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ãä¹ãÆ¾ã ãäÍãàãã©ããê,

ÀãÓ›Èãè¾ã ½ãì‡ã‹¦ã ãäÌã²ããÊã¾ããè ãäÍãàãã ÔãâÔ©ãã¶ã ½ãò ‚ãã¹ã‡ãŠã ÔÌããØã¦ã Öõý

ƒÔã ÔãâÔ©ãã¶ã ½ãò ªããäŒãÊãã Êãñ‡ãŠÀ ‚ãã¹ã ãäÌãÍÌã ‡ãŠãè ÔãºãÔãñ ºãü¡ãè ½ãì‡ã‹¦ã ãäÌã²ããÊã¾ããè ãäÍãàãã ¹ãÆ¥ããÊããè ¹ããäÀÌããÀ ‡ãñŠ
ÔãªÔ¾ã Öãñ Øã† Ööý  ½ãì¢ãñ ¹ãîÀã ãäÌãÍÌããÔã Öõ ãä‡ãŠ Àã.½ãì.ãäÌã.ãäÍã. ÔãâÔ©ãã¶ã ‡ãñŠ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ‡ãñŠ
ãäÍãàãã©ããê ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ‚ãã¹ã ‚ãã¶ã¶ª¹ãîÌãÃ‡ãŠ ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠÀòØãñ ¦ã©ãã ƒÔã ‚ãªá¼ãì¦ã ãäÌã²ããÊã¾ã †Ìãâ ¹ãÆãäÍãàã¥ã ãäÌã²ãã Ôãñ
Êãã¼ãããä¶Ìã¦ã ÖãòØãñý

ƒÔãÔãñ ¹ãÖÊãñ ãä‡ãŠ ‚ãã¹ã ‚ã¹ã¶ãñ ¹ããŸ ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‚ããÀâ¼ã ‡ãŠÀò †Ìãâ ‚ã¹ã¶ãã ¹ãÆãäÍãàã¥ã ÍãìÁ ‡ãŠÀò, ½ãö ‚ãã¹ã‡ãñŠ Ôãã©ã
ªãñ ºãã¦ãò ‡ãŠÀ¶ãã ÞããÖ¦ãã Öîâý  ¾ãÖãâ Àã.½ãì.ãäÌã.ãäÍã. ÔãâÔ©ãã¶ã ½ãò Ö½ã ¾ãÖ Ôã½ã¢ã¦ãñ Öö ãä‡ãŠ ‚ãã¹ã ‚ã¶¾ã ãäÍãàãããä©ãÃ¾ããò
Ôãñ ‚ãÊãØã Ööý Ö½ã ¾ãÖ ¼ããè Ôã½ã¢ã¦ãñ Öö ãä‡ãŠ ‚ãã¹ã‡ãŠã •ããèÌã¶ã-‚ã¶ãì¼ãÌã Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Öõý  ‚ãã¹ã‡ãŠãñ „Ôã Ì¾ãÌãÔãã¾ã †Ìãâ
ÖÔ¦ã‡ãŠÊãã ‡ãŠã ¹ãÖÊãñ Ôãñ ‚ã¶ãì¼ãÌã Öõý •ããñ ‚ãã¹ã‡ãñŠ ¹ãããäÀÌãããäÀ‡ãŠ ãäÌãÀãÔã¦ã ‡ãŠã †‡ãŠ ãäÖÔÔãã Öõý ‚ãã¹ã‡ãŠã Ì¾ãã¹ãããäÀ‡ãŠ
‡ãŠãõÍãÊã ¼ããè ‡ãìŠÍããØãÆ Öõ •ããñ †‡ãŠ ãäª¶ã ‚ãã¹ã‡ãŠãñ †‡ãŠ Ôã¹ãŠÊã Ì¾ãÌãÔãã¾ããè ºã¶ãã¶ãñ ½ãò ½ãªªØããÀ Ôãããäºã¦ã ÖãñØãã ‚ããõÀ
ÔãºãÔãñ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ, ‚ãã¹ã½ãò ÌãÖ ¹ãÆñÀ¥ãã †Ìãâ ‡ãŠ½ãÃÍããèÊã¦ãã Öõ ãä•ãÔã¶ãñ ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ƒÔã ÔãâÔ©ãã¶ã ½ãò ªããäŒãÊãã Êãñ¶ãñ ‡ãñŠ
ãäÊã† ¹ãÆñãäÀ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã Öõ, •ããñ ÔÌã¦ãâ¨ã¦ãã ‡ãŠãè ¼ããÌã¶ãã ½ãò ãäÌãÍÌããÔã ÀŒã¦ãã Öõý  Ö½ã ¾ãÖ •ãã¶ã¦ãñ Öõ ãä‡ãŠ ‚ãã¹ã‡ãñŠ
Ì¾ããä‡ã‹¦ã¦Ìã ½ãò ‚ã¶ãñ‡ãŠ Ôã‡ãŠãÀã¦½ã‡ãŠ ¹ãÖÊãî Öö ‚ããõÀ ƒÔã‡ãŠã Ö½ã ‚ããªÀ ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý

‚ãã¹ã‡ãñŠ ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠãè ‚ãÌããä£ã ½ãò Àã.½ãì.ãäÌã.ãäÍã. ÔãâÔ©ãã¶ã ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠã ¹ãÆºãâ£ã¶ã ÔÌã¾ãâ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè
ÔÌã¦ãâ¨ã¦ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý ƒÔããè ‡ãŠãÀ¥ã Ôãñ ‚ãã¹ã‡ãŠãè ¹ããŸ¿ã Ôãã½ãØãÆãè ‡ãŠã ãä¶ã½ããÃ¥ã ƒÔã ºãã¦ã ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò
ÀŒã‡ãŠÀ ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõ ãä‡ãŠ ‚ãã¹ã‡ãñŠ Ôã½ããè¹ã ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ¹ãü¤ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠãñƒÃ ãäÍãàã‡ãŠ ¶ãÖãé Öõý ‚ãã¹ã Öãè ‚ã¹ã¶ãñ
ãäÍãàã‡ãŠ Ööý  Ôãâ¼ãÌã Öõ ãä‡ãŠ ‚ãã¹ã‡ãŠãè ‡ãìŠœ Íãâ‡ãŠã†â Öãñ Ôã‡ãŠ¦ããè Öö ãä•ã¶Öò ªîÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ö½ã¶ãñ ‚ãã¹ã‡ãñŠ
‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãñŠ¶³ ½ãò †‡ãŠ ãäÍãàã‡ãŠ ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠãè Öõý  ½ãö ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ¾ãÖ Ôãì¢ããÌã ªñ¦ãã Öîâ ãä‡ãŠ ‚ãã¹ã ‚ã£¾ã¾ã¶ã-
Ôãã½ãØãÆãè ‡ãŠãè ¹ãÆããä¹¦ã, ¹ãÀãèàãã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ‡ãŠãè •ãã¶ã‡ãŠãÀãè ‚ãããäª ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ã¶ãñ ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãñŠ¶³ ‡ãñŠ Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ½ãò ÀÖñâý
‚ãã¹ã‡ãŠãñ ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãñŠ¶³ãò ‡ãŠãè Ôãâ¹ã‡ãÃŠ-‡ãŠàãã‚ããò ¦ã©ãã ¹ãÆ¾ããñØãã¦½ã‡ãŠ/¹ãÆãäÍãàã¥ã Ôã¨ããò ½ãò ãä¶ã¾ããä½ã¦ã Á¹ã Ôãñ •ãã¶ãã
ÞãããäÖ†ý  ¾ãÖ ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ¹ãÆ¦¾ãàã Á¹ã Ôãñ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ¹ãÆãäÍãàã¥ã ªñ¶ãñ †Ìãâ Ì¾ãÌãÔãã¾ã ½ãò ªàã¦ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõý

Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ãä‡ãŠÔããè ‚ã¶¾ã Íãõãäàã‡ãŠ ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ããò ‡ãñŠ ‚ã£¾ã¾ã¶ã Ôãñ ãä¼ã¸ã Öõý  ƒÔã½ãò
†‡ãŠ ‚ããñÀ •ãÖãâ ¹ãÀãèàãã ½ãò ¹ãÆã¹¦ã ‚ãâ‡ãŠ ‚ãã¹ã‡ãñŠ ãäÌãÓã¾ã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò —ãã¶ã ‡ãñŠ ÔãîÞã‡ãŠ ÖãòØãñ, ÌãÖãé ªîÔãÀãè ¦ãÀ¹ãŠ
‚ãã¹ã‡ãŠãè ÌããÔ¦ããäÌã‡ãŠ „¹ãÊããäº£ã ¦ã¼ããè ÖãñØããè •ãºã ‚ãã¹ã ‚ã¹ã¶ãñ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ‡ãŠãõÍãÊã ‡ãŠã „¹ã¾ããñØã ºãã•ããÀ ½ãò ‡ãŠÀòØãñý
½ãö ‚ããÍãã ‡ãŠÀ¦ãã Öîâ ãä‡ãŠ ¾ãÖ ‡ãŠãõÍãÊã ‚ãã£ãããäÀ¦ã ¹ãÆãäÍãàã¥ã ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãñ ÔãîÞããÁ Á¹ã Ôãñ Ôãâ¹ãããäª¦ã
‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ÔãÖã¾ã‡ãŠ ÖãñØããý  ÔããäÞãÌããè¾ã ¹ã®ãä¦ã ½ãò ãä¡¹Êããñ½ãã ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã †‡ãŠ ÌãÓãÃ ‡ãŠãè ‚ãÌããä£ã ‡ãŠã Öõ ãä•ãÔãñ ƒÔã
àãñ¨ã ‡ãñŠ ãäÌãÍãñÓã—ããò ´ãÀã ¦ãõ¾ããÀ ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõý ¾ãÖ †‡ãŠ ºãÖì-‡ãŠãõÍãÊã ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã Öõ •ããñ ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ÔããäÞãÌããè¾ã
¹ã®ãä¦ã  àãñ¨ã ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã àãñ¨ã ‡ãñŠ ‡ãŠãõÍãÊããò ‡ãŠã —ãã¶ã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀñØããý  Ö½ãò ‚ããÍãã Öõ ãä‡ãŠ ¾ãÖ ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã ‚ãã¹ã‡ãñŠ
ãäÊã† „¹ã¾ããñØããè ãäÔã® ÖãñØããý Àã.½ãì.ãäÌã.ãäÍã. ÔãâÔ©ãã¶ã ‡ãŠãè ¦ãÀ¹ãŠ Ôãñ ½ãö ‚ãã¹ã‡ãñŠ „••ÌãÊã †Ìãâ Ôã¹ãŠÊã ¼ããäÌãÓ¾ã ‡ãŠãè
‡ãŠã½ã¶ãã ‡ãŠÀ¦ãã Öîâý

¡ãù.†Ôã.†Ôã.•ãõ¶ãã
‚ã£¾ãàã Àã.½ãì.ãäÌã.ãäÍã.Ôãâ.
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ãä¹ãÆ¾ã ¹ããŸ‡ãŠ,

¦ããèÌãÆ¦ãã Ôãñ ãäÌã‡ãŠãäÔã¦ã Öãñ¦ãñ ‡ãŠã¾ãÃàãñ¨ã ‡ãñŠ ãäÌãÔ¦ããÀ ‡ãñŠ Ôãã©ã ¶ãƒÃ-¶ãƒÃ àã½ã¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ ÔããèŒã¶ãã
‚ã¦¾ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öãñ Øã¾ãã Öõý  Ö½ã Ôãºã ‡ãñŠ ãäÊã† ÔããèŒã¶ãã ‚ããõÀ ¹ãì¶ã: ÔããèŒã¶ãã ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Öãñ Øã¾ãã Öõý
†ñÔãñ Ìãã¦ããÌãÀ¥ã ½ãò Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ãäÍãàãã ¶ãñ ‚ã¹ã¶ãã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Ô©ãã¶ã ºã¶ãã ãäÊã¾ãã Öõý  Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ
ãäÍãàãã, ãäÍãàãã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãŠãè †‡ãŠ ‚ããä¼ã¸ã £ããÀã Öõ ãä•ãÔã‡ãñŠ ´ãÀã ãäÌã²ãããä©ãÃ¾ããò ‡ãŠãñ ¹ãÆãäÍãàã¥ã ‚ããõÀ
„¶ã‡ãŠãè àã½ã¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ ãäÌã‡ãŠãÔã ãä½ãÊã¦ãã Öõ ¦ã©ãã Ôãã©ãÃ‡ãŠ Àãñ•ãØããÀ ‡ãñŠ ãäÊã† ãäªÍãã ãä½ãÊã¦ããè Öõý

¹ãÆãäÍãàãããä©ãÃ¾ããò ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒã¦ãñ Öì† Àã.½ãì.ãäÌã.ãäÍã.Ôãâ ½ãì‡ã‹¦ã ãäÌã²ããÊã¾ããè
ãäÍãàãã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ãäÌããä¼ã¸ã àãñ¨ããò ½ãò Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ãäÍãàã¥ã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ÞãÊãã ÀÖã Öõý ƒ¶ã
‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ããò ½ãò ‡ãðŠãäÓã, Ì¾ãÌãÔãã¾ã ¦ã©ãã Ìãããä¥ã•¾ã,  ØãðÖ ãäÌã—ãã¶ã, ƒâ•ããèãä¶ã¾ããäÀâØã ¦ã©ãã ¹ãÆãõ²ããñãäØã‡ãŠãè,
‡ãŠ½¹¾ãî›À ãäÌã—ãã¶ã ¦ã©ãã ÔÌããÔ©¾ã Ìã ¹ãÀããäÞããä‡ãŠ¦Ôãã ‡ãñŠ àãñ¨ã Íãããä½ãÊã Ööý ¾ãñ ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã Àã.½ãì.ãäÌã.ãäÍã.Ôãâ
‡ãñŠ ¹ãÆãäÍãàãããä©ãÃ¾ããò ‡ãŠãñ ÔÌãÀãñ•ãØããÀ ¦ã©ãã Ìãñ¦ã¶ã¾ãì‡ã‹¦ã Àãñ•ãØããÀ „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¶ãñ ‡ãñŠ „ÿñÍ¾ã Ôãñ
ÔãâÞãããäÊã¦ã ãä‡ãŠ† •ãã ÀÖñ Ööý

ÔããäÞãÌããè¾ã ¹ã®ãä¦ã ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã †‡ãŠ ÌãÓããê¾ã ¹ãÆ½ãã¥ã¹ã¨ã ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã Öõý  ƒÔã ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã ‡ãŠãñ ƒÔã àãñ¨ã
‡ãñŠ ãäÌãÍãñÓã—ããò ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ãäÌã‡ãŠãäÔã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõý ƒÔã ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã ‡ãŠãè ãäÌãÓã¾ãÌãÔ¦ãì ‡ãŠãñ
Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒã‡ãŠÀ ¦ãõ¾ããÀ ãä‡ãŠ¾ãã
Øã¾ãã Öõý

¾ãÖ †‡ãŠ ºãÖì‡ãŠãõÍãÊã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã Öõ, •ããñ ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ƒÔã àãñ¨ã Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäÌããä¼ã¸ã ‡ãŠãõÍãÊããò ‡ãŠã —ãã¶ã
¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀñØããý   ƒÔã ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã ½ãò ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã, ¡ã‡ãŠ ÔãñÌãã, ¶ããñãä›âØã ¦ã©ãã ¡Èããä¹ã‹›âØã,
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½ããõãäÊã‡ãŠ —ãã¶ã Íãããä½ãÊã Ööý ƒÔãÔãñ ¹ãÆãäÍãàãããä©ãÃ¾ããò ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ¼ããÌããè Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ Þã¾ã¶ã ½ãò ÔãÖã¾ã¦ãã
ãä½ãÊãñØããèý  Ö½ãò ¹ãî¥ãÃ ãäÌãÍÌããÔã Öõ ãä‡ãŠ ¾ãÖ ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã ‚ãã¹ã‡ãñŠ ãäÊã† Êãã¼ãªã¾ã‡ãŠ ÖãñØãã ý

Ö½ã ‚ãã¹ã‡ãñŠ „••ÌãÊã ¼ããäÌãÓ¾ã ‡ãŠãè ‡ãŠã½ã¶ãã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý
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1

Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠã ‚ã©ãÃ,
½ãÖ¦Ìã, ‡ãŠãõÍãÊã ¦ã©ãã ªããä¾ã¦Ìã

1.1 ¹ããäÀÞã¾ã

†‡ãŠ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ ¾ãã ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã †‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè Àãè¤ ‡ãŠãè Ö¡á¡ãè Öãñ¦ããè Öõý ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã
†‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öãñ¦ãã Öõ ãä•ãÔãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ‡ãŠãõÍãÊããò ½ãò ¹ãÆÌããè¥ã¦ãã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¦ããè Öõ, „Ôã½ãò ãäºã¶ãã
¹ãÆ¦¾ãàã ¹ã¾ãÃÌãñàã¥ã ‡ãñŠ „¦¦ãÀªããä¾ã¦Ìããò ‡ãŠãñ ÌãÖ¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè àã½ã¦ãã Öãñ¦ããè Öõ ¦ã©ãã „Ôãñ Ôããö¹ãñ Øã† ªããä¾ã¦Ìããò
‡ãñŠ ¼ããè¦ãÀ ¹ãÖÊã ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãñ ‡ãŠãè àã½ã¦ãã Öãñ¦ããè Öõý

1.2 „ÿñÍ¾ã

ƒÔã ¹ããŸ ‡ãñŠ ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ‚ãã¹ã:

• `Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã` Íãºªãò ‡ãñŠ ‚ã©ãÃ ‡ãŠãñ Ôã½ã¢ã ¹ãã†âØãñ;

• ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ÔããäÞãÌããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãòŠØãñ;

• ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã ‡ãŠãñ Ôã½ã¢ã ¹ãã†âØãñ;

• †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè ¾ããñØ¾ã¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ Ìããä¥ãÃ¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãòŠØãñ;

• ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãè ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ¦ã©ãã ªããä¾ã¦Ìããò ‡ãŠãñ ÔããèŒã ¹ãã†âØãñ;

• †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ Øãì¥ããò ‡ãŠãñ ¹ãÖÞãã¶ã ¹ãã†âØãñý

1.3 ‚ã©ãÃ

ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã †‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öõ •ããñ †‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãìŠÍãÊã ¦ã©ãã ¹ãÆ¼ããÌã¹ãî¥ãÃ
‡ãŠã¾ãÃÌ¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠãñ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¶ãñ‡ãŠ ªõãä¶ã‡ãŠ (¶ãñ½ããè) ¦ã©ãã ãäÌãÍãñÓã ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãñ ‡ãŠÀ¦ãã
Öõý



2 :: lfpoh; i¼fr (la'kksf/r)

``Ôãñ‡ãÆñŠ›Àãè`` (ÔããäÞãÌã) Íãºª ‡ãŠãè „¦¹ããä¦¦ã Êãñãä›¶ã ¼ããÓãã ‡ãñŠ Íãºª ̀ Ôãñãä‰ãŠ›ñãäÀ¾ãÔã` (Secretarious) Ôãñ
ÖìƒÃ Öõ ãä•ãÔã‡ãŠã ‚ã©ãÃ Öõ Øãì¹¦ãý  „Ôã‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ½ãò Ôãð•ã¶ãã¦½ã‡ãŠ¦ãã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ
„Ôãñ ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããñÀ Ôãñ ãä¶ã¾ããä½ã¦ã Á¹ã Ôãñ ‚ã¶ãñ‡ãŠ ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãñ Öãñ¦ãñ Ööý

‚ãã•ã ‡ãñŠ ¾ãìØã ½ãò †‡ãŠ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè/ÔããäÞãÌã  ‡ãŠãè Á¹ãÀñŒãã  ½ãò ‚ã¦¾ããä£ã‡ãŠ ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ã ‚ãã
Øã¾ãã Öõý  ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Ô¦ãÀ ¹ãÀ ãäÌããäÌã£ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ Öãñ¦ãñ Ööý  ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã
‡ãŠãñ ‚ã¶ãñ‡ãŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ Öãñ¦ãñ Öö •ãõÔãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ¹ã¨ããÞããÀ, ãäÀ¹ããñ›Äñ ãäÊãŒã¶ãã ¦ã©ãã •ã¶ãÔãâ¹ã‡ãÃŠ
‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ããý ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè ãä¶ã¾ãìãä‡ã‹¦ã ÔãâØãŸ¶ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠãò ‡ãŠãñ ÔãÖ¾ããñØã
ªñ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ ¦ãããä‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ Ôã¹ãŠÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ÔãâÞããÊã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã†
‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ºãñÖ¦ãÀ ¤âØã Ôãñ ¹ãÆºãâ£ã‡ãŠãè¾ã ‡ãŠã¾ããô ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã ¹ãÖÊãì‚ããò ¹ãÀ £¾ãã¶ã ‡ãñŠãä¶³¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãñŠý  ãä¶ã•ããè
ÔããäÞãÌã ‚ã£¾ãàã, ¹ãÆºãâ£ã ãä¶ãªñÍã‡ãŠ, ¹ãÆ½ãìŒã ¹ãÆºãâ£ã‡ãŠ, ‚ã¶ãì¼ããØã/ãäÌã¼ããØã ¹ãÆ½ãìŒã ‚ãããäª ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãã
Öõý

†‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ¦ã©ãã ªããä¾ã¦Ìã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ãä¼ã¸ã-ãä¼ã¸ã Öãñ¦ãñ Ööý  ƒÔã
àãñ¨ã ½ãò ¹ãªã¶ãì‰ãŠ½ã ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Öõ - ‚ããÍãìãäÊããä¹ã‡ãŠ, Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔããäÞãÌã, ÌããäÀÓŸ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔããäÞãÌã,  ¦ã©ãã
ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌãý  ƒÔã àãñ¨ã ½ãò ‚ããÀâãä¼ã‡ãŠ Ô¦ãÀ ¾ãã ‡ãŠãä¶ãÓŸ Ô¦ãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ‡ãŠãñ ¶ãñ½ããè ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ
Öãñ¦ãñ Öö •ãõÔãñ ‚ããä£ã‡ãŠããäÀ¾ããò Ôãñ ãä¡‡ã‹›ñÍã¶ã Êãñ¶ãã, ƒÔãñ ›ãƒ¹ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ÔÌãÞœ Á¹ã ½ãò ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ¶ãã, ¡ã‡ãŠ
‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¶ãã, ãäÀ‡ãŠã¡Ã ¹ãÆºãâ£ã¶ã, ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ‡ãŠãùÊããò ‡ãŠãñ Ôãì¶ã¶ãã ¦ã©ãã ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠãò ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã
‡ãŠÀ¶ãã ‚ãããäªý  ÌããäÀÓŸ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠãò ‡ãñŠ Ôãã©ã ¦ãõ¶ãã¦ã ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌããò ‡ãŠãñ Ìãñ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ Öãñ¦ãñ Öö ãä•ã¶ã½ãò
‚ããä£ã‡ãŠ ÔããäÞãÌããè¾ã ‡ãŠãõÍãÊã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõ ¦ã©ãã Ìãñ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ‡ãìŠÍãÊã †Ìãâ ¹ãÆ¼ããÌã¹ãî¥ãÃ ‡ãŠã¾ãÃ
Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÖÊã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý  ÌããäÀÓŸ Ô¦ãÀ ¹ãÀ †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ªããäÖ¶ãñ Öã©ã
‚ã©ããÃ¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ƒÔã‡ãñŠ ãäÊã† „Ôãñ ¶ã ‡ãñŠÌãÊã ¶ãñ½ããè ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ
Öãñ¦ãñ Öö ºããäÊ‡ãŠ „Ôãñ ÔãîÞã¶ãã†â †‡ãŠ¨ã ‡ãŠÀ¶ãñ, ½ãÔããõªã ãäÀ¹ããñ›Ãò ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ, ºãõŸ‡ãŠãò/Ôã½½ãñÊã¶ããò ½ãò Íãããä½ãÊã
Öãñ¶ãñ ¦ã©ãã „¶ã‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã ¼ããÌããè Ôãâª¼ããô ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÀ‡ãŠã¡Ã ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã Ôãâºãâ£ããè ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠã  ‡ãŠÀ¶ãã
Öãñ¦ãã Öõý  „Ôã½ãò ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ã¶ãì¹ããäÔ©ããä¦ã ½ãò ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãñ ‡ãŠãè àã½ã¦ãã Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý
‚ãã•ã ‡ãñŠ ¾ãìØã ½ãò †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã †‡ãŠ ãäÌãÍãñÓã—ã¦ãã ¹ãÆã¹¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ªÊã ‡ãŠã †‡ãŠ
Ôãì¹ãÆãäÍããäàã¦ã ÔãªÔ¾ã Öãñ¦ãã Öõý

†‡ãŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ÞããÖñ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öãñ ¾ãã ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã „Ôãñ ÔããäÞãÌããè¾ã ‡ãŠãõÍãÊã ‡ãŠãè ¶ãÌããè¶ã¦ã½ã
•ãã¶ã‡ãŠãÀãè Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý †‡ãŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ãä•ã¦ã¶ããè ‚ããä£ã‡ãŠ •ãã¶ã‡ãŠãÀãè ÖãñØããè ÌãÖ „¦ã¶ãã Öãè ‚ããä£ã‡ãŠ
Ôãàã½ã ÖãñØããý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 1.1

1. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãäÌãÌãÀ¥ã ÔãÖãè Öö ¾ãã ØãÊã¦ã :

‡ãŠ) ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ½ãò ‚ãã¶ãñ ÌããÊãñ ÖÀ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãñŠ Ôãã©ã Ì¾ãÌãÖãÀ‡ãìŠÍãÊã Öãñ¶ãã
ÞãããäÖ†ý
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Œã) ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‚ã¹ã¶ãñ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã Øããñ¹ã¶ããè¾ã ‡ãŠã¾ãÃ ¶ãÖãé Ôããö¹ã¦ãã Öõý

Øã) ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠã •ã¶ã Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ¼ããè Öãñ¦ãã Öõý

2. ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ ‡ãŠÀò :

‡ãŠ) Íãºª Ôãñ‰ãñŠ›Àãè ‡ãŠãè „¦¹ããä¦¦ã Êãñãä›¶ã Íãºª ______ Ôãñ ÖìƒÃ Öñý

Œã) ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ______ ´ãÀã ‡ãìŠœ Íããä‡ã‹¦ã¾ããâ Ôããö¹ããè •ãã¦ããè Ööý

Øã) ÌããäÀÓŸ Ô¦ãÀ ¹ãÀ †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã _____ ‡ãñŠ ªããäÖ¶ãñ Öã©ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãã
Öõý

1.4 ÔããäÞãÌããò ‡ãñŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ

ÔããäÞãÌã ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Öãñ¦ãñ Öö, ƒ¶ã‡ãŠã  ãäÌãÌãÀ¥ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öõ:

• Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔããäÞãÌã ¾ãã ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã:  ƒ¶ã‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ‚ããØãã½ããè ¹ãõÀãØãÆã¹ãŠãò ½ãò Ìã¥ãÃ¶ã ãä‡ãŠ¾ãã
Øã¾ãã Öõý

• ‡ã‹Êãºã ¾ãã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠã ÔããäÞãÌã:  †‡ãŠ ‡ã‹Êãºã •ãõÔãñ ŒãñÊã‡ãîŠª ‡ã‹Êãºã, ¶ãð¦¾ã ‡ã‹Êãºã, ‡ãŠÊ¾ãã¥ã ÔãâØãŸ¶ã
¦ã©ãã Ì¾ãã¹ããÀãè ÔãâÜã ‚ãããäª ‡ãñŠ ÔããäÞãÌããò ‡ãŠãè ãä¶ã¾ãìãä‡ã‹¦ã ¾ãã Þã¾ã¶ã  ‡ã‹Êãºã ¾ãã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò
‡ãñŠ ÔãâÞããÊã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ‡ã‹Êãºã ¾ãã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠã ÔããäÞãÌã ‚ãÌãõ¦ããä¶ã‡ãŠ ¾ãã Ìãõ¦ããä¶ã‡ãŠ
‡ãŠ½ãÃÞããÀãè Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

• Ô©ãã¶ããè¾ã ãä¶ã‡ãŠã¾ã ‡ãŠã ÔããäÞãÌã:  Ô©ãã¶ããè¾ã ãä¶ã‡ãŠã¾ã ¹ãâÞãã¾ã¦ã ‡ãŠã ÔããäÞãÌã Ô©ãã¶ããè¾ã ãä¶ã‡ãŠã¾ã ‡ãŠã
‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè Öãñ¦ãã Öõ ‚ããõÀ „Ôã‡ãñŠ ́ ãÀã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠãè Ôã¼ããè Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠã Ôã½ã¶Ìã¾ã
¹ã¾ãÃÌãñàã¥ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

• ½ãâ¨ããÊã¾ã ‡ãñŠ ÔããäÞãÌã: †‡ãŠ ½ãâ¨ããÊã¾ã ½ãò ¦ãõ¶ãã¦ã ãäÔãÌãÊã ÔãÌãô›  ãäÌã¼ããØã ‡ãñŠ ½ãìŒ¾ã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ
Á¹ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãã Öõ •ãõÔãñ ÔããäÞãÌã, ½ãã¶ãÌã ÔãâÔãã£ã¶ã ãäÌã‡ãŠãÔã ½ãâ¨ããÊã¾ã, ÔããäÞãÌã, ãäÌã¦¦ã ½ãâ¨ããÊã¾ãý
Àã•¾ã ¦ã©ãã ‡ãñŠ¶³ ÔãÀ‡ãŠãÀ ½ãò ÔããäÞãÌã ÔãÀ‡ãŠãÀãè ãäÌã¼ããØã ‡ãñŠ ¹ãÆ¼ããÀãè ½ãâ¨ããè ‡ãñŠ ¹ãÆ½ãìŒã ÔãÊããÖ‡ãŠãÀ
‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

• ÔãâÔãªãè¾ã ÔããäÞãÌã:  ÔãâÔãªãè¾ã ÔããäÞãÌã ¾ãã ÔããäÞãÌããò  ‡ãŠãè ãä¶ã¾ãìãä‡ã‹¦ã ÔãâÔãª ´ãÀã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý
ÔãâÔãªãè¾ã ÔããäÞãÌã ÔãâÔãªãè¾ã ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ÔãâÞããÊã¶ã ½ãò ÔãÖ¾ããñØã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý  ƒ¶ã‡ãñŠ ‡ãŠ¦¦ãÃÌ¾ããò ‡ãŠã
ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ¼ããè ÔãâÔãª ´ãÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

• ›Èñ¡ ¾ãîãä¶ã¾ã¶ããò (Ñããä½ã‡ãŠ ÔãâÜããò) ‡ãñŠ ÔããäÞãÌã:  ›Èñ¡ ¾ãîãä¶ã¾ã¶ããò ‡ãñŠ ÔããäÞãÌã ›Èñ¡ ¾ãîãä¶ã¾ã¶ããò ‡ãŠãè ºãõŸ‡ãŠãò
‡ãñŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã, ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãŠãñ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã ›Èñ¡ ¾ãîãä¶ã¾ã¶ããò ‡ãŠãè ‡ãìŠÍãÊã ¦ã©ãã ¹ãÆ¼ããÌã¹ãî¥ãÃ



4 :: lfpoh; i¼fr (la'kksf/r)

‡ãŠã¾ãÃ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ãäÊã† Ôã¼ããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý ›Èñ¡ ¾ãîãä¶ã¾ã¶ããò ‡ãñŠ ÔããäÞãÌã
‚ãÌãõ¦ããä¶ã‡ãŠ ¾ãã Ìãõ¦ããä¶ã‡ãŠ ‡ãŠ½ãÃÞããÀãè Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

• ÔãÖ‡ãŠãÀãè Ôããä½ããä¦ã ‡ãñŠ ÔããäÞãÌã:  ÔãÖ‡ãŠãÀãè Ôããä½ããä¦ã ‡ãŠã ÔããäÞãÌã ÔãÖ‡ãŠãÀãè Ôããä½ããä¦ã ‡ãŠãè Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò
‡ãŠã ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ÔãÖ‡ãŠãÀãè Ôããä½ããä¦ã ‡ãñŠ ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè ãä¶ã¾ãìãä‡ã‹¦ã  Àãä•ãÔ›ÈãÀ, ÔãÖ‡ãŠãÀãè Ôããä½ããä¦ã
´ãÀã •ããÀãè ãä¶ã¾ã½ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ ‚ããõÀ ÔãÖ‡ãŠãÀãè Ôããä½ããä¦ã †‡ãŠ ãä¶ã¾ã¦ã ‚ãÌããä£ã ‡ãñŠ
ãäÊã† ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ããè Öõý

• ‡ãâŠ¹ã¶ããè ÔããäÞãÌã: 25 ÊããŒã Á¹ã† Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ‡ãŠãè ¹ãîâ•ããè ÌããÊããè ‡ãâŠ¹ã¶ããè ½ãò ‡ãâŠ¹ã¶ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè
ãä¶ã¾ãìãä‡ã‹¦ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý ‡ãâŠ¹ã¶ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ã ¦ã©ãã ªããä¾ã¦Ìã ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‚ããä£ããä¶ã¾ã½ã ½ãò ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã
ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ Ööý

¾ã²ããä¹ã „¹ããäÀãäÊããäŒã¦ã ‚ã¶ãñ‡ãŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ÔããäÞãÌã Öãñ¦ãñ Öö, ãä‡ãŠ¶¦ãì ¾ãÖãâ ‚ãã¹ã Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ ¾ãã
ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ãäÌãÔ¦ããÀ¹ãîÌãÃ‡ãŠ ÔããèŒãòØãñ ‚ããõÀ Ôã½¹ãî¥ãÃ ¹ããŸ ½ãò ÔããäÞãÌã Íãºª ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ÖãñØããý

1.5 ÔããäÞãÌã ‡ãŠã ½ãÖ¦Ìã

ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ½ãò ‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¦ã©ãã ‚ããä´¦ããè¾ã ¼ãîãä½ã‡ãŠã Öãñ¦ããè Öõý
ÔããäÞãÌã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ Ôã¼ããè ¶ãñ½ããè ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã½ã
‡ãìŠÍãÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ÔãÖ¾ããñØã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ´ãÀã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¶ãã,
ºãö‡ãŠ Ôãâºãâ£ããè ÔãâÌ¾ãÌãÖãÀ ‡ãŠÀ¶ãã, ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¶ãã, ¦ã©ãã ÞãÞããÃ‚ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ÔããÀ ‚ãããäª ¦ãõ¾ããÀ
‡ãŠÀ¶ãã Öãñ¦ãã Öõý

‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè Ôã¹ãŠÊã¦ãã ½ãìŒ¾ã Á¹ã Ôãñ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè Ôãàã½ã¦ãã ¹ãÀ ãä¶ã¼ãÃÀ ‡ãŠÀ¦ããè Öõý  †‡ãŠ
‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè Ôã¹ãŠÊã¦ãã ‡ãñŠ ¹ããèœñ Ö½ãñÍãã †‡ãŠ Ôãàã½ã ÔããäÞãÌã Öãñ¦ãã Öõý  ÔããäÞãÌã ¶ã ‡ãñŠÌãÊã ºã¦ãã† Øã†
‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãñ Ôã¹ãŠÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ºããäÊ‡ãŠ Ôããö¹ãñ Øã† ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãñ „ãäÞã¦ã Á¹ã Ôãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ
ãäÊã† ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ‚ã¹ãñãäàã¦ã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ÔããäÞãÌã ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ ¶ã ‡ãñŠÌãÊã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ‚ã¶ãìªñÍããò ‡ãŠãñ
¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãã Öõ ºããäÊ‡ãŠ ãäÌãÍãñÓã ‚ãÌãÔãÀãò ¹ãÀ ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ ãäÌãÍãñÓã ÔãÊããÖ ¼ããè ªñ¶ãã Öõý ‚ã¦ã:
ÔããäÞãÌã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¶ã, ‚ããâŒã, ½ããäÔ¦ãÓ‡ãŠ ¦ã©ãã Öã©ã ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

1.6 ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè ‚ãÖÃ¦ãã†â (‡ãŠãõÍãÊã)

‚ãã¦½ããäÌãÍÌããÔã ¦ã©ãã ‡ãìŠÍãÊã¦ãã ‡ãñŠ Ôãã©ã ÔããäÞãÌããè¾ã ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ããò ‡ãŠã ãä¶ãÓ¹ãããäª¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ãä¶ã•ããè
ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ Ìããâãäœ¦ã ‚ããõ¹ãÞãããäÀ‡ãŠ ¦ã©ãã ‚ã¶ããõ¹ãÞãããäÀ‡ãŠ ‚ãÖÃ¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè
Öõý  ƒ¶ã ‚ãÖÃ¦ãã‚ããò ‡ãŠã º¾ããõÀã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öõ:

‡ãŠ. ‚ããõ¹ãÞãããäÀ‡ãŠ ‚ãÖÃ¦ãã†â (Formal Qualifications)

ÔãÌããÄØã Á¹ã ½ãò, †‡ãŠ ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ÔããäÞãÌããè¾ã ¹ã®ãä¦ã ½ãò ãä¡¹Êããñ½ãã ¾ãã ãä¡ØãÆãè ÔããäÖ¦ã Ô¦ãã¶ã‡ãŠ Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý
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Œã.  ‚ã¶ããõ¹ãÞãããäÀ‡ãŠ ‚ãÖÃ¦ãã†â: ‚ãÞœã Ôãã½ãã¶¾ã —ãã¶ã

‡ãìŠÍãÊã¦ãã ¦ã©ãã ¹ãÆ¼ããÌã¹ãî¥ãÃ Á¹ã Ôãñ ÔããäÞãÌããè¾ã ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ããò ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ãäÌããä¼ã¸ã
àãñ¨ããò ‡ãŠã Ì¾ãã¹ã‡ãŠ —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý  ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ Àã•ã¶ãõãä¦ã‡ãŠ, ‚ãããä©ãÃ‡ãŠ ¦ã©ãã Ôãã½ãããä•ã‡ãŠ àãñ¨ããò ½ãò
‚ã²ã¦ã¶ã Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠãè •ãã¶ã‡ãŠãÀãè Öãñ¶ããè ÞãããäÖ† ‚ããõÀ „Ôãñ Ôã½ããÞããÀ¹ã¨ããò, ¹ã¨ã-¹ããä¨ã‡ãŠã‚ããò, •ã¶ãÃÊããò,
½ãõØã•ããè¶ã ‚ãããäª ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ¦ã©ãã ›ãèÌããè Þãõ¶ãÊã Ìã ƒâ›À¶ãñ› ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ‚ã²ã¦ã¶ã ÀãÓ›Èãè¾ã ¦ã©ãã
‚ãâ¦ãÀãÃÓ›Èãè¾ã Üã›¶ãã‚ããò ‡ãñŠ ¹ãÆãä¦ã •ããØãÁ‡ãŠ Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

1.7 †‡ãŠ ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ‡ãŠãõÍãÊã

†‡ãŠ ‡ãìŠÍãÊã ÔããäÞãÌã ºã¶ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ½ãã¨ã —ãã¶ã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¶ãã Öãè ¹ã¾ããÃ¹¦ã ¶ãÖãé Öõý  •ãºã ¦ã‡ãŠ ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ
Ìããâãäœ¦ã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ‡ãŠãõÍãÊã ½ãò ¹ãÆÌããè¥ã¦ãã ¹ãÆã¹¦ã ¶ãÖãé ÖãñØããè ÌãÖ ‚ãÞœã ÔããäÞãÌã ¶ãÖãé ºã¶ã ¹ãã†Øããý  †‡ãŠ
ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ãñãäàã¦ã ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ ‡ãŠãõÍãÊããò ½ãò Ôããä½½ããäÊã¦ã Öö :

‡ãŠ. ÔããäÞãÌããè¾ã ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã

ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ãäÊã† ÔããäÞãÌããè¾ã ¹ã®ãä¦ã ½ãò ¹ããŸá¿ã‰ãŠ½ã ‚ã¦¾ãâ¦ã „¹ã¾ããñØããè Öõý  „¶ã ÔããäÞãÌããò ‡ãŠãñ „ÞÞã¦ãÀ
Ô¦ãÀ ‡ãñŠ ÔããäÞãÌããè¾ã ¹ãª ¦ã©ãã ¹ãªãñ¸ããä¦ã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ •ãã¦ããè Öö ãä•ã¶Öãò¶ãñ ÔããäÞãÌããè¾ã ¹ã®ãä¦ã ½ãò Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ
¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã Ôãã½ãã¶¾ã ãäÍãàãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠãè Öãñý  ‚ãã•ã‡ãŠÊã ãäÌããäÍãÓ›¦ãã ¹ãÆã¹¦ã ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ããò •ãõÔãñ
Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã, ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã, Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ‚ãããäª ãäÌãÓã¾ããò ÌããÊãñ ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã
„¹ãÊãº£ã Ööý  †‡ãŠ ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠ½¹¾ãî›À †¹Êããè‡ãñŠÍã¶ã ‡ãŠã —ãã¶ã ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõý

†‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‡ãìŠœ ½ãîÊã¼ãî¦ã ‡ãŠãõÍãÊããò ½ãò ¹ãî¥ãÃ ¹ããäÀ¹ã‡ã‹Ìã¦ãã Öãñ¶ããè ÞãããäÖ† •ããñ „Ôã‡ãñŠ Ì¾ãÌãÔãã¾ã
‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ‚ãÔ¨ã Ööý  „Ôãñ ÍããèÜãÆ¦ãã ¦ã©ãã Ôã›ãè‡ãŠ¦ãã Ôãñ ãä¡‡ã‹›ñÍã¶ã Êãñ¶ãñ ‚ããõÀ ¦ã¦‡ãŠãÊã „Ôãñ ‡ãŠ½¹¾ãî›À
½ãò ›ãƒ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè àã½ã¦ãã Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý  ÔããäÞãÌã ́ ãÀã ›ãƒ¹ã ãä‡ãŠ† Øã† ¹ã¨ã ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã Ôãã½ãØãÆãè Ôãã¹ãŠ-
Ôãì©ãÀñ ¦ã©ãã ÔãìÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã Öãñ¶ãñ ÞãããäÖ†ý  ƒÔã „ÿñÍ¾ã ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† „Ôãñ ¼ããÓãã ½ãò ¹ãÆÌããè¥ã¦ãã ¹ãÆã¹¦ã
‡ãŠÀ¶ããè ÖãñØããè ãä•ãÔãÔãñ „Ôã‡ãŠãè ‚ããÍãìãäÊããä¹ã ‡ãŠãõÍãÊããò ‡ãŠãñ ºãñÖ¦ãÀ ºã¶ãã¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

‚ã¶¾ã ÔããäÞãÌããè¾ã ‡ãŠãõÍãÊããò ½ãò ãäÀ‡ãŠã¡Ã ¹ãÆºãâ£ã¶ã, ÊãñŒã¶ã ¦ã©ãã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠãõÍãÊã, •ã¶ã Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ‡ãŠãõÍãÊã,
‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ½ãÍããè¶ããò ¦ã©ãã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠã —ãã¶ã ‚ãããäª Íãããä½ãÊã Öõý

Œã. Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠãõÍãÊã

ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠã Ôã½ã¾ã ¹ã¨ããÞããÀ, ¶ããñãä›Ôã, ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè, ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦¦ã, ãäÀ¹ããñ›Ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã ÊããñØããò
‡ãñŠ Ôãã©ã Ôã½¹ã‡ãÃŠ (Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã) ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ãä¶ã‡ãŠÊã •ãã¦ãã Öõý  ƒÔããäÊã† ÌãÖ †‡ãŠ ‚ãÞœñ ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò
¦ã¼ããè Ôã¹ãŠÊã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ •ãºã „Ôã‡ãŠãè ¼ããÓãã ¹ãÀ ‚ãÞœãè ¹ã‡ãŠü¡ Öãñý  ‚ãâØãÆñ•ããè †‡ãŠ ÔããÌãÃ¼ããõãä½ã‡ãŠ ¼ããÓãã
Öõý  ‚ãã•ã ‡ãñŠ ¾ãìØã ½ãò ¾ãÖ ¼ããÓãã ãäÌããä¼ã¸ã ªñÍããò ‡ãñŠ Ôãã©ã ¦ã©ãã ªñÍã ‡ãñŠ ¼ããè¦ãÀ ãäÌããä¼ã¸ã àãñ¨ããò ½ãò Ì¾ãÌãÔãã¾ããò
‡ãŠãñ •ããñü¡¶ãñ ½ãò ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öõý  ƒÔããäÊã† †‡ãŠ ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‚ãâØãÆñ•ããè ¼ããÓãã ‡ãŠã ‚ãÞœã —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý
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†‡ãŠ ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ àãñ¨ããè¾ã ¼ããÓãã ‡ãŠã ¼ããè —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ‚ããõÀ ¾ããäª ÔãâØãŸ¶ã ãäÌãªñãäÍã¾ããò ¦ã©ãã ãäÌãªñÍããè
ÔãâÔ©ãã¶ããò ‡ãñŠ Ôãã©ã ¼ããè ÔãâÌ¾ãÌãÖãÀ ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ¦ããñ ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ †‡ãŠ ¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠ ãäÌãªñÍããè ¼ããÓãã‚ããò ‡ãŠã
—ãã¶ã, „Ôã‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ½ãò ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öãñ¦ãã Öõý

Øã. ÔãâØãŸ¶ãã¦½ã‡ãŠ ‡ãŠãõÍãÊã

ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ããè ¹ãŠ½ãÃ ¾ãã ‡ãâŠ¹ã¶ããè ¾ãã ãä‡ãŠÔããè ‚ã¶¾ã ÔãâÔ©ãã¶ã ãä•ãÔã‡ãñŠ ãäÊã† ÌãÖ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãã Öõ, ‡ãñŠ
„ÿñÍ¾ããò ‚ããõÀ ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãŠã ¹ãî¥ãÃ —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý  †‡ãŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠã ãä•ã¦ã¶ãã ‚ããä£ã‡ãŠ
—ãã¶ã ÖãñØãã ÌãÖ ‚ã¹ã¶ãã ‡ãŠã¾ãÃ „¦ã¶ãñ Öãè ºãñÖ¦ãÀ ¤âØã Ôãñ ‡ãŠÀ ¹ãã†Øããý  ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè Ôã¼ããè
Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò, „Ôã‡ãñŠ ¹ãª‰ãŠ½ã ÔããÀ¥ããè Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ‡ãñŠ ãäÌããäÍãÓ› àãñ¨ã ½ãò ¹ãÆ½ãìŒã ‡ãŠããä½ãÃ‡ãŠãò, „Ôã
‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠÙãÃÌ¾ã ‚ããõÀ ªããä¾ã¦Ìã ãä•ãÔã‡ãñŠ Ôãã©ã ÌãÖ ‡ãŠã¾ãÃÀ¦ã Öõ ¦ã©ãã „Ôã‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃãä¶ãÓ¹ããª¶ã, Êãà¾ã
‚ããõÀ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ Ôã½ãØãÆ „ÿñÍ¾ããò ‡ãñŠ ºããèÞã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ‡ãŠã —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý  ÔãâØãŸ¶ãã¦½ã‡ãŠ Êãà¾ããò
‡ãŠãñ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ÔããäÞãÌã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããñÀ Ôãñ ãäÌããä¼ã¸ã Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ‡ãñŠ Ôãâ¾ããñ•ã‡ãŠ ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò
½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¼ãîãä½ã‡ãŠã ‚ãªã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ÔãâØãŸ¶ãã¦½ã‡ãŠ ‡ãŠãõÍãÊã Öö ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã, Ôã½ã¶Ìã¾ã,
‡ãŠã¾ããÃ¶Ìã¾ã¶ã, ãä¶ã¥ãÃ¾ã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ¦ã©ãã ãäÌããä¼ã¸ã ‡ãŠã¾ããô Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ÊããñØããò ‡ãŠãñ ‡ãìŠœ ãä¶ãªóÍã ªñ¶ããý  †‡ãŠ
Ôã¹ãŠÊã ÔãâÞããÊã‡ãŠ Öãñ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† „Ôãñ ÔãÌãÃ¹ãÆ©ã½ã †‡ãŠ ‚ãÞœã ãä¶ã¾ããñ•ã‡ãŠ Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ‚ããõÀ ¦ã¦¹ãÍÞãã¦ã
„Ôãñ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã Á¹ã Ôãñ ‡ãŠã¾ããÃãä¶Ìã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ†ý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 1.2

ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ ªòý

‡ãŠ) ÔãâÔãªãè¾ã ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè ãä¶ã¾ãìãä‡ã‹¦ã ‡ãŠãõ¶ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ?

Œã) †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠãõ¶ã-Ôãã ¹ããŸá¿ã‰ãŠ½ã „¹ã¾ããñØããè Öõ?

Øã) ‡ãâŠ¹ã¶ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ªããä¾ã¦Ìããò ‚ããõÀ ‡ãŠÙãÃÌ¾ããò ‡ãŠã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ãä‡ãŠÔã ‚ããä£ããä¶ã¾ã½ã ½ãò ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõ?

1.8 ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ã

†‡ãŠ ÔããäÞãÌã ‚ã¶ãñ‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãã Öõ, ãä•ã¶Öò ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ ÌãØããê‡ãðŠ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ :

‡ãŠ. ¶ãñ½ããè ÔãÀ‡ãŠãÀãè ‡ãŠã¾ãÃ

†‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¶ãñ½ããè ÔãÀ‡ãŠãÀãè ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ Öãñ¦ãñ Öö :

1. ãä¡‡ã‹›ñÍã¶ã Êãñ¶ãã ¦ã©ãã „Ôãñ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ¹ãÀ Á¹ãã¶¦ããäÀ¦ã (›ÈãâÔã‰ãŠãƒÌã) ‡ãŠÀ¶ããý

2. ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ‚ã¶ãìªñÍããò ¹ãÀ ‚ã¶¾ã ÔãâØãŸ¶ããò ‡ãñŠ Ôãã©ã ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ
ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠãè •ãã¶ã‡ãŠãÀãè „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¶ããý

3. ‚ããÌã‡ãŠ ¦ã©ãã •ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¶ããý
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4. ãäÀ‡ãŠã¡Ã ¹ãÆºãâ£ã¶ã

5. ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠã ¹ãÆÞããÊã¶ã ¦ã©ãã „¶ã‡ãŠã ‚ã¶ãìÀàã¥ãý

6. ãäÌããä¼ã¸ã Õããñ¦ããò •ãõÔãñ ÀñÊãÌãñ Ôã½ã¾ã-ÔããÀ¥ããè, Íãºª‡ãŠãñÍã, ¹ã¾ãÃ›‡ãŠ Øããƒ¡, Àñ¡ãè Àñ‡ãŠ¶ãÀ, ¡ã¾ãÀñ‡ã‹›Èãè,
ƒâ›À¶ãñ› ‚ãããäª Ôãñ ÔãîÞã¶ãã †‡ãŠ¨ã ‡ãŠÀ¶ããý

¹ãÆãä¦ããäª¶ã ‡ãìŠœ ‡ãŠã¾ãÃ ‚ãã¦ãñ Öö ‚ããõÀ „¶ã‡ãŠã ¹ãÆºãâ£ã¶ã ¹ãÆã©ããä½ã‡ãŠ¦ãã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ƒ¶ã
‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãè ¹ãÆã©ããä½ã‡ãŠ¦ãã ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ÔãÌããó¦¦ã½ã ½ãã£¾ã½ã ¾ãÖ Öõ ãä‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã
½ãò ‚ãã¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ƒÔã Ôãâºãâ£ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ Ôãñ ÞãÞããÃ ‡ãŠãè •ãã†ý  ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ́ ãÀã ãäª† Øã† ãä¡‡ã‹›ñÍã¶ã
‡ãŠã Á¹ãã¶¦ãÀ¥ã (›ÈãâÔããä‰ãŠ¹Íã¶ã) „Ôããè ãäª¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ „ÔãÔãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ‚ã¶ãìªñÍã „Ôã
ãäª¶ã ¾ããª ÀÖ¦ãñ Ööý

ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ºãã¦ã ¾ãÖ Öõ ãä‡ãŠ Ôã½ã¾ãºã® ‡ãŠã¾ãÃ, ãä•ã¶ã‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÖÊãñ Ôãñ Ôã½ã¾ã-Ôããè½ãã ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã
‡ãŠãè ØãƒÃ Öãñ,  „¶Öò Ôã½ã¾ã ¹ãÀ ¹ãîÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

Œã. ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠãò ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã

ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ „¶ã ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠãò Ôãñ ¼ããè ÔãâÌ¾ãÌãÖãÀ ‡ãŠÀ¶ãã Öãñ¦ãã Öõ •ããñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ Ôãñ ãä½ãÊã¶ãñ ‚ãã¦ãñ
Ööý  „Ôãñ ½ãìÊãã‡ãŠã¦ã ¡ã¾ãÀãè ‡ãŠã ‚ã¶ãìÀàã¥ã ¼ããè ‡ãŠÀ¶ãã Öãñ¦ãã Öõý  ‚ãã•ã‡ãŠÊã ½ãñ½ããñÀãè ÔãÖã¾ã‡ãŠãò ‡ãñŠ Á¹ã
½ãò ƒÔã àãñ¨ã ½ãò ‚ã¶ãñ‡ãŠ ƒÊãõ‡ã‹›Èãùãä¶ã‡ãŠ „¹ã‡ãŠÀ¥ã „¹ãÊãº£ã Öö •ãõÔãñ ãä¡•ããè›Êã ¡ã¾ãÀãè, ‡ãŠ½¹¾ãî›Àãè‡ãðŠ¦ã ¹Êãã¶ãÀ
‚ãããäªý  †‡ãŠ ‡ãìŠÍãÊã Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠãò Ôãñ ãä½ãÊã¶ãñ Ìã „¶ã‡ãŠã ÔÌããØã¦ã
‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ‡ãŠÊãã ‚ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý  ÊããñØããò ‡ãñŠ Ôãã©ã ÔãâÌ¾ãÌãÖãÀ ‡ãŠã ¦ãÀãè‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ¦ã©ãã ÔãâØãŸ¶ã
‡ãŠãè œãäÌã ‡ãŠãñ ªÍããÃ¦ãã Öõý  ÔãâØãŸ¶ã ½ãò ‚ãã¶ãñ ÌããÊãñ ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠãò ¹ãÀ ‚ãÞœã ¹ãÆ¼ããÌã ¹ãü¡¶ãã ÞãããäÖ† ãä•ãÔã‡ãñŠ
ãäÊã† ãäÌã¶ã½ãÆ¦ãã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõý  ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ Ì¾ãÌãÖãÀ Ôãñ ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ¹ãÀ ¹ãÆ¼ããÌã
¡ãÊã¶ãã ÞãããäÖ† Ìã „Ôãñ Ôãâ¦ãìÓ› ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ†ý

ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ‡ãŠãùÊããò ‡ãŠãñ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ¦ã©ãã „¶Öò ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ¦ã‡ãŠ ¹ãÖìâÞãã¦ãã Öõý  „Ôãñ
‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ƒâØãñ•ã½ãò› ¡ã¾ãÀãè ‡ãŠãñ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã ‚ã¶ãìÀãäàã¦ã ÀŒã¶ãã Öãñ¦ãã Öõý  ãä¶ã•ããè
ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ¹ãîœ¦ããœ ‡ãŠã „¦¦ãÀ ªñ¶ãã Öãñ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ‡ãìŠÍãÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ¹ãîœ¦ããœ ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠãñ Ôãâ¦ãìÓ›
‡ãŠÀ¶ãã Öãñ¦ãã Öõý

Øã. ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠã ‚ãã¾ããñ•ã¶ã

‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ããò ½ãò ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠãè ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¼ãîãä½ã‡ãŠã Öãñ¦ããè Öõý  †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã
‡ãŠãñ ºãõŸ‡ãŠ Ôãñ ¹ãîÌãÃ, ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ¦ã©ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ‚ã¶ãñ‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ Öãñ¦ãñ Öö, •ããñ
ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öö:

1. ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ÔãîÞã¶ãã ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦¦ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ‡ãñŠ •ããÀãè ‡ãŠÀ¶ããý

2. ºãõŸ¶ãñ ¦ã©ãã •ãÊã¹ãã¶ã ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¶ããý

3. ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ãñãäàã¦ã Ôã¼ããè ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ããý



8 :: lfpoh; i¼fr (la'kksf/r)

4. ºãõŸ‡ãŠ ½ãò „¹ããäÔ©ã¦ã ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãè „¹ããäÔ©ããä¦ã ãäÀ‡ãŠã¡Ã ÀŒã¶ããý

5. ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦¦ã ‡ãŠãñ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠÀ¶ããý

6. ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦¦ã ‡ãŠãñ ›ãƒ¹ã ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ãä¶ã¥ãÃ¾ã Ìã Ôãâ‡ãŠÊ¹ã Ôãâ¹ãÆñãäÓã¦ã ‡ãŠÀ¶ããý

Üã. ãäÌããäÌã£ã ‡ãŠã¾ãÃ

„¹ããäÀãäÊããäŒã¦ã ‡ãŠã¾ããô ‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‡ãìŠœ ‚ã¶ãã (ãäÌããäÌã£ã) ‡ãŠã¾ãÃ ¼ããè ‡ãŠÀ¶ãñ Öãñ¦ãñ Öö
ãä•ã¶ã‡ãŠã º¾ããõÀã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öö :

1. ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãã¨ãã ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã†â ‡ãŠÀ¶ããý  ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ÔãîÞã¶ãã†â ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ
Ö½ãñÍãã ‚ã¹ã¶ãñ ¹ããÔã ÀŒã¶ããè ÞãããäÖ† :

• ¶ãÌããè¶ã¦ã½ã ÀñÊãÌãñ/†¾ãÀÊããƒ¶ã Ôã½ã¾ã ÔããÀ¥ããè

• ãä¶ã‡ãŠ›Ìã¦ããê ÀñÊãÌãñ Ô›ñÍã¶ã ¾ãã ÖÌããƒÃ‚ã¡á¡ñ ¹ãÀ ‚ãã¶ãñ ÌããÊããè ¦ã©ãã •ãã¶ãñ ÌããÊããè ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ
ÀñÊãØãããä¡¾ããâ/„ü¡ã¶ããò ‡ãŠã Ôã½ã¾ãý

2. ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ Ôãñ ãä½ãÊã¶ãñ ‚ãã† ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ‡ãñŠ •ãÊã¹ãã¶ã ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¶ããè Öãñ¦ããè
Öõý

¡. „ÞÞãÔ¦ãÀãè¾ã ÔããäÞãÌããè¾ã ‡ãŠ¦¦ãÃÌ¾ã

†‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‡ãìŠœ „ÞÞã Ô¦ãÀãè¾ã ÔããäÞãÌããè¾ã ‡ãŠ¦¦ãÃÌ¾ã ¼ããè ‡ãŠÀ¶ãñ Öãñ¦ãñ Ööý  ¾ãñ ‡ãŠã¾ãÃ Öö :

• Ôããàãã¦‡ãŠãÀ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ÔãîÞã¶ãã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¶ããý

• ºãõŸ‡ãŠãò ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ãÃÍããÊãã‚ããò ‚ãããäª ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÀ¹ããñ›ñ ¦ã©ãã ¼ããÓã¥ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ããý

• ‡ãŠãä¶ãÓŸ ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ‡ãŠã ¹ã¾ãÃÌãñàã¥ã ‡ãŠÀ¶ããý

• ãä¶ã¾ããñ‡ã‹¦ãã ¦ã©ãã ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ‡ãñŠ ºããèÞã Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ããý

• ãäÌããä¼ã¸ã Õããñ¦ããò Ôãñ ãäÌããä¼ã¸ã ãäÌãÓã¾ããò ¹ãÀ ÔãîÞã¶ãã †‡ãŠãä¨ã¦ã ‡ãŠÀ¶ããý

• ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãÍããè¶ããò, „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ¦ã©ãã Ô›ñÍã¶ãÀãè ‚ãããäª ‡ãŠãè ŒãÀãèª Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ½ãìÿãò ‡ãŠãñ
‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ ÔãÊããÖ ªñ¶ããý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 1.3

1. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ½ãò ÔãÖãè ¾ãã ØãÊã¦ã ãäÊããäŒã†:

‡ãŠ) ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ‚ãã‡ãŠãÀ ¦ã©ãã ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ãä¼ã¸ã Öãñ¦ãñ Ööý

Œã) ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã Ôãâ½½ãñÊã¶ã ‚ãããäª ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ¶ãÖãé ‡ãŠÀ¦ãã

Øã) ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãä¶ãÓŸ ‡ãŠããä½ãÃ‡ãŠãò ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠã ¹ã¾ãÃÌãñàã¥ã ¶ãÖãé ‡ãŠÀ¦ãã Öõý
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2. ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ ‡ãŠÀò :

‡ãŠ)  ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã Ôãñ ¹ãîÌãÃ  ______ ¦ãõ¾ããÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

Œã)  ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ºãõŸ‡ãŠ Ôãñ ¹ãîÌãÃ Ôã¼ããè_______ ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

Øã)  ºãõŸ‡ãŠ Öãñ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ãá ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã______ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

1.9 ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ Øãì¥ã

‡ãŠ.  ‚ã¶ãì‡ãîŠÊããä¶ã¾ã¦ãã (Adaptability)

ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ½ãò ÖÀ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò, ¹ããäÀãäÔ©ããä¦ã¾ããò ¦ã©ãã Ôã½ãÔ¾ãã‚ããò ‡ãñŠ ¹ãÆãä¦ã ‚ã¶ãì‡ãîŠÊã¦ãã Öãñ¶ããè
ÞãããäÖ†ý  †‡ãŠ ÔããäÞãÌã ½ãò ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ÔããäÞãÌããò ‡ãñŠ Ôãã©ã Ôã½ãã¾ããñ•ã¶ã ‡ãŠã ‡ãŠãõÍãÊã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý
‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ‡ãŠ¼ããè ºãÖì¦ã •¾ããªã ¦ããñ ‡ãŠ¼ããè ºãÖì¦ã ‡ãŠ½ã ‡ãŠã½ã Öãñ¦ãã Öõý  ¾ããäª Ì¾ããä‡ã‹¦ã ½ãò ‚ã¶ãì‡ãîŠÊã¶ã
‡ãŠãè ¾ããñØ¾ã¦ãã†â Öãñ¦ããè Öõâ ¦ããñ ÌãÖ ÖÀ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ¹ããäÀãäÔ©ããä¦ã¾ããò ‡ãñŠ Ôãã©ã Ôã½ãã¾ããñ•ã¶ã ‡ãŠÀ Êãñ¦ãã Öõ ‚ã¶¾ã©ãã
„Ôãñ ‡ãŠãäŸ¶ããƒÃ ‡ãŠã Ôãã½ã¶ãã ‡ãŠÀ¶ãã ¹ãü¡¦ãã Öõý

Œã.  ÔãÖ¾ããñØã ¼ããÌã¶ãã

ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ Ôã¼ããè ÔãªÔ¾ããò „ÞÞã¦ãÀ Ôãñ ãä¶ã½¶ã¦ãÀ Ô¦ãÀ ¦ã‡ãŠ ‡ãñŠ Ôãã©ã ÔãÖ¾ããñØã ¼ããÌã¶ãã ‡ãñŠ
Ôãã©ã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ†ý  †‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ½ãò ªÊã¼ããÌã¶ãã ‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öãñ¦ããè Öõý ÔãÖ¾ããñØã ¼ããÌã¶ãã
ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ Ôã½½ãã¶ã ½ãò ¼ããè Ìãðãä® ‡ãŠÀ¦ããè Öõý

ÔãÖ¾ããñØã ¼ããÌã¶ãã ½ãò ãä¶ãÓŸã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ¾ãìÌãã ‡ãŠããä½ãÃ‡ãŠãâñ ‡ãŠãñ ÔãÖ¾ããñØã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¶ãã, „¶ã‡ãñŠ ¹ãÆãä¦ã ÔãÖ¾ããñØã ‡ãŠãè
¼ããÌã¶ãã ÀŒã¶ãã ‚ã¶¾ã ÔããäÞãÌããò ¾ãã ‡ãñŠ¶³ãè‡ãðŠ¦ã ÔãñÌãã ãäÌã¼ããØããò •ãõÔãñ ›ãƒãä¹ãâØã ¹ãîÊã, ãäÀ¹ãÆãñØãÆããä¹ãŠ‡ãŠ ãäÌã¼ããØã
‡ãñŠ Ôãã©ã ½ã¦ã¼ãñª ¶ã ÀŒã¶ãã ‚ããõÀ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ªºããÌã ‡ãñŠ Ôã½ã¾ã Íããâ¦ã ÀÖ¶ãã Íãããä½ãÊã Öõý ‡ãŠã½ã ‡ãŠãè
¦ãã¦‡ãŠããäÊã‡ãŠ¦ãã ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ªñÀ ¦ã‡ãŠ Á‡ãŠ¶ãã ¦ã©ãã ‚ãÌã‡ãŠãÍã ‡ãñŠ ãäª¶ããò ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ
‡ãŠÀ¶ãã ¹ãü¡ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

Øã. ãäÍãÓ›ãÞããÀ

ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ãäÍãÓ›ãÞããÀ¹ãî¥ãÃ Ì¾ãÌãÖãÀ ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ† ¦ã©ãã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ Ôã¼ããè ÔãªÔ¾ããâñ ¦ã©ãã ºããÖÀ Ôãñ
‚ãã¶ãñ ÌããÊãñ ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠãò ‡ãŠãñ „ãäÞã¦ã ½ãÖ¦Ìã ªñ¶ãã ÞãããäÖ†ý „Ôãñ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ¹ãÆ¦ãããäü¡¦ã ¶ãÖãé ‡ãŠÀ¶ãã
ÞãããäÖ† ¦ã©ãã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ¹ãÆãä¦ã ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ‚ããä¹ãÆ¾ã ãä›¹¹ããä¥ã¾ããâ ¶ãÖãé ‡ãŠÀ¶ããè ÞãããäÖ†ý „Ôãñ ‡ãðŠ¹ã¾ãã
¦ã©ãã £ã¶¾ãÌããª  •ãõÔãñ Íãºªãò ‡ãŠã ÔãªõÌã Öãè ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ†ý ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ‡ãŠã ÔÌããØã¦ã ‡ãŠÀ¦ãñ
Ôã½ã¾ã ãäÍãÓ›ãÞããÀ¹ãî¥ãÃ Ì¾ãÌãÖãÀ ‡ãŠÀ¶ãã, „¶Öò ºãõŸ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ôããè› ªñ¶ãã ¦ã©ãã „¶ã‡ãñŠ •ãã¦ãñ Ôã½ã¾ã „¶Öò
‚ãÊããäÌãªã (Øãì¡-ºãã¾ã) ‚ãããäª ‡ãŠÖ¶ãã ÞãããäÖ†ý
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Üã. ãä¶ãÓŸã (Loyalty)

†‡ãŠ ÔããäÞãÌããè¾ã ¹ãª £ããÀ¥ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä¶ãÓŸã ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Øãì¥ã Öõý  ãä¶ãÓŸã Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ
ÔãªõÌã Öãè  ‚ã¹ã¶ãñ ÔãâØãŸ¶ã ¦ã©ãã ãä¶ã¾ããñ‡ã‹¦ãã ‡ãñŠ ¹ãÆãä¦ã ƒÃ½ãã¶ãªãÀ ÀÖ¶ãã Öõý  ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ¦ã©ãã ‡ãâŠ¹ã¶ããè
¾ãã ¹ãŠ½ãÃ ¾ãã ÔãâÔ©ãã¶ã, ãä•ãÔã‡ãñŠ ãäÊã† ÌãÖ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ ÀÖã Öõ, ‡ãñŠ ¹ãÆãä¦ã ãä¶ãÓŸã¹ãî¥ãÃ ÀÖ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ÔããäÞãÌã
‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ „ÿñÍ¾ããò ¦ã©ãã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ Êãà¾ããò ‡ãŠã ¹ãî¥ãÃ —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý  „Ôãñ ‚ã¹ã¶ãñ
‡ãŠã¾ãÃ ‡ãñŠ ¹ãÆãä¦ã Ôã½ããä¹ãÃ¦ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ¦ã©ãã ƒÃ½ãã¶ãªãÀãè Ìã ¹ãî¥ãÃ ãä¶ãÓŸã ‡ãñŠ Ôãã©ã ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠÙãÃÌ¾ããò ‡ãŠã
ãä¶ãÌããÃÖ¶ã ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ†ý

¡. Ôã½ã¾ã¹ããÊã¶ã

¾ãÖ †‡ãŠ Ôãã£ããÀ¥ã ãä‡ãŠ¶¦ãì ‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Øãì¥ã Öõ ãä•ãÔã‡ãŠã ¹ããÊã¶ã †‡ãŠ ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ†ý
„Ôãñ ªñÀ Ôãñ ‡ãŠã½ã ‚ããÀâ¼ã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãã ¾ãã ÍããèÜãÆ ‡ãŠã¾ãÃ Àãñ‡ãŠ¶ãñ ÌããÊãã ¶ãÖãé Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý  †‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ
‡ãñŠ ãäÊã† ÔãºãÔãñ ¹ãÀñÍãã¶ããè ¦ãºã „¦¹ã¸ã Öãñ¦ããè Öõ •ãºã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãè ¦ãã¦‡ãŠããäÊã‡ãŠ¦ãã ‡ãñŠ ºããÌã•ãîª „Ôã‡ãŠã ÔããäÞãÌã
‚ã¶ãì¹ããäÔ©ã¦ã Öãñý

Þã. Þãã¦ãì¾ãÃ

Þãã¦ãì¾ãÃ Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ ‚ã¹ãÀã£ã Ôãñ ºãÞã¶ãñ ‡ãŠãè ‡ãìŠÍãÊã ‡ãŠÊãã Öõý  ¾ãÖ ‡ãŠÊãã ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ †‡ãŠ ãäÌããäÍãÓ› Ôã½ã¾ã
¾ãã ¹ããäÀãäÔ©ããä¦ã¾ããò ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ‡ãìŠÍãÊã¦ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý  ¹ããäÀãäÔ©ããä¦ã¾ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ãä‡ãŠÔããè
‡ãŠã¾ãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† Öãâ ‡ãŠÖ¶ãã ¾ãã „Ôãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã ãäÌããä¼ã¸ã ¹ããäÀãäÔ©ããä¦ã¾ããò ½ãò ÔãÖãè ¤âØã Ôãñ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãã
Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã ‡ãŠãõÍãÊã Öõý

†‡ãŠ ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò, ÔãÖ‡ãŠãä½ãÃ¾ããò ¦ã©ãã ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠãò ‚ãããäª ‡ãñŠ Ôãã©ã Ì¾ãÌãÖãÀ ‡ãìŠÍãÊã
Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý  Þãã¦ãì¾ãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä¶ã¥ãÃ¾ã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ‚ããõÀ ãäÌã¼ãñª¶ã ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõý

œ. ½ããñÖ‡ãŠ ¦ã©ãã ½ã£ãìÀ Ìãã¥ããè

†‡ãŠ ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè Ìãã¥ããè ‡ãŠã ÔÌãÀ ÖÊã‡ãŠã, Ôãìãä¶ã¾ãâãä¨ã¦ã ¦ã©ãã ½ã£ãìÀ Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý  †‡ãŠ ½ããñÖ‡ãŠ ¦ã©ãã
ÔãìÔ¹ãÓ› Ìãã¥ããè ‚ãã‡ãŠÓãÃ‡ãŠ Öãñ¦ããè Öõý  †‡ãŠ ¦ããèÌãÆ ¦ã©ãã ‡ãŠŸãñÀ Ìãã¥ããè ‚ãã‡ãŠÓãÃ‡ãŠ ¶ãÖãé Öãñ¦ããèý  ‚ã¦¾ãâ¦ã £ããè½ããè
¦ã©ãã ©ã‡ãŠãè ÖìƒÃ ‚ããÌãã•ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠãñ ‡ãŠãäŸ¶ã ºã¶ãã ªñ¦ããè Öõý

•ã. Ì¾ããä‡ã‹¦ã¦Ìã ¦ã©ãã Ôãâ¦ãìÊã¶ã

Ì¾ããä‡ã‹¦ã¦Ìã †‡ãŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ªîÔãÀñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã Ôãñ ãä¼ã¸ã ºã¶ãã¦ãã Öõý Ì¾ããä‡ã‹¦ã¦Ìã ‡ãŠã Ôãâºãâ£ã ƒÔã ¦ã©¾ã Ôãñ Öãñ¦ãã
Öõ ãä‡ãŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãõ¶ã Öõ, ÌãÖ ‡ã‹¾ãã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ‡ãõŠÔãñ ‡ãŠÀ¦ãã Öõý Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠã Ì¾ããä‡ã‹¦ã¦Ìã ªîÔãÀãò ¹ãÀ
¹ãÆ¼ããÌã ¡ãÊã¦ãã Öõý ¾ãÖ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ¶ãÖãé Öõ ãä‡ãŠ ÔããäÞãÌã ½ãò ‡ã‹¾ãã Œãîãäºã¾ããâ Öõ, ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¾ãÖ Öõ ãä‡ãŠ  „¶ã
Œãîãäºã¾ããò ‡ãŠãè ‚ããä¼ãÌ¾ããä‡ã‹¦ã ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý Ôãã½ãâ•ãÔ¾ã ¾ãã Ôãâ¦ãìÊã¶ã Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ ÌããäÀÓŸ¦ãã
¾ãã ‡ãŠãä¶ãÓŸ¦ãã ‡ãŠãè ¼ããÌã¶ãã ‡ãŠãñ Êãã† ãäºã¶ãã ÊããñØããò ‡ãñŠ Ôãã©ã Ì¾ãÌãÖãÀ ‡ãŠÀ¶ãã Öõý ¾ãÖ Øãì¥ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãè
àã½ã¦ãã‚ããò ¦ã©ãã Ôããè½ãã ‡ãñŠ —ãã¶ã Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¦ãã Öõý
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1.10 †‡ãŠ ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ãäÊã† Ôã½ã¾ã ¹ãÆºãâ£ã¶ã

Ôã½ã¾ã •ããèÌã¶ã ‡ãŠã †‡ãŠ ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Üã›‡ãŠ Öõ ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ãÃ  ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ¦ã©ãã ºããÖÀ Ôã½ã¾ã ‡ãŠã ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‚ã¦¾ãâ¦ã
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõý Ôã½ã¾ã ‡ãŠã ¹ãÆºãâ£ã¶ã ¹ãÆã©ããä½ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãñŠ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ¦ã©ãã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã Ôãñ Öõý Ôã½ã¾ã
¹ãÆºãâ£ã¶ã Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ ƒÔã ¦ã©¾ã ¹ãÀ ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ã ÀŒã¶ãã Öõ ãä‡ãŠ Ôã½ã¾ã ‡ãŠãñ ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã†ý

Ôã½ã¾ã ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãŠã ½ãÖ¦Ìã

Ôã½ã¾ã ÌãÖ Õããñ¦ã Öõ ãä•ãÔãñ ¼ãâ¡ããäÀ¦ã ¶ãÖãé ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ¾ãÖ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† Ôããèãä½ã¦ã
Öõý  ƒÔããäÊã†, Ôã½ã¾ã ‡ãñŠ ºãñÖ¦ãÀ ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãŠãñ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ôã½ã¾ã ‡ãŠã „ãäÞã¦ã ¹ãÆºãâ£ã¶ã
‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Öõý  Ôã½ã¾ã ºãÞãã¶ãñ Ìã Ôã½ã¾ã ºãºããÃª ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ‡ãŠãÀ‡ãŠãò ‡ãŠãñ ¶ããèÞãñ ªÍããÃ¾ãã Øã¾ãã
Öõ:

‡ãŠ. Ôã½ã¾ã ºãºããÃª ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠãÀ‡ãŠ

• ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãè Ôã½ã¾ã-Ôããè½ãã ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ¶ã ‡ãŠÀ¶ãã;

• £ããè½ããè Øããä¦ã Ôãñ ¹ãü¤¶ãã;

• ‚ãÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã ¡õÔ‡ãŠ;

• ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãñ ½ãò ‚ãàã½ã;

• Ôã½ã¾ã ¹ãÀ ¾ããñ•ã¶ãã ¦ã©ãã ºã•ã› ºã¶ãã¶ãñ ½ãò ‚ãÔã¹ãŠÊã¦ãã;

• ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠã ‚ã¶ãìãäÞã¦ã ãäÌã¦ãÀ¥ã;

• ¶ãñ½ããè ‡ãŠã¾ããô •ãõÔãñ ¹ãŠãƒãäÊãâØã, ½ãñãäÊãâØã ‚ãããäª ‡ãŠãñ ÔãâãäÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ããý

Œã. ºãñÖ¦ãÀ Ôã½ã¾ã ¹ãÆºãâ£ã¶ã (Ôã½ã¾ã ºãÞãã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠãÀ‡ãŠ)

• ‚ã¹ã¶ãñ Ëà¾ã ¦ã©ãã Ôã½ã¾ã Ôããè½ãã ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ‡ãŠÀò;

• ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãè ¾ããñ•ã¶ãã ºã¶ãã†â;

• ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãè ÔãîÞããè ºã¶ãã†â ‚ããõÀ „¶Öò ¹ãÆã©ããä½ã‡ãŠ¦ãã ªò;

• ºããÀ ºããÀ ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊããè ÔãîÞã¶ãã Ìã •ãã¶ã‡ãŠãÀãè ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ¹ããÔã „¹ãÊãº£ã ÀŒãò •ãõÔãñ ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã
¶ãâºãÀ ‚ãããäª;

• ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠã ‡ãŠã½ã Àãñ•ãã¶ãã ¹ãîÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†;

• ‡ãŠã¾ãÃ Ôãâºãâ£ããè ãä¶ã¾ã½ã ãäÌã‡ãŠãäÔã¦ã ‡ãŠÀ Êãò;

• ÔÌã¾ãâ ‡ãŠãñ ÔãìÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã ¦ã©ãã Ôãã¹ãŠ-Ôãì©ãÀã ÀŒãò;

• ¹ãÖÊãñ ÔããñÞãò ¦ãºã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀòý
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¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 1.4

1. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã Ìãã‡ã‹¾ã ÔãÖãè Öö ¾ãã ØãÊã¦ã :

‡ãŠ. Ö½ãò ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ¹ãÆÌãñÍã ‡ãŠÀ¦ãñ Ôã½ã¾ã ªÀÌãã•ãñ ‡ãŠãñ Œã›Œã›ã¶ãã ¶ãÖãé ÞãããäÖ†ý

Œã. Ö½ãò ªîÔãÀãò ‡ãñŠ …¹ãÀ ‚ãã¹ããä¦¦ã•ã¶ã‡ãŠ ãä›¹¹ããä¥ã¾ããâ ¶ãÖãé ‡ãŠÀ¶ããè ÞãããäÖ†ý

Øã. Ö½ãò ƒÔã ºãã¦ã ¹ãÀ £¾ãã¶ã ¶ãÖãé ªñ¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ Ö½ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ‡ã‹¾ãã ¹ãÖ¶ã ‡ãŠÀ •ãã ÀÖñ
Ööý

Üã. Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ †‡ãŠ ‡ãìŠÍãÊã ¦ã©ãã ‚ãÞœã Ñããñ¦ãã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

¡. Ö½ãò …âÞããè ‚ããÌãã•ã ½ãò ºãã¦ã ¶ãÖãé ‡ãŠÀ¶ããè ÞãããäÖ†ý

2. ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ ‡ãŠÀò  :

‡ãŠ. ‚ãã¹ã‡ãŠã_____ ºããÖÀ Ôãñ ¾ãÖ ªÍããÃ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ‚ãã¹ã ‡ãõŠÔãñ ÊãØã¦ãñ Ööý

Œã. †‡ãŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ãä•ãÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ÞãÊã¦ãã Öõ, Œãü¡ã ÀÖ¦ãã Öõ ºãõŸ¦ãã Öõ „Ôãñ _____ ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

Øã. ‡ãŠ¹ãü¡ñ Ö½ããÀñ ______ ‡ãŠãñ ªÍããÃ¦ãñ Ööý

Üã. ______ Ôãã½ãããä•ã‡ãŠ Ì¾ãÌãÖãÀ Öõ •ããñ Ö½ãò ‚ã¹ã¶ãñ Ôã½ãã•ã Ôãñ ãä½ãÊã¦ãã Öõý

¡. ______ •ããªìƒÃ Íãºª Öõâ ‚ããñÀ ªîÔãÀãò ‡ãŠãñ ¹ãÆÔã¸ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý

1.11 ‚ãã¹ã¶ãñ ‡ã‹¾ãã ÔããèŒãã

ƒÔã ¹ããŸ ½ãò ‚ãã¹ã¶ãñ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã ¦ã©ãã ‚ã©ãÃ ‡ãŠãñ ÔããèŒãã Öõý  ‚ãã¹ã¶ãñ ªñŒãã ãä‡ãŠ ÔããäÞãÌã ‡ãŠƒÃ
¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Öãñ¦ãñ Ööý ‚ãã¹ã¶ãñ †‡ãŠ Ôãàã½ã ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ºã¶ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ãñãäàã¦ã ½ããõãäÊã‡ãŠ ‡ãŠãõÍãÊããò ‡ãŠã
¼ããè —ãã¶ã ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ããý  †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠã Ì¾ããä‡ã‹¦ã¦Ìã ½ããñÖ‡ãŠ Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ¦ã©ãã „Ôãñ ‚ããÍãìãäÊããä¹ã,
›ãƒãä¹ãâØã, ‡ãŠ½¹¾ãî›À, ƒÃ-½ãñÊã, ƒâ›À¶ãñ›, ¹ãõŠ‡ã‹Ôã ‚ãããäª ‡ãŠã Ì¾ãã¹ã‡ãŠ —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

•ãºã ¼ããè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Ô¦ãÀ ¹ãÀ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ Öãñ¦ãñ Ööý  ÌãÖ  ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ
‡ãŠã ªããäÖ¶ãã Öã©ã Öãñ¦ãã Öõý ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ºãõŸ‡ãŠ Ôãñ ¹ãîÌãÃ ¦ã©ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã†â
‡ãŠÀ¶ããè Öãñ¦ããè Ööý  ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ããè ¦ã©ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦ã ›ãƒ¹ã ‡ãŠÀ¶ãã
Öãñ¦ãã Öõý ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ¾ãã¨ãã‚ããò ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãã ‚ããõÀ „Ôã‡ãñŠ
ãäÊã† ¾ãã¨ãã ãä›‡ãŠ› ‚ãããäª ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¶ããè Öãñ¦ããè Öõý  „Ôã½ãò †‡ãŠ ‚ãÞœñ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè
ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ Øãì¥ã Öãñ¶ãñ ÞãããäÖ† •ãõÔãñ ¶ã½ãÆ¦ãã, ÔãÖ¾ããñØã ¼ããÌã¶ãã, ãä¶ãÓŸã, Ôã½ã¾ã¹ããÊã¶ã, ½ããñÖ‡ãŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã¦Ìã
¦ã©ãã Ôã½ã¾ã ¹ãÆºãâ£ã¶ã, •ããñ ãä‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ½ãò ¦ã©ãã ºããÖÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Üã›‡ãŠ Öõâý
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1.12 ¹ããŸãâ¦ã ¹ãÆÍ¶ã

1. ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ Øãì¥ããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀòý

2. †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ½ãìŒ¾ã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ã‹¾ãã Öö?

3. †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ÔãÊããÖ‡ãŠãÀ ‚ããõÀ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã ‡ãŠããä½ãÃ‡ãŠãò ‡ãñŠ ºããèÞã Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè
‡ãŠã ‡ãŠã½ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ,  Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀòý

4. †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠÀòý

5. Ôã½ã¾ã ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãŠã ½ãÖ¦Ìã ‡ã‹¾ãã Öõ?   Ôã½ã¾ã ºãºããÃª ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ ¦ã©ãã Ôã½ã¾ã ºãÞãã¶ãñ ÌããÊãñ ¹ããâÞã-

¹ããâÞã ‡ãŠãÀ‡ãŠãò ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠÀòý

1.13 ¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ

1.1

1. ‡ãŠ.  ÔãÖãè

Œã.  ØãÊã¦ã

Øã.  ÔãÖãè

2. ‡ãŠ.  Ôãñ‡ãŠãäÀ›ñãäÀ¾ãÔã (Secretarius)

Œã.  ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ

Øã.  ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ

1.2

1. ‡ãŠ.  ÔãâÔãª

Œã.  †‡ãŠ ÔããäÞãÌããè¾ã ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã

Øã.  ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‚ããä£ããä¶ã¾ã½ã

2. ‡ãŠ.  ãä¡‡ã‹›ñÍã¶ã

Œã.  ½ããñÖ‡ãŠ

Øã.  Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã



14 :: lfpoh; i¼fr (la'kksf/r)

1.3

1. ‡ãŠ.  ÔãÖãè

Œã.  ØãÊã¦ã

Øã.  ØãÊã¦ã

2. ‡ãŠ.  ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè

Œã.  Ì¾ãÌãÔ©ãã†â

Øã.  ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦ã

1.4

1. ‡ãŠ.  ØãÊã¦ã

Œã.  ÔãÖãè

Øã.  ØãÊã¦ã

Üã.  ÔãÖãè

2. ‡ãŠ. Á¹ã-ÀâØã

Œã.  ½ãì³ã

Øã.  Ì¾ããä‡ã‹¦ã¦Ìã

Üã.  ãäÍãÓ›ãÞããÀ

¡.  ‡ãðŠ¹ã¾ãã Ìã £ã¶¾ãÌããª
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4

Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ

4.1 ¹ããäÀÞã¾ã

Ì¾ãÌãÔãã¾ã ½ãò, Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò, —ãã¹ã¶ããò, ¶ããñãä›Ôããò, ãäÀ¹ããñ›ãô, ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦ããò ‚ãããäª ‡ãñŠ
ãäÊã† Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ ãäÊããäŒã¦ã Á¹ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ƒ¶ã Ôã¼ããè ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã  †‡ãŠ ãä¶ããäÍÞã¦ã ¹ãÆãÁ¹ã
½ãò ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ, ãä•ãÔãñ ``Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ``  ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã
‡ãŠãñ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀãò ‡ãŠã ½ãÔããõªã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãã, „¶Öò Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ¦ãõ¾ããÀ
‡ãŠÀ¶ãã Öãñ¦ãã Öõý  ƒÔããäÊã†, „Ôãñ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ‚ãã¶ãñ ÌããÊãñ ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã
¹ãÆãÁ¹ããò ¦ã©ãã ãäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠã Ì¾ãã¹ã‡ãŠ —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

‚ãã¹ã¶ãñ ãä¹ãœÊãñ ¹ããŸ ½ãò ¹ãü¤ã Öõ ãä‡ãŠ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ½ãã¶ãÌã ‡ãñŠ ‚ããäÔ¦ã¦Ìã  ‡ãŠã †‡ãŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¹ãÖÊãî
Öõ, ÞããÖñ ÌãÖ Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã •ããèÌã¶ã Öãñ ¾ãã Ôãã½ãããä•ã‡ãŠ ¾ãã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ •ããèÌã¶ãý  Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ½ããõãäŒã‡ãŠ ¾ãã
ãäÊããäŒã¦ã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  •ãºã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÊããäŒã¦ã Á¹ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ „Ôãñ ̀ `¹ã¨ããÞããÀ
(correspondence)`` ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  Íãããäºª‡ãŠ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ½ããõãäŒã‡ãŠ ¾ãã ãäÊããäŒã¦ã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ƒÔã
¹ããŸ ½ãò ‚ãã¹ã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ  ‡ãñŠ ‚ã©ãÃ, ½ãÖ¦Ìã, ¹ãÆ‡ãŠãÀ ¦ã©ãã ÍãõÊããè ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠÀòØãñý  ƒÔã
¹ããŸ ½ãò ‚ãã¹ã ãä›¹¹ã¥ã ‚ããõÀ ¹ãÆãÁ¹ã¥ã ‡ãŠã ¼ããè —ãã¶ã ¹ãÆã¹¦ã  ‡ãŠÀ Ôã‡ãòŠØãñý

4.2 „ÿñÍ¾ã

ƒÔã ¹ããŸ ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ‚ãã¹ã:

• Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãñŠ ‚ã©ãÃ ‡ãŠãñ •ãã¶ã ¹ãã†âØãñ;

• Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀãò ‡ãŠãñ ¹ãÖÞãã¶ã ¹ãã†âØãñ;

• Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñ;

• ¹ãÆ¼ããÌããè ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãñŠ ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ ¦ã¦Ìããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñ;
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• Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀãò ½ãò ‚ãâ¦ãÀ ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñ;

• ãä›¹¹ã¥ã ‚ããõÀ ¹ãÆãÁ¹ã¥ã ‡ãñŠ ‚ã©ãÃ ‡ãŠãñ •ãã¶ã ¹ãã†âØãñý

4.3 Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠã ‚ã©ãÃ

¹ã¨ããÞããÀ Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã, ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ¦ã©ãã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ãäÖ¦ã ‡ãñŠ ½ãìÿãò ¹ãÀ ªãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãñŠ
ºããèÞã ãäÊããäŒã¦ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã Öõý ÔãÀ‡ãŠãÀãè ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ¦ã©ãã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‚ã¹ã¶ãñ ãäÌãÞããÀãò,
ÔãîÞã¶ãã‚ããò, ÒãäÓ›‡ãŠãñ¥ããò ¦ã©ãã Ôãì¢ããÌããò ‚ãããäª ‡ãñŠ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ã¨ããò ‡ãŠã ‚ããªã¶ã-¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý
¾ãÖ ªãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãñŠ ºããèÞã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý •ãºã ¾ãÖ ¹ã¨ããÞããÀ Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã ãäÖ¦ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõ ¦ããñ ƒÔãñ ``Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã ¹ã¨ããÞããÀ``  ‡ãŠÖ¦ãñ Öö ‚ããõÀ   Ì¾ãã¹ããÀ ¾ãã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ãäÌãÓã¾ããò ¹ãÀ ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ
ÌããÊãñ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠãñ ̀ `Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ`` ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý   Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ¾ãã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã
ªãñ ¹ãàããò ‡ãñŠ ºããèÞã ãäÊããäŒã¦ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠã ½ãã£¾ã½ã Öõý  „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã†, †‡ãŠ ‡ãŠ½¹ã¶ããè  ‚ã¹ã¶ãñ ØãÆãÖ‡ãŠãò,
‚ãã¹ãîãä¦ãÃ‡ãŠ¦ããÃ‚ããò, Íãñ¾ãÀ£ããÀ‡ãŠãò ‚ãããäª ‡ãŠãñ ¹ã¨ã ãäÊãŒã¦ããè Öõ ‚ããõÀ „¶ãÔãñ ¹ã¨ã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý  Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ
¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠãñ ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ, ``½ããèãä¡¾ãã ¾ãã ½ãã£¾ã½ã ãä•ãÔã‡ãñŠ ´ãÀã
Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ½ãò ÒãäÓ›‡ãŠãñ¥ããò, Ôãì¢ããÌããò, ãäÌãÞããÀãò, Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããñâ ‚ãããäª ‡ãŠãñ
ãäÊããäŒã¦ã Á¹ã ½ãò ‚ããä¼ãÌ¾ã‡ã‹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý``

4.4 Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠã ½ãÖ¦Ìã

ÌãõãäÍÌã‡ãŠÀ¥ã ‡ãñŠ ƒÔã ¾ãìØã ½ãò Ì¾ãÌãÔãã¾ã †‡ãŠ Àã•¾ã, ªñÍã ¾ãã ½ãÖã´ãè¹ã ¦ã‡ãŠ Öãè Ôããèãä½ã¦ã ¶ãÖãé Öõý
Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ Êãñ¶ãªñ¶ã ¹ãîÀñ ãäÌãÍÌã ½ãò ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ Ööý  ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãÖ Ôãâ¼ãÌã ¶ãÖãé Öãñ ¹ãã¦ãã Öõ ãä‡ãŠ
ÌãÖ ‚ã¹ã¶ãñ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäÖ¦ãã©ããê Ôãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã Á¹ã Ôãñ Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ‡ãŠÀ ¹ãã†ý  ƒÔããäÊã†, †‡ãŠ Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãŠãñ
ÞãÊãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ã¨ã ãäÊãŒã‡ãŠÀ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠÀ¶ãã ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõý ¾ãÖ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠã
ÔãºãÔãñ ¹ãìÀã¶ãã ½ãã£¾ã½ã ¼ããè Öõý  ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãñŠ ‚ããªã¶ã-¹ãÆªã¶ã Ôãñ ‚ãÞœñ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ Ôãâºãâ£ããò ‡ãŠãñ ºã¶ãã†
ÀŒã¶ãñ ½ãò ¼ããè ÔãÖã¾ã¦ãã ãä½ãÊã¦ããè Öõý ‚ããƒ† ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãäºãâªì‚ããò ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ
‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã ‡ãŠãñ •ãã¶ã¶ãñ ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããÔã ‡ãŠÀò:

• ãä‡ãŠ¹ãŠã¾ã¦ããè ¦ã©ãã ÔãìãäÌã£ãã•ã¶ã‡ãŠ ½ãã£¾ã½ã - ÖãÊããâãä‡ãŠ ‚ãã•ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ ‚ã¶ãñ‡ãŠ ½ãã£¾ã½ã „¹ãÊãº£ã
Öö •ãõÔãñ ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã, ¹ãñŠ‡ã‹Ôã, ƒâ›À¶ãñ› ‚ãããäª ãä‡ãŠ¶¦ãì ‚ã¼ããè ¼ããè ¹ã¨ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ¾ãã ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠã ÔãºãÔãñ
ãä‡ãŠ¹ãŠã¾ã¦ããè ‚ããõÀ ÔãºãÔãñ ÔãìãäÌã£ãã•ã¶ã‡ãŠ ½ãã£¾ã½ã Öõý

• Ô©ãã¾ããè ãäÀ‡ãŠã¡Ã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãã Öõ - Þãîâãä‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠã ¾ãÖ ½ãã£¾ã½ã Ô©ãã¾ããè ãäÀ‡ãŠã¡Ã „¹ãÊãº£ã
‡ãŠÀã¦ãã Öõ ƒÔããäÊã†, ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ãäÌãÌããª ¾ãã ½ã¦ã¼ãñª ‡ãñŠ ½ãã½ãÊãñ ½ãò ƒÔãñ Ôããà¾ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò
¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

• ‚ããä£ã‡ãŠ Ôãã¹ãŠ ¦ã©ãã Ô¹ãÓ› ½ãã£¾ã½ã Öõ - Þãîâãä‡ãŠ ƒÔã½ãò Ôã¼ããè ºãã¦ãò ãäÊããäŒã¦ã Á¹ã ½ãò Öãñ¦ããè Öö, ƒÔããäÊã†
¾ãÖãâ ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ¼ãÆãâãä¦ã ¾ãã ØãÊã¦ã-Ôãâ¹ãÆñÓããä¥ã¾ã¦ãã ‡ãŠãè Ôã½ãÔ¾ãã ¶ãÖãé ÀÖ¦ããè Öõý



Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ :: 51

• Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ ãäÌãÔ¦ããÀ ½ãò ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öãñ¦ãã Öõ - ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãñŠ ƒÔã ½ãã£¾ã½ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ÔãâÌã£ãÃ¶ã ¦ã©ãã
ãäÌã¹ã¥ã¶ã Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ ãäÌãÔ¦ããÀ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã  4.1

1. „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã Íãºª Ôãñ ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ã ¼ãÀò:

‡ãŠ) ¹ã¨ããÞããÀ Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ ______ Á¹ã ½ãò ªãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãñŠ ºããèÞã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã Öõý

Œã) Þãîâãä‡ãŠ ¹ã¨ã Ô©ãã¾ããè ãäÀ‡ãŠã¡Ã „¹ãÊãº¾ã ‡ãŠÀã¦ãñ Öö, ƒ¶Öò ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ãäÌãÌããª ‡ãŠãñ ãä¶ã¹ã›ã¶ãñ
‡ãñŠ ãäÊã†__ ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

Øã) ÔãÀ‡ãŠãÀãè ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ¦ã©ãã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‚ã¹ã¶ãñ _____ ‡ãñŠ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ ãäÊã†
¹ã¨ããò ‡ãŠã ‚ããªã¶ã-¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý

Üã) •ãºã ãäÊããäŒã¦ã ¹ã¨ããÞããÀ Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã ãäÖ¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ƒÔãñ _____‡ãŠÖ¦ãñ
Ööý

¡.) •ãºã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ãäÖ¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÊããäŒã¦ã ¹ã¨ããÞããÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ƒÔãñ _____
‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

2. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ‡ãŠ©ã¶ã ÔãÖãè Öö ¾ãã ØãÊã¦ã:

‡ãŠ) ¹ã¨ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠã ãä½ã¦ãÌ¾ã¾ããè ¦ã©ãã ÔãìãäÌã£ãã•ã¶ã‡ãŠ ½ãã£¾ã½ã Öõý

Œã) ªîÀ¼ããÓã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠã †‡ãŠ ½ãã£¾ã½ã Öõý

Øã) ¹ã¨ã  Ô©ãã¾ããè ãäÀ‡ãŠã¡Ã ¶ãÖãé Öãñ¦ãñ Ööý

Üã) Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ „²ã½ããò ‡ãñŠ ºããèÞã ãäÌãÞããÀãò, Ôãì¢ããÌããò ¦ã©ãã ÒãäÓ›‡ãŠãñ¥ããò ‡ãñŠ ‚ããªã¶ã-¹ãÆªã¶ã ‡ãñŠ
ãäÊã† Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ  ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

4.5 Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãñŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ

¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠãñ ¦ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠãÀãò ½ãò ÌãØããê‡ãðŠ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõ, •ããñ ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öö:

• Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ

• ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ¹ã¨ããÞããÀ

• ãä¶ã•ããè/Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã ¹ã¨ããÞããÀ
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ÖãÊãâããä‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠãñ ‚ããØãñ ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀãò ½ãò ÌãØããê‡ãðŠ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ •ãõÔãñ ÔãÀ‡ãŠãÀãè
¹ã¨ã, ‚ã£ãÃ-ÔãÀ‡ãŠãÀãè ¹ã¨ã, ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã —ãã¹ã¶ã, ¾ãî.‚ããñ.¶ããñ›, ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‚ããªñÍã, ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ¦ã©ãã
¹ãðÓŸãâ‡ãŠ¶ã ‚ãããäª, ãä‡ãŠ¶¦ãì ƒÔã ¹ããŸ ½ãò Ö½ã ‡ãñŠÌãÊã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠã Öãè ãäÌãÔ¦ããÀ Ôãñ ‚ã£¾ã¾ã¶ã
‡ãŠÀòØãñý

4.6 ¹ãÆ¼ããÌããè Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãñŠ ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ ¦ã¦Ìã

¹ã¨ã ãäÊããäŒã¦ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠã ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ½ãã£¾ã½ã Öõý ¾ãÖ ½ãã£¾ã½ã ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã
¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ „ÿñÍ¾ã Ôãñ ãä‡ãŠÔããè ÔãâØãŸ¶ã ¾ãã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† Ö½ãñÍãã Ôãñ Öãè ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ½ãã£¾ã½ã ÀÖã
Öõý Ö½ã ‡ãŠÖ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ãä‡ãŠ †‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè Ôã¹ãŠÊã¦ãã ¾ãã ãäÌã¹ãŠÊã¦ãã ½ãìŒ¾ã Á¹ã Ôãñ ‚ã¹ã¶ãñ Ô›ñ‡ãŠ£ããÀ‡ãŠãò,
‚ãã¹ãîãä¦ãÃ‡ãŠ¦ããÃ‚ããò, ØãÆãÖ‡ãŠãò, ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò, Íãñ¾ãÀ£ããÀ‡ãŠãò ¦ã©ãã ‚ã¶¾ããò ‡ãñŠ Ôãã©ã „Ôã‡ãñŠ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ¹ãÀ ãä¶ã¼ãÃÀ
‡ãŠÀ¦ããè Öõý  ƒÔããäÊã†, †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã/Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Á¹ã Ôãñ ¹ãÆ¼ããÌããè ¹ã¨ã ÊãñŒã¶ã
‡ãŠãè ‡ãŠÊãã ½ãò ãä¶ã¹ãì¥ã¦ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ããè ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ ÌãÖ ÔÌã¦ãâ¨ã Á¹ã Ôãñ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò Ôãàã½ã Öãñ
Ôã‡ãñŠ •ãõÔãã ãä‡ãŠ ‡ãŠƒÃ ºããÀ ãä¶ã¾ããñ‡ã‹¦ãã ¾ãã ÔãâØãŸ¶ã ́ ãÀã ½ããâØã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý Ö½ã †‡ãŠ ‚ãÞœñ Ì¾ãÌãÔãããä¾ã‡ãŠ
¹ã¨ã ‡ãñŠ Øãì¥ããò ‡ãŠãñ ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Ôãñ Ñãñãä¥ãºã® ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö:

1.  ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â

2.  ºããÖÀãè ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â

„¹ã¾ãìÃ‡ã‹¦ã ãäÌãÍãñÓã¦ãã‚ããò ‡ãŠãè ãäÌãÔ¦ããÀ¹ãîÌãÃ‡ãŠ ÞãÞããÃ ‡ãŠãñ ¶ããèÞãñ ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõ

1. ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â -  †‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãñŠ ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ Øãì¥ããò Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ „Ôã ¹ã¨ã ‡ãŠãè ÔããªØããè,
¹ãÆÔ¦ãìãä¦ã‡ãŠÀ¥ã ¦ã©ãã ¹ãÆ¾ãì‡ã‹¦ã ¼ããÓãã ‡ãñŠ Øãì¥ããò Ôãñ Öõý  ¾ãñ Øãì¥ã ¹ã¨ã ‡ãñŠ „ÿñÍ¾ã ‡ãŠãñ Ô¹ãÓ› Á¹ã Ôãñ
ªÍããÃ¦ãñ Öö ¦ãããä‡ãŠ ¦ããèÌãÆ¦ãã Ôãñ „Ôã ¹ã¨ã ‡ãŠãè ¹ãÆãä¦ããä‰ãŠ¾ãã ¾ãã ¹ãÆãä¦ã„¦¦ãÀ ¹ãÆã¹¦ã Öãñ Ôã‡ãñŠý  ‚ããƒ† ¹ã¦ãã
‡ãŠÀò ãä‡ãŠ †‡ãŠ ‚ãÞœñ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â ‡ã‹¾ãã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ããè Öö:

‡ãŠ.  ÔãÖ•ã¦ãã (Simplicity)-  ¹ã¨ã ‡ãŠãñ Ö½ãñÍãã Ôãã£ããÀ¥ã Ìã ÔãÀÊã ¼ããÓãã ½ãò ãäÊãŒãã •ãã¶ãã
ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ ¹ããŸ‡ãŠ „Ôã‡ãŠãè ãäÌãÓã¾ãÌãÔ¦ãì ‡ãŠãñ ÔãìØã½ã¦ãã Ôãñ Ôã½ã¢ã Ôã‡ãñŠý ƒÔã ãäÊã†, ¹ã¨ã
‡ãŠãè ¼ããÓãã ÔãÀÊã, ãäÍãÓ› ¦ã©ãã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ããè¾ã Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý

Œã. Ô¹ãÓ›¦ãã (Clarity) -   ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠÀ¦ãñ Ôã½ã¾ã Ö½ãò ‚ã¹ã¶ãñ ãäÌãÞããÀãò ‚ããõÀ ‚ããä¼ãÌ¾ããä‡ã‹¦ã ½ãò
ÔãìÔ¹ãÓ› Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý ¹ã¨ã ‡ãñŠ ÊãñŒã‡ãŠ ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ãäÌãÞããÀãò ½ãñò Ô¹ãÓ› Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ ÌãÖ
ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ÞããÖ¦ãã Öõ ¾ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¶ãã ÞããÖ¦ãã Öõý  ƒÔããäÊã†
¹ã¨ã ‡ãŠã „ÿñÍ¾ã ¦ã¼ããè ¹ãîÀã ÖãñØãã ¾ããäª ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠãñ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ãäÌãÓã¾ãÌãÔ¦ãì „Ôããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ Ôã½ã¢ã
‚ãã†Øããè ãä•ãÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ¹ãÆñÓã‡ãŠ „Ôãñ Ôã½ã¢ãã¶ãã ÞããÖ¦ãã Öõý
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Øã. •ã¶ã-Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ¹ãÖÊãî (Public relations aspect) - Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠã †‡ãŠ
„ÿñÍ¾ã  ÊããñØããò ‡ãŠãè ÒãäÓ› ½ãò ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãŠãè Ôã‡ãŠãÀã¦½ã‡ãŠ œãäÌã ‡ãŠã ãä¶ã½ããÃ¥ã ‡ãŠÀ¶ãã Öõý ƒÔããäÊã†,
¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠã Ì¾ãã¹ã‡ãŠ „ÿñÍ¾ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†, ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãñŠ •ã¶ã Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ½ãò ÔãâÌã£ãÃ¶ã ‡ãŠÀ¶ããý
‚ã¹ã¶ãñ ¹ã¨ããò ½ãò Ôã‡ãŠãÀã¦½ã‡ãŠ ¼ããÓãã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ¶ãñ Ôãñ ÔãÌããó¦¦ã½ã ½ãã¶ãÌã Ôãâºãâ£ããò ‡ãŠã ãä¶ã½ããÃ¥ã
Öãñ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãŠãñ Êãã¼ã ‚ããä•ãÃ¦ã Öãñ¦ãã Öõý

Üã. ¹ããäÀÍãì®¦ãã (Accuracy) -  ¹ã¨ã ‡ãŠãè ãäÌãÓã¾ãÌãÔ¦ãì ¹ããäÀÍãì® ¦ã©ãã ÔãÖãè Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†
‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ƒ¶Öò Ô©ãã¾ããè ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ÀŒãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ãäÌãÌããªãò ‡ãñŠ ½ãã½ãÊãñ ½ãò ƒ¶ã‡ãŠã
¹ãÆ¾ããñØã Ôããà¾ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¼ããè ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

Ý Ôã½¹ãî¥ãÃ¦ãã (Complete) - Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã Ôã¼ããè ÒãäÓ›‡ãŠãñ¥ããò Ôãñ ¹ãî¥ãÃ Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†
‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ‚ã¹ãî¥ãÃ ÔãîÞã¶ãã ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã ‚ãÔã½ãâ•ãÔã, ¼ãÆ½ã ¦ã©ãã ‚ãÔ¹ãÓ›¦ãã ‡ãŠãè ãäÔ©ãf¦ã „¦¹ã¸ã
Öãñ •ãã¦ããè Öõý

Þã. ãäÍãÓ›ãÞããÀ (Coutsey) - ¹ã¨ã ‡ãŠãè ÍãõÊããè Ö½ãñÍãã ãäÍãÓ› Öãñ¶ããè ÞãããäÖ† ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ƒÔãÔãñ
¹ããŸ‡ãŠ ¹ãÀ ‚ãÞœã ¹ãÆ¼ããÌã ¹ãü¡¦ãã Öõý

œ. ãä¶ãÓ‡ãŠ¹ã›¦ãã (Sincerity) - ãä¶ãÓ‡ãŠ¹ã›¦ãã Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ Öõ ãä‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãñŠ ¹ããŸ‡ãŠ ‡ãŠãñ ¹ã¨ã ½ãò
‡ãŠÖãè ØãƒÃ ºãã¦ã ¹ãÀ ãäÌãÍÌããÔã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý „¶Öò ¾ãÖ ãäÌãÍÌããÔã ãäªÊãã¶ãã Öãñ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ Ö½ã
‚ã¹ã¶ãñ ÒãäÓ›‡ãŠãñ¥ã ½ãò ÔãÞÞãñ Ööý

2. ºããÖÀãè ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â - ¹ã¨ã ‡ãŠãè ºããÖÀãè ãäÌãÍãñÓã¦ãã‚ããò Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ Öõ ¹ã¨ã ‡ãŠã ºããÖÀãè ÔÌãÁ¹ãý ¾ãñ
ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â ¹ã¨ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ† Øã† ‡ãŠãØã•ã ‡ãŠãè Øãì¥ãÌã¦¦ãã, ‡ãŠãØã•ã ‡ãñŠ ÀâØã, ‡ãŠãØã•ã ‡ãñŠ
‚ãã‡ãŠãÀ ‚ãããäª ‡ãŠãñ ªÍããÃ¦ããè Ööý ‚ãÞœñ ãä‡ãŠÔ½ã ‡ãñŠ ‡ãŠãØã•ã Ôãñ ºã¶ãñ ¹ã¨ã ‡ãŠã ¹ããŸ‡ãŠ ¹ãÀ ‚ãÞœã ¹ãÆ¼ããÌã
¹ãü¡¦ãã Öõý ‚ããƒ† †‡ãŠ ‚ãÞœñ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ãäÌããä¼ã¸ã ºããÖÀãè ãäÌãÍãñÓã¦ãã‚ããò ¹ãÀ ÞãÞããÃ ‡ãŠÀâñ:

‡ãŠ. ‡ãŠãØã•ã ‡ãŠãè Øãì¥ãÌã¦¦ãã - ½ãîÊã ¹ãÆãä¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† Ö½ãñÍãã ‚ãÞœñ ãä‡ãŠÔ½ã ‡ãñŠ ‡ãŠãØã•ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ¦ã©ãã ¡ìãä¹Êã‡ãñŠ›/‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ¹ãÆãä¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† Ôãã£ããÀ¥ã ‡ãŠãØã•ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

Œã. ‡ãŠãØã•ã ‡ãŠã ÀâØã -  ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ¹ã¨ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌããä¼ã¸ã ÀâØããò ‡ãñŠ ‡ãŠãØã•ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠãñ ÍããèÜãÆ Öãè ¹ã¦ãã ÞãÊã •ãã† ãä‡ãŠ ÌãÖ ¹ã¨ã ãä‡ãŠÔã
ãäÌãÓã¾ã Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã Öõ ‚ããõÀ „Ôã¹ãÀ ¦ÌããäÀ¦ã ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ ‡ãŠãè •ãã Ôã‡ãñŠý

Øã. ‡ãŠãØã•ã ‡ãŠã ‚ãã‡ãŠãÀ - Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ãäÊãŒã¦ãñ Ôã½ã¾ã ½ãã¶ã‡ãŠ ‚ãã‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ¹ãñ¹ãÀ ¾ã©ãã
†-4 ‡ãŠã Öãè ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

ûÜã. ¹ã¨ã ‡ãŠãè ¦ãÖ ‡ãŠÀ¶ãã -   ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ½ãò ¡ãÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† „Ôãñ ÔãÖãè ¤âØã Ôãñ ¦ã©ãã Ôã½ãÁ¹ã¦ãã
‡ãñŠ Ôãã©ã ½ããñü¡ã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ¦ãÖ ‡ãŠÀ¦ãñ Ôã½ã¾ã £¾ãã¶ã ÀŒã¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ „Ôãñ
ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ ‚ãã‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ‡ãŠ½ã Ôãñ ‡ãŠ½ã ¦ãÖ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†ý ¾ããäª ãäÌãâ¡ãñ †¶ãÌãÊã¹ã ‡ãŠã
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¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã ÀÖã Öãñ ¦ããñ ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Ôãñ ¦ãÖ ÊãØãã¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ
‡ãŠã ¹ã¦ãã ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ ¹ããÀªÍããê ¼ããØã ½ãò Ô¹ãÓ› Á¹ã Ôãñ ãäªŒããƒÃ ªñý

Ý ãäÊã¹ãŠã¹ãŠã - ¹ã¨ã ¼ãñ•ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãŠãè Øãì¥ãÌã¦¦ãã ¦ã©ãã
‚ãã‡ãŠãÀ ¹ãÀ ¼ããè ãäÌãÍãñÓã £¾ãã¶ã ãäª¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãŠã ‚ãã‡ãŠãÀ ¹ã¨ã ‡ãñŠ ‚ãã‡ãŠãÀ
‡ãñŠ ‚ã¶ãìÁ¹ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ ¹ã¨ã ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ½ãò ÔãÖãè ü¤Øã Ôãñ ‚ãã Ôã‡ãñŠý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 4.2

1. „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã Íãºªãò ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ã ¼ãÀò:

‡ãŠ. ¹ã¨ã ‡ãñŠ ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ Øãì¥ããò Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ Öõ  _________, _________  ¦ã©ãã
_________ ‡ãñŠ Øãì¥ãý

Œã. ¹ã¨ã ‡ãŠãè ÍãõÊããè Ö½ãñÍãã _____  Öãñ¶ããè ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ ______ ‡ãŠãñ ¹ãÆ¼ãããäÌã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã Ôã‡ãñŠý

Øã. Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ½ãò ‡ãñŠÌãÊã_____ Ôãâºãâ£ããè ÔãîÞã¶ãã Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý

Üã. ‚ã¹ã¶ãñ ¹ã¨ããò ½ãò  _______ ¼ããÓãã ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã Ôãñ ÔãÌããó¦¦ã½ã ½ãã¶ãÌã Ôãâºãâ£ããò ‡ãŠã ãä¶ã½ããÃ¥ã
Öãñ¦ãã Öõ ‚ããõÀ Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãŠãñ Êãã¼ã Öãñ¦ãã Öõý

Ý ãäÌãÌããªãò ‡ãŠãè ãäÔ©ããä¦ã ½ãò ¹ã¨ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã _________ ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¼ããè ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõý

2.  ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ‡ãŠã ãä½ãÊãã¶ã ‡ãŠãèãä•ã†:

¼ããØã ‡ãŠ ¼ããØã Œã

‡ãŠ) ãä‡ãŠÔããè ¼ããè Ì¾ãÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ½ãò ‰ãŠãñ£ã ¾ãã ‡ãŠ. Ô¹ãÓ›¦ãã
‚ã¹ãÍãºªãò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ¶ãÖãé ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ†ý

Œã) ¹ã¨ã ‡ãŠã Á¹ã-ÀâØã Œã. ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ãäÌãÍãñÓã¦ãã

Øã) ¹ã¨ã ‡ãŠã „ÿñÍ¾ã Øã. ãäÍãÓ›ãÞããÀ¹ãî¥ãÃ

Üã) Øãì¥ã •ãõÔãñ Ôãã£ããÀ¥ã¦ãã, ¹ãÆÔ¦ãì¦ããè‡ãŠÀ¥ã Üã. ºããÖÀãè ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â
¦ã©ãã ¹ãÆ¾ãì‡ã‹¦ã ¼ããÓãã

4.7 Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãñŠ ¼ããØã

Ö½ã¶ãñ ‚ãÞœñ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ãäÌãÍãñÓã¦ãã‚ããò ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ÞãÞããÃ ‡ãŠãè Öõý ƒ¶ã Øãì¥ããò ‡ãŠãñ Ö½ã ¦ã¼ããè
¹ãîÀã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö •ãºã Ö½ã ¹ã¨ã ‡ãñŠ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¼ããØã ¹ãÀ ãäÌãÍãñÓã £¾ãã¶ã ªòý ‚ããƒ† †‡ãŠ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã
‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¼ããØããò ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ÞãÞããÃ ‡ãŠÀòý
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1. ¹ã¨ã ÍããèÓãÃ (Letter Head)

Þãîâãä‡ãŠ ¹ã¨ã ÍããèÓãÃ Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ¹ãŠ½ãÃ/ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã ¹ãÆãä¦ããä¶ããä£ã¦Ìã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ, ‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ ¹ã¨ããò ½ãò
¾ãÖ ÍããèÓãÃ ‚ãÞœñ ãä‡ãŠÔ½ã ‡ãñŠ ¹ãñ¹ãÀ ¹ãÀ ¹ãîÌãÃ-½ãìãä³¦ã Öãñ¦ãã Öõý ¾ãÖ „Ôã ¹ãŠ½ãÃ ‡ãñŠ Ôã¼ããè ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ ãäÌãÌãÀ¥ããò
‡ãŠãñ Íãããä½ãÊã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ •ãõÔãñ :

‡ãŠ. ¹ãŠ½ãÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã

Œã. ¹ãŠ½ãÃ ‡ãŠã ¹ãîÀã ¹ã¦ãã

Øã. ªîÀ¼ããÓã ¶ãâºãÀ

Üã. ›õÊãñ‡ã‹Ôã/¹ãõŠ‡ã‹Ôã ¶ãâºãÀ

¡. ƒÃ-½ãñÊã ¹ã¦ãã

Þã. Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãŠã ›Èñ¡½ãã‡ãÃŠ ¾ãã ÊããñØããñ (¾ããäª ‡ãŠãñƒÃ Öõ)

2. Ôãâª¼ãÃ ÔãâŒ¾ãã (Reference number)

¾ãÖ ¹ã¨ã ÔãâŒ¾ãã ¦ã©ãã „Ôã ãäÌã¼ããØã ‡ãŠã ¶ãã½ã Öõ •ãÖãâ Ôãñ ¾ãÖ ¹ã¨ã ¼ãñ•ãã Øã¾ãã Öõ ¦ã©ãã ¼ãñ•ãñ •ãã¶ãñ ‡ãŠñ
ÌãÓãÃ ‡ãŠãñ ªÍããÃ¦ãã Öõý  ¾ãÖ ¼ããÌããè Ôãâª¼ããô ½ãò ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öãñ¦ãã Öõý  ¾ãÖ Ôãâª¼ãÃ ÔãâŒ¾ãã ¹ã¨ã ‡ãñŠ ÍããèÓãÃ
½ãò ºãã¾ãò ‡ãŠãñ¶ãñ ¹ãÀ ãäÊãŒããè •ãã¦ããè Öõý

3. ¦ããÀãèŒã (Date)

¦ããÀãèŒã ‡ãŠãñ Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ¹ã¨ã ‡ãñŠ ÍããèÓãÃ ½ãò ªã¾ãò ‡ãŠãñ¶ãñ ¹ãÀ ãäÊãŒãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ƒÔã½ãò ãäª¶ã, ½ãÖãè¶ãã
‚ããõÀ ÌãÓãÃ ªÍããÃ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ƒÔã‡ãñŠ ‡ãìŠœ „ªãÖÀ¥ã ¶ããèÞãñ ªÍããÃ† Øã† Öö:

• 20Ìããé •ã¶ãÌãÀãè , _____ ý  ¾ãÖ ¦ããÀãèŒã ‡ãŠãñ ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ‚ãâØãÆ•ããè ÍãõÊããè Öõý

• •ã¶ãÌãÀãè 20, ______ý  ¾ãÖ ¦ããÀãèŒã ‡ãŠãñ ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ‚ã½ãÀãè‡ãŠãè ÍãõÊããè Öõý

• 20 •ã¶ãÌãÀãè_______ý  ¾ãÖ ¦ããÀãèŒã ‡ãŠãñ ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããù‡ã‹Ôã¹ãŠãñ¡Ã ¾ãîãä¶ãÌããäÔãÃ›ãè ¹ãÆñÔã
ÍãõÊããè Öõý

¦ããÀãèŒã ‡ãŠãñ ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ªãñ †‡ãŠÊã Êããƒ¶ãñâ ŒããÊããè œãñü¡ ªñ¶ããè ÞãããäÖ†ý

4. ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ Ôãâºããñ£ã¶ã (Inside Address/To Address)

¾ãÖãâ „Ôã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ¾ãã ¹ãŠ½ãÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã ¦ã©ãã ¹ãîÀã ¹ã¦ãã ãäÊãŒãã •ãã¦ãã Öõ, ãä•ãÔãñ ¹ã¨ã ¼ãñ•ãã •ãã ÀÖã Öõý  ƒÔãñ
¹ãñ¹ãÀ ‡ãŠãè ºãã¾ããé ‚ããñÀ †‡ãŠÊã ÊããƒÃ¶ã Ô¹ãñÔã ½ãò ãäÊãŒãã •ãã¦ãã Öõý ƒÔã½ãò Ôã¼ããè ½ãªãò ‡ãŠãñ ¹ãð©ã‡ãŠ ÊããƒÃ¶ããò
½ãò ãäÊãŒãã •ãã¦ãã Öõý ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ Ôãâºããñ£ã¶ã ‡ãŠãè ‚ãâãä¦ã½ã ÊããƒÃ¶ã ‡ãŠãñ Ö½ãñÍãã ‚ãâ¡ÀÊããƒÃ¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ Ôãâºããñ£ã¶ã ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ªãñ †‡ãŠÊã ÊããƒÃ¶ã Ô¹ãñÔã œãñü¡ã •ãã¦ãã Öõý ƒÔã‡ãŠã „ªãÖÀ¥ã
ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öõ:
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                            ½ãìŒ¾ã ¹ãÆºãâ£ã‡ãŠ,
                            ¼ããÀ¦ããè¾ã Ô›ñ› ºãö‡ãŠ,
                            ºããè-ºÊããù‡ãŠ, ‡ãŠ¶ããù› ¹ÊãñÔã,
                            ¶ãƒÃ ãäªÊÊããè -110001

5. £¾ãã¶ãã‡ãŠÓãÃ¥ã ¹ãâãä‡ã‹¦ã (Attention line)

‡ãìŠœ ¹ã¨ããò ½ãò, ‡ãŠƒÃ ºããÀ £¾ãã¶ãã‡ãŠÓãÃ¥ã ÊããƒÃ¶ã ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: †‡ãŠ ¹ã¨ã ¹ãŠ½ãÃ ‡ãñŠ ‚ã£¾ãàã
‡ãŠãñ ¼ãñ•ãã •ãã¦ãã Öõ ãä‡ãŠ¶¦ãì ¾ããäª ƒÔã ¹ã¨ã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ãä‡ãŠÔããè ãäÌããäÍãÓ› Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠã £¾ãã¶ã ‚ãã‡ãðŠÓ› ‡ãŠÀ¶ãã
Öãñ ¦ããñ £¾ãã¶ãã‡ãŠÓãÃ¥ã ‡ãŠãñ ¹ã¨ã ½ãò Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  †ñÔããè ãäÔ©ããä¦ã ½ãò Ôãâºãâãä£ã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ƒÔã ¹ã¨ã
¹ãÀ ¦ã¦‡ãŠãÊã ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ „Ôãñ ¹ã¦ãã Öãñ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ÌãÖ ¹ã¨ã ãä‡ãŠÔã‡ãñŠ ãäÊã† Öõ ‚ããõÀ ãä‡ãŠÔã
ãäÌãÓã¾ã ¹ãÀ Öõý

£¾ãã¶ãã‡ãŠÓãÃ¥ã ¹ãâãä‡ã‹¦ã ºãü¡ñ ‚ãàãÀãò ½ãò ¹ãñ¹ãÀ ‡ãñŠ ½ã£¾ã ½ãò ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ ‚ããõÀ Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ƒÔãñ
‚ãâ¡ÀÊããƒÃ¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý £¾ãã¶ãã‡ãŠÓãÃ¥ã ÊããƒÃ¶ã ‡ãŠãñ ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ªãñ †‡ãŠÊã ÊããƒÃ¶ã Ô¹ãñÔã
œãñü¡ã •ãã¦ãã Öõý  „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† :

1.   Ñããè •ãñ.‡ãñŠ.ŒããñÔãÊãã ‡ãñŠ £¾ãã¶ãã‡ãŠÓãÃ¥ã Öñ¦ãì

2. £¾ãã¶ãã‡ãŠÓãÃ¥ã: Ñããè •ãñ.‡ãñŠ.ŒããñÔãÊãã

3.    £¾ãã¶ã ªò: Ñããè •ãñ.‡ãñŠ.ŒããñÔãÊãã

6. ãäÌãÓã¾ã (Subject)

¾ãÖ †‡ãŠ Ôãâãäàã¹¦ã ãäÌãÌãÀ¥ã Öõ •ããñ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ãäÌãÓã¾ãÌãÔ¦ãì ‡ãŠãñ ªÍããÃ¦ãã Öõý  ¾ãÖ ¦ã¦‡ãŠãÊã Öãè, ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ
‡ãŠã £¾ãã¶ã ‚ãã‡ãŠãäÓãÃ¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ‚ããõÀ „Ôãñ ¹ã¦ãã ÞãÊã •ãã¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ÌãÖ ¹ã¨ã ãä‡ãŠÔã ãäÌãÓã¾ã Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã
Öõý ƒÔãñ Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ¹ã¨ã ‡ãñŠ ½ã£¾ã ½ãò ›ãƒÃ¹ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ãäÌãÓã¾ã  ‡ãŠãñ ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ªãñ
†‡ãŠÊã ÊããƒÃ¶ã œãñü¡ãè •ãã¦ããè Ööý  „ªãÖÀ¥ã:

 ãäÌãÓã¾ã: ‚ãã¹ã‡ãŠã ãäª¶ããâ‡ãŠ 12 ½ããÞãÃ 20__ ‡ãŠã ‚ããªñÍã ÔãâŒ¾ãã Ôããè 3178

ãäÌãÓã¾ã: Ôãñ½ãÔãâØã ›ñÊããèãäÌã•ã¶ã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ¹ãîœ¦ããœ

ãäÌãÓã¾ã : ‚ããäØ¶ã ºããè½ãã ¹ããùãäÊãÔããè

7. ¹ãÆãÀâãä¼ã‡ãŠ Ôãâºããñ£ã¶ã (Opening Salvation) Ôãâºããñ£ã¶ã (salutation) Ôãâºããñãä£ããä¦ã ‡ãŠãñ
‚ããä¼ãÌããª¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ¦ãÀãè‡ãŠã Öõý  ƒÔãñ ãäÌãÓã¾ã ‡ãñŠ ¶ããèÞãñ ›ãƒÃ¹ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ Ôãã½ãã¶¾ã¦ã:
ƒÔã‡ãñŠ ºããª ‡ãŠãù½ãã ÊãØãã¾ãã •ãã¦ãã Öõý ƒÔã‡ãñŠ „ªãÖÀ¥ã Öö:
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½ãÖãñª¾ã/½ãÖãñª¾ãã: ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ¦ã©ãã ‚ããõ¹ãÞãããäÀ‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãñŠ ãäÊã†ý ãä¹ãÆ¾ã ½ãÖãñª¾ã/ ½ãÖãñª¾ãã:
Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã Ôãâºããñ£ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã†ý ãä¹ãÆ¾ã ½ãÖãñª¾ã/½ãÖãñª¾ãã: ¹ãŠ½ãÃ ¾ãã ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãñŠ Ôãâºããñ£ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã†ý

8. ¹ã¨ã ‡ãŠãè ãäÌãÓã¾ãÌãÔ¦ãì ¼ããØã (Body of the letter) Ôãâºããñ£ã¶ã ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ¹ã¨ã ‡ãñŠ ½ãìŒ¾ã ¼ããØã
(body) ‡ãŠãñ ›ãƒÃ¹ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý   ¾ãÖ ¹ã¨ã ‡ãŠã ½ãìŒ¾ã ¼ããØã Öõ ‚ããõÀ ƒÔã½ãò Öãè ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ
‡ãñŠ ãäÊã† ÌããÔ¦ããäÌã‡ãŠ ÔãâªñÍã Ôã½ãããäÌãÓ› Öãñ¦ãã Öõý ƒÔãñ ªãñ ¹ãõÀãØãÆã¹ãŠãñâ ½ãò ãäÌã¼ãããä•ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõ, •ãõÔãñ:

(‡ãŠ) ‚ããÀâãä¼ã‡ãŠ ¹ãõÀãØãÆã¹ãŠ - ¾ãÖ ¹ã¨ã ‡ãŠã ¹ããäÀÞã¾ã ¼ããØã Öõý  ƒÔã ¼ããØã ½ãò, ãä¹ãœÊãñ ¹ã¨ããÞããÀ,
¾ããäª ‡ãŠãñƒÃ Öãñ, ‡ãŠãè ‚ããñÀ ¹ããŸ‡ãŠ ‡ãŠã £¾ãã¶ã ‚ãã‡ãŠãäÓãÃ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã†,
‚ãã¹ã‡ãñŠ ãäª¶ããâ‡ãŠ 18 ½ããÞãÃ___, ‡ãñŠ ¹ã¨ã Ôãâ. 435 ‡ãñŠ Ôãâª¼ãÃ ½ãò ½ãö ‚ãã¹ã‡ãŠã £¾ãã¶ã ÔãñÊã
¹ãŠãñ¶ã ‡ãñŠ ¶ã† ºãÆãâ¡ãò ‡ãŠãè ‚ããñÀ ‚ãã‡ãŠãäÓãÃ¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ÞããÖ¦ãã Öîâý

(Œã) ½ãìŒ¾ã ¹ãõÀãØãÆã¹ãŠ - ƒÔã ¼ããØã ½ãò Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ¹ã¨ã ‡ãŠãè ãäÌãÓã¾ã ÌãÔ¦ãì Öãñ¦ããè Öõý  ¾ãÖ Ôãâãäàã¹¦ã
¦ã©ãã Ô¹ãÓ› Íãºªãò ½ãò ãäÊãŒãã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

(Øã) Ôã½ãã¹ã¶ã ¹ãõÀãØãÆã¹ãŠ -  ƒÔã½ãò ‚ãØãÊãñ ‡ãŠª½ã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ¹ãÆñÓã‡ãŠ ‡ãŠãè ¼ããÌã¶ãã, „½½ããèªñâ ¾ãã
Ôãâ¼ããÌã¶ãã†â Ì¾ã‡ã‹¦ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Ööý ƒÔã‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã, ¹ãÆñÓã‡ãŠ ‡ãŠãñ Ö½ãñÍãã Ôã‡ãŠãÀã¦½ã‡ãŠ
¹ãÆãä¦ã„¦¦ãÀ ‡ãŠãè „½½ããèª ÀŒã¶ããè ÞãããäÖ†ý ‚ãâ¦ã ½ãò £ã¶¾ãÌããª, ÔããªÀ, Íãì¼ã‡ãŠã½ã¶ãã‚ããâñ ÔããäÖ¦ã,
•ãõÔããè ãä›ãä¹¹ã¥ã¾ããò Ôãñ Ôã½ãã¹ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ†ý

¹ã¨ã ‡ãñŠ ÍãÀãèÀ ‡ãŠãñ ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ªãñ †‡ãŠÊã ÊããƒÃ¶ãñ œãñü¡¶ããè ÞãããäÖ†ý

9. Ôã½½ãã¶ãÔãîÞã‡ãŠ Ôã½ãã¹ã¶ã (Complimentary Close/Subscription)

Ôã½½ãã¶ãÔãîÞã‡ãŠ Ôã½ãã¹ã¶ã ¹ã¨ã ‡ãŠãñ Ôã½ãã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã †‡ãŠ  ãäÍãÓ› ½ãã£¾ã½ã Öõý ¾ãÖ Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: Ôãâºããñ£ã¶ã
‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ Íãºªãò Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã Öõý „ªãÖÀ¥ã  ‡ãñŠ ãäÊã†, ¾ããäª ¹ã¨ã ``ãä¹ãÆ¾ã Ñããè`` Ôãñ ‚ããÀâ¼ã
Öãñ¦ãã Öõ ¦ããñ Ôã½ãã¹ã¶ã ̀ `¼ãÌãªãè¾ã`` Ôãñ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  Ôã½½ãã¶ãÔãîÞã‡ãŠ Ôã½ãã¹ã¶ã ‡ãñŠ ‚ãâ¦ã ½ãò ‡ãŠãù½ãã ÊãØãã¾ãã
•ãã¦ãã Öõý

10. ¹ãŠ½ãÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã (Name of the firm)

Ôã½½ãã¶ãÔãîÞã‡ãŠ Ôã½ãã¹ã¶ã ‡ãñŠ ¦ãìÀ¶¦ã ¶ããèÞãñ ``‡ãðŠ¦ãñ`` Íãºª ‚ããõÀ „Ôã‡ãñŠ ºããª ¹ãŠ½ãÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã ›ãƒÃ¹ã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã¦ãã Öõý ªãñ¶ããò Öãè ÊããƒÃ¶ã †‡ãŠÊã ÊããƒÃ¶ã Ô¹ãñÔã ½ãò ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Ööý ƒÔãñ Ôã½½ãã¶ãÔãîÞã‡ãŠ Ôã½ãã¹ã¶ã
‡ãñŠ ½ã£¾ã ½ãò ‚ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý  •ãÖãâ ¦ã‡ãŠ Ôãâ¼ãÌã Öãñ ÖÔ¦ããàãÀ ÔãìÔ¹ãÓ› Öãñ¶ãñ ÞãããäÖ†ý ÊãñŒã‡ãŠ ‡ãŠã ¶ãã½ã
ÖÔ¦ããàãÀ ‡ãñŠ ¦ã¦‡ãŠãÊã ¶ããèÞãñ Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý  ›âãä‡ãŠ¦ã ¶ãã½ã ‡ãñŠ ¶ããèÞãñ ÖÔ¦ããàãÀ‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠã ¹ãª¶ãã½ã Öãñ¶ãã
ÞãããäÖ†ý „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† :
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¼ãÌãªãè¾ã,
‡ãðŠ¦ãñ ¼ããÀ¦ããè ƒÊãõãä‡ã‹›È‡ãŠÊÔã
(ÖÔ¦ããàãÀ)
(Àã•ããèÌã ‡ãìŠ½ããÀ)
Ôãã¢ãñªãÀ

11. ‚ã¶ãìÊãØ¶ã‡ãŠ (Signature)

ƒÔã‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¦ãºã Öãñ¦ããè Öõ •ãºã ¹ã¨ã ‡ãñŠ Ôãã©ã Þãõ‡ãŠ, ¡Èã¹ã‹›, ãäºãÊã, ¹ããÌããä¦ã, ÔãîÞããè, ºããè•ã‡ãŠ ‚ãããäª
‡ãŠãñ ÔãâÊãØ¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñý  ƒ¶ã ‚ã¶ãìÊãØ¶ã‡ãŠãò ‡ãŠãñ †‡ãŠ-†‡ãŠ ‡ãŠÀ‡ãñŠ ‰ãŠ½ã ÔãâŒ¾ãã ½ãò ÔãîÞããèºã®
‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ†ý  ‚ã¶ãìÊãØ¶ã‡ãŠãò ‡ãŠãñ ``‚ã¶ãì.`` Ôãâ‡ãñŠ¦ããàãÀ Ôãñ ªÍããÃ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ƒÔãñ ºãã¾ããé ‚ããñÀ Ôãñ›
½ãããä•ãÃ¶ã ¹ãÀ ›ãƒÃ¹ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ‚ã¶ãìÊãØ¶ã‡ãŠ ÊããƒÃ¶ã ‡ãŠãñ ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ªãñ †‡ãŠÊã ÊããƒÃ¶ã
ŒããÊããè œãñü¡ãè •ãã¦ããè Ööý  Ôãã½ãã¶¾ã¦ã:  ¹ã¨ã ‡ãñŠ ½ãìŒ¾ã ¼ããØã (body) ½ãò ‚ã¶ãìÊãØ¶ã‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠã „ÊÊãñŒã
Öãñ¦ãã Öõý „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† :

‚ã¶ãì. : (i) ¹ãÆã¹¦ã ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãŠãè ÔãîÞããèý

(ii) ªÔã Ö•ããÀ Á¹ã† ‡ãŠã Þãõ‡ãŠ (ãäª¶ãâã‡ãŠ 10 •ã¶ãÌãÀãè__ ‡ãŠã Þãõ‡ãŠ ÔãâŒ¾ãã___)

12.  ¹ãÍÞãÊãñŒã  (Endosures)

ƒÔã‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¦ãºã Öãñ¦ããè Öõ •ãºã ¹ã¨ã ‡ãŠã ÊãñŒã‡ãŠ  ‡ãìŠœ †ñÔãñ ¦ã¦Ìããò ‡ãŠãñ Íãããä½ãÊã ‡ãŠÀ¶ãã ÞããÖ¦ãã
Öõ •ããñ ¹ã¨ã ‡ãñŠ ½ãìŒ¾ã ¼ããØã ½ãò Íãããä½ãÊã ¶ãÖãé ãä‡ãŠ† Øã† Ööý ƒÔãñ ¹ã¨ã ‡ãñŠ ‚ãâ¦ã ½ãò ‚ã¶ãìÊãØ¶ã‡ãŠãò ‡ãñŠ ¶ããèÞãñ
Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ¹ãÍÞãÊãñŒã ºããª ‡ãñŠ ãäÌãÞããÀ Öö •ããñ ¹ã¨ã ‡ãŠãñ Ôã½ãã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã
ÊãñŒã‡ãŠ ‡ãñŠ £¾ãã¶ã ½ãò ‚ãã¦ãñ Ööý  ƒÔããäÊã†, ƒÔã ãäÌãÞããÀ ‡ãŠãñ Ì¾ã‡ã‹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¶¾ã ¹ã¨ã ãäÊãŒã¶ãñ
‡ãñŠ Ô©ãã¶ã ¹ãÀ „Ôããè ¹ã¨ã ½ãò ¹ãÍÞãÊãñŒã ‡ãŠãñ •ããñü¡ã •ãã¦ãã Öõý ƒÔãñ ¹ããè.†Ôã. ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ‚ããä¼ãÌ¾ã‡ã‹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã¦ãã Öõý

„ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã†:

¹ããè.†Ôã.: Ö½ããÀñ ¹ãÆÔ¦ããÌã ½ãò, Ö½ã ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ªãñ ÌãÓãÃ ‡ãŠãè ØããÀâ›ãè ¼ããè ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀòØãñý

¾ ã ã

¹ããè.†Ôã. :  Ö½ã ãäª¶ããâ‡ãŠ 15 •ãî¶ã __ ‡ãŠã 2,30,654.00 Á¹ã† ‡ãŠã †‡ãŠ Þãõ‡ãŠ ÔãâÊãØ¶ã ‡ãŠÀ ÀÖñ Ööý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 4.3

1û „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã Íãºªãñâ ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãñ ¼ãÀò:

‡ãŠ. Ôãã½ãã¶¾ã¦ã:____ ¹ãîÌãÃ-ãäÌãÞããÀ Öõâ •ããñ Ôã½¹ãî¥ãÃ ¹ã¨ã ‡ãñŠ ›ãƒÃ¹ã Öãñ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ÊãñŒã‡ãŠ
‡ãñŠ £¾ãã¶ã ½ãò ‚ãã¦ãã Öõý
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Œã. †‡ãŠ Ì¾ãÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ½ãò Ôãâºããñ£ã¶ã ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã________ ‚ãã¦ãã Öõý

Øã. _________  Ôãâàãñ¹ã ½ãò †‡ãŠ ãäÌãÌãÀ¥ã Öõ, ¹ã¨ã Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäÌãÓã¾ãÌãÔ¦ãì ‡ãŠãñ ªÍããÃ¦ãã
Öõý

Üã. •ã¶ãÌãÀãè 20,... ¦ããÀãèŒã ‡ãŠãñ ªÍããÃ¶ãñ ‡ãŠãè ____ ÍãõÊããè Öõý

Ý Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: †‡ãŠ ¹ã¨ã ¹ãŠ½ãÃ ‡ãñŠ ‚ã£¾ãàã ‡ãŠãñ Ôãâºããñãä£ã¦ã Öãñ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ¶¦ãì •ãºã ãä‡ãŠÔããè Ì¾ããä‡ã‹¦ã
‡ãŠã £¾ãã¶ã ‚ãã‡ãŠãäÓãÃ¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öãñ¦ãã Öõ ¦ããñ ƒÔã½ãò_____ ‡ãŠãñ Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã¦ãã Öõý

4.8 Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ÍãõãäÊã¾ããâ

•ãõÔãã ãä‡ãŠ ƒÔã ‚ã£¾ãã¾ã ½ãò ¹ãÖÊãñ ÞãÞããÃ ‡ãŠãè ØãƒÃ Öõ, ãäÊããäŒã¦ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠã †‡ãŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Á¹ã Öãñ¶ãñ
‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã †‡ãŠ Ì¾ãÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠã †‡ãŠ ãä¶ããäÍÞã¦ã ¹ãÆãÁ¹ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† •ããñ ¹ã¨ã ‡ãñŠ ¹ããŸ‡ãŠ ‡ãŠãñ ‚ãã‡ãŠãäÓãÃ¦ã
‡ãŠÀ Ôã‡ãñŠý ƒÔã‡ãŠã ºããÖÀãè Á¹ã ãä•ãÔã½ãò ¹ã¨ã ‡ãñŠ ‡ãŠãØã•ã ‡ãŠãè Øãì¥ãÌã¦¦ãã, „Ôãñ ½ããñü¡¶ãñ ¦ã©ãã ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ
‚ãâªÀ ¡ãÊã¶ãñ ‡ãŠã ¦ãÀãè‡ãŠã Íãããä½ãÊã Öõ, ¹ããŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ½ã¶ã ½ãò ¦ãª¶ãìÔããÀ Ôã‡ãŠãÀã¦½ã‡ãŠ ¾ãã ¶ã‡ãŠãÀã¦½ã‡ãŠ œãäÌã
ºã¶ãã¦ãã Öõý ‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããâ ‚ã¹ã¶ãã ÔÌã¾ãâ ‡ãŠã ¹ãÆãÁ¹ã ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ‡ãŠÀ¦ããè Ööý  ¹ãÆãÁ¹ã ‡ãŠã ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã
‡ãŠãØã•ã ¹ãÀ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¼ããØããò ‡ãŠãè ¹ÊãñãäÔãâØã, Ô¹ãñãäÔãâØã ¦ã©ãã ƒâ¡öãä›âØã Ôãñ Öõý ¹ã¨ã ›ãƒÃ¹ã
‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊããè ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ Ôãã½ãã¶¾ã ÍãõãäÊã¾ããâ Öö:

‡ãŠ. ÖããäÍã¾ãã ÍãõÊããè

Œã. ¹ãî¥ãÃ¦ã: ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè

Øã. ‚ã£ãÃ-ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè

¹ã¨ã ‡ãŠãñ ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè „¹ã¾ãìÃ‡ã‹¦ã ÍãõãäÊã¾ããò ‡ãŠãè ãäÌãÔ¦ããÀ¹ãîÌãÃ‡ãŠ ÞãÞããÃ ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ ¹ãÆÔ¦ãì¦ã Öõ:

1. ÖããäÍã¾ãã ÍãõÊããè (Indented Style)

¾ãÖ ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ÔãºãÔãñ ¹ãìÀã¶ããè ÍãõÊããè Öõý Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: Íãºª ``ÖããäÍã¾ãã`` ‡ãŠã ‚ã©ãÃ Öõ ãä‡ãŠ
¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¶ã† ¹ãõÀãØãÆã¹ãŠ ‡ãŠãè ¹ãÆ©ã½ã ¹ãâãä‡ã‹¦ã ‡ãŠã ‚ããÀâ¼ã ºãã¾ãò Ôãñ› ½ãããä•ãÃ¶ã Ôãñ 5 ¾ãã 7 Ô¹ãñÔã œãñü¡ ‡ãŠÀ
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã† ‚ããõÀ ÍãñÓã ¹ãâãä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠãñ ºãã¾ãò Ôãñ› ½ãããä•ãÃ¶ã Ôãñ Öãè ›ãƒÃ¹ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†ý ÖããäÍã¾ãã ÍãõÊããè ‡ãñŠ
¹ã¨ã ‡ãñŠ ¹ãÆãÁ¹ã ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã ¶ããèÞãñ ªÍããÃ¾ãã Øã¾ãã Öõ:
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Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ÖããäÍã¾ãã ÍãõÊããè ‡ãñŠ ¹ãÆãÁ¹ã ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã

1. ________________
________________

2. ________________
 3.  _______________

4. ________________
________________

5. ________________                                      6. ________________

7. ________________
  ________________

________________
8. ________________
9. ________________

10. _______________,

11. ____________________________________________________________
____________________________________________________________

11. ____________________________________________________________
____________________________________________________________

10. _______________,

12. _________________
13.__________________

14.__________________
15.__________________

16.__________________
17.____________________________________________________________

____________________________________________________________
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Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ÖããäÍã¾ãã ÍãõÊããè ‡ãñŠ ¼ããØããò ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò Ôãâ‡ãñŠ¦ã

1. ¹ ã ¨ ã  Í ã ã è Ó ã Ã    

2. ¹ãŠ½ãÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã

3. ¹ãŠ½ãÃ ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ‡ãŠãñƒÃ ‚ã¶¾ã ÔãîÞã¶ãã

4. ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ¹ã¦ãã (Ìãõ‡ãŠãäÊ¹ã‡ãŠ)

5. Ôãâª¼ãÃ Ôãâ/¹ãŠãƒÃÊã Ôãâ

6. ¦ããÀãèŒã

7. ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ¹ã¦ãã/ ¼ãñ•ãñ •ãã¶ãñ ÌããÊãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠã ¹ã¦ãã

8. £¾ãã¶ãã‡ãŠÓãÃ¥ã ¹ãâãä‡ã‹¦ã

9. ãäÌãÓã¾ã

10. Ôãâºããñ£ã¶ã

11. ¹ã¨ã ‡ãŠã ½ãìŒ¾ã ¼ããØã (¹ãÆ©ã½ã ¹ãâãä‡ã‹¦ã ÖããäÍã¾ãñ ½ãò)

12. Ôã½½ãã¶ãÔãîÞã‡ãŠ Ôã½ãã¹ã¶ã

13. ¹ãŠ½ãÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã

14. ¹ã¨ã ‡ãñŠ ÊãñŒã‡ãŠ ‡ãŠã ¶ãã½ã

15. ÊãñŒã‡ãŠ ‡ãŠã ¹ãª¶ãã½ã

16. ‚ã¶ãìÊãØ¶ã‡ãŠ

17. ¹ãÍÞãÊãñŒã (¹ããè.†Ôã.)
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Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ÖããäÍã¾ãã ÍãõÊããè ‡ãŠã †‡ãŠ ¶ã½ãî¶ãã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ ¹ãÆÔ¦ãì¦ã Öõ

ªîÀ¼ããÓã Ôãâ. 27563499 ½ããñºããƒÃÊã Ôãâ. 8877665544

Àã•ã ‡ãâŠÔ›È‡ã‹Íã¶Ôã

ÀñÊãÌãñ Àãñ¡
   ¶ãƒÃ ãäªÊÊããè-110008

23 ½ãƒÃ, 2011

Ôãâª¼ãÃ Ôãâ. ‚ããÀÔããè†/43/ÊãñŒãã

½ãõÔãÔãÃ ‚ããÀ.‡ãñŠ.ØãÆãñÌãÀÔãâÔã
140, ‚ããõ²ããñãäØã‡ãŠ àãñ¨ã
¹ãã‡ãÃŠ Ô›Èãè›
¶ãƒÃ ãäªÊÊããè- 110077

£¾ãã¶ãã©ãÃ: Ñããè ‚ããÀ.‡ãñŠ.ØãÆãñÌãÀ

ãäÌãÓã¾ã: ÔããñÊã †•ãòÔããè

ãä¹ãÆ¾ã ½ãÖãñª¾ã,

Ö½ã ƒÔã àãñ¨ã ‡ãñŠ ‚ãØãÆ¥ããè ãä¶ã½ããÃ¥ã Ÿñ‡ãñŠªãÀ Öö ‚ããõÀ ¼ãÌã¶ã ãä¶ã½ããÃ¥ã Ôãã½ãØãÆãè ‡ãñŠ ¡ãèÊãÀ Ööý Ö½ããÀñ
Ì¾ãÌãÔãã¾ã ½ãò ºãã©ãÁ½ã ãä¹ãŠãä›âØã ‡ãŠãè ½ããâØã  ¦ãñ•ããè Ôãñ ºãü¤ ÀÖãè Öõ ‚ããõÀ Ö½ãò ƒ¶ã‡ãŠãè ºãü¡ãè ½ãã¨ãã ½ãò ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã
Ö õ ý       

‡ãðŠ¹ã¾ãã ©ããñ‡ãŠ ŒãÀãèª ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ã¶ããè Ôãã½ãØãÆãè ÔãîÞããè¹ã¨ã ¦ã©ãã ½ãîÊ¾ã ÔãîÞããè ‡ãŠãñ ¼ãñ•ãòý  Þãîâãä‡ãŠ Ö½ãò
¾ãñ ºãã©ãÁ½ã ãä¹ãŠãä›âØã ºãü¡ãè ½ãã¨ãã ½ãò ÞãããäÖ†, Ö½ã ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ƒÔã Ôãâºãâ£ã ½ãò ãä¶ã¾ããä½ã¦ã Á¹ã Ôãñ ‚ããªñÍã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã
‡ãŠÀ¦ãñ ÀÖòØãñý ƒÔããäÊã†, ‡ãðŠ¹ã¾ãã ‚ã¹ã¶ãñ ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ½ãîÊ¾ã ¦ã©ãã Íã¦ãô ‡ãŠãñ› ‡ãŠÀòý

Ö½ã ‚ãã¹ã‡ãñŠ Ôãã©ã ‚ãã¹ãÔããè Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ Ôãâºãâ£ããò ‡ãŠãñ Ô©ãããä¹ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠñ „¦Ôãì‡ãŠ Ööý

 ¼ãÌãªãè¾ã,
‡ãðŠ¦ãñ Àã•ã ‡ãâŠÔ›È‡ã‹Íã¶Ôã

(†Ôã. ‡ãñŠ. Àã•ã)
Ôãã¢ãñªãÀ
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2. ¹ãî¥ãÃ ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè/ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè

ƒÔã ÍãõÊããè ‡ãŠãñ ¹ã¨ã ãäÊãŒã¶ãñ ‡ãŠãè ‚ã½ãÀãè‡ãŠãè ÍãõÊããè ¼ããè ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  Íãºª ``ºÊããù‡ãŠ`` ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã Ôãã½ãã¶¾ã¦ã:
„Ôã ÍãõÊããè ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ãä•ãÔã½ãò ¹ã¨ã ‡ãŠãè ¹ãÆ©ã½ã ¹ãâãä‡ã‹¦ã ÔããäÖ¦ã Ôã¼ããè ¹ãâãä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠãñ ºãã¾ãò
Ôãñ› ½ãããä•ãÃ¶ã Ôãñ ‚ããÀ½¼ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ºÊãã‡ãŠ ÍãõÊããè ‡ãñŠ ¹ãÆãÁ¹ã ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã
ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öõ:

Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè ‡ãñŠ ¹ãÆãÁ¹ã ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã

1. ________________
________________
________________

2. ________________
3. ________________

4. _______________
_______________

5. ________________                
6. ________________

7. ________________
  ________________
  ________________

________________
8. ________________
9. ________________
10. ________________,

11.  _______________________________________________________
_______________________________________________________

11.  _______________________________________________________
_______________________________________________________

11.  _____________________,

12. ________________,
13. ________________

14. ________________
15.________________

16. ________________
17.____________________________________________________________

___________________________________
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Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ºÊããù‡ãŠ  ÍãõÊããè ‡ãñŠ ¼ããØããò ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò Ôãâ‡ãñŠ¦ã

1. ¹ ã ¨ ã  Í ã ã è Ó ã Ã    

2. ¹ãŠ½ãÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã

3. ¹ãŠ½ãÃ ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ‡ãŠãñƒÃ ‚ã¶¾ã ÔãîÞã¶ãã

4. ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ¹ã¦ãã (Ìãõ‡ãŠãäÊ¹ã‡ãŠ)

5. Ôãâª¼ãÃ Ôãâ/¹ãŠãƒÃÊã Ôãâ

6. ¦ããÀãèŒã

7. ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ¹ã¦ãã/ ¼ãñ•ãñ •ãã¶ãñ ÌããÊãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠã ¹ã¦ãã

8. £¾ãã¶ãã‡ãŠÓãÃ¥ã ¹ãâãä‡ã‹¦ã

9. ãäÌãÓã¾ã

10. Ôãâºããñ£ã¶ã

11. ¹ã¨ã ‡ãŠã ½ãìŒ¾ã ¼ããØã (¹ãÆ©ã½ã ¹ãâãä‡ã‹¦ã ÖããäÍã¾ãñ ½ãò)

12. Ôã½½ãã¶ãÔãîÞã‡ãŠ Ôã½ãã¹ã¶ã

13. ¹ãŠ½ãÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã

14. ¹ã¨ã ‡ãñŠ ÊãñŒã‡ãŠ ‡ãŠã ¶ãã½ã

15. ÊãñŒã‡ãŠ ‡ãŠã ¹ãª¶ãã½ã

16. ‚ã¶ãìÊãØ¶ã‡ãŠ

17. ¹ãÍÞãÊãñŒã(¹ããè.†Ôã.)
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Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè ‡ãŠã †‡ãŠ ¶ã½ãî¶ãã

ªîÀ¼ããÓã Ôãâ. 27563499 ½ããñºããƒÃÊã Ôãâ. 8877665544

Àã•ã ‡ãâŠÔ›È‡ã‹Íã¶Ôã

ÀñÊãÌãñ Àãñ¡
¶ãƒÃ ãäªÊÊããè-110008

23 ½ãƒÃ, 2011

Ôãâª¼ãÃ Ôãâ. ‚ããÀÔããè†/43/ÊãñŒãã

½ãõÔãÔãÃ ‚ããÀ.‡ãñŠ.ØãÆãñÌãÀÔãâÔã
140, ‚ããõ²ããñãäØã‡ãŠ àãñ¨ã
¹ãã‡ãÃŠ Ô›Èãè›
¶ãƒÃ ãäªÊÊããè- 110077

£¾ãã¶ãã©ãÃ: Ñããè ‚ããÀ.‡ãñŠ.ØãÆãñÌãÀ

ãäÌãÓã¾ã: ÔããñÊã †•ãòÔããè

ãä¹ãÆ¾ã ½ãÖãñª¾ã,

Ö½ã ƒÔã àãñ¨ã ‡ãñŠ ‚ãØãÆ¥ããè ãä¶ã½ããÃ¥ã Ÿñ‡ãñŠªãÀ Öö ‚ããõÀ ¼ãÌã¶ã ãä¶ã½ããÃ¥ã Ôãã½ãØãÆãè ‡ãñŠ ¡ãèÊãÀ Ööý Ö½ããÀñ Ì¾ãÌãÔãã¾ã
½ãò ºãã©ãÁ½ã ãä¹ãŠãä›âØã ‡ãŠãè ½ããâØã  ¦ãñ•ããè Ôãñ ºãü¤ ÀÖãè Öõ ‚ããõÀ Ö½ãò ƒ¶ã‡ãŠãè ºãü¡ãè ½ãã¨ãã ½ãò ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã
Ö õ ý       

‡ãðŠ¹ã¾ãã ©ããñ‡ãŠ ŒãÀãèª ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ã¶ããè Ôãã½ãØãÆãè ÔãîÞããè¹ã¨ã ¦ã©ãã ½ãîÊ¾ã ÔãîÞããè ‡ãŠãñ ¼ãñ•ãòý  Þãîâãä‡ãŠ Ö½ãò ¾ãñ
ºãã©ãÁ½ã ãä¹ãŠãä›âØã ºãü¡ãè ½ãã¨ãã ½ãò ÞãããäÖ†, Ö½ã ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ƒÔã Ôãâºãâ£ã ½ãò ãä¶ã¾ããä½ã¦ã Á¹ã Ôãñ ‚ããªñÍã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã
‡ãŠÀ¦ãñ ÀÖòØãñý ƒÔããäÊã†, ‡ãðŠ¹ã¾ãã ‚ã¹ã¶ãñ ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ½ãîÊ¾ã ¦ã©ãã Íã¦ãô ‡ãŠãñ› ‡ãŠÀòý

Ö½ã ‚ãã¹ã‡ãñŠ Ôãã©ã ‚ãã¹ãÔããè Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ Ôãâºãâ£ããò ‡ãŠãñ Ô©ãããä¹ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãñ „¦Ôãì‡ãŠ Ööý

¼ãÌãªãè¾ã,
‡ãðŠ¦ãñ Àã•ã ‡ãâŠÔ›È‡ã‹Íã¶Ôã

(†Ôã. ‡ãñŠ. Àã•ã)
Ôãã¢ãñªãÀ
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3. ‚ã£ãÃ-ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè

‚ã£ãÃ-ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè ÖããäÍã¾ãã ÍãõÊããè ¦ã©ãã ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè , ªãñ¶ããò Öãè ÍãõãäÊã¾ããò ‡ãŠã ãä½ãÑã¥ã Öõý ƒÔã ÍãõÊããè
½ãò ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãõÀãØãÆã¹ãŠ ‡ãŠãè ¹ãÆ©ã½ã ¹ãâãä‡ã‹¦ã ½ãò ‡ãŠãñƒÃ ÖããäÍã¾ãã ¶ãÖãé ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý ¹ãõÀãØãÆã¹ãŠ ‡ãŠãè Ôã¼ããè
¹ãâãä‡ã‹¦ã¾ããâ ºãã¾ãò Ôãñ› ½ãããä•ãÃ¶ã Ôãñ ‚ããÀâ¼ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Ööý ¹ã¨ã ‡ãñŠ ‚ã¶¾ã Ôã¼ããè ¼ããØã ÖããäÍã¾ãã ÍãõÊããè ‡ãñŠ Ôã½ãã¶ã
Öãè ÀÖòØãñý ‚ã£ãÃ-ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè ¹ã¨ã ÊãñŒã¶ã ‡ãŠãè ¶ãÌããè¶ã¦ã½ã ÍãõÊããè Öõý  ¾ãÖ ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ÔãìâªÀ Ìã Ôãâ¦ãìãäÊã¦ã Á¹ã
¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ÊãñŒã¶ã ‡ãŠãè ‚ã£ãÃ-ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè ‡ãñŠ ¹ãÆãÁ¹ã ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ
¹ãÆÔ¦ãì¦ã Öõ:

Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ‚ã£ãÃ-ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè ‡ãñŠ ¹ãÆãÁ¹ã ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã

1. ________________
________________
________________

2. ________________
3. ________________

4. _______________
_______________

5. ________________                6. _______________

7. ________________
  ________________

8. ________________
9. ________________

10. ________________,

11.  __________________________________________________________
__________________________________________________________

11.  __________________________________________________________
__________________________________________________________

11. ________________,
12. ______________,
13. ______________

14. ______________
15. ______________

16. ________________
17.____________________________________________________________

__________________________________
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Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ‚ã£ãÃ- ºÊããù‡ãŠ  ÍãõÊããè ‡ãñŠ ¼ããØããò ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò Ôãâ‡ãñŠ¦ã

1. ¹ ã ¨ ã  Í ã ã è Ó ã Ã    

2. ¹ãŠ½ãÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã

3. ¹ãŠ½ãÃ ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ‡ãŠãñƒÃ ‚ã¶¾ã ÔãîÞã¶ãã

4. ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ¹ã¦ãã (Ìãõ‡ãŠãäÊ¹ã‡ãŠ)

5. Ôãâª¼ãÃ Ôãâ/¹ãŠãƒÃÊã Ôãâ

6. ¦ããÀãèŒã

7. ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ¹ã¦ãã/ ¼ãñ•ãñ •ãã¶ãñ ÌããÊãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠã ¹ã¦ãã

8. £¾ãã¶ãã‡ãŠÓãÃ¥ã ¹ãâãä‡ã‹¦ã

9. ãäÌãÓã¾ã

10. Ôãâºããñ£ã¶ã

11. ¹ã¨ã ‡ãŠã ½ãìŒ¾ã ¼ããØã (¹ãÆ©ã½ã ¹ãâãä‡ã‹¦ã ÖããäÍã¾ãñ ½ãò)

12. Ôã½½ãã¶ãÔãîÞã‡ãŠ Ôã½ãã¹ã¶ã

13. ¹ãŠ½ãÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã

14. ¹ã¨ã ‡ãñŠ ÊãñŒã‡ãŠ ‡ãŠã ¶ãã½ã

15. ÊãñŒã‡ãŠ ‡ãŠã ¹ãª¶ãã½ã

16. ‚ã¶ãìÊãØ¶ã‡ãŠ

17. ¹ãÍÞãÊãñŒã-ÊãñŒã¶ã(¹ããè.†Ôã.)
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Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ÖããäÍã¾ãã ÍãõÊããè ‡ãŠã †‡ãŠ ¶ã½ãî¶ãã

ªîÀ¼ããÓã Ôãâ. 27563499 ½ããñºããƒÃÊã Ôãâ. 8877665544

Àã•ã ‡ãâŠÔ›È‡ã‹Íã¶Ôã

ÀñÊãÌãñ Àãñ¡
¶ãƒÃ ãäªÊÊããè-110008

23 ½ãƒÃ, 2011

Ôãâª¼ãÃ Ôãâ. ‚ããÀÔããè†/43/ÊãñŒãã

½ãõÔãÔãÃ ‚ããÀ.‡ãñŠ.ØãÆãñÌãÀÔãâÔã
140, ‚ããõ²ããñãäØã‡ãŠ àãñ¨ã
¹ãã‡ãÃŠ Ô›Èãè›
¶ãƒÃ ãäªÊÊããè- 110077

£¾ãã¶ãã©ãÃ: Ñããè ‚ããÀ.‡ãñŠ.ØãÆãñÌãÀ

ãäÌãÓã¾ã: ÔããñÊã †•ãòÔããè

ãä¹ãÆ¾ã ½ãÖãñª¾ã,

Ö½ã ƒÔã àãñ¨ã ‡ãñŠ ‚ãØãÆ¥ããè ãä¶ã½ããÃ¥ã Ÿñ‡ãñŠªãÀ Öö ‚ããõÀ ¼ãÌã¶ã ãä¶ã½ããÃ¥ã Ôãã½ãØãÆãè ‡ãñŠ ¡ãèÊãÀ Ööý Ö½ããÀñ Ì¾ãÌãÔãã¾ã
½ãò ºãã©ãÁ½ã ãä¹ãŠãä›âØã ‡ãŠãè ½ããâØã  ¦ãñ•ããè Ôãñ ºãü¤ ÀÖãè Öõ ‚ããõÀ Ö½ãò ƒ¶ã‡ãŠãè ºãü¡ãè ½ãã¨ãã ½ãò ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã
Ö õ ý       

‡ãðŠ¹ã¾ãã ©ããñ‡ãŠ ŒãÀãèª ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ã¶ããè Ôãã½ãØãÆãè ÔãîÞããè¹ã¨ã ¦ã©ãã ½ãîÊ¾ã ÔãîÞããè ‡ãŠãñ ¼ãñ•ãòý  Þãîâãä‡ãŠ Ö½ãò ¾ãñ
ºãã©ãÁ½ã ãä¹ãŠãä›âØã ºãü¡ãè ½ãã¨ãã ½ãò ÞãããäÖ†, Ö½ã ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ƒÔã Ôãâºãâ£ã ½ãò ãä¶ã¾ããä½ã¦ã Á¹ã Ôãñ ‚ããªñÍã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã
‡ãŠÀ¦ãñ ÀÖòØãñý ƒÔããäÊã†, ‡ãðŠ¹ã¾ãã ‚ã¹ã¶ãñ ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ½ãîÊ¾ã ¦ã©ãã Íã¦ãô ‡ãŠãñ› ‡ãŠÀòý

Ö½ã ‚ãã¹ã‡ãñŠ Ôãã©ã ‚ãã¹ãÔããè Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ Ôãâºãâ£ããò ‡ãŠãñ Ô©ãããä¹ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãñ „¦Ôãì‡ãŠ Ööý

 ¼ãÌãªãè¾ã,
‡ãðŠ¦ãñ Àã•ã ‡ãâŠÔ›È‡ã‹Íã¶Ôã

(†Ôã. ‡ãñŠ. Àã•ã)

Ôãã¢ãñªãÀ
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¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 4.4

„¹ã¾ãì‡ã‹¦ã Íãºªãò ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãñ ¼ãÀò:

‡ãŠ.   ¹ã¨ã ›ãƒÃãä¹ãâØã ‡ãŠãè ‚ã£ãÃ-ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè ºÊããù‡ãŠ ¦ã©ãã ÖããäÍã¾ãã ÍãõÊããè ‡ãŠã_____ Öõý

Œã.   ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ÖããäÍã¾ãã ÍãõÊãã ½ãò ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ãäÌããä£ã ½ãò ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãõÀãØãÆã¹ãŠ ‡ãŠãè ____¹ãâãä‡ã‹¦ã ½ãò
5 ¾ãã 7 Ô¹ãñÔã ‡ãŠã ÖããäÍã¾ãã ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý

Øã.   ¹ã¨ã ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè ‡ãŠãñ ______ ÍãõÊããè ¼ããè ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

Üã.   ¹ãî¥ãÃ ºÊããù‡ãŠ ½ãò ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ÍãõÊããè ½ãò Ôã¼ããè ¹ãâãä‡ã‹¦ã¾ããâ _____ ½ãããä•ãÃ¶ã Ôãñ ‚ããÀâ¼ã Öãñ¦ããè
Ööý

¡.   ¹ã¨ã ›ãƒÃãä¹ãâØã ‡ãŠãè _________ ÍãõÊããè  ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ÔãìâªÀ ¦ã©ãã Ôãâ¦ãìãäÊã¦ã Á¹ã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý

4.9 Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ

Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¼ããØããò ‡ãŠã —ãã¶ã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã „¶Öò ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ›ãƒÃ¹ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã
Öõ, ƒÔã ¦ã©¾ã ‡ãŠãè •ãã¶ã‡ãŠãÀãè ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã, ‚ããƒ† Ì¾ãÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ½ãò ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ
ÌããÊãñ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀãò ‡ãŠã —ãã¶ã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀòý

Ì¾ãÌãÔãã¾ã ½ãò ãäÌããäÍãÓ› ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ããò ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ãäÊãŒãã •ãã¦ãã Öõý ƒÔã‡ãŠã
„ÿñÍ¾ã ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãñŠ ½ãîÊ¾ã, ‡ãŠãñ›ñÍã¶ã, ‚ããªñÍã ¦ã©ãã ‚ããªñÍããò ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ, ãäÍã‡ãŠã¾ã¦ãò ¦ã©ãã ÊãñŒããò ‡ãñŠ
Ôã½ãã¾ããñ•ã¶ã ¾ãã ãä¶ã¹ã›ã¶ã ‡ãŠãè •ãã¶ã‡ãŠãÀãè ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  †‡ãŠ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ Êãñ¶ãªñ¶ã ‡ãŠãè
ÍãìÁ‚ãã¦ã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã Ôãñ Öãñ¦ããè Öõ ‚ããõÀ ƒÔã‡ãŠã Ôã½ãã¹ã¶ã ¼ããè †‡ãŠ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã Ôãñ Öãè Öãñ¦ãã
Öõý ‚ããƒ† ‡ãìŠœ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ‡ãñŠ ºããÀñ ½ãò ãäÌãÔ¦ããÀ Ôãñ ÞãÞããÃ ‡ãŠÀòý

(‡ãŠ) Ì¾ãÌãÔãã¾ã ¹ãîœ¦ããœ ¹ã¨ã (Business Equiry Letters)

ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ¹ã¨ã ¹ãÆ¦¾ãããäÍã¦ã ØãÆãÖ‡ãŠãò ´ãÀã ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãñŠ ŒãÀãèª Ôãâºãâ£ããè º¾ããõÀñ ‡ãŠãè ¹ãîœ¦ããœ ‡ãñŠ ãäÊã†
‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãŠãñ ãäÊãŒãã •ãã¦ãã Öõ, •ãõÔãñ ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãŠãè Øãì¥ãÌã¦¦ãã, ½ãã¨ãã, ½ãîÊ¾ã Ôãì¹ãìªÃØããè ‡ãŠã ½ãã£¾ã½ã ¦ã©ãã
¼ãìØã¦ãã¶ã ‡ãŠãè Íã¦ãô Ìã ãä¶ãºãâ£ã¶ã ‚ãããäªý  ‡ãŠƒÃ ºããÀ ¹ãÆ¦¾ãããäÍã¦ã ØãÆãÖ‡ãŠ ÌãÔ¦ãì ‡ãñŠ ¶ã½ãî¶ããò ‡ãŠãñ ¼ãñ•ã¶ãñ ‡ãŠã
‚ã¶ãìÀãñ£ã ¼ããè ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  …¹ãÀ „ãäÊÊããäŒã¦ã †‡ãŠ ¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠ „ÿñÍ¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÊãŒãñ Øã† ¹ã¨ã ‡ãŠãñ
Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ãîœ¦ããœ ¹ã¨ã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

(Œã) ãä¶ãŒãÃ ¹ã¨ã (Quotation Letter)

¹ãÆ¦¾ãããäÍã¦ã ØãÆãÖ‡ãŠ Ôãñ ¹ãîœ¦ããœ ¹ã¨ã ‡ãŠã „¦¦ãÀ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã, ¹ãŠ½ãÃ „Ôã ØãÆãÖ‡ãŠ  ‡ãŠãñ ‚ã¹ãñãäàã¦ã
ÔãîÞã¶ãã ÔããäÖ¦ã †‡ãŠ ¹ã¨ã ¼ãñ•ã¦ããè Öõ ãä•ãÔãñ ‡ãŠãñ›ñÍã¶ã(ãä¶ãÌãñãäª¦ã ¼ããÌã ãä¶ãŒãÃ ¹ã¨ã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  ƒ¶ã ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ
¹ãÆ¦¾ãããäÍã¦ã ØãÆãÖ‡ãŠ ´ãÀã ½ããâØããè ØãƒÃ ÔãîÞã¶ãã •ãõÔãñ ½ãîÊ¾ãÔãîÞããè, ¼ãìØã¦ãã¶ã ‡ãŠã ½ãã£¾ã½ã, ãäÀ¾ãã¾ã¦ã ¾ãã œî›
‚ãããäª ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒã ‡ãŠÀ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ†ý
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(Øã) ‚ããªñÍã ¹ã¨ã (Order letter)

‚ã¹ã¶ããè ¹ãîœ¦ããœ ‡ãŠã „¦¦ãÀ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ¹ãÆÔ¦ãããäÌã¦ã ‰ãñŠ¦ãã „Ôãñ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ „²ã½ã ½ãò ‚ããªñÍã
¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ •ãÖãâ Ôãñ „Ôãñ ¶¾ãî¶ã¦ã½ã ‡ãŠãè½ã¦ã ¹ãÀ ¦ã©ãã ‚ã¶ãì‡ãîŠÊã ãä¶ãºãâ£ã¶ã
‚ããõÀ Íã¦ããô ¹ãÀ ‚ãÞœã Ôãã½ãã¶ã ¹ãÆã¹¦ã ÖãñØããý ‰ãñŠ¦ãã ́ ãÀã ãäÌã‰ãñŠ¦ãã ‡ãŠãñ ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãŠãè ŒãÀãèª ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÊãŒãñ
•ãã¶ãñ ÌããÊãñ ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ‚ããªñÍã ¹ã¨ã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý ‡ãŠƒÃ ºããÀ ‚ããªñÍã ãäÌããäÍãÓ› ¹ãÆãÁ¹ã ½ãò Öãè ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ
Öö •ããñ ãäÌãÍãñÓã Á¹ã Ôãñ ƒÔããè „ÿñÍ¾ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¦ãõ¾ããÀ ãä‡ãŠ† Öãñ¦ãñ Ööý

(Üã) ãäÍã‡ãŠã¾ã¦ã ¹ã¨ã (Complaint Letter)

ãäÍã‡ãŠã¾ã¦ã ¹ã¨ã „Ôã ãäÔ©ããä¦ã ½ãò ãäÊãŒãã •ãã¦ãã Öõ •ãºã  ‰ãñŠ¦ãã ¹ãÆã¹¦ã Ôãã½ãØãÆãè Ôãñ Ôãâ¦ãìÓ› ¶ãÖãé Öãñ¦ãã Öõý

¾ãÖ ãäÍã‡ãŠã¾ã¦ã ¹ã¨ã Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ‰ãñŠ¦ãã ´ãÀã ¦ãºã ãäÊãŒãã •ãã¦ãã Öõ •ãºã „Ôãñ ØãÊã¦ã, ¨ãìãä›¹ãî¥ãÃ, àããä¦ãØãÆÔ¦ã
Ôãã½ãã¶ã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¦ãã Öõ ¾ãã ŒãÀãºã Øãì¥ãÌã¦¦ãã ‡ãŠã Ôãã½ãã¶ã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¦ãã Öõý  ƒÔã¹ãÆ‡ãŠãÀ, ãäÍã‡ãŠã¾ã¦ã ¹ã¨ã
‡ãŠãñ ¨ãìãä›¹ãî¥ãÃ ¾ãã àããä¦ãØãÆÔ¦ã Ôãã½ãã¶ã ‡ãŠãè ‚ãã¹ãîãä¦ãÃ ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã ‚ã¹ãîãä¦ãÃ‡ãŠ¦ããÃ ¾ãã ãä‡ãŠÔããè ‚ã¶¾ã ¹ãàã ‡ãŠã
£¾ãã¶ã ‚ãã‡ãŠãäÓãÃ¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÊãŒãñ Øã† ¹ã¨ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

(Ä) ÌãÔãîÊããè ¹ã¨ã (Recovery Letter)

‰ãñŠ¦ãã ‡ãŠãñ ¼ãñ•ãñ Øã† Ôãã½ãã¶ã ‡ãŠãè ‡ãŠãè½ã¦ã ‡ãŠãè ÌãÔãîÊããè ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãŠ½ãÃ ´ãÀã ãäÊãŒãñ Øã† ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ÌãÔãîÊããè
¹ã¨ã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  ÌãÔãîÊããè ¹ã¨ã ãäÊãŒã¶ãñ ‡ãŠã „ÿñÍ¾ã ØãÆãÖ‡ãŠãò ‡ãŠãñ Íããä½ãÄªã ãä‡ãŠ† ãäºã¶ãã ÌãÔ¦ãì ‡ãñŠ ½ãîÊ¾ã ‡ãŠãè
ÌãÔãîÊããè ‡ãŠÀ¶ãã Öõý ƒÔã ¹ã¨ã ½ãò ¼ãìØã¦ãã¶ã ‡ãŠãè ÀããäÍã ¦ã©ãã ¼ãìØã¦ãã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ‚ãâãä¦ã½ã ãä¦ããä©ã ‡ãŠã º¾ããõÀã
Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý ƒÔã ¹ã¨ã ‡ãŠãè ¼ããÓãã ãäÍãÓ›ãÞããÀ¹ãî¥ãÃ Öãñ¶ããè ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ ØãÆãÖ‡ãŠ ¶ããÀã•ã ¶ã Öãñ ‚ããõÀ ¼ããÌããè
ÔãâÌ¾ãÌãÖãÀãò ¹ãÀ ƒÔã ¹ã¨ã ‡ãŠã ¹ãÆãä¦ã‡ãîŠÊã ¹ãÆ¼ããÌã ¶ã ¹ãü¡ñý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 4.5

„¹ã¾ãì‡ã‹¦ã Íãºªãò ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãñ ¼ãÀò:

‡ãŠ. ŒãÀãºã Ôãã½ãã¶ã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¶ãñ ¹ãÀ ‰ãñŠ¦ãã ãäÌã‰ãñŠ¦ãã ‡ãŠãñ ______ãäÊãŒã¦ãã Öõý

Œã. ‰ãñŠ¦ãã ‡ãŠãñ ¼ãñ•ãñ Øã† Ôãã½ãã¶ã ‡ãŠãè ‡ãŠãè½ã¦ã ÌãÔãîÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌã‰ãŠñ¦ãã ́ ãÀã ãäÊãŒãñ Øã† ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ____
‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

Øã. Ôãã½ãã¶ã ‡ãŠãè ŒãÀãèª ‡ãñŠ ãäÊã† ‰ãñŠ¦ãã ´ãÀã ãäÌã‰ãñŠ¦ãã ‡ãŠãñ ãäÊãŒãñ •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ¹ã¨ã ‡ãŠãñ _______¹ã¨ã
‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

Üã. ¹ãÆ¦¾ãããäÍã¦ã ØãÆãÖ‡ãŠ ´ãÀã Ôãã½ãã¶ã ‡ãñŠ º¾ããõÀñ ‡ãŠãè ¹ãîœ¦ããœ ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌã‰ãñŠ¦ãã ‡ãŠãñ ãäÊãŒãñ Øã† ¹ã¨ã
‡ãŠãñ _______ ¹ã¨ã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý
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4.10 ãä›¹¹ã¥ã ‚ããõÀ ¹ãÆãÁ¹ã¥ã

‡ãŠ) ãä›¹¹ã¥ã

ãä‡ãŠÔããè  ãäÌãÞããÀã£ããè¶ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ¶ããñ› Íããè› ¹ãÀ ‚ããä¼ããäÊããäŒã¦ã ‚ããä¼ã¾ãìãä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠãñ ãä›¹¹ã¥ã
‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  ¾ãñ ãäÊããäŒã¦ã ‚ããä¼ã¾ãìãä‡ã‹¦ã¾ããâ ãä›¹¹ããä¥ã¾ããâ Öö ‚ããõÀ ãä›¹¹ã¥ããè ‡ãŠãñ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ‚ã¶ãìÔãÀ¥ã
‡ãŠãè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãŠãñ ãä›¹¹ã¥ã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  ãäÌãÞããÀã£ããè¶ã ãä‡ãŠÔããè ãäÌããäÍãÓ› Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ
ãäºãâªì‚ããò ¹ãÀ £¾ãã¶ã ‡ãñŠãä¶³¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä›¹¹ã¥ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý  ƒÔã‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ¾ããäª ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã
Öãñ ¦ããñ Ô¹ãÓ›ãè‡ãŠÀ¥ã ¼ããè Íãããä½ãÊã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

ãä›¹¹ã¥ã ‡ãñŠ ºããÀñ ½ãò ãäÌãÔ¦ããÀ¹ãîÌãÃ‡ãŠ ÞãÞããÃ ‡ãŠÀ¶ãñ Ôãñ ¹ãÖÊãñ ‚ããƒ† ãä›¹¹ã¥ããè ‡ãñŠ ãäÌãÓã¾ã ½ãò ‡ãìŠœ ‚ããõÀ —ãã¶ã
¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀòý

ãä‡ãŠÔããè ãäÌããäÍãÓ› ½ãã½ãÊãñ ‡ãñŠ ãä¶ã¹ã›ã¶ã ‡ãŠãñ ÔãìØã½ã ºã¶ãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä›¹¹ã¥ããè †‡ãŠ ãäÊããäŒã¦ã ‚ããä¼ã½ã¦ã ‚ã©ãÌãã
Ôã½ããÊããñÞã¶ãã Öãñ¦ããè  Öõý

ãä›¹¹ã¥ããè ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã Á¹ããò ½ãò ‡ãŠãè •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõ:

‡ãŠ) ½ãã½ãÊãñ ‡ãñŠ Ôãâãäàã¹¦ã ãäÌãÌãÀ¥ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò,

Œã) ãä•ã¶ã ¹ãÆÍ¶ããò ¹ãÀ ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãñ Öö „¶ã‡ãŠã ãäÌãÍÊãñÓã¥ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ,

Øã) ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ ‡ãŠãè ãäªÍãã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò Ôãì¢ããÌããò ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò, ‚ã©ãÌãã

Üã) „Ôã‡ãñŠ ‚ã¶¦ãØãÃ¦ã ãä‡ãŠ¾ãñ Øã¾ãñ ‚ããä¶¦ã½ã ‚ããªñÍããò ‡ãñŠ Á¹ã ½ãòý

ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ãä‡ãŠÔããè ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ãä›¹¹ã¥ããè ‡ãŠã ¹ãÆ½ãìŒã „ÿñÍ¾ã „¶ã ‚ããä£ã‡ãŠããäÀ¾ããò ‡ãŠãñ ÔãîãäÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ‚ããõÀ
½ããØãÃªÍãÃ¶ã ‡ãŠÀ¶ãã Öõ ãä•ã¶Öò ½ãã½ãÊãñ ¹ãÀ ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãã Öõ ‚ããõÀ ½ãã½ãÊãñ ‡ãñŠ ãä¶ã¹ã›ã¶ãñ ½ãò ÔãÖã¾ã¦ãã ‡ãŠÀ¶ããè
Öõý  ãä‡ãŠÔããè ½ãã½ãÊãñ ½ãò ªñÀãè ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã©ãÌãã ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ ¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† „¦¦ãÀªããä¾ã¦Ìã ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ
‡ãñŠ ãäÊã† ¼ããè ãä›¹¹ã¥ããè ãä¶ã¥ããÃ¾ã‡ãŠ ¹ãÆ½ãã¥ã ‡ãŠã ‡ãŠã½ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý ½ãìŒ¾ã Á¹ã Ôãñ ãä›¹¹ããä¥ã¾ããâ ªãñ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè
Öãñ¦ããè Öö:

• Ôãã½ãã¶¾ã ãä›¹¹ã¥ã

• ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ãä›¹¹ã¥ã

Ôãã½ãã¶¾ã ãä›¹¹ã¥ã

•ãºã ‡ãŠãñƒÃ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ãä‡ãŠÔããè †ñÔããè ÔãîÞã¶ãã ‚ã©ãÌãã ‚ã¶ãì½ããä¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆã©ãÃ¶ãã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ •ããñ ãä‡ãŠ ºãÖì¦ã
½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãŠãè ¶ãÖãé Öãñ¦ããè Öõ ¦ããñ ÌãÖ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãØã•ã ¹ãÀ Ôãâãäàã¹¦ã ãä›¹¹ã¥ã ãäÊãŒã¦ãã Öõ ‚ããõÀ
Ôãâºãâãä£ã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ¼ãñ•ã ªñ¦ãã Öõý

„ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† :
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ãä¹ãÆ¾ã ¡ãù. ÞããÌãÊãã,

‡ãðŠ¹ã¾ãã ½ãì¢ãñ Ô‡ãŠãñ¹ã ¹ããäÀÔãÀ ½ãò  19 •ãìÊããƒÃ, __ ‡ãŠãñ Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ãñãäàã¦ã
‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã Ô›ñÍã¶ãÀãè Öñ¦ãì ½ããâØã ¹ã¨ã ªòý

‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ¶ããñãä›âØã

•ãºã ãä‡ãŠÔããè ãäÌãÞããÀã£ããè¶ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ãä›¹¹ã¥ããè Íããè› ¹ãÀ ‚ããä¼ã¾ãìãä‡ã‹¦ã¾ããâ ãäÊãŒããè •ãã¦ããè Öö ‚ããõÀ
ÔÌããè‡ãðŠãä¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† „ÞÞã¦ãÀ ‚ããä£ã‡ãŠããäÀ¾ããò ‡ãñŠ ¹ããÔã ¼ãñ•ããè •ãã¦ããè Öö ¦ãºã „Ôãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ãä›¹¹ã¥ã ‡ãŠÖ¦ãñ
Ööý  ‚ããä¼ã¾ãìãä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ãä›¹¹ã¥ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã „ÞÞã ‚ããä£ã‡ãŠããäÀ¾ããò Ôãñ ‡ãŠãñƒÃ ‚ã¶ãì½ããä¦ã
‚ã©ãÌãã ÔÌããè‡ãðŠãä¦ã Êãñ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ããè ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¾ãÖ ‚ããõ¹ãÞãããäÀ‡ãŠ ãäÊããäŒã¦ã ãä›¹¹ã¥ã Öãñ¦ãã Öõ ãä•ãÔã½ãò
½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãŠãè ÔãîÞã¶ãã†â Ôããä¸ããäÖ¦ã Öãñ¦ããè Ööý

‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ãä›¹¹ã¥ã ½ãò ½ãã½ãÊãñ ‡ãŠãè ¹ãîÌãÃ ¼ãîãä½ã‡ãŠã ªãè •ãã¦ããè Öõ ãä•ãÔãÔãñ ãä‡ãŠ „ÞÞã ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ½ãã½ãÊãñ ½ãò
Ôããä¸ããäÖ¦ã ½ãìÿãò ‡ãŠãñ †‡ãŠ ÒãäÓ› ½ãò Ô¹ãÓ› Á¹ã Ôãñ Ôã½ã¢ã Ôã‡ãòŠ ‚ããõÀ ‡ãìŠÍãÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ‚ã¹ã¶ãã ãä¶ã¥ã¾ãÃ ªñ¶ãñ
½ãò Ôã¹ãŠÊã Öãñ Ôã‡ãòŠý  ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ãä›¹¹ã¥ã ½ãò ¼ãîÊããò ‡ãŠãñ ÔãÖãè ‡ãŠÀ ªñ¶ãã ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ „ÞÞã ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè
ãäÌãÞããÀã£ããè¶ã ¹ãÆÍ¶ã ¾ãã ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ÔãÖãè ãä¶ãÓ‡ãŠÓãÃ ‚ã©ãÌãã ÔãÖãè ãä¶ã¥ãÃ¾ããò ¦ã‡ãŠ ¹ãÖìâÞã Ôã‡ãòŠý

†‡ãŠ ‚ãÞœãè ãä›¹¹ã¥ããè ‡ãŠãè ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â

†‡ãŠ ‚ãÞœãè ãä›¹¹ã¥ããè ½ãò ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†:

• ãä›¹¹ã¥ããè ‡ãŠãñ Ôãâãäàã¹¦ã, ‚ããõÀ Ô¹ãÓ› Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý  ½ãã½ãÊãñ ½ãò Ôããä¸ããäÖ¦ã Ôã¼ããè ¦ã©¾ããò ‚ããõÀ ¦ã‡ãŠãô
‡ãñŠ ‚ããä¼ã‡ãŠ©ã¶ããò ‡ãŠãñ „Ôãñ Ôãâãäàã¹¦ã Á¹ã ½ãò ‚ããõÀ Ô¹ãÓ› Á¹ã ½ãò ªñ¶ãã ÞãããäÖ†ý  ‚ã¶ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ¦ã©¾ããò
‚ããõÀ ‚ããâ‡ãŠü¡ãò Ôãñ ¾ãì‡ã‹¦ã †‡ãŠ ºãÖì¦ã Êãâºããè ãä›¹¹ã¥ããè Ôãñ ºãÞã¶ãã ÞãããäÖ†ý

• †‡ãŠ ‚ãÞœãè ãä›¹¹ã¥ããè ‡ãŠãñ ÔãÀÊã Ìã Ôãìºããñ£ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

• †‡ãŠ ‚ãÞœãè ãä›¹¹ã¥ããè ‡ãŠãñ ÖÀ ÒãäÓ› Ôãñ ¹ãî¥ãÃ Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

• †‡ãŠ ‚ãÞœãè ãä›¹¹ã¥ããè ½ãò Ôãã½ãã¶¾ã¦ã ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ¼ããÓãã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

• ãä•ã¶ã ½ãìªáªãñâ ¹ãÀ ãäÌãÍãñÓã £¾ãã¶ã ªñ¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ, „¶Öò ‚ãÌãÍ¾ã Öãè „¼ããÀã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

• Êãâºããè ãä›¹¹ã¥ããè¾ããò ‡ãŠãñ ãäÌããä¼ã¸ã ¹ããäÀÞœñªãò ½ãò ºããâ›ã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

Œã )  ¹ãÆãÁ¹ã¥ã

†‡ãŠ ‚ã¶ãì¼ããØã/ãäÌã¼ããØã Ôãñ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã Öãñ¶ãñ ÌããÊãã ‡ãŠÞÞãã Á¹ã ̀ ¹ãÆãÁ¹ã` ‡ãŠÖÊãã¦ãã Öõý  ƒÔãñ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ÊãñŒã¶ã
‡ãŠã ¹ãÖÊãã ‚ããõÀ ‚ããÀâãä¼ã‡ãŠ ÔÌãÁ¹ã ‡ãŠÖã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ, ãä•ãÔã½ãñâ ÔãâÍããñ£ã¶ã ‡ãŠãè Ôãâ¼ããÌã¶ãã ÀÖ¦ããè Öõý
†ñÔãñ ¹ãÆãÁ¹ã¥ã ‡ãŠãñ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãŠãñ ¹ãÆãÁ¹ã¥ã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý ‚ã¶¾ã Íãºªãò ½ãò Ö½ã ‡ãŠÖ Ôã‡ãŠ¦ãñ
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Öö ãä‡ãŠ ¹ãÆãÁ¹ã¥ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠãñ ãäÊãŒã¶ãñ ‡ãŠãè †‡ãŠ ‡ãŠÊãã Öõ ãä•ãÔãñ „ÞÞã ‚ããä£ã‡ãŠããäÀ¾ããò Ôãñ ‚ã¶ãì½ããñª¶ã ãä½ãÊã
Ôã‡ãñŠý  ¹ãÆãÁ¹ã¥ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ¹ã¨ã ãä›¹¹ã¥ã ¾ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦ããò ‡ãŠãñ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ºã¶ãã¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

‚ãÞœñ ¹ãÆãÁ¹ã¥ã ‡ãñŠ Øãì¥ã

• †‡ãŠ ‚ãÞœã ¹ãÆãÁ¹ã Ö½ãñÍãã ÔãìÔ¹ãÓ›, Ôãâãäàã¹¦ã ¦ã©ãã Ôã›ãè‡ãŠ Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý ƒÔã½ãò  „ÿñÍ¾ã ¦ã©ãã
ãäÌãÓã¾ã ÌãÔ¦ãì  Ô¹ãÓ› Á¹ã Ôãñ ¹ããäÀÊããäàã¦ã Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý

• ‚ãÞœñ ¹ãÆãÁ¹ã ½ãò œãñ›ñ ¦ã©ãã Ô¹ãÓ› Ìãã‡ã‹¾ã Öãñ¶ãñ ÞãããäÖ†ý Êãâºãñ Ìãã‡ã‹¾ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã Ôãñ ºãÞã¶ãã ÞãããäÖ†ý

• Êãâºãñ ¹ãÆãÁ¹ããò ‡ãŠãñ œãñ›ñ ¹ãõÀãØãÆã¹ãŠãò ½ãò ãäÌã¼ãããä•ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ¦ã©ãã ½ãìŒ¾ãã ºãã¦ããò ‡ãŠãñ
„¼ããÀã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

• ƒÔãñ ãäÍãÓ› ¦ã©ãã ÔãÖãè ¼ããÓãã ½ãò ãäÊãŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã  4.6

„¹ã¾ãì‡ã‹¦ã Íãºªãò ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãñ ¼ãÀò:

‡ãŠ. †‡ãŠ ‚ã¶ãì¼ããØã/ãäÌã¼ããØã Ôãñ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠÞÞãñ Á¹ã ‡ãŠãñ ______‡ãŠÖ¦ãñ Öõâý

Œã. Êãâºãñ ¹ãÆãÁ¹ããò ‡ãŠãñ Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: œãñ›ñ_____ ½ãò ãäÌã¼ãããä•ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

Øã. †‡ãŠ ‚ãÞœãè ãä›¹¹ã¥ããè ‡ãŠãñ Ôã¼ããè ÒãäÓ›‡ãŠãñ¥ããò Ôãñ ______ Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

Üã. •ãºã ãäÌãÞããÀã£ããè Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ¶ããñ›Íããè› ¹ãÀ ãä›¹¹ããä¥ã¾ããâ ãäÊãŒããè •ãã¦ããè Öö ‚ããõÀ „¶Öò
‚ã¶ãì½ããñª¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† „ÞÞã¦ãÀ ‚ããä£ã‡ãŠããäÀ¾ããò ‡ãñŠ ¹ããÔã ¼ãñ•ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ „Ôãñ ____ ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

¡. •ãºã ‡ãŠãñƒÃ Ì¾ããä‡ã‹¦ã †ñÔããè ãä‡ãŠÔããè ÔãîÞã¶ãã ¾ãã ‚ã¶ãì½ããä¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¶ãìÀãñ£ã ‡ãŠÀ¦ãã Öñ •ããñ ‚ã¦¾ãâ¦ã
½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãŠãè ¶ãÖãé Öãñ¦ããè Öõ ¦ããñ „Ôã ãäÔ©ããä¦ã ½ãò _____ ãä›¹¹ã¥ããè ãäÊãŒããè •ãã¦ããè Öõý

4.11 ‚ãã¹ã¶ãñ ‡ã‹¾ãã ÔããèŒãã?

¹ã¨ããÞããÀ Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã, ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ¾ãã Ì¾ãÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ãäÖ¦ã ‡ãñŠ ½ãìÿãò ¹ãÀ ªãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãñŠ ºããèÞã
ãäÊããäŒã¦ã Á¹ã ½ãò Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã Ôãñ Öõý  ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠãñ ¦ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠãÀãò ½ãò ãäÌã¼ãããä•ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ •ãõÔãñ
Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ, ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè¶ã ¹ã¨ããÞããÀ ¦ã©ãã Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã/ãä¶ã•ããè ¹ã¨ããÞããÀý

Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ „²ã½ããò ́ ãÀã ¹ã¨ããò ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ Ì¾ãã¹ããÀ †Ìãâ Ìãããä¥ã•¾ã
‡ãñŠ ½ãìÿãò ¹ãÀ ¹ã¨ããÞããÀ Öõý  †‡ãŠ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¼ããØã Öãñ¦ãñ Öö •ãõÔãñ ¹ã¨ã ÍããèÓãÃ (•ããñ ¹ãŠ½ãÃ
Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã Ôã¼ããè ãäÌãÌãÀ¥ããò ‡ãŠãñ ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ •ãõÔãñ ¶ãã½ã, ¹ã¦ãã, ªîÀ¼ããÓã ¶ãâ. ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã ãäÌãÌãÀ¥ã),
¦ããÀãèŒã, ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ Ôãâºããñ£ã¶ã, Ôãâª¼ãÃ ÔãâŒ¾ãã, ãäÌãÓã¾ã, ‚ããÀâãä¼ã‡ãŠ Ôãâºããñ£ã¶ã, ¹ã¨ã ‡ãŠã ½ãìŒ¾ã ¼ããØã
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(body), Ôã½½ãã¶ãÔãîÞã¶ã Ôã½ãã¹ã¶ã, ¹ãŠ½ãÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã, ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ‡ãŠã ¶ãã½ã, ¹ãª¶ãã½ã, ‚ã¶ãìÊã½¶ã‡ãŠ ¦ã©ãã
¹ãÍÞãÊãñŒã, ¾ããäª ‡ãŠãñƒÃ Öãñý

Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ¦ããè¶ã ÍãõãäÊã¾ããò ½ãò ›ãƒ¹ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ •ãõÔãñ ÖããäÍã¾ãã ÍãõÊããè, ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè
¦ã©ãã ‚ã£ãÃ-ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããèý ƒ¶ã ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ãäÊãŒã¶ãñ ‡ãŠã „ÿñÍ¾ã ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãñŠ ‡ãŠãè½ã¦ã, ‡ãŠãñ›ñÍã¶ã, ‚ããªñÍã,
¦ã©ãã ‚ãªñÍã ‡ãñŠ ¹ãîÀã Öãñ¶ãñ ‡ãŠãè ¹ãîœ¦ããœ, ãäÍã‡ãŠã¾ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã ÊãŒããò ‡ãŠãñ Ôã½ãã¾ããñ•ã¶ã ¾ãã ãä¶ã¹ã›ã¶ã
Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öñý

ãä‡ãŠÔããè  ãäÌãÞããÀã£ããè¶ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ¶ããñ› Íããè› ¹ãÀ ‚ããä¼ããäÊããäŒã¦ã ‚ããä¼ã¾ãìãä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠãñ ãä›¹¹ã¥ã
‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  ¾ãñ ãäÊããäŒã¦ã ‚ããä¼ã¾ãìãä‡ã‹¦ã¾ããâ ãä›¹¹ããä¥ã¾ãâã Öö ‚ããõÀ ãä›¹¹ã¥ããè ‡ãŠãñ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ‚ã¶ãìÔãÀ¥ã
‡ãŠãè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãŠãñ ãä›¹¹ã¥ã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

†‡ãŠ ‚ã¶ãì¼ããØã/ãäÌã¼ããØã Ôãñ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã Öãñ¶ãñ ÌããÊãã ‡ãŠÞÞãã Á¹ã ¹ãÆãÁ¹ã ‡ãŠÖÊãã¦ãã Öõý  ƒÔãñ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ÊãñŒã¶ã
‡ãŠã ¹ãÖÊãã ‚ããõÀ ‚ããÀâãä¼ã‡ãŠ ÔÌãÁ¹ã ‡ãŠÖã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ, ãä•ãÔã½ãñâ ÔãâÍããñ£ã¶ã ‡ãŠãè Ôãâ¼ããÌã¶ãã ÀÖ¦ããè Öõý
†ñÔãñ ¹ãÆãÁ¹ã¥ã ‡ãŠãñ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãŠãñ ¹ãÆãÁ¹ã¥ã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

4.12 ¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã

1. Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ Ôãñ ‚ãã¹ã ‡ã‹¾ãã Ôã½ã¢ã¦ãñ Öö? ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Ì¾ãÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã
‡ãŠÀòý

2. †‡ãŠ Ì¾ãÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¼ããØããò ‡ãŠã ãäÌãÔ¦ããÀ¹ãîÌãÃ‡ãŠ Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀòý

3. ãä›¹¹ã¥ã ‚ããõÀ ¹ãÆãÁ¹ã¥ã ‡ãŠãñ ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ‡ãŠãèãä•ã†ý

4. †‡ãŠ Ì¾ãÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ÔãâÌ¾ãÌãÖãÀ ½ãò Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠãèãä•ã† ‚ããõÀ ãäÌããä¼ã¸ã
¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Ì¾ãÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ¹ãÀ Ôãâãäàã¹¦ã ¶ããñ› ãäÊããäŒã†ý

5. †‡ãŠ Ì¾ãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ¦ã©ãã ºããÖÀãè ãäÌãÍãñÓã¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ „ÊÊãñŒã ‡ãŠãèãä•ã†ý

4.13 ¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ

4.1 1. ‡ãŠ. ãäÊããäŒã¦ã

Œã. Ôããà¾ã

Øã. ÔãîÞã¶ãã, ãäÌãÞããÀ, ÒãäÓ›‡ãŠãñ¥ã, ‚ãããäª

Üã. Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã ¹ã¨ããÞããÀ

¡. Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ
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2. ‡ãŠ. ÔãÖãè

Œã. ØãÊã¦ã

Øã. ØãÊã¦ã

Üã. ÔãÖãè

4.2 1. ‡ãŠ. ÔããªØããè, Ô¹ãÓ›¦ãã, •ã¶ã-Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ¹ãÖÊãî

Œã. ãäÍãÓ›, ¹ããŸ‡ãŠ

Øã. ÔãÞÞãã

Üã. Ôã‡ãŠãÀã¦½ã‡ãŠ

¡. Ôããà¾ã

2. ‡ãŠ. ‡ãŠ, Øã

Œã. Øã, Üã

Øã. Øã, ‡ãŠ

Üã. Üã, Œã

4.3 ‡ãŠ. ¹ãÍÞãÊãñŒã

Œã. ¹ã¨ã ‡ãŠã ½ãìŒ¾ã ¼ããØã

Øã. ãäÌãÓã¾ã

Üã. ‚ã½ãÀãè‡ãŠãè ÍãõÊããè

¡. £¾ãã¶ãã‡ãŠÓãÃ¥ã ¹ãâãä‡ã‹¦ã

4.4 ‡ãŠ. Ôãâ¾ããñ•ã¶ã

Œã. ¹ãÆ©ã½ã

Øã. ‚ã½ãÀãè‡ãŠãè

Üã. ºãã¾ããé ‚ããñÀ

¡. ‚ã£ãÃ-ºÊããù‡ãŠ
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4.5 ‡ãŠ. ãäÍã‡ãŠã¾ã¦ã

Œã. ÌãÔãîÊããè

Øã. ‚ããªñÍã

Üã. ¹ãîœ¦ããœ

4.6 ‡ãŠ. ¹ãÆãÁ¹ã

Œã. ¹ãõÀãØãÆã¹ãŠ

Øã. ¹ãî¥ãÃ

Üã. ãä›¹¹ã¥ããè

¡. Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã/Ôãâãäàã¹¦ã

4.14 ãäÌãÔ¦ãããäÀ¦ã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ÔãâÌã£ã¶ã Ôãã½ãØãÆãè

• ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ‡ãìŠœ †ñÔããè ¹ãìÔ¦ã‡ãŠãò ‡ãŠãñ Ôãâª¼ãÃ Êãñ¶ãã ÞãããäÖ† ãä•ãÔã½ãò Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ‡ãñŠ ¶ã½ãî¶ãñ ãäª†
Øã† Öãò ‚ããõÀ ƒÔã ‚ã£¾ãã¾ã ½ãò ºã¦ãã† Øã† ãäºãâªì‚ããò ‡ãŠã ‚ãÌãÊããñ‡ãŠ¶ã ‡ãŠÀ¦ãñ Öì† ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ¹ã¨ããò
‡ãŠãñ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ¹ãÀ ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããÔã ‡ãŠÀòý

• ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ‡ãŠãÊ¹ããä¶ã‡ãŠ Á¹ã Ôãñ ‡ãìŠœ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ÔãâÌ¾ãÌãÖãÀãò ‡ãñŠ ºããÀñ ½ãò ÔããñÞã¶ãã ÞãããäÖ† ‚ããõÀ
„¶ãÔãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã Ì¾ãÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ½ãÔããõªã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀòý

• ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ãä½ã¨ããò ¾ãã ãäÀÍ¦ãñªãÀãò ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ‚ããõÀ ªñŒã¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ
ÌãÖãâ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Ôãñ ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ›ãƒÃ¹ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý
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5

¡ã‡ãŠ Ôãâ¼ããÊã¶ãã (Ì¾ãÌãÔ©ãã)

5.1 ¹ããäÀÞã¾ã

‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ããò ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ØãÆãÖ‡ãŠãò, ‚ãã¹ãîãä¦ãÃ‡ãŠ¦ããÃ‚ããò, ãä¶ãÌãñÍã‡ãŠ, ºããè½ãã ãä¶ãØã½ã, ºãö‡ãŠ, Íãñ¾ãÀ ªÊããÊã
‚ããõÀ ÔãÀ‡ãŠãÀãè †•ãòãäÔã¾ããò ‚ãããäª Ôãñ Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ‡ãŠÀ¶ãã Öãñ¦ãã Öõ •ããñ ãä‡ãŠ ãäÌããä¼ã¸ã Ô©ãã¶ããò ¹ãÀ ¹ãõŠÊãñ Öãñ¦ãñ Ööý
ƒ¶ã Ôãâ¹ã‡ãŠãô ‡ãŠãñ ºã¶ãã† ÀŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÊããäŒã¦ã ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ããè ‚ããõÀ ¼ãñ•ã¶ããè Öãñ¦ããè Öõý  ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã
‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ãä‰ãŠ¾ãã‡ãŠÊãã¹ããò ‡ãŠãñ ¡ã‡ãŠ ´ãÀã Ôã¹ãŠÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ •ããñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠã
½ãìŒ¾ã ãä‰ãŠ¾ãã‡ãŠÊãã¹ã Öõý  ‡ãìŠÍãÊã ¡ã‡ãŠ ¹ãÆ¥ããÊããè ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ‚ãâªÀ ‚ããõÀ ºããÖÀ Ôã¼ããè ÊããñØããò Ôãñ ‚ãÞœñ
Ôãâºãâ£ã ‚ããõÀ Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ÔãâÔ©ãã¶ã ‡ãŠãè ¹ãÆãä¦ãÓŸã ‚ããõÀ Ôãªá¼ããÌã¶ãã ºã¶ãã† ÀŒã¶ãñ ½ãò ¹ãî¥ãÃ¦ã: ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öãñ¦ããè
Öõý  ¾ããäª ¡ã‡ãŠ Ì¾ãÌãÔ©ãã Ôãâ¦ããñÓã•ã¶ã‡ãŠ ¶ãÖãé Öõ ¦ããñ ãäÌã¼ããØããò/‚ã¶ãì¼ããØããò ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããô ½ãò ãäÌãÊãâºã ¦ããñ ÖãñØãã
Öãè ¾ãÖãâ ¦ã‡ãŠ ãä‡ãŠ ‡ãŠã¾ããô ½ãò ºãã£ãã ¼ããè ‚ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý

ƒÔãÔãñ ¹ãîÌãÃ ‡ãñŠ ¹ããŸ ½ãò ‚ãã¹ã¶ãñ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãŠã ‚ã©ãÃ, Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãñŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ,
¹ãÆ¼ããÌããè Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ÔãâÞããÀ, Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ãä›¹¹ã¥ã ‚ããõÀ ½ãÔããõªñ  ‚ãããäª ‡ãŠãñ ãäÌããä¼ã¸ã ¦ãÀãè‡ãŠãò Ôãñ
›ãƒ¹ã ‡ãŠÀ¶ãã ÔããèŒããý

ƒÔã ¹ããŸ ½ãò ‚ãã¹ã ¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ‚ã©ãÃ, ¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ¦ãÀãè‡ãñŠ •ãõÔãñ ‚ãâªÁ¶ããè ‚ããõÀ ºããÛã ‚ããõÀ ‚ãâ¦ããäÌãÃ¼ããØããè¾ã ¡ã‡ãŠ,
ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ´ãÀã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ‚ããõÀ ÔãâØãŸ¶ã ‚ããõÀ ¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ´ãÀã ãäÌããä¼ã¸ã ÔãñÌãã†â ¹ãÆªã¶ã
ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ‡ãñŠ ºããÀñ ½ãò ÔããèŒãòØãñý

5.2 „ÿñÍ¾ã

ƒÔã ¹ããŸ ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ãá ‚ãã¹ã :

¡ã‡ãŠ ‡ãŠã ‚ã©ãÃ, ‚ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ (‚ããÌã‡ãŠ), ºããÖÀ •ãã¶ãñ ÌããÊããè (•ããÌã‡ãŠ) ¡ã‡ãŠ ‚ããõÀ ‚ãâ¦ããäÌãÃ¼ããØããè¾ã
¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ •ãã¶ã Ôã‡ãòŠØãñ;

¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¦ãÀãè‡ãŠãò •ãõÔãñ ‚ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ, •ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ‚ããõÀ ‚ãâ¦ããäÌãÃ¼ããØããè¾ã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã
‡ãŠÀ Ôã‡ãòŠØãñ;
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¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãñ ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ‚ããõÀ ÔãâØããäŸ¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ÔããèŒã Ôã‡ãòŠØãñ;

‚ããÌã‡ãŠ •ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ ‡ãñŠ ü¤âØã ‡ãŠãñ •ãã¶ã Ôã‡ãòŠØãñ;

¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ´ãÀã ¹ãÆª¦¦ã ÔãñÌãã‚ããò ‡ãŠãñ •ãã¶ã Ôã‡ãòŠØãñ;

¾ãÖ ¼ããè •ãã¶ã Ôã‡ãòŠØãñ ãä‡ãŠ ‡ãîŠãäÀ¾ãÀ ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããò ´ãÀã ¼ããè ¡ã‡ãŠ ºããâ›¶ãñ ‡ãŠã ‡ãŠã½ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

5.3 ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã ‚ã©ãÃ

¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ´ãÀã ¹ãÆãä¦ããäª¶ã ãäÊããäŒã¦ã ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ ‚ããõÀ ¼ãñ•ããè •ãã¦ããè Öõ ãä•ã¶ã½ãò
ƒÃ-½ãñÊã, ¹ã¨ã, ¶ããñãä›Ôã,   —ãã¹ã¶ã, ãäÀ¹ããñ›Ã, ãäÌãÌãÀ¥ã, ¹ãîœ¦ããœ, ¹ã½¹ãÊãñ› ‚ãããäª Ôããä½½ããäÊã¦ã Ööý  ƒ¶ã ãäÊããäŒã¦ã
ÔãîÞã¶ãã‚ããò ‡ãŠãè ¹ãÆããä¹¦ã ‚ããõÀ ¼ãñ•ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãã ¦ããñ ãäÌã²ãì¦ã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò (‡ãŠ½¹¾ãî›À, ½ããñºããƒÊã ‚ãããäª) ¾ãã
ÖÔ¦ã-‡ãŠãõÍãÊã ‚ãããäª ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ãä•ãÔãñ (¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã, ÔãâªñÍãÌããÖ‡ãŠ ‚ãããäª) ½ãñÊã
¾ãã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠÖã •ãã¦ãã Öõý

5.4 ¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ¦ãÀãè‡ãñŠ

¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¦ãÀãè‡ãŠãò ½ãò ºããâ›ã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ :

1. ‚ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ¾ãã ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ¡ã‡ãŠ : ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ‚ãã¶ãñ ÌããÊããè ƒÃ-½ãñÊã, ¹ã¨ã, —ãã¹ã¶ã, ãäÌãÌãÀ¥ã,
¶ããñãä›Ôã, ãäÀ¹ããñ›Ã ¾ãã ‚ã¶¾ã ‡ãŠãñƒÃ ãäÊããäŒã¦ã ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠãñ ‚ããÌã‡ãŠ ¾ãã ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠÖã •ãã¦ãã
Öõý

2. •ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ‚ããõÀ ºããÖÀãè (ºããÛã) ¡ã‡ãŠ : ƒÃ-½ãñÊã, ¹ã¨ã, ¹ããäÀ¹ã¨ã, ãäÌãÌãÀ¥ã, ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã, ãäÀ¹ããñ›Ã
¾ãã ‚ã¶¾ã ‡ãŠãñƒÃ ãäÊããäŒã¦ã ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ́ ãÀã ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ ̀ •ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ` ¾ãã ̀ ºããÛã
¡ã‡ãŠ` ‡ãŠÖÊãã¦ããè Öõý

3. ‚ãâ¦ããäÌãÃ¼ããØããè¾ã ¡ã‡ãŠ :  †‡ãŠ Öãè ÔãâØãŸ¶ã ½ãò †‡ãŠ ãäÌã¼ããØã Ôãñ ªîÔãÀñ ãäÌã¼ããØã ´ãÀã ¹ãÆã¹¦ã ¾ãã ¼ãñ•ããè
•ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ ‚ãâ¦ããäÌãÃ¼ããØããè¾ã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠÖÊãã¦ããè Öõý

5.5 ¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ‚ããõÀ ÔãâØãŸ¶ã ½ãò ¹ããè†/¹ããè†Ôã ‡ãŠãè ¼ãîãä½ã‡ãŠã (‡ãŠ¦ãÃÌ¾ã)

¾ãÖ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ããè†/¹ããè†Ôã ´ãÀã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã Ôãìãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ‚ããõÀ ÔãØãâŸ¶ã ºãü¡ñ ¹ãÆ¼ããÌããè,
‡ãìŠÍãÊã ‚ããõÀ ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¤âØã Ôãñ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† :

1. ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠãñƒÃ ¼ããè Þããè•ã œãñü¡ãè ¾ãã ãäºã¶ãã ªñŒãñ ÀÖ ØãƒÃ Öõý

2. ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ Ôãìãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¤âØã Ôãñ ‚ããõÀ ºãü¡ãè ÔããÌã£ãã¶ããè Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã, ŒããñÊãã, œâ›¶ããè ‚ããõÀ ãäÌã¼ãã•ã¶ã
ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõý  ãä¶ã•ããè ¡ã‡ãŠ ãäºã¶ãã ŒããñÊãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ÍããèÜãÆ Öãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý

3. ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ãäÌã¼ããØããò/‚ã¶ãì¼ããØããò Ôãñ ºããÛã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ¦ã¦¹ãÀ¦ãã Ôãñ Ôã½ã¾ã ¹ãÀ ƒ‡ãŠ›áŸã
‡ãŠÀ¶ãã ‚ããõÀ ¼ãñ•ã¶ãã ¦ãããä‡ãŠ ‚ãâãä¦ã½ã Ôã½ã¾ã ½ãò ‚ããä£ã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ƒ‡ãŠ›áŸãè Öãñ¶ãñ ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã ãäÌãÊãâºã ¶ã
Öãñý
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4. ¡ã‡ãŠ ÀÔããèªãò ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ‚ã£ããè¶ã ÀŒã¶ãã ‚ããõÀ ¹ãÆ¾ãì‡ã‹¦ã ‡ãŠãè ØãƒÃ ÀÔããèªãò ‡ãŠã ÔãÖãè ÊãñŒãã-•ããñŒãã
ÀŒã¶ããý  ºããÖÀ •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ¹ã¨ããò ¹ãÀ ÀÔããèª ƒ¦¾ãããäª ÔãÖãè ¤âØã Ôãñ ÊãØãã¶ããý

5. ¡ã‡ãŠ ¹ãÆããä¹¦ã ‡ãŠã ÔãÖãè ¹ãÆºãâ£ã ‡ãŠÀ¶ããý

6. ¡ã‡ãŠ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ ‡ãñŠ „¹ã‡ãŠÀ¥ã •ãõÔãñ ¹ã¨ã ŒããñÊã¶ãñ ‡ãŠãè ½ãÍããè¶ã ‚ããõÀ ÔããèÊã (ºãâª) ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ½ãÍããè¶ã,
¹ãÆöŠãä‡ãâŠØã ½ãÍããè¶ã ‚ãããäª ‡ãŠã ÔãÖãè ¹ãÆ¾ããñØãý

7. ¹ãÆã¹¦ã, ºããâ›ãè ØãƒÃ ‚ããõÀ ¼ãñ•ããè ØãƒÃ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã ÔãÖãè ãäÀ‡ãŠã¡Ã ÀŒã¶ãã ¦ãããä‡ãŠ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¹ãü¡¶ãñ ¹ãÀ
„Ôãñ ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ ¤îâ¤ã (¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã) •ãã Ôã‡ãñŠý

ºãü¡ñ ÔãâØãŸ¶ããò ½ãò •ãÖãâ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¹ãŠãè ºãü¡ãè ÔãâŒ¾ãã ½ãò Öãñ¦ããè Öõ ‚ããõÀ •ãÖãâ ºãÖì¦ã Ôãñ ãäÌã¼ããØã/‚ã¶ãì¼ããØã
Öãñ¦ãñ Öö, ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ¹ãÆ¼ããÌããè ‚ããõÀ ¦ã¦¹ãÀ¦ãã Ôãñ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ‚ãÊãØã ¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý
ƒÔãÔãñ ‚ããä¦ãÌ¾ãã¹ã¶ã ¶ãÖãé ÖãñØãã ‚ããõÀ ¡ã‡ãŠ ÔãìÞããÁ Á¹ã Ôãñ ãäÌã¦ããäÀ¦ã ÖãñØããèý

(‡ãŠ)‚ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ Ôãâ¼ããÊã¶ãã

‚ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ‡ãŠª½ã ¶ããèÞãñ Ìããä¥ãÃ¦ã ãä‡ãŠ† •ãã ÀÖñ Öö :

1. ¡ã‡ãŠ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãã : •ãõÔãñ Öãè ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ¹ãÆã¹¦ã Öãñ •ãã† ¦ããñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã Ôã½ã¾ã Ôãñ ‚ãã£ãã
Üãâ›ñ ‡ãñŠ ‚ãâªÀ ¡ã‡ãŠ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ ¹ãÆãÀâ¼ã Öãñ •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ŒããñÊã¶ãã, œâ›¶ããè
‡ãŠÀ¶ãã, ¹ãÆÊãñŒã (‚ããä¼ãÊãñŒã) ‚ããõÀ ºããâ›¶ãã ‚ãããäª ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã Ôã½ã¾ã Ôãñ ¹ãîÌãÃ ¹ãî¥ãÃ Öãñ •ãã¶ãñ ÞãããäÖ†ý

2. ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè œâ›¶ããè : ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ŒããñÊã¶ãñ Ôãñ ¹ãîÌãÃ œâ›¶ããè ‡ãŠÀ Êãñ¶ããè ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ ¹ã¨ã, ›ò¡À, ãä¶ããäÌãªã,
Øããñ¹ã¶ããè¾ã ¹ã¨ã, ãä¶ã•ããè, ¹ãÆãƒÌãñ› ‚ããõÀ Ôãâºãâãä£ã¦ã ‚ããä£ã‡ãŠããäÀ¾ããò ‡ãñŠ ¶ãã½ã ‡ãñŠ ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ‚ãÊãØã ‡ãŠÀ‡ãñŠ
ºããâ›ã •ãã Ôã‡ãñŠý  Àãä•ãÔ›¡Ã ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ŒããñÊãã ¶ãÖãé •ãã† ‚ããõÀ „¶Öò Ôãâºãâãä£ã¦ã ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ‡ãŠãñ ªñ ãäª¾ãã
•ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

3. ¡ã‡ãŠ ŒããñÊã¶ãã : ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ Öã©ã ´ãÀã ¾ãã ¹ã¨ã ŒããñÊã¶ãñ ‡ãŠãè ½ãÍããè¶ã ´ãÀã ŒããñÊãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý
‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ½ãò ãäÊã¹ãŠã¹ãŠãò ‡ãŠãñ ŒããñÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠãØã•ã-Þãã‡ãîŠ ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõý  ¾ããäª ¹ã¨ããò ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠ Öõ ¦ããñ ¹ã¨ã ŒããñÊã¶ãñ ‡ãŠãè ½ãÍããè¶ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý
¡ã‡ãŠ ŒããñÊã¶ãñ Ôãñ ¹ãîÌãÃ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãäºã¶ªì‚ããò ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

– ¾ãÖ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ Êãò ãä‡ãŠ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ½ãò ‡ãìŠœ ÀÖ ¶ã •ãã†ý

– ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãŠãñ ÔããÌã£ãã¶ããè¹ãîÌãÃ‡ãŠ ŒããñÊãòý  ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãŠãñ ŒããñÊã¶ãñ Ôãñ ¹ãîÌãÃ ãäÖÊãã Êãò ¦ãããä‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ã
‡ãŠãñ ÔããÌã£ãã¶ããè Ôãñ ºããÖÀ ãä¶ã‡ãŠãÊãã •ãã Ôã‡ãñŠý

– ¾ããäª ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè ¦ããÀãèŒã •ãã¶ã¶ãã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öãñ ¦ããñ ¹ã¨ã ‡ãñŠ Ôãã©ã ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãŠãñ ãä¹ã¶ã ¾ãã ãä‡ã‹Êã¹ã
Ôãñ ÊãØãã ªòý

– ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãŠãñ ªãñ-¦ããè¶ã ãäª¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãÊãØã ÀŒãò ‚ããõÀ ¾ããäª ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ¶ã Öãñ ¦ããñ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ
‡ãŠãñ ¶ãÓ› (¹ãŠãü¡) ‡ãŠÀ ªòý
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4. ‚ã¶¦ãÌãÃÔ¦ãì ‡ãŠãè •ããâÞã ‡ãŠÀ¶ãã ‚ããõÀ œâ›¶ããè ‡ãŠÀ¶ãã :

¹ã¨ã ŒããñÊã¶ãñ ‡ãñŠ ºããª ‚ã¶¦ãÌãÃÔ¦ãì ‡ãŠãñ Þãõ‡ãŠ ‡ãŠÀ Êãòý  ‚ã¶¦ãÌãÃÔ¦ãì ‡ãŠãñ Þãõ‡ãŠ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã
ãäºã¶ªì‚ããò ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒãò :

‚ã¶¦ãÌãÃÔ¦ãì ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã Ôãñ ªñŒãò ‚ããõÀ ¤îâ¤ñâ ãä‡ãŠ ‡ã‹¾ãã ƒÔã ¹ã¨ã ‡ãñŠ Ôãã©ã ÔãâÊãØ¶ã‡ãŠ Ööý  ¾ããäª ‡ãŠãñƒÃ
ÔãâÊãØ¶ã‡ãŠ œî› Øã¾ãã Öõ ¦ããñ ¦ããÀãèŒã ÔããäÖ¦ã ‚ã¹ã¶ãñ ÖÔ¦ããàãÀ ‡ãŠÀ‡ãñŠ ¹ã¨ã ‡ãñŠ Ôãã©ã †‡ãŠ ãä›¹¹ã¥ã ãäÊãŒã
ªòý

Þãõ‡ãŠ, ¡Èã¹ã‹›, ¹ãñ-‚ããù¡ÃÀ ¾ãã ‡ãŠãñƒÃ ãäÌã¦¦ããè¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ã Öãñ ¦ããñ „Ôãñ ‚ãÊãØã ‡ãŠÀò ‚ããõÀ „Ôãñ £ã¶ã
¹ãÆñÓã¥ã ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ºãÖãè ½ãò ¹ãÆãäÌãÓ› ‡ãŠÀ Êãò ‚ããõÀ ‚ã£ããèàã‡ãŠ ‡ãŠãñ ªñ¦ãñ Ôã½ã¾ã „Ôã‡ãñŠ ÖÔ¦ããàãÀ
ºãÖãè ½ãò Êãñ Êãò ¦ãããä‡ãŠ ¾ãÖ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã Öãñ Ôã‡ãñŠ ãä‡ãŠ Þãõ‡ãŠ ƒ¦¾ãããäª ÔãÖãè Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ãäª†
Øã† Ööý

¾ããäª Þãõ‡ãŠ ‰ãŠãùÔã ¶ãÖãé ãä‡ãŠ† Øã† Öö ¦ããñ „¶Öò ãäÊããä¹ã‡ãŠ (‡ã‹Êã‡ãÃŠ)/‚ã£ããèàã‡ãŠ ´ãÀã ‰ãŠãùÔã ‡ãŠÀ
ãäª¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ „¶ã‡ãŠã ªìÁ¹ã¾ããñØã ¶ã Öãñý

‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ‚ãÊãØã ‡ãŠÀ Êãò •ãõÔãñ ›ñÊããèØãÆã½ã, ¹ãõŠ‡ã‹Ôã ÔãâªñÍã ‚ãããäª ‚ããõÀ ƒ¶Öò
Ôãâºãâãä£ã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ¦ãìÀâ¦ã ãä¼ã•ãÌãã ªò, ¾ããäª ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öãñ ¦ããñ „ÔãÔãñ ÖÔ¦ããàãÀ ¼ããè Êãòý

(i)‡ãŠãñ›Ã Ôã½½ã¶ã (ii) ‚ã½ãîÊ¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ã •ãõÔãñ ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ‡ãŠãè ÔããäÌãÃÔã ºãì‡ãŠ, †ØãÆãè½ãò›
(ÔãÖ½ããä¦ã) ‚ããõÀ ãäØãÀÌããè ¹ã¨ã (iii) ‚ãâ¦ããäÌãÃ¼ããØããè¾ã ¹ãŠãƒÊãò ¾ãã ãäÌã¼ããØããè¾ã ‚ããªñÍã •ãõÔãñ
‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‚ããªñÍã, ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã, Ôã‡ãìÃŠÊãÀ ‚ãããäª ãä•ã¶ã‡ãŠãè ÔãîÞã¶ãã ªãè •ãã¶ããè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öãñý

5. ãä¦ããä©ã ÔããäÖ¦ã ½ããñÖÀ :  ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ¹ãÆã¹¦ã ÔããÀãè ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ãä¦ããä©ã ÔããäÖ¦ã ½ããñÖÀ ÊãØãã¶ããè ÞãããäÖ†ý
ãä¦ããä©ã ½ããñÖÀ Ôãñ ¾ãÖ ãäÔã® Öãñ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ •ããñ ªÔ¦ããÌãñ•ã ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ† Øã† Öö Ìãñ „Ôããè ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ
Ööý  ãä¦ããä©ã ½ããñÖÀ Àºãü¡ ½ããñÖÀ Ôãñ Öãè ÊãØãã¶ããè ÞãããäÖ†ý  ãä¦ããä©ã ½ããñÖÀ ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã ¶ããèÞãñ ãäª¾ãã •ãã
ÀÖã Öõ :

†Ôã.‡ãñŠ. ‡ãâŠÔ›È‡ã‹Íã¶ã ãäÊããä½ã›ñ¡
¶ãƒÃ ãäªÊÊããè

ÔãâŒ¾ãã : ____________ Ôã½ã¾ã : ________

ãäª¶ããâ‡ãŠ : ____________

ÖÔ¦ããàãÀ : ___________

6. ¡ã‡ãŠ ‚ããä¼ãÊãñŒã¶ã :  ‚ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ‚ããÌã¦ããè ¡ã‡ãŠ Àãä•ãÔ›À ½ãò ãäª¶ããâ‡ãŠ ÔããäÖ¦ã ª•ãÃ ‡ãŠãèãä•ã†ý
Àãä•ãÔ›À ½ãò ¦ããÀãèŒã, ‰ãŠ½ã ÔãâŒ¾ãã, ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ¶ãã½ã ‚ããõÀ ¹ã¦ãã ‚ããõÀ ¹ã¨ã ‡ãŠã Ôãâàãñ¹ã ‚ãããäª
‡ãñŠ ‡ãŠãùÊã½ã ºã¶ãñ Öãñ¦ãñ Ööý  ƒÔã Àãä•ãÔ›À ‡ãŠãñ ãäÌããä¼ã¸ã ¶ãã½ã ãäª† Øã† Öö •ãõÔãñ ‚ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ Àãä•ãÔ›À,
¡ã¾ãÀãè Àãä•ãÔ›À, ¡ã‡ãŠ Àãä•ãÔ›À ‚ãããäªý  ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ¡ã‡ãŠ/‚ããÌã¦ããè ¡ã‡ãŠ Àãä•ãÔ›À ‡ãŠã †‡ãŠ ¶ã½ãî¶ãã
¶ããèÞãñ ãäª¾ãã Øã¾ãã Öõ :
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‰ãŠ½ã Ôãâ. ãäª¶ããâ‡ãŠ Ôãâª¼ãÃ Ôãâ. ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ¶ãã½ã ãäÌãÓã¾ã ãä‡ãŠÔãñ •ãÌããºã ‡ãŠãè
‚ããõÀ ¹ã¦ãã ãä¶ãªñãäÍã¦ã Öõ  ãä¦ããä©ã  ÖÔ¦ããàãÀ

¾ã²ããä¹ã „¹ãÀãñ‡ã‹¦ã ¦ãÀãè‡ãñŠ Ôãñ ‚ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã ãäÀ‡ãŠã¡Ã ÀŒã¶ãã ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõ Êãñãä‡ãŠ¶ã ¾ããäª
‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ¡ã‡ãŠ ‚ããä£ã‡ãŠ ÔãâŒ¾ãã ½ãò ‚ãã¦ããè Öõ ¦ããñ ƒÔãÔãñ £ã¶ã ‚ããõÀ Ôã½ã¾ã ‚ããä£ã‡ãŠ ÊãØã¦ãã Öõý  ‚ã¦ã:
ƒÔã Àãä•ãÔ›À ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã Ôã¼ããè ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ´ãÀã ¶ãÖãé ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ‚ã¦ã: ‡ãŠãñƒÃ ‚ã¶¾ã ¦ãÀãè‡ãŠã
‚ã¹ã¶ãã¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ãããä‡ãŠ ¡ã‡ãŠ Œããñ† ¶ãÖãé ‚ããõÀ ¶ã Öãè ƒÔã‡ãŠã •ãÌããºã ªñ¶ãñ Ôãñ ÀÖ •ãã†ý  ƒÔã‡ãŠã †‡ãŠ
¦ãÀãè‡ãŠã ¾ãÖ Öõ ãä‡ãŠ ¹ãÆã¹¦ã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãè †‡ãŠ ÔãîÞããè ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ Êããè •ãã† ‚ããõÀ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã „´À¥ã
‡ãñŠ ´ãÀã ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãñŠ ÖÔ¦ããàãÀ „Ôã ¹ãÀ ãäÊã† •ãã†â :

½ãõÔãÔãÃ •ããè.Ôããè. ‡ãâŠ.ãäÊã.
ãäªÊÊããè

¡ã‡ãŠ ‡ãŠàã ÔãîÞããè

__________ ãäÌã¼ããØã ‡ãñŠ ãäÊã† ¡ã‡ãŠ
ãäª¶ããâ‡ãŠ ____________ ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠã Ôã½ã¾ã ____________

‰ãŠ½ã Ôãâ. ¹ãÆñÓã‡ãŠ ‡ãŠã ¶ãã½ã ¹ã¦ãã ¹ãÆñÓã‡ãŠ ‡ãŠã ¹ã¨ã ¹ã¨ã ¹ãÆããä¹¦ã ‡ãŠãè ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãñŠ
Ôãâ. ‚ããõÀ ¦ããÀãèŒã ãä¦ããä©ã ÖÔ¦ããàãÀ

7. ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã ãäÌã¦ãÀ¥ã : ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè œâ›¶ããè ãäÌã¼ããØã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ Öãñ¶ããè ÞãããäÖ† ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäÌã¼ããØã
‡ãŠãñ ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ Öñ¦ãì ¹ã¨ã ¼ãñ•ã¶ãñ Öãñ¦ãñ Ööý  œâ›¶ããè ‡ãŠãè ØãƒÃ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ †‡ãŠ ›Èñ ¾ãã ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ½ãò ÀŒãò
ãä•ãÔã ¹ãÀ ãäÌã¼ããØã ‡ãŠã ¶ãã½ã Ô¹ãÓ› Á¹ã Ôãñ ãäÊãŒãã Öãñý  ÔãŒ¦ã ãä¶ãªñÃÍã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ †‡ãŠ ½ãõÔãò•ãÀ
¾ãã Þã¹ãÀãÔããè ‡ãŠãñ ¡ã‡ãŠ ºããâ›¶ãñ ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ ãäª¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

•ãºã ‡ãŠãñƒÃ ¹ã¨ã †‡ãŠ Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØããò ¾ãã Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã Öãñ ¦ããñ „Ôã‡ãŠãè ¹ãÆãä¦ããäÊããä¹ã
¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ‡ãŠãñ ¼ãñ•ããè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý  •ãÖãâ †ñÔãã Ôãâ¼ãÌã ¶ã Öãñ ¦ããñ †‡ãŠ Ôã‡ãìÃŠÊãÀ ãäÔÊã¹ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ
Êããèãä•ã† ãä•ãÔã‡ãŠã ½ãì³¥ã ¾ãã „Ôã ¹ãÀ Àºãü¡ ½ããñÖÀ ÊãØãã¶ãã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõý  ƒÔã‡ãŠã ãä¶ãªÃÍã¶ã ¹ã¨ã
(¹ãÆãñ¹ãŠã½ããÃ) ¶ããèÞãñ ãäª¾ãã Øã¾ãã Öõ :
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½ãõÔãÔãÃ •ããè.‡ãñŠ. ¹ãŠã½ããÃÔããè¾ãîãä›‡ãŠÊÔã ãäÊã.
¶ãƒÃ ãäªÊÊããè

¹ããäÀ¹ã¨ã ãäÔÊã¹ã

‡ãðŠ¹ã¾ãã ÔãâÊãØ¶ã ¹ã¨ããÞããÀ ¹ããäü¤† ‚ããõÀ ƒÔãñ ‚ãØãÊãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ªãèãä•ã† :

‰ãŠ½ã Ôãâ.          ¶ãã½ã ÖÔ¦ããàãÀ

1.

2.

3.

4.

(Œã) ºããÛã (•ããÌã‡ãŠ) ¡ã‡ãŠ Ôãâ¼ããÊã¶ãã

¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ´ãÀã ¹ãÆãä¦ããäª¶ã ºããÖÀ ¡ã‡ãŠ ¼ãñ•ããè •ãã¦ããè Öõý  ¾ãÖ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†
ãä‡ãŠ ºããÛã ¡ã‡ãŠ ãä½ã¦ãÌ¾ããä¾ã¦ãã Ôãñ ‚ããõÀ Ôã¹ãŠÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ¼ãñ•ããè •ãã†ý  ãä½ã¦ãÌ¾ããä¾ã¦ãã ‚ããõÀ ªàã¦ãã ‡ãŠñ ‡ãŠãÀ¥ã
ºããÛã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã ‡ãñŠ¶³ãè‡ãŠÀ¥ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý  ¡ã‡ãŠ ‚ã£ããèàã‡ãŠ ‡ãŠãñ ¡ã‡ãŠ ãä¶ã¾ã½ããò ‚ããõÀ ‚ããä£ããä¶ã¾ã½ããò,
¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã, ¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÌã¦ãÀ¥ã ‡ãŠã Ôã½ã¾ã, ºãö‡ãŠ ‚ãããäª ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè Þããè•ããò ‡ãŠãè ÀÔããèªãè ãä›‡ãŠ›ãò
‡ãñŠ ½ãîÊ¾ã ‡ãŠã —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý  ºããÛã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã Á¹ã Ôãñ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã
ÞãÀ¥ã Öãñ¦ãñ Öö :

1. ÖÔ¦ããàãÀ ‚ããõÀ Ôãâª¼ãÃ

¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ºããÖÀãè (ºããÛã) ¹ã¨ã ¾ãã ¡ã‡ãŠ ÖÔ¦ããàããäÀ¦ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ‚ããõÀ ‚ããä£ã‡ãðŠ¦ã ãä‡ãŠÔããè ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè
‡ãñŠ ¡ã‡ãŠ ¹ãÀ ÖÔ¦ããàãÀ Öãñ¶ãñ ÞãããäÖ†ý  Ôãã£ããÀ¥ã ªõãä¶ã‡ãŠ ¹ã¨ã, ¹ããäÀ¹ã¨ã ‚ãããäª ¹ãÀ ‡ãŠãä¶ãÓŸ ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè
´ãÀã ÖÔ¦ããàãÀ ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ÞãããäÖ† Êãñãä‡ãŠ¶ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ¹ã¨ã ¹ãÀ ãäÌã¼ããØããè¾ã ¹ãÆºãâ£ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ÖÔ¦ããàãÀ
‡ãŠÀ¶ãñ ÞãããäÖ†ý  ¼ããäÌãÓ¾ã Ôãâª¼ãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† ºããÛã ¹ã¨ã ‡ãŠã Ôãâª¼ãÃ ¹ãŠãƒÊã ÔãâŒ¾ãã ‡ãñŠ Ôãâª¼ãÃ ½ãò Öãñ¶ãã
ÞãããäÖ†ý  „ªãÖÀ¥ãã©ãÃ Ô©ãã¹ã¶ã ‚ã¶ãì¼ããØã ´ãÀã ºããÛã ¹ã¨ã ‡ãŠãè Ôãâª¼ãÃ ÔãâŒ¾ãã •ãõÔãñ Ô©ãã./1002/
2011  •ãÖãâ Ô©ãã. Ô©ãã¹ã¶ãã ‚ã¶ãì¼ããØã, 1002 ¹ã¨ã ‡ãŠãè ‰ãŠ½ã ÔãâŒ¾ãã ‚ããõÀ 2011 ÌãÓãÃ ‡ãŠãñ ªÍããÃ¾ãã
Øã¾ãã Öõý

2. ãäÌã¼ããØããò Ôãñ ¡ã‡ãŠ †‡ãŠ¨ã ‡ãŠÀ¶ãã : •ãºã ºããÖÀ •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ ¾ãã¶ããè ¹ã¨ã, ºããè•ã‡ãŠ ‚ããõÀ ‚ã¶¾ã
‡ãŠãØã•ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ‡ãñŠ Ôãâºãâãä£ã¦ã ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ´ãÀã ÖÔ¦ããàãÀ ‡ãŠÀ‡ãñŠ ¦ãõ¾ããÀ ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ Öö „¶Öò
Ôãâºãâãä£ã¦ã ¹ã¨ããò ‡ãñŠ ¹ã¦ãñ ¹ãÀ ¼ãñ•ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ́ ãÀã †‡ãŠ¨ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ƒ¶Öò ¹ãÆãä¦ããäª¶ã
ªãñ Ôãñ ÞããÀ ºããÀ ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ‚ãâ¦ãÀãÊã ¹ãÀ †‡ãŠ¨ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ãããä‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ́ ãÀã Ôã½ããÍããñ£ã¶ã
(ãä¶ã‡ãŠãÔããè) Ôã½ã¾ã ¹ãÀ ¹ã¨ã ¹ãÖìâÞã Ôã‡ãòŠý ÍããèÜãÆ¦ãã ÌããÊãñ ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ÔãâªñÍãÌããÖ‡ãŠ (ÖÀ‡ãŠãÀñ) ´ãÀã
¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ½ãò Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäÌã¼ããØã/‚ã¶ãì¼ããØã ́ ãÀã ¼ãñ•ãã •ãã¦ãã Öõý  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ½ãò ºããÖÀ •ãã¶ãñ
ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ›Èñ ÀŒããè •ãã¦ããè Öõ ãä•ãÔã ¹ãÀ ``ºããÖÀ`` ãäÊãŒãã Öãñ¦ãã Öõý
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3. †‡ãŠãä¨ã¦ã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè œâ›¶ããè : Ôã¼ããè ‚ã¶ãì¼ããØããò/ãäÌã¼ããØããò Ôãñ ¡ã‡ãŠ ãä¶ã½¶ã ÌãØããô ½ãò †‡ãŠãä¨ã¦ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ
œâ›¶ããè ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ :

– ÖÀ‡ãŠãÀñ/‡ãîŠãäÀ¾ãÀ ´ãÀã ¡ã‡ãŠ ¼ãñ•ã¶ãã

– ¡ã‡ãŠ ´ãÀã ½ãñÊã ¼ãñ•ã¶ãã

¡ã‡ãŠ ´ãÀã ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ½ãñÊã ‡ãŠã ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã :

– Ôãã£ããÀ¥ã ¡ã‡ãŠ, ãäÌãªñÍããè ¡ã‡ãŠ, ºãì‡ãŠ ¹ããñÔ›, Ìããè¹ããè¹ããè, Àãä•ãÔ›¡Ã ¹ããñÔ›, ‚ãâ¡À Ôããä›Ããä¹ãŠ‡ãñŠ›
‚ããù¹ãŠ ¹ããñãäÔ›âØã ‚ãããäªý  ¦ãìÀâ¦ã ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ (‚ãã•ã Öãè, ¦ãìÀâ¦ã ‚ãããäª) ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ
¹ãÖÊãñ ‚ãÊãØã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ¼ãñ•ã¶ããý

4. ºããÖÀ •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ ¹ãÆÊãñŒã¶ã : †‡ãŠ ºããÛã ¡ã‡ãŠ Àãä•ãÔ›À ½ãò ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ
ª•ãÃ ‡ãŠÀ¶ãã, ¦ããÀãèŒã ‡ãñŠ Ôãã©ã ‰ãŠ½ã ÔãâŒ¾ãã ãäÊãŒã¶ãã ‚ããõÀ ¹ã¨ããÞããÀ ½ãò „Ôããè ‡ãŠãè Ôãâª¼ãÃ ÔãâŒ¾ãã
ãäÊãŒã¶ããý  ƒÔãÔãñ ¹ãÆñãäÓã¦ã ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ¹ãÖÞãã¶ãã ‚ããõÀ ºããª ½ãò ƒÔã‡ãŠãè ¹ãÆãä¦ã ¤îâ¤ãè •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý  ¹ãÆñãäÓã¦ããè
Àãä•ãÔ›À ãäÌã¦ãÀ¥ã ‡ãŠãè ¦ããÀãèŒã, ¹ã¨ã ½ãò ªãè ØãƒÃ ÔãâŒ¾ãã ‚ããõÀ ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ› ¾ãã ÔããäÌãÃÔã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã
ãäÖÔããºã-ãä‡ãŠ¦ããºã ÀŒã¶ãñ ½ãò ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öõý

ÖÀ‡ãŠãÀñ (¹ã¨ã ÌããÖ‡ãŠ) ́ ãÀã ¼ãñ•ãñ •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ¹ã¨ã ãä¹ã¾ã¶ã-ºãì‡ãŠ ½ãò Àãä•ãÔ›À ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ Öö ãä•ãÔã‡ãŠã
¹ãÆãñ¹ãŠã½ããÃ (ãä¶ãªÍãÃ¶ã ¹ã¨ã) ¹ãÆñãäÓã¦ããè Àãä•ãÔ›À ‡ãñŠ Ôã½ãã¶ã Öãñ¦ãã Öõý  ãä¹ã¾ã¶ã-ºãì‡ãŠ ½ãò †‡ãŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã
‡ãŠãùÊã½ã Öãñ¦ãã Öõ ãä•ãÔã½ãò ¹ã¨ã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãñŠ ÖÔ¦ããàãÀ Öãñ¦ãñ Ööý  ºããÖÀ •ãã¶ãñ ÌããÊããè
¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ¹ãÆñÓã¥ã Àãä•ãÔ›À ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã ¶ããèÞãñ ãäª¾ãã Øã¾ãã Öõ :

ºããÖÀ •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã Àãä•ãÔ›À/¹ãÆñÓã¥ã Àãä•ãÔ›À

‰ãŠ.Ôãâ. ¦ããÀãèŒã ¹ãÆñÓã¥ã Ôãâ. ¹ãÆããä¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã ãäÌãÓã¾ã ¹ãŠãƒÊã/Ôãâª¼ãÃ ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ› ãä›¹¹ã¥ããè
‚ããõÀ ¹ã¦ãã Ôãâ.   Á. ¹ãõ.

5. ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ¹ãÀ ¹ã¦ãã ãäÊãŒã¶ãã : „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ½ãã¹ã ‡ãñŠ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ¹ãÀ ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠã ¹ã¦ãã Ôãã¹ãŠ, Ô¹ãÓ›
‚ããõÀ Ÿãè‡ãŠ ãäÊãŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

ãäŒãü¡‡ãŠãè ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ :  Ôã½ã¾ã ‡ãŠãè ºãÞã¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÊãŒã¶ãñ ‚ããõÀ ¹ã¦ãã Þãñ‡ãŠ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ¦ã‡ãŠÊããè¹ãŠ
Ôãñ ºãÞã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ½ãò ãäŒãü¡‡ãŠãè ãäÊã¹ãŠã¹ãŠãò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
ãäŒãü¡‡ãŠãè ãäÊã¹ãŠã¹ãŠãò ½ãò ‚ããØãñ ‡ãŠãè ‚ããñÀ †‡ãŠ ¹ããÀªÍããê ¦ãããäÊã‡ãŠã Öãñ¦ããè Öõý  ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ½ãò ÀŒãñ •ãã¶ãñ
ÌããÊãñ ¹ã¨ã ƒÔã ¦ãÀÖ ½ããñü¡ñ •ãã¦ãñ Öö ¦ãããä‡ãŠ ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã ‚ããõÀ ¹ã¦ãã „Ôã ¹ããÀªÍããê
‡ãŠãØã•ã Ôãñ ãäªŒãñý  ƒÔã ¦ãÀÖ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ¹ãÀ ¹ã¦ãã ›ãƒ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò Ôã½ã¾ã ‚ããõÀ Ñã½ã ‡ãŠãè ºãÞã¦ã
Öãñ¦ããè Öõý  ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ‚ããõÀ Øããñ¹ã¶ããè¾ã ¹ã¨ããò ½ãò ãäŒãü¡‡ãŠãè ãäÊã¹ãŠã¹ãŠãò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ¶ãÖãé ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã
ÞãããäÖ†ý
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¾ããäª ãä‡ãŠÔããè Ôãã¹ãŠ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ¹ãÀ ¹ã¦ãã ãäÊãŒã¶ãã ¾ãã ›ãƒ¹ã ‡ãŠÀ¶ãã Öãñ ¦ããñ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãä¶ã¾ã½ããò ‡ãŠãñ
‚ã¹ã¶ãã¶ãã ÞãããäÖ† :

– ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ ‚ããØãñ ‡ãñŠ ¼ããØã ½ãò ¡ã‡ãŠ ÀÔããèª ‚ããõÀ ¡ã‡ãŠ ãäÞãÙ¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ã¾ããÃ¹¦ã •ãØãÖ œãñü¡‡ãŠÀ
¹ã¦ãã ›ãƒ¹ã ‡ãŠãèãä•ã†ý

– ¾ããäª Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã, Àãä•ãÔ›¡Ã, Àãä•ãÔ›¡Ã †¡ãè, ¦ã¦‡ãŠãÊã, Øããñ¹ã¶ããè¾ã ‚ãããäª ãäÊãŒã¶ãã Öö ¦ããñ ƒÔãñ
ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ ºããƒÄ ¦ãÀ¹ãŠ …¹ãÀ ‡ãŠãè ‚ããñÀ ãäÊãŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

– ¾ããäª ãä‡ãŠÔããè ½ããäÖÊãã ‡ãŠãñ ¹ã¨ã ãäÊãŒãã •ãã ÀÖã Öãñ ¦ããñ ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãñŠ ¶ãã½ã ‡ãŠãñ ÔãÖãè Á¹ã Ôãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã
‡ãŠã ãäÊãâØã, ÌãõÌãããäÖ‡ãŠ (ªã½¹ã¦¾ã) ãäÔ©ããä¦ã ‚ãããäª ãäÊãŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

– ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ¶ãã½ã ‚ããõÀ ¹ã¦ãã ºããƒÄ ‚ããñÀ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ ‚ãâ¦ã ½ãò ãäÊãŒã¶ãã ÞãããäÖ†ý  ‚ã‡ã‹ÔãÀ ¼ãñ•ã¶ãñ
ÌããÊãñ ‡ãŠã ¶ãã½ã ‚ããõÀ ¹ã¦ãã ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ¹ãÀ ½ãìãä³¦ã Öãñ¦ãã Öõý  ƒ¶ã Íãºªãò ÔããäÖ¦ã ¾ããäª ¶ã ¹ãÖìâÞãñ ¦ããñ
ãäÊããäŒã¦ã (½ãìãä³¦ã) ¹ã¦ãñ ¹ãÀ Ìãããä¹ãÔã ¼ãñ•ã ªãèãä•ã†ý

– ¾ãÖ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ Êãò ãä‡ãŠ ¼ãñ•ãñ •ãã¶ãñ ÌããÊãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠã ¶ãã½ã ‚ããõÀ ¹ã¦ãã Ô¹ãÓ› Á¹ã Ôãñ ãäºããäÊ¡âØã
‡ãŠã ¶ãã½ã ‚ããõÀ ÔãâŒ¾ãã, ØãÊããè ¾ãã Ôãü¡‡ãŠ, ‡ãŠÔºãã ¾ãã ÍãÖÀ, Àã•¾ã/ªñÍã ãäÊãŒãã Öãñý

– ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ¹ãÆÞããäÊã¦ã ‚ã¼¾ããÔã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ¹ãî¥ãÃ ºÊããù‡ãŠ ¾ãã ƒâ¡ò› ¦ãÀãè‡ãñŠ Ôãñ ¹ã¦ãã ‚ãÞœñ ‚ããõÀ
‚ãã‡ãŠÓãÃ‡ãŠ ¤âØã Ôãñ ãäÊãŒã¶ãã ÞãããäÖ†ý

†‡ãŠ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã ¶ããèÞãñ ãäª¾ãã •ãã ÀÖã Öõ :

¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠã ¹ãîÀã ¶ãã½ã
ØãÊããè, ¹ã¦ãã

ÍãÖÀ, Àã•¾ã, ‡ãŠãñ¡

¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ¶ãã½ã
¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ¹ã¦ãã
ÍãÖÀ, Àã•¾ã, ‡ãŠãñ¡

6. ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ½ããñü¡¶ãã ‚ããõÀ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ½ãò ÀŒã¶ãã :  ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ ‚ãã‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ½ããñãäü¡†ý
¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ½ããñü¡¶ãñ Ôãñ ¹ãîÌãÃ ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠã ¹ã¦ãã ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ¹ãÀ ãäÊãŒã¶ãã ÞãããäÖ†ý  ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ½ããñü¡¶ãñ Ôãñ
¹ãîÌãÃ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãäºã¶ªì‚ããò ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†:

– ‚ã¶¦ãªóÍããè¾ã ¹ã¨ã ‚ããõÀ ÖÌããƒÃ ¹ã¨ã (ãäÌãªñÍããè ¹ã¨ã) ‡ãŠãñ „Ôã‡ãñŠ ‡ãŠÌãÀ ¹ãÀ ãäÊããäŒã¦ã ãä¶ãªóÍããò ‡ãñŠ
‚ã¶ãìÔããÀ ½ããñü¡¶ãã ÞãããäÖ†ý

– ¹ã¨ããò ‚ããõÀ ÔãâÊãØ¶ã‡ãŠãò ‡ãŠãñ †‡ãŠ Ôãã©ã ½ããñü¡òý

– ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ Ôããƒ•ã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ‡ãŠ½ã Ôãñ ‡ãŠ½ã ÔãâŒ¾ãã ½ãò ½ããñü¡òý

– Ôãã¹ãŠ ‚ããõÀ Ôã½ã¾ã ‡ãŠãè ºãÞã¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† ½ããñü¡¶ãñ ‚ããõÀ Ôããä¸ããäÌãÓ› ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¦ãã Öõý
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7. ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãŠãñ ½ãì³ãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¶ãã :  ¡ã‡ãŠ ½ãò ¼ãñ•ã¶ãñ Ôãñ ¹ãîÌãÃ ãäÊã¹ãŠã¹ãŠãò ‚ããõÀ ‚ã¶¦ãªóÍããè¾ã ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ
¡ã‡ãŠãè¾ã ãä¶ã¾ã½ããò ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ½ãì³ãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠãèãä•ã†ý  ½ãì³ãâ‡ãŠ¥ã ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã
‚ããõÀ Ìã•ã¶ã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ „Ôã ¹ãÀ ãä›‡ãŠ›ò ÊãØããƒ†ý  œãñ›ñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ½ãò ãä›‡ãŠ›ò Öã©ã Ôãñ ÊãØããƒÃ
•ãã¦ããè Öö ‚ããõÀ ºãü¡ñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ½ãò ãä›‡ãŠ› ¹ãÆöŠãä‡ãâŠØã ½ãÍããè¶ã ´ãÀã ÊãØããƒÃ •ãã¦ããè Ööý  Àãä•ãÔ›¡Ã
ÌãÔ¦ãì‚ããò, Ìããè¹ããè¹ããè ºããè½ãã‡ãðŠ¦ã ÌãÔ¦ãì‚ããò ‚ããõÀ ‚ã¶¾ã ãäÌã¦¦ããè¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ‚ãÞœãè ¦ãÀÖ Ôãñ
½ãì³ãâãä‡ãŠ¦ã (ºãâª) ‡ãŠãèãä•ã†ý ºãì‡ãŠ ¹ããñÔ› ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ºãâª ¶ãÖãé ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ããý ‚ããä£ã‡ãŠ ‚ããõÀ ‡ãŠ½ã ãä›‡ãŠ›ò
ÊãØãã¶ãñ Ôãñ ºãÞã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãŠã Ìã•ã¶ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ „ãäÞã¦ã ½ãîÊ¾ã ‡ãŠãè ãä›‡ãŠ›ò ÊãØããƒ†ý

8. ¡ã‡ãŠ ¼ãñ•ã¶ãã (ãäÌã¦ãÀ¥ã) :  ºããÛã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ãâãä¦ã½ã ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ¡ã‡ãŠ ¼ãñ•ã¶ãã Öõý  ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãŠãñ ºãâª
‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ºããª ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ›ò ÊãØããƒ†, ºããÛã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ¡ã‡ãŠÜãÀ ºãâª Öãñ¶ãñ Ôãñ ¹ã¾ããÃ¹¦ã Ôã½ã¾ã ¹ãÖÊãñ
¼ãñãä•ã†ý

Ôãã£ããÀ¥ã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè ÌãÔ¦ãì†â ¶ã•ãªãè‡ãŠãè Êãõ›À ºããù‡ã‹Ôã ½ãò ¡ããäÊã†ý  ¾ãî¹ããèÔããè (‚ãâ¡À ¹ããñÔ›Êã ‚ãã¡ÃÀ),
Àãä•ãÔ›¡Ã ãäÌã¦ãÀ¥ã ¾ãã Ìããè¹ããè¹ããè ¡ã‡ãŠÜãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã„â›À ¹ãÀ •ã½ãã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ¹ã¨ããò ‡ãŠãè ¹ãÆããä¹¦ã ÀÔããèª ¹ãÆã¹¦ã
‡ãŠÀ Êãòý  `¦ãìÀâ¦ã`, `ÍããèÜãÆ` (‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ) ¹ã¦ããò ‡ãŠãñ `Ô¹ããè¡ ¹ããñÔ›` ´ãÀã ¼ãñãä•ã†ý

ãä¹ã¶ã ‡ãŠãñ¡ ãä‡ãŠÔããè ãäÌãÍãñÓã Ô©ãã¶ããè¾ã ƒÊãã‡ãñŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ¡ã‡ãŠ ¹ãÆããä£ã‡ãŠÀ¥ã ́ ãÀã ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ãä¹ã¶ã
‡ãŠã ¹ãî¥ãÃ ‚ã©ãÃ Öõ ¡ã‡ãŠ ƒâ¡ñ‡ã‹Ôã ÔãâŒ¾ããý  ƒÔãÔãñ ¡ã‡ãŠÜãÀ ‡ãŠãñ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè œâ›¶ããè ‚ããõÀ ãäÌã¦ãÀ¥ã ½ãò
ÔãÖã¾ã¦ãã ãä½ãÊã¦ããè Öõý

Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã Á¹ã Ôãñ ÖÀ‡ãŠãÀñ ´ãÀã ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ãä¹ã¾ã¶ã–ºãì‡ãŠ ½ãò ƒâªÀã•ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ
¼ãñãä•ã†ý  ¹ã¨ããò ‡ãñŠ ãäÌã¦ãÀ¥ã ‡ãñŠ ºããª ¾ãÖ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ Êãò ãä‡ãŠ ÔããÀãè ¡ã‡ãŠ ÖÔ¦ããàãÀ ‚ããõÀ ãäª¶ããâ‡ãŠ
ÔããäÖ¦ã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠãè ØãƒÃ Öõý

(Øã) ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ‚ããõÀ ºããÛã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ƒÊãõ‡ã‹›Èãùãä¶ã‡ãŠ (ãäÌã²ãì¦ã) ¦ãÀãè‡ãñŠ Ôãñ ¼ãñ•ã¶ããý ƒâ›À¶ãñ›/Ìãñºã ÔãñÌãã‚ããò
‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ¡ã‡ãŠ Ôãâºãâãä£ã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã/ãäÌã¼ããØã ‡ãŠãñ Ôããè£ãñ ¹ãÆã¹¦ã Öãñ •ãã¦ããè Öõý  Þãîâãä‡ãŠ ¡ã‡ãŠ
‡ãŠ½¹¾ãî›À, ½ããñºããƒÊã ‚ãããäª ½ãò †‡ãŠ¨ã Öãñ¦ããè Öõ ‚ããõÀ ƒÔãñ ÔãâØãðãäÖ¦ã ‡ãŠÀ‡ãŠñ Ôãâºãâãä£ã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ
¼ãñ•ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 5.1

ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ ‡ãŠãèãä•ã† :

(i) ÖÀ‡ãŠãÀñ ‚ããõÀ ¡ã‡ãŠÜãÀ ́ ãÀã ¼ãñ•ããè ‚ããõÀ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠãè ØãƒÃ ãäÊããäŒã¦ã ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠãñ __________‡ãŠÖ¦ãñ
Ööý

(ii) ¡ã‡ãŠ ¦ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè Öãñ¦ããè Öõâ (‡ãŠ)________(Œã)_______(Øã)___________

(iii) Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ¤âØã Ôãñ ¡ã‡ãŠ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ºãü¡ñ ÔãâØãŸ¶ããò ½ãò, •ãÖãâ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãè ‚ããä£ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè
Öõ, ÌãÖãâ †‡ãŠ ‚ãÊãØã ãäÌã¼ããØã ºã¶ãã¾ãã •ãã¦ãã Öõ ãä•ãÔãñ ____________ ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý
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(iv) Þãõ‡ãŠ, ¡Èã¹ã‹› ¾ãã ‚ã¶¾ã ãäÌã¦¦ããè¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠã ‚ããä¼ãÊãñŒã¶ã ____________ ½ãò ‡ãŠÀ
Êãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

(v) ______________ ÔãâØãŸ¶ã ´ãÀã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãè ¡ã‡ãŠ ¹ãÆããä¹¦ã ‡ãŠãè ¹ãÆ½ãããä¥ã‡ãŠ¦ãã
__________ ´ãÀã Öãñ¦ããè Öõý

(vi) ‚ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ (‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ) ¦ããÀãèŒã ‡ãñŠ ‰ãŠ½ã Ôãñ ___________ Àãä•ãÔ›À ½ãò ª•ãÃ ‡ãŠãè
•ãã¦ããè Öõý

(vii) •ãºã ‡ãŠãñƒÃ ¹ã¨ã †‡ãŠ Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØããò Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã Öãñ¦ãã Öõ ¦ããñ ___________ ´ãÀã
¼ãñ•ãã •ãã¦ãã Öõý

(viii) ºããÖÀ •ãã¶ãñ ÌããÊããè (ºããÛã) ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ____________ Àãä•ãÔ›À ½ãò ª•ãÃ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõý

(ix) ÖÀ‡ãŠãÀñ ´ãÀã ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ _____________ ºãì‡ãŠ ½ãò ª•ãÃ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõý

(x) ãäŒãü¡‡ãŠãè ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ½ãò ‚ããØãñ ‡ãŠãè ‚ããñÀ †‡ãŠ _____________ ¦ãããäÊã‡ãŠã ÊãØããè Öãñ¦ããè Öõý

(xi) ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ ___________ ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ½ããñü¡¶ãã ÞãããäÖ†ý

5.6 ¡ã‡ãŠ ÔãñÌãã†â

¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã/ÔãâØãŸ¶ã/¹ãŠ½ãÃ ºãü¡ãè ÔãâŒ¾ãã ½ãò ªÔ¦ããÌãñ•ã, ¹ã¨ã, ›ñÊããèØãÆã¹ãŠ, ¹ããÔãÃÊã, ¹ãõ‡ãñŠ›áÔã ‚ãããäª
¼ãñ•ã¦ãñ Ööý  ãä¶ã•ããè ÔãÖã¾ã‡ãŠ ‚ããõÀ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ÔãÖã¾ã‡ãŠ •ããñ ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ¡ã‡ãŠ ´ãÀã ¼ãñ•ã¦ãñ Öö, „¶Öò
¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ´ãÀã ªãè ØãƒÃ ÔãñÌãã‚ããò Ôãñ ¼ãÊããè-¼ããâãä¦ã ¹ããäÀãäÞã¦ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

¼ããÀ¦ã ½ãò ¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ´ãÀã ãäÌããä¼ã¸ã ÔãñÌãã†â •ãõÔãñ ¡ã‡ãŠ ¹ããäÀÌãÖ¶ã, ÔãâªñÍããò ‡ãŠã ¦ãìÀâ¦ã ÔãâÞããÀ ‚ããõÀ †‡ãŠ
Ô©ãã¶ã Ôãñ ªîÔãÀñ Ô©ãã¶ã ¹ãÀ ¹ãõÔãã ¹ãÖìâÞãã¶ããý  ƒÔã‡ãñŠ ´ãÀã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠãñ ‚ã¶¾ã ÔãìãäÌã£ãã†â
¼ããè ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõâ •ãõÔãñ ¹ããñÔ› ºãõØã, ¹ããñÔ› ºããù‡ã‹Ôã, Ìããè¹ããè¹ããè ́ ãÀã ÌãÔ¦ãì†â ¼ãñ•ã¶ãñ ‚ãããäª ‡ãŠãè ÔãìãäÌã£ãã†âý

¡ã‡ãŠ ¹ããäÀÌãÖ¶ã ‚ããõÀ ‚ã¶¾ã ÔãìãäÌã£ãã‚ããò ‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ¾ãÖ †•ãòÔããè ‡ãñŠ ‡ãìŠœ ‡ãŠã¾ãÃ ¼ããè ‡ãŠÀ¦ãã Öõ •ãõÔãñ
¡ã‡ãŠÜãÀ ºãÞã¦ã ºãö‡ãŠ, ¾ãî›ãè‚ããƒÃ ‡ãñŠ ¾ãîãä¶ã› ºãñÞã¶ãã ‚ããõÀ ÀãÓ›Èãè¾ã ºãÞã¦ã Ôããä›Ããä¹ãŠ‡ãñŠ›, ãä‡ãŠÔãã¶ã ãäÌã‡ãŠãÔã
¹ã¨ã, ƒâãäªÀã ãäÌã‡ãŠãÔã ¹ã¨ã ‚ããõÀ ‚ã¶¾ã ÔãÀ‡ãŠãÀãè ¹ãÆãä¦ã¼ãîãä¦ã¾ããâ ‚ããõÀ ¡ã‡ãŠ •ããèÌã¶ã ºããè½ãã ¹ããùãäÊãÔããèý

(I) ¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ´ãÀã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã (ãäÌããä¶ããäÖ¦ã) ÔãñÌãã†â

¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ´ãÀã ªãè ØãƒÃ ÔãñÌãã‚ããò ‡ãŠã ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ¶ããèÞãñ ãäª¾ãã •ãã ÀÖã Öõ :

1. ¡ã‡ãŠ ¤ãñ¶ãã - ‚ã¶¦ãªóÍããè¾ã ‚ããõÀ ãäÌãªñÍããè ¡ã‡ãŠ ¹ã¨ããò, ¹ããñÔ› ‡ãŠã¡Ã, Ôã½ããÞããÀ ¹ã¨ã, ¹ããÔãÃÊã ‚ãããäªý

2. Àãä•ãÔ›ÈñÍã¶ã ‡ãŠã ¦ãÀãè‡ãŠã (ãäÌã£ãã¶ã) ºããè½ãã ‚ããõÀ ‚ã¶¾ã ÔãìãäÌã£ãã†âý

3. ½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ ‚ããõÀ ¹ããñÔ›Êã ‚ããù¡ÃÀ ´ãÀã ¹ãõÔãã ¼ãñ•ã¶ããý
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„¹ããäÀãäÊããäŒã¦ã ‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã, ¡ã‡ãŠ ‚ããõÀ ªîÀÔãâÞããÀ ãäÌã¼ããØã ‡ãìŠœ †•ãòÔããè ‡ãŠã ¼ããè ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãã Öõ •ãõÔãñ
ºãÞã¦ã Œãã¦ãã ºãö‡ãŠ, ÔããÌããä£ã Œãã¦ãã, ¹ãì¶ãÀãÌãðãä¦¦ã •ã½ãã Œãã¦ãã, ¹ããäºÊã‡ãŠ ¹ãÆãùãäÌã¡ò› ¹ãâŠ¡, ÀãÓ›Èãè¾ã ºãÞã¦ã
Ôããä›Ããä¹ãŠ‡ãñŠ› ãäÌã¦ãÀ¥ã, ¡ã‡ãŠ •ããèÌã¶ã ºããè½ãã ¹ããùãäÊãÔããè ‚ãããäªý

¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã 1931 Ôãñ ãäÌãÍãñÓã Ô½ãÀ¥ããñ¦ÔãÌã ãä›‡ãŠ›ò ¼ããè •ããÀãè ‡ãŠÀ ÀÖã Öõý

1. ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã ¼ãñ•ã¶ãã (ÌããÖ¶ã)

¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ‡ãŠã ½ãìŒ¾ã ‡ãŠã¾ãÃ ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ¡ã‡ãŠ, ‚ãâ¦ãªóÍããè¾ã ‚ããõÀ ‚ãâ¦ãÀãÃÓ›Èãè¾ã, ‡ãŠãñ
¼ãñ•ã¶ãã (ÌãÖ¶ã) Öõý  ‚ãâ¦ãªóÍããè¾ã ¡ã‡ãŠ ́ ãÀã ¼ããÀ¦ã ½ãò ÀÖ¶ãñ ÌããÊãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãñŠ ¹ã¨ã ¹ãÆñãäÓã¦ã ãä‡ãŠ†
•ãã¦ãñ Ööý  ‚ãâ¦ãÀãÃÓ›Èãè¾ã ¡ã‡ãŠ ãäÌãªñÍããò ½ãò ÀÖ¶ãñ ÌããÊãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãñŠ ¹ã¦ãñ ¹ãÀ ¼ãñ•ãñ •ãã¦ãñ Öö ¾ãã
ãäÌãªñÍã ´ãÀã ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ Ööý  ÀñÊã, ½ããñ›À ÔãñÌãã, Ô›ãè½ãÀ, Ôããƒãä‡ãŠÊã ‚ãããäª ´ãÀã ¹ãÆñãäÓã¦ã
‡ãŠãè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ Ôãã£ããÀ¥ã ¡ã‡ãŠ Öãñ¦ããè Öõ ‚ããõÀ ÖÌããƒÃ •ãÖã•ã ́ ãÀã ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ
‡ãŠãñ ÖÌããƒÃ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  ‚ãâ¦ãªóÍããè¾ã ‚ããõÀ ‚ãâ¦ãÀãÃÓ›Èãè¾ã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ¶ããèÞãñ Ìããä¥ãÃ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã
Öõ :

(‡ãŠ) ‚ãâ¦ãÀãÃÓ›Èãè¾ã ¡ã‡ãŠ

¡ã‡ãŠÜãÀãò ‡ãŠãè ÍããŒãã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ Ö½ã ªñÍã ‡ãñŠ ‚ãâªÀ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¡ã‡ãŠ ¼ãñ•ã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö:

(i) ¹ããñÔ› ‡ãŠã¡Ã

¹ããñÔ›‡ãŠã¡Ã ÔãâªñÍã ‡ãŠã ÔãºãÔãñ ÔãÔ¦ãã ½ãã£¾ã½ã Öõý  ¾ããäª Ôãã£ããÀ¥ã ÔãâªñÍã (Øããñ¹ã¶ããè¾ã ¶ãÖãé) Öõ
‚ããõÀ ãäÊãŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããä£ã‡ãŠ •ãØãÖ ¶ãÖãé ÞãããäÖ† ¦ããñ ¹ããñÔ›‡ãŠã¡Ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
¹ããñÔ›‡ãŠã¡Ã ‡ãñŠ Ôãã©ã ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ› ‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ‡ãìŠœ ¼ããè ¶ãÖãé ¼ãñ•ãã •ãã¦ããý  ªã¾ããé ‚ããñÀ ‡ãŠã
‚ãã£ãã ¼ããØã ¹ã¨ã ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠã ¹ã¦ãã ãäÊãŒã¶ãñ ‚ããõÀ ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ› ¾ãã ¹ãÆöŠãä‡ãâŠØã ½ãÍããè¶ã
ãä›‡ãŠ› ‡ãñŠ ãäÊã† Öãñ¦ãã Öõý  Ôãã½ã¶ãñ ÌããÊãã ºããƒÄ ‚ããñÀ ‡ãŠã ¼ããØã ¹ã¨ã ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ́ ãÀã ÔãâªñÍã ãäÊãŒã¶ãñ
‡ãñŠ ãäÊã† Öãñ¦ãã Öõý  ¹ããñÔ›‡ãŠã¡Ã ‡ãŠã †‡ãŠ ¶ã½ãî¶ãã ¶ããèÞãñ ãäª¾ãã •ãã ÀÖã Öõ:

¹ããñÔ›‡ãŠã¡Ã ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã
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(ii) ‚ãâ¦ãªóÍããè¾ã ¹ã¨ã ‡ãŠã¡Ã

‚ãâ¦ãªóÍããè¾ã ¹ã¨ã ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠã ¹ãÆÞãÊã¶ã ½ãÖã¦½ãã Øããâ£ããè ‡ãñŠ •ã¶½ããäª¶ã, 02 ‚ã‡ã‹¦ãîºãÀ, 1950 Ôãñ ‚ããÀâ¼ã
©ããý  ‚ãâ¦ãªóÍããè¾ã ¹ã¨ã ‡ãŠã¡Ã ¹ãÀ ‡ãñŠÌãÊã ÔãâªñÍã Öãè ãäÊãŒãã •ãã¦ãã Öõý  ƒÔã‡ãñŠ Ôãã©ã ‡ãŠãñƒÃ ÔãâÊãØ¶ã‡ãŠ
¶ãÖãé Öãñ¦ããý ƒÔã½ãò ¹ããñÔ›‡ãŠã¡Ã ¦ãìÊã¶ãã¦½ã‡ãŠ Á¹ã ½ãò ‚ããä£ã‡ãŠ Ô©ãã¶ã Öãñ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠãè
Øããñ¹ã¶ããè¾ã¦ãã Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ÀÖ¦ããè Öõ Þãîâãä‡ãŠ •ãºã ƒÔãñ ½ããñü¡ ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ÌãÖ ºãâª ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ
‡ãŠãè ¦ãÀÖ Öãñ •ãã¦ãã Öõý  ‚ãâ¦ãªóÍããè¾ã ¹ã¨ã ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã ¶ããèÞãñ ãäª¾ãã •ãã ÀÖã Öõ :

¶ã½ãî¶ãã (‚ãâ¦ãªóÍããè¾ã ¹ã¨ã ‡ãŠã¡Ã)

(iii) ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ

ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ Ôãñ ÔãâªñÍã ‡ãŠãè Øããñ¹ã¶ããè¾ã¦ãã Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã Öãñ¦ããè Öõý  ãäÊããäŒã¦ã ¾ãã ½ãìãä³¦ã ÔãîÞã¶ãã †‡ãŠ
ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ½ãò ¡ãÊã ‡ãŠÀ ¡ã‡ãŠ ́ ãÀã ¼ãñ•ããè •ãã¦ããè Öõý  ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ½ãò Ôãã½ãØãÆãè ‚ããõÀ Ìã•ã¶ã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ
ªÀò ãä¶ããäÍÞã¦ã Öãñ¦ããè Ööý

(iv) Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ „¦¦ãÀ ‡ãŠã¡Ã ‚ããõÀ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ :  Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ „¦¦ãÀ ÔãñÌãã‚ããò ́ ãÀã ‚ã¹ã¶ãñ ØãÆãÖ‡ãŠãò
Ôãñ „¦¦ãÀ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò Ì¾ãã¹ããÀãè ‡ãŠãñ ÔãÖã¾ã¦ãã ãä½ãÊã¦ããè Öõ ãä•ã¶Öò „Ôã‡ãŠã „¦¦ãÀ ¼ãñ•ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†
‡ãŠãñƒÃ ¡ã‡ãŠ Ì¾ã¾ã ¶ãÖãé ‡ãŠÀ¶ãã ¹ãü¡¦ããý    ãäÌã—ãã¹ã¶ã, ÔãããäÖ¦¾ã ¾ãã ÔãîÞããè ‚ããõÀ †‡ãŠ ÔÌã¾ãâ ãäÊããäŒã¦ã
¹ã¦ãñ ÌããÊãã ãäÊã¹ãŠã¹ãŠã ‚ããõÀ „Ôã‡ãñŠ Ôãã©ã †‡ãŠ ‚ããù¡ÃÀ ¹ãŠãù½ãÃ ¾ãã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ „¦¦ãÀ ‡ãŠã¡Ã ãä•ãÔã½ãò
†‡ãŠ ¦ãÀ¹ãŠ ‚ããù¡ÃÀ ¹ãŠãù½ãÃ œ¹ãã Öãñ ‚ããõÀ ªîÔãÀãè ‚ããñÀ Ì¾ãÌãÔãã¾ããè ‡ãŠã ¹ã¦ãã ãäÊãŒãã Öãñ, Ì¾ãã¹ããÀãè
´ãÀã ØãÆãÖ‡ãŠ ‡ãŠãñ ¼ãñ•ãã •ãã¦ãã Öõý  †‡ãŠ ‡ãŠã¡Ã ¾ãã ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ¹ãÀ †‡ãŠ ãä¶ãªóÍã ½ãìãä³¦ã Öãñ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ
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¡ã‡ãŠ Ì¾ã¾ã ¹ã¦ãã ãäÊãŒã¶ãñ ÌããÊãñ ´ãÀã ãäª¾ãã •ãã†Øããý  ØãÆãÖ‡ãŠ ‡ãŠãñ ‡ãñŠÌãÊã ‚ããù¡ÃÀ ¹ãŠãù½ãÃ ¼ãÀ‡ãŠÀ
¡ã‡ãŠ ´ãÀã ‡ãŠã¡Ã ¾ãã ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãŠãñ ¼ãñ•ã¶ãã Öãñ¦ãã Öõý  ¾ãÖ ØãÆãÖ‡ãŠ ‡ãŠãñ ãäºã¶ãã ãä‡ãŠÔããè ãäÌãÊãâºã ‡ãñŠ
¦ãìÀâ¦ã ‚ããù¡ÃÀ ªñ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆñãäÀ¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ƒÔã „ÿñÍ¾ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¡ã‡ãŠ ÜãÀ Ôãñ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‚ããõÀ
‡ãŠã¡Ã ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ÊããƒÔãòÔã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãã Öãñ¦ãã Öõ ãä•ãÔã ¹ãÀ ÊããƒÔãòÔã ÔãâŒ¾ãã ãäÊãŒããè
Öãñ¦ããè Öõý  ¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ „¦¦ãÀ ¾ãã ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠãè ‚ã¶ãì½ããä¦ã ‡ãñŠ ãäÊã†
¹ãŠãèÔã Êãñ¦ãã Öõý  Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ „¦¦ãÀ ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã ¶ããèÞãñ ãäª¾ãã Øã¾ãã Öõ :

(v) ¹ãìÔ¦ã‡ãŠ, ¶ã½ãî¶ãã ‚ããõÀ ¹ãõ›¶ãÃ ¹ãõ‡ãñŠ› :

¹ãìÔ¦ã‡ãŠ ¶ã½ãî¶ãã ‚ããõÀ ¹ãõ›¶ãÃ ¹ãõ‡ãñŠ› ½ãò Ôã½ããÞããÀ ¹ã¨ã, ¹ãÆ‡ãŠããäÍã¦ã Ôãã½ãØãÆãè, ½ãìãä³¦ã ¹ãìÔ¦ã‡ãòŠ, ¦ãÔÌããèÀò,
¶ã‡ã‹Íãñ, ÀñŒãã ãäÞã¨ã, Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ‚ããõÀ ‡ãŠã¶ãî¶ããè ªÔ¦ããÌãñ•ã ÔãâÊãñŒã, ÊãñŒãã-•ããñŒãã, ½ãìŒ¦ããÀ¶ãã½ãã,
ºããè½ãã ¹ããùãäÊãÔããè, œ¹ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ããâ¡ìãäÊããä¹ã, ¹ãìÀã¶ããè ¦ããÀãèŒããò ‡ãñŠ ãäÊããäŒã¦ã ¹ã¨ã, •ããñ ¹ãÖÊãñ ¼ããè
¡ã‡ãŠ Ôãñ Øãì•ãÀ Þãì‡ãñŠ Öö ‚ããõÀ „¶ã‡ãŠã ½ãîÊã „ÿñÍ¾ã ¹ãî¥ãÃ ‡ãŠÀ¶ããý

¹ã¨ã ‡ãŠãè ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãŠãè ÔãîÞã¶ãã ¾ãã Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã ÞããäÀ¨ã ÔãîÞã¶ãã ¹ãìÔ¦ã‡ãŠ ¹ãõ‡ãñŠ› ½ãò ºãâª ‡ãŠÀ¶ããý  ¹ãõ‡ãñŠ›
‡ãŠã ½ãã¹ã ãä¶ããäªÃÓ› ½ãã¹ã Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ¶ãÖãé Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

¹ãìÔ¦ã‡ãŠ ‡ãñŠ ¶ã½ãî¶ãñ ‡ãñŠ ºããÖÀ ̀ ½ãìãä³¦ã ¹ãìÔ¦ã‡ãŠ` ãäÊãŒãã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý  ¾ãñ ãäÀ¾ãã¾ã¦ããè ªÀò †ñÔããè ÔããÌããä£ã
¹ããä¨ã‡ãŠã†â ¼ããÀ¦ã ½ãò Ôã½ããÞããÀ ‡ãñŠ Àãä•ãÔ›ÈãÀ ‡ãñŠ Ôãã©ã ¹ãâ•ããè‡ãðŠ¦ã Öãñ¦ãñ Ööý  ½ãìãä³¦ã ¹ããä¨ã‡ãŠã ‡ãñŠ
¹ãÆ©ã½ã ¹ãðÓŸ ¹ãÀ ¾ãã ‚ãããäŒãÀãè ¹ãðÓŸ ¹ãÀ ãäÊãŒãã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ Ôã½ããÞããÀ ¹ã¨ããò ‡ãñŠ Àãä•ãÔ›ÈãÀ
‡ãñŠ Ôãã©ã ¹ãâ•ããè‡ãðŠ¦ã ÔãâŒ¾ãã _____________ Öõý

NO POSTAGE
NECESSARY IF
MAILED IN THE
UNITED STATES

BUSINESS REPLY MAIL FIRST CLASS
PERMIT NO. HAUPPAUGE, NY

POSTAGE WILL BE PAID BY:
BARRON’S EDUCATIONAL
SERIES, INC.
250 WIRELESS BLVD
HAUPPAUGE, NEW YORK 11788

¶ã½ãî¶ãã (Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ „¦¦ãÀ ‡ãŠã¡Ã)
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†‡ãŠ ¶ã½ãî¶ãã ¹ãõ‡ãñŠ› •ããñ ‚ããä£ã‡ãðŠ¦ã Ì¾ãã¹ããÀ ¶ã½ãî¶ãã ¾ãã Ìãããä¥ã•¾ã ÌãÔ¦ãì, ãä•ãÔã‡ãŠã ‡ãŠãñƒÃ ½ãã¶¾ã
½ãîÊ¾ã ¶ã Öãñ ãä‡ãŠÔããè ãäÌãÓã¾ã ‡ãñŠ Ôãã©ã ¾ãã ãäºã¶ãã, ¹ãìÔ¦ã‡ãŠ ¹ãõ‡ãñŠ› ºã¶ãã‡ãŠÀ ¼ãñ•ãã •ãã¦ãã Öõý

(vi) ¶ãñ¨ãÖãè¶ããò ‡ãñŠ ÔãããäÖ¦¾ã ‡ãñŠ ¹ãõ‡ãñŠ› :  ¶ãñ¨ãÖãè¶ããò ‡ãñŠ ¹ãü¤¶ãñ ‡ãñŠ ÔãããäÖ¦¾ã ‡ãñŠ ¹ãõ‡ãñŠ› ̀ ¶ãñ¨ãÖãè¶ã ÔãããäÖ¦¾ã
¹ãõ‡ãñŠ›` •ãã¶ãñ •ãã¦ãñ Öö ‚ããõÀ ƒ¶ã ¹ãõ‡ãñŠ›ãò ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠãñƒÃ ¹ãŠãèÔã ¶ãÖãé Êããè •ãã¦ããè Öõý  ¹ãõ‡ãñŠ› ¹ãÀ
`¶ãñ¨ãÖãè¶ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ÔãããäÖ¦¾ã` ãäÊãŒãã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

(vii) ¹ãâ•ããè‡ãðŠ¦ã Ôã½ããÞããÀ ¹ã¨ã :  Ôã½ããÞããÀ ¹ã¨ã ¼ãñ•ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¡ã‡ãŠ ½ãò ãäÀ¾ãã¾ã¦ã ªãè •ãã¦ããè Öõý  „Ôã
àãñ¨ã ‡ãñŠ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãñŠ ãäÌã¼ããØããè¾ã ‚ã£ããèàã‡ãŠ ‡ãñŠ Ôãã©ã Ôã½ããÞããÀ ¹ã¨ã ¹ãâ•ããè‡ãðŠ¦ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†
•ãÖãâ Ôã½ããÞããÀ ½ãìãä³¦ã Öãñ¦ãã Öõý

(viii) ¹ããÔãÃÊã : Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ‚ããõÀ Ì¾ãã¹ããÀãè ‚ã¹ã¶ãñ ØãÆãÖ‡ãŠãò ‡ãŠãñ Ôãã½ãã¶ã ‚ããõÀ ‚ã¶¾ã ÌãÔ¦ãì†â ¼ãñ•ã¶ãñ
‡ãñŠ ãäÊã† ƒ¶ã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý  ºããèÔã ãä‡ãŠÊããñØãÆã½ã ½ãã¹ã ‡ãñŠ ¹ããÔãÃÊã ¡ã‡ãŠ ́ ãÀã ¼ãñ•ãñ •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ
Ööý  ÞããÀ ¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠ ãä‡ãŠÊããñØãÆã½ã ‡ãñŠ ¹ããÔãÃÊã ¹ãâ•ããè‡ãðŠ¦ã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ¹ããÔãÃÊã ¹ãÀ ¡ã‡ãŠãè¾ã
ªÀ ‡ãŠã¹ãŠãè ãä‡ãŠ¹ãŠã¾ã¦ããè Öõý  ¹ããÔãÃÊã ¹ãÀ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠãè½ã¦ã ‚ããäØãÆ½ã ‚ãªã ‡ãŠãè •ãã¶ããè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ
Öõý  ‚ãÞœãè ¦ãÀÖ Ôãñ ÔããÌã£ãã¶ããè Ôãñ ¹ããÔãÃÊã ‡ãŠãñ ºãâª ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ ‚ããÌãã•ããÖãè ½ãò ÌãÖ
‚ãÞœãè ãäÔ©ããä¦ã ½ãò ÀÖñý  ¹ããÔãÃÊã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠãè ãäŒãü¡‡ãŠãè ¹ãÀ ªñ¶ãã (ãäÌã¦ããäÀ¦ã) ÞãããäÖ†ý
ÖÌããƒÃ ¡ã‡ãŠ ´ãÀã ¼ãñ•ãñ Øã† ¹ããÔãÃÊã ‡ãŠãè ªÀò ‚ããä£ã‡ãŠ Öãñ¦ããè Ööý

(Œã) ‚ãâ¦ãÀãÃÓ›Èãè¾ã ¡ã‡ãŠ :   ¼ããÀ¦ã ‡ãŠãñ ÔãâÔããÀ ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ªñÍããò ‡ãñŠ Ôãã©ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠãè ÔãìãäÌã£ãã†â ¹ãÆã¹¦ã
Ööý  ©ãÊã ½ããØãÃ, Ôã½ãì³ãè ½ããØãÃ ‚ããõÀ ÖÌããƒÃ ½ããØããô ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã Ôãã½ãØãÆãè ¼ãñ•ã¶ãñ ‚ããõÀ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ
‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

ºããÖÀãè ªñÍããò ½ãò ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè Ôãã½ãØãÆãè ¹ãÀ ãä›‡ãŠ› ‡ãŠãè ªÀò ‚ãâ¦ãªóÍããè¾ã ªÀ Ôãñ ãä¼ã¸ã Ööý  ºããÖÀãè
ªñÍããò ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ¼ããè ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ› ‡ãŠãè ªÀò ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ªñÍã ½ãò ‚ãÊãØã-‚ãÊãØã Ööý  ãäÌãªñÍã ½ãò ¼ãñ•ãñ
•ãã¶ãñ ÌããÊãñ ¹ã¨ããò, ¹ããñÔ›‡ãŠã¡Ã, ¹ããÔãÃÊã ‚ãããäª ‡ãŠãè ªÀò ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã Øããƒ¡ Ôãñ ½ããÊãî½ã ‡ãŠãè •ãã
Ôã‡ãŠ¦ããè Öõâý

ÖÌããƒÃ ¡ã‡ãŠ ́ ãÀã ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ÌãÔ¦ãì‚ããò ¹ãÀ ‚ããä£ã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ›ò ÊãØããƒÃ •ãã¦ããè Ööý  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ
ÌãÔ¦ãì ‡ãñŠ ¹ã¦ãñ ‡ãñŠ …¹ãÀ ºããƒÄ ‚ããñÀ `ÖÌããƒÃ ¡ã‡ãŠ` ãäÊãŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý  Ôã¼ããè ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò
½ãò `ÖÌããƒÃ ¡ã‡ãŠ` ‡ãñŠ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‚ããõÀ ¹ããñÔ›‡ãŠã¡Ã „¹ãÊãº£ã Öãñ¦ãñ Ööý  ÖÌããƒÃ ¹ã¨ã ¼ããè „¹ãÊãº£ã Öö •ããñ
ãä‡ãŠ ‚ãâ¦ãªóÍããè¾ã ¹ã¨ã ‡ãñŠ Ôã½ãã¶ã Öãñ¦ãñ Ööý  ¼ããÀ¦ã Ôãñ ºããÖÀ ªîÔãÀñ ªñÍããò ½ãò ¹ããÔãÃÊã ¾ãã ¹ãõ‡ãñŠ› ÖÌããƒÃ
¡ã‡ãŠ ´ãÀã ¼ãñ•ãñ •ãã¦ãñ Ööý  ¹ããÔãÃÊããò ‡ãŠãñ ‚ãÞœãè ¦ãÀÖ Ôãñ ãäÔãÊã‡ãŠÀ ¾ãã ÔããèÊã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ¼ãñ•ãã •ãã¶ãã
ÞãããäÖ†ý  ¹ããÔãÃÊã ‡ãñŠ Ôãã©ã †‡ãŠ ½ãìãä³¦ã ¹ãŠãù½ãÃ ‡ãŠãñ ÜããñÓã¥ãã ÔããäÖ¦ã ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ́ ãÀã ¼ãÀ‡ãŠÀ
‚ããõÀ ÖÔ¦ããàãÀ ‡ãŠÀ‡ãñŠ ¦ããè¶ã ¹ãÆãä¦ã¾ããâ ¼ãñ•ã¶ããè Öãñ¦ããè Ööý  ƒÔã ¹ãŠãù½ãÃ ½ãò ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‚ããõÀ ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ
‡ãñŠ ¶ãã½ã ‚ããõÀ ¹ã¦ãñ, Øã¶¦ãÌ¾ã ªñÍã, ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã, Ôãâª¼ãÃ ‡ãŠã ãäÌãÌãÀ¥ã, Ìã•ã¶ã, ½ãîÊ¾ã ‚ãããäª
‡ãñŠ Œãã‡ãñŠ ºã¶ãñ Öãñ¦ãñ Ööý  ¾ããäª ÖÌããƒÃ ¹ããÔãÃÊã ‡ãŠãè ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãŠã ½ãîÊ¾ã ãä¶ããäÍÞã¦ã ½ãîÊ¾ã Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ
Öõ ¦ããñ ¼ããÀ¦ããè¾ã ãäÀ•ãÌãÃ ºãö‡ãŠ Ôãñ ‚ã¶ãì½ããä¦ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõ ‚ããõÀ ƒÔã ‚ã¶ãì½ããä¦ã ‡ãŠãè †‡ãŠ ¹ãÆãä¦ã ¹ããÔãÃÊã
ÔããäÖ¦ã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ªãè •ãã¦ããè Öõý
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ÖÌããƒÃ ¹ã¨ã ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 5.2

ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã Ìãã‡ã‹¾ããò ½ãò ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ ‡ãŠãèãä•ã† :

(‡ãŠ) ‚ãâ¦ãªóÍããè¾ã ¡ã‡ãŠ „¶ã ÊããñØããò ‡ãŠãñ ¼ãñ•ããè •ãã¦ããè Öõ •ããñ ___________ ½ãò ÀÖ¦ãñ Ööý

(Œã) ÀñÊã, ºãÔã ÔãñÌãã, Ô›ãè½ãÀ, …â›, Üããñü¡ñ, ÔããƒÃãä‡ãŠÊã ‚ãããäª ´ãÀã ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¡ã‡ãŠ
________ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠÖÊãã¦ããè Öõý

(Øã) ¹ããñÔ›‡ãŠã¡Ã _________ ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠã Ôãã£ã¶ã Öõý

(Üã) ‚ãâ¦ãÀãÃÓ›Èãè¾ã ¹ã¨ã ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠã ¹ãÆÞãÊã¶ã __________ ½ãò Öì‚ãã ©ããý

(¡.) ãäÊã¹ãŠã¹ãŠã ___________ ÔãâªñÍã Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

(Þã) ¶ãñ¨ãÖãè¶ããò ´ãÀã ¹ãü¤ñ •ãã¶ãñ ÌããÊãã ÔãããäÖ¦¾ã ___________ ÔãããäÖ¦¾ã ¹ãõ‡ãñŠ› ‡ãŠÖÊãã¦ãã Öõý

(œ) ___________ ãä‡ãŠÊããñØãÆã½ã ¼ããÀ ‡ãñŠ ¹ããÔãÃÊã, ¹ããÔãÃÊã ¡ã‡ãŠ ´ãÀã ¼ãñ•ãñ •ãã¦ãñ Ööý

(•ã) ãäÌãªñÍããò ½ãò ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãŠãè ãä›‡ãŠ› ªÀò ‚ãâ¦ãªóÍããè¾ã ªÀãò Ôãñ ________ Öãñ¦ããè
Ööý

(¢ã)  ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ› ªÀò †‡ãŠ ªñÍã Ôãñ ªîÔãÀñ ªñÍã ‡ãŠãè ªÀãò Ôãñ __________ Öãñ¦ããè Ööý

(›) ¡ã‡ãŠ ªÀãò ½ãò ___________ãäÀ¾ãã¾ã¦ã ªÀò Öãñ¦ããè Ööý
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(ii) ¹ãâ•ããè‡ãŠÀ¥ã, ºããè½ãã ‚ããõÀ ªîÔãÀãè ¡ã‡ãŠ ÔãìãäÌã£ãã‚ããò ‡ãŠã ¹ãÆãÌã£ãã¶ã

¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ´ãÀã ¡ã‡ãŠ ¼ãñ•ã¶ãñ ½ãò ‡ãìŠœ ÔãìãäÌã£ãã†â ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öö, •ããñ ¶ããèÞãñ ªãè •ãã ÀÖãè Öö :

(i) ¡ã‡ãŠ ¹ãâ•ããè‡ãŠÀ¥ã

†‡ãŠ ¹ã¨ã, ¹ããñÔ›‡ãŠã¡Ã ¾ãã ¶ã½ãî¶ãã ¹ãõ‡ãñŠ›, ¹ãâ•ããè‡ãðŠ¦ã Ôã½ããÞããÀ ¹ã¨ã ¾ãã ¹ããÔãÃÊã ‡ãŠãñ ¹ãâ•ããè‡ãðŠ¦ã ¡ã‡ãŠ
´ãÀã ¼ãñ•ãã •ãã¦ãã Öõý  ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÌãÔ¦ãì ¹ãÀ ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ› ‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ¹ãâ•ããè‡ãŠÀ¥ã
¹ãŠãèÔã Êããè •ãã¦ããè Öõý  ¹ãâ•ããè‡ãðŠ¦ã ‚ããä£ã‡ãŠ ÔãìÀãäàã¦ã ÀÖ¦ããè Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ¡ã‡ãŠÜãÀ ´ãÀã ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ
´ãÀã ÖÔ¦ããàãÀ ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ Ööý  ¡ã‡ãŠÜãÀ ´ãÀã ¹ãÆã¹¦ã ÀÔããèª ƒÔã ºãã¦ã ‡ãŠã ¹ãÆ½ãã¥ã Öõ ãä‡ãŠ
Ôãâºãâãä£ã¦ã ¹ãŠ½ãÃ ¾ãã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ÌãÔ¦ãì†â ¹ãÖìâÞã ØãƒÃ Ööý  ¾ããäª ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ
‡ãñŠ ÖÔ¦ããàãÀ ÔããäÖ¦ã ¹ãÆããä¹¦ã ÀÔããèª ÞããÖ¦ãã Öõ ¦ããñ „Ôãñ Àãä•ãÔ›¡Ã ‡ãñŠ Ôãã©ã ¹ãÆããä¹¦ã ÀÔããèª ¡¿ãî ¹ãŠãù½ãÃ
¼ãñ•ã¶ãã Öãñ¦ãã Öõý  ¦ãºã ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ Àãä•ãÔ›¡Ã ÌãÔ¦ãì†â ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ¹ãÆããä¹¦ã ¡¿ãî ¹ãŠã½ãÃ ÖÔ¦ããàãÀ
‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ¡ã‡ãŠ ¹ãÆããä£ã‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠãñ ¼ãñ•ã ªñ¦ãã Öõý  ãä›‡ãŠ› ‚ããõÀ ¹ãâ•ããè‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠãè ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã
‚ããäØãÆ½ã ¼ãìØã¦ãã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõý

(ii) ¡ã‡ãŠ ºããè½ãã

¹ãâ•ããè‡ãðŠ¦ã ÌãÔ¦ãì†â •ãõÔãñ ¹ã¨ã, ¹ããÔãÃÊã, ‚ãããäª ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãŠãñ ¹ãÆãä¦ã ÌãÔ¦ãì 10,000/-Á¹ã¾ãñ ¦ã‡ãŠ ‡ãñŠ
½ãîÊ¾ã ‡ãŠã ºããè½ãã ½ãìŒ¾ã ¡ã‡ãŠÜãÀ ¾ãã ‚ããä£ã‡ãðŠ¦ã „¹ã ¡ã‡ãŠÜãÀãò ½ãò ‡ãŠÀã¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ¾ããäª
ºããè½ãã‡ãðŠ¦ã ÌãÔ¦ãì†â ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ Ôã½ã¾ã Œããñ •ãã¦ããè Öö ¦ããñ ¡ã‡ãŠ ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè „Ôã ºããè½ãã‡ãðŠ¦ã ÀããäÍã ‡ãŠãè
àããä¦ã¹ãîãä¦ãÃ ‡ãŠÀ¦ãñ Öö, ãä•ã¦ã¶ããè ÀããäÍã ‡ãñŠ ãäÊã† ºããè½ãã ‡ãŠÀã¾ãã Øã¾ãã Öõý

ãä•ã¶ã ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãŠã ºããè½ãã ‡ãŠÀã¶ãã Öãñ „¶Öò ÔãìÀãäàã¦ã ¤âØã Ôãñ ¹ãõ‡ãŠ ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ† ‚ããõÀ ¹ã¨ã ¾ãã
¹ããÔãÃÊã ‡ãñŠ ºããÖÀ ºããè½ãã‡ãðŠ¦ã ÀããäÍã (ÔãâŒ¾ãã ‚ããõÀ Íãºªãò ½ãò) ãäÊãŒã ªñ¶ããè ÞãããäÖ†ý

¹ãõ‡ãñŠ› ‡ãñŠ …¹ãÀ ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‚ããõÀ ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã ‚ããõÀ ¹ã¦ãã ¼ããè ãäÊãŒã¶ãã ÞãããäÖ†ý  ÌãÔ¦ãì
‡ãñŠ Ôãã©ã ¹ãÆããä¹¦ã ÔãîÞã¶ãã ¹ãŠãù½ãÃ ãäÌããä£ãÌã¦ã ¼ãÀ‡ãŠÀ •ããñü¡ ªñ¶ãã ÞãããäÖ†ý  ¾ããäª ºããè½ãã‡ãðŠ¦ã ÌãÔ¦ãì ‚ã¹ã¶ãñ
Öãè ªñÍã ½ãò ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè Öõ ¦ããñ ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠãñ ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ¾ãã „Ôã‡ãñŠ ‚ããä£ã‡ãðŠ¦ã †•ãò› ́ ãÀã
ÖÔ¦ããàããäÀ¦ã ¹ãÆã¹¦ã ÔãîÞã¶ãã ¹ãŠãù½ãÃ ‡ãŠãñ ãä¶ã:ÍãìÊ‡ãŠ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ‚ããä£ã‡ãŠãÀ Öõý

(iii) ‡ãŠãè½ã¦ã ÌãÔãîÊããè ¡ã‡ãŠ (Ìããè¹ããè¹ããè)

Ìããè¹ããè¹ããè ́ ãÀã ãä•ã¶ã ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãŠãñ ¡ã‡ãŠÜãÀ ½ãò ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ½ãìãä³¦ã ¹ãŠãù½ãÃ ÔããäÖ¦ã ªñ¶ãã Öãñ¦ãã Öõ „Ôã½ãò
¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠãñ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ¹ãŠãèÔã ªñ¶ããè Öãñ¦ããè Öõý  „Ôã½ãò ¾ãÖ ãä¶ããäªÃÓ› Öãñ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ „Ôãñ ãä‡ãŠ¦ã¶ããè
ÀããäÍã ‡ãŠã ¼ãìØã¦ãã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã Öõ ‚ããõÀ ÌãÖ ƒÔã ÜããñÓã¥ãã ¹ã¨ã ¹ãÀ ¼ããè ÖÔ¦ããàãÀ ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ
•ããñ ÌãÔ¦ãì Ìããè¹ããè¹ããè ´ãÀã ¼ãñ•ããè •ãã ÀÖãè Öõ „Ôãñ ¼ãñ•ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† „Ôãñ ¹ãÆ½ãããä¥ã‡ãŠ ‚ããù¡ÃÀ ¹ãÆã¹¦ã
Öì‚ãã ©ããý  ¾ããäª Ìããè¹ããè¹ããè ´ãÀã ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ÌãÔ¦ãì ‡ãŠã ½ãîÊ¾ã 100/-Á¹ã¾ãñ Ôãñ ‡ãŠ½ã Öõ ¦ããñ
¹ããñÔ›½ãõ¶ã ´ãÀã „Ôã ¹ã¦ãñ ¹ãÀ ãäª¾ãã Øã¾ãã (‡ãŠã¾ããÃãä¶Ìã¦ã) ÞãããäÖ†ý  ¾ããäª ÌãÔ¦ãì ‡ãŠã ½ãîÊ¾ã 100/
-Á¹ã¾ãñ Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ Öõ ¦ããñ ¡ã‡ãŠÜãÀ ´ãÀã ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠãñ ÔãîãäÞã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†Øãã ãä‡ãŠ ÌãÖ ÀããäÍã
ªñ‡ãŠÀ „Ôã ÌãÔ¦ãì ‡ãŠãñ Êãñ •ãã†ý  ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠãñ ¹ãÆããä¹¦ã ÀÔããèª ‡ãŠãè ãä¹ãœÊããè ¦ãÀ¹ãŠ ¹ãÆããä¹¦ã ‡ãñŠ
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ÖÔ¦ããàãÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ÞãããäÖ†ý  ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã ÀããäÍã ¡ã‡ãŠÜãÀ ́ ãÀã ½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ Ôãñ ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ
‡ãŠãñ ¼ãñ•ããè •ãã¦ããè Öõý

(iv) ¡ã‡ãŠ ¹ãÆ½ãã¥ã ¹ã¨ã - ¡ã‡ãŠ ¹ãÆ½ãã¥ã ¹ã¨ã ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã

¾ããäª ãä‡ãŠÔããè ÌãÔ¦ãì ‡ãŠãñ ¹ãâ•ããè‡ãðŠ¦ã ¡ã‡ãŠ ́ ãÀã ¼ãñ•ã¶ãã Öãñ ¦ããñ ¡ã‡ãŠ ¹ãÆ½ãã¥ã ¹ã¨ã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãã Öãñ¦ãã
Öõý  ¾ãÖ ¹ãÆ½ãã¥ã ¹ã¨ã ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠãñ ¡ã‡ãŠÜãÀ ´ãÀã ¼ãñ•ãã •ãã¦ãã Öõ ãä‡ãŠ „¹ãÀãñ‡ã‹¦ã ÌãÔ¦ãì ÌããÔ¦ãÌã
½ãò ¼ãñ•ã ªãè ØãƒÃ Öõý  ÌãÔ¦ãì ‚ããõÀ ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãñŠ ¹ã¦ãñ ‚ããõÀ ãäÌãÌãÀ¥ã ÔããäÖ¦ã ¡ã‡ãŠÜãÀ ‡ãŠãè ãäŒãü¡‡ãŠãè
¹ãÀ ‡ãŠãØã•ã ¹ãÀ ãä›‡ãŠ› ÊãØãã‡ãŠÀ ƒÔã ¡ã‡ãŠ ¹ãÆ½ãã¥ã ¹ã¨ã ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ¹ã¨ã ãä¼ã•ãÌãã¾ãã •ãã¦ãã Öõý
¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ãä›‡ãŠ› ¹ãÀ ½ããñÖÀ ÊãØãã¦ãã Öõ ãä•ãÔãÔãñ ¾ãÖ ãäÔã® Öãñ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ÌãÔ¦ãì¦ã: ÌãÔ¦ãì
¡ã‡ãŠ ´ãÀã ¼ãñ•ã ªãè ØãƒÃ Öõý

(v) ¹ããñÔ› ºããù‡ã‹Ôã ‚ããõÀ ¹ããñÔ› ºãõØã

ºãü¡ñ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ½ãò ¡ã‡ãŠ ‚ããä£ã‡ãŠ ÔãâŒ¾ãã ½ãò Öãñ¦ããè Öõý  ÌãÖãâ ¡ã‡ãŠÜãÀ Ôãñ ¡ã‡ãŠ
¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌãÍãñÓã ¹ãÆºãâ£ã ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ Ööý  ¾ãñ ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Öö :-

(‡ãŠ) ¹ããñÔ› ºããù‡ã‹Ôã : ¹ããñÔ› ºããù‡ã‹Ôã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã Ôãñ ãä‡ãŠÀã† ¹ãÀ ãäÊã¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ
ºããù‡ã‹Ôã ‡ãŠãè ªãñ ‡ãìâŠãä•ã¾ããâ Öãñ¦ããè Ööý  †‡ãŠ ‡ãìâŠ•ããè ‰ãñŠ¦ãã ‡ãñŠ ¹ããÔã ‚ããõÀ ªîÔãÀãè ‡ãìâŠ•ããè ¹ããñÔ›
½ããÔ›À ‡ãñŠ ¹ããÔã Öãñ¦ããè Öõý  ãä‡ãŠÀã†ªãÀ (‰ãñŠ¦ãã) ‡ãŠãè ¹ãâ•ããè‡ãðŠ¦ã ÌãÔ¦ãì†â ¹ããñÔ› ºããù‡ã‹Ôã
ÔãâŒ¾ãã ãäÖ¦ã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ‡ãñŠ ¹ããÔã Öãñ¦ããè Ööý  ãä‡ãŠÀã¾ãñªãÀ (‰ãñŠ¦ãã) ‡ãŠã
‚ããä£ã‡ãðŠ¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã •ãã‡ãŠÀ ‚ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

(Œã) ¹ããñÔ› ºãõØã : †‡ãŠ ºãõØã ‚ããõÀ ¦ããÊãã ‡ãìâŠ•ããè ãä‡ãŠÀã¾ãñªãÀ ́ ãÀã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠãñ ªãè •ãã¦ããè
Öõý  ¹ããñÔ› ºãõØã ‡ãŠãè ªîÔãÀãè ‡ãìâŠ•ããè ãä‡ãŠÀã¾ãñªãÀ ‡ãñŠ ¹ããÔã Öãñ¦ããè Öõý  ãä‡ãŠÀã¾ãñªãÀ Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã
Ôãºã ¹ãÆã¹¦ã ÌãÔ¦ãì†â ¡ã‡ãŠ ‚ããä£ã‡ãŠããäÀ¾ããò ´ãÀã ºãõØã ½ãò ÀŒããè •ãã¦ããè Öõ •ããñ ãä‡ãŠ ãä‡ãŠÀã¾ãñªãÀ
‡ãŠãñ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ´ãÀã ‡ãŠã„â›À ¹ãÀ ªãè •ãã¦ããè Ööý  ¹ããñÔ› ºãõØã ÔãñÌãã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ
ÔãâØãŸ¶ããò ‡ãñŠ ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ Œããñ¶ãñ Ôãñ ÔãìÀãäàã¦ã ÀŒã¦ããè Öõý

(vi) Ôãì¹ãìªÃØããè ‡ãŠã ‚ããä¼ãÊãñŒã¶ã ‚ããõÀ ¹ãÆñÓã‡ãŠ ‡ãŠãñ ÔãîÞã¶ãã ªñ¶ãã (‚ããÀ¡ãè‚ããƒÃ†Ôã)

Ôãì¹ãìªÃØããè ‚ããä¼ãÊãñŒã¶ã ́ ãÀã ¾ãÖ ¹ãÆ½ãããä¥ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ¹ã¨ã ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ́ ãÀã ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã
Øã¾ãã Öõý  ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠãñ †‡ãŠ ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ¹ãŠãù½ãÃ ½ãò, ãä•ãÔãñ ¹ã¨ã ¼ãñ•ãã •ãã¶ãã Öõ, „Ôã‡ãŠã ¶ãã½ã
‚ããõÀ ¹ã¦ãã ‚ããõÀ ‚ã¹ã¶ãã ¶ãã½ã ‚ããõÀ ¹ã¦ãã ¼ãÀ¶ãã Öãñ¦ãã Öõý  ƒÔã ¹ãŠãù½ãÃ ‡ãŠãè ¹ãÆããä¹¦ã ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ãÈ ¡ã‡ãŠ
‡ã‹Êã‡ãÃŠ ½ããñÖÀ ÊãØãã‡ãŠÀ ‚ã¹ã¶ãñ ÖÔ¦ããàãÀ ‡ãŠÀ‡ãñŠ ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠãñ ªñ ªñ¦ãã Öõý  ¾ãÖ ƒÔã‡ãŠã ¹ãÆ½ãã¥ã
¹ã¨ã Öõý  ¾ããäª ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãã ¹ãÖìâÞããè ØãƒÃ ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãŠãè ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ÞããÖ¦ãã Öõ ¦ããñ „Ôãñ
‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ¡ã‡ãŠ Ì¾ã¾ã ªñ¶ãã Öãñ¦ãã Öõý  ¾ããäª ÀãÔ¦ãñ ½ãò Öãè ÌãÔ¦ãì Œããñ •ãã† ¦ããñ „Ôã ¹ãÀ ãä‡ãŠÔããè
¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè àããä¦ã¹ãîãä¦ãÃ ¶ãÖãé ‡ãŠãè •ãã¦ããèý

(vii) ÍããèÜãÆØãã½ããè ¡ã‡ãŠ : ÍããèÜãÆØãã½ããè ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè ÔãìãäÌã£ãã ¼ããÀ¦ã ‡ãñŠ ‡ãìŠœ ºãü¡ñ ÍãÖÀãò ‚ããõÀ ‚ãâ¦ãÀãÃÓ›Èãè¾ã
¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† „¹ãÊãº£ã Öõý  ºãü¡ñ ÍãÖÀãò ½ãò ÍããèÜãÆØãã½ããè ¡ã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ´ãÀã Êããè •ãã¦ããè
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Öõý  Ôãã¾ãâ 5 ºã•ãñ ¦ã‡ãŠ ¹ãÆã¹¦ã ¡ã‡ãŠ ‚ãØãÊãñ ãäª¶ã ‚ã©ããÃ¦ã 24 Üãâ›ñ ‡ãñŠ ‚ãâªÀ ãä¶ããäÍÞã¦ã Á¹ã Ôãñ
‚ã¹ã¶ãñ Øãâ¦ãÌ¾ã Ô©ãã¶ã ¹ãÀ ¹ãÖìâÞãã¶ãñ ‡ãŠã ‚ããÍÌããÔã¶ã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ́ ãÀã ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ‚ãØãÊãñ
ãäª¶ã ¦ã‡ãŠ ÌãÔ¦ãì†â/ ¹ã¨ã ¶ã ¹ãÖìâÞã¶ãñ ¹ãÀ ¹ãõÔãã Ìãããä¹ãÔã ãäÊã¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

(viii) ¡ã‡ãŠ ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãŠãñ Ìãããä¹ãÔã ½ãâØãÌãã¶ãã : ¾ããäª ãä‡ãŠÔããè ‚ãâ¦ãªóÍããè¾ã ¹ã¨ã, ¹ããñÔ› ‡ãŠã¡Ã, ¹ãõ‡ãñŠ› ‚ããõÀ
¹ããÔãÃÊã ¾ãã ãä‡ãŠÔããè ãäÌãªñÍããè ¹ãâ•ããè‡ãðŠ¦ã ¹ããÔãÃÊã ¾ãã ¹ã¨ã ‡ãŠãñ Ìãã¹ãÔã ½ãâØãÌãã¶ãã Öãñ¦ãã Öõ ¦ããñ ¡ã‡ãŠ
‚ããä£ã‡ãŠããäÀ¾ããò ́ ãÀã ãäÊããäŒã¦ã ‚ããÌãñª¶ã ¹ã¨ã ãäª¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ‚ããõÀ ƒÔã‡ãñŠ Ôãã©ã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÌãÔ¦ãì
‡ãŠãè ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ¹ãŠãèÔã ªãè •ãã¦ããè Öõý  †ñÔãñ ‚ããÌãñª¶ã ¹ã¨ã ½ãò ¹ã¨ã Ìãã¹ãÔã ½ãâØãÌãã¶ãñ ‡ãŠã ‡ãŠãÀ¥ã ºã¦ãã¶ãã
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öãñ¦ãã Öõý

(ix) ãä¶ãÍÞãÊã ¡ã‡ãŠ : Ìãñ ¾ãã¨ããè ãä•ã¶Öò „Ôã Ô©ãã¶ã ‡ãŠã ãä¶ããäÍÞã¦ã ¹ã¦ãã ½ããÊãî½ã ¶ãÖãé Öãñ¦ãã ãä•ãÔã Ô©ãã¶ã
¹ãÀ „¶Öò •ãã¶ãã Öõ ¦ããñ Ìãñ ‚ã¹ã¶ãñ ¹ã¨ã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ´ãÀã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  †ñÔãñ ¹ã¨ã ‡ãŠã
¹ã¦ãã Ñããè/Ñããè½ã¦ããè/‡ãìŠ½ããÀãè ____________ ÍãÖÀ ‡ãñŠ ¡ã‡ãŠÜãÀ ‡ãŠãè ½ãã¹ãÃŠ¦ã ãäÊãŒãã •ãã¦ãã
Öõý  ¹ããñÔ› ½ããÔ›À „Ôã ÌÔããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãè ¹ãÖÞãã¶ã ‡ãŠãè Ôã½¹ãìãäÓ› ‡ãñŠ ºããª Ìãñ ¹ã¨ã „Ôãñ ªñ¦ãã Öõý

†ñÔãñ ¹ã¨ããò/ÌãÔ¦ãì‚ããò ¹ãÀ ¦ãºã ¦ã‡ãŠ ÀŒããè •ãã† ̀ •ãºã ¦ã‡ãŠ ½ããâØã ¶ã ‡ãŠãè •ãã†`, ̀ ¹ã¨ã Êãñ¶ãñ ‡ãŠãè ¹ãÆ¦ããèàãã
‡ãŠãè •ãã†` ‚ãããäª ãäÊãŒãã Öãñ¦ãã Öõý  ‚ã‡ã‹ÔãÀ †ñÔãñ ¹ã¨ã ¡ã‡ãŠÜãÀ ´ãÀã †‡ãŠ ½ãÖãè¶ãñ ¦ã‡ãŠ ÀŒãñ •ãã¦ãñ
Öö ‚ããõÀ „Ôã‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ƒ¶Öò ¶ãÓ› ‡ãŠÀ ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý  †‡ãŠ Ìããè¹ããè¹ããè ÌãÔ¦ãì ‡ãŠãñ ‡ãñŠÌãÊã Ôãã¦ã
ãäª¶ã ¦ã‡ãŠ ÀŒãã •ãã¦ãã Öõý

(x) ¹ãÖÞãã¶ã ¹ã¨ã :  ãä¶ããäÍÞã¦ã ½ãîÊ¾ã ‡ãŠã ¼ãìØã¦ãã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ´ãÀã Ìããâãäœ¦ã
(†ñãäÞœ‡ãŠ) Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ¹ãÖÞãã¶ã ¹ã¨ã •ããÀãè ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ Ööý  ƒÔã ‡ãŠã¡Ã ¹ãÀ „Ôã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠã ¶ãã½ã,
¹ã¦ãã ‚ããõÀ Ôãâãäàã¹¦ã ãäÌãÌãÀ¥ã Öãñ¦ãã Öõ ‚ããõÀ Ôãã©ã Öãè Ôãâºãâãä£ã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãè †‡ãŠ Ôã¦¾ãããä¹ã¦ã
¹ããÔã¹ããñ›Ã Ôããƒ•ã (‚ãã‡ãŠãÀ) ¹ãŠãñ›ãñý  ƒÔã ‡ãŠã¡Ã ́ ãÀã Ôãâºãâãä£ã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ̀ ãä¶ãÍÞãÊã ¡ã‡ãŠ` ¹ãâ•ããè‡ãðŠ¦ã
¾ãã ºããè½ãã‡ãðŠ¦ã ½ããä¶ã‚ããù¡ÃÀ ‚ãããäª Êãñ¦ãñ Ööý

(xi) ‚ãâãä‡ãŠ¦ã (¹ãÆòŠ‡ã‹¡) ¡ã‡ãŠ :  ºãü¡ñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ´ãÀã ¹ãÆãä¦ããäª¶ã †‡ãŠ ºãü¡ãè ÔãâŒ¾ãã ½ãò ÌãÔ¦ãì†â ¼ãñ•ããè
•ãã¦ããè Ööý  ¾ããäª „¶ã Ôãºã ‡ãñŠ …¹ãÀ Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã Á¹ã Ôãñ ãä›‡ãŠ› ÊãØããƒÃ •ãã† ¦ããñ ‡ãŠã¹ãŠãè Ôã½ã¾ã
ÊãØã¦ãã Öõý  ¹ãÆòŠãä‡ãâŠØã (‚ãâãä‡ãŠ¦ã) ½ãÍããè¶ã ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã Ôãñ Ñã½ã ‚ããõÀ Ôã½ã¾ã ‡ãŠãè ºãÞã¦ã Öãñ¦ããè Öõý

¹ãÆòŠãä‡ãâŠØã ½ãÍããè¶ã Ôãñ ¹ã¨ã, ¹ããñÔ› ‡ãŠã¡Ã ‚ããõÀ ÊãñºãÊã ¹ãÀ ‚ã¹ãñãäàã¦ã ½ãîÊ¾ã ‡ãŠã ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ› ÊããÊã
Ô¾ããÖãè Ôãñ ‚ãâãä‡ãŠ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¡ã‡ãŠ ÌãÔ¦ãì‚ããò ¹ãÀ ¹ãŠ½ãÃ ›Èñ¡ ½ãã‡ãÃŠ, ‚ããªÍãÃ Ìãã‡ã‹¾ã ¾ãã
ãäÌã—ãã¹ã¶ã ÔãâªñÍã ¼ããè ‚ãâãä‡ãŠ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ãäÌããäÌã£ã ½ãîÊ¾ããò ‡ãŠãè ãä›‡ãŠ›ãò ‡ãñŠ ‚ãâ‡ãŠ¶ã ‡ãñŠ ãäÊã†
‚ãÊãØã-‚ãÊãØã ‡ãìâŠ•ããè Öãñ¦ããè Öõý  ¡ã‡ãŠ Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ¡ã‡ãŠ ÀããäÍã ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒã‡ãŠÀ ‡ãìâŠ•ããè
ªºãã ªãè •ãã¦ããè Öõý  ¡ã‡ãŠÜãÀ ‡ãŠñ ÌããäÀÓŸ ‚ã£ããèàã‡ãŠ ‡ãŠãñ ‚ããÌãñª‡ãŠ ́ ãÀã ¹ãÆòŠãä‡ãâŠØã ½ãÍããè¶ã ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã
‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ÊããƒÔãòÔã Êãñ¶ãã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõý  ‚ãâ‡ãŠ¶ã ½ãÍããè¶ã ¹ãÀ †‡ãŠ ½ããè›À ÊãØãã Öãñ¦ãã Öõý  ƒÔã‡ãñŠ
¹ãÆ¾ããñØã ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ÊããƒÔãòÔã ¹ãÆªã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ãä›‡ãŠ› ‡ãŠãè ÀããäÍã ¹ãÖÊãñ ‚ãªã ‡ãŠÀ ªãè
•ãã¦ããè Öõ ‚ããõÀ ¡ã‡ãŠÜãÀ „Ôã ‚ãªã ‡ãŠãè ØãƒÃ ÀããäÍã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ½ããè›À ‡ãŠã Ôã½ãã¾ããñ•ã¶ã ‡ãŠÀ¦ãã
Öõý  ½ããè›À ½ãò ¹ãÆ¾ãì‡ã‹¦ã ãä›‡ãŠ›ãò ‡ãŠãè ‡ãŠãè½ã¦ã ‚ããõÀ ‚ã¹ãÆ¾ãì‡ã‹¦ã ºãÞããè ÖìƒÃ ãä›‡ãŠ›ãò ‡ãŠãè ‡ãŠãè½ã¦ã ãäªŒããƒÃ
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ªñ¦ããè Öõý  •ãºã ½ããè›À ‡ãŠãè ÔããÀãè ÀããäÍã ¹ãÆ¾ãì‡ã‹¦ã Öãñ •ãã¦ããè Öõ ¦ããñ ½ãÍããè¶ã ÔÌãÞãããäÊã¦ã ¤âØã Ôãñ ºãâª
Öãñ •ãã¦ããè Öõý  ƒÔãñ ¡ã‡ãŠÜãÀ Êãñ •ãã‡ãŠÀ  ‚ããØãñ ‡ãŠãè ‡ãŠãè½ã¦ã ªñ‡ãŠÀ ¹ãì¶ã: Ôã½ãã¾ããñãä•ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõý  ÊããƒÔãòÔã ½ãò ‚ãâãä‡ãŠ¦ã ¡ã‡ãŠÜãÀãò ½ãò ÌãÔ¦ãì†â ªãè •ãã¦ããè Ööý  ‚ãâãä‡ãŠ¦ã ãä›‡ãŠ›ãò ¹ãÀ 3% ‡ãŠãè
œî› ªãè •ãã¦ããè Öõý

ãä›¹¹ã¥ã :  ¡ã‡ãŠÜãÀ ´ãÀã Ôã½ã¾ã-Ôã½ã¾ã ¹ãÀ ÔãñÌãã‚ããò ‡ãŠãè ªÀò ºãªÊããè •ãã¦ããè Ööý ‚ã¦ã: ãäÌã²ãããä©ãÃ¾ããò ‡ãŠãñ
¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ½ãò •ãã‡ãŠÀ ƒÔã‡ãŠãè •ãã¶ã‡ãŠãÀãè Êãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 5.3

ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ ‡ãŠãèãä•ã† :

(‡ãŠ) ¾ããäª ºããè½ãã‡ãðŠ¦ã ÌãÔ¦ãì†â ÀãÔ¦ãñ ½ãò Œããñ •ãã¦ããè Öö ¦ããñ ¡ã‡ãŠÜãÀ ´ãÀã __________ ÀããäÍã ‡ãŠã
¼ãìØã¦ãã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

(Œã) ¡ã‡ãŠ ́ ãÀã ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ããñãäÔ›âØã ‡ãŠã †‡ãŠ ¹ãÆ½ãã¥ã ¹ã¨ã __________
ãäÊã¾ãã •ãã¦ãã Öõý

(Øã) ÍããèÜãÆ ¡ã‡ãŠ ¼ãñ•ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¡ã‡ãŠÜãÀ ´ãÀã †‡ãŠ ¶ãƒÃ ÔãñÌãã ãäÌããä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠãè ØãƒÃ Öõý  ƒÔãñ
____________ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠÖã •ãã¦ãã Öõý

(Üã) __________ ½ãîÊ¾ã ‡ãŠã ¼ãìØã¦ãã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ¹ãÀ ¡ã‡ãŠÜãÀ †‡ãŠ ¹ãÖÞãã¶ã ¹ã¨ã •ããÀãè ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

(¡.) ¹ãÆòŠãä‡ãâŠØã ½ãÍããè¶ã ´ãÀã ‚ããä£ã‡ãŠ Ñã½ã ‚ããõÀ Ôã½ã¾ã ‡ãŠãè __________ Öãñ¦ããè Öõý

III. ¡ã‡ãŠÜãÀ ´ãÀã £ã¶ã ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠã¾ãÃ

¡ã‡ãŠÜãÀ ´ãÀã £ã¶ã ‡ãñŠ ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠãè ÔãìãäÌã£ãã ªãè •ãã¦ããè Öõý  ƒ¶ã ÔãìãäÌã£ãã‚ããò ½ãò ½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ ‚ããõÀ ¹ããñÔ›Êã
‚ããù¡ÃÀ Ôããä½½ããäÊã¦ã Ööý  ¡ã‡ãŠÜãÀ ´ãÀã ªãè ØãƒÃ ¾ãñ ªãñ¶ããò ÔãìãäÌã£ãã†â ¶ããèÞãñ Ìããä¥ãÃ¦ã Öö :

½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ

½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ †‡ãŠ †ñÔãã ‚ããªñÍã Öãñ¦ãã Öõ •ããñ ãä‡ãŠ †‡ãŠ ¡ã‡ãŠÜãÀ ªîÔãÀñ ¡ã‡ãŠÜãÀ ‡ãŠãñ ªñ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ÌãÖ ªñ¾ã
ÀããäÍã ‡ãŠãñ ‚ããù¡ÃÀ ½ãò ãäª† Øã† Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ Öãè ªñý  •ããñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ¹ãõÔãã ¼ãñ•ã¦ãã Öõ „Ôãñ ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãã ¾ãã
¹ãÆñÓã‡ãŠ ‡ãŠÖ¦ãñ Öö ‚ããõÀ ãä•ãÔã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ¹ãõÔãã ¼ãñ•ãã •ãã¦ãã Öõ „Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

¾ããäª ‡ãŠãñƒÃ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ªîÔãÀñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ¹ãõÔãã ¼ãñ•ã¶ãã ÞããÖ¦ãã Öõ ¦ããñ „Ôãñ ãäÌããäÖ¦ã ½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ ¹ãŠãù½ãÃ ¼ãÀ¶ãã
¹ãü¡¦ãã Öõ ‚ããõÀ „Ôãñ ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ÀããäÍã ‚ããõÀ „Ôã ÀããäÍã ‡ãñŠ …¹ãÀ ¡ã‡ãŠÜãÀ ‡ãŠãè ‡ãŠ½ããèÍã¶ã ‡ãñŠ Ôãã©ã
¡ã‡ãŠÜãÀ ‡ãñŠ ½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ ‡ãŠã„â›À ¹ãÀ ªñ¦ãã Öõý
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½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ ¹ãŠãù½ãÃ ¶ã½ãî¶ãã

¼ããÀ¦ããè¾ã ¡ã‡ãŠ-½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ

ÔãâªñÍã ‡ãñŠ ãäÊã† Ô©ãã¶ã

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

——————————— ¡ããä‡ãŠ¾ãã ¾ãÖãâ Ôãñ ‚ãÊãØã ‡ãŠÀñ ———————————

¼ããÀ¦ããè¾ã ¡ã‡ãŠ †½ã.‚ããñ.8 ÔãñÌãã ½ãò

½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ 25 ¹ãõÔãñ ..................................

...................................... ..................................

...................................... ..................................

....................Á¹ã¾ãñ ‚ãªã ‡ãŠÀòý ..................................

¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ÖÔ¦ããàãÀ ........... ãä¹ã¶ã

......................................... ªîÔãÀã ½ããñü¡ ............................................

‡ãñŠÌãÊã ÔãÀ‡ãŠãÀãè ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãñŠ ãäÊã†

½ã.‚ãã.Ôãâ............ ¦ããÀãèŒã ..............                 ....................................................

¹ãÆñÓã‡ãŠ ¡ã‡ãŠÜãÀ                                                   ...............................................Á¹ã¾ãñ

     Á¹ã¾ãñ

Ôããä½½ããäÊã¦ã ‚ãã¾ã¦ãã‡ãŠãÀ ½ããñÖÀ                      ÔãÖã¾ã‡ãŠ                     ¹ããñÔ›½ããÔ›À

............................................................................................................................

.......................................................................

................................................Á. ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ãñý

   ØããñÊã ½ã.‚ãã. ½ããñÖÀ
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¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãñŠ ÖÔ¦ããàãÀ .........................................

ØãÌããÖ ‡ãñŠ ÖÔ¦ããàãÀ .............................................

‚ãªã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠ½ãÃÞããÀãè ‡ãñŠ ÖÔ¦ããàãÀ ........................

‚ãã¾ã¦ãã‡ãŠãÀ ½ããñÖÀ

...................................................¹ãÖÊãã ½ããñü¡........................................

½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ ¹ããÌã¦ããè

½ã.‚ããù.¶ãâ. ................... ÔãñÌãã ½ãò (¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ¹ã¦ãã)

¦ããÀãèŒã ..................... ....................................

....................................

ãä¦ããä©ã ½ããñÖÀ Á. ....................... ....................................

¦ããÀãèŒã ..................... ....................................

............................. ...................................

‡ãŠãñ ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ãñ ãä¹ã¶ã

¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãñŠ ÖÔ¦ããàãÀ

½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ ¹ãŠã½ãÃ ¹ãÀ ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãã ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã ‚ããõÀ ¹ãîÀã ¹ã¦ãã ‚ããõÀ ¼ãñ•ããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ÀããäÍã
‡ãŠãñ ¼ãÀ¦ãã Öõý  ¡ã‡ãŠ ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãñŠ ÖÔ¦ããàãÀ Êãñ‡ãŠÀ „Ôãñ ½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ ‡ãŠãè ÀããäÍã ªñ ªñ¦ãã
Öõý  ÖÔ¦ããàãÀ ÌããÊããè ÌãÖ ÀÔããèª ½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãñŠ ¹ããÔã ¼ãñ•ã ªãè •ãã¦ããè Öõý  ½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ ¼ãñ•ã¶ãñ
ÌããÊãã •ãºã ¡ã‡ãŠÜãÀ ½ãò ¹ãõÔãã (ÀããäÍã) ªñ¦ãã Öõ ¦ããñ „Ôãñ †‡ãŠ ÀÔããèª ªãè •ãã¦ããè Öõý  ‚ã¶¾ã ¹ã¨ã ‚ããõÀ ¹ããñÔ›‡ãŠã¡Ã
‡ãŠãè ¦ãÀÖ ½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ ¼ããè •ãÖãâ Êãã¼ã¹ãÆª Öãñ ÖÌããƒÃ •ãÖã•ã Ôãñ ¼ãñ•ãã •ãã¦ãã Öõý  ÖÌããƒÃ •ãÖã•ã ´ãÀã
½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ ¹ãÀ ‡ãŠãñƒÃ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ¡ã‡ãŠ ¹ãŠãèÔã ¾ãã ÖÌããƒÃ ¡ã‡ãŠ ÊãñºãÊã ¶ãÖãé ÊãØãã¶ãã ¹ãü¡¦ãã Öõý

¹ããñÔ›Êã ‚ãã¡ÃÀ

¼ããÀ¦ããè¾ã ¹ããñÔ›Êã ‚ããù¡ÃÀ †‡ãŠ ¦ãÀÖ ‡ãŠã ºãö‡ãŠ ¡Èã¹ã‹› Öãñ¦ãã Öõ ãä•ãÔãñ †‡ãŠ ¡ã‡ãŠÜãÀ Ôãñ Êãñ‡ãŠÀ ªîÔãÀñ ¡ã‡ãŠÜãÀ
½ãò ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý ƒÔã ãä¶ãªñÍã ‡ãñŠ Ôãã©ã ãä‡ãŠ ¹ããñÔ›Êã ‚ããù¡ÃÀ ¹ãÀ ãäÊããäŒã¦ã ÀããäÍã ãä¶ããäªÃÓ› Ì¾ããä‡ã‹¦ã ¾ãã
ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãñ ªãè •ãã†ý  ¼ããÀ¦ããè¾ã ¹ããñÔ›À ‚ããù¡ÃÀ ãäÌããä¼ã¸ã ÌãØããô ½ãò „¹ãÊãº£ã Ööý  ¹ããñÔ›Êã ‚ããù¡ÃÀ ŒãÀãèª¶ãã
ºãü¡ã Ôãã£ããÀ¥ã (‚ããÔãã¶ã) Öõý  ŒãÀãèª¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠãñ ¹ããñÔ›Êã ‚ããù¡ÃÀ ‡ãñŠ ½ãîÊ¾ã ‡ãŠãè ‡ãŠ½ããèÍã¶ã ÀããäÍã ¡ã‡ãŠÜãÀ
‡ãñŠ ‡ãŠã„â›À ¹ãÀ •ã½ãã ‡ãŠÀ¶ããè Öãñ¦ããè Öõ ‚ããõÀ „Ôã‡ãñŠ †Ìã•ã ½ãò „Ôãñ ¹ããñÔ›Êã ‚ããù¡ÃÀ ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ŒãÀãèª¶ãñ
ÌããÊãñ ‡ãŠãñ ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠã ¶ãã½ã ‚ããõÀ ¼ããÀ¦ããè¾ã ¡ã‡ãŠÜãÀ ‡ãñŠ Ô©ãã¶ã ‡ãŠã ¶ãã½ã ¼ãñ•ã¶ãã Öãñ¦ãã Öõý  ¹ãÆãä¦ãÌãÓãÃ
(‡ãŠã„¥›À ¹ãŠã¾ãÊã) ‚ãÊãØã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ¹ããñÔ›Êã ‚ããù¡ÃÀ ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠãñ ¼ãñ•ãã •ãã¦ãã Öõ •ããñ ¹ããñÔ›Êã
‚ããù¡ÃÀ ½ãò ãä¶ããäªÃÓ› („ãäÊÊããäŒã¦ã) ¡ã‡ãŠÜãÀ Ôãñ ÀããäÍã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ¹ããñÔ›Êã ‚ããù¡ÃÀ Þãõ‡ãŠãò ‡ãŠãè ¦ãÀÖ
ÀñŒããâãä‡ãŠ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ƒÔã ÀñŒããâ‡ãŠ¶ã ‡ãŠã ¹ãÆ¼ããÌã ¾ãÖ Öãñ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ÀããäÍã ‡ãŠã ¼ãìØã¦ãã¶ã ¹ãÆã¹¦ã‡ãŠ¦ããÃ
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‡ãñŠ ¡ã‡ãŠÜãÀ ¾ãã ºãö‡ãŠ ‡ãñŠ Œãã¦ãñ ́ ãÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  •ããÀãè ‡ãŠãè ¦ããÀãèŒã Ôãñ œÖ ½ãÖãè¶ãñ ‡ãñŠ ‚ãâªÀ ‚ããù¡ÃÀ
¼ãìØã¦ãã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¶ãÖãé ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ªìºããÀã ‡ãŠ½ããèÍã¶ã ãäÊã¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¹ããñÔ›Êã ‚ããù¡ÃÀ •ããÀãè
‡ãŠãè ¦ããÀãèŒã Ôãñ †‡ãŠ ÌãÓãÃ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ãÈ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ãäÔ©ããä¦ã ½ãò ½ãã¶¾ã ¶ãÖãé Öãñ¦ãñý

5.7 ãä¶ã•ããè ¡ã‡ãŠ ÔãñÌãã†â - ‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ ÔãñÌãã†â

ªÔ¦ããÌãñ•ã, ¹ã¨ã ‚ããõÀ ¹ããÔãÃÊã ‚ãããäª ¡ã‡ãŠÜãÀ ´ãÀã ¼ãñ•ã¶ãñ ‡ãŠãè ¹ãÀ½¹ãÀã Öõý  Êãñãä‡ãŠ¶ã ƒ¶ã ãäª¶ããò ãä¶ã•ããè
¹ãÆÞããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ ¾ãã ‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ ‡ãâŠ¹ã¶ããè •ãã¶ããè •ãã¦ããè Öõý  ãä¶ã•ããè ¹ãÆÞããÊã‡ãŠ ´ãÀã ¡ã‡ãŠ ÔãñÌãã‚ããò ‡ãŠãè
¦ãÀÖ Öãè ÔãñÌãã†â ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý  ‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããâ ªÔ¦ããÌãñ•ã ‚ããõÀ ¹ããÔãÃÊã ‡ãŠãñ „ãäÞã¦ã ªÀ ¹ãÀ ÍããèÜãÆ
‚ããõÀ ÔãìÀãäàã¦ã ¼ãñ•ã¦ãñ Ööý  ‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ ÔãñÌãã†â ãä¶ã•ããè ¡ã‡ãŠÜãÀ ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ããè Ööý  ¾ãñ ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããâ ¹ã¨ã,
ªÔ¦ããÌãñ•ã ‚ããõÀ ¹ããÔãÃÊã ¹ãÆñÓã‡ãŠ Ôãñ Êãñ‡ãŠÀ ‡ãŠ½ããèÍã¶ã Êãñ‡ãŠÀ ÀÔããèª ªñ¦ããè Ööý  ‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããâ ÍããèÜãÆ
ãä¶ããäÍÞã¦ã ãäÌã¦ãÀ¥ã Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¦ããè Ööý  ºãü¡ñ ÍãÖÀãò ½ãò ÔãÀ‡ãŠãÀãè ¡ã‡ãŠ ÔãñÌãã‚ããò ‡ãŠãè ‚ã¹ãñàãã (¦ãìÊã¶ãã
½ãò) ¾ãñ ÔãñÌãã†â ‚ããä£ã‡ãŠ ¹ãÆÞããäÊã¦ã Ööý

‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ ÔãñÌãã‚ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ

‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ ÔãñÌãã†â ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè Öãñ¦ããè Öö :

ÔãâªñÍã ÌããÖ ÔãñÌãã†â : ƒÔã ÔãñÌãã ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããâ ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‚ããõÀ ¹ããÔãÃÊã ‡ãŠãñ Ô©ãã¶ããè¾ã
‚ããõÀ àãñ¨ããè¾ã Ô¦ãÀ ¹ãÀ 24 Üãâ›ãò ‡ãñŠ ‚ãâªÀ ãäÌã¦ããäÀ¦ã ‡ãŠÀ¦ããè Ööý

‚ãâ¦ãÀªóÍããè¾ã ÔãñÌãã†â : ƒÔã ÔãñÌãã ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããâ ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ †‡ãŠ Àã•¾ã Ôãñ ªîÔãÀñ
Àã•¾ã ½ãò 48 Üãâ›ãò ‡ãñŠ ‚ãâªÀ ãäÌã¦ããäÀ¦ã ‡ãŠÀ¦ããè Ööý

ãäÌãªñÍããè ‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ ÔãñÌãã†â : ƒÔã ÔãñÌãã ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ÖÌããƒÃ ‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ ÔãñÌãã‚ããò ́ ãÀã ¼ãñ•ãñ •ãã¦ãñ
Ööý  ‡ãìŠœ †ñÔããè ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããâ Öö •ããñ ‚ã¹ã¶ãñ ÖÌããƒÃ •ãÖã•ã ´ãÀã ªÔ¦ããÌãñ•ã ¼ãñ•ã¦ããè Ööý  ‡ãìŠœ ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããâ
ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Öö ¡ãè†Þã†Êã ‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ, ›ÈãâÔãÌãÊ¡Ã ‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ, ¾ãî¶ããƒ›ñ¡ ¹ããÔãÃÊã ÔãñÌãã, ¾ãî¹ããè†Ôã ‚ããõÀ ¹ãñŠ¡
†‡ã‹Ôã ‚ãããäªý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 5.4

1. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãŠã Ôãâãäàã¹¦ã „¦¦ãÀ ªãèãä•ã† :

(‡ãŠ) ãä¹ã¶ã ‡ãŠãñ¡ ½ãò ãä¹ã¶ã ‡ãŠãñ ¹ãî¥ãÃ Á¹ã ½ãò ãäÊããäŒã†ý

(Œã) ¾ãî¹ããèÔããè ‡ãŠãñ ¹ãî¥ãÃ Á¹ã ½ãò ãäÊããäŒã†ý

(Øã) Ìããè¹ããè¹ããè ‡ãŠã ¹ãî¥ãÃ Á¹ã ‡ã‹¾ãã Öõ?

(Üã) ‚ããÀ¡ãè‚ããƒÃ†Ôã ‡ãŠãñ ¹ãî¥ãÃ Á¹ã ½ãò ãäÊããäŒã†ý
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2. ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ ‡ãŠãèãä•ã† :

(‡ãŠ) ½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ ´ãÀã ¹ãõÔãã ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãã Ì¾ããä‡ã‹¦ã __________ •ãã¶ãã •ãã¦ãã Öõý

(Œã) ƒâãä¡¾ã¶ã __________ ‚ããù¡ÃÀ †‡ãŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã ºãö‡ãŠ ¡Èã¹ã‹› Öõý

(Øã) ¡ã‡ãŠÜãÀ ¼ããè ¹ãõÔãã __________ ‡ãŠãè ÔãìãäÌã£ãã†â ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

(Üã) ‡ãŠãñãäÀ¾ãÀ ÔãñÌãã†â ãä¶ã•ããè __________ ‡ãñŠ Ôã½ãã¶ã Ööý

5.8 ‚ãã¹ã¶ãñ ‡ã‹¾ãã ÔããèŒãã

ãä‡ãŠÔããè ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ́ ãÀã ‚ããõÀ ¡ã‡ãŠÜãÀ ́ ãÀã ãäÊããäŒã¦ã ÔãîÞã¶ãã ¼ãñ•ã¶ãã ½ãñÊã ¾ãã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠÖÊãã¦ããè Öõý  ¡ã‡ãŠ
‡ãñŠ ¦ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Öö - ‚ãã¶ãñÌããÊããè/‚ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ/ºããÙ ¡ã‡ãŠ ‚ããõÀ ‚ãâ¦ããäÌãÃ¼ããØããè¾ã ¡ã‡ãŠý  ¡ã‡ãŠ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ
‡ãñŠ ªãñ ½ãìŒ¾ã ¦ãÀãè‡ãñŠ Ööý  ÖÔ¦ãÞãããäÊã¦ã ¾ãã ãäÌã²ãì¦ããè‡ãŠÀ¥ãý  ¡ã‡ãŠ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ ‡ãŠã ‡ãŠã½ã ºãü¡ñ ¹ãÆ¼ããÌããè,
ªàã¦ãã¹ãî¥ãÃ ‚ããõÀ ÔãìÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã Á¹ã Ôãñ Ôãìãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ‚ããõÀ ÔãâØããäŸ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý  ºãü¡ñ ÔãâØãŸ¶ããò
½ãò •ãÖãâ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠ Öãñ¦ããè Öõ ‚ããõÀ •ãÖãâ ºãÖì¦ã Ôãñ ãäÌã¼ããØã/‚ã¶ãì¼ããØã Öö, ¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã†
†‡ãŠ ‚ãÊãØã ãäÌã¼ããØã ºã¶ãã¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ‚ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ÞãÀ¥ã Öö
- ¡ã‡ãŠ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãã, ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè œâ›¶ããè, ¡ã‡ãŠ ŒããñÊã¶ãã, ÔããÀãâÍã ‡ãŠãè Ôã½ããèàãã ‡ãŠÀ¶ãã ‚ããõÀ œâ›¶ããè ‡ãŠã¾ãÃ
¦ããÀãèŒã ‡ãŠãè ½ããñÖÀ, ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã ‚ããä¼ãÊãñŒã¶ã, ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ºããâ›¶ãã ‚ãããäªý  ºããÛã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†
ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ÞãÀ¥ã Öö - ÖÔ¦ããàãÀ ‚ããõÀ Ôãâª¼ãÃ, ãäÌã¼ããØããò Ôãñ ¡ã‡ãŠ ƒ‡ãŠ›áŸãè ‡ãŠÀ¶ãã, †‡ãŠ¨ã ‡ãŠãè ØãƒÃ
¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè œâ›¶ããè ‡ãŠÀ¶ãã, ºããÛã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã ‚ããä¼ãÊãñŒã¶ã, ãäÊã¹ãŠã¹ãŠãò ¹ãÀ ¹ã¦ãñ ãäÊãŒã¶ãã, ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ½ããñü¡‡ãŠÀ
ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ½ãò ¡ãÊã¶ãã, ãäÊã¹ãŠã¹ãŠãò ‡ãŠãñ ÔããèÊã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ½ããñÖÀ ÊãØãã¶ãã, ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ¼ãñ•ã¶ããý

¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ´ãÀã ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã ÌãÖ¶ã, ÔãâªñÍããò ‡ãŠãñ ¦ãìÀâ¦ã ¼ãñ•ã¶ãã ‚ããõÀ †‡ãŠ Ô©ãã¶ã Ôãñ ªîÔãÀñ Ô©ãã¶ã ¹ãÀ
ÀããäÍã (¹ãõÔããò) ¼ãñ•ã¶ããý  ¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ‡ãŠã ¹ãÖÊãã (¹ãÆ©ã½ã) ‚ããõÀ ½ãìŒ¾ã ‡ãŠã¾ãÃ ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ¡ã‡ãŠ,
Ô©ãã¶ããè¾ã ‚ããõÀ ‚ãâ¦ãÀãÃÓ›Èãè¾ã ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ¼ãñ•ã¶ãã Öõý  Ô©ãã¶ããè¾ã ¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌããä¼ã¸ã ¦ãÀãè‡ãñŠ Ööý  ‚ãâ¦ãÀãÃÓ›Èãè¾ã
¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† †ÀãñØãÆã½ã „¹ãÊãº£ã Öõ •ããñ ãä‡ãŠ Ô©ãã¶ããè¾ã ¹ã¨ã •ãõÔãã Öãñ¦ãã Öõý  ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ãä¼ã•ãÌãã¶ãñ ‡ãŠãè
ãäÌããä¼ã¸ã ÔãìãäÌã£ãã†â ¡ã‡ãŠÜãÀ ´ãÀã ªãè ØãƒÃ Ööý  £ã¶ã ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ããè ¡ã‡ãŠÜãÀ Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý
¹ãõÔãã (£ã¶ã) ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ ªãñ ½ãìŒ¾ã •ããäÀ† Öö - ½ã¶ããè‚ããù¡ÃÀ ‚ããõÀ ¹ããñÔ›Êã ‚ãã¡ÃÀý  „¹ãÀãñ‡ã‹¦ã ÔãìãäÌã£ãã‚ããò
‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ¡ã‡ãŠÜãÀ ‚ããõÀ ‚ã¶¾ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ÔãìãäÌã£ãã†â ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

5.9 ¹ããŸãâ¦ã ¹ãÆÍ¶ã

1. ¡ã‡ãŠ Íãºª Ôãñ ‚ãã¹ã ‡ã‹¾ãã Ôã½ã¢ã¦ãñ Öö?  ¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¦ãÀãè‡ãñŠ ‡ã‹¾ãã Öö?

2. ¡ã‡ãŠ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãõŠÔãñ Ôãìãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ‚ããõÀ ÔãâØããäŸ¦ã Öãñ¦ãã Öõ?

3. ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ¹ãÀ ¹ã¦ãã ãäÊãŒã¦ãñ Ôã½ã¾ã ‡ãŠãõ¶ã-‡ãŠãõ¶ã Ôããè ÔããÌã£ãããä¶ã¾ããâ ºãÀ¦ããè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†?
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4. ‚ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ãä¶ããäÌãÃÜ¶ã ¤âØã Ôãñ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ÞãÀ¥ããò ‡ãŠãñ Ìããä¥ãÃ¦ã ‡ãŠãèãä•ã†ý

5. •ããÌã‡ãŠ (ºããÛã) ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ãä¶ãºããÃ£ã ¤âØã Ôãñ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ÞãÀ¥ããò ‡ãŠãñ Ìããä¥ãÃ¦ã ‡ãŠãèãä•ã†ý

6. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ½ãò Ôãñ ãä‡ãŠ¶Öãé ªãñ ¹ãÀ ãä›¹¹ã¥ã ãäÊããäŒã† :

(‡ãŠ) ¹ããñÔ› ºããù‡ã‹Ôã (Œã)  ¦ããÀãèŒã ½ããñÖÀ

(Øã) ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ¹ãÀ ¹ã¦ãã ãäÊãŒã¶ãã (Üã)  ¹ããñÔ› ºãõØã

7. ‚ãâ¦ãÀÀãÓ›Èãè¾ã ¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ¡ã‡ãŠÜãÀ ´ãÀã ‡ãŠãõ¶ã Ôããè ÔãñÌãã†â ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öö?

5.10 ¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ

5.1

(i) ¡ã‡ãŠ

(ii) ‚ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ, ºããÛã ¡ã‡ãŠ ‚ããõÀ ‚ãâ¦ããäÌãÃ¼ããØããè¾ã ¡ã‡ãŠ

(iii) ¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã

(iv) £ã¶ã ¹ãÆñÓã¥ã

(v) ãäª¶ããâ‡ãŠ ½ããñÖÀ

(vi) ‚ããÌã‡ãŠ (‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ) ¡ã‡ãŠ

(vii) ¹ãÆãä¦ããäÊããä¹ã (¹ãŠãñ›ãñ ‡ãŠãù¹ããè)

(viii) ºããÛã (•ããÌã‡ãŠ) ¡ã‡ãŠ

(ix) Þã¹ãÀãÔããè

(x)

(xi) ½ãã¹ã (‚ãã‡ãŠãÀ)

5.2

(‡ãŠ) ¼ããÀ¦ã

(Œã) Ôã¦ãÖ

(Øã) ÔãÔ¦ãã

(Üã) 02 ‚ã‡ã‹¦ãîºãÀ, 1950

(¡.) Øããñ¹ã¶ããè¾ã¦ãã

(Þã) ¶ãñ¨ãÖãè¶ã
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(œ) ºããèÔã (20)

(•ã) ãä¼ã¸ã (ãäÌããä¼ã¸ã)

(¢ã) ¹ããäÀÌããä¦ãÃ¦ã (ºãªÊã¶ãã)

(›) Ôã½ããÞããÀ ¹ã¨ã

5.3

(‡ãŠ) ºããè½ãã‡ãðŠ¦ã

(Œã) ‚ã¹ãâ•ããè‡ãðŠ¦ã

(Øã) Øããä¦ã (¦ããèÌãÆ Øããä¦ã)

(Üã) ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã

(¡.) ºãÞã¶ãã (ºãÞã¦ã)

5.4

1. (‡ãŠ) ¡ã‡ãŠãè¾ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã (¦ãããäÊã‡ãŠã) ÔãâŒ¾ãã

(Œã) ¡ã‡ãŠ ¹ãÆ½ãã¥ã ¹ã¨ã ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã

(Øã) ÀããäÍã ¼ãìØã¦ãã¶ã ¡ã‡ãŠ (Ìããè¹ããè¹ããè)

(Üã) ‚ããä¼ããäÊããäŒã¦ã ¹ãÆñÓã¥ã ‚ããõÀ ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠãñ ÔãîÞã¶ãã

2. (‡ãŠ) ÀããäÍã (£ã¶ã)/¹ãÆñÓã‡ãŠ

(Œã) ¡ã‡ãŠãè¾ã

(Øã) £ã¶ã ¹ãÆñÓã¥ã

(Üã) ¡ã‡ãŠÜãÀ

5.11 ÔãâÌã£ãÃ¶ã/ãäÌãÔ¦ãð¦ã •ãã¶ã‡ãŠãÀãè

ãä‡ãŠÔããè Ôã½ããè¹ã ‡ãñŠ ÔãâØãŸ¶ã ½ãò •ããƒ† ‚ããõÀ ¡ã‡ãŠ Ôãâ¼ããÊã¶ãñ ‡ãñŠ ¦ãÀãè‡ãñŠ ‡ãŠãñ ªñãäŒã†ý  ‚ãã¹ã Ôã½ã¢ã Ôã‡ãòŠØãñ
ãä‡ãŠ „¶ã‡ãñŠ ´ãÀã ‚ã¹ã¶ãã¾ãã Øã¾ãã ¦ãÀãè‡ãŠã ÌãõÔãã Öãè Öõ •ãõÔãããä‡ãŠ ‚ãã¹ã¶ãñ ƒÔã ¹ããŸ ½ãò ¹ã¤ã Öõý
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6

‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ÀŒãÀŒããÌã

6.1 ¹ããäÀÞã¾ã

Ôã¼ããè ÔãâØãŸ¶ããò ½ãò, ÞããÖñ ÌãÖ ÔãÀ‡ãŠãÀãè ãäÌã¼ããØã Öãò, Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã, ØãõÀ-ÔãÀ‡ãŠãÀãè ÔãâØãŸ¶ã Öãò
¾ãã ‡ãŠãñƒÃ ‚ã¶¾ã ÔãâØãŸ¶ã Öãñ, ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ ½ãÖ¦Ìã Öãñ¦ãã Öõý  •ãºã ‡ãŠ¼ããè ÔãâØãŸ¶ãã¦½ã‡ãŠ
Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ‡ãŠãñƒÃ ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¦ããè Öõ ¦ããñ „Ôã ãäÌãÓã¾ã ½ãò ãäÌããä¼ã¸ã Ô¦ãÀãò ¹ãÀ ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ
‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ¹ãŠãƒÊã ŒããñÊããè •ãã¦ããè Öõý  ƒÔã ãäÌãÓã¾ã Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã Ôã¼ããè ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ¹ãŠãƒÊã
½ãò ÊãØãã¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ƒÔã ½ãìÿñ ‡ãŠãè Ôã½ãããä¹¦ã ¹ãÀ ‚ã©ããÃ¦ã •ãºã Ôã¼ããè ãäÌãÓã¾ããò ‡ãŠãñ ãä¶ã¹ã›ã ãäÊã¾ãã •ãã¦ãã
Öõ ¦ããñ ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãñ ãäÔãÊã‡ãŠÀ ºãâª ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ, ãäÀ‡ãŠã¡Ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì¼ããØã ½ãñò
¼ãñ•ã ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¼ããÌããè Ôãâª¼ãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠãè ØãƒÃ ƒÔã ¹ãŠãƒÃÊã ‡ãŠãñ Ìãã¹ãÔã ½ãâØãÌãã¾ãã •ãã
Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ãä‡ãŠÔããè ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ‚ã¶ãñ‡ãŠãò ªÔ¦ããÌãñ•ã Ôãðãä•ã¦ã ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ Öö
ãä•ã¶Öñò ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ¼ããè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõý

ãä¹ãœÊãñ ¹ããŸ ½ãò ‚ãã¹ã¶ãñ ¡ã‡ãŠ, ‚ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ, •ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ¦ã©ãã ‚ã¶¦ã:ãäÌã¼ããØããè¾ã ¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ÀŒãÀŒããÌã,
¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ¦ã©ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã ½ãò Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè ¼ãîãä½ã‡ãŠã ‚ããõÀ ¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã
´ãÀã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ÔãñÌãã‚ããò ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã Öõý ƒÔã ‚ã£¾ãã¾ã ½ãò ‚ãã¹ã ãäÀ‡ãŠã¡Ã, ¹ãŠãƒãäÊãâØã
¦ã©ãã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠ ‡ãñŠ ‚ã©ãÃ, ¹ãÆ‡ãŠãÀ ¦ã©ãã ½ãÖ¦Ìã ‡ãŠã —ãã¶ã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀòØãñý

6.2 „ÿñÍ¾ã

ƒÔã ¹ããŸ ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ‚ãã¹ã:

• ‚ããä¼ãÊãñŒã (ãäÀ‡ãŠã¡Ã) Íãºª ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñ;

• †‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ½ãò ãäÀ‡ãŠã¡ãô ‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã ‡ãŠãñ •ãã¶ã ¹ãã†âØãñ;

• ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ‚ãÌã£ããÀ¥ãã ¦ã©ãã ƒÔã‡ãñŠ ãäÔã®ãâ¦ããò ‡ãŠãñ •ãã¶ã ¹ãã†âØãñ;

• ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠ ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ‚ããõÀ ãäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñ;
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• Ôãîà½ã-¹ãŠãƒãäÊãâØã ¦ã©ãã ƒÃ-¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãñ Ôã½ã¢ã Ôã‡ãòŠØãñ;

• ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ¦ã‡ãŠ¶ããè‡ãŠãò ‡ãŠãè ¹ãÖÞãã¶ã ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñ;

• ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‚ããõÀ ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ½ãò ƒÔã‡ãŠãè ¼ãîãä½ã‡ãŠã ‡ãŠãñ •ãã¶ã ¹ãã†âØãñ;

• ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¦ãÀãè‡ãŠãò ‡ãŠãñ •ãã¶ã ¹ãã†âØãñ;

• ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¦ã©ãã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠã —ãã¶ã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñý

6.3 ‚ã©ãÃ

ÔãâØãŸ¶ã ‚ã¹ã¶ãñ Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ ÔãâÞããÊã¶ã ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ºãü¡ñ Ô¦ãÀ ¹ãÀ ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠã Ôãð•ã¶ã ¦ã©ãã „¶ã‡ãŠã ÀŒãÀŒããÌã
‡ãŠÀ¦ãñ Ööý ¾ã²ããä¹ã, ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Ôã¼ããè ªÔ¦ããÌãñ•ã ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Á¹ã Ôãñ ̀ `ãäÀ‡ãŠã¡Ã`` ¾ãã ‚ããä¼ãÊãñŒã ¶ãÖãé Öãñ¦ãñ
Ööý ‡ãŠƒÃ ÊããñØã ØãÊã¦ããè Ôãñ ¾ãÖ ½ãã¶ã Êãñ¦ãñ Öö ãä‡ãŠ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ‡ãŠãØã•ã ¹ãÀ ¾ãã ãä‡ãŠÔããè ‚ã¶¾ã Á¹ã ½ãò  ãä‡ãŠÔããè
¼ããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ÔãîÞã¶ãã  †‡ãŠ ãäÀ‡ãŠã¡Ã Öãñ¦ããè Öõ ‚ããõÀ „Ôã‡ãŠã ÀŒãÀŒããÌã „Ôããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý
ãä‡ãŠ¶¦ãì ¾ãÖ ÔãÖãè ¶ãÖãé Öõý  ‚ããƒ† ªñŒãò ãä‡ãŠ ‚ããä¼ãÊãñŒã ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãñŠ „ÿñÍ¾ã Ôãñ ‚ããä¼ãÊãñŒã ‡ã‹¾ãã Öãñ¦ãã
Öõ ‚ããõÀ ¾ãÖ ØãõÀ-‚ããä¼ãÊãñŒã ªÔ¦ããÌãñ•ããò Ôãñ ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ãä¼ã¸ã Öõý

‚ããä¼ãÊãñŒã(ãäÀ‡ãŠã¡Ã) ‡ãŠãñ Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ ÔãâÞããÊã¶ã ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ãä¶ããä½ãÃ¦ã ¾ãã ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠÔããè ÔãîÞã¶ãã ‡ãñŠ Á¹ã
½ãò ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ, ãä•ãÔãñ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ãäÌã¦¦ããè¾ã, Ìãõ£ãããä¶ã‡ãŠ, †ãä¦ãÖããäÔã‡ãŠ ¾ãã ¹ãÆÍããÔããä¶ã‡ãŠ
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¶ãìÀãäàã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ‚ããä¼ãÊãñŒã ‡ãŠãñƒÃ ¼ããè ªÔ¦ããÌãñ•ã
Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ, ãä•ãÔã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ‚ããä¼ãÊãñŒã
‡ãñŠ ‡ãìŠœ ãäÌããäÍãÓ› „ªãÖÀ¥ã Öö - •ã¶½ã ¹ãÆ½ãã¥ã¹ã¨ã, ãäÞããä‡ãŠ¦Ôãã †‡ã‹Ôã-Àñ, ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ã, ¡ã›ãºãñÔã,
†ãä¹Êã‡ãñŠÍã¶ã ¡ã›ã ¦ã©ãã ÔãâØã¦ã ƒÃ-½ãñÊã, ãäÌã¦¦ããè¾ã ãäÀ¹ããñ›ô, •ããÌã‡ãŠ ¦ã©ãã ‚ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ, ÔããâãäŒ¾ã‡ãŠãè¾ã
Ôã½ãñ‡ãŠ¶ã, Íãõàããä¥ã‡ãŠ ÔãâÔ©ãã¶ããò ½ãò ãäÌã²ãããä©ãÃ¾ããò ‡ãŠãè ¹ãŠãƒÊãò, ãäÌããä¼ã¸ã ºãõŸ‡ãŠãñâ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦¦ã ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã
ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‚ãããäªý ‚ããä¼ãÊãñŒã ‡ãŠã ¦ãã¦¹ã¾ãÃ ¹ã¨ããò, ƒÃ-½ãñÊã, Àãä•ãÔ›Àãò, ºããäÖ¾ããò ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãñŠ
Á¹ã ½ãò Ì¾ãã¹ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ Öõ ãä•ãÔãñ ãä‡ãŠÔããè ÔãâØãŸ¶ã ½ãò Ôãðãä•ã¦ã, ¹ãÆã¹¦ã , ÔãâØãÆãäÖ¦ã ‚ããõÀ ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã¦ãã Öõý  ‚ããä¼ãÊãñŒã ãä‡ãŠÔããè ¼ããè Á¹ã ½ãò Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ¾ãñ ‡ãŠãñƒÃ ‡ãŠãØã•ã, ‡ãâŠ¹¾ãî›À ãä¹ãÆâ›‚ãã„›, ½ãñØã¶ãñãä›‡ãŠ
¾ãã ‚ããùãä¹›‡ãŠÊã ãä¡Ô‡ãŠ, ½ããƒÃ‰ãŠãñãä¹ãŠÊ½ã, ÑãÌ¾ã ãäÀ‡ãŠããä¡ÄØã, ¾ãã ÔãîÞã¶ãã ‡ãñŠ ÔãâÀàã¥ã ‡ãŠã ‡ãŠãñƒÃ ‚ã¶¾ã ½ãã£¾ã½ã
Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý „ªãÖÀ¥ããò ‡ãŠãè ¾ãÖ ÔãîÞããè Ôã½¹ãî¥ãÃ ¶ãÖãé Öõý ºãÖÀÖãÊã, ãä‡ãŠÔããè ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÀ‡ãŠã¡Ã
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½ãã¶ãñ •ãã¶ãñ ÌããÊããè ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠãè ÏãðâŒãÊãã ¦ã©ãã ¹ãÆ‡ãŠãÀ „Ôã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ¦ã©ãã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãñŠ
‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ãä¼ã¸ã-ãä¼ã¸ã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý

ØãõÀ-‚ããä¼ãÊãñŒã ‡ãŠãñ ƒ¶ã Ôãñ ƒ¦ãÀ ‚ã¶¾ã Ôã¼ããè ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý
ØãõÀ-‚ããä¼ãÊãñŒã Ôãã½ãØãÆãè ‡ãñŠ ‡ãìŠœ „ªãÖÀ¥ã Öö - ¹ããä¨ã‡ãŠã†â ¾ãã Ôã½ããÞããÀ ¹ã¨ã, ¹ãìÔ¦ã‡ãòŠ ¾ãã ‡ãŠãñƒÃ ‚ã¶¾ã
¹ãÆ‡ãŠããäÍã¦ã ÔãîÞã¶ãã, ŒããÊããè ¹ãñ¹ãÀ ¾ãã ‚ã¶¾ã ‚ãã¹ãîãä¦ãÃ¾ããâ, ½ãÔããõªñ ãä•ã¶Öò ‚ã¼ããè ‚ãâãä¦ã½ã Á¹ã ãäª¾ãã •ãã¶ãã
Öõ ¦ã©ãã ¹ããäÀ¹ã¨ã ‚ãããäªý

6.4 ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãñŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ

‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ‚ã¶ãñ‡ãŠ ‚ãã£ããÀãò ¹ãÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ, „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ½ãÖ¦Ìã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ
¹ãÀ, ¹ãÆãÁ¹ã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ, „¹ã¾ããñãäØã¦ãã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ¦ã©ãã ÔãâØãŸ¶ãã¦½ã‡ãŠ Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ
¹ãÀ ‚ãããäª, ãä‡ãŠ¶¦ãì ‚ããä¼ãÊãñŒã¶ã ‡ãñŠ ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ Ôãã½ãã¶¾ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Öö:

1. Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ‚ããä¼ãÊãñŒã (Business Records):  Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã
Ôã¼ããè ‚ããä¼ãÊãñŒã •ãõÔãñ ØãÆãÖ‡ãŠãò ‡ãñŠ Ôãã©ã Êãñ¶ãªñ¶ã ‚ãããäª ‡ãŠãñ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ‚ããä¼ãÊãñŒã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý
¾ãÖ Ìãñ ‚ããä¼ãÊãñŒã Öö •ããñ ÔãâØãŸ¶ãã¦½ã‡ãŠ Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ‡ãŠã ãä¶ã½ããÃ¥ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý

2. Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã ‚ããä¼ãÊãñŒã (Personnel Records):   ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã
‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã ‚ããä¼ãÊãñŒã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  ƒ¶ã ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ÀŒãÀŒããÌã ½ãã¶ãÌã ÔãâÔãã£ã¶ã
ãäÌã¼ããØã ¾ãã ‡ãŠããä½ãÃ‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ´ãÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

3. Øããñ¹ã¶ããè¾ã ‚ããä¼ãÊãñŒã (Confidential Records):   ‡ãìŠœ ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ÀŒãÀŒããÌã Øãì¹¦ã Á¹ã
Ôãñ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ •ãõÔãñ ÔãÀ‡ãŠãÀãè ãäÌã¼ããØããò ½ãò ‡ãŠã¾ãÃãä¶ãÓ¹ããª¶ã ½ãîÊ¾ããâ‡ãŠ¶ã ãäÀ¹ããñ›Ã ‚ãããäª Øããñ¹ã¶ããè¾ã
‚ããä¼ãÊãñŒã Ööý

ãäÌããä¼ã¸ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ/ãä¡ãä•ã›Êã ¹ãÆãÁ¹ã ½ãò ¾ãã ¹ãÀ½¹ãÀãØã¦ã ªÔ¦ããÌãñ•ããè ¹ãÆãÁ¹ã
½ãò Ôãðãä•ã¦ã ¾ãã ÔãâØãÆãäÖ¦ã ãä‡ãŠ† •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ‚ããä¼ãÊãñŒããò ½ãò Ìã¡Ã ¹ãÆãñÔãñãäÔãâØã ªÔ¦ããÌãñ•ã,
ƒÃ-½ãñÊã, ¡ã›ãºãñÔã, ¾ãã ƒâ›Èã¶ãñ› Ìãñºã ¹ãñ•ã ‚ãããäª Íãããä½ãÊã Ööý  ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ãäÀ‡ãŠã¡ãô ‡ãñŠ ½ãìãä³¦ã Á¹ã
¾ãã ‡ãŠãØã•ããè Á¹ã ½ãò ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ÀŒãÀŒããÌã ¼ããè ‚ããä¼ãÊãñŒã ‚ã¶ãìÀàã¥ã ‡ãŠãè ¹ãÀ½¹ãÀãØã¦ã ãäÌããä£ã¾ããò ½ãò
ÀŒãã •ãã¦ãã Öõý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 6.1

ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ã ¼ãÀò:

‡ãŠ) ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ãäÌã¦¦ããè¾ã, ‡ãŠã¶ãî¶ããè, †ãä¦ãÖããäÔã‡ãŠ ¾ãã ¹ãÆÍããÔããä¶ã‡ãŠ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãñ
‡ãñŠ ãäÊã† ____‡ãŠã ‚ã¶ãìÀàã¥ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

Œã) ¹ããä¨ã‡ãŠã†â, Ôã½ããÞããÀ¹ã¨ã ¾ãã ¹ãìÔ¦ã‡ãòŠ †‡ãŠ Ôãã½ãã¶¾ã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ãäÊã†______
Ööý
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(Øã) ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ Ôãã½ãã¶¾ã ‚ããä¼ãÊãñŒã _____ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Öãñ¦ãñ Ööý

(Üã) _____‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ÀŒãÀŒããÌã Øãì¹¦ã Á¹ã Ôãñ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

(¡.) ‚ããä¼ãÊãñŒã ‡ãŠãØã•ã ‡ãñŠ ¹ãÀ½¹ãÀãØã¦ã Á¹ã ½ãò ¾ãã _______ Á¹ã ½ãò Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

6.5 ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ½ãÖ¦Ìã

‚ããä¼ãÊãñŒã †‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè Ô½ãðãä¦ã ‡ãŠãñ ¾ããªØããÀ ºã¶ãã¦ãñ Ööý  ‚ããä¼ãÊãñŒã ¶ã ‡ãñŠÌãÊã Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãŠã ƒãä¦ãÖãÔã
„¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãñ Öö ºããäÊ‡ãŠ ¼ããÌããè ãä¶ã¥ãÃ¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ½ã•ãºãî¦ã ¶ããèâÌã ¼ããè ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý ÞããÖñ ‚ããªñÍã
ªñ¶ãã Öãñ, ¼ãìØã¦ãã¶ã ‡ãŠÀ¶ãã Öãñ, ¨ãÉ¥ã Êãñ¶ãã Öãñ ¾ãã Ì¾ãÌãÔãã¾ã Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ‡ãŠãñƒÃ ‚ã¶¾ã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãã Öãñ,
‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‚ããä¼ãÊãñŒã Ôã¼ããè Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãã£ããÀ „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãñ Ööý  ƒÔã¹ãÆ‡ãŠãÀ, ‚ããä¼ãÊãñŒã
ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ‡ãìŠÍãÊã †Ìãâ ¹ãÆ¼ããÌã¹ãî¥ãÃ ‡ãŠã¾ãÃ¹ãÆ¥ããÊããè ½ãò ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¼ãîãä½ã‡ãŠã ‚ãªã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý

‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ºã¶ãã¶ãñ ÌããÊãñ ¹ãÆ½ãìŒã ‡ãŠãÀ‡ãŠ ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öâõâ:

i. ‚ããä¼ãÊãñŒã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè Ô½ãðãä¦ã ƒ‡ãŠãƒÃ ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãñ Öö ‚ããõÀ ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãŠã
ƒãä¦ãÖãÔã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¶ãñ ½ãò ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öãñ¦ãñ Ööý

ii. ‚ããä¼ãÊãñŒã Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ ¼ããÌããè ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ¦ã©ãã ¶ããèãä¦ã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ÔãîÞã¶ãã „¹ãÊãº£ã
‡ãŠÀã¦ãñ Ööý

iii. ‚ããä¼ãÊãñŒã ‡ãŠã¶ãî¶ããè ¦ã©ãã ÔããâãäÌããä£ã‡ãŠ ‚ã¹ãñàãã‚ããò ‡ãñŠ ¹ããÊã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãã£ããÀ „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãñ Ööý

6.6 ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ‚ã¶ãìÀàã¥ã

ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ‚ã¶ãì½ããñãäª¦ã ¶ããèãä¦ã¾ããò ¦ã©ãã ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã‚ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ, ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ‚ã¶ãìÀàã¥ã ‚ããä¼ãÊãñŒããò
‡ãñŠ ÀŒãÀŒããÌã ‡ãŠãè †‡ãŠ Ôã¦ã¦ãá ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã Öõý  ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ¹ãÆÞããÊããä¶ã‡ãŠ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ
ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆãä¦ã£ããÀ¥ã ¶ããèãä¦ã¾ããâ Öãñ¦ããè Ööý ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ¹ãÆãä¦ã£ããÀ¥ã
ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ´ãÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã (indexing)
‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ „¶Öò ÔãìØã½ã¦ãã Ôãñ ¹ãì¶ã:¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

6.7 ¹ãŠãƒÊã Ì¾ãÌãÔ©ãã

¹ãŠãƒÊã Ì¾ãÌãÔ©ãã, ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ Ôãã¹ãŠ-Ôãì©ãÀñ Ôãìãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ‚ããõÀ ‡ãìŠÍãÊã ¤âØã Ôãñ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ
‚ããõÀ ÔãâØãÆÖ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã Öõ ãä•ãÔã½ãò ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¹ãü¡¶ãñ ¹ãÀ „¶Öò „¶ã‡ãñŠ Ô©ãã¶ã Ôãñ ‚ããÔãã¶ããè  Ôãñ
‚ããõÀ ÍããèÜãÆ¦ãã Ôãñ Êãã¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠý

†‡ãŠ ãäÌãÓã¾ã Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã Ôã¼ããè ÔãâØã¦ã ªÔ¦ããÌãñ•ããò •ãõÔãñ ¶ããñ›, ¹ã¨ããÞããÀ, ãäÀ¹ããñ›Ã ‚ãããäª ‡ãŠãñ †‡ãŠ ¹ãŠãñÊ¡À
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½ãâñ ¹ãŠãƒÃÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ãããä‡ãŠ ¼ããäÌãÓ¾ã ½ãò ‡ãŠ¼ããè ¼ããè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¹ãü¡¶ãñ ¹ãÀ ƒ¶ã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ÔãìØã½ã¦ãã
Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠ

‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãñŠ ¹ãÆ¼ããÌããè ‚ã¶ãìÀàã¥ã ‡ãñŠ ãäÊã†, ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠ  ½ãã¶ã‡ãŠ ãä¶ã¾ã½ããò ¦ã©ãã ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã‚ããò
‡ãŠã ‚ã¶ãìÔãÀ¥ã ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ†ý  †‡ãŠ Ôã¹ãŠÊã ÔããäÞãÌã ºã¶ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ¶ã ‡ãñŠÌãÊã ¹ãŠãƒãäÊãâØã
‡ãñŠ ãä¶ã¾ã½ããò ‡ãŠã ¹ãî¥ãÃ —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ºããäÊ‡ãŠ „Ôãñ ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ ‚ã²ã¦ã¶ã ¦ã©ãã Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ
ãäÊã† ¹ãÆãä¦ããäª¶ã ‡ãìŠœ Ôã½ã¾ã ‚ãÌãÍ¾ã ªñ¶ãã ÞãããäÖ†ý ‚ã¶¾ã©ãã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ªÔ¦ããÌãñ•ã ‚ãÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã ãäÔ©ããä¦ã
½ãò ÀÖòØãñ ‚ããõÀ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¹ãü¡¶ãñ ¹ãÀ ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ ¶ãÖãé ãä½ãÊã ¹ãã†âØãñý  ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã ‡ãŠãñ ‚ããØãñ
ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãäºãâªì‚ããò ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ Ô¹ãÓ› ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ:

i. ÍããèÜãÆ Ôãâª¼ãÃ:  ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ãäÌããä¼ã¸ã ½ãìÿãò ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò Ôãâª¼ãÃ ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ããè
Öõý

ii. ‚ãªãÊã¦ããò ½ãò Ôããà¾ã:  ãä¹ãœÊãñ ‚ããä¼ãÊãñŒã ¦ã©¾ããò ‡ãŠã ªÔ¦ããÌãñ•ããè Ôããà¾ã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãñ Öö ‚ããõÀ
ãäÌãÌããªãò ‡ãñŠ ãä¶ã¹ã›ã¶ã ½ãò ‡ãŠã¶ãî¶ããè Ôããà¾ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¼ããè ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ† •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

iii. ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ÔãâÀàã¥ã:  †‡ãŠ ‡ãìŠÍãÊã ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè Ôãâ¼ãããäÌã¦ã Öããä¶ã ¾ãã àããä¦ã ‡ãñŠ ¹ãÆãä¦ã
ªÔ¦ããÌãñ•ããè ãäÀ‡ãŠã¡ãô ‡ãŠãñ ÔãìÀàãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý

iv. ‚ã¶ãìÌã¦ããê ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ:  „ãäÞã¦ã ü¤âØã Ôãñ ¹ãŠãƒÊã ãä‡ãŠ† Øã† ‚ããä¼ãÊãñŒã Êãâãäºã¦ã ½ãã½ãÊããò ‡ãŠãè ‚ã¶ãìÌã¦ããê
‡ãŠãÀÃÌããƒÃ ½ãò ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öãñ¦ãñ Ööý

6.7.1  ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ Ôãã½ãã¶¾ã ãäÔã®ãâ¦ã:

†‡ãŠ ‚ãÞœãè ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ́ ãÀã Öãè ‡ãŠãØã•ããò ‚ããõÀ ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãè Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ÔãìÀàãã ‚ããõÀ ¹ãÆããä¹¦ã
‡ãŠãñ Ôã½¼ãÌã ºã¶ãã¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ƒÔã „ÿñÍ¾ã ‡ãŠãè ¹ãÆããä¹¦ã ‡ãñŠ ãäÊã†, ¾ãÖ ‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãÖ¦¹ãÌãî¥ãÃ Öõ ãä‡ãŠ
†‡ãŠ ‚ãÞœãè ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ ãäÔã®ãâ¦ããò ‡ãŠã ‚ã¶ãìÔãÀ¥ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†ý  ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠ
ãäÔã®ãâ¦ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öö:

i. ¹ãÆãÔãâãäØã‡ãŠ¦ãã ‡ãŠã ãäÔã®ãâ¦ã: Þãìãä¶ãâªã, ¦ã©ãã ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÀ¶ãã †‡ãŠ ‚ãÞœãè
¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãŠã ‚ãã£ããÀ Öõý  ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ¹ãÆã¹¦ã ÖÀ†‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠãñ ¹ãŠãƒÃÊã ‡ãŠÀ¶ãñ Ôãñ
‚ããä¼ãÊãñŒã ¼ããÀãè ½ãã¨ãã ½ãò †‡ãŠ¨ã Öãñ •ãã¦ãñ Öö ‚ããõÀ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãñŠ ‚ããä¼ãÊãñŒã ‚ã¶ãì¼ããØã ½ãò ØãõÀ-
‚ããä¼ãÊãñŒã ¾ãã ‚ã¶ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠã¹ãŠãè •ãØãÖ Êãñ Êãñ¦ãñ Ööý

ii. ÔãìÀàãã ‡ãŠã ãäÔã®ãâ¦ã:  ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ÔãªõÌã ÔãìÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã Á¹ã ½ãò ¦ã©ãã Ôã½ã¾ã ¹ãÀ ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÀ¶ãã
ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ Ì¾ã©ãÃ ¹ãü¡ñ ÀÖ¶ãñ ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã „¶ã‡ãŠãè àããä¦ã ¶ã Öãñ •ãã† ¾ãã Ìãñ Œããñ ¶ã •ãã†âý  ƒÔã‡ãñŠ
‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã, ¾ãÖ Ôãìãä¶ãÍãäÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ¼ããè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõ ãä‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ‡ãŠãèü¡ãò, £ãîÊã-ãä½ã›á›ãè,
¹ãã¶ããè, ‚ããØã, ÞããñÀãè ‚ãããäª Ôãñ ÔãìÀàãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè •ãã†ý
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iii. ¹ãÖìâÞã ‡ãŠã ãäÔã®ãâ¦ã - ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ ÔãªõÌã ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Ôãñ ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ ‚ãÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã
¹ãü¡¶ãñ ¹ãÀ Ìãñ ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã Öãñ Ôã‡ãòŠý  ¹ãÆ¥ããÊããè ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè Öãñ¶ããè ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ ‚ããä¼ãÊãñŒããò
‡ãŠãñ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¹ãü¡¶ãñ ¹ãÀ ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠ ‚ããõÀ „¶Öò Ìãã¹ãÔã ÀŒã¦ãñ Ôã½ã¾ã
‚ã¶¾ã ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠãñ ŒãÀãºã ãä‡ãŠ† ãäºã¶ãã ‡ãŠã¾ãÃ ¹ãîÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠý

iv. ÔãÀÊã¦ãã ‡ãŠã ãäÔã®ãâ¦ã:  ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè Ôã½ã¢ã¶ãñ ¦ã©ãã ¹ãÆÞããÊã¶ã ½ãò ‚ããÔãã¶ã  Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý
•ããä›Êã ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã Ôãñ ºãÞã¶ãã ÞãããäÖ†ý  ÔãÀÊã¦ãã ‡ãñŠ ¶ãã½ã ¹ãÀ Ôã½ã¾ã ‡ãŠãè „¹ã¾ããñãäØã¦ãã ‡ãñŠ Ôãã©ã ãä‡ãŠÔããè
¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã Ôã½ã¢ããñõ¦ãã ¶ãÖãé Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

v. ÊãÞããèÊãñ¹ã¶ã ‡ãŠã ãäÔã®ãâ¦ã: ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ½ãò ÊãÞããèÊãã¹ã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ „Ôã ½ãò ãäÌãÔ¦ããÀ ¾ãã Ôãâ‡ãìŠÞã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠý

vi. ãä½ã¦ãÌ¾ã¾ã¦ãã ‡ãŠã ãäÔã®ãâ¦ã:  ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ãä‡ãŠ¹ãŠã¾ã¦ããè Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý  ãä½ã¦ãÌ¾ã¾ã¦ãã ‡ãñŠ
ãäÔã®ãâ¶¦ã ‡ãŠãñ Ôã¼ããè ¹ãÖÊãì‚ããò ¹ãÀ ÊããØãî ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† •ãõÔãñ Ôã½ã¾ã, Ô©ãã¶ã, £ã¶ã ¦ã©ãã
¹ãÆÞããÊã¶ãý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 6.2

1. ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ã ¼ãÀò:

‡ãŠ) ‚ããä¼ãÊãñŒã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ___ƒ‡ãŠãƒÃ  ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

Œã) __________Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ ¼ããÌããè ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ¦ã©ãã ¶ããèãä¦ã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ
ÔãîÞã¶ãã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãã Öõý

Øã) ______ ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ́ ãÀã ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ Ôãã¹ãŠÔãì©ãÀñ, Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ¦ã©ãã ‡ãìŠÍãÊã ¦ãÀãè‡ãñŠ
Ôãñ ÔãâÀãäàã¦ã ¦ã©ãã ÔãâØãÆãäÖ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

Üã) ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ¹ãŠãƒÊããò ‡ãñŠ ãäÌãÔ¦ããÀ ¦ã©ãã Ôãâ‡ãîŠÞã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã†
_____‡ãŠã ‚ã¶ãìÔãÀ¥ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

2. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ‡ãŠ©ã¶ã ÔãÖãè Öö ¾ãã ØãÊã¦ã:

‡ãŠ) ÔãâØãŸ¶ã ½ãò ÖÀ †‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠãñ ¹ãŠãƒÊã ½ãò ÀŒã¶ãã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öãñ¦ãã Öõý

Œã) ÔãâØã¦ã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã Á¹ã ½ãò ¦ã©ãã Ôã½ã¾ã ¹ãÀ ¹ãŠãƒÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

Øã) ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè Ôã½ã¢ã¶ãñ ½ãò ¦ã©ãã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ‚ããÔãã¶ã Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý

Üã) ‚ããä¼ãÊãñŒã ‡ãñŠÌãÊã Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ ƒãä¦ãÖãÔã ‡ãŠãñ ªÍããÃ¦ãñ Öö ‚ããõÀ ¾ãñ ¼ããÌããè ãä¶ã¥ãÃ¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã†
½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¶ãÖãé Öãñ¦ãñ Ööý
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6.7.2 ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã

ãä‡ãŠÔããè ãäÌããäÍãÓ› ½ãã½ãÊãñ ‡ãñŠ ãäÊã† •ãºã ¹ãŠãƒÊã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ ¦ãºã ãä•ãÔã ãäÌãÓã¾ã ‚ã©ãÌãã ãäÌã¼ããØã Ôãñ
ÌãÖ Ôãâºãâ£ã ÀŒã¦ããè Öõ „Ôã‡ãñŠ  ÍããèÓãÃ‡ãŠ ãä•ã¶ã‡ãñŠ  ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
•ããñ ãä‡ãŠ ‡ãìŠœ Ôã½ãã¶ã ãäÌãÍãñÓã¦ãã‚ããò ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã Öãñ¦ãñ Öö ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠÖÊãã¦ãã Öõý •ãºã¦ã‡ãŠ †ñÔãã
ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ¶ãÖãé Öãñ¦ãã †‡ãŠ ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãñ „Ôã‡ãñŠ „ãäÞã¦ã Ô©ãã¶ã ¹ãÀ ¶ãÖãé ÀŒãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ‚ããõÀ „Ôãñ
ü¤ïâ¤¶ãã ¼ããè ‡ãŠãäŸ¶ã ÖãñØããý  ãäÌããä¼ã¸ã ÌãØããô ½ãò ãä¶ããäÖ¦ã ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠã „¶ã ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãè ãäÌãÓã¾ãÌãÔ¦ãì ‡ãŠãè ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã
‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ãä¹ãŠÀ „¹ããäÌã¼ãã•ã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ØãÆãÖ‡ãŠãò Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã ¹ã¨ã Ì¾ãÌãÖãÀ
‡ãŠãñ „¶ã‡ãñŠ ¶ãã½ã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ‡ãŠÀ ãäÊã¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¦ãª¶ãìÔããÀ †‡ãŠ ãäÌããäÍãÓ› ¼ããõØããñãäÊã‡ãŠ ¹ãÆªñÍã
‡ãñŠ ØãÆãÖ‡ãŠãò ‡ãŠãè ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ †‡ãŠ Ô©ãã¶ã ¹ãÀ ƒ‡ãŠ›áŸã ÀŒãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ¹ãŠãƒÊã ¹ã®ãä¦ã,
¹ãŠãƒÊããò ‡ãñŠ ãäÌã¼ãã•ã¶ã ‚ããõÀ „¹ããäÌã¼ãã•ã¶ã ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã Öãñ¦ããè Öõ ý  ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ÔãâÔããÀ
½ãò ãäÌããäÌã£ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠñ ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠãè ãäÌããä£ã¾ããâ ¹ãÆÞããäÊã¦ã Öö ‚ããõÀ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãñ ÌãÖ ¹ãÆ¥ããÊããè Þãì¶ã
Êãñ¶ããè ÞãããäÖ† •ããñ „Ôã‡ãñŠ „ÿñÍ¾ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãì‡ãîŠÊã Öãñý

¹ãŠãƒÊã Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠãè Ôãã½ãã¶¾ã ¹ã®ãä¦ã¾ããâ ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öõ:

i. Ìã¥ããÃ¦½ã‡ãŠ ¹ã®ãä¦ã (Alphabetical)

ii. ÔãâŒ¾ãã¦½ã‡ãŠ ¹ã®ãä¦ã (Numerical)

iii. ¼ããõØããñãäÊã‡ãŠ ¹ã®ãä¦ã (Geographical)

iv. ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ ¹ã®ãä¦ã (Subject based)

v. ‡ãŠãÊãã¶ãìÔããÀ ¹ã®ãä¦ã (Chronological)

(i) Ìã¥ããÃ¦½ã‡ãŠ ¹ã®ãä¦ã - Ìã¥ããÃ¦½ã‡ãŠ ¹ã®ãä¦ã ½ãò ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠã ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã, ‚ããä¼ãÊãñŒã ¹ãÆºãâ£ã¶ã ½ãò ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ
¹ãÆãäÔã® ¹ã®ãä¦ã Öõý ¾ãÖ  ¹ã®ãä¦ã ‚ã¶¾ã ‚ããä£ã‡ãŠãâÍã ¹ãÆ¥ãããäÊã¾ããò ‡ãŠã ‚ãã£ããÀ Öãñ¦ããè Öõ,ƒÔããäÊã† ƒÔã
¹ã®ãä¦ã ‡ãŠãñ Ôã½ã¢ã¶ãã ÔãºãÔãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öõý  ƒÔã ¹ã®ãä¦ã ½ãò Ôã¼ããè ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ ãäÌãÍãì®
Á¹ã Ôãñ Ìã¥ããÃ¦½ã‡ãŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ Öãè ÀŒãã •ãã¦ãã Öõý Íãºª‡ãŠãñÓã ¦ã©ãã ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ¡ã¾ãÀñ‡ã‹›Àãè ƒÔã
¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ‚ãÞœñ „ªãÖÀ¥ã Ööý ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠã Ìã¥ããÃ¦½ã‡ãŠ ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ºã¶ãã† ÀŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†,
ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãä¶ã¾ã½ããò ‡ãŠã ‚ã¶ãìÔãÀ¥ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†:

ãä¶ã¾ã½ã 1:  ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ ¶ãã½ã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ, ¶ãã½ã ‡ãñŠ ¹ãÆ©ã½ã ‚ãàãÀ ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ‡ãŠÀòý
•ãõÔãñ ‚ã½ãÀ †â¡ ‡ãâŠ¹ã¶ããè, ¼ãããä›¾ãã †â¡ Ôã¶Ôãý

ãä¶ã¾ã½ã 2: ¾ããäª ¶ãã½ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ©ã½ã ‚ãàãÀ Ôã½ãã¶ã Öö ¦ããñ ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãñ ªîÔãÀñ ‚ãàãÀ ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ÀŒãã
•ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý ‡ãŠ¶ãã¡ã, ‡ãŠãñÊãâãäºã¾ãã ‚ãããäª

ãä¶ã¾ã½ã 3:  „¹ã¶ãã½ã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÀò •ãõÔãñ ‚ãã¶ã¶ª.•ããè., £ãÌã¶ã †.‡ãñŠ., ›ãò‡ãŠ Ìããè.‡ãñŠ.

ãä¶ã¾ã½ã 4: ¾ããäª „¹ã¶ãã½ã Ôã½ãã¶ã Öö ¦ããñ ‚ãã£¾ããàãÀãò ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÀò •ãõÔãñ ‚ãã¶ã¶ª •ãñ.†Ôã.,
‚ãã¶ã¶ª •ãñ.¾ãî.,
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ãä¶ã¾ã½ã 5: ‡ãìŠœ „¹ã¶ãã½ããò ½ãò ¹ãîÌãÃ¾ããñ•ã¶ã Öãñ¦ãñ Öö ‚ããõÀ „¶Öò ¹ãîÌãÃ¾ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ¹ãÆ©ã½ã ‚ãàãÀ ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ
¹ãÀ ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ† •ãõÔãñ ¡ãè ØãÆîÞããè, ¡ãè Êãã Àñ¾ã, ¹ããè.†Êã., Ìãñ¶ã ¡ñÀ ãäÊãâ¡¶ã, Ìãñ¶ã Àñ¶ÔãºãØãÃ,
†Ôã.¡ãè.

ãä¶ã¾ã½ã 6: ¾ããäª ÌãÖãâ ªãñ „¹ã¶ãã½ã Öö, ¹ãÆ©ã½ã „¹ã¶ãã½ã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ¹ãŠãƒÃÊã ‡ãŠÀòý •ãõÔãñ †ºãÆãÖ½ã
†â¡ ºãìÍã, Þããñ¹ãü¡ã †â¡ ŒããñÔãÊããý

ãä¶ã¾ã½ã 7: †½ã†Ôããè,  †½ãÔããè †½ã ‡ãñŠ Ôã¼ããè ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ †½ã†Ôããè ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÀò;  †Ôã›ãè
¦ã©ãã Ôãò› ‡ãñŠ ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ Ôãò› ½ãò Öãè ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÀò •ãõÔãñ ½ãñ‡ãŠ¡ãñ¶ããÊ¡, ½ãñ‡ãŠ¶ãã¾ãÀý

ãä¶ã¾ã½ã 8: ¾ããäª ãä‡ãŠÔããè ¹ãŠãƒÊã ¾ãã ‚ããä¼ãÊãñŒã ½ãò Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠã ¶ãã½ã ¶ãÖãé Öãñ¦ãã Öõ ¦ããñ Ö½ã „Ôã
ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãñŠ ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Íãºª ¾ãã Ô©ãã¶ã ‡ãñŠ ¶ãã½ã ‡ãŠãñ „Ôã ¹ãŠãƒÊã ‡ãñŠ ¶ãã½ã ‡ãñŠ Á¹ã
½ãò ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ¦ãñ Öö  •ãõÔãñ ‚ããØãÀã, •ãî¶ããØã¤ý

¹ãŠãƒÊã ¹ã®ãä¦ã ‡ãñŠ ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠãè ƒÔã ãäÌããä£ã ‡ãñŠ Êãã¼ããò ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ¶ããèÞãñ ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõ:

i. ¾ãÖ Ôã½ã¢ã¶ãñ ½ãò ‚ããÔãã¶ã ‚ããõÀ ÔãÀÊã Öõý

ii. ƒÔã½ãò ÔÌã¾ãâ Öãè ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ºã¶ã •ãã¦ããè Öõý  ƒÔã ½ãã½ãÊãñ ½ãò ‚ãÊãØã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãè
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ãÖãé Öãñ¦ããè Öõý

iii. ƒÔã‡ãŠã ãäÌãÔ¦ããÀ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè Ôããè½ãã ¦ã‡ãŠ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

iv. ƒÔã½ãò ÍããèÜãÆ Ôãâª¼ãÃ ‚ããõÀ •ãÊªãè ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ã ‡ãŠãè ÔãìãäÌã£ãã Öãñ¦ããè Öõý

ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ¹ã®ãä¦ã ‡ãŠãè ‡ãìŠœ Œãããä½ã¾ããâ ¼ããè Öõ :

i. ƒÔã ¹ã®ãä¦ã ½ãò Ìã¥ãÃ½ããÊãã ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã Ìã¥ããô ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Ô¦ãÀ ‡ãŠãè ¹ãîÌãÃ ÜããñÓã¥ãã ‡ãŠÀ¶ãã
‡ãŠãäŸ¶ã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

ii. †‡ãŠ ãäÌããäÍãÓ› ¶ãã½ã ‡ãñŠ ‚ã¶¦ãØãÃ¦ã ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãè ‚ã¦¾ããä£ã‡ãŠ ½ãã¨ãã Öãñ •ãã¦ããè Öõý

(ii) ÔãâŒ¾ãã¦½ã‡ãŠ ‰ãŠ½ã ¹ã®ãä¦ã - ƒÔã ¹ãÆ¥ããÊããè ½ãò ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãñ †‡ãŠ ãäÌããäÍãÓ› ÔãâŒ¾ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè
Öõ ‚ããõÀ ¦ã¦¹ãÍÞãã¦ã ƒÔã ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãñ ÔãâŒ¾ãã¦½ã‡ãŠ ‰ãŠ½ã ‡ãŠãè ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ÀŒãã
•ãã¦ãã Öõý  •ãºã‡ãŠ¼ããè †‡ãŠ ¶ãƒÃ ¹ãŠãƒÊã ŒããñÊããè •ãã¦ããè Öõ, ƒÔãñ ¶ãƒÃ ÔãâŒ¾ãã  ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý
¾ãÖ †‡ãŠ ÔãÀÊã ¦ã‡ãÃŠÔãâØã¦ã ¹ãÆ¥ããÊããè Öõ •ããñ ãä‡ãŠ ºãü¡ãè ÔãâŒ¾ãã ½ãò ØãÆãÖ‡ãŠãò ‚ããõÀ ‡ã‹Êããƒâ›ãò Ôãñ Ì¾ãã¹ããÀ
‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ ÔãâØãŸ¶ããò ‡ãñŠ ãäÊã† „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã Öãñ¦ããè Öõý  ãäÌãÍãñÓã Á¹ã Ôãñ •ãÖãâ ‡ãŠã½ã ãä¶ãÀ¶¦ãÀ ºãü¤¦ãã
•ãã ÀÖã Öãñ ÌãÖãâ ¾ãÖ ãäÌããä£ã ‚ã¶ãì‡ãîŠÊã Öõý ƒÔã ¹ã®ãä¦ã ½ãò ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Êããè •ãã¦ããè
Öõ ãä•ãÔãÔãñ ¹ãŠãƒÊã ÔãâŒ¾ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý  ‡ãŠƒÃ ºããÀ, ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ‡ãŠãñ †‡ãŠ ãä¶ããäÍÞã¦ã
ÔãâŒ¾ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ ‚ããõÀ ¦ã¦¹ãÍÞãã¦ã, ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ
„Ôã ãä¶ããäÍÞã¦ã ÔãâŒ¾ãã ½ãò Öãè ãäºãâªì ¾ãã ÔÊãñÍã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ‚ããØãñ ‚ã¶¾ã ÔãâŒ¾ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè
•ãã¦ããè Öõý  „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã†, ½ãã¶ãÌã ÔãâÔãã£ã¶ã ãäÌã¼ããØã ‡ãŠãñ 001 ¹ãÆªã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõ, ãäÌã¦¦ã
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ãäÌã¼ããØã ‡ãŠãñ 002 ãäª¾ãã Øã¾ãã Öõý  ‚ãºã ¾ããäª ½ãã¶ãÌã ÔãâÔãã£ã¶ã ãäÌã¼ããØã ´ãÀã ÀŒããè •ãã¶ãñ ÌããÊããè
¹ãŠãƒÊããò ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌããä¼ã¸ã ÔãâÌãØããô ‡ãŠãñ ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ÔãâŒ¾ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ, •ãõÔãñ ‡ãŠã¾ããÃ¹ããÊã‡ãŠ-
1, ƒâ•ããèãä¶ã¾ãÀ-2, ¹ã¾ãÃÌãñàã‡ãŠ-3 ‚ããõÀ ƒÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀý  ƒÔã‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã, ¹ãŠãƒÊããò ‡ãñŠ ãäÊã† „¶ã‡ãñŠ
¶ãã½ããò ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ „¹ã-ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ¹ãÆªã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ, •ãõÔãñ †-ºããè Ôãñ ¶ãã½ã ‚ããÀâ¼ã Öãñ¶ãñ
ÌããÊãñ ‡ãŠããä½ãÃ‡ãŠãò ‡ãŠãñ †‡ãŠ ÔãâŒ¾ãã, Ôããè-¡ãè Ôãñ ¶ãã½ã ‚ããÀâ¼ã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠããä½ãÃ‡ãŠãò ‡ãŠãñ ‚ã¶¾ã ÔãâŒ¾ãã
¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý

ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ, ½ãã¶ã Êããèãä•ã† ãä‡ãŠ Ñããè ¼ããÀ¦ã ¼ãîÓã¥ã †‡ãŠ ƒâ•ããèãä¶ã¾ãÀ Öõ ‚ããõÀ Ñããè Ôããè.‡ãñŠ.Þããñ¹ãü¡ã
†‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‚ã©ããÃ¦ã ½ãÖã¹ãÆºãâ£ã‡ãŠ Öõ ¦ããñ „¶Öò ‰ãŠ½ãÍã: 000/2/11.1 ¦ã©ãã 001/1/12.1
¹ãÆªã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†Øããý •ãºã ‡ãŠ¼ããè „¶ã‡ãñŠ Ôãã©ã ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã ¹ã¨ããÞããÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ
Ôãâª¼ãÃ ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ƒÔã ÔãâŒ¾ãã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†Øããý „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã†, ÌãÓãÃ 2010 ½ãò Ñããè
¼ããÀ¦ã ¼ãîÓã¥ã ‡ãŠãñ ãä¶ã¾ãìãä‡ã‹¦ã ¹ã¨ã •ããÀãè ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã ©ãã, ãä•ãÔãñ „Ôã‡ãŠãè ¹ãŠãƒÊã ½ãò ¹ãÆ©ã½ã ÔãâŒ¾ãã
¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè ØãƒÃ ©ããè ‚ã©ããÃ¦ã 001/2/11.1/2010.

ƒÔã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã Êãã¼ã Öö:

i. ƒÔã½ãò ãäÌãÔ¦ããÀ ‡ãñŠ ãäÊã† Ô©ãã¶ã Öãñ¦ãã Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ •ãõÔãñ Öãè †‡ãŠ ¶ãƒÃ ¹ãŠãƒÊã ‚ãããäŒãÀãè ¹ãŠãƒÊã
‡ãñŠ ºããª ÀŒã ªãè •ãã¦ããè Öõ ÌãõÔãñ Öãè „Ôãñ ‚ãØãÊããè ÔãâŒ¾ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ ªãè •ãã¦ããè Öõý  ƒÔããäÊã†
ãä•ã¦ã¶ããè ºãü¡ãè ÔãâŒ¾ãã ÖãñØããè „¦ã¶ããè Öãè ¹ãŠãƒÊã ¶ãƒÃ ÖãñØããèý  ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ƒÔã ãäÌããä£ã ‡ãñŠ ´ãÀã
¹ãŠãƒÊã ¹ã®ãä¦ã ‡ãŠã ãäÌãÔ¦ããÀ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè Ôããè½ãã ¦ã‡ãŠ ¼ããè ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý  ªÍã½ãÊãÌã
¹ã®ãä¦ã,  ƒÔã ¹ã®ãä¦ã ½ãò ‚ããõÀ ‚ããä£ã‡ãŠ Ô©ãã¶ã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý

ii. ¼ããäÌãÓ¾ã ½ãò ¹ãŠãƒÊã ÔãâŒ¾ãã‚ããò ‡ãŠãñ Ôãâª¼ãÃ ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

iii. ¾ãÖ ¹ã®ãä¦ã ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÀ¶ãñ Ôãñ ¹ãÖÊãñ ‡ãŠãØã•ããò ‡ãŠãñ œãâ›¶ãñ ‡ãŠãè ÔãìãäÌã£ãã ªñ¦ããè Öõý

ƒÔã ¹ã®ãä¦ã ‡ãŠãè ‡ãìŠœ ‡ãŠãä½ã¾ããâ Öö:

i. ÔãâŒ¾ãã‚ããò ‡ãñŠ ‰ãŠ½ã-¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ã Ôãñ „¦¹ã¸ã Öãñ¶ãñ ÌããÊããè ØãÊããä¦ã¾ããò Ôãñ ºãÞã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†  ƒÔã½ãò
‚ã¦¾ããä£ã‡ãŠ ÔããÌã£ãã¶ããè ÀŒã¶ããè ¹ãü¡¦ããè Öõý

ii. ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ºã¶ãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããä£ã‡ãŠ Ôã½ã¾ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõý

(iii) ¼ããõØããñãäÊã‡ãŠ  ‰ãŠ½ã ¹ã®ãä¦ã -   ¾ãÖ ¹ã®ãä¦ã  ãäÌããä¼ã¸ã ¼ããõØããñãäÊã‡ãŠ àãñ¨ããò ½ãò ¹ãõŠÊãñ Ì¾ãÌãÔãã¾ã ÌããÊãñ
ÔãâØãŸ¶ããò ‡ãñŠ ãäÊã† „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã Öõý ƒÔã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã, ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ ‚ãã‡ãŠãÀ
‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ªñŒã, ‡ãŠÔºãñ ‚ã©ãÌãã ãä•ãÊãñ ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ÌãØããê‡ãðŠ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ‚ããä¼ãÊãñŒããò
‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¼ããõØããñãäÊã‡ãŠ Ôã½ãîÖãò ‡ãŠãñ Ìã¥ããÃ¦½ã‡ãŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ÞãÀ¥ã ƒÔã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãŠã ºãñÖ¦ãÀ Ìã¥ãÃ¶ã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ¦ãñ Öö:

¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè ¼ããõØããñãäÊã‡ãŠ ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ÔãÌãÃ¹ãÆ©ã½ã, Ôã½¹ãî¥ãÃ àãñ¨ã, ¾ãÖãâ
¹ãîÀñ ªñÍã ‡ãŠãñ Êãñ Êããèãä•ã† ‚ããõÀ ƒÔãñ ãäÌããä¼ã¸ã àãñ¨ããò ½ãò ãäÌã¼ãããä•ã¦ã ‡ãŠÀ Êããèãä•ã†: ¾ãñ àãñ¨ã „¦¦ãÀãè
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àãñ¨ã, ªãäàã¥ããè àãñ¨ã, ¹ãîÌããê àãñ¨ã ¦ã©ãã ¹ããäÍÞã½ããè àãñ¨ã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ àãñ¨ã ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã
‚ãã¶ãñ ÌããÊãñ ƒÊãã‡ãŠãò ‡ãŠãñ Ô¹ãÓ› Á¹ã Ôãñ ãäÞããäÙ¶ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

¦ã¦¹ãÍÞãã¦ã, ƒ¶ã àãñ¨ããñâ ‡ãŠãñ ‚ããØãñ Àã•¾ããò ½ãò ãäÌã¼ãããä•ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ:

„¦¦ãÀãè àãñ¨ã:  ÖãäÀ¾ãã¥ãã, ãäÖ½ããÞãÊã ¹ãÆªñÍã, ¹ãâ•ããºã, •ã½½ãî ‚ããõÀ ‡ãŠÍ½ããèÀ, „¦¦ãÀ ¹ãÆªñÍã,
„¦¦ãÀãŒãâ¡ý

ªãäàã¥ããè àãñ¨ã:  ‚ããâ£ãÆ ¹ãÆªñÍã, ‡ãŠ¶ããÃ›‡ãŠ, ‡ãñŠÀÊã, „ü¡ãèÔãã, ¦ããä½ãÊã¶ãã¡ìý

¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Àã•¾ã ½ãò ãä•ãÊããÌããÀ ¦ã©ãã ÍãÖÀÌããÀ ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã Ìã¥ããÃ¶ãìÔããÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ:

ãä•ãÊããÌããÀ: ‚ã½ºããÊãã ãä•ãÊãã, ‡ãŠÀ¶ããÊã ãä•ãÊãã, ÀãñÖ¦ã‡ãŠ ãä•ãÊãã ‚ãããäªý

ÍãÖÀÌããÀ:  ¹ãâ•ããºã, ‚ã½ãð¦ãÔãÀ, ÖãñãäÍã¾ããÀ¹ãìÀ, •ããÊãâ£ãÀ, Êãìãä£ã¾ãã¶ããý

¦ã¦¹ãÍÞãã¦ã ÔãìãäÌã£ãã¶ãìÔããÀ, ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãàããò ‡ãŠã Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã Á¹ã Ôãñ ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõý

ƒÔã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã Êãã¼ã Öö:

i. ƒÔã ¹ãÆ¥ããÊããè Ôãñ „¶ã ÔãâØãŸ¶ããò ½ãò ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ ÍããèÜãÆ¦ãã Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ãä•ã¶ã‡ãŠã
Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‚ã¶ãñ‡ãŠ ¼ããõØããñãäÊã‡ãŠ àãñ¨ããò ½ãò ¹ãõŠÊãã Öì‚ãã Öõý

ii. ƒÔãÔãñ ãäÌããä¼ã¸ã àãñ¨ããò ½ãò ÖìƒÃ ¹ãÆØããä¦ã ‡ãŠã ¦ãìÊã¶ãã¦½ã‡ãŠ ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ÔãÀÊã¦ãã Öãñ¦ããè Öõý

ƒÔã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãìŠœ ªãñÓã ¼ããè Öö:

i. ¹ãŠãƒÊã Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãñŠ ãäÊã† „¦¦ãÀªã¾ããè Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‚ã©ãÌãã ãäÌã¼ããØã ‡ãŠãñ Ôã½¹ãî¥ãÃ ªñÍã ‡ãŠãè ¼ããõØããñãäÊã‡ãŠ
•ãã¶ã‡ãŠãÀãè ‚ãÌãÍ¾ã Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý  †ñÔããè •ãã¶ã‡ãŠãÀãè ‡ãñŠ ‚ã¼ããÌã ½ãò ¾ãÖ ¹ã®ãä¦ã ãäÌã¹ãŠÊã Öãñ
•ãã¦ããè Öõý

ii. ¾ãÖ ¹ã®ãä¦ã ‚ã‡ãñŠÊããè ºãÖì¦ã ÔãÖã¾ã‡ãŠ ¶ãÖãé Öãñ Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý  ƒÔãñ ‚ã¶¾ã ãäÌããä£ã¾ããò ‡ãñŠ Ôãã©ã
•ãõÔãñ Ìã¥ããÃ¦½ã‡ãŠ ‰ãŠ½ã, ÔãâŒ¾ãã¦½ã‡ãŠ ‰ãŠ½ã ‚ãããäª Ôãñ •ããñü¡¶ãã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõý

¼ããõØããñãäÊã‡ãŠ ¹ãŠãƒÃÊã  ¹ã®ãä¦ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã „¶ã ÔãâØãŸ¶ããò ´ãÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ •ããñ ãäÌããäÌã£ã àãñ¨ããò
½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãñ Öö ‚ããõÀ „¶Öò ãäÌããä¼ã¸ã àãñ¨ããò ‡ãŠãè Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠãè Ôã½ããèàãã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè
Öõý ƒÔã ¹ã®ãä¦ã ½ãò ¹ãàã ‡ãŠã ¶ãã½ã ‚ããõÀ „Ôã‡ãŠã ¼ããõØããñãäÊã‡ãŠ Ô©ãã¶ã ªñ¦ãñ Öì† ¶ãã½ã ‚ããõÀ Ô©ãã¶ã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã
‡ãŠãè †‡ãŠ ‚ãÊãØã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý

(iv) ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ ‰ãŠ½ã ¹ã®ãä¦ã - ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠãè ƒÔã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ‡ãŠãØã•ããò ‡ãŠãñ ÔãºãÔãñ ¹ãÖÊãñ
ãäÌãÓã¾ã ÌãÔ¦ãì ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ œãâ›ã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ¦ãºã ãäÌãÓã¾ã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ¹ãŠãƒÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõý  Ôã¼ããè ¹ã¨ã, ªÔ¦ããÌãñ•ã ‚ããõÀ ‡ãŠãØã•ã ãä•ã¶ã‡ãŠã Ôãâºãâ£ã †‡ãŠ ãäÌãÓã¾ã Ôãñ Öãñ¦ãã Öõ „¶Öò †‡ãŠ ¹ãŠãƒÊã
‡ãñŠ ‚ãâªÀ ƒ‡ãŠ›áŸã ‡ãŠÀ ãäÊã¾ãã •ãã¦ãã Öõ,  ¾ã²ããä¹ã Ìãñ ‚ãÊãØã-‚ãÊãØã ¹ãàããò Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ Ööý
†‡ãŠ ãäÌããäÍãÓ› ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ ¹ãŠãƒÊã ½ãò ‡ãŠãØã•ããò ‡ãŠãñ ‡ãìŠœ ãä¶ããäÍÞã¦ã ‰ãŠ½ã Ôãñ ¹ãŠãƒÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõ ‚ã©ããÃ¦ã Ìã¥ããÃ¦½ã‡ãŠ ‰ãŠ½ã Ôãñ ‚ã©ãÌãã ‡ãŠãÊãã¶ãìÔããÀ ‰ãŠ½ã Ôãñ ¹ãŠãƒÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
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ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠã ¾ãÖ ‚ãã£ããÀ ÌãÖãâ ‚ã¹ã¶ãã¾ãã •ãã¦ãã Öõ •ãÖãâ ãä‡ãŠ Ôãâºãâãä£ã¦ã ¹ãàããò ‡ãŠãè ¦ãìÊã¶ãã ½ãò ãäÌãÓã¾ã-
ÌãÔ¦ãì ‡ãŠã ‚ããä£ã‡ãŠ ½ãÖ¦Ìã Öãñ¦ãã Öõý  ¾ãÖ ÌãÖãâ ÔãºãÔãñ ‚ããä£ã‡ãŠ „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ •ãÖãâ ãä‡ãŠ
ãä‡ãŠÔããè ¹ãŠ½ãÃ ‡ãñŠ ´ãÀã •ãõÔãñ ãä‡ãŠ ãä¶ã½ããÃ¥ã ¹ãŠ½ãÃ ‚ã©ãÌãã ÌããÔ¦ãìãäÍããäÊ¹ã¾ããò(Architect) ‡ãŠãè ¹ãŠ½ãÃ
´ãÀã ‚ã¶ãñ‡ãŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‚ã©ãÌãã ¹ããäÀ¾ããñ•ã¶ãã‚ããò ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ¼ããÀ Êãñ ãäÊã¾ãã Øã¾ãã
Öãñ ‚ã©ãÌãã •ãÖãâ ãä‡ãŠ „¦¹ããª ÌãÔ¦ãì ‡ãŠã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‚ããä£ã‡ãŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öãñ, ¶ã ãä‡ãŠ ÌãÖ ãä‡ãŠÔãñ ºãñÞããè •ãã
ÀÖãè Öõý

ƒÔã ãäÌããä£ã ‡ãñŠ  ‚ã¶ãñ‡ãŠ Êãã¼ã Öö:

i. ¾ããäª ãäÌãÓã¾ã ‡ãŠã —ãã¶ã Öãñ ¦ããñ Ôãâª¼ãÃ ‡ãŠãè ÔãìãäÌã£ãã ÀÖ¦ããè Öõý

ii. ‚ãÔããèãä½ã¦ã ãäÌãÔ¦ããÀ ‡ãŠãè Ôãâ¼ããÌã¶ãã Öãñ¦ããè Öõ, ‚ããõÀ

iii. •ãºã †‡ãŠ ‚ã‡ãñŠÊãñ ãäÌãÓã¾ã ¹ãÀ ‚ãÊãØã-‚ãÊãØã ‡ãŠãØã•ããò ‡ãŠãñ ƒ‡ãŠ›áŸã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ÔããñÞãã •ãã¦ãã
Öõ ¦ãºã ¾ãÖ Êãã¼ãªã¾ã‡ãŠ Öãñ¦ããè Öõý

ƒÔã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ªãñÓã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öõâ:

i. ãäÌãÓã¾ãÌãÔ¦ãì ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÀ¶ãã ¦ãìÊã¶ãã¦½ã‡ãŠ ÒãäÓ› Ôãñ ‡ãŠãäŸ¶ã Öãñ¦ãã
Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ¹ãŠãƒÊã ‡ã‹Êã‡ãÃŠ ‡ãŠãñ ‡ãŠãØã•ã ‡ãŠãè ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãñŠ ºããÀñ ½ãò ¹ãõŠÔãÊãã ‡ãŠÀ¶ãã Öãñ¦ãã Öõý

ii. ¾ãÖ ¹ãÆ¥ããÊããè ãä½ããäÑã¦ã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ããè ‚ããä£ã‡ãŠ „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ¶ãÖãé Öãñ¦ããè Öõý

iii. Þãîâãä‡ãŠ ‚ããä£ã‡ãŠãâÍã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠã Ôãâºãâ£ã †‡ãŠ ªîÔãÀñ Ôãñ Öãñ¦ãã Öõ, ƒÔããäÊã† ãäÌãÓã¾ãÌãÔ¦ãì ‡ãñŠ
‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ‡ãŠãØã•ããò ‡ãŠã ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠÀ¶ãã ‚ããõÀ Ôãâºãâãä£ã¦ã ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãñ †‡ãŠ ÍããèÓãÃ‡ãŠ ªñ¶ãã
‚ããÔãã¶ã ‡ãŠã½ã ¶ãÖãé Öãñ¦ãã Öõý

iv. ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõý

(v) ‡ãŠãÊãã¶ãìÔããÀ ‰ãŠ½ã ¹ã®ãä¦ã -  ‡ãŠãÊãã¶ãìÔããÀ ‰ãŠ½ã ‡ãŠã ¦ãã¦¹ã¾ãÃ ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ ãä¦ããä©ã ‰ãŠ½ã ½ãò
Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã Öõý  ƒÔã ½ãã½ãÊãñ ½ãò ÌãÓãÃ, ½ããÖ ‚ããõÀ ãäª¶ã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ Ôã½ã¾ã ‡ãñŠ ‰ãŠ½ã
½ãò ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠã ÀŒãÀŒããÌã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¹ãŠãƒÊã ‡ãñŠ Ôãã½ã¶ãñ ‡ãŠãè ¦ãÀ¹ãŠ ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ ¶ãÌããè¶ã¦ã½ã
‡ãŠãØã•ã ÀŒãñ •ãã¦ãñ Öö ‚ããõÀ „Ôã‡ãñŠ ¹ããèœñ ‡ãŠãè ¦ãÀ¹ãŠ ¹ãìÀã¶ãñ ‡ãŠãØã•ã ÀŒãñ •ãã¦ãñ Ööý  ¾ãÖ ¹ãÆ¥ããÊããè
‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ‚ãã½ã¦ããõÀ ¹ãÀ ÖãÊã Öãè ‡ãñŠ ¹ã¨ã Ì¾ãÌãÖãÀ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ‚ããä£ã‡ãŠ
¹ãü¡¦ããè Öõý  ¾ãÖ ¹ã®ãä¦ã ¹ãÆã¾ã: ÊãñŒãã ãäÌã¼ããØããò Ôãñ •ãìü¡ñ Öì† ºããè•ã‡ãŠãò ‚ããõÀ ¹ãÆ½ãã¥ã¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ¹ãŠãƒÊã
‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ‚ããä£ã‡ãŠ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý

¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠã ‚ã¶ãìÀàã¥ã ¾ãã ÀŒãÀŒããÌã ãä¹ãœÊãñ Œãâ¡ãò ½ãò Ìããä¥ãÃ¦ã ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ¹ã®ãä¦ã ́ ãÀã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ¶¦ãì ¹ãŠãƒÊããñâ ‡ãŠãñ ‡ãŠãÊãã¶ãì‰ãŠ½ã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ
¦ãããä‡ãŠ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¹ãü¡¶ãñ ¹ãÀ „¶Öò ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠý ƒÔã‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã,
¹ãÆãä¦ããäª¶ã ãä½ãÊã¶ãñ-•ãìÊã¶ãñ ‡ãñŠ Ôã½ã¾ã, Ôã½½ãñÊã¶ããò ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãè ¹ãŠãƒÃÊããò ‡ãŠãñ
‡ãŠãÊãã¶ãì‰ãŠ½ã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ  Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý
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Þãîâãä‡ãŠ †‡ãŠ Ì¾ãÌãÔãã¾ã ½ãò ãäª¶ã¼ãÀ ½ãò ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ÌããÊãñ Ôã¼ããè ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãñ ¾ããª ÀŒã ¹ãã¶ãã Ôãâ¼ãÌã
¶ãÖãèâ Öãñ¦ãã Öõ, ƒÔããäÊã†, „Ôã ãäª¶ã ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãè ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ ‡ãŠãÊãã¶ãì‰ãŠ½ã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ
¹ãÀ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ‡ãŠÀ Êãñ¶ãã ÞãããäÖ†  ‚ããõÀ ¹ãÆãä¦ããäª¶ã „¶ã‡ãŠãè •ããâÞã ‡ãŠÀ Êãñ¶ããè ÞãããäÖ†  ãä•ãÔãÔãñ ãä‡ãŠ
ÔãÖãè Ôã½ã¾ã ¹ãÀ „ãäÞã¦ã ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ ‡ãŠãè •ãã Ôã‡ãñŠý

¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè ƒÔã ãäÌããä£ã ‡ãñŠ Øãì¥ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öö:

i. ¾ãÖ ÔãâÞããÊã¶ã ½ãò ÔãÀÊã Öãñ¦ããè Öõý

ii. ¾ãÖ Ôã½ãØãÆ ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ‚ã©ããÃ¦ã ãäÌããä¼ã¸ã ÔããÊããò ‡ãñŠ ¹ã¨ã-Ì¾ãÌãÖãÀ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãÞœãè ¹ãÆ¥ããÊããè Öõý

ƒÔã ¹ã®ãä¦ã ‡ãñŠ ªãñÓã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öö:

i. ‡ãñŠÌãÊã œãñ›ñ Ì¾ãÌãÔãã¾ããò ½ãò Öãè ¾ãÖ ãäÌããä£ã Êãã¼ãªã¾ã‡ãŠ Öãñ¦ããè Öõý

ii. ¾ããäª ãä¦ããä©ã ‡ãŠãè •ãã¶ã‡ãŠãÀãè ¶ãÖãèò Öãñ ¦ããñ ¾ãÖ Êãã¼ãªã¾ã‡ãŠ ¶ãÖãé Öãñ¦ããè Öõý

¹ãŠãƒÊã ‡ãñŠ ÀŒãÀŒããÌã ‡ãŠãè ãä‡ãŠÔããè †‡ãŠ ãäÌããä£ã ‡ãŠã Þã¾ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãã ºãÖì¦ã ‡ãŠãäŸ¶ã Öõý   ãä‡ãŠÔããè ¼ããè
ãäÌããä£ã ‡ãŠãñ ÔãÌãÃÑãñÓŸ ãäÌããä£ã ¶ãÖãé ‡ãŠÖã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ãäÌããä£ã ‡ãŠã Þãì¶ããÌã Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãŠãè
¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‚ããõÀ ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãŠãè ¶ããèãä¦ã¾ããò ¹ãÀ ãä¶ã¼ãÃÀ ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‚ãÊãØã-‚ãÊãØã „ÿñÍ¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã†
‚ãÊãØã-‚ãÊãØã ãäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠã ¼ããè ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ¹ãŠãƒÊããò ‡ãñŠ ÀŒãÀŒããÌã ‡ãñŠ ãäÊã† ƒ¶ã
ãäÌããä£ã¾ããò ‡ãñŠ ‚ãÊãØã-‚ãÊãØã Ôãâ¾ããñ•ã¶ã ‡ãŠãñ ¼ããè ‚ã¹ã¶ãã¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ãä‡ãŠÔããè „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ãäÌããä£ã
‡ãŠã Þãì¶ããÌã ¹ãŠãƒÊã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ‚ãã‡ãŠãÀ ¹ãÀ ãä¶ã¼ãÃÀ ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ƒÔã Ôãâºãâ£ã ½ãò £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒãñ •ãã¶ãñ
ÌããÊãñ ‚ã¶¾ã ¦ã©¾ã Öö ÔãìãäÌã£ãã, ÔãÀÊã¦ãã, ãäÌãÔ¦ããÀ ‡ãŠãè àã½ã¦ãã, Ôãâª¼ãÃ ‡ãŠãè ÍããèÜãÆ¦ãã ‚ããõÀ Íãì®¦ããý
‚ã¶¾ã Íãºªãò ½ãò ¾ãÖ ‡ãŠÖã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãŠãñ ‡ã‹¾ããò ¶ã ‚ã¹ã¶ãã¾ãã
•ãã† ãä‡ãŠ¶¦ãì ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠ ãäÔã®ãâ¦ããò ‡ãŠã ‚ã¶ãì¹ããÊã¶ã ‚ãÌãÍ¾ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

6.7.3 ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè ãäÌããä£ã¾ããâ

¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè ãäÌããä£ã Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ ÌããÔ¦ãÌã ½ãò ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãñ ÀŒã¶ãñ ‡ãñŠ ¦ãÀãè‡ãñŠ Ôãñ Öõý ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã
¦ã©ãã ‚ãã‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‚ã£ããÀ ¹ãÀ ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè ãäÌããä£ã ãä¼ã¸ã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý ¾ã²ããä¹ã, ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè †‡ãŠ ãäÌããäÍãÓ›
ãäÌããä£ã ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãã¶ãñ ‡ãŠã „ÿñÍ¾ã ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ ÞããñÀãè, ‚ããØã, £ãîÊã-ãä½ã›á›ãè ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã ‚ãã¹ãªã‚ããò Ôãñ ºãÞãã¶ãã
Öõý  ƒÔã‡ãñŠ Ôãã©ã-Öãè-Ôãã©ã, ¾ãÖ ¼ããè ½ãÖ¦¹ãÌãî¥ãÃ Öõ ãä‡ãŠ ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¹ãü¡¶ãñ ¹ãÀ ‚ããÔãã¶ããè
Ôãñ ¹ãì¶ã:¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠý

Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Á¹ã Ôãñ ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè Ôã¼ããè ãäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠãñ ªãñ ÌãØããô ½ãò ºããâ›ã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ:

¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè Ôã½ã¦ãÊã ãäÌããä£ã (Horizontal Filing)

¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè ÍããèÓãÃ ãäÌããä£ã (Vertical filing)
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- ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè Ôã½ã¦ãÊã ãäÌããä£ã - ƒÔã ãäÌããä£ã ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ‡ãŠãØã•ããò ‡ãŠãñ ¹ãŠãƒÊã ¹ãŠãñÊ¡À ½ãò ÀŒã¶ãñ
‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã „¶Öò  Àõ‡ãŠ ‚ã©ãÌãã ‚ãÊã½ããÀãè ‡ãñŠ Œãã¶ããò ½ãò †‡ãŠ ‡ãñŠ …¹ãÀ †‡ãŠ ¼ãîãä½ã ‡ãñŠ Ôã½ãã¶ãã¶¦ãÀ
‚ã©ãÌãã Ôã½ã¦ãÊã ¤âØã Ôãñ ÀŒãã •ãã¦ãã Öõý  ÔãìØã½ã ÀŒãÀŒããÌã ‡ãñŠ ãäÊã†, ‡ãŠ½ã ØãÖÀñ ‡ãõŠãäºã¶ãñ› ªÀã•ããò
¾ãã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠãò ‡ãñŠ ãäÊã† ¡õÔ‡ãŠãò ½ãò Öãè ÊãØãñ ØãÖÀñ ªÀã•ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ¾ã²ããä¹ã,
ƒÔã ãäÌããä£ã ½ãò ‡ãŠãäŸ¶ããƒÃ ¦ãºã ‚ãã¦ããè Öõ •ãºã ÔãºãÔãñ ¶ããèÞãñ ÀŒããè ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõ
‚ããõÀ „Ôãñ ãä¶ã‡ãŠãÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† „Ôã‡ãñŠ …¹ãÀ ÀŒããè Ôã¼ããè ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ ºããÖÀ ãä¶ã‡ãŠãÊãã •ãã¦ãã Öõý

- ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè ÍããèÓãÃ ãäÌããä£ã:  ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè ÍããèÓãÃ ãäÌããä£ã ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠãè ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ
„¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ¦ã©ãã Ìãõ—ãããä¶ã‡ãŠ ãäÌããä£ã Öõý ƒÔã ãäÌããä£ã ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã, ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ ãäÌãÍãñÓã Á¹ã Ôãñ ¦ãõ¾ããÀ
ªÀã•ããò ½ãò †‡ãŠ-ªîÔãÀñ ‡ãñŠ ¹ããèœñ ÀŒãã •ãã¦ãã Öõ ãä•ãÔãÔãñ ãä‡ãŠ ¹ããÍÌãÃ ÊãñºãÊã Ö½ãñÍãã Öãè Ôãã½ã¶ãñ ‡ãŠãè
‚ããñÀ ¶ã•ãÀ ‚ãã Ôã‡ãñŠý  ƒÔã½ãò ‚ã¶¾ã ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ œñü¡ñ ãäºã¶ãã ãä‡ãŠÔããè ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãñ Œããñ•ã¶ãã, „Ôãñ
ºããÖÀ ãä¶ã‡ãŠãÊã¶ãã ‚ã©ãÌãã ‚ã¶ªÀ ÀŒã¶ãã ‚ã¦¾ãâ¦ã ÔãÀÊã Öãñ¦ãã Öõý ¾ãÖ ºãÖì¦ã Öãè ÊãÞããèÊããè ãäÌããä£ã Öõ
‚ããõÀ ƒÔã½ãò ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠã ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠÀ¶ãã ‚ããÔãã¶ã Öãñ •ãã¦ãã Öõý

6.7.4 ¹ãŠãƒãäÊãâØã „¹ã‡ãŠÀ¥ã

ÖãÊããâãä‡ãŠ †‡ãŠ ÔããäÞãÌã ÔÌã¾ãâ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠãè Ô©ãã¹ã¶ãã ¶ãÖãé ‡ãŠÀ¦ãã Öõ, ãä‡ãŠ¶¦ãì ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ¹ãÆ¾ããñØã
Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ Ôãã½ãã¶¾ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠã ‚ãã£ããÀ¼ãî¦ã —ãã¶ã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ „¹ã‡ãŠÀ¥ããò
‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ¶ããèÞãñ ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõý  ƒÔãÔãñ ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ÔãÖãè ƒâÌãö›Àãè Êãñ¶ãñ ¦ã©ãã ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãñŠ ÀŒãÀŒããÌã
Öñ¦ãì ãäÌããä¼ã¸ã ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ½ããâØã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ÔãìØã½ã¦ãã ÖãñØããèý

¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠãäºã¶ãñ›:   ºãã•ããÀ ½ãò ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ¦ã©ãã ‚ãã‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠãäºã¶ãñ› „¹ãÊãº£ã Öö ãä•ã¶ã½ãò
ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè Ôãã½ãØãÆãè ‡ãŠãñ ¹ãŠãƒÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  Þãîâãä‡ãŠ ‡ãŠãØã•ããò ¾ãã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ½ããñü¡ñ
¾ãã ¦ãÖ ãä‡ãŠ† ãäºã¶ãã ¹ãŠãƒÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ, ƒÔããäÊã† ¹ãŠãƒÊã ‡ãñŠãäºã¶ãñ› ‡ãŠã ‚ãã‡ãŠãÀ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠãè •ããñ¶ãñ
ÌããÊããè Íããè›ãò ¾ãã ‡ãŠã¡ãô ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ªÀã•ãò ¾ãã ‡ãñŠãäºã¶ãñ› ‡ãŠãñ  ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ†
•ãã¶ãñ ÌããÊãñ ªÔ¦ããÌãñ•ããò Ôãñ ©ããñü¡ã Öãè ºãü¡ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Ôãñ ºãü¡ñ ‡ãñŠãäºã¶ãñ›ãò ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã
Ôãñ £ã¶ã, Ô©ãã¶ã ¦ã©ãã Ôãã½ãØãÆãè ‡ãŠãè ºãºããÃªãè Öãñ¦ããè Öõý

‚ããä¼ãÊãñŒã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ÀŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ¦ããè¶ã ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ Ôãã½ãã¶¾ã ¹ãŠãƒÊã ‡ãñŠãäºã¶ãñ›
Öö:

ÍããèÓãÃ ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠãäºã¶ãñ›:  ¾ãÖ †‡ãŠ ¹ãÀ½¹ãÀãØã¦ã ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠãäºã¶ãñ› Öõý  ƒÔã½ãò ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ
‚ããØãñ Ôãñ ¹ããèœñ ‡ãŠãè ãäÌããä£ã ½ãò ÀŒãã ¾ãã Êã›‡ãŠã¾ãã •ãã¦ãã Öõý
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¹ããÍÌãÃ ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠãäºã¶ãñ›:  ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠãäºã¶ãñ› ¼ããè Ôãã½ãã¶¾ã Á¹ã Ôãñ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠãè
•ãã¦ããè Öõý ƒÔã ãäÌããä£ã ½ãò ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ †‡ãŠ ¹ãŠãƒÊã ‡ãñŠ ºããª ªîÔãÀãè ¹ãŠãƒÊã ÀŒããè •ãã¦ããè Öõ ‚ããõÀ ƒ¶Öò
Ôãã½ãã¶¾ã¦ã ºãã¾ããé Ôãñ ªã¾ããé ¦ãÀ¹ãŠ ¹ãü¤ã •ãã¦ãã Öõý

ŒãìÊããè ÍãõÊ¹ãŠ ‡ãñŠãäºã¶ãñ›  ¹ããÍÌãÃ ¹ãŠãƒãäÊãâØã „¹ã‡ãŠÀ¥ã

ŒãìÊããè ÍãõÊ¹ãŠ ‡ãñŠãäºã¶ãñ›:   ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ‡ãñŠãäºã¶ãñ› ½ãò ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ ŒãìÊãñ ÍãõÊ¹ãŠ ½ãò ÀŒãã •ãã¦ãã
Öõ, „Ôããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ •ãõÔãñ ãä‡ãŠ¦ããºããò ‡ãñŠ ÍãõÊ¹ãŠ ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ ºã‡ã‹Ôããò ½ãò
ÀŒãã •ãã¦ãã Öõ ãä•ã¶Öò Àõ‡ãŠ ¾ãã ¹ãÆñŠ½ã ½ãò Êã›‡ãŠã¾ãã •ãã¦ãã Öõý

¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ‡ãñŠãäºã¶ãñ› ‡ãñŠ ‡ãìŠœ Øãì¥ã Öãñ¦ãñ Öö ‚ããõÀ ‡ãìŠœ ªãñÓãý  ¾ããäª ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠãäºã¶ãñ› ‡ãŠãñ
£¾ãã¶ã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ¦ã©ãã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ Þãì¶ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ, ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãñŠ ÀŒãÀŒããÌã
‡ãŠãèñ Ôã½ãØãÆ ‡ãìŠÍãÊã¦ãã ¦ã©ãã ÊããØã¦ã-‡ãìŠÍãÊã¦ãã ½ãò Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Ôãì£ããÀ Öãñ¦ãã Öõý ‚ãã¹ã‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ‡ãŠãñ
¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ‡ãñŠãäºã¶ãñ› ‡ãñŠ Þã¾ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ½ããØãÃªÍããê ãäÔã®ãâ¦ããò ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ¶ããèÞãñ ãä‡ãŠ¾ãã
Øã¾ãã Öõ:

i. ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã Ô©ãÊã ‡ãŠã¹ãŠãè ½ãâÖØãã Öãñ¦ãã Öõ, ƒÔããäÊã†, ¾ãÖ £¾ãã¶ã ÀŒã¶ãã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öõ ãä‡ãŠ Ö½ãñÍã
„¶Öãé ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠãäºã¶ãñ›ãò ‡ãŠã Þã¾ã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã† •ããñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã Ô©ãã¶ã ‡ãŠã ÔãÌããó¦¦ã½ã ¹ãÆ¾ããñØã
Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãòŠý

ii. ¹ãŠãƒãäÊãâØã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠã Þã¾ã¶ã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ¼ãâ¡ãÀ¥ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã
ÞãããäÖ†, ãä•ãÔã‡ãŠã ‚ãã‡ãŠÊã¶ã Ìã¦ãÃ½ãã¶ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¦ã©ãã ¼ããäÌãÓ¾ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ
¹ãÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

iii. ‡ãìŠœ ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ Ôãã½ãã¶¾ã ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãè ¦ãìÊã¶ãã ½ãò ‚ããä£ã‡ãŠ ÔãìÀàãã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè
Öõý  †ñÔãñ ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ „¶ã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ½ãò ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ãä•ã¶ã‡ãŠãè ‚ããäØ¶ã ãä¶ãÌããÀ¥ã Àñãä›âØã
‚ããä£ã‡ãŠ Öãñý  ÔãìÀãäàã¦ã ¦ã©ãã ‚ããäØ¶ã-ÔãìÀàãã ‡ãñŠãäºã¶ãñ› ‚ããä£ã‡ãŠ ½ãÖâØãñ Öãñ¦ãñ Öö, ƒÔããäÊã†, ƒ¶Öò ãäÌãÍãñÓã
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Öãè ŒãÀãèªã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

iv. ¹ãŠãƒãäÊãâØã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠãè ŒãÀãèª ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ºã•ã› ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ Öãè ‡ãŠãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý
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v. ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ¼ããõãä¦ã‡ãŠ ÔÌãÁ¹ã ¼ããè ¹ãŠãƒãäÊãâØã „¹ã‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠãè ŒãÀãèª ‡ãŠã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ãä¶ã¥ããÃ¾ã‡ãŠ
‡ãŠãÀ‡ãŠ Öõý  ãäÌãÍãñÓã ‚ããä¼ãÊãñŒã •ãõÔãñ ½ãã¶ããäÞã¨ã, ‚ããÀñŒã¥ã, ãäÌããä¡¾ããñ, ãä¹ãŠÊ½ã, ½ããƒ‰ãŠãñãä¹ãŠÊ½ã ¦ã©ãã
ãä¡Ô‡ãŠ ‚ãããäª ‡ãŠãñ ãäÌãÍãñÓã ¼ãâ¡ãÀ „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ½ãò Öãè ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

vi. ¹ãŠãƒÊã Œããñ•ã¶ãñ ‡ãŠãè ‡ãìŠÍãÊã¦ãã ¼ããè ‚ããä¼ãÊãñŒã ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãŠã †‡ãŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¹ãÖÊãî Öõý  ŒãìÊããè ÍãõÊ¹ãŠ
¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠãäºã¶ãñ› ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã †‡ãŠ Öãè Ôã½ã¾ã ¹ãÀ ‚ã¶ãñ‡ãŠ ÊããñØã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý ÍããèÓãÃ, ¹ããÍÌãÃ ¦ã©ãã
½ããñºããƒÃÊã ‡ãñŠãäºã¶ãñ› ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ÌãÖãé ÔãÌããó¦¦ã½ã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Öö •ãÖãâ †‡ãŠ Ôã½ã¾ã ¹ãÀ ‡ãñŠÌãÊã †‡ãŠ ¾ãã
ªãñ ÊããñØã Öãè „Ôã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ ÀÖñ Öãòý ƒÔã‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã, ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ‡ãŠãè ¼ããõãä¦ã‡ãŠ àã½ã¦ãã‚ããò
‡ãŠãñ ¼ããè £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý  „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã†, ÌããèÊãÞãñ¾ãÀ ÌããÊãã Ì¾ããä‡ã‹¦ã …âÞãñ ‡ãñŠãäºã¶ãñ›
½ãò ÔãºãÔãñ …¹ãÀ ÀŒããè ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãñ ãä¶ã‡ãŠãÊã¶ãñ ½ãò Ôãàã½ã ¶ãÖãé ÖãñØããý

¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ÔãâØãÆÖ¥ã ¦ã©ãã ‚ã¶ãìÀàã¥ã ‡ãñŠ „ÿñÍ¾ã Ôãñ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãäºãâªì‚ããò ‡ãŠãñ ¾ããª ÀŒã¶ãã
ÞãããäÖ†:

¹ãŠãƒÊã ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ›Èñ ½ãò ÀŒãò, „¶Öò ¡õÔ‡ãŠ ¾ãã ÍãõÊÌã ½ãò ŒãìÊãã ¶ã œãñü¡òý

†‡ãŠ Ôã½ã¾ã ¹ãÀ †‡ãŠ Öãè ‡ãñŠãäºã¶ãñ› ªÀã•ã ‡ãŠãñ ŒããñÊãò  ‚ããõÀ ‚ãØãÊãñ ªÀã•ã ‡ãŠãñ ŒããñÊã¶ãñ Ôãñ ¹ãîÌãÃ ¹ãÖÊãñ
ªÀã•ã ‡ãŠãñ ºãâª ‡ãŠÀ ªò ‚ã¶¾ã©ãã ªìÜãÃ›¶ãã ‡ãŠãè Ôãâ¼ããÌã¶ãã ºã¶ã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý

œãâ›ñ Øã† ‡ãŠãØã•ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Ôã½ãîÖ ‡ãŠãè ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Á¹ã Ôãñ Ìã¥ããÃ¦½ã‡ãŠ ‚ã©ãÌãã ‚ã¶¾ã ‰ãŠ½ã ½ãò
Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ‡ãŠÀòý

Ôãâ‡ãñŠ¦ã ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠãñ ªñŒã¦ãñ Öì† ƒãäÞœ¦ã ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠã Ô©ãã¶ã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ‡ãŠÀò ‚ããõÀ ºããÀãè-ºããÀãè Ôãñ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ
‡ãŠãñ ÌãÖãâ Ôãñ Ö›ã†â ‚ããõÀ „¶ã‡ãñŠ Ô©ãã¶ã ¹ãÀ †‡ãŠ ãä¶ãªóÍã ¹ãŠãè¦ãã ÊãØãã ªòý

¹ãŠãƒÊã ½ãò •ãºã ¶ãƒÃ Ôãã½ãØãÆãè •ããñü¡¶ããè Öãñ ¦ããñ ¾ãÖ £¾ãã¶ã ÀŒãò ãä‡ãŠ ÌãÖ ãä¦ããä©ã‰ãŠ½ã ½ãò Öãñ ‚ããõÀ ÔãºãÔãñ
‚ãããäŒãÀãè ªÔ¦ããÌãñ•ã ÔãºãÔãñ …¹ãÀ ÀŒãã •ãã†ý

‡ãñŠãäºã¶ãñ› ½ãò ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãñ Ìãããä¹ãÔã ÀŒã ªãèãä•ã† ‚ããõÀ ãä¶ãªóÍã ¹ãŠãè¦ãñ ‡ãŠãñ ãä¶ã‡ãŠãÊã ªãèãä•ã†ý

¼ããÀãè ¹ãŠãñÊ¡Àãò ‡ãŠãè ãäÌãÓã¾ãÔãîÞããè ‡ãŠãñ ªãñ ¹ãŠãƒÊããò ½ãò ºããâ› ªãèãä•ã†ý

•ãºã ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠã ‚ããÌãÀ¥ã ¹ãŠ› •ãã†â ¦ãºã „¶Öò ¶ã† ¹ãŠãƒÊã ‚ããÌãÀ¥ã Ôãñ ºãªÊã ªãèãä•ã†ý

¹ãŠãƒÊããò ¾ãã ¹ãŠãñÊ¡Àãò ½ãò àã½ã¦ãã Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ã ¶ã ¡ãÊãòý

ºããù‡ã‹Ôã ¹ãŠãƒÊãò ¦ã©ãã ÊããèÌãÀ ‚ãã‡ãÃŠ ¹ãŠãƒÊããò ½ãò Ôãã£ããÀ¥ã ¹ãŠãñÊ¡Àãò ‡ãŠãè ¦ãìÊã¶ãã ½ãò ‚ããä£ã‡ãŠ Ô©ãã¶ã
Öãñ¦ãã Öõý

¹ãŠãƒãäÊãâØã ªÀã•ããò ¾ãã ÍãõÊ¹ãŠãò ‡ãŠãñ àã½ã¦ãã Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ¶ã ¼ãÀòý  ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¹ãü¡¶ãñ ¹ãÀ ¶ã† ¹ãŠãƒãäÊãâØã
‡ãñŠãäºã¶ãñ› ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀòý
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¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 6.3

ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ã ¼ãÀò:

‡ãŠ) ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè______ ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ‚ã¶ãìÀàã¥ã ãäÌãÍãì® Á¹ã Ôãñ
Ìã¥ããÃ¦½ã‡ãŠ ‰ãŠ½ã ½ãò Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

Œã) ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãñ †‡ãŠ ãäÌããäÍãÓ› ÔãâŒ¾ãã ‚ããÌãâãä›¦ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ, ¾ããäª ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãñ ¹ãŠãƒãäÊãâØã
‡ãŠãè ____ ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ÀŒãã •ãã¶ãã Öõý

Øã) ¾ããäª ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ ____½ãò ‚ã¶ãìÀãäàã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ ãä¦ããä©ã ‰ãŠ½ã ½ãò ÀŒãã
•ãã†Øããý

Üã) ¾ããäª ¹ãŠãƒÊã ¹ãŠãñÊ¡À ‡ãŠãñ †‡ãŠ ‡ãñŠ …¹ãÀ †‡ãŠ ãäÌããä£ã Ôãñ ÀŒãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ƒÔãñ ¹ãŠãƒãäÊãâØã
‡ãŠãè______ãäÌããä£ã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

6.8 ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã (INDEXING)

‚ãã¹ã‡ãñŠ Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ¹ãÆ¥ããÊããè ¾ãã ãäÌããä£ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã†, ‚ãã¹ã‡ãŠã ½ãìŒ¾ã „ÿñÍ¾ã ¹ãŠãƒÊããò ‚ããõÀ ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ÔãìØã½ã¦ãã Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãã Öõ •ãºã „¶ã‡ãŠãè
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñý  †‡ãŠ „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ãäÌããä£ã ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãã ‡ãŠÀ ƒÔã „ÿñÍ¾ã ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‚ã¹ãñãäàã¦ã ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãñ ¤îâ¤¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ÔãìÊã¼ã Ôãâª¼ãÃ ‡ãŠãè ¼ãîãä½ã‡ãŠã ‚ãªã
‡ãŠÀ¦ããè Öõý ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò, ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ‡ãñŠ Ôã½ã¾ã
ãäÌããäÍãÓ› ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠã ¹ã¦ãã ÊãØãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ÔãìÊã¼ã Ôãâª¼ãÃ ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã
‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ¾ãÖãâ ¾ãÖ •ãã¶ã¶ãã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öõ ãä‡ãŠ Ìã¥ããÃ¦½ã‡ãŠ ‰ãŠ½ã ½ãò
Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ¹ãŠãƒÊãò ÔÌã-‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠ Öãñ¦ããè Öö ‚ããõÀ „¶Öò ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ Œããñ•ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã
‡ãŠãè ãä‡ãŠÔããè ‚ã¶¾ã ãäÌããä£ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ãÖãé Öãñ¦ããè Öõ ãä‡ãŠ¶¦ãì ‚ã¶¾ã Ôã¼ããè ãäÌããä£ã¾ããò ½ãò ¹ãŠãƒÊããò ‡ãñŠ
ÔãìÊã¼ã Ôãâª¼ãÃ ¦ã©ãã ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ Œããñ•ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõý

6.8.1 ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠã ½ãÖ¦Ìã

‚ã¶ãì‰ãŠ½ã(index) ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãŠã †‡ãŠ ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öõý ƒÔã‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã ‡ãŠãñ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã
Øãì¥ããò Ôãñ Ôã½ã¢ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ãä•ã¶Öò ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã Ô›ã¹ãŠ ‡ãŠãñ „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀãƒÃ ØãƒÃ „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã
¹ãÆ¥ããÊããè ½ãò Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

i. ¾ãÖ ÔãÀÊã ‰ãŠãÔã-Ôãâª¼ãÃ ¦ã©ãã ¹ãì¶ã:•ããâÞã ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ããè Öõ, •ããñ ‚ãâ¦ã¦ã: ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã
Ô›ã¹ãŠ ‡ãŠãè ‡ãìŠÍãÊã¦ãã ½ãò Ôãì£ããÀ ‡ãŠÀ¦ããè Öõ ‚ããõÀ ƒÔãÔãñ Ôã½ã¾ã ‚ããñõÀ …•ããÃ ªãñ¶ããò ‡ãŠãè ºãÞã¦ã Öãñ¦ããè
Öõý

ii. ¾ãÖ ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãŠãñ ÔãÖ¾ããñØã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý
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iii. ¾ãÖ ¶ããèãä¦ãØã¦ã ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãñ, ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ¦ã©ãã Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ‡ãñŠ ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ãñãäàã¦ã
‚ããä¼ãÊãñŒã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã‡ãŠÀ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠãò ‡ãŠãñ ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ ÔãÖã¾ã¦ãã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ããè Öõý

6.8.2 ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãñŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ

Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Á¹ã Ôãñ ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãñ ªãñ ¹ãÆ‡ãŠãÀãò ½ãò ãäÌã¼ãããä•ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ:

¹ãðÓŸ ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã (Page index)

‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã (Card index)

¹ãðÓŸ ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã - ¾ãÖ ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãè ¹ãìÀã¶ããè ãäÌããä£ã Öõý  ƒÔã½ãò ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãØã•ããò ¹ãÀ
¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý  ƒÔã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ½ãò Ìã¥ãÃ½ããÊãã ‡ãñŠ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ‚ãàãÀ ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ¹ãðÓŸ Öãñ¦ãã
Öõý  „Ôã ¹ãðÓŸ ¹ãÀ †‡ãŠ œãñ›ãè-Ôããè ¹ã›á›ãè ÊãØããè Öãñ¦ããè Öõ ãä•ãÔã½ãò ‚ãàãÀ ãäÊãŒãã •ãã¦ãã Öõý  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãðÓŸ
‡ãñŠ ‚ãàãÀ ÌããÊãñ ¶ãã½ã ãäÊãŒãñ •ãã¦ãñ Öö ‚ããõÀ Ôã½ºã® ¹ãðÓŸ ÔãâŒ¾ãã ¼ããè „®ð¦ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ
‡ãŠãè ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã Á¹ã ½ãò Öãñ Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý

ãä•ãÊªºã® ¹ãìÔ¦ã‡ãŠ ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã:   ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ½ãò †‡ãŠ ãä•ãÊªºã® ¹ãìÔ¦ã‡ãŠ ‚ã©ãÌãã
†‡ãŠ Àãä•ãÔ›À ‡ãŠãñ ãäÌããäÌã£ã ãäÌã¼ããØããò ½ãò ãäÌã¼ãããä•ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ‡ãŠãñ †‡ãŠ Ìã¥ãÃ½ããÊãã
¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ ªãè •ãã¦ããè Öõý  †‡ãŠ ãäÌããäÍãÓ› Ìã¥ãÃ Ôãñ ‚ããÀ½¼ã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ Ôã¼ããè ¹ãàããò ‚ããõÀ Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãñŠ
¶ãã½ããò ‡ãŠãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäÌã¼ããØã ½ãò ãäÊãŒã ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý ¹ãÆ©ã½ã ¹ãðÓŸ ‡ãñŠ ºããÖÀ ‡ãŠãè ‚ããñÀ ºã¶ãñ Öì† ÖããäÍã†
¹ãÀ Ìã¥ãÃ Ôã½ãîÖãò ‡ãŠãñ ãäÊãŒã ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ãä•ãÔãÔãñ ãäÌããäÍãÓ› ‚ãàãÀ Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã Ôã¼ããè ¹ãÆãäÌããäÓ›¾ããò
‡ãŠãñ ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Á¹ã Ôãñ Ìã¥ããÃ¦½ã‡ãŠ ‰ãŠ½ã ½ãò Ìã¥ãÃ½ããÊãã ‡ãñŠ „Ôããè ‚ãàãÀ ‡ãñŠ ãäÊã† ÔãìÀãäàã¦ã ãäÌã¼ããØã ‚ã©ãÌãã
¹ãÓŸãò ½ãò Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠã ÔãÌããó¦¦ã½ã „ªãÖÀ¥ã Öõ Ôãã£ããÀ¥ã
›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ¡ã¾ãÀñ‡ã‹›Àãèý

ãäÞã¨ã 6.3 : ãä•ãÊªºã® ¹ãìÔ¦ã‡ãŠ ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã
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‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãè ƒÔã ãäÌããä£ã ‡ãñŠ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã Êãã¼ã Öö:

i. ¾ãÖ ãäÌããä£ã ‚ããä¦ã ÔãÀÊã ‚ããõÀ Ôã½ã¢ã¶ãñ ½ãò ‚ããÔãã¶ã Öõý

ii. ƒÔã½ãò ‚ããä£ã‡ãŠ ŒãÞããÃ ¶ãÖãé Öãñ¦ãã Öõý

iii. ‚ããä£ã‡ãŠ ‚ãÌããä£ã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ÀŒãÀŒããÌã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ¾ãÖ „¦¦ã½ã Öõý

iv. Þãîâãä‡ãŠ ¹ãðÓŸ ãä•ãÊªÌã® Öãñ¦ãñ Öö ƒÔããäÊã† Œããñ¶ãñ ‚ããõÀ ‚ãÌ¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠã ¡À ¶ãÖãé ÀÖ¦ãã Öõý

ƒÔã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãŠãè ‡ãìŠœ Œãããä½ã¾ããâ ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öö:

i. ¾ãÖ ãäÌããä£ã ÊãÞããèÊããè ¶ãÖãé Öãñ¦ããè Öõý •ãºã ãä‡ãŠÔããè †ñÔãñ ¶ã¾ãñ ¹ãàã ‡ãŠã ¶ãã½ã ‚ãã •ãã¦ãã Öõ ãä•ãÔãñ ãäÊãŒãñ
Øã† ¶ãã½ã Ôãñ ¹ãÖÊãñ Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ¦ãºã ¹ãÖÊãñ ‡ãŠãñƒÃ Ô©ãã¶ã „¹ãÊãº£ã ¶ãã Öãñ Ôã‡ãŠ¶ãñ ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã
‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ½ãò ‚ãÌ¾ãÌãÔ©ãã ‚ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý  ¾ããäª ãä‡ãŠÔããè ¹ãìÀã¶ãñ ¹ãàã ¶ãñ Ì¾ãÌãÔ©ãã Ôãñ Ôãâºãâ£ã
œãñü¡ ãäª† Öö ¦ãºã ¼ããè „Ôã‡ãŠã ¶ãã½ã ‚ã¶ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Á¹ã Ôãñ ‡ãìŠœ Ô©ãã¶ã ‡ãŠãñ ÜãñÀñ Öì† ¹ãìãäÔ¦ã‡ãŠã ½ãò
ãäÊãŒãã ÀÖ¦ãã Öõý

ii. ƒÔã‡ãŠãñ ºã¶ãã¶ãñ ½ãò ¦ã©ãã ƒÔã‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã ½ãò ‚ããä£ã‡ãŠ Ôã½ã¾ã ÊãØã¦ãã Öõý

iii. ¾ããäª †‡ãŠ ‚ããª½ããè ƒÔã‡ãŠãñ ªñŒã¶ãñ ½ãò Ì¾ãÔ¦ã Öãñ ¦ããñ ƒÔã‡ãñŠ Ôãã©ã Öãè Ôãã©ã ªîÔãÀã ‚ããª½ããè „Ôãñ
ãä‡ãŠÔããè ‚ã¶¾ã ÔãîÞã¶ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ¶ãÖãé ªñŒã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

iv. ¾ãÖ ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãàããò ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãñ ¦ãºã ¦ã‡ãŠ ¶ãÖãé ºã¦ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõ •ãºã ¦ã‡ãŠ ãä‡ãŠ ‚ãÊãØã ‚ãÊãØã ãäÌãÓã¾ããò
‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãÊãØã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ¹ãìÔ¦ã‡ãŠãò ‡ãŠã ÀŒãÀŒããÌã ¶ãÖãé ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

ãäÞã¨ã 6.4 : ŒãìÊãñ ¹ãðÓŸãò ‡ãŠãè ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã

ŒãìÊãñ ¹ãðÓŸãò ‡ãŠãè ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã:   ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ½ãâñ ãä•ã¶ã ¹ãðÓ›ãò ¹ãÀ ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã
ºã¶ããƒÃ •ãã¦ããè Öõ Ìãñ ãä•ãÊªºã® ¶ãÖãèñ Öãñ¦ãñ Ööý  ƒÔã½ãò ¹ãðÓŸ £ãã¦ãì ‡ãñŠ ‡ãŠº•ããò ¾ãã ¹ãñÞããò Ôãñ ‡ãŠÔãñ Öãñ¦ãñ Ööý
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ƒÔã¹ãÆ‡ãŠãÀ, •ãºã ¼ããè •ãÁÀ¦ã ¹ãü¡ñ ƒÔã½ãò Ôãñ ‡ãìŠœ ¹ãðÓŸãò ‡ãŠãñ ãä¶ã‡ãŠãÊãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ‚ã©ãÌãã ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã
¹ãðÓŸãò ‡ãŠãñ •ããñü¡ã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãè ƒÔã ãäÌããä£ã ‡ãñŠ Êãã¼ã Öö:

i. ¾ãÖ ãäÌããä£ã ‚ã¦¾ãâ¦ã ÊãÞããèÊããè Öõý  ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ Íããè›ãò ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã ‡ãŠãñ ºãü¤ã¾ãã ¾ãã
‡ãŠ½ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ‚ã¶ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ¾ãã ŒããÀãºã Íããè›ãò ‡ãŠãñ ãä¶ã‡ãŠãÊãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ‚ããõÀ
ºããƒâ¡À ‡ãŠãè ‚ããä£ã‡ãŠ¦ã½ã àã½ã¦ãã ¦ã‡ãŠ ¶ã† ãäÌãÓã¾ããò ‡ãŠãñ ƒÔã½ãò Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ¾ã²ããä¹ã,
¾ããäª ºããƒâ¡À ½ãò Íããè›ãò ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã ºããƒâ¡À ‡ãŠãè àã½ã¦ãã Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ Öãñ •ãã¦ããè Öõ ¦ããñ Íããè›ãò ‡ãŠãè
Ôã½¹ãî¥ãÃ ÔãâŒ¾ãã ‡ãŠãñ Ôãã£ããÀ¥ã Á¹ã Ôãñ ºããâ› ‡ãŠÀ ªãñ ºããƒâ¡Àãò ½ãò ãäÌã¼ãããä•ã¦ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ „¶Öò
ÔãìÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã Á¹ã Ôãñ ÀŒãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ƒÔã¹ãÆ‡ãŠãÀ, ŒãìÊãñ ¹ãðÓŸ ºããƒâ¡Àãò ½ãò ¹ãî¥ãÃ ÊãÞããèÊãã¹ã¶ã
Öãñ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãñŠ ‰ãŠ½ã ¾ãã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ã ‡ãŠãñ œñü¡ñ ãäºã¶ãã ƒÔã‡ãŠã ãäÌãÔ¦ããÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã
Öõý

ii. ‚ããä¼ãÊãñŒã Íããè›ãò ‡ãŠãñ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè Á¹ã ½ãò ÌãØããê‡ãðŠ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ƒ¶Öò ÔÌã:‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã¦ã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ƒ¶ã Íããè›ãò ‡ãŠãñ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè Ôã½ã¾ã ¶ã† ‰ãŠ½ã ½ãò ¹ãì¶ã:Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã
Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

iii. ãä‡ãŠÔããè Íããè› ‡ãŠãñ ÍããèÜãÆ¦ãã ‡ãñŠ Ôãã©ã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãìãä‡ã‹¦ãÔãâØã¦ã ‚ãâ¦ãÀãÊããò ¹ãÀ ¦ãããäÊã‡ãŠã
‚ã¶ãì‰ãŠ½ã ¾ãã ØããƒÃ¡ Íããè› ‡ãŠãñ ÊãØãã¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

iv. ŒãìÊãñ ¹ãðÓŸ ºããäÖ¾ããò ½ãò Ôãâª¼ãÃ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè Øããä¦ã ¦ã©ãã ¹ãÆãäÌãÓ›¾ããâ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ÔãìãäÌã£ãã ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã
¾ãÖ ¹ãÆ¥ããÊããè ‚ã¦¾ãâ¦ã Êãã¼ãªã¾ã‡ãŠ Öõ •ããñ Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Ô¦ãÀ ¹ãÀ Ôã½ã¾ã ‚ããõÀ Ñã½ã ‡ãŠãè ºãÞã¦ã ‡ãŠÀ¦ããè
Öõý

ƒÔã ãäÌããä£ã ‡ãŠãè ‡ãŠ½ããè ‡ãñŠÌãÊã ¾ãÖ Öõ ãä‡ãŠ ƒÔã½ãò Œããñ¶ãñ, ¶ãÓ› Öãñ¶ãñ ‚ã©ãÌãã ÖñÀã-¹ãñŠÀãè ‡ãñŠ ‚ããÔããÀ ‚ããä£ã‡ãŠ
ÀÖ¦ãñ Ööý

ãäÞã¨ã 6.5 : ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã
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‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã

‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã, ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãè ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ Êããñ‡ãŠãä¹ãÆ¾ã  ãäÌããä£ã Öõý ƒÔã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã Ôãã½ãã¶¾ã
Á¹ã Ôãñ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ƒÔã½ãò Ôãã£ããÀ¥ã ¹ãðÓŸ ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãè ‡ãŠãäŸ¶ããƒÃ ¹ãÀ ‡ãŠãºãî ¹ãã ãäÊã¾ãã
•ãã¦ãã Öõý  ƒÔã½ãò ½ãã¶ã‡ãŠ ‚ãã‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‚ã¶ãñ‡ãŠ ‡ãŠã¡Ã Öãñ¦ãñ Ööý  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠã Ôãâºãâ£ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã
‡ãñŠ †‡ãŠ ãäÌãÓã¾ã Ôãñ Öãñ¦ãã Öõý  ‡ãŠã¡Ã ‡ãñŠ ÔãºãÔãñ …¹ãÀãè ãäÔãÀñ ¹ãÀ ÍããèÓãÃ‡ãŠ ãäÊãŒãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ÍãñÓã Ô©ãã¶ã
‡ãŠãñ „Ôã Ô©ãã¶ã ‡ãñŠ ãä¶ãªóÍã ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠã½ã ½ãò Êãã¾ãã •ãã¦ãã Öõ •ãÖãâ ãä‡ãŠ ¦ã¦Ôãâºãâ£ããè ‚ããä¼ãÊãñŒã ÀŒãã •ãã¦ãã
Öõý  ‡ãŠã¡Ã ‡ãñŠ ƒÔã ¶ããèÞãñ ‡ãñŠ ãäÖÔÔãñ ½ãò ‡ãìŠœ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ÔãîÞã¶ãã†â ¼ããè ãäÊãŒããè Öãñ¦ããè Ööý

‡ãŠã¡Ã ‡ãŠãñ Ìã¥ããÃ¦½ã‡ãŠ ‚ã©ãÌãã ÔãâŒ¾ãã¦½ã‡ãŠ ‰ãŠ½ã ½ãò Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ „¶ã ‡ãŠã¡ãô ‡ãñŠ ãäÊã†
ãäÌãÍãñÓã Á¹ã Ôãñ ºã¶ãã† Øã† ªÀã•ããò ¾ãã ¡ººããò ½ãò „¶Öò ÀŒã ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ƒ¶ã ªÀã•ããò ‡ãŠãñ ãäÌã¼ããØããò
½ãò ãäÌã¼ãããä•ã¦ã ‡ãŠÀ ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ „¶ã½ãò ¹ãŠãè¦ãã ÊãØãã ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ‡ãŠƒÃ ºããÀ ‡ãŠã¡ãô ‡ãŠãñ ‚ããõÀ
„¶ã½ãò ¹ãŠãè¦ãã Üãî½ã¶ãñ ÌããÊãñ œü¡ ¾ãã Þã‡ã‹‡ãñŠ ½ãâñ ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÀ ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý

‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãñŠ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã Êãã¼ã Öö:

i. Þãîâãä‡ãŠ ‡ãŠã¡Ã ‰ãŠ½ã Ôãñ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã Öãñ¦ãñ Öö, ƒÔããäÊã† ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠãñ Œããñ•ã¶ãñ ½ãò ‚ããõÀ ¹ãŠãƒÊã ‡ãñŠ Ô©ãã¶ã
ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ½ãò ºãÖì¦ã ‡ãŠ½ã Ôã½ã¾ã ÊãØã¦ãã Öõý

ii. ¾ãÖ ¹ãî¥ãÃ¦ã¾ã: ÊãÞããèÊããè ãäÌããä£ã Öõý  •ãºã ãä‡ãŠÔããè ¶ã† ¹ãàã Ôãñ Ôãâºãâ£ã Ô©ãããä¹ã¦ã Öãñ¦ãã Öõ ¦ããñ „Ôã
¹ãàã ‡ãŠã ‡ãŠã¡Ã ºã¶ãã ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ •ãºã ‡ãŠãñƒÃ ¹ãàã ¹ãŠ½ãÃ Ôãñ ‚ãÊãØã Öãñ¦ãã Öõ ¦ããñ „Ôã‡ãŠã ‡ãŠã¡Ã
ãä¶ã‡ãŠãÊã ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý

iii. ƒÔã‡ãŠã ãäÌãÔ¦ããÀ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè Ôããè½ãã ¦ã‡ãŠ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

iv. ‡ãŠã¡ãô ‡ãŠãñ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ¹ã®ãä¦ã ¼ããè ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ãÍããèÊã Öãñ¦ããè Öõý

v. ¾ãÖ ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãìŠœ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ÔãñÌãã†â ¼ããè ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý   ‡ãŠã¡Ã ‡ãñŠ ãä¹ãœÊããè ¦ãÀ¹ãŠ
¹ãàã ‡ãñŠ ºããÀñ ½ãò ‚ã¶ãñ‡ãŠ Êãã¼ãªã¾ã‡ãŠ •ãã¶ã‡ãŠããäÀ¾ããâ Öãñ¦ããè Öö ‚ã©ãÌãã ¹ãàã ‡ãñŠ Ôãã©ã Ôãâãäàã¹¦ã ºãÖãè
Œãã¦ãã ¼ããè ÀŒãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

vi. ãäÌããä¼ã¸ã ÀâØã ‡ãñŠ ‡ãŠã¡ãô ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã ´ãÀã „¶Öò ãäÌãÓã¾ããò ‚ã©ãÌãã àãñ¨ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ Ôã½ãîãäÖ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

vii. ¹ãŠãƒÊã Àõ‡ãŠ Ôãñ •ãºã ¼ããè ãä‡ãŠÔããè ¹ãàã ‡ãŠãè ¹ãŠãƒÊã ºããÖÀ ãä¶ã‡ãŠãÊããè •ãã¦ããè Öõ ¦ã¼ããè ‡ãŠã¡Ã ‡ãñŠ …¹ãÀ
ãä‡ã‹Êã¹ã ÊãØãã‡ãŠÀ †‡ãŠ ãä¶ãÍãã¶ã ÊãØãã¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ •ããñ ¾ãÖ ¹ãÆªãäÍãÃ¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ „‡ã‹¦ã ‡ãŠã¡Ã
½ãò ãäÊããäŒã¦ã ¹ãŠãƒÊã Àõ‡ãŠ ¹ãÀ ¶ãÖãé Öõý

viii. ƒÔãñ †‡ãŠ Öãè Ôãã©ã †‡ãŠ Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ´ãÀã ÔãâÞãããäÊã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

ix. ƒÔã ¹ã®ãä¦ã ‡ãŠã ‡ãŠã¾ããÃ¶Ìã¾ã¶ã ¦ã©ãã ÔãâÞããÊã¶ã ‡ãŠÀ¶ãã ‡ãŠã¹ãŠãè ÔãÔ¦ãã Öõý  ƒÔã ãäÌããä£ã ½ãò Ôãã£ã¶ã
Á¹ã ½ãò ‡ãŠã¡Ã ‚ããõÀ ‡ãñŠÌãÊã ƒãäÞœ¦ã ‚ãã‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ªÀã•ããò ‡ãŠãè Öãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¹ãü¡¦ããè Öõý
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ƒÔã ãäÌããä£ã ‡ãñŠ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ªãñÓã Öö:

i. Ôã¼ããè ‡ãŠã¡ãô ‡ãŠãñ †‡ãŠ ¶ã•ãÀ ½ãò Öãè ¶ãÖãé ªñŒãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ƒÔããäÊã†, Ôã¼ããè ‡ãŠã¡ãô ½ãò Ôãñ †‡ãŠ
ãäÌããäÍãÓ› ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠãñ ü¤âî¤¶ãã ¹ãŠãƒÊã ‡ã‹Êã‡ãÃŠ  ‡ãñŠ ãäÊã† ºãÖì¦ã Ôã½ã¾ã Êãñ¶ãñ ÌããÊããè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã
Öõý

ii. ºããÀ-ºããÀ ‡ãŠã¡Ã ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã Ìãñ ŒãÀãºã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö, ƒÔããäÊã† „¶Öò ºãªÊã¶ãã ¹ãü¡¦ãã
Öõý

iii. ‚ãÊãØã-‚ãÊãØã ‡ãŠã¡ãô ‡ãñŠ Œããñ¶ãñ  ‚ã©ãÌãã ºãªÊãñ •ãã¶ãñ ‡ãŠã Œã¦ãÀã ¼ããè Öãñ¦ãã Öõý

•ãõÔãã ãä‡ãŠ Ö½ã¶ãñ …¹ãÀ ªñŒãã ƒÔã‡ãñŠ ªãñÓããò ‡ãŠãè ¦ãìÊã¶ãã ½ãò ƒÔã‡ãñŠ Êãã¼ã ‚ããä£ã‡ãŠ Öö, ƒÔããäÊã† ¾ãÖ ãäÌããä£ã
Ì¾ãÌãÔãã¾ã ¦ã©ãã Ôãã½ãããä•ã‡ãŠ àãñ¨ã ½ãò ¼ããè Êããñ‡ãŠãä¹ãÆ¾ã¦ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ ÀÖãè Öõý

ãäÞã¨ã 6.6 : ÒÓ›Ì¾ã ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã

ÒÓ›Ì¾ã ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã

ÒÓ›Ì¾ã ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ãäÌããä£ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ‡ãñŠ Ö½ã ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãè ‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ Œãããä½ã¾ããò
‡ãŠãñ ªîÀ ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý ƒÔã ¹ãÆ¥ããÊããè ½ãò, ‡ãŠã¡ãô ‡ãŠãñ Ôã¹ãã› Á¹ã Ôãñ ¹ããÀªÍããê ‡ãŠÌãÀãò ½ãò £ãã¦ãì ‡ãñŠ ¹ãÆñŠ½ã
¾ãã „©ãÊããè ›Èñ ½ãò ÀŒãã •ãã¦ãã Öõý  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠãñ £ãã¦ãì ‡ãñŠ ‡ãŠº•ãñ ½ãò ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ãä¹ãŠ› ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõ ãä‡ãŠ Ìãñ †‡ãŠ ‡ãñŠ …¹ãÀ †‡ãŠ ÊãØã •ãã¦ãñ Öö ¦ã©ãã „Ôã ¹ãÀ ãäÊãŒãñ ¶ãã½ã ¦ã©ãã ¹ã¦ãñ ‡ãŠãñ ‡ãŠã¡Ã ¹ãÀ Öã©ã ÊãØãã†
ãäºã¶ãã ªñŒãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ›Èñ ¾ãã ¹ãÆñŠ½ã ‡ãŠãñ ‡ãñŠãäºã¶ãñ›ãò ½ãò àãõãä¦ã•ã Á¹ã ½ãò ¾ãã ¹ããÍÌãÃ Á¹ã ½ãò £ãã¦ãì ‡ãñŠ
Ô›ö¡ ¹ãÀ ÊãØãã¾ãã •ãã¦ãã Öõý ‡ãŠº•ãã ¹ãÆÞããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ Ô©ãã¶ã Ôãñ ãäÖÊãã† ãäºã¶ãã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ
‡ãŠã¡Ã ¹ãÀ, ‚ããØãñ ¾ãã ¹ããèœñ ãäÊãŒã¶ãñ ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠãñ ÔãìÊã¼ã ºã¶ãã¦ãã Öõý
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ãäÞã¨ã 6.7 : ÒÓ›Ì¾ã ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã

ÒÓ›Ì¾ã ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãè ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ¹ã®ãä¦ã ‡ãŠãñ ‡ãŠã¡Ã Þã‡ãŠÀãè ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ¹ãÆÞãããäÊã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã¦ãã Öõ ãä•ãÔã½ãò ‡ãŠã¡Ã †‡ãŠ ›ºã ¾ãã Ô›ö¡ ¹ãÀ ºÖãèÊã Ôãñ› Ôãñ ‚ããÌããäÀ¦ã £ãã¦ãì ‡ãŠãè œü¡ ¹ãÀ ÊãØãñ Öãñ¦ãñ Ööý
¾ãÖ Þã‡ãŠÀãè Üãî½ã¦ããè Öõ ¦ã©ãã ƒÔãñ ºãñÆ‡ãŠ ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ãäÔ©ããä¦ã ½ãò Üãì½ãã¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý
ƒÔã½ãò ÊãØã¼ãØã 1000 Ôãñ 5000 ‡ãŠã¡ãô ‡ãŠãñ ÊãØãã¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠãñ ãä¶ã‡ãŠãÊãñ ãäºã¶ãã ãä‡ãŠÔããè
¼ããè ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠãè •ããâÞã ‡ãŠãè •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý ºãÆñ‡ãŠ ÊãØãã‡ãŠÀ Þã‡ãŠÀãè ‡ãŠãñ †‡ãŠ ãä¶ããäÍÞã¦ã Ô©ãã¶ã ¹ãÀ Àãñ‡ãŠ‡ãŠÀ
„Ôã ¹ãÀ ¹ãÆãäÌããäÓ›¾ããâ ‡ãŠãè •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Ööý •ãºã ¼ããè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ £ãã¦ãì ‡ãŠãè œü¡ ‡ãŠãñ  ŒããñÊã ‡ãŠÀ „Ôã½ãò
Ôãñ ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠãñ ãä¶ã‡ãŠãÊãã ¾ãã „Ôã½ãò ‡ãŠã¡Ã ¡ãÊãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

ÒÓ›Ì¾ã ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ãäÌããä£ã  ‡ãŠãè †‡ãŠ ‚ã¶¾ã ¹ã®ãä¦ã ‚ã©ããÃ¦ã ¹ããä›á› ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã
ÌãÖãâ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ •ãÖãâ ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããâ‡ãŠ ‡ãìŠœ ¹ãâãä‡ã‹¦ã¾ããò (¶ãã½ã, ¹ã¦ãã, Ôãâª¼ãÃ ‚ãããäª) ¦ã‡ãŠ Ôããèãä½ã¦ã Öãñ¦ããè
Öõý  ¾ãÖ †‡ãŠ ¹ãÆñŠ½ã Öãñ¦ãã Öõ ãä•ãÔã½ãò ŸãñÔã ‡ãŠãØã•ã ‡ãŠãè ¹ããä›á›¾ããò ‡ãŠãñ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ‚ã¹ãñãäàã¦ã ‰ãŠ½ã ½ãò ÊãØãã¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ããä›á› †‡ãŠ ½ãª ‡ãñŠ ãäÊã† Öãè ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã Öãñ¦ããè Öõý ƒÔã ¹ãÆñŠ½ã ‡ãŠãñ ªãèÌããÀ ¹ãÀ
ÊãØãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ¾ãã ¹ãìÔ¦ã‡ãŠ ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ¾ãã Üãî½ã¶ãñÌããÊãñ Ô›ò¡ ¹ãÀ ÊãØãã¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ¦ãããä‡ãŠ ƒÔãñ Üãì½ãã ‡ãŠÀ ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãñŠ ãä‡ãŠÔããè  ¼ããè ¼ããØã ‡ãŠãñ ªñŒãã •ãã Ôã‡ãñŠý

ãäÞã¨ã 6.8 : ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã
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ƒÔã ãäÌããä£ã ‡ãñŠ Êãã¼ã Öõ:

i. ¾ãÖ ãäÌããä£ã Ô©ãã¶ã ½ãò †‡ãŠ Ôãîà½ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠã ãä¶ã½ããÃ¥ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ›Èñ ¾ãã ‡ãñŠãäºã¶ãñ›(¾ãã
Þãã‡ãŠÀãè ¾ãã ¹ãÆñŠ½ã ½ãò ÊãØãñ) ½ãò ÀŒãñ •ãã Ôã‡ãŠ¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã¡ãô ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã ‚ã¶¾ã ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ
‡ãŠãè ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ Öãñ¦ããè Öõý

ii. Þãîâãä‡ãŠ ½ãìŒ¾ã Ôãâª¼ãÃ (¶ãã½ã ¾ãã ãäÌãÓã¾ã ) Ô¹ãÓ› Á¹ã Ôãñ ãäªŒããƒÃ ªñ¦ãã Öõ, ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠãñ
¦ãìÀ¶¦ã ãä¶ã‡ãŠãÊãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ‚ããõÀ „Ôã½ãò ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ ¹ãÆãäÌããäÓ›¾ããâ ‡ãŠãè •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Ööý

iii. ¾ãÖ ¦ã¦‡ãŠãÊã ÔãîÞã¶ãã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãã Öõ ƒÔããäÊã† ¾ãÖ ¦ããèÌãÆ ãä¶ã¥ãÃ¾ã ½ãò ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ÔãÖã¾ã‡ãŠ
ãäÔã® Öãñ¦ãã Öõý

iv. ÒÓ›Ì¾ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠã¡Ã ÌããÊããè ›Èñ ‡ãŠãè ¹ãŠãñ›ãñ‡ãŠã¹ããè ‡ãŠÀ‡ãñŠ ØãÆãÖ‡ãŠãò ‡ãŠãè ÔãîÞããè ÔãìØã½ã¦ãã Ôãñ
¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠãè •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý

ƒÔã ãäÌããä£ã ‡ãŠãè Œãããä½ã¾ããâ Öö:

i. ÒÓ›Ì¾ã ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã  ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ãñãäàã¦ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã „¹ã‡ãŠÀ¥ã ØãõÀ-ÒÓ›Ì¾ã ‡ãŠã¡Ã
‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãè ¦ãìÊã¶ãã ½ãò ½ãâÖØãñ Öãñ¦ãñ Ööý

ii. ƒÔã ãäÌããä£ã ‡ãñŠ Ôãã©ã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ‡ãŠã ¹ãÆãäÍãàã¥ã ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Öõ ‚ããõÀ ¶ã†
‡ãŠ½ãÃÞããÀãè ‡ãŠãñ ÒÓ›Ì¾ã ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ãäÌããä£ã ÔããèŒã¶ãñ ½ãò ‚ããä£ã‡ãŠ Ôã½ã¾ã ÊãØã¦ãã Öõý

6.8.3 ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¦ã‡ãŠ¶ããè‡ãòŠ - ½ããƒÃ‰ãŠãñãä¹ãŠãäÊ½ãâØã ¦ã©ãã ƒÃ-¹ãŠãƒãäÊãâØãý

¹ãÆãõ²ããñãäØã‡ãŠãè ‡ãñŠ àãñ¨ã ½ãò ãäÌã‡ãŠãÔã ‡ãñŠ ¹ããäÀ¥ãã½ãÔÌãÁ¹ã ‚ããä¼ãÊãñŒã¶ã ‡ãñŠ ¹ãÀ½¹ãÀãØã¦ã ½ãã¶ãÌããè¾ã ¹ã®ãä¦ã¾ããò
‡ãñŠ Ô©ãã¶ã ¹ãÀ ‡ãŠã•ãØãÀãäÖ¦ã ¹ã®ãä¦ã¾ããâ ¦ãñ•ããè Ôãñ ãäÌã‡ãŠãäÔã¦ã Öãñ ÀÖãè Ööý  ‚ãã•ã‡ãŠÊã ¾ãÖ •ãÁÀãè ¶ãÖãé
Öñ ãä‡ãŠ ¼ãñ•ããè  ¾ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠãè ØãƒÃ ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠãñ ‡ãŠãØã•ããè Á¹ã ½ãò Öãè ãäÀ‡ãŠã¡Ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã† ºããäÊ‡ãŠ ‚ãºã ¾ãÖ
ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ Á¹ã Ôãñ ¼ããè ãäÀ‡ãŠã¡Ã ãä‡ãŠ¾ãñ •ãã ÀÖñ Öö •ãõÔãñ Ôããè¡ãè ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ¶ããñ› ºãì‡ãŠ,
ºããÖÀãè Öã¡Ããä¡Ô‡ãŠ ‚ãããäª ‡ãñŠ Á¹ã ½ãòâ ¼ããè ãäÀ‡ãŠã¡Ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã ÀÖã Öõý ƒÔã‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã, ‡ãŠãØã•ã ‡ãñŠ
Á¹ã ½ãò ¹ãÀ½¹ãÀãØã¦ã ¾ãã ¹ãìÀã¶ãñ ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠãñ ¼ããè ½ããƒ‰ãŠããä¹ãŠãäÊ½ãâØã ¾ãã ƒÃ-¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ
ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ Á¹ã ½ãò Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã  ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

‡ãŠ) ½ããƒÃ‰ãŠãñãä¹ãŠÊ½ã ºã¶ãã¶ãã:  ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè Ôã¼ããè ¹ã®ãä¦ã¾ããò ½ãò ÔãºãÔãñ ºãü¡ãè Ôã½ãÔ¾ãã ÔãâØãÆÖ Ô©ãã¶ã
‡ãŠãè Öõ, ãäÌãÍãñÓã Á¹ã Ôãñ ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãñŠ ÔãâØãÆÖ Ô©ãã¶ã ‡ãŠãè ãä•ã¶ã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ¹ãÆã¾ã: ¶ãÖãé Öãñ¦ãã Öõý
½ããƒÃ‰ãŠãñãä¹ãŠÊ½ã ƒÔã ÔãâØãÆÖ Ôã½ãÔ¾ãã ‡ãŠã ‚ããªÍãÃ „¦¦ãÀ Öõý  Ìãñ ÔãâØãŸ¶ã •ããñ ƒÔã‡ãŠã ŒãÞããÃ ÌãÖ¶ã
‡ãŠÀ Ôã‡ãòŠ „¶ã‡ãñŠ ãäÊã† ãä¹ãŠÊ½ã ‡ãñŠ ´ãÀã ÔãâØãÆÖ¥ã ÔãÌããó¦¦ã½ã Öõý  ½ããƒÃ‰ãŠãñãä¹ãŠÊ½ã ºã¶ãã¶ãã †‡ãŠ
¹ãŠãñ›ãñØãÆããä¹ãñŠ‡ãŠ ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã Öõ ãä•ãÔã½ãò ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠã ¹ãŠãñ›ãØãÆã¹ãŠ ãäÊã¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ „¶Öò ºãÖì¦ã
‚ããä£ã‡ãŠ œãñ›ñ ‚ãã‡ãŠãÀ ‡ãŠã ºã¶ãã ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¹ãŠãñ›ãñØãÆã¹ãŠ Êãñ Êãñ¶ãñ ¹ãÀ œãñ›ãè ÀãèÊãò Öãè ‡ãñŠÌãÊã
ÔãâØãÆÖ¥ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ÀÖ •ãã¦ããè Ööý ãä¹ãŠÊ½ã Êãñ¶ãñ ‡ãñŠ ºããª ½ãîÊã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ¶ãÓ› ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý •ãºã ãä‡ãŠÔããè ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ãñ Öõ ¦ããñ †‡ãŠ Ô‡ãõŠ¶ãÀ ¹ãÀ „Ôã
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½ããƒÃ‰ãŠãñãä¹ãŠÊ½ã ‡ãŠãñ ªñŒãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ƒÔã½ãò ¶ãñØãñãä›Ìã ‡ãŠãñ Ô‰ãŠãè¶ã ¹ãÀ ºãü¡ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ¹ãÆªãäÍãÃ¦ã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý †‡ãŠ ½ããƒÃ‰ãŠãñãä¹ãŠÊ½ã ½ãò ¹ãìÔ¦ã‡ãŠãò ¦ã©ãã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ‚ã¦¾ãâ¦ã Ôãîà½ã Á¹ã ½ãò
ÔãâØããäÖ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

ãäÞã¨ã 6.9 : ½ããƒÃ‰ãŠãñãä¹ãŠÊ½ã Ô‡ãõŠ¶ãÀ

ãäÞã¨ã 6.10 : ½ããƒÃ‰ãŠãñãä¹ãŠÊ½ã Àãè¡À, Ô‡ãõŠ¶ãÀ ¦ã©ãã ãä¹ãÆâ›À

ãäÞã¨ã 6.11 : ½ããƒÃ‰ãŠãñãä¹ãŠÞã ‚ããõÀ ½ããƒÃ‰ãŠããä¹ãŠÊ½ã

½ããƒÃ‰ãŠãñãä¹ãŠÊ½ã ½ãò ‚ãÀºããò ¹ãðÓ›ãò ‡ãŠãñ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ¶¦ãì  ‚ãããä¹›‡ãŠÊã ãäÌããä£ã¾ããâ
ƒÔã ¹ãîÀã¶ããè ƒ½ãñãä•ãâØã ãäÌããä£ã ‡ãŠã Ô©ãã¶ã Êãñ¦ããè •ãã ÀÖãè Ööý
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Œã)  ƒÃ-¹ãŠãƒãäÊãâØã (ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ¹ãŠãƒãäÊãâØã)

‚ãã•ã ‡ãñŠ ¾ãìØã ½ãò ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠã ‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠ½¹¾ãî›Àãò ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ Öãè ¹ãîÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõý ƒÃ-½ãñÊã ãäÊããäŒã¦ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠã ÔãºãÔãñ ¦ããèÌãÆ ¦ã©ãã ÔãºãÔãñ ÔãÀÊã ½ãã£¾ã½ã ºã¶ã Øã¾ãã Öõý ‡ãŠƒÃ
ºããÀ †ñÔãã Öãñ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ Ö½ãñ ãä‡ãŠÔããè Ôãã½ãØãÆãè ‡ãŠñ ãä¹ãÆâ›‚ãã„› ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ãÖãéâ Öãñ¦ããè Öõ ‚ããõÀ
‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ Ô‰ãŠãè¶ã ¹ãÀ ªñŒã ‡ãŠÀ Öãè Ö½ããÀã ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ã ãäÔã® Öãñ •ãã¦ãã Öõý ƒÔã‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã,
ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ¼ããÀãè ½ãã¨ãã ½ãò Öãñ¦ãñ Öö ‚ããõÀ ¾ããäª ƒ¶Öò ¹ãÀ½¹ãÀãØã¦ã Á¹ã ½ãò ÀŒã¶ãñ ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããÔã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã† •ãõÔãñ ƒ¶ã Ôã¼ããè ãäÀ‡ãŠã¡ãô ‡ãŠã ãä¹ãÆâ›‚ãã„› ãä¶ã‡ãŠãÊã ‡ãŠÀ ‡ãŠãØã•ããè Á¹ã ½ãò ÔãâØãÆãäÖ¦ã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã† ¦ããñ ¾ãÖ ‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãâÖØããè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ÖãñØããè ‡ã‹¾ããñâãä‡ãŠ ƒÔã‡ãñŠ ãäÊã† Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Ô¦ãÀ ¹ãÀ ‡ãŠãØã•ã
‚ããõÀ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã Ô©ãã¶ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ÖãñØããèý  ƒÔããäÊã†, Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ãäÀ‡ãŠã¡ãô
‡ãŠãñ ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ Á¹ã ½ãò Öãè ÔãâØãÆãäÖ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ƒÔãñ ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ
‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ¦ã©ãã ºããÖÀãè Öã¡Ã ¡ÈãƒÌã (hard drive) Ôããè¡ãè ¾ãã ¡ãèÌããè¡ãè ¾ãã ¹ã‹ÊãõÍã ¡ÈãƒÌã ¾ãã
ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ¶ããñ›ºãì‡ãŠãò ½ãò ÔãâØãÆãäÖ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ¾ãÖãâ ¾ãÖ £¾ãã¶ã ÀŒã¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ
ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠãè †‡ãŠ Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ¹ãÆãä¦ã¾ããâ ‚ã¶ãì½ããñãäª¦ã Ô©ãã¶ããò ¹ãÀ ÔãâØãÆãäÖ¦ã ‡ãŠãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý  ƒÔã‡ãñŠ
ãäÊã† ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ½ãã£¾ã½ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†, ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¾ãÖ Öõ ãä‡ãŠ ÌãÖ ½ãã£¾ã½ã ãäÌãÍÌãÔã¶ããè¾ã
Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ¦ã©ãã ºããª ½ãò ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¹ãü¡¶ãñ ¹ãÀ „Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠý ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ
ªÔ¦ããÌãñ•ããò ¦ã©ãã ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãñ ÔãìÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã ü¤Øã Ôãñ ÔãâØããäŸ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý ƒÔã ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ã
‡ãñŠ ãäÊã† Ì¾ãã¹ã‡ãŠ àãñ¨ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ¹ãŠãñÊ¡Àãò ‡ãŠã Ôãð•ã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ¦ã©ãã
¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ àãñ¨ã ‡ãŠãè ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠãñ „¶ã‡ãñŠ ¹ãŠãñÊ¡Àãò ½ãò ÔãâØãÆãäÖ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

ãäÌããäÍãÓ› ãäÀ‡ãŠã¡Ã ¹ãÀ ¹ãÖìâÞã ÔããäÖ¦ã ƒÊãõãä‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ãäÀ‡ãŠã¡ãòô ‡ãŠãè ÔãìÀàãã †‡ãŠ ‚ãã£ããÀ¼ãî¦ã Ôã½ãÔ¾ãã
Öõ ãä•ãÔã‡ãŠã Ôã½ãã£ãã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ããã ÞãããäÖ†ý ¹ãÆãäÌããäÓ›¾ããâ ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ¡ã›ã ½ãò ãä‡ãŠÔããè
¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã œñü¡ œãü¡ ¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã† ƒÔãñ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ¦ãâ¨ã ‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öõý
ƒÔãñ ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¦ã©ãã ¹ãÆ¾ããñ‡ã‹¦ãã‚ããò ‡ãŠãè ¹ãÆ½ãããä¥ã‡ãŠ¦ãã ‡ãŠãñ ºã¶ãã† ÀŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÀ‡ãŠã¡ãô
‡ãŠãñ ¹ããÔãÌã¡Ã ‡ãñŠ ́ ãÀã ÔãìÀãäàã¦ã ÀŒãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý Ìãããä¥ããä•¾ã‡ãŠ Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀãò ½ãò ¾ãÖ ÔÌãÞãããäÊã¦ã
Á¹ã Ôãñ Öãñ •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ÖÔ¦ããàãÀãò ‡ãŠãñ ãä¡ãä•ã›Êã Á¹ã ½ãò ‚ããä£ã¹ãÆ½ãããä¥ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ¾ããäª
ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãìÀàã¥ã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ÔÌãÞãããäÊã¦ã ÔãìÀàãã Ì¾ãÌãÔ©ãã ¹ãÆªã¶ã ¶ãÖãé ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ¦ããñ ¹ãìÀãÊãñŒããè¾ã
¹ãÆ¾ããñ•ã¶ããò ‡ãñŠ ãäÊã† Àãñ•ãã¶ãã ºãõ‡ãŠ¹ã Êãñ‡ãŠÀ ãäÀ‡ãŠã¡ãô ‡ãŠãñ ÔãìÀãäàã¦ã ÔãÌãÃÀ ½ãò ÔãâØãÆãäÖ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã
ÞãããäÖ†ý

Øã) ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠãè ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã -  ¡ã›ã (Data) Ô©ãÊããò ‡ãŠã ãäÀ‡ãŠã¡Ã Ö½ãñÍãã ÀŒã¶ãã
ÞãããäÖ†ý ƒÔã „ÿñÍ¾ã ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠã ¡ã›ãºãñÔã ½ãò ¹ãÆãäÌãÓ› ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý
¾ãÖ ¼ããè ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öõ ãä‡ãŠ †ñÔãñ ¡ñ›ãºãñÔã ‡ãŠãñ ¼ããè ‚ã¶ãìÀãäàã¦ã ÀŒãñ Ìã „ãäÞã¦ã Á¹ã Ôãñ ƒÔã‡ãŠã ºãõ‡ãŠ‚ã¹ã
ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý  ºãã•ããÀ ½ãò †ñÔããè Ìãããä¥ããä•¾ã‡ãŠ ¡ã›ãºãñÔã ¹ãÆ¥ãããäÊã¾ããâ „¹ãÊãº£ã Öö •ããñ ÔÌã¦ã:
Öãè ºãõ‡ãŠ¹ã Êãñ Êãñ¦ããè Ööý

‚ããä¼ãÊãñŒã ‚ã¶ãìÀàã¥ã ‡ãŠãè ¶ãÌããè¶ã¦ã½ã ¦ã‡ãŠ¶ããè‡ãŠãò-½ããƒ‰ãŠãñãä¹ãŠÊ½ã ¦ã©ãã ƒÃ-ãä¹ãŠÊ½ã ‡ãñŠ Êãã¼ã:

1. œãñ›ñ Ô©ãã¶ã ¹ãÀ ¼ããè ºãü¡ãè ½ãã¨ãã ½ãò ¡ã›ã ÔãâØãÆãäÖ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý
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2. ‡ãâŠ¹¾ãî›À ¹ãŠãƒÊããò ¦ã©ãã œãäÌã¾ããò ‚ãããäª ‡ãŠãñ ÔãâØãÆãäÖ¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ‚ããÔãã¶ã Öãñ¦ãã Öõý

3. ¡ã›ã ‡ãŠãñ ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ Œããñ•ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

4. ¾ãÖ ¹ãŸ¶ããè¾ã Öãñ¦ãã Öõý

5. ¾ããäª ƒÔã‡ãŠã ºãõ‡ãŠ-‚ã¹ã ÔãÖãè ¤âØã Ôãñ ÀŒãã •ãã† ¦ããñ ¾ãÖ Êãã¹ã¦ãã ‚ã©ãÌãã Œããñ¦ãã ¶ãÖãé Öõ ¾ãã
ªìÜãÃ›¶ããÌãÍã àããä¦ãØãÆÔ¦ã ¶ãÖãé Öãñ¦ãã Öõý

6. ƒÔãñ ¹ããÔãÌã¡Ã ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã ÔãìÀàãã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãñŠ ´ãÀã ÔãâÀãäàã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

7. ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã Ôãñ ªîÀ ÀÖ‡ãŠÀ ¼ããè ƒÔã ¦ã‡ãŠ ¹ãÖìâÞãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ‚ããä¼ãÊãñŒã ‚ã¶ãìÀàã¥ã ¦ã‡ãŠ¶ããè‡ãŠãò ‡ãñŠ ‡ãìŠœ ªãñÓã ¼ããè Öö, •ããñ ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öõ:

1. ƒÔã‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãâŠ¹¾ãî›À ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõ ¦ã©ãã ¹ãÆ¾ããñ‡ã‹¦ãã ‡ãŠãñ Ôãã¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ
¹ãÆãñØãÆã½ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠãè àã½ã¦ãã Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý

2. ÞããñÀãè ‚ãããäª ‡ãŠãè ÒãäÓ› Ôãñ •ããñãäŒã½ã-¼ãÀã Öãñ¦ãã Öõý

3. ÔãîÞããè¹ã›Êã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ¹ãÆãäÌãÓ› ¡ã›ã ½ãò ›ÈãâÔããä‰ãŠ¹Íã¶ã ¨ãìãä›¾ããò ‡ãŠãè Ôãâ¼ããÌã¶ãã ÀÖ¦ããè Öõý

4. ¾ããäª ºãõ‡ãŠ-‚ã¹ã ¶ã ÀŒãã •ãã† ¦ããñ ¡ã›ã ‡ãñŠ Œããñ¶ãñ ¾ãã ãä½ã› •ãã¶ãñ ‡ãŠãè Ôãâ¼ããÌã¶ãã ÀÖ¦ããè Öõý

5. Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ‡ãŠãè Ôã½ãããä¹¦ã ‚ã©ãÌãã ŒãÀãºããè ¹ãÀ ¡ã›ã ¦ã‡ãŠ ¶ãÖãé ¹ãÖìâÞãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 6.4

ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ ªò:

‡ãŠ. ¾ããäª ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãñ ‡ãŠãØã•ã ¹ãÀ ºã¶ãã¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ƒÔãñ ‡ã‹¾ãã ‡ãŠÖ¦ãñ Öö?

Œã. †‡ãŠ ãä•ãÊª ÊãØããè ºãÖãè ¾ãã Àãä•ãÔ›À ‡ãŠãñ ãäÌããä¼ã¸ã ‚ã¶ãì¼ããØããò ½ãò ãäÌã¼ãããä•ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã† ¦ããñ ƒÔãñ
ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠÖã •ãã†Øãã?

Øã. ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ½ãò £ãã¦ãì ‡ãñŠ ‡ãŠº•ãñ ¦ã©ãã ¹ãñÞããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ?

Üã. „Ôã ¹ãŠãñ›ãñØãÆã¹ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãŠã ¶ãã½ã ºã¦ãã†â ãä•ãÔã½ãò ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠã ¹ãŠãñ›ãñØãÆã¹ãŠ Êãñ‡ãŠÀ „¶Öò œãñ›ñ
‚ãã‡ãŠãÀãò ½ãò ÔãâØãÆãäÖ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ?

¡. ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ¹ãŠãñÊ¡Àãò ½ãò ºããÖÀãè ¦ã©ãã ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ Öã¡Ã-¡ÈãƒÌããò, Ôããè›ãè ¾ãã ¡ãèÌããè¡ãè ¹ãÀ
ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ãäÀ‡ãŠã¡ãô ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÀàã¥ã ‡ãŠãè ãäÌããä£ã ‡ãŠã ¶ãã½ã ºã¦ãã†â?

6.9  ‚ãã¹ã¶ãñ ‡ã‹¾ãã ÔããèŒãã

ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ãäÌã¦¦ããè¾ã, ‡ãŠã¶ãî¶ããè, †ñãä¦ãÖããäÔã‡ãŠ ¾ãã ¹ãÆÍããÔããä¶ã‡ãŠ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†
Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ ÔãâÞããÊã¶ã ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã Ôãðãä•ã¦ã ¾ãã ¹ãÆã¹¦ã „¹ã¾ããñØããè ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠãñ ‚ããä¼ãÊãñŒã ¾ãã ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠÖ¦ãñ
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Ööý  ‚ããä¼ãÊãñŒã ¹ãÀ½¹ãÀãØã¦ã ‡ãŠãØã•ã Á¹ã ½ãò ¼ããè Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ¦ã©ãã ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ¾ã©ãã ƒÃ-½ãñÊã, Ôããè¡ãè
‚ãããäª Á¹ããò ½ãò ¼ããè Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ãä‡ãŠÔããè Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ ÔãìØã½ã ‚ããõÀ ‡ãìŠÍãÊã ÔãâÞããÊã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã†, „¶ã‡ãñŠ
‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãŠã ‚ã¶ãìÀàã¥ã ‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ „¶Öò ÔãâÀãäàã¦ã ÀŒãã •ãã Ôã‡ãñŠ ‚ããõÀ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã
¹ãü¡¶ãñ ¹ãÀ „¶Öò ¹ãì¶ã:¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠý ƒÔã ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ¶ããèãä¦ã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ  ãäÀ‡ãŠã¡ãô
‡ãŠãñ ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ¹ã®ãä¦ã ¾ã©ãã àãõãä¦ã•ã ¹ã®ãä¦ã ¾ãã Ôã½ãã¶ãã¶¦ãÀ ¹ã®ãä¦ã ¦ã©ãã ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã
‡ãŠãè ‚ã¹ã¶ããƒÃ ØãƒÃ ¦ã‡ãŠ¶ããè‡ãŠ ¾ã©ãã Ìã¥ããÃ¦½ã‡ãŠ, ÔãâŒ¾ãã¦½ã‡ãŠ, ¼ããõØããñãäÊã‡ãŠ ¾ãã  ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠãè ãäÌãÓã¾ã ÌãÔ¦ãì
‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ, ´ãÀã ÔãâØãÆãäÖ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¹ãŠãƒÊããò ‡ãñŠ ÔãìØã½ã¦ãã Ôãñ ¹ãì¶ã: ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†
‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ã •ãã¦ãã Öõý ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãØã•ã ¾ãã ‡ãŠã¡Ã ¹ãÀ ¦ã©ãã
‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãØã•ã ‡ãŠãñ ãä•ãÊª¶ãì½ãã ºã¶ãã¶ãñ ¾ãã ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ¦ãõ¾ããÀ ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ƒ¶ã ãäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠãñ ãä•ãÊª ºãÖãè ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã, ŒãìÊããè ºãÖãè ‚ã¶ãìØãÆ½ããä¥ã‡ãŠã, ÒÓ›Ì¾ã
‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã, Þã‡ãŠÀãè ‡ãŠã¡Ã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‚ãããäª ¶ãã½ã ãäª† Øã† Ööý ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã
¦ã‡ãŠ¶ããè‡ãŠãò ‡ãñŠ ÒãäÓ›Øã¦ã ½ããƒÃ‰ãŠãñãä¹ãŠãäÊ½ãâØã ¦ã©ãã ƒÃ-¹ãŠãƒãäÊãâØã •ãõÔããè ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ¦ã‡ãŠãè¶ããè‡ãñŠâ ‚ã¦¾ãâ¦ã
½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ºã¶ã¦ããè •ãã ÀÖãè Ööý

6.10 ¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã

1. ‚ããä¼ãÊãñŒããò Ôãñ ‚ãã¹ã ‡ã‹¾ãã Ôã½ã¢ã¦ãñ Öõâ?

2. ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠãèãä•ã†?

3. ¹ãÆ¼ããÌãÍããèÊã ¦ã©ãã ‡ãìŠÍãÊã ¹ãŠãƒãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ãäÔã®ãâ¦ããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠãèãä•ã†?

4. ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠ ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠãè ãäÌããä¼ã¸ã ãäÌããä£ã¾ããò ¹ãÀ Ôãâãäàã¹¦ã ãäÌãÌãÀ¥ã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀò?

5. ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠ ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ „¹ã‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠãõ¶ã-Ôãñ Öö?

6. ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè ªãñ ¹ã®ãä¦ã¾ããò ¾ã©ãã àãõãä¦ã•ã ¾ãã Œãü¡ãè ¹ã®ãä¦ã¾ããò ½ãò Ôãñ ‡ãŠãõ¶ã ‚ãããä£ã‡ãŠ ÊãÞããèÊããè
Öõâ ‚ããõÀ ‡ã‹¾ããò?

7. ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã Ôãñ ‚ãã¹ã ‡ã‹¾ãã Ôã½ã¢ã¦ãñ Öö?

8. ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã ‡ãŠãè ãäÌããä¼ã¸ã ãäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠã Ôãâàãñ¹ã ½ãò Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠãèãä•ã†ý

9. ¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠãè ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ¦ã‡ãŠ¶ããè‡ãŠ ‡ãŠãõ¶ã-Ôããè Ööý

10. ƒÃ-¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãñŠ Øãì¥ã ‚ããõÀ ªãñÓããò ‡ãŠãñ Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠãèãä•ã†ý

6.11 ¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ

6.1 ‡ãŠ) ‚ããä¼ãÊãñŒã

Œã) ØãõÀ-‚ããä¼ãÊãñŒã
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Øã) ¦ããè¶ã

Üã) Øããñ¹ã¶ããè¾ã

¡.) ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ/ãä¡ãä•ã›Êã

6.2 1. ‡ãŠ)   ½ãñ½ããñÀãè

Œã)   ‚ããä¼ãÊãñŒã

Øã)  ¹ãŠãƒãäÊãâØã

Üã)  ÊãÞããèÊãã¹ã¶ã

2. ‡ãŠ) ØãÊã¦ã

Œã) ÔãÖãè

Øã) ÔãÖãè

Üã) ØãÊã¦ã

6.3 ‡ãŠ) Ìã¥ããÃ¶ãì‰ãŠ½ã

Œã) ÔãâŒ¾ãã¶ãì‰ãŠ½ã

Øã) ‡ãŠãÊãã¶ãìÔããÀ

Üã) àãõãä¦ã•ã

¡.) Œãü¡ãè

6.4 ‡ãŠ)  ¹ãðÓŸ ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã

Œã) ãä•ãÊª ºãÖãè ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã

Øã) ŒãìÊããè ¹ãìÔ¦ã‡ãŠ ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããä¥ã‡ãŠã

Üã) ½ããƒÃ‰ãŠãñãä¹ãŠÊ½ã

¡.) ƒÃ-¹ãŠãƒãäÊãâØã
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7

ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›

7.1 ¹ããäÀÞã¾ã

¾ããäª ‚ãã¹ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè àã½ã¦ãã ½ãò ãä‡ãŠÔããè Ì¾ããä‡ã‹¦ã Ôãñ ãä½ãÊã¶ãã ÞããÖ¦ãñ Öö ¦ããñ, ‚ãã¹ã ‡ã‹¾ãã ‡ãŠÀòØãñ? ‚ãã¹ã‡ãŠãñ
„Ôã Ì¾ããä‡ã‹¦ã Ôãñ ãä½ãÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ôã½ã¾ã Êãñ¶ãã ÖãñØããý  ãä½ãÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ƒÔã Ôã½ã¾ã ‡ãŠã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ‡ãŠÀ¶ãñ
‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãŠãñ `ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›(Appointment)`  ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

†‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ ‚ã¶ãñ‡ãŠ ‡ãŠãÀ¥ããò Ôãñ ‚ã¶ãñ‡ãŠ ÊããñØããò Ôãñ ãä½ãÊã¶ãã Öãñ¦ãã Öõý  ¾ããäª ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ‡ãŠããä½ãÃ‡ãŠ
‡ãñŠ ãäÊã† ãä½ãÊã¶ãñ ‡ãŠã Ôã½ã¾ã ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ¶ãÖãé ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ‚ãÌ¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠãè ãäÔ©ããä¦ã „¦¹ã¸ã Öãñ •ãã†Øããè
‚ããõÀ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‚ã¹ã¶ããè ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠã ÔãìÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã ¤âØã Ôãñ ¹ãÆºãâ£ã¶ã ¶ãÖãé ‡ãŠÀ ¹ãã†Øããý

ãä¹ãœÊãñ ¹ããŸ ½ãò ‚ãã¹ã¶ãñ ãäÀ‡ãŠã¡ãô ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÀàã¥ã, ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãñŠ ‚ã©ãÃ, ¹ãÆ‡ãŠãÀ ¦ã©ãã ½ãÖ¦Ìã, ¹ãŠãƒÃãäÊãâØã ¹ãÆ¥ããÊããè
‡ãñŠ ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ ¦ã¦Ìã, ¹ãŠãƒÃãäÊãâØã ¦ã©ãã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ã¥ããè ºã¶ãã¶ãñ (ƒâ¡õãä‡ã‹ÔãâØã) ‡ãŠãè ãäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ãä‡ãŠ¾ããý
ƒÔã ¹ããŸ ½ãò ‚ãã¹ã •ãã¶ãòØãñ ãä‡ãŠ ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›ò (Appointments) ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öö ‚ããõÀ
†‡ãŠ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ¼ãò›ãò ‡ãŠã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ‡ãŠÀ¶ãñ Ôãñ ¹ãîÌãÃ ‚ããõÀ ¹ãÍÞãã¦ã ‡ã‹¾ãã ‡ãŠÀ¶ãã
Öãñ¦ãã Öõý

7.2 „ÿñÍ¾ã

ƒÔã ¹ããŸ ‡ãñŠ ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ‚ãã¹ã:

• `ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›` Íãºª ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñ;

• ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›ãò ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ •ãã¶ã ¹ãã†âØãñ;

• ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›ãò ‡ãñŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ½ãò Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ããò ‡ãŠãñ •ãã¶ã
¹ãã†âØãñ;

• ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›ãò ‡ãŠãñ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãŠãñ •ãã¶ã ¹ãã†âØãñ;
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• ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò› ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ¦ã©ãã ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ‡ãñŠ ‚ããØã½ã¶ã Ôãñ ¹ãîÌãÃ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã
‡ãñŠ ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñý

7.3 ¹ããäÀ¼ããÓãã

ãä‡ãŠÔããè ãäÌããäÍãÓ› Ôã½ã¾ã ¹ãÀ ¦ã©ãã ãäÌããäÍãÓ› Ô©ãã¶ã ¹ãÀ ãä‡ãŠÔããè Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãñŠ Ôãã©ã ãä½ãÊã¶ãñ ¾ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè
Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠãñ ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò› (Appointment) ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò› ªãñ¶ããò Öãè ¹ãàããò ́ ãÀã ‚ãã¹ãÔããè
ÔãÖ½ããä¦ã ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý ¾ãñ ¼ãò›ò Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè¶ã ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãŠãè Öãñ Ôã‡ãŠ¦ããè
Ööý  Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã ¼ãò›ãò ‡ãŠãñ ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò› ¡ã¾ãÀãè ½ãò ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ãÖãé Öãñ¦ããè Öõ
ãä‡ãŠ¶¦ãì ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè¶ã ¼ãò›ãò ‡ãŠã ‚ã¶ãì½ããñª¶ã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã „¶Öò ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè
Öõý

7.4 ‚ã¶ãìÔãîãäÞã¦ã ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›ãò ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã

†‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ÞããÖñ ÌãÖ ãä¶ã•ããè àãñ¨ã ½ãò Öãñ ¾ãã ÔãÀ‡ãŠãÀãè ÔãâØãŸ¶ã ½ãò, „Ôãñ ãäª¶ã ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ‚ã¶ãñ‡ãŠ
ÊããñØããò Ôãñ ãä½ãÊã¶ãã Öãñ¦ãã Öõý  ¦ã©ãããä¹ã, ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠãò ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã †‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã Ôãñ ªîÔãÀñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãâñ
ãä¼ã¸ã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý  œãñ›ãè ¹ãŠ½ããô ½ãò ãä½ãÊã¶ãñ ÌããÊããò ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã ‡ãŠ½ã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ããè Öõ ‚ããõÀ ºãü¡ñ ÔãâØãŸ¶ããò
¾ãã ¹ãŠ½ããô ½ãò ‚ããä£ã‡ãŠ Ì¾ãã¹ã‡ãŠ ¶ãñ›Ìã‡ãÃŠ ¾ãã ¹ã¨ããÞããÀ ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠãò ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã ¼ããè ‚ããä£ã‡ãŠ Öãñ
Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý

†‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† Ôã½ã¾ã ‚ã¶ãìÔãîãäÞã¦ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã „Ôã‡ãŠã ‚ã¶ãìÔãÀ¥ã
‡ãŠÀ¶ãã ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõ ¦ãããä‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‚ããõÀ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãñ ÔãìÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã Á¹ã Ôãñ ÔãâØããäŸ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã
Ôã‡ãñŠ ‚ããõÀ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‚ãâãä¦ã½ã „ÿñÍ¾ããò ‡ãŠãñ ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠý

¦ã©ãããä¹ã, ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›ãò ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ºããÖÀãè ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠãò ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öö ãä‡ãŠ¶¦ãì
‡ãŠƒÃ ºããÀ ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›ãò ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã†
¼ããè ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ‡ãñŠ Ôãã©ã ‡ãŠãè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò› ‡ãŠãè
Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠãè •ãã¶ããè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõ ¦ãããä‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãñ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã Á¹ã ½ãò ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠý
‚ããƒ† ƒÔã Ôãâºãâ£ã ½ãò ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ªãñ „ªãÖÀ¥ããò ‡ãŠã ‚ãÌãÊããñ‡ãŠ¶ã ‡ãŠÀò:

½ãã½ãÊãã I:  Ñããè †.‡ãñŠ.Íã½ããÃ ‡ãŠãè 11.00 ºã•ãñ ‡ãŠãè ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò› ý

Þãîâãä‡ãŠ ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò› ‡ãŠã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ¹ãÖÊãñ Öãè ‡ãŠÀ ãäÊã¾ãã Øã¾ãã ©ãã, ƒÔããäÊã† Ñããè †.‡ãñŠ.Íã½ããÃ ‡ãŠãñ
‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ Ôãñ ãä½ãÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ºããÖÀ ¹ãÆ¦ããèàãã ¶ãÖãé ‡ãŠÀ¶ããè ¹ãü¡ãèý  ƒÔã¹ãÆ‡ãŠãÀ, Ñããè †.‡ãñŠ.Íã½ããÃ ¹ãÀ
‚ãÞœã ¹ãÆ¼ããÌã ¹ãü¡ñØãã ‚ããõÀ ƒÔãÔãñ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ Ì¾ãÌãÔãã¾ã ¹ãÀ ¼ããè Ôã‡ãŠãÀã¦½ã‡ãŠ ¹ãÆ¼ããÌã ¹ãü¡ñØããý  ƒÔã‡ãŠã
†‡ãŠ ‚ã¶¾ã Êãã¼ã ¾ãÖ ¼ããè Öõ ãä‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ ¾ãÖ ¹ã¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ã Ôãñ ãä½ãÊã¶ãã
ÞããÖ¦ãã Öõ ‚ããõÀ „Ôã‡ãñŠ ãä½ãÊã¶ãñ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ‡ã‹¾ãã Öõý  ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ¹ãÖÊãñ Ôãñ Öãè ‚ã¹ã¶ããè
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Ìãã¦ããÃ ‡ãñŠ ãäºãâªì‚ããò ‡ãŠãñ ‚ãÞœãè ¦ãÀÖ Ôãñ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ‚ã¹ã¶ãñ ãäÌãÞããÀãò ‡ãŠãñ ÔãÖãè ü¤Øã Ôãñ
¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

½ãã½ãÊãã II: Ñããè †.‡ãñŠ. Íã½ããÃ ‡ãŠãè ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ‡ãñŠ ãäºã¶ãã ¼ãñò›ý

Þãîâãä‡ãŠ Ñããè †.‡ãñŠ. Íã½ããÃ ¶ãñ ‚ã¹ã¶ãñ ãä½ãÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÖÊãñ Ôãñ ‡ãŠãñƒÃ ÔãîÞã¶ãã ¶ãÖãé ªãè ©ããè ƒÔããäÊã† „¶Öò
¹ãÆ¦ããèàãã ‡ãŠàã ½ãò †‡ãŠ Üãâ›ñ ¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠ Ôã½ã¾ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¦ããèàãã ‡ãŠÀ¶ããè ¹ãü¡ãèý  ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ¼ããè ƒÔã ºãõŸ‡ãŠ
‡ãñŠ ãäÊã† ¦ãõ¾ããÀ ¶ãÖãé ©ããý ºãõŸ‡ãŠ Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ¦ãõ¾ããÀ ¶ãÖãé ©ãñ, ƒÔããäÊã† ÌãÖãâ ‚ãÌ¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠãè
ãäÔ©ããä¦ã „¦¹ã¸ã Öãñ ØãƒÃ ý ¾ãÖ ºãõŸ‡ãŠ Ôã¹ãŠÊã ¶ãÖãé Öãñ ¹ããƒÃ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ¾ããñ•ã¶ãã ¹ãÖÊãñ Ôãñ ¦ãõ¾ããÀ ¶ãÖãé ‡ãŠãè
ØãƒÃ ©ããèý

ƒÔã¹ãÆ‡ãŠãÀ, „¹ã¾ãìÃ‡ã‹¦ã ªãñ ½ãã½ãÊããò Ôãñ Ö½ã Ôã½ã¢ã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ãä‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠã ¹ãîÌãÃ ãä¶ã£ããÃÀ¥ã
¦ã©ãã ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›ò ‡ã‹¾ããò ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Ööý

7.4.1 ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›ãò ‡ãŠãè ãäÌããä£ã¾ããâ:

ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›ãò ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ªãñ Á¹ããò ½ãò ‡ãŠãè •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öö ‚ã©ããÃ¦ã ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ́ ãÀã ½ããõãäŒã‡ãŠ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã
´ãÀã ¾ãã ¹ã¨ã/ƒÃ-½ãñÊã ‚ãããäª ´ãÀã ãäÊããäŒã¦ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ´ãÀãý

Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ‚ãã•ã‡ãŠÊã, ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠãè ÔÌããè‡ãðŠãä¦ã ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ¹ãÀ Öãè ªãñ¶ããò ¹ãàããò ¾ã©ãã ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ
‚ããõÀ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ, ‡ãñŠ ãäÊã† „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã Ôã½ã¾ã ¹ãÀ ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý ¦ã©ãããä¹ã, †ñÔãñ ½ãã½ãÊããò ½ãò ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã
¼ãò› ‡ãŠãñ ¦ã¦‡ãŠãÊã ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò› ¡ã¾ãÀãè ½ãò ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠÀ Êãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

‡ãìŠœ ¼ãò›ò ‚ããÌã¦ããê ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãŠãè Öãñ¦ããè Öõâ ‚ããõÀ Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ƒÔã‡ãŠãè ¹ãÖÊãñ Ôãñ •ãã¶ã‡ãŠãÀãè Öãñ¦ããè Öõ, „ªãÖÀ¥ã
‡ãñŠ ãäÊã† ÌãããäÓãÃ‡ãŠ ‚ãã½ã ºãõŸ‡ãŠ (AGM) ¾ãã ½ãããäÔã‡ãŠ ½ãîÊ¾ããâ‡ãŠ¶ã ºãõŸ‡ãòŠ ‚ãããäªý

†ñÔãñ ½ãã½ãÊããò ½ãò, ½ããÖ ‡ãñŠ ‚ããÀâ¼ã ½ãò Öãè „Ôã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ¦ããÀãèŒã ‡ãŠãñ ¼ãò› ¡ã¾ãÀãè (Appointment

Diary) ½ãò ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠÀ Êãñ¶ãã ÞãããäÖ† ‚ããõÀ ƒÔãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒã¦ãñ Öì† ‚ããØãñ ‡ãŠãè ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò› ‡ãŠãè
Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ¹ãÀã½ãÍãÃ Ôãñ £¾ãã¶ã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ‡ãŠãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò› ‡ãñŠ ãä¶ã£ããÃÀ¥ã
‡ãŠã †‡ãŠ ¶ã½ãî¶ãã ¹ã¨ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ ¹ãÆÔ¦ãì¦ã Öõ:

20 ‚ãØãÔ¦ã.......

Ñããè †½ã.ãäÔãâÖ

ãä¶ãªñÍã‡ãŠ

ãä¹ãÆ¾ã Ñããè ÊããÊã,

Ñããè †½ã.ãäÔãâÖ ¶ãñ Íãì‰ãŠÌããÀ, ãäª¶ããâ‡ãŠ 26__2012 ‡ãŠãñ ªãñ¹ãÖÀ 3.00 ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ãä½ãÊã¶ãñ ‡ãŠã Ôã½ã¾ã
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ãäª¾ãã Öõý  ¾ããäª ‚ãã¹ã ãä¶ã¾ã¦ã Ôã½ã¾ã ¹ãÀ ¶ã ‚ãã Ôã‡ãòŠ ¦ããñ ‡ãðŠ¹ã¾ãã ÔãîãäÞã¦ã ‡ãŠÀòý  ¼ãò› ¹ãì¶ã:ãä¶ã¾ã¦ã
‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò Ö½ãò ¹ãÆÔã¸ã¦ãã ÖãñØããèý

¼ãÌãªãè¾ã,

(‡ãŠãä¹ãÊã Íã½ããÃ)

Ñããè †½ã.ãäÔãâÖ ‡ãñŠ ÔããäÞãÌã

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 7.1

1. ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›ãò ‡ãŠãñ ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ‡ãŠÀò?

2. †•ããè†½ã ‡ãŠã ‚ã©ãÃ ºã¦ãã†âý

3. ‡ã‹¾ãã Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã ¼ãò›ãò ‡ãŠãñ ¼ãò› ¡ã¾ãÀãè ½ãò ãäÀ‡ãŠã¡Ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ?

4. ¼ãò›ãò ‡ãñŠ ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ‡ãŠãè ãä‡ãŠ¦ã¶ããè ãäÌããä£ã¾ããâ Öö?

7.4.2  ¼ãò› ‡ãñŠ ãäÊã† Ôã½ã¾ã ãä¶ã¾ã¦ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ôã½ã¾ã £¾ãã¶ã ªñ¶ãñ ¾ããñØ¾ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ºãã¦ãò

¼ãò› ‡ãŠã Ôã¾ã½ã ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ôã½ã¾ã ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãäºãâªì‚ããò ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†:

• ¼ãò› ‡ãŠã Ôã½ã¾ã ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ôã½ã¾ã ãäª¶ã¼ãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ‡ãŠÊãã¹ããò ‡ãñŠ Ôãã½ãã¶¾ã ¹ãÆãÁ¹ã ‡ãŠã £¾ãã¶ã
ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

• ‚ããÌã¦ããê ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãŠãè ¼ãò›ãò ‡ãŠãñ ¹ãÖÊãñ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

• ¦ãã¦‡ãŠããäÊã‡ãŠ ½ãìÿãò ¹ãÀ ÞãÞããÃ ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊããò ¾ãã ÍãÖÀ Ôãñ ºããÖÀ •ãã¶ãñ ÌããÊããò ‡ãŠãñ ¼ãò› ‡ãñŠ ãäÊã†
¹ãÆã©ããä½ã‡ãŠ¦ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý

• ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã ¹ãÆã©ããä½ã‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

• ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¼ãò›ãò ‡ãŠãñ ‡ãŠ½ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¼ãñ›ãò ‡ãŠãè ¦ãìÊã¶ãã ½ãò ¹ãÆã©ããä½ã‡ãŠ¦ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý

• ªãñ¹ãÖÀºããª ½ãò ªñÀ ‡ãŠãè ¼ãò›ãò, Ôããñ½ãÌããÀ ‡ãŠãè ¼ãò›ãò, ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ãä‡ãŠÔããè ªãõÀñ ¹ãÀ •ãã¶ãñ Ôãñ Ÿãè‡ãŠ
¹ãÖÊãñ ‡ãŠãè ¼ãò›ãò ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ Êãâºãñ ‚ãÌã‡ãŠãÍã ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ‚ãã¶ãñ ‡ãñŠ ¦ãìÀ¶¦ã ¹ãÍÞãã¦ã ‡ãŠãè
¼ãò›ãò Ôãñ ºãÞãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

• ãäÌããä¼ã¸ã Ô©ãã¶ããò ¹ãÀ ªãñ ¼ãò›ãò ‡ãñŠ ºããèÞã ½ãò ¹ã¾ããÃ¹¦ã ¾ãã¨ãã Ôã½ã¾ã ‡ãŠã £¾ãã¶ã ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý
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7.4.3 ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›ãò ‡ãŠãñ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠÀ¶ãã

¼ãò›ãò ‡ãŠãè ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¦ãñ Öãè „¶Öò ¦ã¦‡ãŠãÊã ¼ãò› ¡ã¾ãÀãè ½ãò ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠÀ Êãñ¶ãã ÞãããäÖ† ‚ããõÀ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ
‡ãñŠ Ôãã©ã ¹ãÀã½ãÍãÃ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã Öãè ¼ãò› ‡ãŠãñ ‚ãâãä¦ã½ã Á¹ã  ãäª¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý  ¼ãò› ¡ã¾ãÀãè ‡ãŠãè ¹ãÆãäÌããäÓ›¾ããò
‡ãŠãñ ‡ãâŠ¹¾ãî›À ‡ãñŠ Ìã¡Ã ¹ãÆñÔãñãäÔãâØã ãäÔãÔ›½ã Ôãñ ÀŒãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ¼ãò› ¡ã¾ãÀãè ‡ãñŠ ‡ãŠ½¹¾ãî›Àãè‡ãŠÀ¥ã ‡ãñŠ
Êãã¼ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öö:

• ¡ã¾ãÀãè ‡ãŠãè Ôã¼ããè ¼ãò›ãò ‡ãŠã ‚ãÌãÊããñ‡ãŠ¶ã ¦ã¦‡ãŠãÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

• ¼ããÌããè ºãõŸ‡ãŠãò/ªãõÀã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ããò ‡ãŠãñ ‚ãâãä¦ã½ã Á¹ã ãäª† •ãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ãò› ‡ãŠãè ½ããõ•ãîªã ãä¦ããä©ã¾ããò
¦ã©ãã ¼ãò› ‡ãñŠ ãäÊã† ŒããÊããè ãä¦ããä©ã¾ããò ‡ãŠã ¹ã¦ãã ÊãØãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä¹ãÆâ›‚ãã„› ãäÊã¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

• ¼ãò› ¡ã¾ãÀãè ½ãò ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ã ‡ãŠãñ ÔãìØã½ã¦ãã Ôãñ ¦ã©ãã Ôãã¹ãŠ-Ôãì©ãÀñ ¤âØã Ôãñ ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

7.5 ¼ãò›ãò ‡ãñŠ ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ
‡ãŠ¦ãÃÌ¾ã

¼ãò› ‡ãŠã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ‡ãŠÀ¶ãã ¹ãÆãÀâãä¼ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ Öõ, ¦ã¦¹ãÍÞãã¦ã ¼ãò›ãò ‡ãŠãñ Ôã¹ãŠÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ãä¶ãÓ¹ãããäª¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ
‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¶ã‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ Öãñ¦ãñ Ööý  ƒÔããäÊã†, ¾ãÖ ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõ ãä‡ãŠ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/
ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ‡ãñŠ ‚ãã¶ãñ Ôãñ ¹ãîÌãÃ ¦ã©ãã ‚ã¶ãìÔãîãäÞã¦ã ¼ãò› ‡ãñŠ Ôã½ãã¹¦ã Öãñ¶ãñ ‡ãñŠ  ¹ãÍÞãã¦ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Ì¾ãÌãÔ©ãã†â ‡ãŠÀñý

7.5.1 ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ‡ãñŠ ‚ããØã½ã¶ã Ôãñ ¹ãîÌãÃ

¾ããäª ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ÞããÖ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ‚ããØã¶¦ãì‡ãŠ Ôãñ ãä½ãÊã¶ãñ ‡ãñŠ Ôã½ã¾ã ‡ãìŠœ ãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠããä½ãÃ‡ãŠ „¹ããäÔ©ã¦ã
ÀÖò ¾ãã ¾ããäª ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ ¦ããñ ÔãÖã¾ã¦ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ¦ãõ¾ããÀ ÀÖò ¦ããñ ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ¾ãÖ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ
Êãñ¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Ôãâºãâãä£ã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ¼ãò› ‡ãŠã Ôã½ã¾ã ‚ããõÀ „ÔãÔãñ ‡ã‹¾ãã ‚ããÍãã ‡ãŠãè •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè
Öõ, Ÿãè‡ãŠ-Ÿãè‡ãŠ •ãã¶ã¦ãã Öõý

7.5.2 ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ‡ãñŠ ‚ããØã½ã¶ã ¹ãÀ

•ãºã ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ‚ã¶ãìÔãîãäÞã¦ã ¼ãò› ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ÔÌããØã¦ã‡ãŠ¦ããÃ (Receptionist) ¾ãã Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ
ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ „Ôã‡ãŠã ÔÌããØã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ† ¦ã©ãã „Ôãñ ºãõŸ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããÀã½ãªã¾ã‡ãŠ
Ô©ãã¶ã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¶ãã ÞãããäÖ†ý ÔããäÞãÌã ´ãÀã ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ‡ãŠãñ ¾ãÖ ÔãîÞã¶ãã ªãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ
‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÌãÓã¾ã ½ãò ÔãîãäÞã¦ã ‡ãŠÀ ãäª¾ãã Øã¾ãã Öõ ‚ããõÀ ÍããèÜãÆ Öãè „¶Öò ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã†
ºãìÊãã¾ãã •ãã†Øããý  Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ‡ãñŠ Ôãã©ã Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã ºãã¦ãò ¶ãÖãé
‡ãŠÀ¶ããè ÞãããäÖ† ‚ããõÀ „¶Öò ãäÌãÍãì® Á¹ã Ôãñ ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ‡ãñŠ Ôãã©ã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ‚ããÞãÀ¥ã ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ†ý
ƒÔãÔãñ ‚ããâØã¦ãì‡ãŠ ¹ãÀ ‚ãã¹ã‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠã ‚ãÞœã ¹ãÆ¼ããÌã ¹ãü¡ñØããý
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7.5.3 ¼ãò› (Appointment)

‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ Ôãñ ¹ãìãäÓ› ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã, Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ‡ãŠãñ
Ôãâºãâãä£ã¦ã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠàã ¦ã‡ãŠ Êãñ •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ‚ããõÀ „Ôãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ÔãîÞã¶ãã/
ªÔ¦ããÌãñ•ã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¦ãõ¾ããÀ ÀÖ¶ãã ÞãããäÖ†ý ãäºã¶ãã Ìãõ£ã ‡ãŠãÀ¥ã ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠàã

½ãò ¹ãÆÌãñÍã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãñŠ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ‡ãŠ½ãÃÞããÀãè ́ ãÀã ‚ã¶ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Á¹ã Ôãñ ºãõŸ‡ãŠ ½ãò Ì¾ãÌã£ãã¶ã „¦¹ã¸ã
¶ãÖãé ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ†ý ¾ãÖ ¼ããè £¾ãã¶ã ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ‚ããä£ã‡ãŠ ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ‡ãŠãùÊã
¶ã ‚ãã†â ‚ããõÀ ¾ããäª ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öãñ ¦ããñ ÔãâªñÍã ‡ãŠãñ †‡ãŠ ¹ãÞããê ¹ãÀ ãäÊãŒã‡ãŠÀ „Ôãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ

¹ããÔã ¼ãñ•ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

7.5.4 ‚ã¶ãìÌã¦ããê ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ

‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ºããª ‡ãŠãè ãä¦ããä©ã ‡ãŠãñ ‚ã¶¾ã ¼ãò› ‡ãŠÀ¶ãã ÞããÖ¦ãã Öõ ¦ããñ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ
¼ãò› ¡ã¾ãÀãè ½ãò †‡ãŠ ÔãâØã¦ã ãä¦ããä©ã ½ãò ƒÔã‡ãŠãè ¹ãÆãäÌããäÓ› ‡ãŠÀ¶ããè ÞãããäÖ†ý Ôã¹ãŠÊã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ

ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ´ãÀã ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ‡ãŠãñ £ã¶¾ãÌããª ¹ã¨ã ãäÊãŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ¾ãã ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ‡ãŠÀ¶ãã
ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ „¶Öò ‡ãìŠœ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ãä¶ã¥ãÃ¾ããò ‚ãããäª ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ÔãîãäÞã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠý

7.5.5  ¼ãò› ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ½ãò ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ã ‡ãŠÀ¶ãã ¾ãã „Ôãñ Àÿ ‡ãŠÀ¶ãã

‚ã¶ãñ‡ãŠ ‡ãŠãÀ¥ããò Ôãñ ¼ãò› ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ½ãò ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ã ¾ãã „¶Öò Àÿ ‡ãŠÀ¶ãã ¹ãü¡ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ªãñ¶ããò ½ãò Ôãñ

ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ¹ãàã ‚ã©ããÃ¦ã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ¾ãã ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ´ãÀã, ¼ãò› ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ½ãò ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã
Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ¾ãã ƒÔãñ Àÿ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ‚ãÊ¹ã ÔãîÞã¶ãã ¹ãÀ ¼ãò› ‡ãŠãñ Àÿ ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ‡ãŠãè ÔãîÞã¶ãã
›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ´ãÀã ªãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý ‚ã¶¾ã ¼ãò›ãò ‡ãŠãñ Àÿ ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ‡ãŠãè ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠãè ¹ãìãäÓ› ¹ã¨ã ´ãÀã

‡ãŠãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý  ¼ãò› ‡ãŠãñ Àÿ ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ‚ã©ãÌãã ¹ãì¶ã:ãä¶ã¾ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ºããÀñ ½ãò ¹ã¨ã ãäÊãŒã¦ãñ Ôã½ã¾ã
‚ãã¹ã‡ãŠãñ Œãñª ¹ãÆ‡ãŠ› ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ ‚ã¹ããäÀÖã¾ãÃ ‡ãŠãÀ¥ããò Ôãñ ¼ãò› ‡ãŠãñ Àÿ ‡ãŠÀ¶ãã ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Öãñ Øã¾ãã
©ããý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 7.2

1. ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ã ¼ãÀò:

‡ãŠ) •ãºã ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ãä¶ã¾ã¦ã ¼ãò› ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ÔÌããØã¦ã ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ¾ãã Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ
ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ „Ôã‡ãŠã ______‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ† ¦ã©ãã ‚ããÀã½ãªã¾ã‡ãŠ ãäÔ©ããä¦ã
„¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¶ããè ÞãããäÖ†ý

Œã) ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ Ôãñ ¹ãìãäÓ› ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã, Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ´ãÀã
‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ ‡ãŠãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠàã ¹ãÀ_____ÞãããäÖ†ý
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Øã) ¼ãò›ãò ‡ãŠãñ ¦ã¦‡ãŠãÊã ______ ½ãò ¶ããñ› ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

Üã) _____ ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãŠãè ¼ãò›ãò ‡ãŠãñ ¹ãÖÊãñ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

¡.) ¼ãò› ¡ã¾ãÀãè ‡ãŠãè ¹ãÆãäÌããäÓ›¾ããò ‡ãŠãñ Ìã¡Ã____ ½ãò ¡ãÊãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

7.6 ‚ãã¹ã¶ãñ ‡ã‹¾ãã ÔããèŒãã

•ãõÔãã ãä‡ãŠ ‚ãã¹ã¶ãñ ªñŒãã Öõ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ãò›ãò ‡ãŠã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ‡ãŠÀ¶ãã ‚ã¦¾ãâ¦ã

½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ƒÔãÔãñ ƒÔã ‚ããÍã¾ã ‡ãñŠ ¦ã¶ããÌã Ôã½ãã¹¦ã Öãñ •ãã¦ãñ Öö ãä‡ãŠ ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ Ôãñ ‡ãõŠÔãñ ‚ããõÀ
‡ãŠºã ãä½ãÊã¶ãã Öõý  ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ãò› ‡ãñŠ Ôã½ã¾ã ‡ãŠãñ ãä¶ã¾ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ Ôãñ ÌãÖ ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãñ Ì¾ãã¹ã‡ãŠ
Ô¦ãÀ ¹ãÀ ÔãìÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã ‡ãŠÀ ¹ãã†Øãã ‚ããõÀ ƒÔãÔãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®ãä¦ã ¼ããè ÔãîÞããÁ Á¹ã Ôãñ ‡ãŠã¾ãÃ

‡ãŠÀñØããè ‚ããõÀ ƒÔã¹ãÆ‡ãŠãÀ ƒÔã‡ãñŠ ¹ããäÀ¥ãã½ã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ºãñÖ¦ãÀ ÖãòØãñý  Þãîâãä‡ãŠ ¼ãò›ãò ‡ãŠã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã
Ôã½ã¾ã Ôãñ ¹ãîÌãÃ ‡ãŠÀ¶ãã Öãè ºãñÖ¦ãÀ Öãñ¦ãã Öõ ƒÔããäÊã†, Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ¡ã¾ããäÀ¾ããú
¦ã©ãã Àãä•ãÔ›À ‚ãããäª ºã¶ãã‡ãŠÀ ¼ãò›ãò ‡ãñŠ Ôã½ã¾ã ‡ãŠãñ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ† ‚ããõÀ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ´ãÀã ãäª†

Øã† œãñ›ñ- œãñ› ãä¶ãªóÍããò ‡ãŠãñ ¼ããè ¶ããñ› ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ†ý  ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè
ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‚ã¦¾ãâ¦ã ÔããÌã£ãã¶ã ÀÖ¶ãã ÞãããäÖ† ‚ããõÀ  ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ´ãÀã ‚ã¹ãñãäàã¦ã Ôã¼ããè ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ
„¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¶ãã ÞãããäÖ†ý

7.7 ¹ããŸãâ¦ã ¹ãÆÍ¶ã

1. ¼ãò›ãò ‡ãñŠ ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ‡ã‹¾ãã ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ã Öãñ¦ãñ Öö?

2. ¼ãò›ãò ‡ãñŠ ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ãäºãâªì‚ããò ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠãèãä•ã†ý

3. ¼ãò›ãò ‡ãñŠ ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠãèãä•ã†ý

4. ¼ãò› Ôãñ ‚ãã¹ã ‡ã‹¾ãã Ôã½ã¢ã¦ãñ Öö? ¼ãò›ãò ‡ãñŠ ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ‡ãŠãè ãäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠãèãä•ã†ý

7.8 ¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ

7.1
1. ãä‡ãŠÔããè Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ †‡ãŠ ãä¶ããäÍÞã¦ã Ôã½ã¾ã ¹ãÀ ¦ã©ãã ãä¶ããäÍÞã¦ã Ô©ãã¶ã ¹ãÀ ãä½ãÊã¶ãñ ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠãñ

ãä¶ã¾ããñãä•ã¦ã ¼ãò›(Appointment) ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

2. ÌãããäÓãÃ‡ãŠ ‚ãã½ã ºãõŸ‡ãŠ (†•ããè†½ã)
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3. Öãâý

4. ªãñ ‚ã©ããÃ¦ã ½ããõãäŒã‡ãŠ ¦ã©ãã ãäÊããäŒã¦ã

7.2

1. ÔÌããØã¦ã

2. Êãñ •ãã¶ãã

3. ¡ã¾ãÀãè
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8

ºãõŸ‡ãòŠ

8.1 ¹ããäÀÞã¾ã

†‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠã ‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ Ôã½ã¾ã ºãõŸ‡ãŠãò ½ãò Íãããä½ãÊã Öãñ¶ãñ ¦ã©ãã ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò
ãä¶ã‡ãŠÊã •ãã¦ãã Öõý  Ì¾ãÌãÔãã¾ã ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã ÔãâØãŸ¶ããò ½ãò ºãõŸ‡ãòŠ †‡ãŠ Ôãã½ãã¶¾ã ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã Öõý  ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò
‡ãñŠ ãäÌãÞããÀãò ‚ããõÀ Ôãì¢ããÌããò ‡ãŠãñ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã Ôã½ãîÖãò ‡ãñŠ ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ºãõŸ‡ãñâŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ½ãã£¾ã½ã
‡ãñŠ Á¹ã ½ãòâ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ããè Ööý ¾ããäª ºãõŸ‡ãŠãñâ ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã Ôã½ã¾ã ¹ãÀ ¦ã©ãã ‡ãìŠÍãÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ¶ãÖãé ‡ãŠãè •ãã¦ããè
Öõâ, ¦ã©ãã ƒÔã½ãò ãäÊã† Øã† ãä¶ã¥ãÃ¾ããò ¹ãÀ Øãì¥ãÌã¦¦ãã ‡ãŠãè ÒãäÓ› Ôãñ ‡ãŠã¾ããÃ¶Ìã¾ã¶ã ¶ãÖãé ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ Öö ¦ããñ ƒÔãÔãñ
‡ãŠã¾ãÃ‡ãìŠÍãÊã¦ãã ½ãò ¦ããèÌãÆ¦ãã Ôãñ ãäØãÀãÌã› Öãñ¦ããè Öõý ƒÔããäÊã†, ¾ãÖ ‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öõ ãä‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠãè
¾ããñ•ã¶ãã, ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ¦ã©ãã „Ôã½ãò ¼ããØã Êãñ¶ãñ ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã‚ããò ‡ãŠãñ ‚ãÞœãè ¦ãÀÖ Ôãñ Ôã½ã¢ãã •ãã†ý  †‡ãŠ
„ÞÞã Ô¦ãÀãè¾ã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ãä•ãÔãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ã£¾ãàã¦ãã ‡ãŠÀ¶ããè Öãñ¦ããè Öõ ‡ãñŠ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè
ÔãÖã¾ã‡ãŠ Ôãñ Ôã‰ãŠãè¾ã ÔãâãäÊã¹¦ã¦ãã ‡ãŠãè „½½ããèª ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý

ãä¹ãœÊãñ ¹ããŸ ½ãò ‚ãã¹ã¶ãñ ãä½ãÊã¶ãñ ‡ãñŠ Ôã½ã¾ã, ãä½ãÊã¶ãñ ‡ãñŠ Ôã½ã¾ã ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ºã¶ãã¶ãñ, ¡ã¾ãÀãè ‡ãñŠ ÀŒãÀŒããÌã,
ãä½ãÊã¶ãñ ‡ãñŠ Ôã½ã¾ã ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ºã¶ãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ªããä¾ã¦Ìããò ¦ã©ãã
‚ã¶ãìÌã¦ããê ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ Öñ¦ãì ‚ã¶ãìÔ½ããÀ‡ãŠ ‚ãããäª ãäÌãÓã¾ããò ‡ãŠã —ãã¶ã ¹ãÆã¹¦ã ãä‡ãŠ¾ããý  ƒÔã ¹ããŸ ½ãò ‚ãã¹ã ºãõŸ‡ãŠãâñ,
ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀãò, ºãõŸ‡ãòŠ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãä¶ã¾ã½ããò, ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ½ãò Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ
ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè ¼ãîãä½ã‡ãŠã, Ìãñºã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠã ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ¦ã©ãã ºãõŸ‡ãŠãñâ ½ãò ¹ãÆ¾ããñØã
Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã Íãºªãò ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠÀòØãñý

8.2 „ÿñÍ¾ã

ƒÔã ¹ããŸ ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ‚ãã¹ã:

• ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ‚ã©ãÃ ‚ããõÀ Ôãã½ãã¶¾ã „ÿñÍ¾ããò ‡ãŠãè Ì¾ããŒ¾ãã ‡ãŠÀ Ôã‡ãòŠØãñ;

• ½ãìŒ¾ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠãè ÔãîÞããè ºã¶ãã Ôã‡ãòŠØãñ;
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• ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ãä¶ã¾ã½ããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñ;

• ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠãè ¦ãõ¾ããÀãè(‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè, ÔãîÞã¶ãã ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã) ‡ãìŠÍãÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñ;

• ¦ã‡ãŠ¶ããè‡ãŠãè Íãºªãò ‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã ‡ãŠãñ Ôã½ã¢ã ¹ãã†âØãñ;

• ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ¹ãîÌãÃ, ªãõÀã¶ã ¦ã©ãã ¹ãÍÞãã¦ãá ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããóâ ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãòŠØãñý

8.3  ‚ã©ãÃ ¦ã©ãã „ÿñÍ¾ã

‡ãŠ) ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠã ‚ã©ãÃ  :  ãä¶ããäÍÞã¦ã ½ãã½ãÊããò ¹ãÀ ãäÌãÞããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ, ãäÔã¹ãŠããäÀÍãò ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãñ
‡ãñŠ ãäÊã† ªãñ ¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠã ƒ‡ãŠ›áŸã Öãñ¶ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠÖÊãã¦ãã Öõý ``ãä‡ãŠÔããè ‡ãñŠãä¶³¦ã
Ìãã¦ããÃ ãä•ãÔã‡ãŠãè †‡ãŠ ãäÌãÍãñÓã ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè Öãñ`` ‡ãŠãñ Ö½ã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ
Ööý  ƒÔã ¹ããäÀ¼ããÓãã Ôãñ Ô¹ãÓ› Öãñ •ãã¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ „ÿñÍ¾ãÖãè¶ã Ìãã¦ããÃ ¶ãÖãé Öõ ºããäÊ‡ãŠ  ƒÔã‡ãñŠ
ãäÊã† £¾ãã¶ã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõ ‚ããõÀ ¾ãÖ ãäÌãÍãñÓã ãääÌãÓã¾ã ‡ãñŠ ƒªÃãäØãªÃ Üãî½ã¦ããè
Öõ, ãä•ãÔã‡ãŠã ãä¶ã¥ãÃ¾ã ¹ãÖÊãñ Öãè ‡ãŠÀ ãäÊã¾ãã •ãã¦ãã Öõý   ‚ã¦ã: ºãõŸ‡ãñŠâ  ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ‚ããÔãã¶ã Ìã ÔãìØã½ã
¹ãÆÞããÊã¶ã ½ãò ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öãñ¦ããè Ööý  ¾ãñ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ‚ãã½ã¶ãñ-Ôãã½ã¶ãñ ‡ãŠãè Ìãã¦ããÃ ¦ã©ãã ãäÌãÞããÀãò
‡ãñŠ ¹ãÆ¦¾ãàã ‚ããªã¶ã-¹ãÆªã¶ã ‡ãŠã ‚ãÌãÔãÀ ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ããè Ööý

Œã) ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ „ÿñÍ¾ã

ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠã ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†:

• †‡ãŠ Öãè Ôã½ã¾ã ¹ãÀ Ôã½ãîÖ ‡ãŠãñ ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¶ãã ‚ããõÀ ƒÔãÔãñ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠã Ôã½ã¾ã ºãÞã¦ãã Öõý

• ¹ãÖÊãñ Ôãñ ¦ãõ¾ããÀ ¾ããñ•ã¶ãã ¾ãã Ôã½ãã¹¦ã ãä‡ãŠ† Øã† ‡ãŠã¾ãÃ ¹ãÀ ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ãä¶ãªóÍã ªñ¶ããý

• ãäÌãÍãñÓã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† ÞãÞããÃ ¦ã©ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã†â ‡ãŠÀ¶ããý

• †‡ãŠ ãäÌãÍãñÓã àãñ¨ã ½ãò ‡ãŠãè ØãƒÃ ¹ãÆØããä¦ã ‡ãŠãè Ôã½ããèàãã ‡ãŠÀ¶ããý

• ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ÔãâØã¦ã ãäÌãÓã¾ããò ¹ãÀ ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠã ‚ããªã¶ã-¹ãÆªã¶ãý

• ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ ‡ãŠãñ ‡ãŠÀ¶ãñ ¾ãã ¹ãÆ½ãìŒã ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãñ Öñ¦ãìý

• ¶ã† ãäÌãÞããÀãò ‡ãŠãñ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ Öñ¦ãìý

• ãäÌãÌããªãò, ¼ãÆããä¶¦ã¾ããò ¦ã©ãã ‚ãÔãÖ½ããä¦ã¾ããò ‡ãñŠ Ôã½ãã£ãã¶ã Öñ¦ãìý

• Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Ô¦ãÀ ¹ãÀ ÔÌããè‡ãŠã¾ãÃ ãä¶ã¥ããÃ¾ããò ‡ãŠãñ Êãñ¶ãã ý

• ½ããõ•ãîªã ¶ããèãä¦ã¾ããò ‚ããõÀ ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã‚ããò ½ãò ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ã  Öñ¦ãìý

• ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ½ãò „¦ÔããÖ ¦ã©ãã Ôã‡ãŠãÀã¦½ã‡ãŠ ÒãäÓ›‡ãŠãñ¥ã ´ãÀã ¹ãÆãñ¦ÔããÖ¶ã Öñ¦ãìý
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8.4 ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ

ºãõŸ‡ãòŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè Öãñ¦ããè Ööý  Ì¾ãã¹ã‡ãŠ ¦ããõÀ ¹ãÀ ƒ¶Öò ÔããÌãÃ•ããä¶ã‡ãŠ ¦ã©ãã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠãâñ
½ãò ÌãØããê‡ãðŠ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

– ÔããÌãÃ•ããä¶ã‡ãŠ ºãõŸ‡ãòŠ (Public Meetings) Ìãñ ºãõŸ‡ãòŠ Öõâ ãä•ã¶ã½ãò Ôãã½ãã¶¾ã Á¹ã Ôãñ •ã¶ã¦ãã ‡ãñŠ
ÔãªÔ¾ã ¼ããØã Êãñ¦ãñ Öö ‚ããõÀ ãä•ãÔã‡ãŠã „ÿñÍ¾ã ‡ãìŠœ •ãã¶ã‡ãŠãÀãè ‚ã©ãÌãã ãä‡ãŠÔããè ãäÌã‡ãŠãäÔã¦ã ãäÔã®ãâ¦ã
¾ãã ‡ãìŠœ •ã¶ããäÖ¦ã ‡ãñŠ ½ãã½ãÊããò ‡ãŠã ¹ãÆÞããÀ ‡ãŠÀ¶ãã Öõý ¾ãñ ºãõŸ‡ãòŠ Ôã¼ããè ÊããñØããò ‡ãñŠ ãäÊã† ŒãìÊããè  Öãñ¦ããè
Öõâ ‚ããõÀ ƒ¶ã‡ãŠã ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ÔããÌãÃ•ããä¶ã‡ãŠ Ô©ãã¶ããò •ãõÔãñ ¹ãã‡ãÃŠ ¾ãã Ôã¼ãã ¼ãÌã¶ã ƒ¦¾ãããäª ½ãâñ Öãñ¦ãã Öõý
ƒÔã‡ãŠãè ‚ãã½ã ÔãîÞã¶ãã Ôã½ããÞããÀ ¹ã¨ããò ¾ãã ¹ããñÔ›Àãò ‚ãããäª ½ãò ÜããñÓã¥ãã‚ããò ´ãÀã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý ¹ãÆã¾ã:
Àã•ã¶ããèãä¦ã‡ãŠ ºãõŸ‡ãòŠ, ¶ããØããäÀ‡ãŠ ÔÌããØã¦ã Ôã½ããÀãñÖ, Þãì¶ããÌã ºãõŸ‡ãòŠ ‚ãããäª ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ºãõŸ‡ãòŠ
Öõâ, ãä•ã¶ã‡ãŠãè ÞãÞããÃ ¶ããèÞãñ ‡ãŠãè ØãƒÃ Öõý

– Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ºãõŸ‡ãòŠ (Business Meetings) Ìãñ ºãõŸ‡ãâñŠ Öö ãä•ã¶ã‡ãŠã ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ãä¶ã•ããè
ãä¶ã‡ãŠã¾ããò ¾ãã ÔãâØãŸ¶ããò ‡ãñŠ ÊããñØããò ́ ãÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ãä•ãÔã½ãò ãä¶ã•ããè ãä¶ã‡ãŠã¾ããò ‡ãñŠ Ì¾ãÌãÔãã¾ã
‡ãŠãè Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ¹ãÀ ÞãÞããÃ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ‡ãñŠÌãÊã „Ôã ÔãâÔ©ãã ‡ãñŠ Ôããä½ããä¦ã
ÔãªÔ¾ã ¾ãã ‚ãã½ãâãä¨ã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã Öãè „¹ããäÔ©ã¦ã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠãñ ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ
ÌãØããê‡ãðŠ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ:

‡ãŠ) ‚ãã½ã ¾ãã Ôãã½ãã¶¾ã ºãõŸ‡ãòŠ;

Œã) Ôããä½ããä¦ã ¾ãã „¹ã-Ôããä½ããä¦ã ºãõŸ‡ãòŠý

– Ôãã½ãã¶¾ã ºãõŸ‡ãòŠ (General Meetings) Ìãñ ºãõŸ‡ãòŠ Öö •ããñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ãä¶ã‡ãŠã¾ã ¾ãã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ
Ôã¼ããè ÔãªÔ¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ŒãìÊããè Öãñ¦ããè Ööý †ñÔããè ºãõŸ‡ãŠãò ½ãò, „Ôã  ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè Ôãã½ãã¶¾ã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ
Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ¹ãÀ Ôã½¹ããª¶ã ¦ã©ãã ÞãÞããÃ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý ¾ãñ ºãõŸ‡ãòŠ ‚ãã½ã (ÌãããäÓãÃ‡ãŠ ‚ãã½ã ºãõŸ‡ãŠ)ºãõŸ‡ãŠ
¾ãã ‚ãÔãã£ããÀ¥ã ¾ãã ‚ãã¹ãã¦ã‡ãŠãÊããè¶ã (‚ãã¹ãã¦ã‡ãŠãÊã ¾ãã ‚ãã‡ãŠãäÔ½ã‡ãŠ¦ãã ‡ãŠãè ãäÔ©ããä¦ã ½ãò)ºãõŸ‡ãŠ Öãñ
Ôã‡ãŠ¦ããè Ööý  Ôã¼ããè Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ããñâ ‡ãñŠ ãäÊã† ÌãããäÓãÃ‡ãŠ ‚ãã½ã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠã ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãã
‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Öãñ¦ãã Öõ ãä•ãÔã½ãò ÌãããäÓãÃ‡ãŠ ÊãñŒããò ‡ãŠãñ ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ¦ã©ãã ¹ãããäÀ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ, ãäÌãØã¦ã ‡ãŠãè
Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠãè Ôã½ããèàãã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ ‚ããõÀ ¼ããÌããè ¾ããñ•ã¶ãã‚ããò ‡ãŠã ‚ã¶ãì½ããñª¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
ƒ¶ã ºãõŸ‡ãŠãò ½ãò ‡ãŠƒÃ ºããÀ Ôããä½ããä¦ã ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃ‡ãŠããäÀ¥ããè ‡ãñŠ ÔãªÔ¾ããò (‚ã£¾ãàã, „¹ãã£¾ãàã, ÔããäÞãÌã,
ÊãñŒãã‡ãŠãÀ ‚ãããäª) ‡ãŠã ¼ããè Þãì¶ããÌã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý •ãºã ¦ã¦‡ãŠãÊã ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãñŠ ãäÌãÍãñÓã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ
‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõ(ãä•ãÔãñ ‚ãã½ã ÌãããäÓãÃ‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ¶ãÖãé ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ)¦ããñ ‚ãÔãã£ããÀ¥ã
ºãõŸ‡ãŠ ºãìÊããƒÃ •ãã¦ããè Öõý

– Ôããä½ããä¦ã ¾ãã „¹ã-Ôããä½ããä¦ã ºãõŸ‡ãòŠ Ìãñ ºãõŸ‡ãòŠ Öö ãä•ã¶ã½ãò ‡ãñŠÌãÊã Ôãâºãâãä£ã¦ã ¾ãã Þã¾ããä¶ã¦ã ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ
Öãè ‚ãã½ãâãä¨ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ‡ãŠã¾ãÃ‡ãŠããäÀ¥ããè ‡ãŠãè ºãõŸ‡ãŠ, ãä¶ãªñÍã‡ãŠ ½ãâ¡Êã ‡ãŠãè ºãõŸ‡ãŠ ¾ãã ãäÌãÍãñÓã
Ôããä½ããä¦ã¾ããò(•ãõÔãñ ãäÌã‰ãŠ¾ã Ôããä½ããä¦ã, ‡ãöŠ›ãè¶ã Ôããä½ããä¦ã ¾ãã ãäÌã¦¦ã Ôããä½ããä¦ã ‚ãããäª) ‡ãŠãè ºãõŸ‡ãòŠ ƒÔã‡ãñŠ
„ªãÖÀ¥ã Ööý
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¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 8.1

1. ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠãñ †‡ãŠ Ìãã‡ã‹¾ã ½ãò ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ‡ãŠÀòý

2. †‡ãŠ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ½ãò ºãõŸ‡ãŠãñâ ‡ãŠãñ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ªãñ ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ã ãäÊããäŒã†ý

3. ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀãò ‡ãñŠ ¶ãã½ã ºã¦ãã†âý

8.5 ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠã ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãä¶ã¾ã½ã

•ãõÔãã ãä‡ãŠ ¹ãÖÊãñ „ÊÊãñŒã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Þãì‡ãŠã Öõ, ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠãè ¾ããñ•ã¶ãã Ôã½ã¾ã Ôãñ ¹ãÖÊãñ ‡ãŠãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†
¦ãããä‡ãŠ „¶ã‡ãŠã Ôã¹ãŠÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠý  ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ½ãò ÔãÌãÃ¹ãÆ©ã½ã ‡ãŠª½ã
¾ãÖ Öõ ãä‡ãŠ ƒÔãñ „ãäÞã¦ã Á¹ã Ôãñ ÔãâÞãããäÊã¦ã ¦ã©ãã ØããäŸ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†ý †‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãñ ¦ã¼ããè „ãäÞã¦ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ
Ôãñ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÖã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ •ãºã Ôã¼ããè Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠãñ „ãäÞã¦ã ¹ãÆããä£ã‡ãŠãÀãè ́ ãÀã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ÔãîÞã¶ãã
•ããÀãè ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý †‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ¦ã¼ããè ãäÌããä£ãÌã¦ã ØããäŸ¦ã Öãñ¦ããè Öõ •ãºã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ã£¾ãàã¦ãã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ
ãäÊã† „ãäÞã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‚ããÔããè¶ã Öãñ ¦ã©ãã Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠãè ‚ã¹ãñãäàã¦ã Øã¥ã¹ãîãä¦ãÃ „¹ããäÔ©ã¦ã Öãñ •ããñ „Ôã½ãò
Ôããä½½ããäÊã¦ã Öãñ¶ãñ ¦ã©ãã Ìããñ› ªñ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãã¨ã Ööý  ƒÔããäÊã†, †‡ãŠ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ
ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ãñãäàã¦ã Ìãõ£ã ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ ‡ãŠã —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

1. ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠãè ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã (Notice of meetings): ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããäØãÆ½ã ÔãîÞã¶ãã
Öõ ¦ãããä‡ãŠ ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ã¶ãñ ‚ãã¹ã ‡ãŠãñ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ
‡ãŠã ‚ãÌãÔãÀ ãä½ãÊã •ãã†ý  ºãõŸ‡ãŠ ½ãò Íãããä½ãÊã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ Ôã¼ããè ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ •ããÀãè‡ãŠ¦ããÃ ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã
‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Öõý ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã Ôãâºãâãä£ã¦ã ÔãâØãŸ¶ã ¾ãã ãä¶ã‡ãŠã¾ã ‡ãñŠ ãä¶ã¾ã½ããò ¾ãã ÔããâãäÌããä£ã‡ãŠ ¹ãÆãÌã£ãã¶ããò
½ãò ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã Á¹ã ½ãò •ããÀãè ‡ãŠãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ÔãªõÌã ãäÊããäŒã¦ã Á¹ã ½ãò ªãè •ãã¶ããè
ÞãããäÖ†ý

ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãñ ºãìÊãã† •ãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ãñãäàã¦ã ‚ãÌããä£ã ‡ãŠã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ¼ããè ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ãä¶ã¾ã½ããò ¦ã©ãã
ÔããâãäÌããä£ã‡ãŠ ¹ãÆãÌã£ãã¶ããò ́ ãÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã†, ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãŠãè ÌãããäÓãÃ‡ãŠ ‚ãã½ã ºãõŸ‡ãŠ
‡ãñŠ ½ãã½ãÊãñ ½ãò ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ÔãªÔ¾ããò ¦ã‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ Ôãñ 21 ãäª¶ã ¹ãÖÊãñ ¹ãÖìâÞã •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý
ÔããäÞãÌã ¾ãÖ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ Êãò ãä‡ãŠ Ôã¼ããè ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã
Ôã½ã¾ããÌããä£ã ‡ãñŠ ¼ããè¦ãÀ ¹ãÆã¹¦ã Öãñ ØãƒÃ Öõý

ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ½ãò ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠã ãäª¶ã, Ôã½ã¾ã ¦ã©ãã Ô©ãã¶ã ‡ãŠã „ÊÊãñŒã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý  ƒÔã½ãò
ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ „ÿñÍ¾ã ¦ã©ãã ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãŠã ¼ããè „ÊÊãñŒã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý ¾ããäª ãä¶ã¾ã½ããò ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ‚ã¹ãñãäàã¦ã
Öãñ ¦ããñ ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÊãØ¶ã‡ãŠ ¾ãã ÔãâÊãØ¶ã‡ãŠ ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ‡ãìŠœ ãäÀ¹ããñ›ãô, ãäÌãÌãÀ¥ããò ‚ãããäª ‡ãŠãè
¹ãÆãä¦ã¾ããâ ¼ããè ¼ãñ•ããè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý ÌãããäÓãÃ‡ãŠ ‚ãã½ã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ‡ãŠã
¶ã½ãî¶ãã ƒÔã ¹ããŸ ‡ãñŠ ‚ãâ¦ã ½ãò ãäª¾ãã Øã¾ãã Öõý



142 :: lfpoh; i¼fr (la'kksf/r)

2. ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè:  ºãõŸ‡ãŠ ½ãò Íãããä½ãÊã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ‡ãñŠ Ôãã©ã ºãõŸ‡ãŠ
‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ¹ãÆªã¶ã  ‡ãŠÀ¶ãã †‡ãŠ ¹ãÀ½¹ãÀãØã¦ã Àãèãä¦ã  Öõý ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ¹ãîÀñ ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã¾ããô
‡ãñŠ ãäÌãÌãÀ¥ã ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ̀ ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè` ‡ãŠÖÊãã¦ããè Öõý  ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ‡ãŠã ãäÌãÌãÀ¥ã ãä•ãÔã ‰ãŠ½ã ½ãò ãäª¾ãã
•ãã¦ãã Öõ ºãõŸ‡ãŠ ½ãò „Ôããè ‰ãŠ½ã ½ãò „¶ã ¹ãÀ ãäÌãÞããÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè Ôããä½ããä¦ã ¾ãã ÔãâØãŸ¶ã
‡ãñŠ Ôã¼ããè ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ¼ãñ•ããè •ãã¦ããè Öõ ¦ãããä‡ãŠ „¶Öò ºãõŸ‡ãŠ Ôãñ ¹ãÖÊãñ Öãè ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ÞãÞããÃ ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ
ÌããÊãñ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ½ãìÿãò ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ¹ã¾ããÃ¹¦ã Ôã½ã¾ã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ Ôã‡ãñŠý

ÔããäÞãÌã ́ ãÀã ‚ã£¾ãàã ‡ãñŠ ¹ãÀã½ãÍãÃ Ôãñ ¾ãÖ ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ ‚ããõÀ ƒÔãñ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¦ãñ
Ôã½ã¾ã ãä¹ãœÊããè ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃ-½ãªãò ‡ãŠãñ ¼ããè £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒãã •ãã¦ãã Öõý ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ „¶ã ½ãìÿãò
¹ãÀ †‡ãŠ ¶ããñ› ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ† ãä•ãÔã ¹ãÀ ÔãªÔ¾ããò ‡ãñŠ £¾ãã¶ãã‡ãŠÓãÃ¥ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè
Öõ, ¦ãããä‡ãŠ „¶Öò ‚ãØãÊããè ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ½ãò Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠý

ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ‡ãŠãè ½ãªãò ‡ãŠãñ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã Õããñ¦ããò Ôãñ ¦ãõ¾ããÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†:

• ãä¹ãœÊããè ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè (‚ããÌã¦ããê ½ãªò);

• ãä¹ãœÊãñ ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦¦ã (Ôã¦ã¦ãá ½ãªò);

• ÔããâãäÌããä£ã‡ãŠ ¹ãÆãÌã£ãã¶ã (ÔããâãäÌããä£ã‡ãŠ ½ãªò);

• ‚ã£¾ãàã ¦ã©ãã ÔãªÔ¾ã ãä•ã¶ã ½ãªãò ‡ãŠãñ Íãããä½ãÊã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ‚ã¶ãìÀãñ£ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý

‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ‡ãŠã ¼ããØã ¼ããè Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ƒÔãñ ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ‡ãñŠ Ôãã©ã
ÔãâÊãØ¶ã ¼ããè ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý •ãºã ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ‡ãŠãñ ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÊãØ¶ã‡ãŠ ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò
Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¾ãã ‚ãÊãØã Ôãñ ¹ããäÀ¹ããä¨ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ƒÔã½ãò ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ÔãîÞã¶ãã†â
Öãñ¦ããè Öö:

• ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠã ¶ãã½ã ¦ã©ãã ¹ããäÀ¹ã¨ã¥ã ‡ãŠãè ¦ããÀãèŒã;

• ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ¦ããÀãèŒã, Ôã½ã¾ã ¦ã©ãã Ô©ãã¶ã;

• ºãõŸ‡ãŠ ½ãò „Ÿã† •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã¾ããôâ ‡ãŠãè ½ãªò;

• ¹ãðÓŸ¼ãîãä½ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ¾ãã ÔãîÞã¶ãã, ¾ããäª ‡ãŠãñƒÃ Öãñý

¾ã²ããä¹ã ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ‡ãŠã Öãè ¼ããØã Öãñ¦ããè Öõ ãä¹ãŠÀ ¼ããè ƒÔã½ãò ‡ãñŠÌãÊã „Ÿã† •ãã¶ãñ ÌããÊãñ
½ãìÿãò ‡ãŠãñ Öãè Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ½ãò ‚ã¶¾ã º¾ããõÀñ ¹ãÖÊãñ Ôãñ ãäÌã²ã½ãã¶ã
Öãñ¦ãñ Ööý Ôãã½ãã¶¾ã¦ã:  ‡ãŠã¾ãÔãîÞããè ‡ãŠãè ¹ãÆ©ã½ã ½ãª `ãä¹ãœÊããè ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙããò ‡ãŠãè ¹ãìãäÓ› ` Öãñ¦ããè
Öõ ‚ããõÀ ‚ãâãä¦ã½ã ½ãª `‚ã£¾ãàã ‡ãŠãè ‚ã¶ãì½ããä¦ã Ôãñ ãä‡ãŠÔããè ½ãìÿñ ‡ãŠãè ‚ã¶ãì½ããä¦ã` Öãñ¦ããè Öõý ‚ã¶¾ã ½ãìÿãò
‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã „¶ã‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý ºãõŸ‡ãŠ ½ãò  ¶ãñ½ããè ½ãìÿãò ‡ãŠãñ ¹ãÖÊãñ ‚ããõÀ
ãäÌãÌããªãÔ¹ãª ½ãìÿãò ‡ãŠãñ ºããª ½ãò Êãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ‡ãŠãñ ªãñ ¦ãÀãè‡ãŠãò Ôãñ ¦ãõ¾ããÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ: (‡ãŠ)  ½ãªãò ‡ãñŠ ÍããèÓãÃ‡ãŠãò ‡ãŠãñ Ôãâàãñ¹ã
½ãò ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ •ãõÔãñ ‡ãñŠÌãÊã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãè ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãŠãñ ªÍããÃ¶ãã „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† (‡ãŠ) `ãä¹ãœÊããè
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ºãõŸ‡ãñŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦ã`, `‚ããä¶ã¾ããä½ã¦ã ãäÀãä‡ã‹¦ã¾ããâ` ¾ãã (Œã) ºãõŸ‡ãŠ ½ãò „Ÿã† •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ½ãìÿãò ‡ãŠã
º¾ããõÀã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ „ªãÖÀ¥ãã©ãÃ` 7 ‚ãØãÔ¦ã ‡ãŠãñ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‚ãâãä¦ã½ã ºããñ¡Ã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙããò
‡ãñŠ ‚ã¶ãì½ããñª¶ã ¦ã©ãã ÖÔ¦ããàãÀ Öñ¦ãì`, ̀ ŒãÀãºã ÔÌããÔ©¾ã ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãñŠ ãä¶ãªñÍã‡ãŠ, Ñããè ‚ãÌã¦ããÀ
ãäÔãâÖ ‡ãñŠ ¦¾ããØã¹ã¨ã  ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã ãä¶ãªñÍã‡ãŠ ½ãâ¡Êã ½ãò ãäÀ‡ã‹¦ã ¹ãª ‡ãŠãñ ¼ãÀ¶ãñ Öñ¦ãì`, ‚ãããäªý

3. ‚ã£¾ãàã ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè: ‚ã£¾ãàã ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ½ãò Ôãã½ãã¶¾ã ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ‡ãŠãè ¦ãìÊã¶ãã ½ãò ‚ããä£ã‡ãŠ
ÔãîÞã¶ãã Öãñ¦ããè Öõ ¦ã©ãã ‚ã£¾ãàã ‡ãŠãè ãä›¹¹ã¥ããè ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠãØã•ã ‡ãŠãè ªããäÖ¶ããè ‚ããñÀ ŒããÊããè •ãØãÖ œãñü¡ãè
•ãã¦ããè Öõý  ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ÔãîÞã¶ãã ‚ã£¾ãàã ‡ãŠãñ Ôã¼ããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäÌãÌãÀ¥ã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõ ãä•ãÔã‡ãŠãè
ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõý

†‡ãŠ ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãñŠ ãä¶ãªñÍã‡ãŠ ½ãâ¡Êã ‡ãŠãè ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã ¹ããŸ ‡ãñŠ ‚ãâ¦ã ½ãò ãäª¾ãã Øã¾ãã
Öõý

4. Øã¥ã¹ãîãä¦ãÃ:   Øã¥ã¹ãîãä¦ãÃ ‡ãñŠ ãäºã¶ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ ‚ããÀâ¼ã ¶ãÖãé Öãñ Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý Íãºª `‡ãŠãñÀ½ã`
(Øã¥ã¹ãîãä¦ãÃ) ‡ãŠãè „¦¹ããä¦¦ã Êãñãä›¶ã ¼ããÓãã Ôãñ ÖìƒÃ ‚ããõÀ ƒÔãñ ãä¶ã¾ã½ããò ¾ãã ÔããâãäÌããä£ã‡ãŠ ¹ãÆãÌã£ãã¶ããò ´ãÀã
‚ã¹ãñãäàã¦ã ‚ã¶ãìÔããÀ ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Á¹ã Ôãñ „¹ããäÔ©ã¦ã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãè ¶¾ãî¶ã¦ã½ã ÔãâŒ¾ãã
‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ Øã¥ã¹ãîãä¦ãÃ ¹ãîÀãè ¶ãÖãé Öõ ¦ããñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠã ÔãÖãè ŸâØã Ôãñ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã
¶ãÖãé Öãñ ¹ãã¦ãã Öõý ¾ããäª Øã¥ã¹ãîãä¦ãÃ ‡ãŠã ½ãìŒ¾ã „ÿñÍ¾ã ºãõŸ‡ãŠ ½ãò „¹ããäÔ©ã¦ã ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãè ‡ãŠ½ã ÔãâŒ¾ãã
Öãñ¶ãñ ¹ãÀ ‡ãŠãñƒÃ ãä¶ã¥ãÃ¾ã ãäÊã† •ãã¶ãñ Ôãñ Àãñ‡ãŠ¶ãã Öõ •ããñãä‡ãŠ ‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ÔÌããè‡ãŠã¾ãÃ Öãñý
Øã¥ã¹ãîãä¦ãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ãñãäàã¦ã ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã ‡ãŠã º¾ããõÀã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ãä¶ã¾ã½ããò ½ãò Öãñ¦ãã Öõý

5û ‚ã£¾ãàã:  ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ½ãìãäŒã¾ãã ‡ãŠãñ ‚ã£¾ãàã ‡ãŠÖã •ãã¦ãã Öõý †‡ãŠ Ìãõ£ã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ‚ã¶¾ã
½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ‚ã¹ãñàãã ¾ãÖ Öõ ãä‡ãŠ ƒÔãñ ãä¶ã¾ã½ããò ‚ããõÀ ÔãâããäÌããä£ã‡ãŠ ¹ãÆãÌã£ãã¶ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè
‡ãŠã¾ãÃãäÌããä£ã ‡ãŠãñ „ãäÞã¦ã ¤âØã Ôãñ ÔãâÞãããäÊã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ã£¾ãàã¦ãã ‚ã£¾ãàã ´ãÀã
‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý

‚ã£¾ãàã ÌãÖ Ì¾ããä‡ã‹¦ã Öõ ãä•ãÔãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃãäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠãè ‚ã£¾ãàã¦ãã ¦ã©ãã ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã†
ãä¶ã¾ãì‡ã‹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ƒ¶ã‡ãŠãè ãä¶ã¾ãìãä‡ã‹¦ã ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ããò Ôãñ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ:

• ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃãäÌããä£ã ‡ãŠã ¹ãÆºãâ£ã¶ã ¦ã©ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã ºã¶ãã† ÀŒã¶ããý

• ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ¹ãÀ ÞãÞããÃ ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ÌããÊããè ½ãªãò ‡ãŠã ‚ã¶ãì½ããñª¶ã ‡ãŠÀ¶ããý

• ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃãäÌããä£ã ‡ãŠãñ ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ¦ã©ãã ÔãâãäÌã£ãã¶ã/½ãã¶ã‡ãŠ ‚ããªñÍããò/ãä¶ã¾ã½ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ
‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã: ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã Ôã½ã¾ãÔããè½ãã ‡ãñŠ ¼ããè¦ãÀ Öãè ÞãÞããÃ ‡ãŠãñ ‡ãŠÀã¶ãã ¦ã©ãã ‰ãŠ½ãã¶ãìÔããÀ
Ôã¼ããè ãäºãâªì‚ããò ‡ãŠãñ ‚ã¶ãì½ããä¦ã ªñ¶ãã (ƒÔã ¹ããŸ ½ãò ‚ããØãñ Ìã¥ãÃ¶ã ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõ)ý

• ‰ãŠ½ãã¶ãìÔããÀ ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãŠãñ ãä¶ã¹ã›ã¶ããý

• ÞãÞããÃ ‡ãŠãñ ãäªÍãã ªñ¶ãã ¦ã©ãã Ôãâ‡ãŠÊ¹ããò, ÔãâÍããñ£ã¶ããò ‚ãããäª ‡ãŠãñ ¹ãããäÀ¦ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãñ ½ãò
ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öãñ¶ããý
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• Ìããñ› ¾ãã ½ã¦ãªã¶ã Êãñ¶ãã Ìã ¹ããäÀ¥ãã½ã ‡ãŠãè ÜããñÓã¥ãã ‡ãŠÀ¶ããý

• ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ¹ãÀ ÖÔ¦ããàãÀ ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã ¾ã©ãã‚ã¶ãì½ããñãäª¦ã ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ ‡ãŠãñ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã
‡ãŠÀ¶ããý

• ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ãä¶ãªóÍããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠã Ôã½ãã¹ã¶ã Ô©ãØã¶ã ¾ãã Êãâãäºã¦ã ‡ãŠÀ¶ããý

ƒ¶ã ‡ãŠÙãÃÌ¾ããò ‡ãŠã ãä¶ãÌããÃÖ¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†, ‚ã£¾ãàã ‡ãŠãñ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã Íããä‡ã‹¦ã¾ããâ ¾ãã ¹ãÆããä£ã‡ãŠãÀ
ãäª† Øã† Öö:

• ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãŠãñ ãäÌããä¶ã¾ããä½ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã:  ‚ã£¾ãàã ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ Ôã‡ãŠ¦ãã
Öõâ ãä‡ãŠ ÔãÌãÃ¹ãÆ©ã½ã Ôãâºããñ£ã¶ã ‡ãŠãõ¶ã ‡ãŠÀñØãã, ‚ããÌãâãä›¦ã Ôã½ã¾ã Ôã½ãã¹¦ã Öãñ¶ãñ ¹ãÀ Ìã‡ã‹¦ãã ‡ãŠãñ Àãñ‡ãŠ
Ôã‡ãñŠâØãñ ‚ããõÀ ÔãÌãÃ¹ãÆ©ã½ã ¦ã©ãã „Ôã ¹ã®ãä¦ã ‡ãŠãñ ãäÌããä¶ã¾ããä½ã¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãòŠØãñ ãä•ãÔã‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã
ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ¼ããÌã¶ã Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠãè ØãƒÃ Öõý ÌãÖ ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãñŠ ¹ãàã ½ãò ¾ãã ãäÌã¹ãàã ½ãò ½ã¦ãªã¶ã
‡ãŠãè Øã¥ã¶ãã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Øã¥ã¶ãã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãŠãñ ãä¶ã¾ãì‡ã‹¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

• Ì¾ãÌãÔ©ãã ‚ããõÀ ½ã¾ããÃªã ‡ãŠãñ ºã¶ãã† ÀŒã¶ãã:  ÌãÖ ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ‚ã¶ãìãäÞã¦ã ¼ããÓãã ¦ã©ãã Ì¾ãÌãÖãÀ
Ôãñ Àãñ‡ãŠ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ÞãÞããÃ ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ‚ãÔãâØã¦ã ¦ã©ãã Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã Ôãâª¼ããô ¹ãÀ ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ã
ÀŒãñØããý ÌãÖ ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ãäÍãÓ›ãÞããÀ¹ãîÌãÃ‡ãŠ Ì¾ãÌãÖãÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠÖ ¾ãã „¶Öò Þãñ¦ããÌã¶ããè
¼ããè ªñ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ‚ããñõÀ ¾ããäª „¶ã‡ãñŠ ãä¶ãªóÍããò ‡ãŠã ‚ã¶ãì¹ããÊã¶ã ¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†  ¦ããñ ÌãÖ ÔãªÔ¾ã
‡ãŠãñ ºããÖÀ •ãã¶ãñ ‡ãŠñ ãäÊã† ¼ããè ‡ãŠÖ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

• ‰ãŠ½ãã¶ãìÔããÀ ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãŠã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ‡ãŠÀ¶ããý

• ¾ããäª ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãñŠ ¹ãàã ¾ãã ãäÌã¹ãàã ½ãò ½ã¦ãªã¶ã Ôã½ãã¶ã ÀÖ¦ãã Öõ ¦ããñ ÌãÖ ãä¶ã¥ããÃ¾ã‡ãŠ ½ã¦ã
ªñ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

• ½ã¦ãªã¶ã ‡ãñŠ ¹ããäÀ¥ãã½ã ‡ãŠãè ÜããñÓã¥ãã ‡ãŠÀ¶ããý

• ÌãÖ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙããò Ôãñ ‡ãìŠœ ½ãìÿãò ‡ãŠãñ ãä¶ã‡ãŠãÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö •ããñ „¶ã‡ãñŠ
ãäÌãÞããÀ ½ãò ãä‡ãŠÔããè Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãÔã½½ãã¶ã•ã¶ã‡ãŠ ‚ã©ãÌãã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ãäÖ¦ããò ‡ãñŠ ãäÊã†
‚ã¶ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ¾ãã Öããä¶ã‡ãŠãÀ‡ãŠ Ööý

5. ¹ãÆÔ¦ããÌã ‚ããõÀ Ôãâ‡ãŠÊ¹ã: ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ¹ãÆÔ¦ããÌããò(motions) ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ÞãÊã¦ããè Öõý
¹ãÆÔ¦ããÌã(motion) ãäÌãÞããÀã©ãÃ ¦ã©ãã ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ºãõŸ‡ãŠ Ôãñ ¹ãÖÊãñ Öãè Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõý  ¾ãÖ ¹ãÆÔ¦ããÌã ãäÊããäŒã¦ã Á¹ã ½ãò Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ¦ã©ãã ºãõŸ‡ãŠ Ôãñ ¹ãîÌãÃ ‚ã£¾ãàã ¾ãã ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ Ôããö¹ãã
•ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý  ÌãÖ ÔãªÔ¾ã •ããñ ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãŠãñ ¹ãããäÀ¦ã ‡ãŠÀã¶ãã ÞããÖ¦ãã Öõ, ÔãÌãÃ¹ãÆ©ã½ã ‚ã£¾ãàã ‡ãŠãè
‚ã¶ãì½ããä¦ã ÊãñØãã ‚ããõÀ ¦ã¦¹ãÍÞãã¦ãá ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãŠãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ Ôã½ãàã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀñØããý ƒÔã ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãŠãñ
Êãã¶ãñ ÌããÊãñ ÔãªÔ¾ã ‡ãŠãñ ƒÔã ãäÌãÓã¾ã ¹ãÀ ºããñÊã¶ãñ ¦ã©ãã ÞãÞããÃ ‡ãñŠ ‚ãâ¦ã ½ãò ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ ªñ¶ãñ ‡ãŠã
‚ããä£ã‡ãŠãÀ Öãñ¦ãã Öõý ¦ã¦¹ãÍÞãã¦ãá ƒÔã ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãŠãñ ãä‡ãŠÔããè ‚ã¶¾ã ÔãªÔ¾ã ´ãÀã Ôã½ã©ãÃ¶ã ãäª¾ãã •ãã¦ãã
Öõ, ‚ããõÀ ƒÔã ÔãªÔ¾ã ‡ãŠãñ Ôã½ã©ãÃ‡ãŠ (seconder) ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  ¾ããäª ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ‡ãŠãñƒÃ ÔãªÔ¾ã ¹ãÆÔ¦ããÌã
‡ãŠã Ôã½ã©ãÃ¶ã ¶ãÖãé ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ¦ããñ ƒÔã ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãŠãñ œãñü¡ ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ƒÔãñ ¹ãì¶ã: „Ÿã¾ãã
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¶ãÖãé •ãã¦ãã Öõý  ¾ããäª ‡ãŠãñƒÃ ¹ãÆÔ¦ããÌã ‚ã£¾ãàã ́ ãÀã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ „Ôã‡ãñŠ ãäÊã† Ôã½ã©ãÃ‡ãŠ
‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ãÖãé Öãñ¦ããè Öõý ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãŠãñ ‚ããõ¹ãÞãããäÀ‡ãŠ Á¹ã Ôãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ Ôã½ãàã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ãä‡ãŠ†
•ãã¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã, ‚ã£¾ãàã ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ãäÌãÞããÀ Ì¾ã‡ã‹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãñ ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  ƒÔã¹ãÆ‡ãŠãÀ,
•ãºã ¹ãÆÔ¦ããÌã ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ÀŒãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ÌãÖ `¹ãÆÍ¶ã` ºã¶ã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ÞãÞããÃ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ãá •ãºã
„Ôã ¹ãÀ ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ ãäÊã¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ƒÔãñ ¹ãããäÀ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ, ¦ãºã ¾ãÖ `Ôãâ‡ãŠÊ¹ã` ºã¶ã¦ãã
Öõý ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ½ãò Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ† ãäºã¶ãã ¼ããè ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãŠãñ Êãã¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ¶¦ãì ¾ããäª
`¦ãã¦‡ãŠããäÊã‡ãŠ¦ãã ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ã` ‡ãñŠ Á¹ã ½ãâñ Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ‚ã©ããÃ¦ãá `ãä‡ãŠÔããè ‚ã¶¾ã ‡ãŠã¾ãÃ` ‡ãñŠ
ãäÊã† ‚ã£¾ãàã ÔãÖ½ããä¦ã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀñ ¾ãã ƒÔãñ  ¹ãÀ½¹ãÀãØã¦ã ½ãª ½ãò Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†ý

Ôãâ‡ãŠÊ¹ã ‡ãŠãñ ÔÌããè‡ãŠãÀ ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ¦ã©ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ½ãò ª•ãÃ ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ‡ãñŠ ºããª ¾ãÖ ºãõŸ‡ãŠ
‡ãŠã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ãä¶ã¥ãÃ¾ã ºã¶ã •ãã¦ãã Öõý  ƒÔãñ ¹ãÀ½¹ãÀãØã¦ã Á¹ã Ôãñ ¹ãÆÔ¦ãããäÌã¦ã, Ôã½ããä©ãÃ¦ã ¦ã©ãã ºãõŸ‡ãŠ
‡ãñŠ Ôã½ãàã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý  †‡ãŠ Ôãâ‡ãŠÊ¹ã ‡ãŠãñ „Ôã ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ãäÌãŒãâãä¡¦ã ¶ãÖãé ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ãä•ãÔã½ãò „Ôãñ ÔÌããè‡ãŠãÀ ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõý ƒÔã¹ãÆ‡ãŠãÀ, Ôãâ‡ãŠÊ¹ã ‡ãŠãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ Ôã½ãàã
¹ãÆÔ¦ãì¦ã ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆÔ¦ããÌã ¹ãÀ ‚ããõ¹ãÞãããäÀ‡ãŠ ãä¶ã¥ãÃ¾ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý
Ôãã½ãã¶¾ã¦ã:, ãä¶ã¾ã½ããò ½ãò ªãñ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Ôãâ‡ãŠÊ¹ããò ‡ãŠãñ ¹ãããäÀ¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ¹ãÆÔ¦ããÌã Öõ: Ôãã½ãã¶¾ã Ôãâ‡ãŠÊ¹ã
‚ããõÀ ãäÌãÍãñÓã Ôãâ‡ãŠÊ¹ãý •ãºã †‡ãŠ Ôãâ‡ãŠÊ¹ã Ôãã½ãã¶¾ã ºãÖì½ã¦ã Ôãñ ¹ãããäÀ¦ã Öãñ¦ãã Öõ ¦ããñ „Ôãñ Ôãã½ãã¶¾ã
Ôãâ‡ãŠÊ¹ã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööâý  ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Ôãã½ãã¶¾ã ºãÖì½ã¦ã Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ Öõ ãä‡ãŠ Ôãâ‡ãŠÊ¹ã ‡ãñŠ ¹ãàã ½ãò ¹ãü¡ñ ½ã¦ã
ãäÌã¹ãàã ‡ãñŠ ½ã¦ããò Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ Ööý ãäÌãÍãñÓã Ôãâ‡ãŠÊ¹ã ÌãÖ Ôãâ‡ãŠÊ¹ã Öõ ãä•ãÔãñ ¦ããè¶ã-Þããõ©ããƒÃ ºãÖì½ã¦ã Ôãñ
¹ãããäÀ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ, ãäÌãÍãñÓã Ôãâ‡ãŠÊ¹ã ‡ãñŠ ¹ãàã ½ãò ¹ãü¡¶ãñ ÌããÊãñ ½ã¦ã ãäÌã¹ãàã ‡ãñŠ ½ã¦ããò
Ôãñ ¦ããè¶ã Øãì¶ãã ‚ããä£ã‡ãŠ Öãñ¶ãñ ÞãããäÖ†ý ãäÌãÍãñÓã Ôãâ‡ãŠÊ¹ã Ôãñ ¹ãããäÀ¦ã ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ½ãìÿãò ‡ãŠãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã
ãä¶ã‡ãŠã¾ã ‡ãñŠ ãä¶ã¾ã½ããò ½ãò ãäÌããä¶ããäªÃÓ› ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

7û ÔãâÍããñ£ã¶ã: †‡ãŠ ¹ãÆÔ¦ããÌã ¹ãÀ ½ã¦ãªã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ¾ãã „Ôãñ ÔÌããè‡ãŠãÀ ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ Ôãñ ¹ãîÌãÃ „Ôã ¹ãÀ ÔãâÍããñ£ã¶ã
¹ãÆÔ¦ããÌã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ÔãâÍããñ£ã¶ã †‡ãŠ ¹ãÆÔ¦ããÌã Öõ ãä•ãÔã‡ãñŠ ́ ãÀã ¹ãÆÔ¦ããÌã (½ããñÍã¶ã) ‡ãñŠ ‡ãìŠœ
Íãºªãò ‡ãŠãñ •ããñü¡ã ¾ãã ãä¶ã‡ãŠãÊãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ƒÔãñ ¹ãÀ½¹ãÀãØã¦ã Á¹ã Ôãñ ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ¹ãÆÔ¦ãããäÌã¦ã
Ôã½ããä©ãÃ¦ã ¦ã©ãã ¹ãããäÀ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

•ãºã ‡ãŠãñƒÃ ¹ãÆÔ¦ããÌã ÔãâÍããñãä£ã¦ã, Ôã½ããä¹ãÃ¦ã ¦ã©ãã ÔÌããè‡ãŠãÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ½ãîÊã ¹ãÆÔ¦ããÌã ¹ãÀ ÞãÞããÃ
‡ãŠãñ Àãñ‡ãŠ‡ãŠÀ ÔãâÍããñãä£ã¦ã ¹ãÆÔ¦ããÌã ¹ãÀ ÞãÞããÃ ‚ããÀ½¼ã Öãñ •ãã¦ããè Öõý ÞãÞããÃ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ãá ƒÔã ¹ãÀ ½ã¦ãªã¶ã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ¾ããäª ¾ãÖ ¹ããÔã Öãñ •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ½ãîÊã ¹ãÆÔ¦ããÌã ½ãò ÔãâÍããñ£ã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
¹ããäÀÌããä¦ãÃ¦ã ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãŠãñ `½ãîÊã ¹ãÆÔ¦ããÌã(substantive motion)`  ‡ãŠÖã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ
¦ã¦¹ãÍÞãã¦ãá „Ôãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ Ôãã½ã¶ãñ ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¾ããäª ½ã¦ãªã¶ã ÔãâÍããñ£ã¶ã ‡ãñŠ ¹ãàã ½ãò
¶ãÖãé Öãñ¦ãã Öõ ¦ããñ  ‚ãã£ããÀ¼ãî¦ã ¹ãÆÔ¦ããÌã ¹ãÀ ÞãÞããÃ ‡ãŠãñ ºãÖãÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

8û Ô©ãØã¶ã (Adjournment): ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ  ‚ã¶ãìÞœñªãò, ãä¶ã¾ã½ããò ¦ã©ãã ÔããâãäÌããä£ã‡ãŠ ¹ãÆãÌã£ãã¶ããò ‡ãñŠ
½ãÿñ¶ã•ãÀ, ‚ã£¾ãàã ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãè ÔãÖ½ããä¦ã Ôãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè  ‡ãŠãñ Êãâãäºã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†
„Ôãñ Ô©ããäØã¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ƒÔã‡ãŠã ‚ã©ãÃ Öõ ãä‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠãñ ãä¶ããäÍÞã¦ã ¾ãã
‚ããä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠãÊã ‡ãñŠ ãäÊã† Êãâãäºã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¾ãÖ Ô©ãØã¶ã ‚ããªñÍã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãñŠ ãäÊã†
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ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  •ãºã Ô©ãØã¶ã ‚ããªñÍã ½ãìŒ¾ã ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌããä£ãÌã¦ã Á¹ã Ôãñ ¹ãÆÔ¦ãããäÌã¦ã,
Ôã½ããä©ãÃ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ‚ããÀâãä¼ã‡ãŠ ¹ãÆÔ¦ããÌã ¹ãÀ ÞãÞããÃ ‡ãŠãñ Àãñ‡ãŠ ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¾ããäª Ô©ãØã¶ã
¹ãÆÔ¦ããÌã ÔÌããè‡ãðŠ¦ã Öãñ •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ƒÔãñ ÔãÖ½ã¦ã ãä¦ããä©ã ¾ãã ‚ããä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠãÊã ‡ãñŠ ãäÊã† Ô©ããäØã¦ã ‡ãŠÀ
ãäª¾ã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ Ô©ãØã¶ã ¹ãÆÔ¦ããÌã ¹ãÀ ÞãÞããÃ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ ‚ããõÀ ½ã¦ãªã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

‚ã£¾ãàã ‚ã¹ã¶ãñ ãäÌãÍãñÓãããä£ã‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ºãõŸ‡ãŠ ¾ãã ÞãÞããÃ ‡ãŠãñ Ôãªá¼ããÌã¶ãã ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã†
Ô©ããäØã¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ‚ã¶¾ã ãäÔ©ããä¦ã¾ããò ½ãò ¼ããè ÌãÖ ºãõŸ‡ãŠ ¾ãã ÞãÞããÃ ‡ãŠãñ Ô©ããäØã¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã
Öõ, •ãºã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè Øã¥ã¹ãîãä¦ãÃ ¶ã Öãñ ¾ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ‡ãŠã¹ãŠãè ‚ãÌ¾ãÌãÔ©ãã Öãñ •ãã† ãä•ãÔã‡ãñŠ
‡ãŠãÀ¥ã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠãñ ÞãÊãã ¹ãã¶ãã Ôãâ¼ãÌã ¶ã Öãñ ¾ãã ºãõÊãñ› ´ãÀã ½ã¦ãªã¶ã ¾ãã ¹ããñÊã  ‡ãñŠ
ãäÊã† Ôã½ã¾ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ ¾ãã ãäÌãÌããªãÔ¹ãª ãäºãâªì‚ããò ¹ãÀ ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ããè Öãñ ¦ããñ ÌãÖ
‚ã¹ã¶ããè ƒÞœã  ¾ãã ŒãìÍããè  ‡ãñŠ ãäÊã† ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè Ôã½ãããä¹¦ã ¦ã‡ãŠ ƒÔã‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠãñ ¶ãÖãé Àãñ‡ãŠ
Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

Ô©ãØã¶ã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã •ããÀãè ¶ãÖãé ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ƒÔãñ „Ôããè ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠã ¼ããØã ½ãã¶ãã
•ãã¦ãã Öõ ¦ã©ãã ƒÔã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ¦ããÀãèŒã, Ôã½ã¾ã ¦ã©ãã Ô©ãã¶ã ‡ãŠã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: Ô©ãØã¶ã ¹ãÆÔ¦ããÌã
‡ãñŠ Ôã½ã¾ã Öãè ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ¾ããäª ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãñ ‚ããä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠãÊã ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãã ªÔã ãäª¶ã Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ
Ôã½ã¾ã ‡ãñŠ ãäÊã† Ô©ããäØã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ¶ãƒÃ ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã •ããÀãè ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè
Öõý

9.  Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠã ¹ãÆÍ¶ã: •ãºã ãä‡ãŠÔããè ãäÌãÍãñÓã ¹ãÆÔ¦ããÌã ¹ãÀ ÞãÞããÃ ¹ãÆØããä¦ã ¹ãÀ Öãñ ¦ããñ ‡ãìŠœ ÔãªÔ¾ã ̀ Ì¾ãÌãÔ©ãã
‡ãŠã ¹ãÆÍ¶ã`  „Ÿã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öõâý  Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠã ¹ãÆÍ¶ã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌãããäÖ¾ããò ¾ãã ½ãã¶ã‡ãŠ ‚ããªñÍããò
¾ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠñ ÔãâÀÞã¶ãã Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã Öãñ¦ãã Öõý  „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ÔãªÔ¾ã ‚ã£¾ãàã ‡ãŠã £¾ãã¶ã
ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè Ôãâºãâ£ããè ½ãìÿãò ‡ãŠãè ‚ããñÀ ‚ãã‡ãŠãäÓãÃ¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ •ãõÔãñ Øã¥ã¹ãîãä¦ãÃ ‡ãñŠ ¹ãîÀã
¶ã Öãñ¶ãñ ¾ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ Ôãã½ã¶ãñ ÀŒãã Øã¾ãã ¹ãÆÔ¦ããÌã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃàãñ¨ã ‡ãñŠ ‚ã£ããè¶ã ¶ãÖãé Öãñ ¾ãã
ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ‚ã¶ãìãäÞã¦ã ¼ããÓãã ¾ãã ‚ã¼ã³ Ì¾ãÌãÖãÀ ‡ãŠã ¹ãÆªÍãÃ¶ã ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öãñý  •ãºã Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠã
¹ãÆÍ¶ã „Ÿã¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ½ãìŒ¾ã ¹ãÆÔ¦ããÌã ¹ãÀ Öãñ ÀÖãè ÞãÞããÃ ‡ãŠãñ Àãñ‡ãŠ ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý ‚ã£¾ãàã
¦ã¦‡ãŠãÊã ‚ã¹ã¶ãã ãä¶ã¥ãÃ¾ã ªñ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ÌãÖ ‚ãâãä¦ã½ã ¦ã©ãã Ôã¼ããè ‡ãñŠ ãäÊã† ½ãã¶¾ã Öãñ¦ãã Öõý Ì¾ãÌãÔ©ãã
‡ãñŠ ¹ãÆÍ¶ã ‡ãñŠ ãä¶ã¹ã›ã¶ã ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ãá, ½ãìŒ¾ã ¹ãÆÔ¦ããÌã ¹ãÀ ÞãÞããÃ ¹ãì¶ã:‚ããÀâ¼ã ‡ãŠÀ ªãè •ãã¦ããè Öõý

10. ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦¦ã:  `‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã` ‡ãŠã Íãããäºª‡ãŠ ‚ã©ãÃ Öõ Ôãâ—ãã¶ã ‡ãŠãñ ÔãâÀãäàã¦ã ÀŒã¶ããý ƒÔãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè
‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãñŠ ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ãä•ã¶Öò Ôãâãäàã¹¦ã, Ôã›ãè‡ãŠ
¦ã©ãã ÔãìÔ¹ãÓ› Á¹ã ‡ãñŠ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

ºãõŸ‡ãŠ ½ãò „¹ããäÔ©ã¦ã Öãñ¶ãñ ¦ã©ãã ãäÊã† Øã† ãä¶ã¥ããÃ¾ããò ‡ãŠã ãäÌãÌãÀ¥ã ãäÊãŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ÔããäÞãÌã „¦¦ãÀªã¾ããè
Öãñ¦ãã Öõý ¾ãÖ ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõ ãä‡ãŠ ¹ãããäÀ¦ã ãä‡ãŠ† Øã† ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Ôãâ‡ãŠÊ¹ã ‚ããõÀ ¹ãÆÔ¦ããÌã‡ãŠ¦ããÃ Ìã
Ôã½ã©ãÃ¶ã‡ãŠ¦ããÃ‚ããò ‡ãñŠ ¶ãã½ã ‚ããä¼ããäÊããäŒã¦ã ãä‡ãŠ† •ãã†âý  ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦¦ã ‡ãŠãñ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã
¹ãÆã©ããä½ã‡ãŠ „¦¦ãÀªããä¾ã¦Ìã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ (‡ãâŠ¹ã¶ããè ÔããäÞãÌã ¾ãã Ôãâºãâãä£ã¦ã ÔãâÜã ¾ãã ‡ã‹Êãºã ‡ãñŠ ÔããäÞãÌã)
‡ãŠã Öãñ¦ãã Öõý
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Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã Ñã¦ãìÊãñŒã (ãä¡‡ã‹›ñÍã¶ã) ÊãñØãã ‚ããõÀ ÔÌãÞœ Á¹ã Ôãñ ›ãƒ¹ã ‡ãŠÀñØããý
ƒÔãñ ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ›ãƒ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠã —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ªãñ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Öãñ¦ãñ Ööý

‡ãŠ. ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦ã: ½ããèãä›âØã ½ãò ¹ãããäÀ¦ã ¹ãÆÔ¦ããÌããò ‡ãŠãñ Öãè ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦ã ½ãò ‘‚ããä¼ããäÊããäŒã¦ã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý „¶Öò Íãºª¾ã: `¹ãÆÔ¦ãããäÌã¦ã` Íãºª Ôãñ ‚ããÀ½¼ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ •ãõÔãñ ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãŠãè
„Ôããè ÍãõÊããè ½ãòâý ¹ãÆÔ¦ããÌã‡ãŠ¦ããÃ ‚ããõÀ Ôã½ã©ãÃ¶ã‡ãŠ¦ããÃ ‡ãñŠ ¶ãã½ã ¼ããè ƒâãäØã¦ã ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ÞãããäÖ†ý •ãõÔãñ
Ñããè `†` (‡ãŠ) ¶ãñ ¹ãÆÔ¦ãããäÌã¦ã ãä‡ãŠ¾ããý Ñããè `ºããè` (Œã) ¶ãñ Ôã½ã©ãÃ¶ã ãä‡ãŠ¾ãã ‚ããõÀ ¾ãÖ ¹ãÆÔ¦ãããäÌã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã
Øã¾ãã ãä‡ãŠ.................................

Œã. ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦ã ‡ãŠã ãäÌãÌãÀ¥ã :  ¾ãñ ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦ã ãäÌãÔ¦ãð¦ã  Á¹ã ½ãò ãäª† •ãã¦ãñ Öö ‚ããõÀ ̀ Ì¾ãÌãÔãã¾ã` ‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ
¹ããäÀ¥ãã½ã ‚ããõÀ ½ãÿñ, ãä•ã¶ã‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããõ¹ãÞãããäÀ‡ãŠ ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ãÖãé Öãñ¦ããè •ãõÔãñ :
`‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ¹ãü¤ãè ØãƒÃ` ãä¶ãªñÍã‡ãŠ ‡ãŠãè ãäÀ¹ããñ›Ã ¹ãü¤ãè ØãƒÃ Ôã½ã¢ããè ØãƒÃý

‡ãŠã¾ãÃÌãð¦ã ‡ãŠãñ ŒãìÊãñ ¹ã¸ããò ½ãò ÀŒã¶ãã Êãã¼ã¹ãÆª Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ƒ¶Öò ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ ›ãƒ¹ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã
Öõý ¾ããäª ¾ãÖ ¦ãÀãè‡ãŠã ‚ã¹ã¶ãã¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ „Ôã‡ãŠãè ÔãìÀàãã ‡ãŠãñ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ
Öõý ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ‡ãŠãñ ÔãìÀãäàã¦ã ÀŒã¶ãã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ¾ãÖ ºãõŸ‡ãŠ, ½ããèãä›âØã ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌãããäÖ¾ããò
‡ãŠã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Ô©ãã¾ããè ‚ããä¼ãÊãñŒã Öõ •ããñ ºããª ½ãò Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ ¹ãì¶ãÀãèàã¥ã ‡ãñŠ „ÊÊãñŒã ½ãò ÔãÖã¾ã‡ãŠ
Öãñ¦ãã Öõý ƒÔãÔãñ ¾ãÖ ¤îâ¤¶ãñ ½ãò ÔãÖã¾ã¦ãã ãä½ãÊã¦ããè Öõ ãä‡ãŠ ‡ãìŠœ ãä¶ã¥ãÃ¾ã ‡ã‹¾ããò ãäÊã† Øã† Ööý ºãõŸ‡ãŠ
‡ãñŠ ¦ãìÀ¶¦ã ¹ãÍÞãã¦ãá ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ Êãñ¶ãã ÞãããäÖ† ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ Ìãñ „Ôã Ôã½ã¾ã ¾ããª Öãñ¦ãñ Ööý ƒ¶Öò
¦ããèÔãÀñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ºããè¦ãñ Øã† Ôã½ã¾ãã¶ãìÔããÀ ãäÊãŒã¶ãã ÞãããäÖ†ý

‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ãäºãÊ‡ãìŠÊã ÔãÖãè Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ „ÔãÔãñ ÔãÖãè ‡ãŠã¾ãÃÌãããäÖ¾ããò ‡ãŠã ¹ãÆªÍãÃ¶ã Öãñý Ôãâàãñ¹ã
†ñÔãã Öãñ ãä•ãÔãÔãñ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ãäÌãÓã¾ããò ¹ãÀ Ìãã¦ããÃ ‚ããõÀ ãäÊã† Øã† ãä¶ã¥ãÃ¾ããò ‡ãñŠ ‚ãØãÊããè ºãõŸ‡ãŠ ½ãò
Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ¦ãããä‡ãŠ •ããñ ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ‚ã¶ãì¹ããäÔ©ã¦ã ©ãñ „¶Öò ‡ãŠã¾ãÃÌãããäÖ¾ããò Ôãñ ¹ãî¥ãÃ Á¹ã Ôãñ ‚ãÌãØã¦ã
‡ãŠÀã¾ãã •ãã Ôã‡ãñŠ ‚ããõÀ ¹ãîÌãÃ ãäÌãÞããÀ-ãäÌã½ãÍãÃ ½ãò ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã Ôã¶ªñÖ ¶ã ÀÖñý

‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ½ãÔããõªã ‚ã‡ã‹ÔãÀ ãäÌããä¼ã¸ã ‰ãŠãä½ã‡ãŠ Á¹ã ½ãò ‚ã¶ãìÞœñªãò (¹ãõÀãØãÆã¹ãŠãòÔã), ÔãâŒ¾ãã‚ããò ½ãò ‚ããõÀ
Ôã½ãìãäÞã¦ã „¹ã-ÍããèÓãÃ‡ãŠ ½ãò ºã¶ãã¾ãã •ãã¦ãã Öõý ‚ã¦ã: •ãºã ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ‡ãŠã †‡ãŠ Ôãõ› ›ãƒ¹ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõ ¦ããñ „¹ã-ÍããèÓãÃ‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ã¾ããÃ¹¦ã ºãã¾ããâ ÖããäÍã¾ãã œãñü¡¶ãã ÞãããäÖ†ý ¦ãããäÊã‡ãŠã Á¹ã ½ãò ƒÔã‡ãŠã
½ãÔããõªã ¦ãõ¾ããÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ½ãò ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¦ã©¾ã Ôããä½½ããäÊã¦ã Öãò ‚ããõÀ ãä¶ã½¶ã
‰ãŠ½ãã¶ãìÔããÀ ‚ããä¼ããäÊããäŒã¦ã Öãñ¶ãñ ÞãããäÖ†:

1. ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠã ãäÌãÌãÀ¥ã, ãä•ãÔã½ãò ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ãä‡ãŠÔ½ã, (¹ãÆ‡ãŠãÀ), Ôã½ã¾ã, ãä¦ããä©ã ‚ããõÀ Ô©ãã¶ã
Ôããä½½ããäÊã¦ã Öãñý

2. ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ÔãâÀÞã¶ãã: „¹ããäÔ©ã¦ã ÔãªÔ¾ããò (Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò) ‡ãñŠ ¶ãã½ã, ÔãÌãÃ¹ãÆ©ã½ã ½ãìŒ¾ãã£¾ãàã ‡ãŠã
¶ãã½ã  ‚ããõÀ „Ôã‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ãá ºãõŸ‡ãŠ ½ãò „¹ããäÔ©ã¦ã ‚ã¶¾ã ÔãªÔ¾ããò ‡ãñŠ ¶ãã½ãý

3. ‚ã¶ãì¹ããäÔ©ããä¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† àã½ãã¾ããÞã¶ãã
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4. ƒÔãÔãñ ¹ãîÌãÃ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ¹ãü¤¶ããý

5. ƒÔãÔãñ „Ÿã† Øã† ãäÌãÓã¾ãý

6. ¹ã¨ããÞããÀý

7. ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Ì¾ãÌãÔãã¾ã (Ì¾ãã¹ããÀ)ý ãäÌãÍãñÓã ¹ãÆÔ¦ããÌã ½ãò ‚ã¶ãì½ããñãäª¦ã ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãŠã ¹ãî¥ãÃ
ãäÌãÌãÀ¥ã ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãñŠ ¹ãàã ¾ãã ãäÌã¹ãàã ½ãò ãäª† Øã† Ìããñ›ý Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãŠãè ½ãªò ãä•ã¶ã ¹ãÀ ©ããñü¡ñ
Ìã ãäÌãÔ¦ãð¦ã ãäÌãÌãÀ¥ã ½ãò ¹ãÆÔ¦ããÌã ¹ããÔã ¶ãÖãé Öì‚ããý •ãõÔãñ ¶ããñãä›Ôã ¹ãü¤ã Øã¾ãã, ÊãñŒãã-•ããñŒãã
¹ãü¤ã Öì‚ãã Ôã½ã¢ã Øã¾ãã, ‚ã£¾ãàã ‡ãŠãñ £ã¶¾ãÌããª ¹ãÆÔ¦ããÌã ãäª¾ãã Øã¾ãã, ‚ãããäªý

8. ‚ã£¾ãàã ‡ãŠãè ‚ã£¾ãàã¦ãã ½ãò ÔãªÔ¾ããò ´ãÀã Ôãã½ãîãäÖ‡ãŠ Á¹ã  Ôãñ „ŸãƒÃ ØãƒÃ ‚ãã¹ããä¦¦ã¾ããâ ‚ããõÀ
ãäÌãÀãñ£ã (¹ãÆãä¦ãÌããª) •ãÖãâ ÔãªÔ¾ã ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃÌãããäÖ¾ããò ‡ãŠãñ Ôããä½½ããäÊã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ‚ããØãÆÖ
‡ãŠÀòý ãä¶ãªñÍã‡ãŠãò ‡ãñŠ ¶ãã½ã ‡ãŠ½¹ã¶ããè ºããñ¡Ã ‡ãŠãè ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ¹ãããäÀ¦ã ¹ãÆÔ¦ããÌã Ôãñ ‚ãÔãÖ½ã¦ã ¾ãã
ÔãÖ¾ããñØã ¶ã ªñ¶ãñ ÌããÊãñ ãä¶ãªñÍã‡ãŠãò ‡ãñŠ ¶ãã½ã Ôããä½½ããäÊã¦ã Öãñ¶ãñ ÞãããäÖ†:

9. ‡ãŠãƒÃ ‚ã¶¾ã ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè - ƒÔãñ „Ôããè ‰ãŠ½ã ½ãò ãäÀ‡ãŠã¡Ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ãä•ãÔã ‰ãŠ½ã ½ãò ¾ãÖ ºãõŸ‡ãŠ
‡ãñŠ ªãõÀã¶ã „ŸãƒÃ •ãã¦ããè Öõâý

10. ‚ãØãÊããè ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ¦ããÀãèŒãý

11. ‚ã£¾ãàã ‡ãñŠ ÖÔ¦ããàãÀ ºÊããù‡ãŠ ¦ã©ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ¦ããÀãèŒã •ãºã ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ¹ãÀ ÖÔ¦ããàãÀ ãä‡ãŠ†
•ãã¦ãñ Ööý

Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ‡ãŠãè ‚ãâãä¦ã½ã ¹ãÆãä¦ã ‡ãŠãñ ›ãƒ¹ã ‡ãŠÀ¶ãñ Ôãñ ¹ãîÌãÃ ƒÔã‡ãñŠ ½ãÔããõªñ ‡ãŠãñ ‚ã¶ãì½ããñª¶ãã©ãÃ ‚ã£¾ãàã
‡ãñŠ ¹ããÔã ¼ãñ•ãã •ãã¦ãã Öõý

¾ãÖ £¾ãã¶ã ªñ¶ãñ ‡ãŠãè ºãã¦ã Öõ ãä‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ‡ãŠãñ ãäÀ¹ããñ›Ã ¶ãÖãé Ôã½ã¢ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý  ãäÀ¹ããñ›Ã ºãõŸ‡ãŠ ½ãò
ÞããäÞãÃ¦ã Ôã¼ããè ãäÌãÓã¾ããò ‡ãŠã †ñãä¦ãÖããäÔã‡ãŠ ÊãñŒãã•ããñŒãã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõ ‚ããõÀ ¾ãÖ ‚ããä£ã‡ãŠ ãäÌãÔ¦ãð¦ã Öãñ¦ããè
Öõý ãäÀ¹ããñ›Ã Ö½ãñÍãã Ìã¥ãÃ¶ãã¦½ã‡ãŠ Á¹ã ½ãò Öãè ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ ‚ããõÀ ƒÔã½ãò Ìã‡ã‹¦ãã‚ããò ‡ãñŠ ¶ãã½ã, ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ
¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãñŠ ¹ãàã ½ãò ‚ããõÀ ãäÌã¹ãàã ½ãò ãäª† Øã† ¦ã‡ãÃŠ, Ìãñ ½ãìÿñ ãä•ã¶ã ¹ãÀ ‡ãŠãñƒÃ ãä¶ã¥ãÃ¾ã ¶ãÖãé ãäÊã¾ãã Øã¾ãã Öõ,
ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãè ¼ããÌã¶ãã, ½ã¦ãªã¶ã ‡ãŠãè ãäÌããä£ã ‚ãããäª ‡ãŠã º¾ããõÀã Öãñ¦ãã Öõ ‚ã©ããÃ¦ã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠã
¹ãî¥ãÃ ãäÌãÌãÀ¥ã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã Öãñ¦ãã Öõý  ªîÔãÀãè ‚ããñÀ, ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ½ãò ‡ãñŠÌãÊã ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ãäÊã† Øã† ãä¶ã¥ãÃ¾ããò ‡ãŠãñ Öãè
Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

8.6 ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè

ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠã ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ÔãÌãÃ¹ãÆ©ã½ã „¹ããäÔ©ããä¦ã ª•ãÃ ‡ãŠãè •ãã¦ããè
Öõ ‚ããõÀ ¦ã¦¹ãÍÞãã¦ãá „¹ããäÔ©ã¦ã ÔãªÔ¾ããò ‡ãñŠ Ôã½ãàã ‚ã¶ãì¹ããäÔ©ããä¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† àã½ãã¾ããÞã¶ãã ‡ãŠãñ ‚ããä£ãÔãîãäÞã¦ã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý Ôãã½ãã¶¾ã ‚ããä¼ãÌããª¶ã ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã, ‚ã£¾ãàã  ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ãä¹ãœÊããè ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã
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‡ãŠãñ ¹ãü¤¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãã½ãâãä¨ã¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ¾ããäª ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙããò ‡ãŠãñ ¹ãÖÊãñ Öãè ¹ãããäÀ¦ã ‡ãŠÀ ãäª¾ãã Øã¾ãã Öõ,
¾ããäª Ôã¼ããè ÔãªÔ¾ã ƒÔã‡ãñŠ ãäÊã† ÔãÖ½ã¦ã Öãò, ¦ããñ „¶Öò ¹ãü¤ã Öì‚ãã ½ãã¶ã ãäÊã¾ãã •ãã¦ãã Öõ, ¾ããäª ‡ãŠãñƒÃ ÔãªÔ¾ã
‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ½ãò ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ¨ãìãä› ‡ãŠãñ ƒâãäØã¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ¦ããñ ‚ã£¾ãàã ¾ãã ÔããäÞãÌã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ÔÌããè‡ãðŠãä¦ã
Ôãñ ƒÔãñ Íãì® Á¹ã ½ãò ÖÔ¦ããàãÀ ‡ãŠÀ¶ãñ Ôãñ ¹ãîÌãÃ ƒÔã ̈ ãìãä› ‡ãŠãñ Ÿãè‡ãŠ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ¹ãÀ ÖÔ¦ããàãÀ
Öã¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã, „¶ã½ãò ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ã ¶ãÖãé ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý  ãä¹ãœÊããè ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ
‡ãŠã¾ãÃÌãðÙããò ‡ãŠãñ ¹ãü¤¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ãá ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ‡ãŠãè ½ãªãò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‚ããÀâ¼ã ‡ãŠãè
•ãã¦ããè Öõý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã  8.2

1. ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ ‡ãŠÀò :

‡ãŠ) ‚ã£¾ãàã ‡ãñŠ ¹ãÀã½ãÍãÃ Ôãñ _______ ´ãÀã ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý

Œã) _______ ‡ãñŠ ãäºã¶ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠãñƒÃ ¼ããè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ¶ãÖãé ‡ãŠãè •ãã¦ããèý

Øã) ãäÌãÍãñÓã ¹ãÆÔ¦ããÌã ÌãÖ Ôãâ‡ãŠÊ¹ã Öõ ãä•ãÔãñ ______ ºãÖì½ã¦ã Ôãñ ¹ãããäÀ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

Üã) _____ ÌããÔ¦ããäÌã‡ãŠ (¹ãÆã½ãããä¥ã‡ãŠ) ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ã Ôãñ ºãõŸ‡ãŠ ¾ãã ÞãÞããÃ ‡ãŠãñ Ô©ããäØã¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã
Öõý

2. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ ªãèãä•ã† :

‡ãŠ) ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ¼ãñ•ãñ •ãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¦ã¶ãñ ãäª¶ããò ‡ãŠã Ôã½ã¾ã ‚ã¹ãñãäàã¦ã Öãñ¦ãã Öõ?

Œã)  ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ½ãò ‡ãŠãõ¶ã-Ôããè ½ãªò Öãñ¦ããè Öö?

Øã)   Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãñŠ ¹ãÆÍ¶ã Ôãñ ‚ãã¹ã ‡ã‹¾ãã Ôã½ã¢ã¦ãñ Öö?

8.7  ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ½ãò Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè ¼ãîãä½ã‡ãŠã

†‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ¾ãã ÔãÖã¾ã‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ Ôãâ¾ããñ•ã¶ã ¦ã©ãã ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¦¾ãàã Á¹ã Ôãñ ¹ãÆããä£ã‡ãðŠ¦ã
¾ãã „¦¦ãÀªã¾ããè ¶ãÖãé Öõ ãä‡ãŠ¶¦ãì ÌãÖ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ, ãä•ãÔã‡ãñŠ Ôãã©ã ÌãÖ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ ÀÖã Öõ,  Ôãâºãâãä£ã¦ã ‡ãâŠ¹ã¶ããè
¾ãã ÔãâÜã ‡ãŠã ÔããäÞãÌã Öõ ¾ãã „Ôã¶ãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠã Ôãâ¾ããñ•ã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã Öõ ¾ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ã£¾ãàã¦ãã ‡ãŠãè Öõ, ¦ããñ
¾ãÖ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠã ‡ãŠÙãÃÌ¾ã Öõ ãä‡ãŠ ÌãÖ ºãõŸ‡ãŠãò Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã Ôã¼ããè ÔããäÞãÌããè¾ã
‡ãŠã¾ããô ‡ãñŠ ãä¶ãÓ¹ããª¶ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ ÔãÖ¾ããñØã ªòý

ºãõŸ‡ãŠ Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ÔããäÞãÌããè¾ã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãñ ¦ããè¶ã ÍããèÓãÃ‡ãŠãâñ ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ÌãØããê‡ãðŠ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ:

– ºãõŸ‡ãŠ Ôãñ ¹ãîÌãÃ:

1. ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ãä¦ããä©ã ¦ã©ãã Ôã½ã¾ã ‡ãŠãñ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ‚ã©ããÃ¦ã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠºã ‚ããõÀ ‡ãŠÖãâ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã
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‡ãŠÀ¶ããè Öõ ‚ããõÀ ƒÔã‡ãŠãè ¦ãõ¾ããÀãè ‡ãñŠ ãäÊã† ¦ãªá¶ãìÔããÀ ‡ãŠª½ã „Ÿã†â •ãõÔãñ Ôããä½ããä¦ã ‡ãŠàã ‡ãŠãè ºãìãä‡ãâŠØã,
¾ãã Öãñ›Êã ‚ããÌããÔã ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‚ãããäªý

2. ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ‡ãŠã ½ãÔããõªã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã „Ôãñ ‚ã¶ãì½ããñãäª¦ã ‡ãŠÀã¶ããý

3. ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã, ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ¦ã©ãã ãäÀ¹ããñ›ãÃò ‚ãããäª, ¾ããäª ‡ãŠãñƒÃ Öãñ, ‡ãŠãè ¹ã¾ããÃ¹¦ã ÔãâŒ¾ãã ½ãò ¹ãÆãä¦ã¾ããâ
ºã¶ãã¶ãã ‚ããõÀ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¶ãñ ¹ãÀ „¶Öò ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ‡ãñŠ Ôãã©ã ÔãâÊãØ¶ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ºãõŸ‡ãŠ ½ãò Íãããä½ãÊã
Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ Ôã¼ããè ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ¼ãñ•ã¶ããý

4. ãä•ã¶Öò ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ¼ããØã Êãñ¶ãã Öõ „¶Öò ‚ãã½ãâ¨ã¥ã ¹ã¨ã ¼ãñ•ã¶ãã, •ãõÔãñ ÍããŒãã ¹ãÆºãâ£ã‡ãŠ, ÊãñŒãã‡ãŠãÀ ¦ã©ãã
ÊãñŒãã¹ãÀãèàã‡ãŠ ‚ãããäªý

5. ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠàã ½ãò ¹ãÖÊãñ Öãè Ìãã¦ãã¶ãì‡ãîŠÊã¶ã ¹ãÆ¥ããÊããè,ÌÊããñ¾ãÀ ‚ãããäª ‡ãŠãè •ããâÞã ‡ãŠÀ¶ãã ‚ããõÀ •ã¶ã-
„ªÜããñÓã¥ãã ¹ãÆ¥ããÊããè •ãõÔãñ ‚ããñ†Þã¹ããè/†ÊãÔããè¡ãè/Ô‰ãŠãè¶ã ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¶ãã,
ãä•ã¶ã‡ãŠãè ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõ ‚ããõÀ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‚ãã½ãâãä¨ã¦ããò  ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã
½ãò ÀŒã¦ãñ Öì† ¾ãÖ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ãä‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠàã ½ãò ¹ã¾ããÃ¹¦ã ÔãâŒ¾ãã ½ãò ‡ãìŠãäÔãÃ¾ããâ „¹ãÊãº£ã
Ööý

6. •ãÊã¹ãã¶ã ¦ã©ãã ªãñ¹ãÖÀ ‡ãñŠ ¼ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† Ôã½ã¾ã Ôãñ ¹ãîÌãÃ ºãìãä‡ãâŠØã ‡ãŠÀã¶ããý

7. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãŠãñ ¦ãõ¾ããÀ ÀŒã¶ãã (i) Ô›ñÍã¶ãÀãè ‡ãŠãè ÌãÔ¦ãì†â •ãõÔãñ ãäÊãŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãñ¹ãÀ,
¹ãñ¶ã, ¹ãâñãäÔãÊã ‚ãããäª, (ii) ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ‡ãŠãè ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ¹ãÆãä¦ã¾ããâ, (iii) ãä¹ãœÊããè ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã,
(iv) ÔãâØã¦ã ªÔ¦ããÌãñ•ã, ãäÀ¹ããñ›ô, ãäÌãÌãÀ¥ã ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ãä•ã¶ã‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ
ªãõÀã¶ã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ããè Öõ ‚ããõÀ ƒÔã½ãò ºãõŸ‡ãŠ ½ãò Íãããä½ãÊã ¶ã Öãñ ¹ãã¶ãñ ÌããÊãñ ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãè àã½ãã¾ããÞã¶ãã
¹ã¨ã ¼ããè Íãããä½ãÊã Öãñ¦ãñ Öõâ, (v) „¹ããäÔ©ããä¦ã Íããè› ¾ãã Àãä•ãÔ›À, (vi) ‡ãŠãñƒÃ ‚ã¶¾ã Ôãâª¼ãÃ ¹ãìÔ¦ã‡ãñâŠ,
½ãã¶ã‡ãŠ ‚ããªñÍã ‚ãããäªý

– ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã:

1. „¹ããäÔ©ããä¦ã Àãä•ãÔ›À ¾ãã „¹ããäÔ©ããä¦ã Íããè› ½ãò „¹ããäÔ©ã¦ã ÔãªÔ¾ããò ‡ãñŠ ÖÔ¦ããàãÀ Êãñ¶ããý

2. Øã¥ã¹ãîãä¦ãÃ ‡ãŠã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ‚ã£¾ãàã ‡ãŠãñ ÔãÖ¾ããñØã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¶ããý

3. ¦ã¦‡ãŠãÊã Ôãâª¼ãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã£¾ãàã ‡ãñŠ Ôã½ãàã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ‡ãŠãØã•ã, ¹ãŠãƒÊãò ¦ã©ãã ªÔ¦ããÌãñ•ã ÀŒã¶ãã
¦ã©ãã ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ‡ãŠãØã•ã ¾ãã ªÔ¦ããÌãñ•ã, ¾ããäª ‡ãŠãñƒÃ Öãñ, ‡ãŠã ãäÌã¦ãÀ¥ã ‡ãŠÀ¶ããý

4. ‚ã£¾ãàã ́ ãÀã ‚ããªñÍã ãäª† •ãã¶ãñ ¹ãÀ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã, ‚ã¶ãì¹ããäÔ©ããä¦ã àã½ãã¾ããÞã¶ãã, ãä¹ãœÊããè
ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙããò ¦ã©ãã ÊãñŒãã¹ãÀãèàã‡ãŠ ‡ãŠãè ãäÀ¹ããñ›Ã ‚ãããäª ‡ãŠãñ ¹ãü¤¶ããý

5. ¾ãÖ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ãä‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ½ãò „¹ããäÔ©ã¦ã ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ Þãã¾ã/‡ãŠãù¹ãŠãè/•ãÊã¹ãã¶ã ‚ãããäª ¹ãÆªã¶ã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã ÀÖã Öõý
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6. ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãñŠ ÔãâÞããÊã¶ã ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ‚ã£¾ãàã ´ãÀã ‚ã¹ãñãäàã¦ã ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãñŠ ãä¶ã¾ã½ããò ‡ãŠãè
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ •ãã¶ã‡ãŠãÀãè, ‡ãŠãØã•ã ¦ã©ãã ªÔ¦ããÌãñ•ã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¶ããý

7.   ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠãñ ¶ããñ› ‡ãŠÀ¶ããý

(…¹ãÀ „ãäÊÊããäŒã¦ã ‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ ‡ãŠÙãÃÌ¾ããò ‡ãŠã ãä¶ãÓ¹ããª¶ã ‡ãŠã¾ããÃ¹ããÊã‡ãŠ/ÔããäÞãÌã ´ãÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõ ¦ã©ãã „Ôã‡ãñŠ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔãÖã¾ã‡ãŠ ´ãÀã „Ôãñ ÔãÖ¾ããñØã ¹ãÆªã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

– ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã:

1. ¾ãÖ ªñŒã¶ãã ãä‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠã ‡ãŠàã ‚ãÞœãè ãäÔ©ããä¦ã ½ãò œãñü¡ã Øã¾ãã Öõ, ‡ãŠàã ‡ãŠãè •ããâÞã ‡ãŠÀ¶ãã ãä‡ãŠ
‡ãŠÖãèâ ãä‡ãŠÔããè ÔãªÔ¾ã ‡ãŠã ‡ãŠãñƒÃ Ôãã½ãã¶ã ¦ããñ ¶ãÖãé ÀÖ Øã¾ãã Öõ, ãäÊã† Øã† Ôãã½ãã¶ã Ìã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠãñ
Ìãã¹ãÔã ‡ãŠÀ¶ãã, ‚ã¹ãÆ¾ãì‡ã‹¦ã Ôãã½ãã¶ã ‡ãŠãñ Ìãã¹ãÔã „Ÿã¶ãã ‚ãããäªý

2. ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ‡ãŠã ½ãÔããõªã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã „Ôã‡ãŠãñ ‚ã¶ãì½ããñãäª¦ã ‡ãŠÀã¶ãã ‚ããõÀ „ãäÞã¦ã ¹ãÆãÁ¹ã ½ãò ƒÔãñ
›ãƒ¹ã ‡ãŠÀ¶ããý

3. ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ãäÊã† Øã† ãä¶ã¥ãÃ¾ããò ¹ãÀ ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã ãä•ã¶Öò ‡ãŠã¾ãÃ Ôããö¹ãñ Øã† Öö „¶Öò
„ãäÞã¦ã Á¹ã Ôãñ ÔãîãäÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ããý  Ôã¼ããè ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ‚ããõ¹ãÞãããäÀ‡ãŠ Á¹ã Ôãñ ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ªñ¶ãã ÞããÖñ
ÌãÖ ÔãªÔ¾ã ºãõŸ‡ãŠ ½ãò „¹ããäÔ©ã¦ã ©ãã ¾ãã ¶ãÖãéý

8.8  Ìãñºã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ºãõŸ‡ãòŠ

Ìãñºã ºãõŸ‡ãŠ ÌãÖ ½ãã£¾ã½ã Öõ ãä•ãÔã‡ãñŠ ´ãÀã ãäÌãÍÌã¼ãÀ ½ãò ºãõŸñ ÊããñØã †‡ãŠÔãã©ã ãä½ãÊã‡ãŠÀ ÔãîÞã¶ãã‚ããñâ ¦ã©ãã
ãäÌãÞããÀãò ‡ãŠã ‚ããªã¶ã-¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý  Ìãñºã ºãõŸ‡ãñŠâ œãñ›ñ Ì¾ãÌãÔãã¾ããò Ôãñ Êãñ‡ãŠÀ ºãÖìÀãÓ›Èãè¾ã ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããò
‡ãñŠ ãäÊã† Êãã¼ãªã¾ã‡ãŠ Öãñ¦ããè Ööý  ¾ãÖ ½ãã£¾ã½ã „ÞÞã Ô¦ãÀãè¾ã ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãñ ÌããÊãñ ‚ããä£ã‡ãŠããäÀ¾ããò ‡ãŠãñ †‡ãŠ
Ôãã©ã Êãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ‚ã¹ã¶ãñ Ì¾ãÌãÔãã¾ã ‡ãñŠ ÊããñØããñ, ºã•ã›ãò, ‚ããä¼ã¾ãã¶ããò ¦ã©ãã ãä‡ãŠÔããè ‚ã¶¾ã ¹ãÖÊãî ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã
½ãò „¶ã‡ãñŠ ãäÌãÞããÀãò ‡ãŠãñ Ôã½ãñãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

Ìãñºã ºãõŸ‡ãòŠ ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ã¶ãñ ØãÆãÖ‡ãŠãò, ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ¦ã©ãã Ôãã¢ãñªãÀãò ‡ãñŠ Ôãã©ã Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ºãü¤ã¶ãñ
‡ãŠãñ Ôãâ¼ãÌã ºã¶ãã¦ããè Ööý   ¾ãÖ ãäÌãÍãñÓã Á¹ã Ôãñ ºãü¡ãè ¼ããõØããñãäÊã‡ãŠ ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããò ‡ãñŠ ½ãã½ãÊãñ ½ãò Ôã¦¾ã Öõý ‚ãã½ã¶ãñ
Ôãã½ã¶ãñ Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ¹ãÆãäÍãàã¥ã ¦ã©ãã ¹ãÀã½ãÍãÃ ‚ãããäª „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌããä¼ã¸ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò
‡ãŠã ªãõÀã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ‡ãŠã¹ãŠãè ŒãÞãÃ Öãñ¦ãã Öõý ƒÔã½ãò ãäÌã½ãã¶ã ãä‡ãŠÀã¾ãã, ¼ããñ•ã¶ã Ì¾ãÌãÔ©ãã, ‚ããÌããÔã, ¹ããäÀÌãÖ¶ã
¦ã©ãã Ôã½½ãñÊã¶ã ¾ãã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠàã Ôãâºãâ£ããè Ì¾ã¾ã Íãããä½ãÊã Ööý ƒÔã½ãñò ‡ãŠã¹ãŠãè Ôã½ã¾ã ÊãØã¦ãã Öõ ‚ããõÀ £ã¶ã ‡ãŠãè
¼ããè ºãºããÃªãè Öãñ¦ããè Öõý Ìãñºã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ´ãÀã †‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠãñ œãñü¡ñ
ãäºã¶ãã ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãñŠ ‚ã¶¾ã ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠãñ ¹ãÆãäÍãàã¥ã ¦ã©ãã ¹ãÆÔ¦ãì¦ããè‡ãŠÀ¥ã ªñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ƒÔãñ ‚ãÊ¹ããÌããä£ã ¶ããñãä›Ôã
½ãò ¼ããè ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠãñ †‡ãŠ¨ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè àã½ã¦ãã ‡ãâŠ¹ã¶ããè
‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ‚ãÞœãè ¹ããäÀÔãâ¹ããä¦ã Öõý  Ìãñºã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ºãõŸ‡ãòŠ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¦ãÀãè‡ãŠãò Ôãñ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã
‡ãŠãè •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öö:
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Ìãñ‡ãŠ ‡ãŠãù¶¹ãÆòŠãäÔãâØã ¾ãã Ìãñãäºã¶ããÀ: ƒ¶ã Ìãñºã ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠã ‚ãã¾ããñ•ã¶ã Ìãñºã ‡ãŠãù¶¹ãÆñŠãäÔãâØã ¾ãã ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã
Ôãñ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ãä•ãÔã½ãò ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ¹ãÆªã¦ãã Öãñ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ƒÔã½ãò ãäÌããäÍãÓ› Á¹ã
Ôãñ †‡ãŠ ¹ãÆÔ¦ãì¦ã‡ãŠ¦ããÃ ¦ã©ãã „Ôã‡ãŠãñ Ôãì¶ã¶ãñ ÌããÊãñ Ñããñ¦ãã Öãñ¦ãñ Ööý •ãºã ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ºãü¡ãè
ÔãâŒ¾ãã ½ãò ¼ããØããèªãÀ Öãñ¦ãñ Öö ¦ããñ ƒÔãñ Ìãñãäºã¶ããÀ (webinar) ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

8.9 ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ÍãºªãÌãÊããè

ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠãò Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ‚ã¶ãñ‡ãŠ ¦ã‡ãŠ¶ããè‡ãŠãè
Íãºªãò ‡ãŠã ºããÀ-ºããÀ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ¶ãã ¹ãü¡¦ãã Öõý ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ Ôãã½ãã¶¾ã Íãºª Öö:

– ¦ãª©ãÃ: ƒÔã‡ãŠã ‚ã©ãÃ Öõ `ƒÔã „ÿñÍ¾ã ‡ãñŠ ãäÊã† Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã`ý †‡ãŠ ãäÌããäÍãÓ› ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãñ
‡ãñŠ ãäÊã† ¦ãª©ãÃ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ „¹ã-Ôããä½ããä¦ã ‡ãŠã ØãŸ¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öñõ •ãõÔãñ ‚ããä¦ããäÌããäÍãÓ› Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò
‡ãñŠ ªãõÀñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ì¾ãÌãÔ©ãã†âý  ƒ¶ã Ôããä½ããä¦ã¾ããò ‡ãŠãñ ãäÌãÍãñÓã ¾ãã ãäÌãÍãñÓã „ÿñÍ¾ã Ôããä½ããä¦ã¾ããâ ¼ããè ‡ãŠÖã
•ãã¦ãã Öõý

– ‚ã£¾ãàã ‡ãŠãñ Ôãâºããñ£ã¶ã:  Ôã¼ããè ãä›¹¹ããä¥ã¾ããâ ‚ã£¾ãàã ‡ãŠãñ Ôãâºããñãä£ã¦ã ‡ãŠãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ† ‚ããõÀ ºãõŸ‡ãŠ
½ãò ÔãªÔ¾ããò ´ãÀã ‚ãã¹ãÔã ½ãò Öãè ½ãìÿãò ¹ãÀ ÞãÞããÃ ¶ãÖãé ‡ãŠãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý

– „¹ããäÔ©ããä¦ã Íããè›: ºãõŸ‡ãŠ ½ãò „¹ããäÔ©ã¦ã ÔãªÔ¾ããò ‡ãŠã ãäÀ‡ãŠã¡Ã „¹ããäÔ©ããä¦ã Íããè› ½ãò „¶ã‡ãñŠ ÖÔ¦ããàãÀ
Êãñ‡ãŠÀ ÀŒãã •ãã¦ãã Öõ ãä•ãÔã‡ãñŠ ãäÊã† ƒÔã „¹ããäÔ©ããä¦ã Íããè› ‡ãŠãñ Ôã¼ããè ÔãªÔ¾ããò ‡ãñŠ ºããèÞã ãäÌã¦ããäÀ¦ã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

– ãä¶ã¥ããÃ¾ã‡ãŠ ½ã¦ã:   ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãŠãè ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãñ œãñü¡ ‡ãŠÀ ‚ã¶¾ã ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ½ãã½ãÊãñ ½ãò ãä¶ã¥ãÃ¾ã ½ã¦ã ‡ãŠã
‚ããä£ã‡ãŠãÀ ‚ã£¾ãàã ‡ãŠãñ Öãñ¦ãã Öõý ãä¶ã¥ããÃ¾ã‡ãŠ ½ã¦ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã „Ôããè ãäÔ©ããä¦ã ½ãò ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ •ãºã
ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãñŠ ¹ãàã ‚ããñÀ ãäÌã¹ãàã ½ãò ¡ãÊãñ Øã† ½ã¦ã Ôã½ãã¶ã Öãñ¦ãñ Ööý

– Ôãâ¾ããñ•ã‡ãŠ: ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãñ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆããä£ã‡ãðŠ¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ãý

– ÔãÖ¾ããñãä•ã¦ã ÔãªÔ¾ã: ÌãÖ Ì¾ããä‡ã‹¦ã •ããñ Ôããä½ããä¦ã ‡ãŠãè ÔãÖ¾ããñãä•ã¦ã Íããä‡ã‹¦ã¾ããò Ôãñ Ôããä½ããä¦ã ½ãò Íãããä½ãÊã
Öãñ¦ãã Öõ „Ôãñ ÔãÖ¾ããñãä•ã¦ã ÔãªÔ¾ã ‡ãŠÖ¦ãñ Öö ‚ã©ããÃ¦ã ‡ãŠã¾ããô ‡ãñŠ ãä¶ãÓ¹ãªã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ‚ãÖÃ¦ãã ¹ãÆã¹¦ã
Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† ºãÖì½ã¦ã ´ãÀã ÔãÖ¾ããñãä•ã¦ã ÔãªÔ¾ã ãä¶ã¾ãì‡ã‹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ôããä½ããä¦ã ´ãÀã
‚ã¶ãì½ããñª¶ã ¹ãÆªã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

– ¹ãªñ¶ã ÔãªÔ¾ã: ÌãÖ Ì¾ããä‡ã‹¦ã •ããñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè¶ã Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãñŠ ´ãÀã Ôããä½ããä¦ã ‡ãŠã ÔãªÔ¾ã ºã¶ã¦ãã Öõý

– Øãì¹¦ã Á¹ã Ôãñ: ºãõŸ‡ãŠ ãä•ãÔã½ãò •ã¶ã-Ôãã£ããÀ¥ã ¼ããØã ¶ãÖãé Êãñ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

– ‚ãâ¦ãÀ Ôãâºãâãä£ã¦ã: Ôãâºãâãä£ã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ¾ãã ãä¶ã‡ãŠã¾ã ‡ãŠãè Íããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãñŠ ¼ããè¦ãÀý

– ÔãâØã½ã —ãã¹ã¶ã ¦ã©ãã ÔãâØã½ã ‚ã¶ãìÞœñª: ¾ãñ Ìãñ ãäÌããä¶ã¾ã½ã Öö ãä•ã¶ã‡ãŠã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ‡ãâŠ¹ã¶ããè ´ãÀã „¶ã
„ÿñÍ¾ããò ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ãä•ã¶ã‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãŠã ãä¶ã½ããÃ¥ã ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõ ¦ã©ãã
ƒÔã½ãò ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãŠãñ ¼ããè ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
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– ¶ãñ½ã ‡ãŠãù¶ã(nemine contradicente):  ƒÔã‡ãŠã ‚ã©ãÃ Öõ `‡ãŠãñƒÃ Œãâ¡¶ã‡ãŠ¦ããÃ ¶ãÖãé Öõ`
‚ã©ããÃ¦ã ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãñŠ ãäÌãÀãñ£ã ½ãò ãä‡ãŠÔããè ¶ãñ ½ã¦ã ¶ãÖãé ãäª¾ãã Öõ ãä‡ãŠ¶¦ãì ‡ãìŠœ ÔãªÔ¾ããò ¶ãñ ½ã¦ãªã¶ã ‡ãŠãè
¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ½ãò ¼ããØã Öãè ¶ãÖãé ãäÊã¾ããý

– ½ã¦ãªã¶ã:  ¹ããñÊã Íãºª ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã Þãì¶ããÌã ‡ãñŠ ãäÊã† ½ã¦ãªã¶ã ‡ãŠãè ãäÌããä£ã ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

– ¹ãÆãù‡ã‹Ôããè: ÌãÖ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ãä•ãÔãñ ‚ã¶ãì¹ããäÔ©ã¦ã ÔãªÔ¾ã ‡ãŠãè ‚ããñÀ Ôãñ ºãõŸ‡ãŠ ½ãò Íãããä½ãÊã Öãñ¶ãñ ¦ã©ãã ½ã¦ãªã¶ã
‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä¶ã¾ãì‡ã‹¦ã ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõý

– Àãƒ¡À:  Àãƒ¡À †‡ãŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã Œãâ¡ ¾ãã Ìãã‡ã‹¾ã Öõ ãä•ãÔãñ Ôãâ‡ãŠÊ¹ã ½ãò „Ôã‡ãñŠ ¹ãããäÀ¦ã Öãñ¶ãñ ‡ãñŠ
¹ãÍÞãã¦ã Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

– ãäÔã¶ãñ ¡ãƒÃ: ƒÔã‡ãŠã ‚ã©ãÃ Öõ ãä‡ãŠÔããè ãä¶ã¾ãì‡ã‹¦ã ãä¦ããä©ã ‡ãñŠ ãäºã¶ãã ¾ãã ‚ããä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠãÊã ‡ãñŠ ãäÊã†ý

– Ô©ãã¾ããè ‚ããªñÍã:  ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ Ìãñ ãä¶ã¾ã½ã Öö ãä•ã¶Öò ÔãâØãŸ¶ã ´ãÀã ÔãâÞãããäÊã¦ã ‡ãŠãè •ãã¶ãñ ÌããÊããè
‡ãŠã¾ãÃ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãñŠ ãäÌããä¶ã¾ã½ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† Ôãâ‡ãŠãäÊã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ƒ¶Öò ÔããâãäÌããä£ã‡ãŠ ¹ãÆãÌã£ãã¶ã ¼ããè
‡ãŠÖã •ãã¦ãã Öõý

– ¾ã©ãã¹ãîÌãÃ ãäÔ©ããä¦ã: „Ôã ½ãìÿñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ãä•ãÔã½ãò  ‡ãŠãñƒÃ ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ã ¶ãÖãé Öãñ¶ãã
Öõý

– Øã¥ã‡ãŠ: ÌãÖ Ì¾ããä‡ã‹¦ã •ããñ ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ½ã¦ãªã¶ã ‡ãñŠ ½ã¦ããò ‡ãŠãè Øã¥ã¶ãã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

– ‚ãÊ›Èã-ÌããƒÀÔã:  ‡ãâŠ¹ã¶ããè ¾ãã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè Ìãõ£ãããä¶ã‡ãŠ Íããä‡ã‹¦ã¾ããò ¾ãã ¹ãÆããä£ã‡ãŠãÀ Ôãñ ¹ãÀñý

– ÔãÌãÃÔã½½ã¦ã: •ãºã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ Ôã¼ããè ÔãªÔ¾ã †‡ãŠ Ôãâ‡ãŠÊ¹ã ‡ãñŠ ¹ãàã ½ãò ½ã¦ãªã¶ã ‡ãŠÀ¦ãñ Öö ¦ããñ „Ôãñ
ÔãÌãÃÔã½½ã¦ã ‡ãŠÖã •ãã¦ãã Öõý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 8.3

ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã †‡ãŠ Ìãã‡ã‹¾ã ½ãò ‡ãŠãèãä•ã†:

‡ãŠ) ãä¶ã¥ããÃ¾ã‡ãŠ ½ã¦ã

Œã) ¹ãÆãù‡ã‹Ôããè

Øã) ¹ãªñ¶ã ÔãªÔ¾ã

Üã) Øã¥ã‡ãŠ

¡.) ¾ã©ãã¹ãîÌãÃ ãäÔ©ããä¦ã
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8.10  ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããä£ãÔãîÞã¶ã, ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ‡ãñŠ ¶ã½ãî¶ãñ

‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã

‡ãŠ Œã Øã ÔããñÔããƒÃ›ãè

ÌãããäÓãÃ‡ãŠ ‚ãã½ã ºãõŸ‡ãŠ

½ãâØãÊãÌããÀ 12 ‚ã‡ã‹›îºãÀ, .....

†¦ãªá´ãÀã ÔãîãäÞã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ÔããñÔããƒ›ãè ‡ãñŠ ‡ãâŠ¹ã¶ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ‚ããªñÍããò Ôãñ
‡ãŠ Œã Øã ÔããñÔããƒ›ãè ‡ãŠãè 66Ìããé ÌãããäÓãÃ‡ãŠ ‚ãã½ã ºãõŸ‡ãŠ, ½ãâØãÊãÌããÀ,  12 ‚ã‡ã‹›îºãÀ,... ‡ãŠãñ
Íãã½ã 5 ºã•ãñ †¶ã¡ãè†½ãÔããè ÖãùÊã ½ãò ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠãè •ãã†Øããèý

‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè

1. ‚ã¶ãì¹ããäÔ©ããä¦ã ‡ãñŠ ãäÊã† àã½ãã¾ããÞã¶ãã ¦ã©ãã „ªáÜããñÓã¥ãã†âý

2. 23 ¶ãÌãâºãÀ ‡ãŠãñ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã 65Ìããé ÌãããäÓãÃ‡ãŠ ‚ãã½ã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠñ ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙãý

3. ãä¹ãœÊããè ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ‡ãŠãè ¹ãìãäÓ› Ôãñ „Ÿã† Øã† ½ãìÿñý

4. ‡ãŠ Œã Øã ‡ãñŠ ãä¹ãœÊãñ ÌãÓãÃ ‡ãñŠ ½ãìÿãò ¹ãÀ ½ãã¶ã¶ããè¾ã ‚ã£¾ãàã ½ãÖãñª¾ã ‡ãŠãè ãäÀ¹ããñ›Ãý

5. 31 ½ããÞãÃ...‡ãŠãñ Ôã½ãã¹¦ã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ÌãÓãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† ÊãñŒãã¹ãÀãèãäàã¦ã ÊãñŒããò ¹ãÀ ‡ãŠãñÓãã£¾ãàã ‡ãŠã
¹ãÆÔ¦ãì¦ããè‡ãŠÀ¥ãý

Ôãã½ãã¶¾ã Ôãâ‡ãŠÊ¹ã

1. Ôãâ‡ãŠÊ¹ã †‡ãŠ: 

ãä¶ãªñÍã‡ãŠãò ‡ãŠãè ãäÀ¹ããñ›Ã, 31 ½ããÞãÃ ... ‡ãŠãñ Ôã½ãã¹¦ã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ÌãÓãÃ ‡ãñŠ ÌãããäÓãÃ‡ãŠ ÊãñŒããò ¦ã©ãã
ÊãñŒãã¹ãÀãèãäàã¦ã ãäÀ¹ããñ›Ã ‡ãŠãñ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ Öñ¦ãìý

2. Ôãâ‡ãŠÊ¹ã ªãñ: 

ÊãñŒãã¹ãÀãèàã‡ãŠãò ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ‡ãñŠ†½ãÔããè †â¡ ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãŠãè  ¹ãì¶ããä¶ãÃ¾ãìãä‡ã‹¦ã ¦ã©ãã „¶ã‡ãñŠ ¹ãããäÀÑããä½ã‡ãŠ
‡ãŠã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ›ÈÔ›ãè ºããñ¡Ã ‡ãŠãñ ¹ãÆããä£ã‡ãðŠ¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ Öñ¦ãìý

3. Ôãâ‡ãŠÊ¹ã ¦ããè¶ã:

›ÈÔ›ãè ºããñ¡Ã ‡ãñŠ ÔãªÔ¾ããò ‡ãñŠ Þãì¶ããÌã Öñ¦ãì: Ñããè ‡ãñŠ. ŒããñÔãÊãã ¦ã©ãã Ñããè Àã•ã Þããñ¹ãü¡ã
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ãäª¶ããâ‡ãŠ 20 ãäÔã¦ãâºãÀ___

ãä¶ãªñÍã‡ãŠ ½ãâ¡Êã ‡ãñŠ ‚ããªñÍãã¶ãìÔããÀ

•ãñ.‡ãñŠ.Þããñ¹ãü¡ã

‡ãâŠ¹ã¶ããè ÔããäÞãÌã

8.11 ‚ãã¹ã¶ãñ ‡ã‹¾ãã ÔããèŒãã

ãä¶ããäÍÞã¦ã ½ãã½ãÊããò ¹ãÀ ãäÌãÞããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ, ãäÔã¹ãŠããäÀÍãò ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã ãä¶ã¥ãÃ¾ã Êãñ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ªãñ ¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠ
Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠã Ôã½ãîÖ ¾ãã ƒ‡ãŠ›áŸã Öãñ¶ãã ̀ ºãõŸ‡ãŠ` ‡ãŠÖÊãã¦ãã Öõý  ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãñ  ‡ãŠãñƒÃ ‡ãñŠãä¶³¦ã Ìãã¦ããÃ, ãä•ãÔã‡ãŠãè
†‡ãŠ ãäÌããäÍãÓ› ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè Öãñ ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ƒÔã ¹ããäÀ¼ããÓãã Ôãñ Ô¹ãÓ›
Öãñ •ãã¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ „ÿñÍ¾ãÖãè¶ã Ìãã¦ããÃ ¶ãÖãé Öõ ºããäÊ‡ãŠ  ƒÔã‡ãñŠ ãäÊã† £¾ãã¶ã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã ‡ãŠãè
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõ ‚ããõÀ ¾ãÖ ãäÌããäÍãÓ› ãäÌãÓã¾ã ‡ãñŠ ƒªÃãäØãªÃ Üãî½ã¦ããè Öõ ãä•ãÔã‡ãŠã ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ¹ãÖÊãñ Öãè
‡ãŠÀ ãäÊã¾ãã •ãã¦ãã Öõý ºãõŸ‡ãòŠ  ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ÔãìÞããÁ ¹ãÆÞããÊã¶ã ½ãò ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öãñ¦ããè Ööý  ¾ãñ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ÔãªÔ¾ããò
‡ãŠãñ ‚ãã½ã¶ãñ-Ôãã½ã¶ãñ ‡ãŠãè Ìãã¦ããÃ ¦ã©ãã ãäÌãÞããÀãò ‡ãñŠ ¹ãÆ¦¾ãàã ‚ããªã¶ã-¹ãÆªã¶ã ‡ãŠã ‚ãÌãÔãÀ ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ããè Ööý

ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠãè ¾ããñ•ã¶ãã Ôã½ã¾ã Ôãñ ¹ãÖÊãñ ‡ãŠãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ† ¦ãããä‡ãŠ „¶ã‡ãŠã Ôã¹ãŠÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã Ôã‡ãñŠý  ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ‡ãŠã ¹ãÖÊãã ‡ãŠª½ã ¾ãÖ Öõ ãä‡ãŠ ƒÔãñ „ãäÞã¦ã Á¹ã Ôãñ ÔãâÞãããäÊã¦ã ¦ã©ãã ØããäŸ¦ã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†ý †‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãñ ¦ã¼ããè „ãäÞã¦ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Ôãñ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÖã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ •ãºã ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆã¹¦ã
‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè Ôã¼ããè Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠãñ „ãäÞã¦ã ¹ãÆããä£ã‡ãŠãÀãè ́ ãÀã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ÔãîÞã¶ãã •ããÀãè ‡ãŠãè •ãã¦ããè
Öõý †‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ¦ã¼ããè ãäÌããä£ãÌã¦ã ØããäŸ¦ã ‡ãŠÖãè •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõ •ãºã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ã£¾ãàã¦ãã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†
„ãäÞã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‚ããÔããè¶ã Öãñ ¦ã©ãã Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠãè ‚ã¹ãñãäàã¦ã Øã¥ã¹ãîãä¦ãÃ „¹ããäÔ©ã¦ã Öãñ •ããñ „Ôã½ãò Ôããä½½ããäÊã¦ã
Öãñ¶ãñ ¦ã©ãã Ìããñ› ªñ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãã¨ã Ööý  ƒÔããäÊã†, †‡ãŠ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ
ãäÊã† ‚ã¹ãñãäàã¦ã Ìãõ£ã ‡ãŠãÀÃÌããƒÃ ‡ãŠã —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ¦ã©ãã „Ôãñ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ‡ãŠã —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

‡ãŠã¾ãÃÌãðÙã ‡ãŠãñ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãñŠ ‚ããä¼ãÊãñŒããò ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ãä•ã¶Öò
Ôãâãäàã¹¦ã, Ôã›ãè‡ãŠ ¦ã©ãã ÔãìÔ¹ãÓ› Á¹ã Ôãñ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ÔããäÞãÌã ºãõŸ‡ãŠ ½ãò „¹ããäÔ©ã¦ã Öãñ¶ãñ ¦ã©ãã
ãäÊã† Øã† ãä¶ã¥ãÃ¾ããò ‡ãñŠ ãäÌãÌãÀ¥ã ‡ãŠãñ ¶ããñ› Á¹ã ½ãò ãäÊãŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† „¦¦ãÀªã¾ããè Öãñ¦ãã Öõý ¾ãÖãâ ¾ãÖ ‚ã¦¾ãâ¦ã
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõ ãä‡ãŠ ¹ãããäÀ¦ã ãä‡ãŠ† Øã† ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Ôãâ‡ãŠÊ¹ã  ¦ã©ãã ¹ãÆÔ¦ããÌã‡ãŠ¦ããÃ Ìã Ôã½ã©ãÃ¶ã‡ãŠ¦ããÃ‚ããò ‡ãñŠ ¶ãã½ããò
‡ãñŠ Íãºªãò ‡ãŠãñ ¾ã©ãã©ãÃ Á¹ã ½ãò ãäÀ‡ãŠã¡Ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†ý

8.12 ¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã

1. ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦ããò Ôãñ ‡ã‹¾ãã ¦ãã¦¹ã¾ãÃ Öõ?  †‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦ã ‡ãŠã ‡ã‹¾ãã ½ãÖ¦Ìã Öõ? ºãõŸ‡ãŠ
‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦ã ½ãò Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ãäºã¶ªì ‡ãŠãõ¶ã Ôãñ Ööý

2. ºãõŸ‡ãòŠ ãä‡ãŠ¦ã¶ããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè Öãñ¦ããè Öö? Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠãèãä•ã†ý
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3. ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãñ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãä‡ãŠ¶Öãé ¹ããÞã ãä¶ã¾ã½ããò ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠãèãä•ã†ý

4. ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãðÙããò ‡ãŠãñ ãä‡ãŠÔã ‰ãŠ½ã ½ãò ãäÀ‡ãŠã¡Ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ?

5. ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ½ãò Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè ¼ãîãä½ã‡ãŠã ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠãèãä•ã†ý

6. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¹ãÀ ‚ãÊ¹ã ¶ããñ› ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀò:

‡ãŠ) Ìãñºã ´ãÀã ºãõŸ‡ãŠ

Œã) ÔããÌãÃ•ããä¶ã‡ãŠ ºãõŸ‡ãòŠ

Øã) Ô©ãØã¶ã

Üã)  Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠã ¹ãÆÍ¶ã

8.13  ¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ

8.1

1. ºãõŸ‡ãŠ †‡ãŠ ‡ãñŠãä¶³¦ã Ìãã¦ããÃ Öõ •ããñ †‡ãŠ ãäÌããäÍãÓ› ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ‡ãñŠ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè
Öõý

2. i) †‡ãŠ Ôã½ã¾ã ¹ãÀ Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãñŠ Ôã½ãîÖ ‡ãŠãñ ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¶ãã ‚ããõÀ ƒÔãÔãñ Ôã½ã¾ã ‡ãŠãè ºãÞã¦ã
Öãñ¦ããè Öõý

ii) ãäÌãÍãñÓã Øããä¦ããäÌããä£ã ‡ãñŠ ãäÊã† ÞãÞããÃ ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã†â ‡ãŠÀ¶ããý

3. i) ÔããÌãÃ•ããä¶ã‡ãŠ ºãõŸ‡ãòŠý

ii) Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ºãõŸ‡ãòŠ

8.2

1. ‡ãŠ) ÔããäÞãÌã

Œã) Øã¥ã¹ãîãä¦ãÃ

Øã) ¦ããè¶ã Þããõ©ããƒÃ

Üã) ‚ã£¾ãàã

2. ‡ãŠ) 21 ãäª¶ã
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Œã)   ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè ½ãò ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ºãã¦ãò Íãããä½ãÊã Öãñ¦ããè Öö:

i) ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠã ¶ãã½ã ¦ã©ãã ¹ããäÀ¹ã¨ã¥ã ‡ãŠãè ¦ããÀãèŒãý

ii) ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠã ãäª¶ã, ãä¦ããä©ã, Ôã½ã¾ã ¦ã©ãã Ô©ãã¶ãý

 iii) ºãõŸ‡ãŠ ½ãò „Ÿã† •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ½ãìÿãò ‡ãŠãè ½ãªòý

iv) ¹ãðÓŸ¼ãîãä½ã ¹ãñ¹ãÀ ¾ãã ÔãîÞã¶ããý

Øã)   ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ¹ãÆÍ¶ã ‡ãŠãñ Ì¾ãÌãÔ©ãã ¹ãÆÍ¶ã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

8.3

‡ãŠ) ãä¶ã¥ããÃ¾ã‡ãŠ ½ã¦ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãñŠÌãÊã ¦ã¼ããè ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ •ãºã ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆÔ¦ããÌã ‡ãñŠ ¹ãàã ‚ããõÀ ãäÌã¹ãàã
½ãò ¡ãÊãñ Øã† ½ã¦ããò ‡ãŠãè ÔãŒ¾ãã Ôã½ãã¶ã Öãñ¦ããè Öõý

Œã) ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ‚ã¶ãì¹ããäÔ©ã¦ã ÔãªÔ¾ã ‡ãŠãè ‚ããñÀ Ôãñ ºãõŸ‡ãŠ ½ãò Íãããä½ãÊã Öãñ¶ãñ ¦ã©ãã „¶ã‡ãŠãè ‚ããñÀ Ôãñ ½ã¦ãªã¶ã
‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä¶ã¾ãì‡ã‹¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ãý

Øã) Ì¾ããä‡ã‹¦ã •ããñ ¹ãª ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã Ôããä½ããä¦ã ‡ãŠã ÔãªÔ¾ã Öõý

Üã) ºãõŸ‡ãŠ ½ãò ½ã¦ãªã¶ã ‡ãñŠ ½ã¦ããò ‡ãŠãè Øã¥ã¶ãã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãã Ì¾ããä‡ã‹¦ãý

¡.) „Ôã ½ãìÿñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ãä•ãÔã½ãò ‡ãŠãñƒÃ ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ã ¶ãÖãé Öãñ¶ãã Öõý
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9

¾ãã¨ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã†â

9.1 ¹ããäÀÞã¾ã

Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ¹ãÆã¾ã: Ôã½½ãñÊã¶ããò ½ãò Íãããä½ãÊã Öãñ¶ãñ, ØãÆãÖ‡ãŠãò Ôãñ ãä½ãÊã¶ãñ, ¶ãƒÃ ¹ããäÀ¾ããñ•ã¶ãã‚ããò
‡ãñŠ ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãã¨ãã (ªãõÀãò) ¹ãÀ •ãã¦ãñ Öö ‚ããõÀ ¾ãÖ „¶ã‡ãñŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠã „¦¦ãÀªããä¾ã¦Ìã Öõ
ãä‡ãŠ ÌãÖ „¶ã‡ãŠãè ¾ãã¨ãã Ôãâºãâ£ããè Ì¾ãÌãÔ©ãã‚ããò ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀñý  ¾ãÖ †‡ãŠ ÔããäÞãÌã ‡ãŠã ªããä¾ã¦Ìã Öõ ãä‡ãŠ ÌãÖ
Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ªãõÀñ ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãìŠÍãÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ‡ãŠÀññ ¦ãããä‡ãŠ Ì¾ãÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‚ã¹ã¶ãñ ºãÖì½ãîÊ¾ã
Ôã½ã¾ã ¦ã©ãã …•ããÃ  ‡ãŠã „¹ã¾ããñØã ‚ããä£ã‡ãŠ „¦¹ããª‡ãŠ¦ãã ½ãò ‡ãŠÀ Ôã‡ãñŠý  •ãºã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‚ã¹ã¶ããè ¾ãã¨ãã ¾ããñ•ã¶ãã
‡ãŠãè ÔãîÞã¶ãã ‚ã¹ã¶ãñ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ªñ¦ãã Öõ ¦ããñ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãŠãè ¾ãã¨ãã ¶ããèãä¦ã¾ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ
¾ãã¨ãã ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãã Öãñ¦ãã Öõý  Ôã¼ããè ºãü¡ñ ÔãâØãŸ¶ããò ½ãò ‡ãŠããä½ãÃ‡ãŠãò ´ãÀã ¾ãã¨ãã ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ
Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ¶ããèãä¦ã¾ããò ¦ã©ãã ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã‚ããò ‡ãŠãñ ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè
ÔããäÞãÌã ‡ãŠã „¦¦ãÀªããä¾ã¦Ìã ¾ãã¨ãã ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãã, ãä›‡ãŠ›ãò ‡ãŠãè ºãìãä‡ãâŠØã ‡ãŠÀ¶ãã, Öãñ›Êã
Ì¾ãÌãÔ©ãã, ‡ãŠãÀ ÔãñÌãã ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‚ãããäª Öãñ¦ãã Öõý  †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠã ªãõÀã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã
¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ¦ã©ãã Ôã¼ããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ¹ãàããò ‡ãŠãñ ƒÔã‡ãŠãè ÔãîÞã¶ãã ªñ¦ãã Öõ ¦ãããä‡ãŠ Ìãñ ÖÀ Ôã½ã¾ã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ
‡ãñŠ Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ½ãò ÀÖ Ôã‡ãòŠ ãä•ãÔãÔãñ ãä‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ¾ãã¨ãã ½ãò ÀÖ¦ãñ Öì† ¼ããè ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠã ‡ãŠã½ã ÔãìÞããÁ
Á¹ã Ôãñ ÞãÊã Ôã‡ãñŠý

ãä¹ãœÊãñ ¹ããŸ ½ãò ‚ãã¹ã¶ãñ ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ‚ã©ãÃ ¦ã©ãã „ÿñÍ¾ã, ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ, ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã Ôãñ
Ôãâºãâãä£ã¦ã ãä¶ã¾ã½ããò, ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãŠãñ ‚ãâãä¦ã½ã Á¹ã ªñ¶ãñ, ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ½ãò Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ
ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè ¼ãîãä½ã‡ãŠã, Ìãõºã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ºãõŸ‡ãŠãò ‡ãñŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ¦ã©ãã ºãõŸ‡ãŠãò ½ãò ¹ãÆ¾ããñØã
Öãñ¶ãñ ÌããÊããè ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ÍãºªãÌãÊããè ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã Öõý  ƒÔã ¹ããŸ ½ãò ‚ãã¹ã ¾ãã¨ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã‚ããò, ¾ãã¨ãã
‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ããò, ¾ãã¨ãã †•ãòãäÔã¾ããò ¦ã©ãã ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãã¨ãã ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ½ãò Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ
ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè ¼ãîãä½ã‡ãŠã ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠÀòØãñý

9.2 „ÿñÍ¾ã

ƒÔã ¹ããŸ ‡ãñŠ ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ãá ‚ãã¹ã:

• ¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã (itinerary) ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñ;
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• ÔãâØãŸ¶ãã¦½ã‡ãŠ ¶ããèãä¦ã¾ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ¾ãã¨ãã ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã†â ‡ãŠÀ Ôã‡ãòŠØãñ;

• ãäÌãªñÍã ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ãäÌããä¼ã¸ã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãñŠ ãäÌãÓã¾ã ½ãò •ãã¶ã ¹ãã†âØãñ;

• ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ½ãã£¾ã½ããò ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠÀ Ôã‡ãòŠØãñ;

• ÀñÊã ¦ã©ãã ãäÌã½ãã¶ã ‚ããÀàã¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ‚ããõ¹ãÞãããäÀ‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ •ãã¶ã ¹ãã†âØãñ;

• ¾ãã¨ãã †•ãòãäÔã¾ããò ‡ãŠãè ¼ãîãä½ã‡ãŠã ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãòŠØãñý

9.3 ¾ãã¨ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã†â ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã
‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ

‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãã¨ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã†â ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ½ãò Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã
‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Öö:

9.3.1 ¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã (Itinerary)

¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã Ôãñ ¦ãã¦¹ã¾ãÃ ãä‡ãŠÔããè Ì¾ããä‡ã‹¦ã ¾ãã ¹ãàã ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ãäÌãÔ¦ãð¦ã ¾ãã¨ãã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãã Öõý
ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠã ¾ãÖ ªããä¾ã¦Ìã Öãñ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ÌãÖ ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ¾ãã¨ãã ‡ãŠã ¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã ¦ãõ¾ããÀ
‡ãŠÀñ ¦ãããä‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ ¾ãã¨ãã ½ãò ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè Ôã½ãÔ¾ãã ¶ã Öãñý

‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ¾ãã¨ãã ‡ãŠãè Ôã¹ãŠÊã¦ãã ƒÔã ºãã¦ã ¹ãÀ ãä¶ã¼ãÃÀ ‡ãŠÀ¦ããè Öõ ãä‡ãŠ ¾ãã¨ãã ãä‡ãŠ¦ã¶ããè Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã
Öõý  •ãºã †‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‚ã¹ã¶ãñ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ããè ¾ãã¨ãã ‡ãŠã Ôãâ¹ãî¥ãÃ º¾ããõÀã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ¦ãã
Öõ ¦ããñ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠã ¾ãÖ ªããä¾ã¦Ìã Öãñ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ÌãÖ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠã ¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀñ ¦ã©ãã
Ôã¼ããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ¹ãàããò ‡ãŠãñ ƒÔãñ ¹ããäÀ¹ããä¨ã¦ã ‡ãŠÀñý  ¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¦ãñ Ôã½ã¾ã ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ
ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãäºã¶ªì‚ããò ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒã¶ãã ÞãããäÖ†:

1. ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ¹ãÆÔ©ãã¶ã ‡ãŠã Ôã½ã¾ã ¦ã©ãã Ô©ãã¶ãý

2. ¾ãã¨ãã ‡ãŠã ½ãã£¾ã½ãý

3. ‚ããØã½ã¶ã ãä¦ããä©ã, Ôã½ã¾ã ¦ã©ãã Ô©ãã¶ãý

4. ¾ãã¨ãã‚ããò ‡ãŠã ‰ãŠ½ãý

5. Öãñ›Êã ¾ãã ½ããñ›Êã ‚ããÌããÔã Ì¾ãÌãÔ©ããý

6. Öãñ›Êã, ÀñÊãÌãñ Ô›ñÍã¶ã, ÖÌããƒÃ‚ã¡á¡ñ ¦ã©ãã Ìãã¹ãÔããè ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãã¦ãã¾ãã¦ã Ì¾ãÌãÔ©ããý

7. ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã (†¹ããñ†â›½ãò›) ¦ã©ãã ½ãìÊãã‡ãŠã¦ã Ôã½ã¾ã ý

8. ãäÌããä¼ã¸ã Ô©ãã¶ããò ¹ãÀ Á‡ãŠ¶ãñ ‡ãŠã Ôã½ã¾ãý
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†‡ãŠ ¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¦ãñ Ôã½ã¾ã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ÁãäÞã, ‚ããÀã½ã ¦ã©ãã ÔãìãäÌã£ãã ¹ãÀ ãäÌãÍãñÓã £¾ãã¶ã
ãäª† •ãã¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ¾ãã¨ãã ½ãò „Ôã‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃãä¶ãÓ¹ããª¶ã ‡ãŠãè Ôã¹ãŠÊã¦ãã ƒ¶Öãé ¦ã©¾ããò
¹ãÀ ãä¶ã¼ãÃÀ ‡ãŠÀ¦ããè Öõý ãä‡ãŠÔããè ãäÌãÍãñÓã Ì¾ãÌãÔ©ãã Ôãñ ¹ãîÌãÃ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ÔÌããè‡ãðŠãä¦ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öãñ¦ããè Öõý

Ôãã½ãã¶¾ã Á¹ã Ôãñ ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã ‡ãŠã ¹ãÆãÁ¹ã ¶ããèÞãñ ªÍããÃ¾ãã Øã¾ãã Öõ:

Ñããè Àã‡ãñŠÍã Íã½ããÃ, ÔãÖã¾ã‡ãŠ ¹ãÆºãâ£ã‡ãŠ (ãäÌã‰ãŠ¾ã) ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã

¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã ¦ããÀãèŒã 4 ‚ã‡ã‹›îºãÀ Ôãñ 6 ‚ã‡ã‹›îºãÀ 20..... ¦ã‡ãŠ

½ãâØãÊãÌããÀ, 4.10.20.... - ¹ãÆÔ©ãã¶ã:  ÔãìºãÖ 10.00 ¹ãÀ ãäªÊÊããè ÖÌããƒÃ‚ã¡á¡ã („ü¡ã¶ã Ôãâ. †Ôããè 121)ý

- ‚ããØã½ã¶ã:  ªãñ¹ãÖÀ 12.00 ½ãì½ºãƒÃý

- Öãñ›Êã Àã•ã ÖâÔã ½ãò Þãñ‡ãŠƒ¶ãý

- ÔãâãäÌãªã ¶ãÌããè‡ãŠÀ¥ã ¹ãÀ ÞãÞããÃ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† 4.00 ºãÞãñ ½ãõÔãÔãÃ ‚ããÀ.ÔãâÔã
‡ãñŠ Ôãã©ã ºãõŸ‡ãŠý

ºãì£ãÌããÀ 5.10.20... - ‚ãØãÊãñ ãäÌã¦¦ã ÌãÓãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌã¹ã¥ã¶ã ¶ããèãä¦ã ‡ãŠãñ ‚ãâãä¦ã½ã Á¹ã ªñ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†
9.00 ºã•ãñ Ìããèºããè ‚ããùãä¡›ãñãäÀ¾ã½ã ½ãò ºãõŸ‡ãŠý

- ¦ãã•ã Öãñ›Êã ½ãò ½ãõÔãÔãÃ ‚ãÍããñ‡ãŠ ƒâ¡Ô›Èãè•ã ‡ãñŠ ‚ã£¾ãàã ‡ãñŠ Ôãã©ã ªãñ¹ãÖÀ ‡ãŠã
¼ããñ•ã¶ãý

ØãìÁÌããÀ 6.10.20..... - ‡ãŠãñÊã‡ãŠã¦ãã ÍããŒãã ‡ãñŠ ½ãÖã¹ãÆºãâ£ã‡ãŠ ‡ãñŠ Ôãã©ã 10.00 ºã•ãñ ÞãÞããÃý

- „ü¡ã¶ã ÔãâŒ¾ãã †Ôããè 786 Ôãñ 9.00 ºã•ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ½ãì½ºãƒÃ Ôãñ ¹ãÆÔ©ãã¶ãý

- ‚ããØã½ã¶ã: Àã¦ã 11.15 ºã•ãñ ãäªÊÊããè ½ãò ‚ããØã½ã¶ãý

¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãã †‡ãŠ ‡ãŠÊãã Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ „ãäÞã¦ã Á¹ã Ôãñ ¦ãõ¾ããÀ ¾ãã¨ãã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè
‡ãìŠÍãÊã¦ãã ½ãò Ìãðãä® ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ¦ã©ãã „Ôãñ Ôãâ¦ãìãäÓ› ªñ¦ãã Öõý

9.3.2 ¾ãã¨ãã ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã

•ãõÔãã ãä‡ãŠ ¹ãÖÊãñ „ÊÊãñŒã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Þãì‡ãŠã Öõ †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãÖ ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõ
ãä‡ãŠ ÌãÖ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãã¨ãã ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¦ãñ Ôã½ã¾ã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããä¼ãÁãäÞã, ‚ããÀã½ã
¦ã©ãã ÔãìãäÌã£ãã ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒãñý  ¾ãã¨ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¦ãñ Ôã½ã¾ã Ôãã½ãã¶¾ã Á¹ã Ôãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒããè •ãã¶ãñ
ÌããÊããè ‚ããä¼ãÁãäÞã¾ããâ ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öö:

• ¾ãã¨ãã †•ãò›

• ¾ãã¨ãã ‡ãŠã ½ãã£¾ã½ã

• ºããñãä¡ÄØã ‚ããõÀ Êããùãä•ãâØã
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• ÀñÊã ¾ãã ãäÌã½ãã¶ã ½ãò ãäÌããäÍãÓ› Ôããè›/ãäª¶ã/Ôã½ã¾ã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã ¹ãÆãä¦ãºãâ£ã

• Öãñ›Êãý

‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ‚ããÀã½ãªã¾ã‡ãŠ ãäÔ©ããä¦ã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ œãñ›ñ-
œãñ›ñ ãäÌãÌãÀ¥ã ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öãñ¦ãñ Ööý

¾ããäª ‡ãŠãÀ ‡ãŠãñ ãä‡ãŠÀã† ¹ãÀ Êãñ¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öõ ¦ããñ ƒÔã‡ãŠãè ºãìãä‡ãâŠØã ‚ããù¶ã-Êããƒ¶ã ¾ãã ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã
‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ‡ãŠãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý ãä‡ãŠÀã† ‡ãŠãè ‡ãŠãÀ ºãì‡ãŠ ‡ãŠÀã¦ãñ Ôã½ã¾ã ¦ããÀãèŒã, Ôã½ã¾ã, ãä¹ã‡ãŠ-‚ã¹ã
‡ãŠã Ô©ãã¶ã ¦ã©ãã Ìãã¹ãÔããè ‚ãããäª ºãã¦ããò ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒã¶ãã ÞãããäÖ†ý

¾ãã¨ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã‚ããò ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ¹ãÆã¹¦ã ƒÃ-½ãñÊã ¹ãìãäÓ› ¾ãã¨ãã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ ¼ããè ‚ãØãÆñãäÓã¦ã
‡ãŠãè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†ý  ƒÔã ¹ãìãäÓ› ‡ãŠãè †‡ãŠ ¹ãÆãä¦ã ‡ãŠã ãä¹ãÆâ›‚ãã„› ãä¶ã‡ãŠãÊã ‡ãŠÀ ÀŒã Êãñ¶ãã ÞãããäÖ†, ¾ãÖ ‡ãŠã¹ãŠãè
„¹ã¾ããñØããè Öãñ¦ãã Öõý

¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ¹ãÆÔ©ãã¶ã Ôãñ ¹ãîÌãÃ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ́ ãÀã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ Ôã¼ããè ÔãâØã¦ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã ÌãÔ¦ãì†â
Ôããö¹ããè •ãã¶ããè ÞãããäÖ†, ãä•ã¶ã½ãò Íãããä½ãÊã Öö:

• ¾ãã¨ãã Ôãâºãâ£ããè ãä›‡ãŠ›ò ¦ã©ãã ‚ããÀàã¥ã ãäÔÊã¹ãý

• Öãñ›Êã ‚ããÀàã¥ã Ôãâºãâ£ããè ¹ãìãäÓ› ¹ã¨ãý

• Êãñ¹ã›ãù¹ãý

• ¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã ‡ãŠãè †‡ãŠ ¹ãÆãä¦ãý

• ãäÌã¦¦ããè¾ã ÔãâÔãã£ã¶ã •ãõÔãñ ¶ã‡ãŠª (Àãñ‡ãŠüü¡), ‰ãñŠãä¡› ‡ãŠã¡Ã ‚ãããäªý

• ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ Ôã¼ããè ¹ã¨ã, —ãã¹ã¶ã, ãäÀ¹ããñ›ô ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ãý

• „¶ã Ôã¼ããè Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠãè ÔãîÞããè ãä•ã¶ãÔãñ ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ¶ãñ ½ãìÊãã‡ãŠã¦ã ‡ãŠÀ¶ããè Öõ
¦ã©ãã „¶ãÔãñ ÞãÞããÃ ‡ãŠãè •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ãäÌãÓã¾ããò ‡ãŠãè ÔãîÞããèý

• Ôã¼ããè Ôãâºãâãä£ã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãñŠ ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ¶ãâºãÀ ¦ã©ãã ƒÃ-½ãñÊã †¡ÈõÔãý

• ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Ô›ñÍã¶ãÀãè •ãõÔãñ ãäÊãŒã¶ãñ ÌããÊãã ¹ãõ¡, ¹ãñ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã¹ã, œãñ›ñ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‚ãããäªý

‡ãŠƒÃ ºããÀ •ãºã †‡ãŠ ÌããäÀÓŸ ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ªãõÀñ ¹ãÀ •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ÌãÖ ‚ã¹ã¶ãñ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ
¼ããè ‚ã¹ã¶ãñ Ôãã©ã Êãñ •ãã¦ãã Öõý  †ñÔããè ãäÔ©ããä¦ã ½ãò, ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠã ¾ãÖ ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ã Öõ ãä‡ãŠ ÌãÖ Ôã¼ããè ÔãâØã¦ã
ªÔ¦ããÌãñ•ã ¦ã©ãã „Š¹ãÀ „ãäÊÊããäŒã¦ã ‚ã¶¾ã ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ Ôãã©ã Êãñ Êãñâý

¾ãã¨ãã ‚ããäØãÆ½ã (¹ãñÍãØããè) ¦ã©ãã ¾ãã¨ãã ªãÌãã:

¾ããäª ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ †‡ãŠ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ªãõÀñ ¹ãÀ Øã¾ãã Öõ ¦ããñ „Ôã‡ãñŠ ´ãÀã ãä‡ãŠ† Øã† Ôã¼ããè Ì¾ã¾ããò (ºããñãä¡ÄØã,
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Êããùãä•ãâØã ¾ãã¨ãã ‚ãããäª ÔããäÖ¦ã) ‡ãŠãè ¹ãÆãä¦ã¹ãîãä¦ãÃ ‡ãâŠ¹ã¶ããè ´ãÀã ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ¶ããèãä¦ã¾ããò/¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã‚ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ
‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý

¾ãÖ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠã ªããä¾ã¦Ìã Öõ ãä‡ãŠ ÌãÖ ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÊã†  ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ÀããäÍã ‡ãŠã ‚ã¶ãì½ãã¶ã ÊãØãã† ãä•ãÔã‡ãŠãè
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ÖãñØããè  ‚ããõÀ ÊãñŒãã ‚ã¶ãì¼ããØã Ôãñ ƒÔã‡ãŠã ‚ããÖÀ¥ã ‡ãŠÀñý
‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ ºãü¡ãè ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããò ½ãò ¾ãã¨ãã ‚ããäØãÆ½ã ¹ãŠã½ãÃ Öãñ¦ãñ Öö ãä•ãÔã½ãò ‡ãŠãè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ¾ãã¨ãã Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã
Ôã¼ããè ãäÌãÌãÀ¥ã Öãñ¦ãñ Ööý

¾ãã¨ãã ¹ãîÀãè Öãñ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ãá ÔããäÞãÌã ¾ãã¨ãã ªãÌãã ¹ãŠã½ãÃ ‡ãŠãñ ¼ãÀ¦ãã Öõ, ãä•ãÔã½ãò ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ́ ãÀã ÌããÔ¦ãÌã
½ãò ãä‡ãŠ† Øã† Ì¾ã¾ããò ‡ãŠã ¹ãî¥ãÃ º¾ããõÀã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ÔããäÞãÌã ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ „ÿñÍ¾ã Ôãñ Êããè ØãƒÃ ‚ããäØãÆ½ã
ÀããäÍã ‡ãŠã ãä¶ã¹ã›ã¶ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

Öãñ›Êã ‚ããÀàã¥ã

†‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‚ãÞœñ Öãñ›Êã ‡ãŠã ¹ã¦ãã ÊãØãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ƒâ›À¶ãñ› ¹ãÀ ‚ããù¶ãÊããƒÃ¶ã ºãìãä‡ãâŠØã ‡ãŠÀ
Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  Ì¾ããä‡ã‹¦ã ƒÃ-½ãñÊã ¹ã¦ãñ ¹ãÀ ¼ãñ•ãñ Øã† ¹ãìãäÓ› ¹ã¨ã ½ãò ãäª† Øã† ‚ãã¶ãÊããƒ¶ã ãäÊãâ‡ãŠ ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã
Ôãñ ‚ããÀàã¥ã ‡ãŠãè ãäÔ©ããä¦ã ‡ãŠãè •ããâÞã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ‚ããÀàã¥ã ‡ãŠãñ Àÿ ¼ããè ‡ãŠÀã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããä¼ãÁãäÞã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ, Öãñ›Êã ´ãÀã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀãƒÃ •ãã ÀÖãè
ãäÌããä¼ã¸ã ÔãìãäÌã£ãã‚ããò ‡ãŠã ¹ã¦ãã ÊãØãã¶ãã ÞãããäÖ†ý  ƒ¶ã ÔãìãäÌã£ãã‚ããò ½ãò ƒâ›À¶ãñ›, Ôã½½ãñÊã¶ã ‡ãŠàã, ØãõÀ-£ãî½ãÆ¹ãã¶ã
àãñ¨ã, ÔÌããèãä½ãâØã ¹ãîÊã, Ì¾ãã¾ãã½ã ‰ãñŠ¶³, ÀñÔ¦ãÀãâ ‚ãããäª Íãããä½ãÊã Ööý

9.3.3 ãäÌãªñÍã ¾ãã¨ãã

¾ããäª ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ ãäÌãªñÍã ¾ãã¨ãã ‡ãŠÀ¶ããè Öõ ¦ããñ ƒÔã‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ¾ãã¨ãã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãè
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõ, •ããñ ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öö:

• ¹ããÔã¹ããñ›Ã

• Ìããè•ãã

• ÔÌããÔ©¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ã

• ¾ãã¨ãã ºããè½ãã ¹ããùãäÊãÔããè

• ½ãã¶ããäÞã¨ã ¦ã©ãã ¾ãã¨ãã Ìãã„ÞãÀ

• ãäÌãªñÍããè ½ãì³ã

ƒ¶ã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãè ãäÌãÔ¦ããÀ¹ãîÌãÃ‡ãŠ ÞãÞããÃ ¶ããèÞãñ ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠãè ØãƒÃ Öõ:

‡ãŠ) ¹ããÔã¹ããñ›Ã

¹ããÔã¹ããñ›Ã †‡ãŠ ‚ãããä£ã‡ãŠããäÀ‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ã Öõ ãä•ãÔãñ Ôãàã½ã •ã¶ã ¹ãÆããä£ã‡ãŠÀ¥ã ´ãÀã •ããÀãè ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
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¾ãÖ †‡ãŠ ãäÌããäÍãÓ› Ôã½ã¾ã, •ããñ ƒÔã Ôã½ã¾ã 10 ÌãÓãÃ Öõ, ‡ãñŠ ãäÊã† ªñÍã ‡ãñŠ ¶ããØããäÀ‡ãŠ ‡ãŠãñ †‡ãŠ ãäÌãÍãñÓãããä£ã‡ãŠãÀ
Öõý

Ôãã½ãã¶¾ã Á¹ã Ôãñ ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ¹ããÔã¹ããñ›Ã Öö:

• Ôãã£ããÀ¥ã ¹ããÔã¹ããñ›Ã  •ããñ Ôãã½ãã¶¾ã ¶ããØããäÀ‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† Öõý

• Àã•ã¶ããä¾ã‡ãŠ ¹ããÔã¹ããñ›Ã •ããñ Àã•ã¶ããä¾ã‡ãŠ ¾ãã Ìãããä¥ã•¾ãªî¦ããÌããÔã Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ÊããñØããò ‡ãñŠ ãäÊã† Öõý

• ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ¹ããÔã¹ããñ›Ã •ããñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ÔãÀ‡ãŠãÀãè ‡ãŠã¾ãÃ Ôãñ ¾ãã¨ãã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ ÔãÀ‡ãŠãÀãè
‚ããä£ã‡ãŠããäÀ¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã† Öõý

• Àã•ã¶ããä¾ã‡ãŠ ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè/ÔãÀ‡ãŠãÀãè ¹ããÔã¹ããñ›Ã •ããñ ‡ãñŠÌãÊã ¦ãºã ¦ã‡ãŠ Ìãõ£ã ÀÖ¦ãã Öõ •ãºã ¦ã‡ãŠ
Ì¾ããä‡ã‹¦ã „Ôã ¹ãª ¹ãÀ ÀÖ¦ãã Öõý  ‡ãŠã¾ãÃ‡ãŠãÊã Ôã½ãã¹¦ã Öãñ¶ãñ ¹ãÀ ƒÔãñ Ìãã¹ãÔã ‡ãŠÀ¶ãã Öãñ¦ãã Öõý

• ‚ãÔ©ãã¾ããè ¾ãã ¦ãª©ãÃ ¹ããÔã¹ããñ›Ã - „¶ã ÊããñØããò ‡ãñŠ ãäÊã† •ããñ Ìã‡ã‹¹ãŠ ºããñ¡Ã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ Ö•ã ¾ãã¨ãã
‡ãñŠ ãäÊã† •ãã¦ãñ Ööý

†‡ãŠ Ôãã£ããÀ¥ã ¹ããÔã¹ããñ›Ã ‡ãŠã º¾ããõÀã ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Öõ :

¹ãŠãñ›ãñØãÆã¹ãŠ, ÖÔ¦ããàãÀ, ¹ããÔã¹ããñ›Ã ¶ãâ., •ã¶½ã ãä¦ããä©ã, •ããÀãè ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã Ô©ãã¶ã, •ããÀãè ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ãä¦ããä©ã,
¹ããÔã¹ããñ›Ã Ôã½ãããä¹¦ã ‡ãŠãè ãä¦ããä©ã, ÀãÓ›Èãè¾ã¦ãã, ¹ããäÀÌããÀ, ¶ãã½ã ¦ã©ãã ÖÔ¦ããàãÀ Ìã •ããÀãè‡ãŠ¦ããÃ ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ‡ãŠãè
½ãìÖÀý

Œã. Ìããè•ãã

ãäÌãªñÍã ½ãò ÀÖ¶ãñ ‡ãñŠ ƒÞœì‡ãŠ ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ, Ôãã½ãã¶¾ã Á¹ã Ôãñ Ìããè•ãã ‡ãñŠ ¶ãã½ã ‡ãŠã ªÔ¦ããÌãñ•ã ÔãÀ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Ìãããä¥ã•¾ã
(‡ãâŠÔããñÊãÀ) ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ´ãÀã ¦ãõ¾ããÀ ãä‡ãŠ† Øã† ¹ããÔã¹ããñ›Ã ¾ãã ‚ã¶¾ã ¾ãã¨ãã ªÔ¦ããÌãñ•ã ½ãò †‡ãŠ ¹ãÆãäÌããäÓ› Öõ
•ããñ ¾ãÖ ªÍããÃ¦ããè Öõ ãä‡ãŠ £ããÀ‡ãŠ ‡ãŠãñ ¹ããÔã¹ããñ›Ã ½ãò „ãäÊÊããäŒã¦ã ªñÍã ½ãò ¹ãÆÌãñÍã ¾ãã ¹ãì¶ã: ¹ãÆÌãñÍã ‡ãŠã ¹ãÆããä£ã‡ãŠãÀ
¹ãÆªã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõý

Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ¾ãÖ †‡ãŠ ªñÍã ‡ãñŠ ÖãƒÃ‡ãŠ½ããèÍã¶ã/ªî¦ããÌããÔã/Àã•¾ã ªî¦ããÌããÔã ´ãÀã ¹ãÆªã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ¹ãÆãÁ¹ã ½ãò ‚ããÌãñª¶ã ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ¦ã©ãã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãè ¹ãã¨ã¦ãã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ Ìããè•ãã ¹ãÆªã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã¦ãã Öõý  Ìããè•ãã ‡ãñŠ ‚ããÌãñª¶ã ‡ãñŠ Ôãã©ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ¼ããè ÔãâÊãØ¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý
•ãºã Ìããè•ãã ¹ãÆªã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ „Ôã‡ãŠã ¹ãðÓŸãâ‡ãŠ¶ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãñŠ ¹ããÔã¹ããñ›Ã ½ãò ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ãä•ãÔã½ãò
„‡ã‹¦ã ªñÍã ½ãò ŸÖÀ¶ãñ ‡ãŠãè ‚ãÌããä£ã ‡ãŠã „ÊÊãñŒã Öãñ¦ãã Öõý

ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Ìããè•ãã Öö : ¹ã¾ãÃ›‡ãŠ, ‚ã¹ãÆÌããÔã¶ã, ãäÌã²ãã©ããê, Àãñ•ãØããÀ, Ì¾ãÌãÔãã¾ã, ¦ããè©ãÃ ¾ãã¨ãã ‚ãããäªý

Øã. ÔÌããÔ©¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ã

¹ãîÌããó¹ãã¾ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ ªñÍããò ½ãò ¾ãÖ ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Öõ ãä‡ãŠ ‚ããØãâ¦ãì‡ãŠ „Ôã ªñÍã ½ãò ¹ãÆÌãñÍã ‡ãŠÀ¶ãñ Ôãñ
¹ãîÌãÃ ‚ã¹ã¶ããè ÔÌããÔ©¾ã •ããâÞã ‡ãŠÀÌãã†ý  Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ãä¹ã¦ã •ÌãÀ ¦ã©ãã Öõ•ãã ‚ãããäª ÀãñØããò ‡ãñŠ ãäÊã† ›ãè‡ãŠã‡ãŠÀ¥ã
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‡ãŠãè ‚ããÌãÍ‡ãŠ¾ã¦ãã Öãñ¦ããè Öõý  ‚ã¹ãñãäàã¦ã ›ãè‡ãŠã‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠãñ ªÍããÃ¶ãñ ÌããÊãã ÔÌããÔ©¾ã ¹ãÆ½ãã¥ã ¹ã¨ã †‡ãŠ ‚ã¦¾ãâ¦ã
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ã Öõ ãä•ãÔã‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ãäÌãªñÍã ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã Öãñ¦ããè Öõý

Üã. ¾ãã¨ãã ºããè½ãã ¹ããùãäÊãÔããè

ãäÌãªñÍã ¾ãã¨ãã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ ÊãØã¼ãØã Ôã¼ããè ¾ãã¨ããè ¾ãã¨ãã ºããè½ãã ¹ããùãäÊãÔããè Êãñ¦ãñ Ööý  ƒÔã ¹ããùãäÊãÔããè ½ãò ¾ãã¨ãã
Ôãâºãâ£ããè ‚ã¶ãñ‡ãŠ •ããñãäŒã½ã •ãõÔãñ Ôãã½ãã¶ã ‡ãŠã Œããñ •ãã¶ãã, ‡ãŠã¶ãî¶ããè ¦ã©ãã ãäÞããä‡ãŠ¦Ôãã Ì¾ã¾ã, ¾ãã¨ãã ãäÌãÊãâºã
‚ãããäª Íãããä½ãÊã Öãñ¦ãñ Ööý

¡. ½ãã¶ããäÞã¨ã ¦ã©ãã ¾ãã¨ãã Ìãã…ÞãÀ

‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ¾ãñ ‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ªÔ¦ããÌãñ•ã Ööý  ½ãã¶ããäÞã¨ã Ô©ãã¶ããè¾ã ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÊã†
‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öõ ‚ããõÀ ƒÔãÔãñ Ô©ãã¶ããè¾ã ½ããØããô ‚ãããäª Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò Ôã½ã¾ã
‚ããõÀ …•ããÃ ‡ãŠãè ‡ãŠã¹ãŠãè ºãÞã¦ã Öãñ¦ããè Öõý  ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠñ ‚ããÀàã¥ã ‡ãŠÀ¶ãñ •ãõÔãñ ¾ãã¨ãã ãä›‡ãŠ›ò, ãä‡ãŠÀã†
‡ãŠãè ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ¹ãìãäÓ›, Öãñ›Êã ‚ããÌããÔã Ì¾ãÌãÔ©ãã ‚ãããäª ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãã¨ãã Ìãã…ÞãÀ „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã† •ãã¦ãñ Ööý

Þã. ãäÌãªñÍããè ½ãì³ã

ãäÌãªñÍã ¾ãã¨ãã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ Ôã¼ããè ¾ãããä¨ã¾ããò ‡ãŠãñ ãäÌãªñÍããè ½ãì³ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõý  ¾ãÖ ªÍããÃ¦ãã
Öõ ãä‡ãŠ †‡ãŠ ¾ãã¨ããè ãä‡ãŠ¦ã¶ããè ½ãì³ã ‚ã¹ã¶ãñ ªñÍã ½ãò Êãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ãä‡ãŠ¦ã¶ããè ãäÌãªñÍããè ½ãì³ã ÌãÖ ‚ã¹ã¶ãñ
ªñÍã Ôãñ ºããÖÀ Êãñ •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

ãä‡ãŠÔããè ‚ã¶¾ã ªñÍã ‡ãŠãè ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ã¶ãñ ãä¶ã¾ããñ‡ã‹¦ãã Öñ¦ãì ºãõŸ‡ãŠãò ‚ããõÀ Ôã½½ãñÊã¶ããò ‡ãŠãè ‚ã¶ãìÔãîÞããè ¦ãõ¾ããÀ
‡ãŠÀ¦ãñ Ôã½ã¾ã ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ƒÔã ºãã¦ã ‡ãŠã ãäÌãÍãñÓã £¾ãã¶ã ÀŒã¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ ¹ããäÍÞã½ããè Ôã½ã¾ã (•ããñ¶ã)
Ôãñ ¹ãîÌããê Ôã½ã¾ã (•ããñ¶ã) ‡ãŠãè ‚ããñÀ ¾ãã¨ãã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò †‡ãŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ÍããÀãèãäÀ‡ãŠ ¦ã©ãã ½ã¶ããñÌãõ—ãããä¶ã‡ãŠ ¹ãÆ¼ããÌããò
‡ãŠã Ôãã½ã¶ãã ‡ãŠÀ¶ãã ¹ãü¡¦ãã Öõý

9.4 ¾ãã¨ãã ‡ãŠã ½ãã£¾ã½ã

„¹ã¾ãìÃ‡ã‹¦ã Ôã¼ããè ‡ãŠÙãÃÌ¾ããò ‡ãŠãñ ‡ãìŠÍãÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ‚ããõÀ ¹ãÆ¼ããÌã¹ãî¥ãÃ ¤âØã Ôãñ ãä¶ãÓ¹ãããäª¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ
ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ½ãã£¾ã½ããò ‡ãŠã Ôãâ¹ãî¥ãÃ —ãã¶ã Öãñ¶ãã ÞãããäÖ† ãä•ãÔã‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã
‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãñ Öãñ Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý   ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ½ãã£¾ã½ããò ½ãò ãäÌã½ãã¶ã, ÀñÊã, Ôãü¡‡ãŠ ¦ã©ãã •ãÊã ¾ãã¨ãã
‚ãããäª Íãããä½ãÊã Ööý  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ½ãã£¾ã½ã ‡ãñŠ ‚ã¹ã¶ãñ Øãì¥ã ¦ã©ãã ªãñÓã Öö ‚ããõÀ ƒ¶ã‡ãŠã Þã¾ã¶ã ÊããØã¦ã, Øããä¦ã, ½ããØãÃ,
Ôã½ã¾ã ¦ã©ãã àã½ã¦ãã ‚ãããäª ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

Ôãã½ãã¶¾ã¦ã:, Ì¾ãÌãÔãã¾ã ¾ãã¨ãã ºãÖì½ãã£¾ã½ã ÌããÊããè ¾ãã¨ãã Öãñ¦ããè Öõý  •ãÖãâ ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ããäÀÌãÖ¶ã ‡ãñŠ †‡ãŠ
Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ½ãã£¾ã½ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ „Ôãñ ºãÖì½ãã£¾ã½ã ¾ãã¨ãã ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  †‡ãŠ Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ
ªãõÀñ ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ´ãÀã Ôãã½ãã¶¾ã Á¹ã Ôãñ ¹ãÆ¾ããñØã ½ãò ‚ãã¶ãñ ÌããÊãñ ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ
Öö :
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• ›õ‡ã‹Ôããè

• ºãÔã

• ÀñÊã

• ãäÌã½ãã¶ã

¾ãã¨ãã ‡ãñŠ „¹ã¾ãìÃ‡ã‹¦ã ½ãã£¾ã½ããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ ¹ãÆÔ¦ãì¦ã Öõ :

‡ãŠ. ãä¶ã•ããè ‡ãŠãÀ ¦ã©ãã ›õ‡ã‹Ôããè

¾ãÖ ½ãã£¾ã½ã ¾ãã¨ããè ‡ãŠãñ Ìããâãäœ¦ã ÊãÞããèÊãã¹ã¶ã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ƒÔã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ªñÍã ‡ãñŠ ¼ããè¦ãÀ
‡ãŠ½ã ªîÀãè ‡ãŠãè ¾ãã¨ãã‚ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ÖãÊããâãä‡ãŠ ¾ãã¨ãã ‡ãŠã ¾ãÖ ½ãã£¾ã½ã ‡ãìŠœ ½ãÖâØãã Öõ ãä‡ãŠ¶¦ãì
¾ãÖ ¾ãã¨ãã ½ãò ÊãÞããèÊãã¹ã¶ã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãã Öõý  ‡ãìŠœ ÍãÖÀãò ½ãò Àñãä¡¾ããñ ›õ‡ã‹Ôããè ‡ãŠãè ‚ãÌã£ããÀ¥ãã ¼ããè ‚ããÀâ¼ã
Öãñ ØãƒÃ Öõý  ‡ãŠãÀãò ¦ã©ãã ›õãä‡ã‹Ôã¾ããò ‡ãŠãè ºãìãä‡ãâŠØã ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠãñƒÃ ºãÖì¦ã Ì¾ãã¹ã‡ãŠ ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ¶ãÖãé Öãñ¦ããèý  †‡ãŠ
Ì¾ããä‡ã‹¦ã ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ¹ãÀ ¾ãã ‚ããù¶ãÊããƒ¶ã ´ãÀã ¾ãã Ô©ãã¶ããè¾ã ›õ‡ã‹Ôããè Ô›ö¡ Ôãñ Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ‡ãŠÀ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ/›õ‡ã‹Ôããè
ºãì‡ãŠ ‡ãŠÀã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

Œã. ºãÔã

ºãÔããò ‡ãŠãñ ¾ãã¨ãã ‡ãŠã †‡ãŠ ãä‡ãŠ¹ãŠã¾ã¦ããè ½ãã£¾ã½ã ½ãã¶ãã •ãã¦ãã Öõý  Ö½ã •ãã¶ã¦ãñ Öö ãä‡ãŠ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÍãÖÀ ½ãò ºãÔã
ÔãñÌãã‚ããò ‡ãŠã †‡ãŠ ÔãìÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã ¶ãñ›Ìã‡ãÃŠ ãäÌã²ã½ãã¶ã Öãñ¦ãã Öõý  ¾ãã¨ãã ‡ãŠãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ‚ããÀã½ãªã¾ã‡ãŠ ºã¶ãã¶ãñ
‡ãñŠ ãäÊã† Êã‡ã‹•ãÀãè ¦ã©ãã Ìãã¦ãã¶ãì‡ãîŠãäÊã¦ã ºãÔãò ¼ããè „¹ãÊãº£ã Ööý  ºãÔã ½ãò ãä›‡ãŠ› ºãì‡ãŠ ‡ãŠÀã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããä£ã‡ãŠ
‚ããõ¹ãÞãããäÀ‡ãŠ¦ãã‚ããò ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ‡ãŠ¾ã¦ãã ¶ãÖãé Öãñ¦ããèý  ›õ‡ã‹Ôããè ‡ãñŠ Ôã½ãã¶ã Öãè ‚ããù¶ãÊããƒ¶ã ¾ãã ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ́ ãÀã
¾ãã Ô©ãã¶ããè¾ã ºãÔã ›ãä½ãÃ¶ãÊã/Ô›ö¡ ¹ãÀ •ãã‡ãŠÀ ºãÔã ‡ãŠãè ãä›‡ãŠ› ºãì‡ãŠ ‡ãŠÀãƒÃ •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý

Øã. ÀñÊãÌãñ

ÀñÊã ¾ãã¨ãã ¾ãããä¨ã¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããä£ã‡ãŠ ‚ããÀã½ãªã¾ã‡ãŠ Öõý  ¼ããÀ¦ã ½ãò ÀñÊã ¶ãñ›Ìã‡ãÃŠ ãäÌãÍÌã ‡ãŠã ÔãºãÔãñ ºãü¡ã
¶ãñ›Ìã‡ãÃŠ Öõý  ¾ãÖãâ ÀñÊã ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆã¾ã: ‚ããäØãÆ½ã ½ãò ‚ããÀàã¥ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõý  ÀñÊã ‚ããÀàã¥ã
‡ãñŠ ãäÊã† Ì¾ããä‡ã‹¦ã ¼ããÀ¦ããè¾ã ÀñÊã ‡ãŠãè Ôã½ã¾ã-ÔããÀ¥ããè ‡ãŠãñ ªñŒã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ãä•ãÔã‡ãŠã ¹ãÆ‡ãŠãÍã¶ã ãä¶ã¾ããä½ã¦ã
‚ãâ¦ãÀãÊã ¹ãÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ¾ãã ‚ããÀàã¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ããÀ¦ããè¾ã ÀñÊã ‡ãŠãè ÌãñºãÔããƒ› ¹ãÀ ¼ããè •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ
Öö •ããñ ‚ã¹ã¶ãñ ¾ãããä¨ã¾ããò ‡ãŠãñ „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀãƒÃ •ãã¶ãñ ÌããÊããè ãäÌããä¼ã¸ã ÔãñÌãã‚ããò ‡ãŠã º¾ããõÀã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ããè
Öõý  Ì¾ããä‡ã‹¦ã ƒâ›À¶ãñ› ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ¼ããè ãä›‡ãŠ› ºãì‡ãŠ ‡ãŠÀã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ¦ã©ãã ›Èñ¶ã ‚ãÊã›Ã, ¹ããè†¶ã‚ããÀ ‡ãŠãè
ãäÔ©ããä¦ã, Øããü¡ãè ‡ãŠãè ãäÔ©ããä¦ã, Ôããè› ‡ãŠãè „¹ãÊãº£ã¦ãã, Øããü¡ãè ‡ãŠãè ‚ã¶ãìÔãîÞããè, Øããü¡ãè Ôãâºãâ£ããè ÔãîÞã¶ãã, ÀñÊãØããü¡ãè
Ôã½ã¾ã-ÔããÀ¥ããè ¦ã©ãã ÀñÊã ãä‡ãŠÀã¾ããò ‚ãããäª •ãõÔããè •ãã¶ã‡ãŠãÀãè ¼ããè ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

ÀñÊã ‚ããÀàã¥ã ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ?

‚ããäØãÆ½ã ½ãò ÀñÊãØããü¡ãè ‡ãñŠ ãäÊã† ÀñÊã ‚ããÀàã¥ã ºãì‡ãŠ ‡ãŠÀã¶ãñ Öñ¦ãì ÀñÊã ‚ããÀàã¥ã ¹ãÞããê ‡ãŠãñ ¼ãÀã •ãã¦ãã Öõ ãä•ãÔã½ãò
¾ãã¨ãã, ÀñÊãØããü¡ãè, ¾ãã¨ãã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‚ãããäª Ôãâºãâ£ããè ãäÌãÌãÀ¥ã ‡ãŠãñ ¼ãÀã •ãã¦ãã Öõý  ƒÔã ‚ããÀàã¥ã
¹ãÞããê ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä›‡ãŠ› Àÿ ‡ãŠÀã¶ãñ ¾ãã ¾ãã¨ãã ‡ãŠãñ Êãâãäºã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ããè ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
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Üã. ãäÌã½ãã¶ã ¾ãã¨ãã

Êãâºããè ªîÀãè ‡ãŠãè ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌã½ãã¶ã ¾ãã¨ãã ‚ã¦¾ãâ¦ã Êããñ‡ãŠãä¹ãÆ¾ã Öãñ ØãƒÃ Öõ ¦ã©ãã ½ãìŒ¾ã (ÍããèÓãÃ) ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠãò
´ãÀã ƒÔã‡ãŠã Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Á¹ã Ôãñ ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ƒÔãÔãñ Ôã½ã¾ã ‚ããõÀ …•ããÃ ‡ãŠãè ºãÞã¦ã Öãñ¦ããè
Öõý  ÀñÊã ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ Ôã½ãã¶ã Öãè Ôã¼ããè †¾ãÀÊããƒ¶ã „ü¡ã¶ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããäØãÆ½ã ‚ããÀàã¥ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõý

ãäÌã½ãã¶ã ¾ãã¨ãã ªãñ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè Öãñ¦ããè Öõ :

- ÜãÀñÊãî

- ‚ãâ¦ãÀãÃÓ›Èãè¾ã

†¾ãÀÊããƒ¶ã ‡ãŠãè ãä›‡ãŠ› ºãì‡ãŠ ‡ãŠÀã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‚ããù¶ãÊããƒ¶ã ´ãÀã ãä›‡ãŠ› ŒãÀãèª Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ,
ÖÌããƒÃ‚ã¡á¡ñ ¹ãÀ ¾ãã ÍãÖÀ ½ãò †¾ãÀÊããƒ¶ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãñŠ ‡ãŠã„â›À ¹ãÀ •ãã‡ãŠÀ ãä›‡ãŠ› ŒãÀãèª Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ
¾ãã †¾ãÀÊããƒ¶ã ‡ãñŠ ãä‡ãŠÔããè ãä¶ã¾ãì‡ã‹¦ã ¾ãã¨ãã †•ãò› Ôãñ Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

ÀñÊã ãä›‡ãŠ› ‚ããÀàã¥ã ‡ãñŠ Ôã½ãã¶ã Öãè, ƒâ›À¶ãñ› ´ãÀã †¾ãÀÊããƒ¶ã ãä›‡ãŠ› ºãì‡ãŠ ‡ãŠÀã¶ãñ ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ¼ããè
‚ã¦¾ãâ¦ã ÔãÀÊã Öõý  Ôã¼ããè †¾ãÀÊããƒ¶ããò ‡ãŠãè ‚ã¹ã¶ãñ ÌãñºãÔããƒ› „¹ãÊãº£ã Öö •ããñ ‚ã¹ã¶ããè „ü¡ã¶ããò, „¶ã‡ãñŠ Ôã½ã¾ã,
ÔãìÀàãã Ôãâºãâ£ããè •ãã¶ã‡ãŠãÀãè ¦ã©ãã „ü¡ã¶ããò ‡ãŠãè ãäÔ©ããä¦ã ‚ãããäª ‡ãŠã º¾ããõÀã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ããè Öõý  ‚ããù¶ãÊããƒ¶ã
ãäÌã½ãã¶ã ãä›‡ãŠ› ºãì‡ãŠ ‡ãŠÀã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ †‡ãŠ ‰ãñŠãä¡› ‡ãŠã¡Ã ¦ã©ãã †‡ãŠ ¶ãñ›ºãöãä‡ãâŠØã †‡ãŠã„â› ‡ãŠãè
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõý  ‡ãìŠœ ãä¶ã•ããè †¾ãÀÊããƒ¶ãò •ãõÔãñ •ãñ› †¾ãÀÌãñ•ã, †¾ãÀ ¡ñ‡ã‹‡ãŠ¶ã, ÔãÖãÀã,
ãä‡ãâŠØããä¹ãŠÍãÀ, Ô¹ããƒÔã •ãñ›, ƒâãä¡Øããñ, Øããñ †¾ãÀ ‚ãããäª ¾ãñ ÔãìãäÌã£ãã†â „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã ÀÖãè Ööý

†¾ãÀÊããƒ¶ã ‡ãŠãè Ôããƒ›ãò ‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã, ãäÌã½ãã¶ã ãä›‡ãŠ›ãò ‡ãŠãè ‚ããù¶ãÊããƒ¶ã ºãìãä‡ãâŠØã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¶ãñ‡ãŠ ‚ã¶¾ã
Ôããƒ›ò ¼ããè „¹ãÊãº£ã Öö •ãõÔãñ yatra.com, cleartrip.com, makemytrip.com
‚ãããäªý  †‡ãŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ƒ¶ã Ôããƒ›ãò ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ¼ããè ‡ãŠ½ããèÍã¶ã ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ãä‡ãŠÔããè †¾ãÀÊããƒ¶ã ‡ãŠãè ãä›‡ãŠ›
ºãì‡ãŠ ‡ãŠÀã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ¾ãñ †¾ãÀÊããƒ¶ã ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ÔãìãäÌã£ãã†â ¼ããè „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ããè Öö :

• ãä¶ã½¶ã¦ã½ã ãäÌã½ãã¶ã ãä‡ãŠÀã† ‡ãŠã ¹ã¦ãã ÊãØãã¶ãã;

• ãä¶ã½¶ã¦ã½ã Öãñ›Êã ¹ãõ‡ãñŠ•ããò ‡ãŠã ¹ã¦ãã ÊãØãã¶ãã;

• ãäÌããä¼ã¸ã †¾ãÀÊããƒ¶ããò ´ãÀã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã† •ãã ÀÖñ ¶ãÌããè¶ã¦ã½ã ‚ããù¹ãŠÀ;

• ãäÌããä¼ã¸ã „ü¡ã¶ããò ¦ã©ãã ½ããØããô ‡ãŠãè •ãã¶ã‡ãŠãÀãè;

• ‰ãñŠãä¡› ‡ãŠã¡Ã ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌãÍãñÓã ‚ããù¹ãŠÀ;

• ¦ããèÔãÀã ¹ãàã ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããò ´ãÀã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã† •ãã ÀÖñ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ºããè½ãã ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã ¾ããñ•ã¶ãã†âý

¡. ‚ããù¶ãÊããƒ¶ã ãä›‡ãŠ› ºãì‡ãŠ ‡ãŠÀã¶ãã

‚ããù¶ãÊããƒ¶ã ãä›‡ãŠ› ºãì‡ãŠ ‡ãŠÀã¶ãã (ãäÌã½ãã¶ã/ÀñÊã ‚ãããäª) ‚ã¦¾ãâ¦ã ÔãÀÊã Öõý  ÔãÌãÃ¹ãÆ©ã½ã ƒâ›À¶ãñ› ¹ãÀ ¾ãÖ
Þãì¶ãã •ãã¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ¾ãã¨ãã †‡ãŠ½ããØããê¾ã Öõ ¾ãã Ìãã¹ãÔããè ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ããèý  ¦ã¦¹ãÍÞãã¦ãá, Ì¾ããä‡ã‹¦ã ¾ãã¨ãã ‡ãŠãè ãä¦ããä©ã
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‡ãŠã Þã¾ã¶ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ, †‡ãŠ ‚ããñÀ ‡ãŠãè ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãã¨ãã ‚ããÀâ¼ã ‡ãŠãè ãä¦ããä©ã Þãì¶ããè •ãã¦ããè Öõ ‚ããõÀ Ìãã¹ãÔããè
¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãã¶ãñ Ìã •ãã¶ãñ ªãñ¶ããò ãä¦ããä©ã¾ããò ‡ãŠãñ Þãì¶ãã •ãã¦ãã Öõý  ¦ã¦¹ãÍÞãã¦ãá, Õããñ¦ã ¦ã©ãã Øãâ¦ãÌ¾ã ÍãÖÀãò
‡ãŠã Þã¾ã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ „Ôã‡ãñŠ ºããª ºãÞÞããò Ìã ãäÍãÍãì‚ããò ÔããäÖ¦ã ¾ãããä¨ã¾ããò ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ããý  ƒ¶ã Ôã¼ããè
ãäÌãÌãÀ¥ããò ‡ãŠãñ ªñ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã, ÔãÞãÃ ‡ãŠãñ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ „Ôã ãäª¶ã ãäÌãÍãñÓã ‡ãŠãñ „¹ãÊãº£ã
Ôã¼ããè ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Ô‰ãŠãè¶ã ¹ãÀ ‚ãã •ãã¦ãñ Ööý  ‚ã¹ã¶ããè ÔãìãäÌã£ãã¶ãìÔããÀ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þã¾ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ã
ºãì‡ãŠ ºã›¶ã ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀ‡ãñŠ ãäºããäÊãâØã ¹ãðÓ› ¹ãÀ •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ãäºããäÊãâØã ¹ãðÓŸ ¹ãÀ, Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ƒÃ-
½ãñÊã ‚ããƒÃ¡ãè ¦ã©ãã ¹ãŠãñ¶ã ¶ãâ. ÔããäÖ¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã º¾ããõÀã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¶ãã Öãñ¦ãã Öõý  ¦ã¦¹ãÍÞãã¦ã, ¼ãìØã¦ãã¶ã
¹ãðÓŸ ‚ãã¦ãã Öõ ãä•ãÔã ¹ãÀ ¼ãìØã¦ãã¶ã ‡ãñŠ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ‡ãŠã Þã¾ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãã Öãñ¦ãã Öõý  ¾ãÖãâ ¼ãìØã¦ãã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ªãñ
¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã „¹ãÊãº£ã Öãñ¦ãñ Öö :

- ‰ãñŠãä¡› ¾ãã ¡ñãäºã› ‡ãŠã¡Ã

- ¶ãñ› ºãöãä‡ãâŠØã †‡ãŠã„â›

¼ãìØã¦ãã¶ã ãäÌããä£ã ‡ãŠã Þã¾ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ º¾ããõÀã ¼ãÀã •ãã¦ãã Öõý  ƒÔã ÞãÀ¥ã ‡ãñŠ ¹ãîÀã Öãñ¶ãñ
‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ‡ãìŠœ Öãè àã¥ããò ‡ãñŠ ¼ããè¦ãÀ ªÍããÃƒÃ ØãƒÃ ƒÃ-½ãñÊã ‚ããƒÃ¡ãè ½ãò ƒÃ-ãä›‡ãŠ› ÔããäÖ¦ã ¹ãìãäÓ› ¹ãðÓŸ ¹ãÆªãäÍãÃ¦ã
Öãñ¦ãã Öõý

Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãŠãñ ƒÔã‡ãŠã ãä¹ãÆâ› Êãñ¶ãã Öãñ¦ãã Öõ ‚ããõÀ ‚ã¹ã¶ãñ ¹ãÖÞãã¶ã ¹ã¨ã ‡ãñŠ Ôããàã¾ã ÔããäÖ¦ã ƒÔã ƒÃ-ãä›‡ãŠ› ‡ãŠãñ
‚ã¹ã¶ãñ Ôãã©ã ÀŒã¶ãã Öãñ¦ãã Öõ ‚ããõÀ Þãñ‡ãŠ-ƒ¶ã ‡ãñŠ Ôã½ã¾ã ÀñÊãÌãñ/†¾ãÀÊããƒ¶ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ƒÔãñ ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ¶ãã
Öãñ¦ãã Öõý  ¾ããäª  †¾ãÀÊããƒ¶ã/ÀñÊãÌãñ ¹ãñ¹ãÀ ãä›‡ãŠ› ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ÀŒã¦ããè Öõ ¦ããñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ¦ããè¶ã ‡ãŠã¾ãÃãäªÌãÔããò
‡ãñŠ ¼ããè¦ãÀ ‡ãîŠãäÀ¾ãÀ ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ¹ãñ¹ãÀ ãä›‡ãŠ› ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

¾ãããä¨ã¾ããò ‡ãŠãñ ¾ãÖ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ „¶ã‡ãŠãè ãä›‡ãŠ›ãò ‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã „¶ã‡ãñŠ ¹ããÔã ¾ãã¨ãã Ôãâºãâ£ããè
Ôã¼ããè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ã „¹ãÊãº£ã Öãòý  ¼ããÀ¦ã ‡ãñŠ ¼ããè¦ãÀ ÜãÀñÊãî ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÊã† Ìãõ£ã ¹ãŠãñ›ãñ ¹ãÖÞãã¶ã
¹ã¨ã ¾ã©ãã ¹ãõ¶ã ‡ãŠã¡Ã, ½ã¦ãªã¦ãã ¹ãÖÞãã¶ã ¹ã¨ã ¾ãã ¡ÈãƒãäÌãâØã ÊããƒÔãòÔã ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Öõý

‚ãâ¦ãÀãÃÓ›Èãè¾ã ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãã¨ããè ‡ãñŠ ¹ããÔã Ìãõ£ã ¹ããÔã¹ããñ›Ã, Ìãõ£ã Ìããè•ãã/¹ãÆÌãñÍã ¹ãÀãä½ã› ¦ã©ãã ¾ã©ãã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ
ÔÌããÔ©¾ã ¹ãÆ½ãã¥ã ¹ã¨ã Öãñ¶ãñ ÞãããäÖ†ý  ãäÌã½ãã¶ã ½ãò ¹ãÆÌãñÍã ‡ãŠÀ¶ãñ Ôãñ ¹ãîÌãÃ ‚ããÀãñÖ¥ã ¹ãŠãù½ãÃ ‡ãŠãñ ãäÌããä£ãÌã¦ã Á¹ã
Ôãñ ¼ãÀã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ‚ããõÀ ƒÔãñ Ôããè½ãã ÍãìÊ‡ãŠ ¦ã©ãã ‚ã¹ãÆÌããÔã¶ã ¹ãÆããä£ã‡ãŠããäÀ¾ããò ‡ãñŠ Ôã½ãàã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ¶ãã
ÞãããäÖ†ý  †‡ãŠ ƒÃ-ãä›‡ãŠ› ‡ãŠã ¶ã½ãî¶ãã ‚ãØãÊãñ ¹ãðÓŸ ¹ãÀ ãäª¾ãã Øã¾ãã Öõý
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¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 9.1

1. ºã¦ãã†â ÔãÖãè ¾ãã ØãÊã¦ã ºã¦ãã†âý

1. ‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ †¾ãÀÊããƒ¶ããò ´ãÀã ƒÃ-ãä›‡ãŠãä›âØã ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã „¹ãÊãº£ã Öõý

2. Êãâºããè ªîÀãè ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌã½ãã¶ã ¾ãã¨ãã ‚ããä£ã‡ãŠ Êããñ‡ãŠãä¹ãÆ¾ã ¶ãÖãé Öõý

3. ÀñÊã ¦ã©ãã ãäÌã½ãã¶ã ¾ãããä¨ã¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã† Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ‚ããäØãÆ½ã ‚ããÀàã¥ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè
Öõý

4. „ü¡ã¶ã ‚ããÀàã¥ã ‡ãŠÀ¶ãñ Ôãñ ¹ãîÌãÃ ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãŠãè ¶ããèãä¦ã¾ããò ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

5. ‚ããù¶ãÊããƒ¶ã ãä›‡ãŠ› ºãì‡ãŠ ‡ãŠÀã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ‰ãñŠãä¡› ‡ãŠã¡Ã/¡ñãäºã› ‡ãŠã¡Ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã
¶ãÖãé Öãñ¦ããè Öõý

2. ãäÌã½ãã¶ã ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ãäªŒãã† •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ãä‡ãŠ¶Öãé ¦ããè¶ã ¹ãÖÞãã¶ã ¹ã¨ããò ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠãèãä•ã†ý

9.5 ¾ãã¨ãã †•ãòãäÔã¾ããâ

¾ãã¨ãã †•ãòãäÔã¾ããâ ‚ã¹ã¶ãñ ØãÆãÖ‡ãŠãò ‡ãñŠ ãäÊã† Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Ô¦ãÀ ¹ãÀ ÔãîÞã¶ãã‚ããò ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ¾ã©ããÔãâ¼ãÌã ÔãÌããó¦¦ã½ã
¾ãã¨ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã†â „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãñ Ööý  ¾ãã¨ãã †•ãò› ¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã ‡ãñŠ ãä¶ã¾ããñ•ã¶ã, ¾ãã¨ãã, Öãñ›Êã Ì¾ãÌãÔ©ãã,
ãä‡ãŠÀã† ‡ãŠãè ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã, ªãõÀñ (¾ãã¨ãã) ‚ãããäª ‡ãñŠ ãäÊã† Ì¾ãÌãÔ©ãã†â ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý  ¾ãã¨ãã †•ãò›ãò Ôãñ
¾ãÖ ¼ããè ‚ããÍãã („½½ããèª) ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõ ãä‡ãŠ Ìãñ ‚ã¹ã¶ãñ ØãÆãÖ‡ãŠãò ‡ãŠãñ Øãâ¦ãÌ¾ããò Ôãâºãâ£ããè ÔãîÞã¶ãã ¼ããè „¹ãÊãº£ã
‡ãŠÀã† •ãõÔãñ ÌãÖãâ ‡ãŠãè ½ããõÔã½ã ¹ããäÀãäÔ©ããä¦ã¾ããâ, Ô©ãã¶ããè¾ã Àãèãä¦ã Ìã ¹ãÀ½¹ãÀã†â, Ô©ãã¶ããè¾ã ‚ãã‡ãŠÓãÃ¥ã ‡ãñŠ ‡ãñŠ¶³
¦ã©ãã ¹ãÆªÍãÃãä¶ã¾ããâý  •ããñ ¾ãã¨ããè ‚ãâ¦ãÀãÃÓ›Èãè¾ã ¾ãã¨ãã ‡ãŠÀ ÀÖñ Öö „¶Öò ¾ãã¨ãã †•ãò› Ôããè½ãã ÍãìÊ‡ãŠ Ôãâºãâ£ããè
ãä¶ã¾ã½ããò, ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ ªÔ¦ããÌãñ•ããò (¹ããÔã¹ããñ›Ã, Ìããè•ãã, ›ãè‡ãŠã‡ãŠÀ¥ã ¹ãÆ½ãã¥ã ¹ã¨ã ‚ãããäª), ¾ãã¨ãã Ôãâºãâ£ããè ÔãÊããÖ
¦ã©ãã ½ãì³ã ãäÌããä¶ã½ã¾ã ªÀãò ‡ãŠãè •ãã¶ã‡ãŠãÀãè ¼ããè „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãñ Ööý  ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ½ã£¾ã ½ãò ¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã ½ãò ãä‡ãŠÔããè
¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ã ‡ãŠãè ãäÔ©ããä¦ã ½ãò ¾ãã¨ãã †•ãò› „¶ã‡ãñŠ ãäÊã† Ìãõ‡ãŠãäÊ¹ã‡ãŠ ºãìãä‡ãâŠØã Ì¾ãÌãÔ©ãã ¼ããè „¹ãÊãº£ã
‡ãŠÀã¦ãã Öõý

‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ ¾ãã¨ãã †•ãòãäÔã¾ããò ½ãò Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¾ãããä¨ã¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ¹ãð©ã‡ãŠ Ôã½ããä¹ãÃ¦ã ãäÌã¼ããØã ãäÌã²ã½ãã¶ã
Öãñ¦ãã Öõý ‡ãìŠœ ¾ãã¨ãã †•ãòãäÔã¾ããâ ‡ãñŠÌãÊã ãäÌããäÍãÓ› Á¹ã Ôãñ Ìãããä¥ããä•¾ã‡ãŠ ¦ã©ãã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¾ãã¨ãã‚ããò ‡ãŠãè
Öãè Ì¾ãÌãÔ©ãã†â ‡ãŠÀ¦ããè Ööý  ‚ã¶ãñ‡ãŠ ¾ãã¨ãã †•ãòãäÔã¾ããâ ‚ã¹ã¶ãñ ½ãìŒ¾ããÊã¾ã ‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ‚ã¶¾ã ªñÍããò ½ãò
¼ããè ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ØãÆãÖ‡ãŠãò ‡ãŠãñ ÔãìãäÌã£ãã†â „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ããè Ööý

†‡ãŠ ‚ãÞœã ¾ãã¨ãã †•ãò› ¾ãã¨ãã Ôãâºãâ£ããè ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠãñ Œããñ•ã¶ãñ ½ãò ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ Üãâ›ãò ‡ãñŠ ‚ã©ã‡ãŠ ¹ãÆ¾ããÔããò
‡ãŠãñ ‡ãŠ½ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ¾ãñ ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ ãä‡ãŠ¹ãŠã¾ã¦ããè ªã½ããò ¹ãÀ ¾ã©ãã Ôãâ¼ãÌã ÔãÌããó¦¦ã½ã ÔãñÌãã†â „¹ãÊãº£ã
‡ãŠÀ¦ãñ Ööý
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¾ãã¨ãã †•ãò› ‡ãŠã Þã¾ã¶ã

†ñÔããè ‚ã¶ãñ‡ãŠ ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããâ Öõ •ããñ ÌãÓããô Ôãñ ¹ã¾ãÃ›¶ã ¦ã©ãã ¾ãã¨ãã Ì¾ãÌãÔãã¾ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃÀ¦ã Ööý  ƒ¶ã½ãò Ôãñ ãä‡ãŠÔããè
†‡ãŠ ¾ãã¨ãã †•ãò› ‡ãŠã Þã¾ã¶ã ‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öõ •ããñ ÌããÔ¦ãÌã ½ãò †‡ãŠ ‚ãÞœã ¾ãã¨ãã †•ãò› Öãñ ‚ããõÀ „Ôãñ
ÌãÓããô ‡ãŠã ‚ã¶ãì¼ãÌã Öãñý  ƒÔã Ôãâºãâ£ã ½ãò „¶ãÔãñ ¾ãÖ ¹ãÆÍ¶ã ¹ãîœã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ „¶Öò ƒÔã àãñ¨ã ½ãò ãä‡ãŠ¦ã¶ãñ
ÌãÓããô ‡ãŠã ‚ã¶ãì¼ãÌã ¹ãÆã¹¦ã Öõý

¾ãã¨ãã †•ãò› „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀãƒÃ ØãƒÃ ÔãñÌãã‚ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ØãÆãÖ‡ãŠãò Ôãñ ¹ãÆ¼ããÀ Êãñ¦ãñ Ööý  ¾ãñ ‡ãŠ½ããèÍã¶ã ‚ãã£ããÀ
¹ãÀ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý  ƒâ›À¶ãñ› ¹ãÀ ‚ã¶ãñ‡ãŠ Ôããƒ›ò „¹ãÊãº£ã Öõâ •ããñ ¹ãÆãäÔã® ¾ãã¨ãã †•ãòãäÔã¾ããò ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã
½ãò ÔãîÞã¶ãã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ããè Öö ‚ããõÀ Ôã½ããèàãã‚ããò Ìã „¶ã‡ãñŠ ãä¹ãœÊãñ ØãÆãÖ‡ãŠãò ‡ãñŠ ‚ã¶ãì¼ãÌããò ÔããäÖ¦ã „¶ã‡ãñŠ
´ãÀã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀãƒÃ •ãã ÀÖãè ãäÌããä¼ã¸ã ÔãñÌãã‚ããò ‡ãŠãèñ •ãã¶ã‡ãŠãÀãè ¼ããè „¹ãÊãº£ã Öãñ¦ããè Öõý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 9.2

1. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã Ìãã‡ã‹¾ããò ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀò:

1. †‡ãŠ ¾ãã¨ãã‰ãŠ½ã__________________________ Öõý

2. ¾ãã¨ãã________ Öãñ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ¾ãã¨ãã ªãÌãã ¹ãŠã½ãÃ ¼ãÀã •ãã¦ãã Öõý

3. ‡ãìŠœ Öãè àã¥ããò ‡ãñŠ ¼ããè¦ãÀ ‚ãã¹ã _________ ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ‚ããÀàã¥ã ‡ãŠãè ãäÔ©ããä¦ã ¹ã¦ãã
‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ¾ãã ãä›‡ãŠ› Àÿ ‡ãŠÀã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

4. Ìããè•ãã Íãºª ‡ãŠã ¹ãî¥ãÃ ‚ã©ãÃ Öõ_________ý

2. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã Ìãã‡ã‹¾ã ÔãÖãè Öö ¾ãã ØãÊã¦ã:

1. †‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ¾ãã¨ãã ‰ãŠ½ã ½ãò „Ôã‡ãŠãè ¾ããñØ¾ã¦ãã ¦ã©ãã ‚ã¶ãì¼ãÌã Ôãâºãâ£ããè ÔãîÞã¶ãã Öãñ¶ããè
ÞãããäÖ†ý

2. †‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ªãõÀñ ¹ãÀ ¹ãÆÔ©ãã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ Ôãñ ¹ãîÌãÃ „Ôã‡ãñŠ ¹ããÔã ‚ã¶¾ã ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãñŠ
‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ªãõÀñ ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ½ãìÊãã‡ãŠã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ Ôã¼ããè Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠãè ÔãîÞããè Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý

3. ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ÜãÀ Ôãñ ÖÌããƒÃ‚ã¡á¡ñ ¦ã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãã¨ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã
‡ãŠã „¦¦ãÀªããä¾ã¦Ìã ¶ãÖãé Öõý

4. ‡ãìŠœ ÌããäÀÓŸ ÔãÀ‡ãŠãÀãè ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ªãõÀñ ¹ãÀ ‚ã¹ã¶ãñ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ ¼ããè Ôãã©ã Êãñ •ãã¦ãñ
Ööý

5. ¾ãã¨ãã Ôãâºãâ£ããè ‚ããÀàã¥ã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ÔãºãÔãñ ÔãÀÊã ¦ãÀãè‡ãŠã ¾ãã¨ãã †•ãò›ãò ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã
Ôãñ ‚ããÀàã¥ã ‡ãŠÀã¶ãã Öõý

6. •ãºã †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ºãõŸã Öãñ ¦ããñ ‚ã¶¾ã ªñÍããò ½ãò Öãñ›Êã ‚ããÀàã¥ã Ì¾ãÌãÔ©ãã
‡ãŠÀ¶ãã Ôãâ¼ãÌã ¶ãÖãé Öõý

7. ‚ãÞœãè ¾ãã¨ãã †•ãòãäÔã¾ããâ ãä‡ãŠÀã† ¹ãÀ ‡ãŠãÀ ¼ããè „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ããè Öõý
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9.6 ‚ãã¹ã¶ãñ ‡ã‹¾ãã ÔããèŒãã

¾ãã¨ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã ãäÌããä¼ã¸ã ÔããäÞãÌããè¾ã ªããä¾ã¦Ìããò ‡ãŠã †‡ãŠ ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ ¼ããØã Öõý  ¾ãã¨ãã ‰ãŠ½ã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè
¾ãã¨ãã ¾ããñ•ã¶ãã Öõ ‚ããõÀ ƒÔãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ÁãäÞã ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒã‡ãŠÀ ºã¶ãã¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý
‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠã ªãõÀã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã Ôã¼ããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ¹ãàããò ‡ãŠãñ ¹ããäÀ¹ããä¨ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý  ªãõÀñ ¹ãÀ
•ãã¶ãñ ÌããÊãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ‡ãŠãñ Ôã¼ããè ‚ã¹ãñãäàã¦ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ¦ã©ãã Ôãã½ãØãÆãè „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀãƒÃ •ãã¶ããè
ÞãããäÖ†ý  ¾ããäª ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ Ôãã©ã ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ¼ããè ªãõÀñ ¹ãÀ •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ƒ¶ã Ôã¼ããè Ì¾ãÌãÔ©ãã‚ããò
‡ãŠãè ãä•ã½½ãñªãÀãè „Ôã‡ãŠãè Öãñ¦ããè Öõý  ãäÌãªñÍããè ªãõÀñ ‡ãñŠ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ÔããäÞãÌã ´ãÀã ¾ãÖ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ ¹ããÔã¹ããñ›Ã, Ìããè•ãã, ÔÌããÔ©¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ã, ãäÌãªñÍããè ½ãì³ã ¦ã©ãã ÔÌããÔ©¾ã ºããè½ãã
ªÔ¦ããÌãñ•ã ‚ãããäª „¹ãÊãº£ã Öãòý  ÀñÊãÌãñ ¦ã©ãã †¾ãÀÊããƒ¶ãò ªñÍã ‡ãñŠ ¼ããè¦ãÀ Êãâºããè ªîÀãè ‡ãŠãè ‚ããÀã½ãªã¾ã‡ãŠ
¦ã©ãã ¦ããèÌãÆ ÔãñÌãã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ããè Öõý  ‚ããù¶ãÊããƒ¶ã ‚ããÀàã¥ã ‡ãŠÀã¶ãñ Ôãñ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠã Ôã½ã¾ã Ìã …•ããÃ
ªãñ¶ããò ºãÞã¦ããè Öõý  ¾ãã¨ãã †•ãò› ¾ã©ããÔãâ¼ãÌã ÔãÌããó¦¦ã½ã ÔãñÌãã†â „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãñ Öö ‚ã©ããÃ¦ã ãä‡ãŠ¹ãŠã¾ã¦ããè ªÀãò
¹ãÀ „ü¡ã¶ã ¾ãã ÀñÊã ‚ããÀàã¥ã, Öãñ›Êã ‚ããÀàã¥ã, ‡ãŠãÀ ÔãñÌãã ‚ãããäªý  †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ́ ãÀã ¾ãÖ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ¾ãã¨ãã ÔãìØã½ã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ (ÔãìãäÌã£ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ) Öãñý

9.7 ¹ããŸãâ¦ã ¹ãÆÍ¶ã

1. ‚ãã¹ã ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ‚ãÞœñ ¾ãã¨ãã †•ãò› ‡ãŠã Þã¾ã¶ã ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠÀòØãñ?

2. •ãºã ‚ãã¹ã‡ãŠã ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ªãõÀñ ‡ãŠãè ¾ããñ•ã¶ãã ºã¶ãã ÀÖã Öãñ ¦ããñ „Ôã ªãõÀñ ‡ãŠãñ Ôã¹ãŠÊã ºã¶ãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†
ãä‡ãŠ¶ã ãäºã¶ªì‚ããò ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã ½ãò ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†?

3. ¹ããâÞã ¹ãÆãäÌããäÓ›¾ããò ÔããäÖ¦ã ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠãÊ¹ããä¶ã‡ãŠ ¾ãã¨ãã ‰ãŠ½ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀòý

4. ¹ããÔã¹ããñ›Ã ¦ã©ãã Ìããè•ãã ½ãò ‚ãâ¦ãÀ ºã¦ãã†âý

5. ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããÀàã¥ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ôã½ã¾ã ‡ãŠãõ¶ã-Ôããè Ôãã½ãã¶¾ã ºãã¦ããò ‡ãŠãñ £¾ãã¶ã
½ãò ÀŒãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†?

9.8 ¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ

9.1

1. 1. ÔãÖãè

2. ØãÊã¦ã

3. ÔãÖãè

4. ØãÊã¦ã
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2. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ½ãò Ôãñ ‡ãŠãñƒÃ ¦ããè¶ã : ½ã¦ãªã¶ã ¹ãÖÞãã¶ã ¹ã¨ã, ¹ããÔã¹ããñ›Ã, ¹ãõ¶ã ‡ãŠã¡Ã, ¡ÈãƒãäÌãâØã ÊããƒÔãòÔã,
‡ãñŠ¶³/Àã•¾ã ÔãÀ‡ãŠãÀ ´ãÀã ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ‡ãŠãñ •ããÀãè ¹ãŠãñ›ãñ ¹ãÖÞãã¶ã ¹ã¨ãý

9.2

1. 1. ãä‡ãŠÔããè Ì¾ããä‡ã‹¦ã ¾ãã ¹ãàã ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌãÔ¦ãð¦ã ªãõÀã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã

2. ¹ãî¥ãÃ

3. ‚ãã¹ã‡ãñŠ ƒÃ-½ãñÊã †¡ÈñÔã ¹ãÀ ¼ãñ•ãñ Øã† ¹ãìãäÓ› ¹ã¨ã ½ãò „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã† Øã† ãäÊãâ‡ãŠ ´ãÀã

4. ãäÌã•ããè›À ƒ¶›ö¡ñ¡ Ô›ñ †ºãÆãñ¡

2. 1. ØãÊã¦ã

2. ÔãÖãè

3. ØãÊã¦ã

4. ÔãÖãè

5. ÔãÖãè

6. ØãÊã¦ã

7. ÔãÖãè

3. ãäÌãªñÍã ªãõÀñ ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ¹ããÔã¹ããñ›Ã, Ìããè•ãã, ÔÌããÔ©¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ã, ãäÌãªñÍããè ½ãì³ã, ¾ãã¨ãã ºããè½ãã ¹ããùãäÊãÔããè
‚ãããäª ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Ööý

9.9 ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† Ôãã½ãØãÆãè

• ‡ãìŠœ ¾ãã¨ãã †•ãò›ãò Ôãñ ãä½ãÊãò ‚ããõÀ „¶ã‡ãñŠ ´ãÀã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀãƒÃ •ãã ÀÖãè ãäÌããä¼ã¸ã ÔãñÌãã‚ããò ¹ãÀ ÞãÞããÃ
‡ãŠÀòý

• ‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ¹ãÀ ƒâ›À¶ãñ› ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ‚ããù¶ãÊããƒ¶ã ãäÌã½ãã¶ã ¦ã©ãã ÀñÊã ‚ããÀàã¥ã ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã
‡ãŠÀòý

• ÀñÊãÌãñ ‡ãŠã„â›À Ôãñ ÀñÊã ‚ããÀàã¥ã ¹ãŠãù½ãÃ ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀò Ìã „Ôã½ãò ‡ãŠãÊ¹ããä¶ã‡ãŠ ãäÌãÌãÀ¥ã ¼ãÀòý
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‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã „¹ã‡ãŠÀ¥ã

10.1 ¹ããäÀÞã¾ã

¾ãÖ ªñŒãã •ãã ÀÖã Öõ ãä‡ãŠ ‚ãã•ã‡ãŠÊã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãñŠ ‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠã ¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã  Öãñ Øã¾ãã Öõý ÔãîÞã¶ãã
¹ãÆãõ²ããñãäØã‡ãŠãè ‡ãñŠ àãñ¨ã ½ãò ¦ãñ•ããè Ôãñ ¹ãÆØããä¦ã ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã, ãäÌãØã¦ã ÌãÓããô ½ãò ‡ãŠãØã•ããè ¹ã¨ããÞããÀ ½ãò Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Ô¦ãÀ
¹ãÀ ‡ãŠ½ããè ‚ããƒÃ Öõý ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ÔÌãÞããÊã¶ã Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãñŠ ãäÌã‡ãŠãÔã ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã ‚ãºã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠãØã•ã
ÀãäÖ¦ã Öãñ¦ãñ •ãã ÀÖñ Ööý

‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãñŠ ½ãã¶ã‡ãŠãè‡ãŠÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã
ÀÖã Öõ, ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ÌãõÍÌããè‡ãŠÀ¥ã ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã ƒ¶ã‡ãŠã ½ãÖ¦Ìã ‡ãŠã¹ãŠãè ºãü¤ Øã¾ãã Öõý  ƒÔã‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã,
‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãñŠ ‚ã¶ãñ‡ãŠ ¶ãñ½ããè ‡ãŠã¾ãÃ •ãõÔãñ ›ãƒÃãä¹ãâØã, ‡ãŠãù¹ããè ‡ãŠÀ¶ãã, ¡ã‡ãŠ ¼ãñ•ã¶ãã, ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÀ¶ãã, Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã
‚ãããäª ‡ãŠã¾ãÃ •ããñ ‚ããÌã¦ããê ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãñŠ ¦ã©ãã ãä¶ãÀÔã Öãñ¦ãñ Öö, „¶Öò ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ
‚ããä£ã‡ãŠ ÔãìØã½ã¦ãã, ¹ããäÀÍãì®¦ãã ¦ã©ãã ‡ãŠ½ã ÊããØã¦ã Ìã Ôã½ã¾ã ½ãò ¹ãîÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè¶ã
‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãñ ¦ããèÌãÆ¦ãã ¦ã©ãã ‡ãìŠÍãÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌããä¼ã¸ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠã ºããÀ-
ºããÀ ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

ãä¹ãœÊãñ ¹ããŸ ½ãò ‚ãã¹ã¶ãñ ¾ãã¨ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã‚ããò, ¾ãã¨ãã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ããò, ¾ãã¨ãã †•ãò›ãò ¦ã©ãã ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠãò ‡ãñŠ
´ãÀã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ããò ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ½ãò Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ÔãÖã¾ã‡ãŠ/ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ãä‡ãŠ¾ãã
Öõý  ƒÔã ¹ããŸ ½ãò ‚ãã¹ã ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠÀòØãñ ãä•ã¶Öãò¶ãñ ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ
‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ½ãò ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè¶ã Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠãñ ÔÌãÞãããäÊã¦ã ºã¶ãã¶ãñ ½ãò ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ã ãä‡ãŠ† Ööý

10.2 „ÿñÍ¾ã

ƒÔã ¹ããŸ ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ‚ãã¹ã:

‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãñŠ ¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã  ‡ãñŠ „ÿñÍ¾ããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñ;

‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã  ‡ãñŠ Øãì¥ã ‚ããõÀ ªãñÓããò ¹ãÀ ÞãÞããÃ ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñ;
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ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‚ããõÀ ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠãè ¹ãÖÞãã¶ã ‡ãŠÀ ¹ãã†âØãñ;

ãäÌããä¼ã¸ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ¦ã©ãã ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠãè ½ãìŒ¾ã ãäÌãÍãñÓã¦ãã‚ããò ¦ã©ãã „¹ã¾ããñØããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ
¹ãã†âØãñý

10.3 ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã  (OFFICE MECHANIZATION)

¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã  ‡ãŠãñ ½ãÍããè¶ããè ¹ãÆÞããÊã¶ã ´ãÀã ½ãã¶ãÌã Ñã½ã ‡ãŠãñ ¹ãÆãä¦ãÔ©ãããä¹ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò
¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý †‡ãŠ ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠã ‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ Ôã½ã¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ,
¹ãŠãƒãäÊãâØã ‡ãŠÀ¶ãñ, ¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ ÀŒãÀŒããÌã, Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã, ¾ãã¨ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã†â ‡ãŠÀ¶ãñ ‚ãããäª ‡ãŠã¾ããô ½ãò ãä¶ã‡ãŠÊã •ãã¦ãã
Öõý ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò, ½ãÍããè¶ããò ¦ã©ãã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ÔããäÞãÌã ‡ãŠãñ
‚ã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè¶ã ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ‡ãŠã¹ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã ãä½ãÊã¦ããè Öõý ¹ãÆºãâ£ã‡ãŠãè¾ã Ô¦ãÀ ¹ãÀ, ãä¶ã¥ãÃ¾ã
Êãñ¶ãñ, •ããä›Êã Ôã½ãÔ¾ãã‚ããò ‡ãñŠ Ôã½ãã£ãã¶ã ‚ãããäª ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ‡ãŠã¾ããô ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ããè ‡ãâŠ¹¾ãî›À ¦ã©ãã ãäÌããä¼ã¸ã
Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀãò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãñŠ ¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã  ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ¼ãî¦ã „ÿñÍ¾ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öö:

(i) Ñã½ã ‡ãŠãè ºãÞã¦ã:  ƒÔãÔãñ Ñã½ã ‡ãŠãè ºãÞã¦ã Öãñ¦ããè Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ‡ãŠ½ã ‡ãŠããä½ãÃ‡ãŠãò ´ãÀã ºãü¡ñ Ô¦ãÀ ¹ãÀ
‡ãŠã¾ãÃ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

(ii)  Ôã½ã¾ã ‡ãŠãè ºãÞã¦ã : ½ãÍããè¶ãò ‚ããä£ã‡ãŠ ¦ããèÌãÆ¦ãã ‡ãñŠ Ôãã©ã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ããè Öö ¦ã©ãã ½ãã¶ãÌã Ñã½ã ‡ãŠãè ¦ãìÊã¶ãã
½ãò ‚ããä£ã‡ãŠ ¹ããäÀ¥ãã½ã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ããè Ööý  ƒÔã¹ãÆ‡ãŠãÀ, ½ãÍããè¶ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã Ôãñ Ôã½ã¾ã ‡ãŠãè Ì¾ãã¹ã‡ãŠ
ºãÞã¦ã Öãñ¦ããè Öõý

(iii) ¹ããäÀÍãì®¦ãã ½ãò Ìãðãä®:  Þãîâãä‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãÍããè¶ããò ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã ãäÊããä¹ã‡ãŠãè¾ã ¨ãìãä›¾ããâ ¶¾ãî¶ã¦ã½ã Öãñ
•ãã¦ããè Öö, ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã  ‡ãŠã †‡ãŠ „ÿñÍ¾ã ‡ãŠã¾ãÃ ½ãò ¹ããäÀÍãì®¦ãã, ãäÌãÍãñÓã Á¹ã
Ôãñ ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã, ÔãâØã¥ã¶ã, ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã ‚ãããäª ‡ãŠã¾ããô ½ãò, Êãã¶ãã Öõý

(iv) ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãè Øãì¥ãÌã¦¦ãã ½ãò Ôãì£ããÀ:  ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã ‡ãŠã¾ãÃ Ôã½ãã¶¾ã¦ã: ªñŒã¶ãñ
½ãò  Ôãã¹ãŠÔãì©ãÀã  ¦ã©ãã Ôã½ãÁ¹ã Öãñ¦ãã Öõý

(v) ¶ããèÀÔã¦ãã  ½ãò ‡ãŠ½ããè:  ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠã ¶ãñ½ããè ‡ãŠã¾ãÃ Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ‚ããÌã¦ããê ¹ãÆ‡ãðŠãä¦ã ‡ãŠã Öãñ¦ãã Öõ •ããñ
ãä‡ãŠ ãä¶ãÀâ¦ãÀ †‡ãŠ •ãõÔãã Öãñ¶ãñ ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã ãä¶ãÀÔã¦ãã ¹ãõªã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ½ãÍããè¶ãò ½ãã¶ãÌã
Ñã½ã ‡ãŠãñ ‡ãŠ½ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ƒÔã ¶ããèÀÔã¦ãã ‡ãŠãñ ¼ããè ‡ãŠ½ã ‡ãŠÀ ªñ¦ããè Ööý

(vi)  £ããñŒãã£ãü¡ãè ‡ãŠãè Ôãâ¼ããÌã¶ãã ‡ãŠãñ ‡ãŠ½ã ‡ãŠÀ¶ãã:  ½ãÍããè¶ãò •ãõÔãñ Àãñ‡ãŠü¡ Àãä•ãÔ›À, Þãõ‡ãŠ ÊãñŒã¶ã ½ãÍããè¶ã
‚ãããäª £ããñŒãã£ãü¡ãè ‡ãŠãè Ôãâ¼ããÌã¶ãã‚ããò ‡ãŠãñ ¶¾ãî¶ã¦ã½ã ºã¶ãã¦ããè Öö ‚ããõÀ ‡ãìŠœ Ô¦ãÀ ¦ã‡ãŠ ãä¶ããä£ã¾ããò ‡ãñŠ
‡ãìŠãäÌããä¶ã¾ããñ•ã¶ã ‡ãŠãñ ¼ããè ¶¾ãî¶ã¦ã½ã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ÔãÖã¾ã‡ãŠ Öãñ¦ããè Ööý

(vii) ºãñÖ¦ãÀ ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ã Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã:  ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠã ¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ¹ãÆÞããÊã¶ããò ¹ãÀ
¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãñŠ ‡ãìŠÍãÊã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ã ‡ãŠãñ Ôãâ¼ãÌã ºã¶ãã¦ãã Öõý „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã†, Ôã½ã¾ã ãäÀ‡ãŠããä¡ÄØã ½ãÍããè¶ã
‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ‡ãŠãè „¹ããäÔ©ããä¦ã ‡ãŠãñ ºãñÖ¦ãÀ ü¤âØã Ôãñ ãä¶ã¾ãâãä¨ã¦ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý
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¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã (Mechanization)

¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã ‡ãñŠ Øãì¥ã Ìã ªãñÓã

‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãÍããè¶ãò, ãä•ã¶Öò Ñã½ã ºãÞã¦ã „¹ã‡ãŠÀ¥ã ¼ããè ‡ãŠÖ¦ãñ Öö, Ö½ãò ‚ã¶ãñ‡ãŠ Êãã¼ã ‚ããõÀ Öããä¶ã¾ããâ ¹ãÆªã¶ã
‡ãŠÀ¦ãñ Öö ãä•ã¶ã‡ãŠã º¾ããõÀã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Öõ:

Êãã¼ã:

1. „ÞÞã¦ãÀ ‡ãìŠÍãÊã¦ãã (Higher efficiency):  ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ½ãÍããè¶ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã Ôãñ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãè
Øããä¦ã ½ãò Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Ô¦ãÀ ¹ãÀ ¦ããèÌãÆ¦ãã ‚ãã •ãã¦ããè Öõ, ƒÔããäÊã†, Ôã½ã¾ã ‡ãŠãè ºãÞã¦ã ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã ‡ãŠã¾ãÃ
‡ãŠãè ‡ãìŠÍãÊã¦ãã ½ãò Ìãðãä® Öãñ¦ããè Öõý

2. ºãñÖ¦ãÀ ¹ããäÀÍãì®¦ãã (Greater accuracy):  ¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã, ãä‡ãŠ† Øã† ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãè ºãñÖ¦ãÀ
¹ããäÀÍãì®¦ãã ‡ãŠãñ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã ½ãÍããè¶ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã ´ãÀã ãäÊããä¹ã‡ãŠãè¾ã ¨ãìãä›¾ããò
½ãò Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Ô¦ãÀ ¹ãÀ ‡ãŠ½ããè ‡ãŠãè •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý

3. ÔãâÞããÊã¶ã ÊããØã¦ã ½ãò ‡ãŠ½ããè (Reduced operating costs):  ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãÍããè¶ãñ Ñã½ã ºãÞã¦ã
½ãÍããè¶ãò Öãñ¦ããè Ööý  ¾ãñ ½ãÍããè¶ãñâ ½ãã¶ãÌã Ñã½ã ‡ãŠãñ ‡ãŠ½ã ‡ãŠÀ¦ããè Öö ‚ããõÀ „¦¹ããª‡ãŠ¦ãã ½ãò Ìãðãä® ‡ãŠÀ¦ããè
Öö ‚ããõÀ ƒÔã¹ãÆ‡ãŠãÀ Ôã½ãØãÆ ÔãâÞããÊã¶ã ÊããØã¦ã ½ãò ‡ãŠ½ããè ‚ãã¦ããè Öõý

4. ¶ããèÀÔã¦ãã ½ãò ‡ãŠ½ããè (Reduce monotony):  ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãÍããè¶ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã Ôãñ ‚ããÌãðãä¦¦ã½ãîÊã‡ãŠ
‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ‡ãŠã¾ãÃ ½ãò ãä¶ãÀÔã¦ãã ½ãò ‡ãŠ½ããè Öãñ¦ããè Öõý

5. ºãñÖ¦ãÀ ÔãñÌãã ¦ã©ãã ‚ãÞœãè ÔããŒã (Better services and goodwill):   ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã
„¹ã‡ãŠÀ¥ã ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã Ôãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ÔãñÌãã‚ããò ½ãò Ôãì£ããÀ Öãñ¦ãã Öõý ƒÔãÔãñ ØãÆãÖ‡ãŠãò ¦ã©ãã
•ã¶ãÔãã£ããÀ¥ã ‡ãŠãñ ºãñÖ¦ãÀ ÔãñÌãã†â „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¶ãñ ¦ã©ãã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè ¹ãÆãä¦ãÓŸã ‡ãŠãñ ‚ããõÀ ‚ããä£ã‡ãŠ
ãä¶ãŒããÀ¶ãñ ½ãò ÔãÖã¾ã¦ãã ãä½ãÊã¦ããè Öõý

6.  ‡ãìŠÍãÊã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ã (Effective control):  ¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌããä¼ã¸ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè
¹ãÆÞããÊã¶ããò ‡ãñŠ …¹ãÀ ºãñÖ¦ãÀ ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ã ‡ãŠãñ Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

Öããä¶ã¾ããâ:

1. ¼ããÀãè ãä¶ãÌãñÍã (Heavy investment): ‚ããä£ã‡ãŠ¦ãÀ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãÍããè¶ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ããÀãè ãä¶ãÌãñÍã
‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõý ƒÔã‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã, ãä¶ãÓ‰ãŠãè¾ã ½ãÍããè¶ãñ ãä¶ãÓ‰ãŠãè¾ã Ñã½ã ‡ãñŠ Ôã½ãã¶ã
‚ãÊãã¼ã¹ãÆª Öãñ¦ããè Ööý

2. „ÞÞã ‚ã¶ãìÀàã¥ã ÊããØã¦ã (High maintenance cost): ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠãñ „ÞÞã ¹ãÆÞããÊããä¶ã‡ãŠ
¦ã©ãã ‚ããÌããä£ã‡ãŠ ‚ã¶ãìÀàã¥ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõ, ãä•ãÔã‡ãŠãè ÊããØã¦ã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ ãäÊã†
‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ¼ããÀ Öãñ¦ããè Öõý  ‡ãŠƒÃ ºããÀ, ½ãÍããè¶ããò ‡ãñŠ ŒãÀãºã Öãñ¶ãñ ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãñ ºãü¡ñ
Ô¦ãÀ ¹ãÀ Öããä¶ã „Ÿã¶ããè ¹ãü¡¦ããè Öõý
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3. ‚ã¹ãÆÞãÊã¶ã ‡ãŠã •ããñãäŒã½ã (Risk of obsolescence): ½ãÍããè¶ãò ‡ãìŠœ Ôã½ã¾ã ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã
¹ãìÀã¶ããè Öãñ •ãã¦ããè Ööý  ƒÔã‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã, ‡ãŠƒÃ ºããÀ, ãäÌããäÍãÓ› ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† ŒãÀãèªãè ØãƒÃ ½ãÍããè¶ãò
‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ¶ãƒÃ ¾ãã ¹ããäÀÌããä¦ãÃ¦ã ãäÌããä£ã¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã† „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ¶ãÖãé ÀÖ •ãã¦ããè Ööý

4. ‡ãìŠÍãÊã ¹ãÆÞããÊã‡ãŠãò ‡ãŠãè ÊããØã¦ã (Cost of skilled operators):  ½ãÍããè¶ããò ‡ãñŠ ¹ãÆÞããÊã¶ã ‡ãñŠ
ãäÊã† ‡ãìŠÍãÊã ¦ã©ãã ¹ãÆãäÍãàã¥ã ¹ãÆã¹¦ã ¹ãÆÞããÊã‡ãŠãâñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõý ƒÔã‡ãŠã ‚ã©ãÃ Öõ ãä‡ãŠ
ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãñ ƒ¶ã‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ¦ã©ãã „ÞÞã¦ãÀ ÊããØã¦ããò ‡ãŠãñ ÌãÖ¶ã ‡ãŠÀ¶ãã ¹ãü¡¦ãã Öõý

5. ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ½ãò ¼ã¾ã (Employee resistance):  ‚ã¹ã¶ãñ Àãñ•ãØããÀ ‡ãŠãñ Œããñ¶ãñ ‡ãñŠ ¡À Ôãñ
‡ãŠ½ãÃÞããÀãè Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠãñ ÊãØãã¶ãñ ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããÔã ¶ãÖãé ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý  ¾ãÖãè ‡ãŠãÀ¥ã Öõ ãä‡ãŠ ›Èñ¡
¾ãîãä¶ã¾ã¶ãò ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ½ãò ½ãÍããè¶ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠã ãäÌãÀãñ£ã ‡ãŠÀ¦ããè Ööý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 10.1

1û ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ã ¼ãÀò:-

‡ãŠ. ______‡ãñŠ ãäÌã‡ãŠãÔã Ôãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ½ãò ‡ãŠãØã•ãÀãäÖ¦ã Ìãã¦ããÌãÀ¥ã „¦¹ã¸ã Öãñ Øã¾ãã Öõý

Œã.  Íãºª________ ‡ãŠã ‚ã©ãÃ ½ãò ½ãã¶ãÌããè¾ã Ñã½ã ‡ãñŠ Ô©ãã¶ã ¹ãÀ ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØãý

Øã.   ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãÍããè¶ãñ______ºãÞã¦ã „¹ã‡ãŠÀ¥ã Öãñ¦ããè Ööý

Üã.   ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãÍããè¶ãñ ãäÊããä¹ã‡ãŠãè¾ã_______ ‡ãŠãñ ¶¾ãî¶ã¦ã½ã ºã¶ãã¦ããè Ööý

¡.   ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠã ¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠã ¹ãÆãä¦ãÀãñ£ã_____ Öãñ¦ãã Öõý

2û ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ‡ãŠ©ã¶ã ÔãÖãè Öö ¾ãã ¶ãÖãé?

(‡ãŠ) ½ãÍããè¶ãò ¶¾ãî¶ã¦ã½ã Ôãâ¼ãÌã Ôã½ã¾ã ½ãò ÔãîÞã¶ãã‚ããò ‡ãñŠ ÔãâØãÆÖ¥ã, ãäÌãÍÊãñÓã¥ã ¦ã©ãã Ì¾ããŒ¾ãã¶ã ‡ãŠã
‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ããè Ööý

(Œã) ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã „¹ã‡ãŠÀ¥ã ‚ããÌãðãä¦¦ã½ãîÊã‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ‡ãŠãñ Ì¾ãÔ¦ã ¦ã©ãã
‚ãÔãâ¦ããñÓã•ã¶ã‡ãŠ ÀŒã¶ãñ ½ãò ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãŠãè ½ãªª ‡ãŠÀ¦ããè Ööý

(Øã) ½ãÍããè¶ãò ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠãè ½ããõ•ãîªã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãŠãñ ÊãÞããèÊãã ºã¶ãã¦ããè Öõâý

(Üã) ½ãÍããè¶ã ¹ãÆÞããÊã¶ããò ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ½ãò ½ãÀ½½ã¦ã ¦ã©ãã ‚ã¶ãìÀàã¥ã ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠãñ
‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ÊããØã¦ã ÌãÖ¶ã ‡ãŠÀ¶ããè ¹ãü¡¦ããè Öõý

   ( ¡ . ) ãä¶ãÓ‰ãŠãè¾ã ½ãÍããè¶ãò ãä¶ãÓ‰ãŠãè¾ã Ñã½ã ‡ãŠãè ¦ãÀÖ ‚ã¶ãì¹ã¾ãì‡ã‹¦ã Öõý
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10.4 ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã „¹ã‡ãŠÀ¥ã/½ãÍããè¶ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ

‚ãã•ã ‡ãñŠ ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ½ãò Ì¾ãã¹ã‡ãŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã ÀÖã Öõý †ñÔããè
½ãÍããè¶ãñâ „¹ãÊãº£ã Öö •ããñ œ¹ããƒÃ •ãõÔããè ãäÊãŒããƒÃ ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ããè Öö ‚ããõÀ ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ ãäÌãÍãñÓã—ã ÊãñŒã‡ãŠ Ôãñ
¼ããè ‡ãŠƒÃ Øãì¶ãã ¦ããèÌãÆ Øããä¦ã Ôãñ ãäÊãŒã Ôã‡ãŠ¦ããè Ööý ƒÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ, †ñÔããè ¼ããè ½ãÍããè¶ãò Öö •ããñ †‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ã
‡ãŠãè Ôãõ‡ãŠü¡ãò ¹ãÆãä¦ã¾ããâ ºã¶ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Ööý  ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã, ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã, Àãñ‡ãŠü¡ Øã¥ã¶ãã ‚ãããäª ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ããè ½ãÍããè¶ãò
„¹ãÊãº£ã Ööý ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ‡ãâŠ¹¾ãî›À ¦ããèÌãÆ Øããä¦ã Ôãñ ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠãñ ¹ãü¤ Êãñ¦ãã Öõ, ÔãâØãÆãäÖ¦ã ¦ã©ãã „Ôã‡ãŠã
Ì¾ããŒ¾ãã¶ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ¡ã‡ãŠ ‡ãŠàã ½ãò, ¡ã‡ãŠ ¹ãÆñÓã¥ã ½ãÍããè¶ã ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ŒããñÊã¶ãñ, ÔããèÊã
‡ãŠÀ¶ãñ, ¦ãÖ ‡ãŠÀ¶ãñ, ¹ãÆòŠ‡ãŠ ‡ãŠÀ¶ãñ, Ìã•ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã ¹ã¦ãã ãäÊãŒã¶ãñ ‡ãŠã ‡ãŠã½ã ÔÌãÞãããäÊã¦ã Á¹ã Ôãñ ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ‡ãâŠ¹¾ãî›À, ¹ãõŠ‡ã‹Ôã ¦ã©ãã ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã  ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ †‡ãŠ Ô©ãã¶ã Ôãñ ªîÔãÀñ Ô©ãã¶ã ¹ãÀ àã¥ããò
½ãò ÔãâªñÍããò ‡ãŠãñ ¼ãñ•ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

†‡ãŠ ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊããè ‡ãìŠœ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠãè ÞãÞããÃ ¾ãÖãâ ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠãè
ØãƒÃ Öõ:

(‡ãŠ) ¹ãŠãñ›ãñ‡ãŠãù¹ããè ½ãÍããè¶ã (Copying Machines)

‡ãŠƒÃ ºããÀ †ñÔããè ãäÔ©ããä¦ã¾ããâ „¦¹ã¸ã Öãñ •ãã¦ããè Öö •ãºã ¹ããäÀ¹ã¨ã, ¹ãŠã½ãÃ, ãäÀ¹ããñ›Ã ¾ãã ‚ã¶¾ã ãä‡ãŠÔããè ªÔ¦ããÌãñ•ã
‡ãŠãè ‚ã¶ãñ‡ãŠ ¹ãÆãä¦ã¾ããâ ºã¶ãã¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõý ÔãìãäÌã£ãã ‡ãŠãè ÒãäÓ› Ôãñ ¦ã©ãã ãäÌãÊã½ºããò Ôãñ ºãÞã¶ãñ
‡ãñŠ ãäÊã† ãäÀ¹ãÆãñØãÆã¹ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò Öãè „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¾ãã •ãã¦ãã
Öõý ‡ãŠããä¹ã¾ããâ ºã¶ãã¶ãñ ¦ã©ãã ¡ìãä¹Êã‡ãñŠãä›âØã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¶ãñ‡ãŠ ¹ã®ãä¦ã¾ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
¹ãÆãõ²ããñãäØã‡ãŠãè ½ãò Öãñ ÀÖñ ¦ããèÌãÆ ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ããò ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã, ãä¶ãÀ¶¦ãÀ ¶ãƒÃ ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã†â, ¹ã®ãä¦ã¾ããâ ¦ã©ãã „¹ã‡ãŠÀ¥ã
ãä¶ãÀâ¦ãÀ ¹ãÆ¾ããñØã ½ãò ‚ãã ÀÖñ Ööý ¹ãÆãä¦ã¾ããâ ºã¶ãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãŠãñ›ãñ‡ãŠãù¹ããè ½ãÍããè¶ã ‡ãŠã Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Ô¦ãÀ ¹ãÀ ¹ãÆ¾ããñØã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ¶ãÌããè¶ã¦ã½ã ¦ã‡ãŠ¶ããè‡ãŠ ÌããÊãñ ‡ãìŠœ ãä¹ãÆâ›Àãò ½ãò ¼ããè ¹ãÆãä¦ã¾ããâ ºã¶ãã¶ãñ ‡ãŠãè ÔãìãäÌã£ãã „¹ãÊãº£ã
Öãñ¦ããè Öõý

ÔãºãÔãñ ¹ãìÀã¶ããè ãäÀ¹ãÆãñØãÆããä¹ãŠ‡ãŠ ½ãÍããè¶ã Öõ Ô›òãäÔãÊã ¡ìãä¹Êã‡ãñŠ›À •ããñ ‡ãŠãØã•ã ¹ãÀ Ô›òãäÔãÊã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ
Ô¾ããÖãè ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠãè ¹ãÆ¥ããÊããè ¹ãÀ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ããè Öõý

¹ãŠãñ›ãñ‡ãŠãù¹ããè ½ãÍããè¶ã

†‡ãŠ ¹ãŠãñ›ãñ‡ãŠãù¹ããè ½ãÍããè¶ã (ãä•ãÔãñ ‡ãŠãùãä¹ã¾ãÀ ¾ãã ‡ãŠãù¹ããè ½ãÍããè¶ã ¼ããè ‡ãŠÖ¦ãñ Öö) ÌãÖ ½ãÍããè¶ã Öõ •ããñ ªÔ¦ããÌãñ•ããò
¦ã©ãã ‚ã¶¾ã ÒÍ¾ã œãäÌã¾ããò ‡ãŠãè ¦ããèÌãÆ¦ãã Ôãñ ¦ã©ãã ãä‡ãŠ¹ãŠã¾ã¦ããè ‡ãŠãØã•ããè ¹ãÆãä¦ã¾ããâ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¦ããè Öõý ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ
¶ãÌããè¶ã¦ã½ã ¹ãŠãñ›ãñ‡ãŠãù¹ããè ½ãÍããè¶ããò ½ãò •ããèÀãñØãÆã¹ãŠãè (Xerography) ¶ãã½ã‡ãŠ ¦ã‡ãŠ¶ããè‡ãŠ ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã¦ãã Öõ •ããñ ¦ãã¹ã ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã Ôãñ ÍãìÓ‡ãŠ ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý

¹ãŠãñ›ãñ‡ãŠãùãä¹ã¾ãÀ ‡ãñŠ Êãã¼ã:   ƒÔã ½ãÍããè¶ã Ôãñ  Ôã½ã¾ã ‚ããõÀ Ñã½ã ªãñ¶ããñâ ‡ãŠãè ºãÞã¦ã Öãñ¦ããè Öõ ‚ããõÀ ½ãîÊã ‡ãŠãè
ÖîºãÖî ¹ãÆãä¦ã ¦ã¦‡ãŠãÊã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ •ãã¦ããè Öõý



178 :: lfpoh; i¼fr (la'kksf/r)

fp=k 10-1 % iQksVksdkWfi;j

(Œã)  ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã ½ãÍããè¶ãò (Accounting machines)

¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠãñ ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã ÔãñÌãã†â ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãñ „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¶ããè Öãñ¦ããè Ööý  ¾ãñ ÔãñÌãã†â ½ãã¶ãÌããè¾ã
Á¹ã Ôãñ ¾ãã ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀãƒÃ •ãã¦ããè Ööý  ºãü¡ñ ÔãâØãŸ¶ããò ½ãò ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã
‡ãŠã ¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã ‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öãñ¦ãã •ãã ÀÖã Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ „¶Öò ºãü¡ãè ½ãã¨ãã ½ãò ‚ããâ‡ãŠü¡ãò Ôãâºãâ£ããè ‡ãŠã¾ãÃ
‡ãŠÀ¶ãã Öãñ¦ãã Öõý  ¹ããäÀÍãì®¦ãã ¦ã©ãã Øããä¦ã ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã ½ãÍããè¶ããè ‡ãŠãè ¹ãÆ½ãìŒã ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â Ööý ƒ¶ã‡ãñŠ ´ãÀã
‡ãìŠœ Öãè ãä½ã¶ã›ãò ½ãò ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ‡ãŠã ãäÌãÍÊãñÓã¥ã ‡ãŠÀ¶ãã Ôãâ¼ãÌã
Öãñ ¹ãã¦ãã Öõý

ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã ½ãÍããè¶ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãñ‡ãŠ Êãã¼ã Öö ‚ã©ããÃ¦ã ¹ãÆãäÌããäÓ›¾ããò ‡ãŠãè Ô¹ãÓ›¦ãã ¦ã©ãã ÔãìÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã¦ãã, ãäÌãÍãì®¦ãã
‡ãñŠ Ôãã©ã ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ‡ãŠãè •ããâÞã, ÍãñÓããò ‡ãŠã ãä¹ãÆâ› ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãã, ÔãâÞã¾ããè ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã ¦ã©ãã Ìãñ¦ã¶ã-ÀãñÊã, Ìãñ¦ã¶ã-
¹ãÞããê ‚ãããäª ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ããý

‡ãìŠœ Ôãã½ãã¶¾ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã ½ãÍããè¶ãñ Öö:

(i)    Ôãâ‡ãŠÊã¶ã Ìã ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã ½ãÍããè¶ãñ  (Adding and Calculating machines)

†‡ãŠ ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã ½ãÍããè¶ã ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ããè Öõ •ãõÔãñ •ã½ãã, Üã›ã, Øãì¥ãã, ¼ããØã,
¹ãÆãä¦ãÍã¦ã, ÌãØãÃ½ãîÊã ¦ã©ãã Üã¶ã½ãîÊã ‚ãããäªý

Ôãâ‡ãŠÊã¶ã (adding) ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãäÌããä¼ã¸ã ãäÊããä¹ã‡ãŠãè¾ã ‡ãŠã¾ããô ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ
„ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã†, Þãõ‡ãŠãò ¦ã©ãã ºããè•ã‡ãŠãò ‡ãŠãè ÔãîÞããè ºã¶ãã¶ãã, ¹ãÀãèàã¥ã, ‡ãŠÞÞããè ºãÖãè ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãã,
Ìãñ¦ã¶ã ¼ãìØã¦ãã¶ããò ‡ãŠã ãä½ãÊãã¶ã ‡ãŠÀ¶ãã, Àãñ‡ãŠü¡ ÍãñÓããò ‡ãŠãè •ããâÞã ‡ãŠÀ¶ãã, ãäÌã‰ãŠ¾ã ãäÌãÍÊãñÓã¥ã ¦ãõ¾ããÀ
‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã ÊããØã¦ã ºããäÖ¾ããò ‡ãŠãñ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ããý

¾ãñ ½ãÍããè¶ãò ¶ãñ½ããè ½ãã¶ããäÔã‡ãŠ ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ããò Ôãñ ½ãìãä‡ã‹¦ã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ‡ãìŠÍãÊã¦ãã ½ãò Ì¾ãã¹ã‡ãŠ
Ô¦ãÀ ¹ãÀ ¾ããñØãªã¶ã ‡ãŠÀ¦ããè Ööý  ¾ãñ ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãñ ¦ããèÌãÆ¦ãã ‚ããõÀ ¹ããäÀÍãì®¦ãã ‡ãñŠ
Ôãã©ã ¹ãîÀã ¼ããè ‡ãŠÀ¦ããè Öõâý ‚ãºã ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã ‡ãñŠ ¶ããèÀÔã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãñ ¼ããè ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã ½ãÍããè¶ã ¹ãÀ ‡ãŠÀ‡ãñŠ
‚ããä£ã‡ãŠ ÀãñÞã‡ãŠ ºã¶ãã¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ¾ã²ããä¹ã, ƒ¶ã ½ãÍããè¶ããò ‡ãñŠ ãä¶ã¾ããä½ã¦ã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã
ƒ¶ã ¹ãÀ Ö½ããÀãè ½ãã¶ããäÔã‡ãŠ ‚ãããäÑã¦ã¦ãã ºãü¤ •ãã¦ããè Öõ ‚ããõÀ ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã ‡ãŠãè Ö½ããÀãè ½ãã¶ããäÔã‡ãŠ àã½ã¦ãã†â
‡ãŠ½ã Öãñ¶ãñ ÊãØã¦ããè Ööý
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(ii) ºããäÖŒãã¦ãã ½ãÍããè¶ãò (Book keeping machines)

ºããäÖŒãã¦ãã ½ãÍããè¶ããò Ôãñ  Àãñ‡ãŠü¡ ºãÖãè, •ã¶ãÃÊããò, ºããäÖ¾ããò ‚ãããäª ½ãò ¹ãÆãäÌããäÓ›¾ããâ ‡ãŠãè •ãã¦ããè Ööý ƒÔã
½ãÍããè¶ã ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ƒ¶ã ºããäÖ¾ããò ½ãò  ƒ¶ã ½ãÍããè¶ããò Ôãñ ¶ãã½ãò ‚ããõÀ •ã½ãã ‡ãŠãè ¹ãÆãäÌããäÓ›¾ããâ ‚ããÔãã¶ããè
Ôãñ ‡ãŠãè •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Ööý  ƒ¶ã ½ãÍããè¶ããò Ôãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ‡ãìŠÍãÊã¦ãã ¦ã©ãã ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ‡ãñŠ Ì¾ã¾ã ½ãò
ãä½ã¦ãÌ¾ããä¾ã¦ãã ‚ãã¦ããè Öõ ‚ããõÀ ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãñ ¹ãî¥ãÃ ¹ããäÀÍãì®¦ãã ¦ã©ãã ¦ããèÌãÆ¦ãã ‡ãñŠ
Ôãã©ã ¹ãîÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ºããñãä¢ãÊã ÊãØã¶ãñ ‡ãñŠ Ô©ãã¶ã ¹ãÀ ‚ããÔãã¶ã ÊãØã¶ãñ
ÊãØã¦ãñ Ööý

(iii) Àãñ‡ãŠü¡ ¹ãâãä•ã‡ãŠã (Cash register)

¾ãñ ½ãÍããè¶ãñ Àãñ‡ãŠü¡ ¹ããÌããä¦ã¾ããò ‡ãŠãñ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ¹ãñ¹ãÀ ÀãñÊã ½ãò ÀŒã¦ããè Ööý Àãñ‡ãŠü¡ ¹ãâãä•ã‡ãŠã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã
ÌãÖãâ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ •ãÖãâ ¹ããÌããä¦ã¾ããâ ¾ãã ‡ãõŠÍã ½ããè½ããñ •ããÀãè ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõý
Àãñ‡ãŠü¡ ¹ãâãä•ã‡ãŠã ‡ãŠã ¹ãÆÞããÊã‡ãŠ ØãÆãÖ‡ãŠ Ôãñ Àãñ‡ãŠü¡ Êãñ¦ãã Öõ „Ôãñ ½ãÍããè¶ã ½ãò ºã¶ããè ªÀã•ã ½ãò ÀŒã¦ãã
Öõ ‚ããõÀ ½ãÍããè¶ã ½ãò ¹ãÆãäÌããäÓ› ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ãä•ãÔã‡ãŠãè ¹ããÌã¦ããè ¾ãã ‡ãõŠÍã ½ããè½ããò ½ãÍããè¶ã Ôãñ ãä¶ã‡ãŠÊã •ãã¦ããè
Öõý  ¾ãÖ ÔÌãÞãããäÊã¦ã Á¹ã Ôãñ Öãè ¹ããÌããä¦ã¾ããò ‡ãŠãè ‡ãìŠÊã ÔãâÞã¾ã ÀããäÍã ‡ãŠã ãäÀ‡ãŠã¡Ã ÀŒã Êãñ¦ããè Öõý
ãäª¶ã ‡ãŠãè Ôã½ãããä¹¦ã ¹ãÀ  ÔÌãã½ããè ¾ãã ¹ãÆºãâ£ã‡ãŠ ½ãÍããè¶ã ‡ãŠã Êããù‡ãŠ ŒããñÊã ‡ãŠÀ ‡ãìŠÊã ãäºã‰ãŠãè ‡ãŠã ãäÀ‡ãŠã¡Ã
¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ªÀã•ã ½ãò ÀŒããè ÀããäÍã ‡ãŠãñ ÔãâÞã¾ããè •ã½ãã Ôãñ ãä½ãÊãã¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ƒÔã
½ãÍããè¶ã ‡ãñŠ Øãì¥ã Öö: ƒÔã½ãò ‚ãâ‡ãŠØããä¥ã¦ããè¾ã ¨ãìãä› ‡ãŠãè Ôãâ¼ããÌã¶ã ºãÖì¦ã ‡ãŠ½ã Öãñ¦ããè Öõ, ãäºã‰ãŠãè ‡ãŠãè
‡ãìŠÊã ÀããäÍã ‡ãŠã ¹ã¦ãã ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ ÞãÊã •ãã¦ãã Öõ, £ããñŒãã£ãü¡ãè ‡ãŠãè Ôãâ¼ããÌã¶ãã†â ¶ãã ‡ãñŠ ºãÀãºãÀ Öãñ¦ããè
Öö, ¾ãÖãâ ¹ããÌããä¦ã ‡ãŠãè ¡ìãä¹Êã‡ãñŠ› ¹ãÆãä¦ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ãÖãé Öãñ¦ããè Öõý  ƒÔã‡ãŠãè ½ãìŒ¾ã Œãã½ããè
¾ãÖ Öõ ãä‡ãŠ ƒÔã½ãò ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè Þãî‡ãŠ ‡ãŠãñ Ÿãè‡ãŠ ‡ãŠÀ¶ãã ‡ãŠãäŸ¶ã Öãñ¦ããè Öõý

ãäÞã¨ã 10-2 % Àãñ‡ãŠü¡ ¹ãâãä•ã‡ãŠã ½ãÍããè¶ã

(iv) ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ Þãõ‡ãŠ ÀãƒÃ›À

ƒÔãÔãñ ºãö‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ Þãõ‡ãŠ ½ãò ãäÌããä¼ã¸ã º¾ããõÀãò ‡ãŠãñ ½ãìãä³¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãââñ ½ãªª
ãä½ãÊã¦ããè Öõ •ãõÔãñ ¹ãÆã¹ã‡ãŠ, ãä¦ããä©ã, ÀããäÍã, ‡ãñŠÌãÊã Œãã¦ãã ¹ãÆã¹ã‡ãŠ ‚ãããäªý  ‚ãã•ã-‡ãŠÊã, ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ
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Þãõ‡ãŠ ÀãƒÃ›À ‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ºãã•ããÀ ½ãò  Þãõ‡ãŠ ½ãì³¥ã ¦ã©ãã ¹ãÆºãâ£ã¶ã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ „¹ãÊãº£ã Öõâ, ãä•ãÔã½ãò
Ö½ã ãä‡ãŠÔããè ¼ããè Ôã½ã¾ã •ããÀãè ãä‡ãŠ† Øã† Ôã¼ããè Þãõ‡ãŠãò ‡ãŠãñ ªñŒã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý •ããÀãè ãä‡ãŠ† Øã† Ôã¼ããè
Þãõ‡ãŠãò ‡ãŠã º¾ããõÀã ãäÀ‡ãŠã¡Ã ½ãò Ôã½¼ããÊã ‡ãŠÀ ÀŒãã •ãã¦ãã Öõý Ö½ã •ããÀãè Þãõ‡ãŠãò ‡ãŠãè ãäÀ¹ããñ›Ã, ºãö‡ãŠ
Œãã¦ãñ ‡ãŠã ƒãä¦ãÖãÔã, ¹ãÆã¹ã‡ãŠ  ‡ãŠã º¾ããõÀ ‚ãããäª ‡ãŠãñ ¼ããè ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý ƒÔããäÊã†, •ããÀãè
ãä‡ãŠ† Øã† Þãõ‡ãŠãò ‡ãŠãè ¹ãŠãñ›ãñ¹ãÆãä¦ã ÀŒã¶ãã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ¶ãÖãé Öãñ¦ãã Öõý

(v) ãä¡ãä•ã›Êã ãäÔã‡ã‹‡ãŠã œãâ› ¾ãâ¨ã

ãä¡ãä•ã›Êã ãäÔã‡ã‹‡ãŠã œãâ› ¾ãâ¨ã ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ÌãÖãâ ¹ãü¡¦ããè Öõ •ãÖãâ ¹ãÆãä¦ããäª¶ã ºãü¡ñ Ô¦ãÀ ¹ãÀ
ãäÔã‡ã‹‡ãŠãò ‡ãŠã ÀŒãÀŒããÌã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý •ãºã ãäÔã‡ã‹‡ãŠãò ‡ãŠãè ½ãã¨ãã ‚ã¦¾ããä£ã‡ãŠ Öãñ ¦ããñ „¶ã‡ãŠãè
Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¶ãã ¹ãñÀÍãã¶ããè ¼ãÀã ‡ãŠã¾ãÃ ºã¶ã •ãã¦ãã Öõý ƒÔããäÊã†, †ñÔãñ Ô©ãã¶ããò ¹ãÀ ãäÔã‡ã‹‡ãŠã œãâ›
¾ãâ¨ã ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ Öõý ¾ãÖ „¹ã‡ãŠÀ¥ã ÔÌãÞãããäÊã¦ã Á¹ã Ôãñ ãäÔã‡ã‹‡ãŠãò ‡ãŠãñ œãâ› ªñ¦ãã Öõ, ‚ããõÀ
‚ãÊãØã ‚ãÊãØã ãäÔã‡ã‹‡ãŠãò ‡ãŠã ¾ããñØã ‡ãŠÀ ªñ¦ãã Öõ ãä•ãÔãÔãñ Ö½ãò Ôã‡ãŠÊã ¾ããñØã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ •ãã¦ãã Öõý ãäÔã‡ã‹‡ãŠã
œãâ› ¾ãâ¨ã ½ãò ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ Á¹ã Ôãñ ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ¦ãâ¨ã ãäÌã²ã½ãã¶ã Öãñ¦ãã Öõ •ããñ ãäÔã‡ã‹‡ãŠãò ‡ãŠãñ ½ãã¹ã¦ãã
¦ã©ãã „¶ã‡ãŠã ½ãîÊ¾ããâ‡ãŠ¶ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ‚ããõÀ „¶Öò ãäÌããä¼ã¸ã ¼ããØããò ½ãò •ã½ãã ‡ãŠÀ ªñ¦ãã Öõý ãäÔã‡ã‹‡ãñŠ
ÔãìÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã Á¹ã ½ãò †‡ãŠ¨ã Öãñ¦ãñ Öö ‚ããõÀ „¶Öò ‡ãŠãØã•ã ¾ãã ¹ÊãããäÔ›‡ãŠ ½ãò Êã¹ãñ›¶ãã ¼ããè Ôãâ¼ãÌã Öãñ
•ãã¦ãã Öõ, •ãõÔãã ãä‡ãŠ ºãö‡ãŠãò ½ãò Öãñ¦ãã Öõý  ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ, ãäÔã‡ã‹‡ãŠãò ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã „¶Öò
ºãö‡ãŠ ½ãò •ã½ãã ‡ãŠÀ¶ãã ‚ã¦¾ãâ¦ã ÔãÀÊã Öãñ •ãã¦ãã Öõý

fp=k 10-3 % bySDVªksfud pSd jkbZVj
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(vi) Á¹ã¾ãã Øã¥ã¶ã ½ãÍããè¶ã

Á¹ã¾ãã Øã¥ã¶ã ½ãÍããè¶ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ºãö‡ãŠãò, ãä¡¹ãã›Ã½ãò›Êã Ô›ãñÀãò, •ãñÌãÀãò ‡ãŠãè ªì‡ãŠã¶ããò ¾ãã ãäÌããä¼ã¸ã
¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Ì¾ãÌãÔãã¾ããò ½ãò Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Ô¦ãÀ ¹ãÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ‡ãîŠ›¶ã ¹ãÆ¥ããÊããè ‡ãŠãè
ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ½ãì³ã ¶ããñ›ãò ‡ãŠãè Øã¥ã¶ãã ‚ã¦¾ãâ¦ã ÔãÀÊã Öãñ ØãƒÃ Öõ ÞããÖñ ãä¹ãŠÀ Ìãñ ¶ããñ› ãä½ã›á›ãè ÊãØãñ,
‚ãÌ¾ãÌããäÔ©ã¦ã ¾ãã Ô›ñ¹ãÊã ÊãØãñ Öì† Öãè ‡ã‹¾ããò ¶ã Öãòý Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ƒÔã ½ãÍããè¶ã ‡ãŠãè Øã¥ã¶ãã Øããä¦ã ¹ãÆãä¦ã
ãä½ã¶ã› 1000 ¶ããñ› Öãñ¦ããè Öõ •ããñ ÔÌãÞãããäÊã¦ã Á¹ã Ôãñ ÍãìÁ Öãñ¦ããè Öõ ‚ããõÀ ÔÌãÞãããäÊã¦ã Á¹ã Ôãñ Öãè
Á‡ãŠ •ãã¦ããè Öõý

 

Øã. ‡ãâŠ¹¾ãî›À

‚ãã•ã-‡ãŠÊã, ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ½ãò ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ Ôãã½ãã¶¾ã Á¹ã Ôãñ ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊããè ½ãÍããè¶ã ‡ãŠã ¶ãã½ã Öõ
‡ãâŠ¹¾ãî›Àý ‡ãâŠ¹¾ãî›À ÌãÖ ½ãÍããè¶ã Öõ •ããñ ãäÌããäÌã£ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ¹ãÆÞããÊã¶ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ããè Öõ •ãõÔãñ:
‚ãâ‡ãŠØããä¥ã¦ã ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã, ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ‡ãŠã ¦ãìÊã¶ãã¦½ã‡ãŠ ãäÌãÍÊãñÓã¥ã, ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠã ÔãâØãÆÖ¥ã, ¡ã›ã ‡ãŠã
ãäÌãÍÊãñÓã¥ã, ¡ã¾ãØãÆã½ã ¦ã©ãã Þãã›Ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ããý  ¹ãÔãÃ¶ãÊã ‡ãâŠ¹¾ãî›À ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Öãñ¦ãñ Öö

fp=k 10-4 % fMftVy flDdk NkaV ;a=k

fp=k 10-5 % #i;k x.ku e'khu
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•ãõÔãñ ¡õÔ‡ãŠ›ãù¹ã, Êãñ¹ã›ãù¹ã, ¹ããù½ã›ã¹ã ‚ãããäªý ‚ãã¹ã ‡ãâŠ¹¾ãî›À †ãä¹Êã‡ãñŠÍã¶ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‚ã¹ã¶ãñ
½ããñºããƒÃÊã ¹ãŠãñ¶ã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ¼ããè ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

¡õÔ‡ãŠ›ãù¹ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã ‡ãâŠ¹¾ãî›À Ì¾ãÌãÖããäÀ‡ãŠ Ôããè½ãã†â „¦¹ã¸ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ Öõ •ãºããä‡ãŠ Êãñ¹ã›ãù¹ã †‡ãŠ
¹ãÔãÃ¶ãÊã ‡ãâŠ¹¾ãî›À Öõ ãä•ãÔãñ ‡ãŠÖãèâ ¼ããè Êãñ •ãã‡ãŠÀ ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  Êãñ¹ã›ãù¹ã œãñ›ã
¦ã©ãã ÖÊã‡ãŠã ‡ãâŠ¹¾ãî›À Öõ ãä•ãÔãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ã Øããñª ½ãò ÀŒã ‡ãŠÀ ¼ããè ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý †‡ãŠ Êãñ¹ã›ãù¹ã
½ãò ¡ñÔ‡ãŠ›ãù¹ã ‡ãâŠ¹¾ãî›À ‡ãñŠ Ôã¼ããè ãäÌããäÍãÓ› Üã›‡ãŠ ãäÌã²ã½ãã¶ã Öãñ¦ãñ Öö •ãñÔãñ ¹ãÆªÍãÃ, ‡ãìâŠ•ããè¹ã›Êã,
¹Ìããƒâ›À ¾ãâ¨ã ¦ã©ãã ¹ãÆã¾ã: ƒÔã½ãò ºãõ›Àãè ¼ããè Öãñ¦ããè Öõý

‡ãâŠ¹¾ãî›À ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ Ö½ã ãäÌããä¼ã¸ã Ì¾ãÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ãÆÞããÊã¶ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌããä¼ã¸ã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀãò
‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã Ôãâºãâ£ããè ‡ãŠã¾ããô ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ããÌãÀ¹ãìŠÊã
Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ›ñÊããè ‚ãããäª ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

½ãñ½ããñÀãè, ¦ããèÌãÆ Øããä¦ã, ÊãÞããèÊãã¹ã¶ã ¦ã©ãã ¹ããäÀÍãì®¦ãã ‡ãâŠ¹¾ãî›À ‡ãŠãè ½ãìŒ¾ã ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â Ööý „ÞÞã
‚ããÀâãä¼ã‡ãŠ ¦ã©ãã ¹ãÆÞããÊããä¶ã‡ãŠ ÊããØã¦ã, ¹ãÆãäÍããäàã¦ã ‡ãŠããä½ãÃ‡ãŠãâñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¦ã©ãã ºãñÆ‡ãŠ¡ã„¶ã
‡ãŠãè ãäÔ©ããä¦ã ½ãò Øãâ¼ããèÀ Œã¦ãÀãò ‡ãŠãè Ôãâ¼ããÌã¶ãã ‡ãâŠ¹¾ãî›À ‡ãŠãè ¹ãÆ½ãìŒã Œãããä½ã¾ããâ Ööý

     

Üã)  ãä¹ãÆâ›À

ãä¹ãÆâ›À ÌãÖ „¹ã‡ãŠÀ¥ã Öõ •ããñ ãä‡ãŠÔããè ºããÖÀãè ½ãñ½ããñÀãè ¾ãã Ô›ãñÀñ•ã „¹ã‡ãŠÀ¥ã ‡ãñŠ Ôãã©ã ÊãØãã¾ãã •ãã¦ãã
Öõ •ãõÔãñ ‡ãâŠ¹¾ãî›À, ½ããñºããƒÃÊã ¹ãŠãñ¶ã, ãä¡ãä•ã›Êã ‡ãõŠ½ãÀã ‚ããäª ‚ããõÀ ¾ãÖ ¹ãÆ¾ããñ‡ã‹¦ãã ‡ãñŠ ãäÊã†  Ôãã¹ãŠ
‡ãŠãØã•ã ¹ãÀ ¹ããŸ, ØãÆããä¹ãŠ‡ã‹Ôã ‚ãããäª ‡ãŠã ãä¹ãÆâ›Êã ÔãìÊã¼ã ‡ãŠÀã¦ãã Öõý ƒÔãñ ½ãìãä³ãä¦ã ¾ãã ãä¹ãÆâãä›¡ Ôãã½ãØãÆãè
‡ãŠãñ Öã¡Ã ‡ãŠãù¹ããè ‡ãŠÖã •ãã¦ãã Öõ •ãºããä‡ãŠ •ããñ Ôãã½ãØãÆãè ‡ãâŠ¹¾ãî›À ‡ãñŠ ½ããù¶ããè›À ¹ãÀ „¹ãÊãº£ã Öãñ¦ããè
Öõ „Ôãñ Ôãã¹ã‹› ‡ãŠãù¹ããè ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ „¹ã¾ããñØã ‡ãñŠ ãäÊã† ƒâ‡ãŠ•ãõ› ãä¹ãÆâ›À ¦ã©ãã ÊãñÔãÀ ãä¹ãÆâ›À ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ Êããñ‡ãŠãä¹ãÆ¾ã Ööý
‚ãã•ã‡ãŠÊã ¡ãù› ½ãõãä›È‡ã‹Ôã ãä¹ãÆâ›À ‡ãŠ½ã Êããñ‡ãŠãä¹ãÆ¾ã Öö ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ „¶ã‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãè Øããä¦ã ºãÖì¦ã £ããè½ããè
Öõ •ãºããä‡ãŠ „¶ã‡ãñŠ ÀŒãÀŒããÌã ‡ãŠã ŒãÞãÃ ºãÖì¦ã ‡ãŠ½ã ‚ãã¦ãã Öõý

fp=k 10-6 % daI;wVj
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¡.) Ô‡ãõŠ¶ãÀ

Ô‡ãõŠ¶ãÀ ÌãÖ „¹ã‡ãŠÀ¥ã Öõ •ããñ ‚ããùãä¹›‡ãŠÊã Á¹ã ½ãò œãäÌã¾ããò, ½ãìãä³¦ã ¹ããŸ, ÖÔ¦ãÊãñŒã ¾ãã ãä‡ãŠÔããè
ÌãÔ¦ãì ‡ãŠãñ Ô‡ãõŠ¶ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ‚ããõÀ „Ôãñ ãä¡ãä•ã›Êã œãäÌã ½ãò ¹ããäÀÌããä¦ãÃ¦ã ‡ãŠÀ ªñ¦ãã Öõý ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠãñ
Ô‡ãõŠãä¶ãâØã ‡ãñŠ ãäÊã† ºã¶ãñ ÍããèÍãñ ‡ãŠãè ãäÌãâ¡ãò ¹ãÀ ÀŒãã •ãã¦ãã Öõý Ô‡ãõŠ¶ã ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã „Ôã
Ôãã½ãØãÆãè ‡ãŠãñ ‡ãâŠ¹¾ãî›À ½ãò ‡ãŠãù¹ããè ‡ãŠÀ‡ãñŠ „Ôã½ãò ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý •ãõÔãã ãä‡ãŠ ¹ãÖÊãñ „ÊÊãñŒã ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã Öõ, Ô‡ãõŠ¶ãÀãò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ½ãîÊã ªÔ¦ããÌãñ•ã
‡ãŠãè ¹ãÆãä¦ã¾ããâ ºã¶ãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ããè ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

Ô‡ãõŠ¶ãÀ ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã Ôãñ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠã¹ãŠãè ‚ããÔãã¶ã Öãñ Øã¾ãã Öõý  ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ
Ô‡ãõŠ¶ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ‚ãÌããä£ã ¦ã‡ãŠ Ô›ãñÀñ•ã „¹ã‡ãŠÀ¥ã ½ãò ÀŒãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ‚ãã•ã ‡ãŠÊã
ºãü¡ãè ½ãã¨ãã ‡ãñŠ ‡ãŠã½ããò ¦ã©ãã Øããñ¹ã¶ããè¾ã ãäÀ‡ãŠã¡ãô ‡ãñŠ ÔãâÞã¾ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ½ããƒÃ‰ãŠãñ ãä¹ãŠãäÊ½ãØã ‡ãñŠ Ô©ãã¶ã
¹ãÀ Ô‡ãõŠ¶ãÀãò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã ÀÖã Öõý

Þã) ¡ã‡ãŠ ‡ãŠàã „¹ã‡ãŠÀ¥ã

¡ã‡ãŠ ‡ãŠàã ‡ãŠ½ãÃÞããÀãè ÔãªõÌã ‚ããÌã‡ãŠ ¦ã©ãã •ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ¹ãì¶ãÀãÌãðãä¦¦ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ããô
½ãò Ì¾ãÔ¦ã ÀÖ¦ãã Öõý  ºãü¡ñ ÔãâØãŸ¶ããò ½ãò ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè ½ãã¨ãã ‚ã¦¾ããä£ã‡ãŠ Öãñ¦ããè Öõý  ƒÔãÔãñ, ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè
Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãäŸ¶ã Ìã ‚ããä£ã‡ãŠ Ôã½ã¾ã Êãñ¶ãñ ÌããÊãã Öãñ¦ãã Öõý ¾ãÖ ‡ãŠã¾ãÃ ¶ããèÀÔã Ìã „ºãã„
Öãñ¦ãã Öõý  ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ¾ããâãä¨ã‡ãŠ „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã Ôãñ ƒÔã ¶ããèÀÔã¦ãã ‡ãŠãñ ‡ãŠ½ã ‡ãŠÀ¶ãñ

fp=k 10-8 % LdSuj

fp=k 10-7 % fizVaj
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¦ã©ãã  ¡ã‡ãŠ ¹ãÆÞããÊã¶ããò ‡ãŠãè ‡ãìŠÍãÊã¦ãã ½ãò Ìãðãä® ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ½ãªª ãä½ãÊã¦ããè Öõý  ¡ã‡ãŠ ‡ãŠàã ½ãò „¹ã‡ãŠÀ¥ããò
Ìã ½ãÍããè¶ããò Ôãñ ‡ãŠƒÃ Êãã¼ã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¦ãñ Öö •ãõÔãñ  ¹ãÆÞããÊã¶ããò ‡ãŠãè Øããä¦ã ½ãò Ìãðãä®, Ôã½ã¾ã ‡ãŠãè ºãÞã¦ã,
‡ãìŠÍãÊã¦ãã Ìã ¹ããäÀÍãì®¦ãã ½ãò Ôãì£ããÀ, ‚ã¹ãÌ¾ã¾ã ½ãâñ ‡ãŠ½ããè, ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ› ÊãØãã¶ãñ ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãŠã
ÔãÀÊããè‡ãŠÀ¥ã, ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ›ãò ‡ãñŠ ªìÁ¹ã¾ããò Ôãñ ºãÞããÌã, ¹ã¨ããò ‡ãŠãè Ôãì¹ãìªÃØããè ½ãò ¦ããèÌãÆ¦ãã ‚ãããäªý

¡ã‡ãŠ ‡ãŠàã ½ãò ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ „¹ã‡ãŠÀ¥ããò Ìã ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ:

(i) ¡ã‡ãŠ ‚ããñ¹ã¶ãÀ

¹ã¨ããò ‡ãŠãñ Öã©ããò ¾ãã ¹ã¨ã ŒããñÊã¶ãñ ‡ãŠãè ½ãÍããè¶ã ´ãÀã ŒããñÊãã •ãã¦ãã Öõý  ¹ã¨ã ŒããñÊã¶ãñ ÌããÊããè ½ãÍããè¶ã
‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ÌãÖãâ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ •ãÖãâ ¹ã¨ããò ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã ‚ã¦¾ããä£ã‡ãŠ Öãñ¦ããè Öõý ƒÔã‡ãŠã ¹ãÆÞããÊã¶ã
½ãã¶ãÌããè¾ã Á¹ã Ôãñ ¾ãã ãäÌã²ãì¦ããè¾ã Á¹ã Ôãñ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõ ‚ããõÀ ƒÔã‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè Øããä¦ã
‚ããä¦ã ¦ããèÌãÆ Öãñ¦ããè Öõý ¾ãÖ ½ãÍããè¶ã ¹ãÆãä¦ã ãä½ã¶ã› 100 Ôãñ 500 ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ŒããñÊã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý ƒÔã
½ãÍããè¶ã ½ãò †‡ãŠ Üãî¥ãÃ¶ã Þãã‡ãîŠ ÊãØãã Öãñ¦ãã Öõ •ããñ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ …¹ãÀãè œãñÀ ‡ãŠãè †‡ãŠ ºãÖì¦ã Öãè ½ãÖãè¶ã
¹ãÀ¦ã ‡ãŠãñ ‡ãŠã›¦ãã Öõý  ¾ãÖ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ ‚ãâªÀ ‡ãñŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ãä‡ãŠÔããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè àããä¦ã ¶ãÖãé ¹ãÖìâÞãã¦ãã
Öõý

 

(ii) ¹ãŠãñãäÊ¡âØã ½ãÍããè¶ã

¾ãÖ ½ãÍããè¶ã ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ ‚ãã‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ¹ãñ¹ãÀ ‡ãŠãè ¦ãÖ ºã¶ãã¶ãñ ‡ãŠãè àã½ã¦ãã ÀŒã¦ããè Öõý
¹ãŠãñãäÊ¡âØã ½ãÍããè ¹ãÆãä¦ã Üãâ›ñ 5,000 Ôãñ 20,000 Íããè›ãò ‡ãŠãè ¦ãÖ ºã¶ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý ƒÔã ½ãÍããè¶ã ‡ãŠãè
ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ¦ãÖ ÊãØãã¶ãñ, ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ ‚ãâªÀ ¡ãÊã¶ãñ Ìã ¡ã‡ãŠ ½ãò ¼ãñ•ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¦ãõ¾ããÀ
‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ƒÔã ½ãÍããè¶ã ‡ãŠãñ ¦ãÖ ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ‡ãñŠ
‚ã¶ãìÔããÀ Ôã½ãã¾ããñãä•ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

fp=k 10-9 % Mkd vksiuj

fp=k 10-10 % iQksfYMax e'khu
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(iii) ÔããèãäÊãâØã ½ãÍããè¶ã

¾ãÖ ½ãÍããè¶ã ÔÌãÞãããäÊã¦ã Á¹ã Ôãñ ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ ¹ã‹Êãõ¹ã ‡ãŠãñ ¶ã½ã ºã¶ãã‡ãŠÀ „Ôãñ ‚ãÞœãè ¦ãÀÖ Ôãñ ºãâª
‡ãŠÀ ªñ¦ããè Öõý  ƒÔã ½ãÍããè¶ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã „¶ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ½ãò ‚ã¦¾ãâ¦ã „¹ã¾ããñØããè Öõ •ãÖãâ ¹ãÆãä¦ã ãäª¶ã
ºãü¡ãè ÔãâŒ¾ãã ½ãò ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ÔããèÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ‡ãŠƒÃ ½ãÍããè¶ããò ½ãò Ìãõ‡ã‹Ôã ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ÔããèÊã
ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ‡ãŠã ¹ãÆãÌã£ãã¶ã ¼ããè Öãñ¦ããè Öõý ªîÔãÀãè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ½ãÍããè¶ã ½ãò ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ‡ãñŠ ¹ã‹Êãñ¹ã ¹ãÀ †‡ãŠ
ãäÔ›È¹ã ãäÞã¹ã‡ãŠã ªãè •ãã¦ããè Öõý Öã©ã Ôãñ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠãè •ãã¶ãñ ÌããÊããè ÔããèãäÊãâØã ½ãÍããè¶ã Ôãñ ¹ãÆãä¦ã ãä½ã¶ã›
150 ãäÊã¹ãŠã¹ãŠãò ‡ãŠãñ ÔããèÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ •ãºããä‡ãŠ ãäºã•ãÊããè Ôãñ ÞãÊã¶ãñ ÌããÊããè ½ãÍããè¶ã Ôãñ ¹ãÆãä¦ã
Üãâ›ã 25000 ãäÊã¹ãŠã¹ãŠãò ‡ãŠãñ ÔããèÊã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

(iv) ¡ã‡ãŠ ½ãã¹ã‡ãŠ ¾ãâ¨ã (Mailing Scale)

ºãü¡ñ Ì¾ãÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ããò ½ãò, ¹ãÆãä¦ã ãäª¶ã ºãü¡ãè ½ãã¨ãã ½ãò ¡ã‡ãŠ ¼ãñ•ããè •ãã¦ããè Öõý ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¡ã‡ãŠ
¹ãÀ „Ôã‡ãñŠ ¼ããÀ ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ¡ã‡ãŠ ªÀãò ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ› ãäÞã¹ã‡ãŠãƒÃ •ãã¦ããè
Öõý ¡ã‡ãŠ ½ãã¹ã‡ãŠ ¾ãâ¨ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã •ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠã ÔãÖãè Ìã•ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã¦ãã Öõ ¦ãããä‡ãŠ „Ôã ¹ãÀ  ¡ã‡ãŠ ªÀãò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ÔãÖãè ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ› ÊãØããƒÃ •ãã Ôã‡ãñŠý

(v) ÔãâŒ¾ãã Ìã ãä¦ããä©ã ‚ãâ‡ãŠ¶ã ½ãÍããè¶ã (Numbering and Dating  Machines)

¡ã‡ãŠ ‡ãŠãñ ŒããñÊã¶ãñ ‡ãñŠ ¹ãÍÞãã¦ã ¹ã¨ã ¹ãÀ ¹ããÌã¦ããè ‡ãŠã Ôã½ã¾ã Ìã ãä¦ããä©ã ‚ãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠãè •ãã¦ããè Öõý
ÔããâãäŒ¾ã‡ãŠãè¾ã Ôãâª¼ãÃ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ‰ãŠ½ã ÔãâŒ¾ãã ¹ãÆªã¶ã ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ Ööý ¹ãÆã¹¦ã ¹ã¨ããò ½ãò ‰ãŠ½ã
ÔãâŒ¾ãã ‡ãñŠ ‚ãâ‡ãŠ¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ÔÌãÞãããäÊã¦ã ÔãâŒ¾ãã ‚ãâ‡ãŠ¶ã ½ãÍããè¶ã ‡ãŠã¹ãŠãè Êããñ‡ãŠãä¹ãÆ¾ã Öõý ƒÔã ½ãÍããè¶ã
½ãò ‰ãŠ½ã ÔãâŒ¾ãã ÔÌã¦ã: Öãè ¹ããäÀÌããä¦ãÃ¦ã Öãñ •ãã¦ããè Ööý ãä¦ããä©ã ‚ãâ‡ãŠ¶ã ½ãÍããè¶ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ¹ã¨ããò ½ãò
ãä¦ããä©ã ‚ãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ãä¦ããä©ã, ½ããÖ ¦ã©ãã ÌãÓãÃ ‡ãŠãè œã¹ã ÌããÊãñ ÞããÀ Àºãü¡
‡ãñŠ ãäÀâØã ¹ããäÖ¾ãñ ¹ãÀ Üãî½ã¦ãñ Ööý œã¹ã ½ãò Ô¾ããÖãè ÊãØãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ÔÌã¦ã:Ô¾ããÖãè Ô›ö¹ã ¹ãõ¡ ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

(vi) ¹ã¦ããÊãñŒããè(¹ã¦ãã ãäÊãŒã¶ãñ ÌããÊããè ½ãÍããè¶ã)

ƒÔã ½ãÍããè¶ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä¶ã¾ããä½ã¦ã ØãÆãÖ‡ãŠãò ‡ãŠãñ ºãü¡ãè ÔãâŒ¾ãã ½ãò ºããÀ ºããÀ ¼ãñ•ã¶ãñ •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ¹ã¨ããò,

fp=k 10-11 % Mkd ekid ;a=k
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ãäÊã¹ãŠã¹ãŠãò, Àõ¹ãÀãò, ¹ããÔãÃÊããò ‚ãããäª ¹ãÀ ¹ã¦ãã ãäÊãŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¹ã¦ããÊãñŒããè
½ãÍããè¶ã ½ãò ¹Êãñ›ãò ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ¹ã¦ãã ãäÊãŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ô¾ããÖãè¾ãì‡ã‹¦ã ãäÀººã¶ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã¦ãã Öõý  ¹ã¦ãñ ‡ãŠãè ¹Êãñ›ãò ‡ãŠãñ ¦ãõ¾ããÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ „¶Öò ãä‡ãŠ¦ã¶ããè ¼ããè ºããÀ ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ƒ¶ã ¹ã¦ãã ¹Êãñ›ãò ‡ãŠãñ ½ãÍããè¶ã ½ãò ‚ããÔãâãä•ã¦ã Öãñ¹ãÀ ½ãñò ÊãØãã ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ‚ã¹ãñãäàã¦ã
¹Êãñ›ãò ‡ãŠãñ ÔÌãÞãããäÊã¦ã Á¹ã Ôãñ Þãì¶ã ãäÊã¾ãã •ãã¦ãã Öõ ‚ããõÀ ½ãÍããè¶ã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãñŠ ãäÊã† ãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠÀ
ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý   ƒ¶ã ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ½ãã¶ãÌããè¾ã Á¹ã Ôãñ ¦ã©ãã ãäºã•ãÊããè ´ãÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

(vii) ‚ãâ‡ãŠ¶ã ½ãÍããè¶ã (Franking Machine)

‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãñŠ •ããÌã‡ãŠ ¹ã¨ããò Ìã ãäÊã¹ãŠã¹ãŠãò ¹ãÀ ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ›ãò ‡ãñŠ ‚ã¹ãñãäàã¦ã ½ãîÊ¾ãÌãØãÃ ‡ãŠãè œã¹ã ºã¶ãã¶ãñ
‡ãñŠ ãäÊã† ƒÔã ½ãÍããè¶ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ‚ãâ‡ãŠ¶ã ½ãÍããè¶ã „¶ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¦¾ãâ¦ã
½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öõ •ãÖãâ ¹ãÆãä¦ã ãäª¶ã Ö•ããÀãò ¹ã¨ããò ¹ãÀ ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ› ÊãØãã¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ¦ããè Öõý
‚ãâ‡ãŠ¶ã ½ãÍããè¶ã ‡ãŠãñ ¡ã‡ãŠ ÜãÀ Ôãñ ÊããƒÃÔãòÔã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ãä‡ãŠÀã† ¹ãÀ ãäÊã¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý ãä›‡ãŠ›
ÊãØãã† •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ƒÔã ½ãÍããè¶ã ½ãò ¡ãÊãã •ãã¦ãã Öõý ½ãÍããè¶ã ¹ã¨ã ½ãò ‚ã¹ãñãäàã¦ã ½ãîÊ¾ãÌãØãÃ
‡ãŠãè ãä›‡ãŠ› ‡ãŠãè œã¹ã ÊãØãã ªñ¦ããè Öõý •ãºã ‡ãìŠÊã ½ãîÊ¾ã ‡ãŠãè ãä›‡ãŠ›ãò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ •ãã¦ãã Öõ ¦ããñ
¾ãÖ Á‡ãŠ •ãã¦ããè Öõý   ¡ã‡ãŠÜãÀ ‡ãŠãñ ¼ãìØã¦ãã¶ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ƒÔã ½ãÍããè¶ã ‡ãŠãñ ¹ãì¶ã: Ôãñ› ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã
Öõý

ƒÔã ½ãÍããè¶ã ‡ãñŠ Êãã¼ã Öö: ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ ¹ãÀ  ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ› ¶ã ÊãØãã† •ãã¶ãñ ‡ãŠãè ¨ãìãä› Ôãñ ºãÞããÌã, ¡ã‡ãŠ
ãä›‡ãŠ›ãò ‡ãŠãè ºãºããÃªãè ‡ãŠãè Ôã½ãããä¹¦ã, ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ›ãò ‡ãñŠ ªìÁ¹ã¾ããñØã ‡ãŠã ‡ãŠ½ã •ããñãäŒã½ã ¦ã©ãã ÖÀ ºããÀ
¡ã‡ãŠÜãÀ •ãã¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ãÖãéý  ƒÔã ½ãÍããè¶ã ‡ãŠãè ‡ãìŠœ Œãããä½ã¾ãã Öö : ãä¶ã•ããè ¡ã‡ãŠ ‡ãñŠ
ãäÊã† ªìÁ¹ã¾ããñØã, ¹ãÆöŠ‡ã‹¡ ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ¹ããñÔ› ¶ãÖãé ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ „¶Öò ¡ã‡ãŠ ÜãÀ ½ãò Öãè ªñ¶ãã
¹ãü¡¦ãã Öõ ¦ã©ãã ¹ãÆòŠãä‡ãâŠØã ½ãò Öãñ¶ãñ ÌããÊã ¨ãìãä›¾ããò ‡ãŠãñ Ÿãè‡ãŠ ¶ãÖãé ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

fp=k 10-12 % vdau e'khu
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¡ã‡ãŠ ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ(†½ã††Ôã)

¡ã‡ãŠ Ôãâºãâ£ããè Ì¾ã¾ããò ‡ãñŠ ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¡ã‡ãŠ ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã Ôãâãù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ †‡ãŠ ÔãÀÊã ¦ã©ãã ÊãÞããèÊãã ½ãã£¾ã½ã
Öõý  ¾ãÖ ½ãÍããè¶ã „¶ã Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ÜãÀã¶ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠãè ØãƒÃ Öõ ãä•ã¶ã‡ãŠãè ¡ã‡ãŠ Ôãâºãâ£ããè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã
†‡ãŠ ½ãã¶ã‡ãŠ ¹ãÆòŠ‡ãŠÊããè¶ã ½ãÍããè¶ã ´ãÀã „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀãƒÃ •ãã¶ãñ ÌããÊããè ÔãñÌãã‚ããò Ôãñ ‡ãìŠœ ‚ããä£ã‡ãŠ Ööý ¡ã‡ãŠ
ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ¡ã‡ãŠ ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã ¡ã›ã ‡ãŠãñ †‡ãŠ¨ã ‡ãŠÀ¶ãñ, „¶ã‡ãñŠ ‚ã¶ãìÀàã¥ã ¦ã©ãã ãäÀ¹ããñ›Ã ‡ãŠÀ¦ãã
Öõ, Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ Ì¾ã¾ããò ½ãò ÔãÖã¾ã¦ãã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ, „¶Öò ›Èõ‡ãŠ ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ¦ã©ãã ºãñÖ¦ãÀ ü¤Øã Ôãñ ãä¶ã¾ãâãä¨ã¦ã
‡ãŠÀ¦ãã Öõý ¡ã‡ãŠ ãäÀ¹ããñãä›ÄØã ¦ã©ãã ºã•ããä›âØã ‡ãñŠ Ôã¼ããè ¹ãÖÊãì‚ããò ‡ãñŠ ºãñÖ¦ãÀ ¹ãÆºãâ£ã¶ã Ôãñ ÔÌã¦ã: Öãè „¦¹ããª‡ãŠ¦ãã
½ãò Ìãðãä® Öãñ¶ãñ ÊãØã¦ããè Öõý

„¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ¶ãñ›Ìã‡ãÃŠ ¹ãÖìâÞã ‡ãñŠ Ôãã©ã ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ‡ãâŠ¹¾ãî›À ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã ´ãÀã ¡ã‡ãŠ ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ
‡ãŠã „¹ã¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ý  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ããèÔããè ¹ãÀ ‚ãÊãØã Ôãñ Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ƒâÔ›ãÊã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ãÖãé Öãñ¦ããè Öõý  ¾ãÖ ¹ãÆ¾ããñØã ½ãò ÔãÀÊã Öõ ¦ã©ãã ØãÆãÖ‡ãŠÔããäÖÓ¥ãì ¹ãÆ¾ããñ‡ã‹¦ã ƒâ›À¹ãñŠÔã ‡ãñŠ ‡ãŠãÀ¥ã
Ôã¼ããè ¡ã‡ãŠ‡ãŠàããò ½ãò Ôã¼ããè ¡ã‡ãŠ ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ¦ã‡ãŠ ÍããèÜãÆ¦ãã Ôãñ ¹ãÖìâÞãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 10.2

1. ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ã ¼ãÀò-
‡ãŠ) •ããÌã‡ãŠ ¹ã¨ããò Ìã ãäÊã¹ãŠã¹ãŠãò ¹ãÀ ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ›ãò ‡ãñŠ ‚ã¹ãñãäàã¦ã ½ãîÊ¾ãÌãØãÃ ‡ãŠãè œã¹ã ºã¶ãã¶ãñ ‡ãñŠ

ãäÊã† ________ ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
Œã) ¡ã‡ãŠ ‡ãŠàã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ½ãò________________ Íãããä½ãÊã Ööý
Øã) †½ã††Ôã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ____________ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
Üã) ‡ãâŠ¹¾ãî›À ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ½ãìŒ¾ã Êãã¼ã Öö_____________________ý
¡.) _________ ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ¹ãñ¹ãÀ ÀãñÊã ¹ãÀ Àãñ‡ãŠü¡ ¹ããÌããä¦ã¾ããò ‡ãŠã ãäÀ‡ãŠã¡Ã ÀŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†

ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

2. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ‡ãŠã ãä½ãÊãã¶ã ‡ãŠÀò:

Íãºª ãäÌãÌãÀ¥ã

‡ãŠ) Êãñ¹ã›ã¹ã 1) ¡ãù› ½ãñãä›È‡ã‹Ôã, ƒâ‡ãŠ•ãñ› ¦ã©ãã Êãñ•ãÀ
Œã) ¹ãŠãñ›ãñ‡ãŠãùãä¹ã¾ãÀ 2) ¾ãÖ ãäÌããäÌã£ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ •ãõÔã •ã½ãã,

Üã›ã, Øãì¥ãã ¦ã©ãã ¼ããØã ‚ãããäªý
Øã) ãä¹ãÆâ›À 3) ¾ãÖ †‡ãŠ ÖÊã‡ãñŠ Ìã•ã¶ã ‡ãŠã ‡ãâŠ¹¾ãî›À Öõ ãä•ãÔã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã

ãäÌãÍãñÓã Á¹ã Ôãñ ¾ãã¨ãã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠãò ́ ãÀã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã¦ãã Öõý

Üã) ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã ½ãÍããè¶ã 4)  ¾ãÖ ½ãÍããè¶ã ÊãñŒãã ºããäÖ¾ããò ½ãò ÔãîÞã¶ãã†â ¹ãÆãäÌãÓ› ‡ãŠÀ¦ããè Öõý
¡.) ºãì‡ãŠ ‡ãŠãèãä¹ãâØã ½ãÍããè¶ã 5)  ¾ãÖ ½ãÍããè¶ã ¹ãŠãñ›ãñØãÆããä¹ãŠ‡ãŠ ¹ãÆãä‡ãÆŠ¾ãã ´ãÀã ãäÊããäŒã¦ã ¾ãã

›âãä‡ãŠ¦ã ¹ããŸãò ‡ãŠãñ ¹ãì¶ã:Ôãðãä•ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò Ôãàã½ã Öõý
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œ) Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ¹ãÆ¥ãããäÊã¾ããâ 

(ii) ¹ãõŠ‡ã‹Ôã

¹ãõŠ‡ã‹Ôã ÔãñÌãã Ôã½¹ãî¥ãÃ ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠãè ¹ãÆãä¦ã‡ãðŠãä¦ã ‚ã©ããÃ¦ã ÖîºãÖî ¹ãÆãä¦ã ¦ã¦‡ãŠãÊã ¹ãÆÔãããäÀ¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò
Ôãàã½ã Öõý ¾ãÖ ªñÍã ‡ãñŠ ¼ããè¦ãÀ ¦ã©ãã ãäÌãªñÍããò ½ãò ÖÔ¦ãÊãñŒã ¾ãã ‡ãŠãñƒÃ ‚ã¶¾ã ½ãìãä³¦ã Ôãã½ãØãÆãè •ãõÔãñ
ãäÞã¨ã Þãã›Ã ¡ã¾ãØãÆã½ã ‚ãããäª ‡ãŠãñ ãäÌããä¼ã¸ã Ô©ããÊããò ½ãò ¼ãñ•ã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý

›õÊãñ‡ã‹Ôã ‡ãŠãè ¦ãìÊã¶ãã ½ãò ƒÔã ÔãñÌãã ‡ãñŠ Êãã¼ã ¾ãÖ Öö ãä‡ãŠ ƒÔã½ãò ÔãâªñÍããò ‡ãŠãñ ¼ãñ•ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ›ãƒãä¹ãâØã
‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ãÖãé Öãñ¦ããè Öõý ¾ãÖ ÔãñÌãã ¡ã¾ãÊã-‚ã¹ã ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ½ããõ•ãîªã ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ÊããƒÃ¶ã
¹ãÀ Öãè „¹ãÊãº£ã Öãñ¦ããè Öõý ƒÔã‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãõŠ‡ã‹Ôã ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ¦ã©ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ ªãñ¶ããò Öãè
‡ãñŠ ¹ããÔã ¹ãõŠ‡ã‹Ôã ½ãÍããè¶ã Öãñ¶ããè ÞãããäÖ†ý

(iii) ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã

›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ‡ãñŠ ãäºã¶ãã †‡ãŠ ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠãè ‡ãŠÊ¹ã¶ãã ¶ãÖãé ‡ãŠãè •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý •ãºã ‚ãã½ã¶ãñ
Ôãã½ã¶ãñ ‡ãŠã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã Ôãâ¼ãÌã ¶ã Öãñ ¦ããñ ¾ãÖ ½ããõãäŒã‡ãŠ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãŠã ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ ÔãìãäÌã£ãã•ã¶ã‡ãŠ ½ãã£¾ã½ã
Öõý ‚ããâ¦ããäÀ‡ãŠ ¦ã©ãã ºããÖÀãè Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ƒÔã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Á¹ã Ôãñ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ‡ãŠãùÊããò ‡ãŠã ÌãØããê‡ãŠÀ¥ã ªîÀãè ¦ã©ãã àãñ¨ã ‡ãñŠ ‚ãã£ããÀ ¹ãÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ •ãõÔãñ Ô©ãã¶ããè¾ã,
†Ôã›ãè¡ãè (ÀãÓ›Èãè¾ã), ‚ããƒÃ†Ôã¡ãè (‚ãâ¦ãÀÀãÓ›Èãè¾ã) ‡ãŠãùÊãò ý

½ããñºããƒÃÊã ¹ãŠãñ¶ã(ƒÔãñ ½ããñºããƒÃÊã, ÔãñÊã¹ãŠãñ¶ã ¾ãã Öö¡ ¹ãŠãñ¶ã ¼ããè ‡ãŠÖ¦ãñ Öö) ¾ãÖ †‡ãŠ ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ
„¹ã‡ãŠÀ¥ã Öõ ãä•ãÔã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ºãñÔã Ô›ñÍã¶ããò ‡ãñŠ ÔãñÊ¾ãìÊãÀ ¶ãñ›Ìã‡ãÃŠ ¹ãÀ ªãñ ½ããØããê¾ã Àñãä¡¾ããñ ªîÀÔãâÞããÀ
‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ½ããñºããƒÃÊã ¹ãŠãñ¶ã ‡ãŠãù¡ÃÊãñÔã ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ããò Ôãñ ãä¼ã¸ã Öö •ããñ ãäÔ©ãÀ Êãò¡ ÊããƒÃ¶ã
‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ †‡ãŠÊã ºãñÔã Ô›ñÍã¶ã ‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ Ôããèãä½ã¦ã ªîÀãè ‡ãñŠ ¼ããè¦ãÀ Öãè ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ÔãñÌãã
„¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãã Öõ, „ªãÖÀ¥ã ‡ãñŠ ãäÊã† ÜãÀ Ôãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ¦ã‡ãŠý ½ããñºããƒÃÊã ¹ãŠãñ¶ã •ããñ ‚ããä£ã‡ãŠ
„¸ã¦ã ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã àã½ã¦ãã†â „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãñ Öö, „¶Öò Ô½ãã›Ã ¹ãŠãñ¶ã ‡ãŠÖã •ãã¦ãã Öõý

›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã, ½ããñºããƒÃÊã ¹ãŠãñ¶ã ‚ã¶¾ã ‚ã¶ãñ‡ãŠ ÔãìãäÌã£ãã†â
¼ããè „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀã¦ãñ Ööý •ãõÔãñ †Ôã†½ã†Ôã (¹ããŸ) ÔãâªñÍã, ƒÃ-½ãñÊã, ƒâ›À¶ãñ› ÔãìãäÌã£ãã, Øãñãä½ãâØã,
º¾ãî›î©ã, ‡ãõŠ½ãÀã, †½ã†½ã†Ôã ÔãâªñÍã, †½ã¹ããè3 ¹Êãñ¾ãÀ, Àñãä¡¾ããñ •ããè¹ããè†Ôã ‚ãããäªý

(iv) ãäÊã‡ã‹Ìããè¡ ãä‰ãŠÔ›Êã ãä¡Ô¹Êãñ

ãäÊã‡ã‹Ìããè¡ ãä‰ãŠÔ›Êã ãä¡Ô¹Êãñ (†ÊãÔããè¡ãè) †‡ãŠ ¹ã¦ãÊãã, Ôã¹ãã› ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ÒÍ¾ã ¹ãÆªÍãÃ Öõ
ãä•ãÔã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãäÌããäÌã£ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ †ãä¹Êã‡ãñŠÍã¶ããò ½ãò ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ •ãõÔãñ ‡ãâŠ¹¾ãî›À ½ããù¶ããè›À,
›ñÊããèãäÌã•ã¶ã, „¹ã‡ãŠÀ¥ã ¹ãõ¶ãÊã, ãäÌã½ãã¶ã ‡ãŠãù‡ãŠãä¹ã› ¹ãÆªÍãÃ, ÔããƒÃ¶ãñ•ã ‚ãããäªý ¾ãñ Ôãã½ãã¶¾ã¦ã ‚ããä£ã‡ãŠ
ÔãìÔãâÖ¦ã, ¼ããÀ ½ãò ÖÊã‡ãñŠ, ÔãìÌããÙã, ¦ã©ãã ‡ãŠ½ã ½ãÖâØãñ Öãñ¦ãñ Ööý  †ÊãÔããè¡ãè ½ããù¶ããè›Àãò ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã
Ôãñ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‚ããä£ã‡ãŠ ¹ãÆºãì® Öãñ Øã¾ãã Öõý
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•ã)  ¹ãñ¹ãÀ ÍãÆõ¡À (Paper shredder)

¹ãñ¹ãÀ ÍãÆõ¡À  †‡ãŠ ¾ããâãä¨ã‡ãŠ „¹ã‡ãŠÀ¥ã Öõ ãä•ãÔã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ¹ãñ¹ãÀ ¾ãã ‡ãŠãØã•ã ‡ãŠãñ ¹ããä›á›¾ããò ¾ãã Ôãîà½ã
›ì‡ãŠü¡ãò ½ãò ‡ãŠã›¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý ÔãÀ‡ãŠãÀãè ÔãâØãŸ¶ããò, Ì¾ãÌãÔãã¾ããò ¦ã©ãã Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò
´ãÀã ãä¶ã•ããè Á¹ã Ôãñ ¹ãñ¹ãÀ ÍãÆñ¡À ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä¶ã•ããè, Øããñ¹ã¶ããè¾ã ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã©ãã ÔãâÌãñª¶ãÍããèÊã
ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ¶ãÓ› ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

Øããñ¹ã¶ããè¾ã¦ãã ãäÌãÍãñÓã—ã ¹ãÆã¾ã: ãäÔã¹ãŠããäÀÍã ‡ãŠÀ¦ãñ Öö ãä‡ãŠ Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãñ ãäºãÊããò, ‡ãŠÀ
ªÔ¦ããÌãñ•ããò, ‰ãñŠãä¡› ‡ãŠã¡Ã, ºãö‡ãŠ Œãã¦ãã ãäÌãÌãÀ¥ããò ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã †ñÔãñ ªÔ¦ããÌãñ•ããò, •ããñ ‚ãºã ¹ãÆ¾ããñØã
½ãò ¶ãÖãé Öö ¾ãã „¹ã¾ããñØããè ¶ãÖãé Öö ¾ãã •ãÖãâ ÍãÀãÀ¦ããè ¦ã¦Ìããò ́ ãÀã •ããÊãÔãã•ããè ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ ‡ãŠã Œã¦ãÀã
Öãñ, ‡ãŠãñ ƒÔã ½ãÍããè¶ã ´ãÀã ¶ãÓ› ‡ãŠÀ ªñ¶ãã ÞãããäÖ†ý

     

(i)   Ôã½ã¾ã ãäÀ‡ãŠããä¡ÄØã Üããäü¡¾ããâ Time Recording Clocks

‡ãŠããä½ãÃ‡ãŠ ¹ãÆºãâ£ã¶ã ½ãò Ôã½ã¾ã ¦ã©ãã „¹ããäÔ©ããä¦ã ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¦ã¦Ìã Ööý  †‡ãŠ Ôã½ã¾ã Üãü¡ãè,
ãä•ãÔãñ Üãü¡ãè ‡ãŠã¡Ã ½ãÍããè¶ã ¾ãã ¹ãâÞã Üãü¡ãè ¾ãã Ôã½ã¾ã ãäÀ‡ãŠã¡ÃÀ ¼ããè ‡ãŠÖ¦ãñ Öö, †‡ãŠ ¾ããâãä¨ã‡ãŠ (¾ãã
ƒÊãõãä‡ã‹›È‡ãŠÊã) Üãü¡ãè Öõ ‚ããõÀ ƒÔã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãâŠ¹ã¶ããè ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ
Üãâ›ãò ¹ãÀ ãä¶ãØãÀã¶ããè ÀŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý •ãºã Ôã½ã¾ã ‡ãŠã¡Ã ÔÊããù› ‡ãñŠ ãä¹ãœÊãñ ¼ããØã
‡ãñŠ Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ½ãò ‚ãã¦ãã Öõ ¦ããñ ½ãÍããè¶ã „Ôã ‡ãŠã¡Ã ¹ãÀ ãäª¶ã ¦ã©ãã Ôã½ã¾ã Ôãâºãâ£ããè ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠãñ ‚ãâãä‡ãŠ¦ã

fp=k 10-13 % ,y-lh-Mh-

fp=k 10-14 % isij 'kzSMj
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‡ãŠÀ ªñ¦ããè Öõý ƒÔãÔãñ ‡ãŠ½ãÃÞããÀãè ´ãÀã ‡ãŠã¾ãÃ ãä‡ãŠ† Øã† Üãâ›ãò ‡ãñŠ ãä¶ã£ããÃÀ¥ã ¦ã©ãã „Ôãñ Ìãñ¦ã¶ã ‡ãñŠ
¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã ‚ãããäª ‡ãŠã¾ããô ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè ãäÀ‡ãŠã¡Ã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¦ãã Öõý

ºãã¾ããñ½ããèãä›È‡ãŠ Ôã½ã¾ã Üããä¡¾ããâ Ìãñ ‡ãŠ½ãÃÞããÀãè Üããäü¡¾ãã Öö ãä•ã¶ã½ãò ‡ãŠ½ãÃÞããÀãè ‡ãŠãè ¹ãÖÞãã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã†  ‡ãŠã¡Ã
¾ãã ãä‡ãŠÔããè ‚ã¶¾ã ºããÖÀãè ¾ãâ¨ã ‡ãñŠ Ô©ãã¶ã ¹ãÀ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãñŠ •ãõãäÌã‡ãŠ Øãì¥ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõý  ƒÔã‡ãñŠ „ªãÖÀ¥ã Öö, Öã©ã ‡ãñŠ œã¹ã ÌããÊããè Üãü¡ãè, „âØããäÊã¾ããâñ ‡ãñŠ œã¹ã ÌããÊããè Üãü¡ãè ¦ã©ãã ¶ãñ¨ãØããñÊã‡ãŠãò
‡ãŠãñ Ô‡ãõŠ¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊããèÜãü¡ãè ‚ãããäªý  ºãã¾ããñ½ããèãä›È‡ãŠ Üãü¡ãè ½ãò •ããÊãÔãã•ããè ‡ãŠãè Ôãâ¼ããÌã¶ãã†â Ôã½ãã¹¦ã
Öãñ •ãã¦ããè Öö •ãõÔãñ ºã¡ãè ¹ãâãäÞãâØã ãä•ãÔã½ãò ‡ãŠãñƒÃ ‚ããõÀ Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‚ãã¹ã‡ãñŠ Ô©ãã¶ã ¹ãÀ ¹ãâÞã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

j)    ÔãìÀàãã ¹ãÆ¥ãããäÊã¾ããâ  

Ôãò£ã½ããÀãè (¾ãã ÜãìÔã¹ãõŸ), ‚ããØã, ¦ã©ãã ÔãìÀàãã ‚ãÊãã½ãÃ ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ‚ãÊãã½ãÃ Öö ãä•ã¶Öò ãäÌãÍãñÓã ¹ãÆ‡ãŠãÀ
‡ãñŠ Œã¦ãÀãò Ôãñ ¹ãÆ¾ããñ‡ã‹¦ãã ‡ãŠãñ ‚ãÌãØã¦ã ‡ãŠÀã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ºã¶ãã¾ãã •ãã¦ãã Öõý ƒÔã‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã, Ìããèãä¡¾ããñ
ÔãìÀàãã ¹ãÆ¥ãããäÊã¾ããâ, ÔããèÔããè›ãèÌããè, ½ãñ›Êã ãä¡›õ‡ã‹›À, Àãñ‡ãŠü¡ ÔãìÀàãã ¹ãÆ¥ããÊããè, ¹ããèÔããè Ìããèãä¡¾ããñ
ãä¶ãØãÀã¶ããè ‚ããäØ¶ãÍãã½ã‡ãŠ „¹ã‡ãŠÀ¥ã ‚ãããäª ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ½ãò Ôãã½ãã¶¾ã Á¹ã Ôãñ ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ÔãìÀàãã
„¹ã‡ãŠÀ¥ã Ööý ¾ãñ „¹ã‡ãŠÀ¥ã Ö½ãò ÞããñÀãè, •ããÊãÔãã•ããè, ‚ããØã ¦ã©ãã ºãºãÃÀ¦ãã Ôãñ Ì¾ãã¹ã‡ãŠ Ô¦ãÀ ¹ãÀ ÔãìÀàãã
¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 10.3

ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ½ãÍããè¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ Íãºª ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀò:

(‡ãŠ) ¡ã‡ãŠ ãä›‡ãŠ› Ôãâºãâ£ããè Ì¾ã¾ããò ‡ãñŠ ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊãã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀý

(Œã) ½ãÍããè¶ã •ããñ †‡ãŠ ãä½ã¶ã› ½ãò 100 Ôãñ 500 ¹ã¨ããò ‡ãŠãñ ŒããñÊã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý

(Øã) Ôã½ã¾ã Üãü¡ãè •ããñ ãäÀ‡ãŠã¡Ã ‡ãñŠ ãäÊã† Ì¾ããä‡ã‹¦ã ‡ãñŠ •ãõãäÌã‡ãŠ Øãì¥ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý

fp=k 10-15 % le; fjdkWfM±x ?kM+h
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(Üã) ½ãÍããè¶ã •ããñ ãäÌãªñÍããò ¦ã‡ãŠ †‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠãè ¹ãÆãä¦ã‡ãðŠãä¦ã ‡ãŠãñ ¦ã¦‡ãŠãÊã ¹ãñÆÓã¥ã ‡ãŠÀ ªñ¦ããè Öõý

(¡.) ¾ããâãä¨ã‡ãŠ „¹ã‡ãŠÀ¥ã ãä•ãÔã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ¹ãñ¹ãÀ ‡ãŠãñ ¹ããä›á›¾ããò ¾ãã ½ãÖãè¶ã ›ì‡ãŠü¡ãò ½ãò ‡ãŠã›¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã¦ãã Öõý

10.5 ‚ãã¹ã¶ãñ ‡ã‹¾ãã ÔããèŒãã

¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠãñ ½ãã¶ãÌã Ñã½ã ‡ãŠãñ ½ãÍããè¶ããè ¹ãÆÞããÊã¶ã ´ãÀã ¹ãÆãä¦ãÔ©ãã¹ã¶ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã
Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý   ƒÔã½ãò ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊããè ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã Íãããä½ãÊã
Öõý ƒÔã‡ãŠã ½ãÖ¦Ìã, „ÿñÍ¾ã ¦ã©ãã Êãã¼ã Öö:

(1) Ñã½ã ÊããØã¦ã ‡ãŠãè ºãÞã¦ã (2) Ôã½ã¾ã ‡ãŠãè ºãÞã¦ã (3) ¹ããäÀÍãì®¦ãã (4) ¶ããèÀÔã¦ãã ½ãò ‡ãŠ½ããè (5) Øãì¥ãÌã¦¦ãã
½ãò Ôãì£ããÀ (6) ºãñÖ¦ãÀ ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ã ¦ã©ãã (7) ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãè Œ¾ãã¦ããè ½ãò Ôãì£ããÀý  ƒÔã‡ãŠãè ‡ãìŠœ Ôããèãä½ã¦ã¦ãã†â
Öö - ¼ããÀãè ãä¶ãÌãñÍã, „ÞÞã ¹ãÆÞããÊã¶ã ÊããØã¦ã, ‚ã¹ãÆÞãÊã¶ã ‡ãŠã •ããñãäŒã½ã, ‡ãìŠÍããÊã ¹ãÆÞããÊã‡ãŠãò ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã,
‡ãŠ½ãÃÞãããäÀ¾ããò ‡ãŠã ¹ãÆãä¦ãÀãñ£ã ‚ãããäªý  Ôãã½ãã¶¾ã Á¹ã Ôãñ ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊããè ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãÍããè¶ã Öö: ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã
½ãÍããè¶ãò, ‡ãâŠ¹¾ãî›À, ¡ã‡ãŠ ‡ãŠàã „¹ã‡ãŠÀ¥ã, ¹ãõŠ‡ã‹Ôã, ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã, ¹ãñ¹ãÀ ÍãÆñ¡À, Ôã½ã¾ã ãäÀ‡ãŠããä¡ÄØã ½ãÍããè¶ã
¦ã©ãã ÔãìÀàãã ¹ãÆ¥ãããäÊã¾ããâý

¹ãŠãñ›ãñ‡ãŠãùãä¹ã¾ãÀ ¦ã©ãã ãä¹ãÆâ›À ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ †‡ãŠ ¹ã¨ã ‡ãŠãè ‚ã¶ãñ‡ãŠ ¹ãÆãä¦ã¾ããâ ºã¶ããƒÃ •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Ööý
‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠãè ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã ÔãñÌãã‚ããò ‡ãŠã ÀŒãÀŒããÌã ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã, ºãì‡ãŠ-‡ãŠãèãä¹ãâØã ½ãÍããè¶ããò ¦ã©ãã Àãñ‡ãŠü¡
Àãä•ãÔ›Àãò ́ ãÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ‡ãâŠ¹¾ãî›À †‡ãŠ ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ½ãÍããè¶ã Öõ •ããñ Ôã¼ããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Øããä¥ã¦ããè¾ã
‡ãŠã¾ãÃ, ãäÀ‡ãŠã¡Ã ÀŒã¶ãã, ÔãîÞã¶ãã‚ããò ‡ãŠã ÔãâØãÆÖ¥ã ¦ã©ãã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¹ãü¡¶ãñ ¹ãÀ „¶Öò ¦ããèÌãÆ¦ãã Ôãñ ¹ãÆÔ¦ãì¦ã
‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãã Öõý ãä¹ãÆâ›À ¦ã©ãã Ô‡ãõŠ¶ããè Öã¡ÃÌãñ¾ãÀ Öö •ããñ ‡ãâŠ¹¾ãî›À Ôãñ •ãìü¡ñ Öãñ¦ãñ Ööý

¡ã‡ãŠ Ì¾ãÌãÔ©ãã ½ãò ¹ããäÀÍãì®¦ãã ¦ã©ãã Øããä¦ã Êãã¶ãñ  ‡ãñŠ ãäÊã† ¡ã‡ãŠ ãäÌã¼ããØã ½ãò ãäÌããä¼ã¸ã ½ãÍããè¶ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ •ãõÔãñ ¹ã¨ã ŒããñÊã¶ãñ ¦ã©ãã ¦ãÖ ÊãØãã¶ãñ ‡ãŠãè ½ãÍããè¶ã, ÔããèãäÊãâØã ½ãÍããè¶ã, ½ãñãäÊãâØã Ô‡ãñŠÊã, ¡ã‡ãŠ
ãä›‡ãŠ› ÊãØãã¶ãñ, ¹ã¦ãã-ÊãñŒããè ¦ã©ãã ¹ãÆòŠãä‡ãâŠØã ½ãÍããè¶ã ‚ãããäªý  ƒÔã‡ãñŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã, ‡ãìŠœ ¦ÌããäÀ¦ã ÔãâÞããÀ
¹ãÆ¥ãããäÊã¾ããâ •ãõÔãñ ¹ãõŠ‡ã‹Ôã, ƒÊãõ‡ã‹›Èããä¶ã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ¦ã©ãã ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã ‚ãããäª ¼ããè „¹ãÊãº£ã Ööý  †Ôã›ãè¡ãè ¦ã©ãã
‚ããƒÃ†Ôã¡ãè  ãäÌããä¼ã¸ã „¹ãÊãº£ã  ¹ãñ¹ãÀ ÍãÆñ¡À ‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ½ãÍããè¶ã ÖõýÔã½ã¾ã ãäÀ‡ãŠããä¡ÄØã ½ãÍããè¶ãñâ ¦ã©ãã
ãäÌããä¼ã¸ã ÔãìÀàãã „¹ã‡ãŠÀ¥ã  ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠãè Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããò ‡ãñŠ ÔãìØã½ã ¹ãÆÞããÊã¶ã ½ãò ÔãÖã¾ãã‡ãŠ Öãñ¦ãñ Ööý

10.6 ¹ããŸã¶¦ã ¹ãÆÍ¶ã

1. ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ‡ãñŠ ¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã ‡ãñŠ ‡ã‹¾ãã „ÿñÍ¾ã Öö?

2. †‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãñŠ ¹ãÆñÓã¥ã ‚ã¶ãì¼ããØã ½ãò Ôãã½ãã¶¾ã Á¹ã Ôãñ ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ãäÌããä¼ã¸ã ¾ããâãä¨ã‡ãŠ
„¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãñŠ ¶ãã½ã ºã¦ãã†â ¦ã©ãã „¶ã‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠÀòý

3. ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã ½ãÍããè¶ãò ‡ã‹¾ãã Öö? ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ½ãò „¶ã‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØããò ‡ãŠãñ Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀòý



192 :: lfpoh; i¼fr (la'kksf/r)

4.  ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ½ãò ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊããè ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãŠãñ›ãñ‡ãŠãùãä¹ãâØã ½ãÍã¶ããò ‡ãŠãñ Ôãâàãñ¹ã ½ãò Ìã¥ãÃ¶ã
‡ãŠÀòý

5.  ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ½ãÍããè¶ããò ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠÀò:

(‡ãŠ) ãä¹ãÆâ›À

(Œã) ‡ãâŠ¹¾ãî›À

(Øã) ¹ãñ¹ãÀ ÍãñÆ¡À

(Üã) †Ôã›ãè¡ãè

6.  ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ‡ãñŠ ½ãÖ¦Ìã ¦ã©ãã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠÀòÁ

(‡ãŠ) ¹ãÆòŠãä‡ãâŠØã ½ãÍããè¶ã

(Œã) Ôã½ã¾ã ãäÀ‡ãŠã¡ÃÀ

(Øã) ¡ã‡ãŠ ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ

10.7 ¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ

10.1

1. (‡ãŠ) ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‚ããù›ãñ½ãñÍã¶ã

(Œã) ¾ãâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã

(Øã) Ñã½ã

(Üã) ¨ãìãä›¾ããâ

(¡.) ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãŠ½ãÃÞããÀãè

2. (‡ãŠ) ÔãÖãè

(Œã) ØãÊã¦ã

(Øã) ÔãÖã è

(Üã) ÔãÖã è

(¡.) ÔãÖã è
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10.2

1. (‡ãŠ) ¹ãÆ òŠãä‡ãâŠØã

          (Œã) ¹ã¨ã ŒããñÊã¶ãñ ‡ãŠãè ½ãÍããè¶ã, ÔããèãäÊãâØã ½ãÍããè¶ã, ¹ãÆòŠãä‡ãâŠØã ½ãÍããè¶ã, ¹ã¦ããÊãñŒããè ½ãÍããè¶ã ‚ãããäª

(Øã) ¡ã‡ãŠ Ôãâºãâ£ããè Ì¾ã¾ããò ‡ãŠã ¹ãÆºãâ£ã¶ã

(Üã) ½ãñ½ããñÀãè, ÊãÞããèÊãã¹ã¶ã, Øããä¦ã ‚ãããäª

(¡.)  Àãñ‡ãŠü¡ Àãä•ãÔ›À

2. ( ‡ ã Š )  3

(Œ ã )  5

( Ø ã )  1

(Üã) 2

(¡.) 4

10.3

1. (‡ãŠ) ¡ã‡ãŠ ÊãñŒããâ‡ãŠ¶ã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ

(Œã) ¹ã¨ã ŒããñÊã¶ãñ ‡ãŠãè ½ãÍããè¶ã

(Øã) ºãã¾ããñ½ããèãä›È‡ãŠ Ôã½ã¾ã ãäÀ‡ãŠã¡ÃÀ

(Üã) ¹ã õŠ‡ã ‹Ôã

(¡.) ¹ãñ¹ãÀ ÍãñÆ¡À
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11

‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ ½ãîÊã ¦ã¦Ìã

11.1 ¹ããäÀÞã¾ã

‚ãã•ã ‡ãŠã ¾ãìØã ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠã ¾ãìØã Öõ ¦ã©ãã  ãä¡ãä•ã›Êã (digital) ÔãîÞã¶ãã ¹ãÀ ãä¶ã¼ãÃÀ Öõý ãä¡ãä•ã›Êã  (Digital)

ÔãîÞã¶ãã Ôãñ Ö½ããÀã ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã ‡ãŠ½¹¾ãî›À ´ãÀã •ããä¶ã¦ã ÔãîÞã¶ãã Öõý  ‚ãã•ã ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã ‡ãŠã¾ãÃ
ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ, ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ¶ãñ, Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã ªîÔãÀãò ‡ãŠãñ ¼ãñ•ã¶ãñ ¹ãÀ ãä¶ã¼ãÃÀ Öõý  ‡ãŠ½¹¾ãî›À
ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠãñ ¦ããèÌãÆ Øããä¦ã Ôãñ ¹ãÆÔãâÔ‡ãðŠ¦ã (process) ‡ãŠÀ¦ãñ Öö ¦ã©ãã ÔãîÞã¶ãã ‡ãñŠ ¼ãâ¡ãÀ¥ã ‡ãŠãè ÔãìãäÌã£ãã ¹ãÆªã¶ã
‡ãŠÀ¦ãñ Ööý

†ñÔãã ¶ã Ôã½ã¢ãò ãä‡ãŠ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠÌãÊã †‡ãŠ †ñÔãã ¾ãâ¨ã Öõ •ããñ ‡ãŠãè-ºããñ¡Ã (keyboard) ¦ã©ãã ½ãã…Ôã
(mouse) ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ÞãÊã¦ãã Öõ ¾ã²ããä¹ã ‡ãìŠœ ‡ãŠ½¹¾ãî›Àãò ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãÖ Ôã¦¾ã Öõý  ‚ãã•ã‡ãŠÊã
ÜãÀñÊãî ¾ãâ¨ããò, ‡ãŠãÀãò, Ìãã¾ãì¾ãã¶ããò, ãäÌã²ãì¦ã „¦¹ããª¶ã Ôãâ¾ãâ¨ããò, •ãÊãÍããñ£ã‡ãŠ Ôãâ¾ãâ¨ããò, ‡ãõŠÊ‡ãìŠÊãñ›Àãò
(calculator) ¾ãÖãâ ¦ã‡ãŠ ãä‡ãŠ ‡ãŠƒÃ ãäŒãÊããõ¶ããò ½ãò ¼ããè ‡ãŠ½¹¾ãî›À ÊãØãñ Öãñ¦ãñ Ööý  ƒ¶Öò embedded

‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠÖ¦ãñ Öö ¦ã©¾ã ¾ãÖ ºãÖì¦ã Öãè œãñ›ñ Öãñ¦ãñ Ööý  ‚ãã•ã‡ãŠÊã ¦ããñ ›Èõãä¹ãŠ‡ãŠ ãäÔãØ¶ãÊã ¼ããè ‡ãŠ½¹¾ãî›À
‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ÞãÊãã† •ãã¦ãñ Ööý  ¾ãÖ ÔãÞã Öõ ãä‡ãŠ Ö½ã ÞããÀãò ‚ããñÀ Ôãñ ‡ãŠ½¹¾ãî›Àãò Ôãñ ãäÜãÀñ Öì† Ööý  ‡ã‹¾ãã
‚ãã¹ã ÔããñÞã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ãä‡ãŠ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Ôãñ Ö½ããÀñ •ããèÌã¶ã ‡ãŠãñ ¹ãÆ¼ãããäÌã¦ã ‡ãŠÀ¦ãñ Öö?

ãä¹ãœÊãñ ‚ã£¾ãã¾ã ½ãò ‚ãã¹ã¶ãñ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããò ½ãò ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ‚ã¶¾ã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò (•ãõÔãñ ›ñÊããè¹ãŠãñ¶ã, ¹ãõŠ‡ã‹Ôã,
¹ãŠãñ›ãñ‡ãŠãù¹ããè ½ãÍããè¶ã ‚ãããäª) ‡ãñŠ ãäÌãÓã¾ã ½ãò ¹ãü¤ãý

ƒÔã ‚ã£¾ãã¾ã ½ãò ‚ãã¹ã ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ ½ãîÊã ¦ã¦Ìããò, ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ „¹ã¾ããñØã, ¹ãÆÞããÊã¶ã ¹ãÆ¥ããÊããè (operating

system), ½ããƒ‰ãŠãñÔããù¹ã‹› Ìã¡Ã (micro soft word), †‡ã‹ÔãñÊã (Excel), ¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› (power

point), ãä¹ãÆâ›À (printers), ƒâ›À¶ãñ› (Internet) ¦ã©ãã ƒÃ-½ãñÊã (e-mail) ‡ãñŠ ãäÌãÓã¾ã ½ãò ¹ã¤òØãñý ¾ã²ããä¹ã
‚ã¶ãñ‡ãŠ ÔãâÔ©ãã¶ããò ½ãò ‚ãã•ã‡ãŠÊã ãäÌãâ¡ãñ•ã (windows) 2007 ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ãä‡ãŠ¶¦ãì Öãñ
Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ ¾ãÖ ªñÍã ‡ãñŠ ªîÀ-ªÀã•ã Ô©ãã¶ããò ¹ãÀ „¹ãÊãº£ã ¶ã Öãñý  ƒÔããèãäÊã† ¾ãÖ ¹ããŸ ãäÌãâ¡ãñ•ã 2003
‡ãŠãñ ‚ãã£ããÀ ½ãã¶ã‡ãŠÀ ãäÊãŒãã Øã¾ãã Öõý
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11.2 „ÿñÍ¾ã

ƒÔã ‚ã£¾ãã¾ã ‡ãŠãñ ¹ãü¤¶ãñ ‡ãñŠ ºããª ‚ãã¹ã ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò Ôãàã½ã Öãñ Ôã‡ãòŠØãñ

• ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠãè Ì¾ããŒ¾ãã ‡ãŠÀ¶ãã

• Input, Output ¦ã©ãã CPU ‡ãñŠ ãäÌãÓã¾ã ½ãò •ãã¶ã¶ãã

• ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ „¹ã¾ããñØããò ‡ãŠãè ÔããÀ¥ããè ºã¶ãã¶ãã

• MS-Word ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã ƒÔã‡ãŠãè ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â ºã¦ãã¶ãã

• MS-Excel ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ¶ãã ¦ã©ãã ƒÔã‡ãŠãè ãäÌãÍãñÓ¦ãã†â •ãã¶ã¶ãã

• Worksheet ½ãò ‚ã¹ãñãäàã¦ã ÔãâÍããñ£ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãã

• Worksheet ½ãò ‚ããâ‡ãŠü¡ñ ¡ãÊã¶ãã ¦ã©ãã ƒ¶ã‡ãŠã Ôãâ¹ããª¶ã ‡ãŠÀ¶ãã

• MS-Power Point ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀ¶ãã

• ƒâ›À¶ãñ› (Internet) ¦ã©ãã E-mail (ƒÃ-½ãñÊã) ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ¶ãã

11.3 ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ã‹¾ãã Öõ?

‡ãŠ½¹¾ãî›À †‡ãŠ †ñÔãã ¾ãâ¨ã Öõ •ããñ ãäª† Øã† ãä¶ãªóÍããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ‡ãŠã ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã ¦ã©ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã
‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ƒÔãñ Ö½ã †‡ãŠ †ñÔãã ¾ãâ¨ã ¼ããè ‡ãŠÖ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öò •ããñ ‚ããâ‡ãŠü¡ñ ØãÆÖ¥ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ, ƒ¶ã‡ãŠãñ ¹ãÆÔãâÔ‡ãðŠ¦ã
(process) ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ¦ã©ãã ‚ã¹ãñãäàã¦ã (ÔãîÞã¶ãã) ªñ¦ãã Öõý  ƒÔã ¾ãâ¨ã ‡ãŠãñ ºã¶ãã¶ãñ ½ãò ¹ãÆ¾ãì‡ã‹¦ã Ôãã½ãØãÆãè
¦ã©ãã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠãñ Öã¡ÃÌãñ¾ãÀ (hardware) ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãñ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ
ãäÊã† ƒÔã½ãò ãäÌããä¼ã¸ã ¼ããØã Öãñ¦ãñ Ööý  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¼ããØã ‚ã¹ã¶ãã Ôãìãä¶ããäÍÞã¦ã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ¹ãÆãÀ½¼ã ½ãò †‡ãŠ
‡ãŠ½¹¾ãî›À Ôãò›ÈÊã ¹ãÆãñÔãñãäÔãâØã ¾ãîãä¶ã› (Central Processing Unit-CPU), ½ããùãä¶ã›À (Monitor),

‡ãŠãè-ºããñ¡Ã (Key-board) ¦ã©ãã ½ãã…Ôã (Mouse) Ôãñ ãä½ãÊã‡ãŠÀ ºã¶ã¦ãã Öõý

‡ãŠãè ºããñ¡Ã CPU ½ããù¶ããè›À

‚ããâ‡ãŠü¡ñ ¦ã©ãã ãä¶ãªóÍã
¡ãÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†

½ãõ½ããñÀãè (Memory)

ãäÞã¨ã 11.1
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‡ãŠãè-ºããñ¡Ã ´ãÀã ‚ããâ‡ãŠü¡ñ ¦ã©ãã ãä¶ãªóÍã ‡ãŠ½¹¾ãî›À ½ãò ¡ãÊãñ •ãã¦ãñ Ööý  ¾ãÖ ‚ããâ‡ãŠü¡ñ ¦ã©ãã ãä¶ãªóÍã ½ãõ½ããñÀãè
(memory) ½ãò •ãã¦ãñ Ööý  CPU ƒ¶ã ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ‡ãŠãñ ãä¶ãªóÍãã¶ãìÔããÀ ¹ãÆÔãâÔ‡ãðŠ¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ
¾ãÖ ‚ããâ‡ãŠü¡ñ ÔãîÞã¶ãã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ºãªÊã •ãã¦ãñ Öö ¦ã©ãã ãä¹ãŠÀ Ôãñ ½ãõ½ããñÀãè ½ãò ¡ãÊã ãäª† •ãã¦ãñ Öö ‚ã©ãÌãã ½ããùãä¶ã›À
‡ãñŠ ½ãã£¾ã½ã Ôãñ ãäªŒãã ãäª† •ãã¦ãñ Ööý

CPU ÔÌã¾ãâ ¦ããè¶ã ¼ããØããò ½ãò ºãâ›ã Öãñ¦ãã Öõ - (i) ‚ãâ‡ãŠØããä¥ã¦ããè¾ã †Ìãâ ¦ãããä‡ãÃŠ‡ãŠ ƒ‡ãŠãƒÃ (ALU), (ii) ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ã
ƒ‡ãŠãƒÃ (Control Unit-CU), (iii) Àãä•ãÔ›ÔãÃ (Registers)

11.4 ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ ½ãîÊã ¼ããØã

11.4.1 ØãÆÖ¥ã ƒ‡ãŠãƒÃ

ØãÆÖ¥ã ƒ‡ãŠãƒÃ (Input Unit), Input „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ́ ãÀã ‚ããâ‡ãŠü¡ñ †Ìãâ ‚ããªñÍã ‡ãŠ½¹¾ãî›À ½ãò ¡ãÊãñ •ãã¦ãñ Ööý
¾ãÖ „¹ã‡ãŠÀ¥ã ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ¦ã©ãã ‚ããªñÍããò ‡ãŠãñ Ö½ããÀãè ¼ããÓãã Ôãñ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠãè ¼ããÓãã ½ãò ºãªÊã ªñ¦ãñ Ööý
Ôãã½ãã¶¾ã¦ã: ¾ãÖ ¼ããÓãã ãäÔã‚ãâ‡ãŠ¶ã (binary code) ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò Öãñ¦ããè Öõý  ‡ãŠãè-ºããñ¡Ã, ½ãã…Ôã, ÊããƒÃ›
¹ãõ¶ã (light pen) ¦ã©ãã Ô‡ãõŠ¶ãÀ (scanner) ƒ¶ã¹ãì› „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãñŠ ‡ãìŠœ „ªãÖÀ¥ã Ööý

11.4.2 ‡ãñŠ¶³ãè¾ã ÔãâÔãã£ã¶ã ƒ‡ãŠãƒÃ (Central Processing Unit-CPU)

CPU ‡ãŠãñ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠã ½ããäÔ¦ãÓ‡ãŠ ¼ããè ‡ãŠÖã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ Ôã¼ããè ãä¶ã¥ãÃ¾ã, ãä¶ã¾ãâ¨ã‡ãŠ
‡ãŠã¾ãÃ ¦ã©ãã ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã ‡ãŠã¾ãÃ (calculation work) CPU ́ ãÀã Öãè ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ Ööý  ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ã ƒ‡ãŠãƒÃ
(Control Unit-CU) ¦ã©ãã ‚ãâ‡ãŠØããä¥ã¦ããè¾ã †Ìãââ ¦ãããä‡ãÃŠ‡ãŠ ƒ‡ãŠãƒÃ (Arithmetic and logic unit

- ALU) CPU ‡ãñŠ ªãñ ¹ãÆ½ãìŒã ¼ããØã Ööý

• ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ã ƒ‡ãŠãƒÃ (CU)

¾ãÖ ƒ‡ãŠãƒÃ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ ‚ã¶¾ã ¼ããØããò ‡ãŠãñ ºã¦ãã¦ããè Öõ ãä‡ãŠ ‚ããªñÍããò ‡ãŠã ¹ããÊã¶ã ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠÀ¶ãã Öõý
¾ãÖ ½ãõ½ããñÀãè ¦ã©ãã ALU ‡ãñŠ ºããèÞã ƒÊãñ‡ã‹›Èãùãä¶ã‡ãŠ ãäÔãØ¶ãÊã ‡ãñŠ ¹ãÆÌããÖ ‡ãŠãñ ãä¶ãªóãäÍã¦ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý  ¾ãÖ CPU

¦ã©ãã ƒ¶ã¹ãì›/‚ãã…›¹ãì› „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãñŠ ºããèÞã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ã ãäÔãØ¶ãÊã ‡ãñŠ ¹ãÆÌããÖ ‡ãŠãñ ¼ããè ãä¶ãªóãäÍã¦ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý

• ‚ã©ãÃ½ãõãä›‡ãŠ Êããùãä•ã‡ãŠ ¾ãîãä¶ã›  ( Arithmetical & Logical Unit-ALU)

¾ãÖ ƒ‡ãŠãƒÃ ªãñ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ããè Öõ - ‚ãâ‡ãŠØããä¥ã¦ããè¾ã †Ìãâ ¦ãããä‡ãÄŠ‡ãŠý  ½ãîÊã Øããä¥ã¦ããè¾ã ‡ãŠã¾ãÃ •ãõÔãñ
•ã½ãã, Üã›ã, Øãì¥ãã ¦ã©ãã ¼ããØã ‚ãâ‡ãŠØããä¥ã¦ããè¾ã ‡ãŠã¾ãÃ Ööý  ªãñ ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ‡ãŠãè ¦ãìÊã¶ãã •ãõÔãñ ºãü¡ã-œãñ›ã •ããâÞã¶ãã
‚ã©ãÌãã ¾ãÖ •ããâÞã¶ãã ãä‡ãŠ ªãñ ½ãîÊ¾ã Ôã½ãã¶ã Öõ ¾ãã ¶ãÖãé - ¦ãããä‡ãÃŠ‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÖÊãã¦ãñ Ööý

• ½ãõ½ããñÀãè ƒ‡ãŠãƒÃ (Memory Unit)

½ãõ½ããñÀãè ‚ã©ãÌãã Ô½ãÀ¥ã ƒ‡ãŠãƒÃ ‡ãŠƒÃ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠã ãä½ãÑã¥ã Öõý  ½ãõ½ããñÀãè ªãñ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠãè Öãñ¦ããè
Öõ - ¹ãÆ½ãìŒã ½ãõ½ããñÀãè (Main Memory) ¦ã©ãã Øããõ¥ã ½ãõ½ããñÀãè (Secondary Memory)ý
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(i) ¹ãÆ½ãìŒã ½ãõ½ããñÀãè

¹ãÆ½ãìŒã ½ãõ½ãÀãè ½ãò „¶ã ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ¦ã©ãã ‚ããªñÍããò ‡ãŠãñ ÀŒãã •ãã¦ãã Öñ ãä•ã¶ã ¹ãÀ CU ¦ã©ãã ALU ´ãÀã ‚ã¼ããè
‡ãŠã¾ãÃ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¶ãã ÍãñÓã Öõý  •ãºã ‚ããâ‡ãŠü¡ñ ¦ã©ãã ‚ããªñÍã ƒ¶ã¹ãì› „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ´ãÀã ‡ãŠ½¹¾ãî›À ½ãò ‚ãã¦ãñ Öö
Ìãñ Ôããè£ãã ¹ãÆ½ãìŒã ½ãõ½ãÀãè ½ãò ¡ãÊã ãäª† •ãã¦ãñ Ööý  ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã (Calculation) ´ãÀã •ããä¶ã¦ã ¶ã¦ããè•ãñ ¼ããè
¾ãÖãé ¡ãÊãñ •ãã¦ãñ Ööý  ¹ãÆ½ãìŒã ½ãõ½ãÀãè ‡ãñŠ ¼ããè ªãñ ¼ããØã Öãñ¦ãñ Öö RAM (Random Access Memory)

¦ã©ãã Rom (Read Only Memory).

(ii) Øããõ¥ã ½ãõ½ãÀãè

¹ãÆ½ãìŒã ½ãõ½ãÀãè ½ãò ‡ãìŠœ ¼ããè Ô©ãã¾ããè Á¹ã Ôãñ ¶ãÖãé ÀÖ¦ããý  •ãõÔãñ Öãè ‡ãŠ½¹¾ãî›À ºãâª ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ, ¹ãÆ½ãìŒã
½ãõ½ãÀãè Ôãñ Ôãºã ‡ãìŠœ Ôã½ãã¹¦ã Öãñ •ãã¦ãã Öõý  ¹ãÆ½ãìŒã ½ãõ½ãÀãè ‡ãŠãè ¼ãâ¡ãÀ¥ã àã½ã¦ãã ¼ããè ‚ããä¦ã Ôããèãä½ã¦ã Öãñ¦ããè
Öõý  ƒ¶ã ªãñ ºãã£ãã‚ããò ‡ãŠãñ ¹ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Øããõ¥ã ½ãõ½ãÀãè ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  Øããõ¥ã ½ãõ½ãÀãè
Ô©ãã¾ããè Öãñ¦ããè Öõ ‚ã©ããÃ¦ã ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠãñ ºãâª ‡ãŠÀ¶ãñ ¹ãÀ ¼ããè Øããõ¥ã  ½ãõ½ãÀãè Ôãñ ‡ãìŠœ ¼ããè Ôã½ãã¹¦ã ¶ãÖãé Öãñ¦ããý
ƒÔããäÊã† Ìãñ Ôã¼ããè ‚ããâ‡ãŠü¡ñ ¦ã©ãã ‚ããªñÍã ãä•ã¶ã‡ãŠã ‚ã¶ãñ‡ãŠ ºããÀ ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ Øããõ¥ã ½ãõ½ãÀãè ½ãò ÀŒãñ
•ãã¦ãñ Ööý Øããõ¥ã ½ãõ½ãÀãè ‡ãŠãè ¼ãâ¡ãÀ¥ã àã½ã¦ãã ¼ããè ‚ãÔããèãä½ã¦ã Öãñ¦ããè Öõý  ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ¼ãâ¡ãÀ¥ã „¹ã‡ãŠÀ¥ã
•ãõÔãñ Öã¡Ã-ãä¡Ô‡ãŠ (hard disk) CD, ¹ãõ¶ã-¡ÈãƒÌã (Pen drive) ‚ãããäª Øããõ¥ã ½ãõ½ãÀãè ‡ãñŠ „ªãÖÀ¥ã Ööý

11.4.3 ‚ãã…›¹ãì› ƒ‡ãŠãƒÃ (Output Unit)

‡ãŠ½¹¾ãî›À ́ ãÀã Ôã¼ããè ¶ã¦ããè•ãñ ¦ã©ãã ‚ã¶¾ã ÔãîÞã¶ãã ªÍããÃ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Output „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã¦ãã Öõý  ‡ãŠ½¹¾ãî›À ½ãò Ôã½ãÔ¦ã •ãã¶ã‡ãŠãÀãè ãä´-ãäÌã¼ãã•ã¶ã ½ãò Öãñ¦ããè Öõý  Output „¹ã‡ãŠÀ¥ã ƒÔã •ãã¶ã‡ãŠãÀãè
‡ãŠãñ ãä´‚ãâ‡ãŠ¶ã Á¹ã ½ãò ¹ããäÀÌããä¦ãÃ¦ã ‡ãŠÀ Ö½ãò Ôã½ã¢ã ½ãò ‚ãã¶ãñ ÌããÊãñ Á¹ã ½ãò ªÍããÃ¦ãñ Ööý  Output „¹ã‡ãŠÀ¥ã
ƒÔã •ãã¶ã‡ãŠãÀãè ‡ãŠãñ ãäÞã¨ã, ÞãÊããäÞã¨ã ¦ã©ãã £Ìããä¶ã Á¹ã ½ãò ¼ããè ¹ããäÀÌããä¦ãÃ¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ½ããùãä¶ã›À
(Monitor) ¦ã©ãã ãä¹ãÆâ›À (Printer) Ôãã½ãã¶¾ã ¹ãÆ¾ããñØã ½ãò ‚ãã¶ãñ ÌããÊãñ Output  „¹ã‡ãŠÀ¥ã Ööý

11.4.4 ãä¹ãÆâ›À

ãä¹ãÆâ›À †‡ãŠ †ñÔãã output „¹ã‡ãŠÀ¥ã Öõ •ããñ Output ‡ãŠãñ ¹ãñ¹ãÀ ¹ãÀ œã¹ã¦ãã Öõý  ãä¹ãÆâ›À ́ ãÀã ¹ãÆã¹¦ã output

‡ãŠãñ ãä¹ãÆâ› ‚ãã…›  (print out) ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  ãä¹ãÆâ› ‚ãã…› Êãñ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ö½ãò ¾ãÖ •ããâÞã Êãñ¶ãã ÞãããäÖ† ãä‡ãŠ
ãä¹ãÆâ›À Ÿãè‡ãŠ ¦ãÀÖ Ôãñ ‡ãŠ½¹¾ãî›À Ôãñ ÔãâÊãØ¶ã Öõý  ãä¹ãÆâ›À ãä¶ã½¶ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Öãñ¦ãñ Öö :

• ƒâ‡ãŠ-•ãõ› (Ink jet) ãä¹ãÆâ›À

¾ãÖ Ô¾ããÖãè ‡ãŠãè œãñ›ãè-œãñ›ãè ºãîâªò ¹ãñ¹ãÀ ¹ãÀ œãñü¡¦ãã Öõý  ƒÔã½ãò ÊãØããè Þãìâºã‡ãŠãè¾ã ¹Êãñ›ò ºãîâªãò ‡ãŠãñ Ìããâãäœ¦ã
Á¹ã Ôãñ ¹ãñ¹ãÀ ¹ãÀ ãä¶ãªóãäÍã¦ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõ ãä•ãÔãÔãñ Ìããâãäœ¦ã ‚ãàãÀ †Ìãâ ãäÞã¨ã ¹ãñ¹ãÀ ¹ãÀ œ¹ã •ãã¦ãñ Ööý

• Êãñ•ãÀ (Laser) ãä¹ãÆâ›À

‚ãã•ã‡ãŠÊã ¾ãÖ ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ ¹ãÆÞããäÊã¦ã ãä¹ãÆâ›À Öõý  Êãñ•ãÀ ãä¹ãÆâ›À †‡ãŠ Êãñ•ãÀ ãä‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ¹ãñ¹ãÀ
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¹ãÀ ãäÊãŒã¦ãã Öõý  Êãñ•ãÀ ãä¹ãâÆ›À ¦ããèÌãÆ Øããä¦ã Ôãñ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãñ Öö ¦ã©ãã ƒ¶ã‡ãŠã ‡ãŠã›ÃãäÀ•ã (cartridge)
¼ããè ‚ããä£ã‡ãŠ Ôã½ã¾ã ¦ã‡ãŠ ÞãÊã¦ãã Öõý

• ¡ãù› ½ãõãä›È‡ã‹Ôã (Dot Matrix) ãä¹ãÆâ›À

ƒÔã ãä¹ãÆâ›À ½ãò ‡ãìŠœ œãñ›ãè-œãñ›ãè ãä¹ã¶ãò (pins) ÊãØããè Öãñ¦ããè Öö ¦ã©ãã Ô¾ããÖãè Ôãñ ãäÊã¹¦ã †‡ãŠ ¹ãŠãè¦ãã Öãñ¦ãã
Öõý  ¹ãñ¹ãÀ ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ÊãØãã¾ãã •ãã¦ãã Öõ ãä‡ãŠ •ãºã ãä¹ã¶ãò ¹ãŠãè¦ãñ ¹ãÀ Þããñ› ‡ãŠÀ¦ããè Öö ¦ããñ Ô¾ããÖãè ‡ãŠãè œã¹ã
¹ãñ¹ãÀ ¹ãÀ ÊãØã •ãã¦ããè Öõý  ãä¹ã¶ããò ‡ãŠãñ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã Á¹ã Ôãñ ÔãâÞãããäÊã¦ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ¹ãñ¹ãÀ ¹ãÀ ãäÌããä¼ã¸ã
¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‚ãâ‡ãŠ, ‚ãàãÀ, ¦ã©ãã ãäÞã¨ã œã¹ã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ¡ãù› ½ãõãä›È‡ã‹Ôã ãä¹ãÆâ›À ‡ãŠãè Øããä¦ã ¦ã©ãã œ¹ããƒÃ ‡ãŠãè
Øãì¥ãÌã¦¦ãã ƒÔã½ãò ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ ãä¹ã¶ããò ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã ¹ãÀ ãä¶ã¼ãÃÀ ‡ãŠÀ¦ããè Öõý

• ¶ãñ›Ìã‡ãÃŠ (Network) ãä¹ãÆâ›À

¾ãÖ ãä¹ãÆâ›À ¶ãñ›Ìã‡ãÃŠ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊããò ‡ãŠãñ ‚ãã…›-¹ãì› ‡ãŠãñ ¾ããñØ¾ã¦ãã†â ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

11.4.5 Öã¡ÃÌãñ¾ãÀ †Ìãâ Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ

†‡ãŠ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ãã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Öã¡ÃÌãñ¾ãÀ †Ìãâ Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ªãñ¶ããò ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã
Öãñ¦ããè Öõý  †ñÔãã Ôãºã Ôãã½ãã¶ã ¦ã©ãã „¹ã‡ãŠÀ¥ã ãä•ãÔãñ Ö½ã Ô¹ãÍãÃ ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö (‚ã©ããÃ¦ã ãä•ãÔã‡ãŠã ¼ããõãä¦ã‡ãŠ
‚ããäÔ¦ã¦Ìã Öõ) Öã¡ÃÌãñ¾ãÀ (hardware) ‡ãŠÖÊãã¦ãã Öõý  Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ Öã¡ÃÌãñ¾ãÀ Öãè
‡ãŠ½¹¾ãî›À ½ãò Ôãºã ‡ãŠã½ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ ¹ãÀ Öã¡ÃÌãñ¾ãÀ ‡ãŠãñ ‡ãìŠœ ¼ããè ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããªñÍã ÞãããäÖ†ý
¾ããäª Ö½ã ‡ãŠ½¹¾ãî›À Ôãñ ‡ãìŠœ ¼ããè ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀÌãã¶ãã ÞããÖ¦ãñ Öö ¦ããñ ƒÔã‡ãñŠ ãäÊã† Ö½ãò ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠãñ ‰ãŠ½ãã¶ãìÔããÀ
‚ããªñÍã ªñ¶ãñ Öãñ¦ãñ Ööý  ãä‡ãŠÔããè ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãñ ‡ãŠÀÌãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠãñ ãäª† •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ‚ããªñÍã Ôã½ãîÖ
‡ãŠãñ ¹ãÆãñØãÆã½ã (program) ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  †ñÔãñ †‡ãŠ ¾ãã †‡ãŠ Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ¹ãÆãñØãÆã½ããò ‡ãñŠ Ôãâ‡ãŠÊã¶ã ‡ãŠãñ Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ
(software) ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ãäÌã‡ãŠãäÔã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãŠãñ ¹ãÆãñØãÆããä½ãâØã (programming)

‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

11.5 ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ „¹ã¾ããñØã

‡ãŠ½¹¾ãî›À Ôãâ¹ãî¥ãÃ ãäÌãÍÌã ½ãò •ããèÌã¶ã ‡ãñŠ ÖÀ àãñ¨ã ½ãò ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¦ãñ Ööý  ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠãäŸ¶ã Ôãñ ‡ãŠãäŸ¶ã ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã
àã¥ã ¼ãÀ ½ãò ‡ãŠÀ Êãñ¦ãñ Öö ãä•ã¶Öò ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ½ã¶ãìÓ¾ããò ‡ãŠãñ ½ãÖãè¶ãñ ‚ã©ãÌãã ÌãÓãÃ ¼ããè ÊãØã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý •ããèÌã¶ã
‡ãŠãè ªõãä¶ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããô ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã Öãñ¦ãã Öõý ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ ‡ãìŠœ ¹ãÆ¾ããñØã ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã
Öö:

• ºãö‡ãŠ ½ãò :  ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‚ãã¶ãñ Ôãñ ¹ãÖÊãñ ºãö‡ãŠ ‡ãŠã ÔããÀã ‡ãŠã½ã ‡ãŠ½ãÃÞããÀãè Öã©ã Ôãñ ‡ãŠÀ¦ãñ ©ãñ  Êãñãä‡ãŠ¶ã
‚ãºã ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã Ôãñ Ôãºã ‡ãìŠœ ºãªÊã Øã¾ãã Öõý  ‚ãã•ã Ôã¼ããè ºãö‡ãŠ ‡ãŠ½¹¾ãî›Àãè‡ãðŠ¦ã Öãñ Øã†
Öö ãä•ãÔãÔãñ ‡ãŠã¾ãÃ ‚ããÔãã¶ã ¦ã©ãã ¦ããèÌãÆ Øããä¦ã Ôãñ Öãñ •ãã¦ãã Öõý

• ãäÍãàãã ÔãâÔ©ãã¶ããò ½ãò :  ãäÍãàãã ÔãâÔ©ãã¶ããò ½ãò ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ ‡ãŠƒÃ ¹ãÆ¾ããñØã Öö - •ãõÔãñ ªããäŒãÊããò ‡ãŠã
ãäÌãÌãÀ¥ã, ÍãìÊ‡ãŠ ‡ãŠã ãäÌãÌãÀ¥ã, Ìãñ¦ã¶ã ‡ãŠã ãäÌãÌãÀ¥ã, ¹ãÀãèàãã‚ããò ‡ãŠã ãäÌãÌãÀ¥ã ‚ãããäª ÀŒã¶ããý
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ãäÌã²ãããä©ãÃ¾ããò ‡ãŠãñ ¹ãü¤ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ããè ‡ãŠ½¹¾ãî›À ¹ãÀ ãäÞã¨ã, ÞãÊããäÞã¨ã ‚ãããäª ãäªŒãã† •ãã¦ãñ Öö ãä•ãÔãÔãñ
ãäÌãÓã¾ã ÁãäÞã‡ãŠÀ ¦ã©ãã ÔãÀÊã ºã¶ã •ãã¦ãñ Ööý

• Ì¾ãã¹ããÀ ½ãò :  ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã Ôãñ Ì¾ãã¹ããÀãè ‚ã¹ã¶ããè Öãñ¶ãñ ÌããÊããè ‚ãã¾ã, Ì¾ã¾ã, Êãã¼ã, ãäºã‰ãŠãè,
ÊããØã¦ã ‚ãããäª ‡ãŠã ‚ã¶ãì½ãã¶ã ÊãØãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ¦ã©ãã ‚ã¹ã¶ãñ ºãÖãè Œãã¦ããò ‡ãŠãñ ¨ãìãä› ÀãäÖ¦ã ºã¶ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ
Ööý  ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããâ ‚ã¹ã¶ãñ Ì¾ãÌãÔãã¾ã Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã „ãäÞã¦ã ãä¶ã¥ãÃ¾ã Ÿãè‡ãŠ Ôã½ã¾ã ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã
Ôãñ Êãñ Ôã‡ãŠ¦ããè Ööý

• ÔãÀ‡ãŠãÀãè ãäÌã¼ããØããò ½ãò : ÔãÀ‡ãŠãÀãè ãäÌã¼ããØã ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã •ã¶ã ÔãñÌãã†â ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ, ‡ãŠÀ
‚ãããäª ‡ãŠã ãäÌãÌãÀ¥ã ÀŒã¶ãñ, ÔÌããÔ©¾ã ÔãñÌãã‚ããò Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäÌãÌãÀ¥ã ÀŒã¶ãñ, ½ããõÔã½ã ‡ãŠãè ¼ããäÌãÓ¾ãÌãã¥ããè
‡ãŠÀ¶ãñ ‚ãããäª ½ãò ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý  ÔãìÀàãã ÔãñÌãã‚ããò ½ãò ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‚ããä¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Öõý

• ÔÌããÔ©¾ã ÔãñÌãã‚ããò ½ãò : ãäÞããä‡ãŠ¦Ôã‡ãŠ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠƒÃ ºããè½ãããäÀ¾ããò ‡ãŠã ¹ã¦ãã ÊãØãã¶ãñ ‡ãñŠ
ãäÊã† ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý  ãäÞããä‡ãŠ¦ÔããÊã¾ããò ½ãò ‡ãŠ½¹¾ãî›À ÀãñãäØã¾ããò, ãäÞããä‡ãŠ¦Ôã‡ãŠãò, ‚ããõÓããä£ã¾ããò ‚ãããäª ‡ãŠã
ãäÌãÌãÀ¥ã ÀŒã¶ãñ ¦ã©ãã ãä¶ã¾ãìãä‡ã‹¦ã¾ããâ ‡ãŠÀ¶ãã, ÀãñØããè ‡ãŠàã, ÍãÊ¾ã ãäÞããä‡ãŠ¦Ôãã ‚ãããäª ‡ãŠã ãäÌãÌãÀ¥ã ÀŒã¶ãñ
‡ãñŠ ãäÊã† ¼ããè ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

• ªìãä¶ã¾ãã Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ½ãã£¾ã½ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò :  ‚ãã•ã ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠã ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ ¹ãÆ¾ããñØã ƒâ›À¶ãñ› ¹ãÀ ªîÔãÀãò
Ôãñ Ôãâ¹ã‡ãÃŠ ºã¶ãã¶ãñ  ½ãò Öãñ¦ãã Öõý  ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‚ã©ãÌãã ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããò ´ãÀã †‡ãŠ ªîÔãÀñ Ôãñ
Ôãâ¹ã‡ãÃŠ Ôãã£ã¶ãã ºãÖì¦ã ÔãÔ¦ãã Öãñ •ãã¦ãã Öõý  ƒÃ-½ãñÊã (e-mail) †Ìãâ ›ñÊããè-‡ãŠãâ¹ãÆòŠÔã (Teleconference)

ºãÖì¦ã Öãè ÔãÔ¦ãñ, ¦ããèÌãÆ ¦ã©ãã ¹ãÆ¼ããÌãÍããÊããè ½ãã£¾ã½ã Ööý  ƒâ›À¶ãñ› ´ãÀã Ö½ã ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ãäÌãÓã¾ã ¹ãÀ
•ãã¶ã‡ãŠãÀãè ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ãäÌãÍÌã Üã›¶ãã‚ããò ‡ãñŠ ãäÌãÓã¾ã ½ãò ¼ããè Ôã›ãè‡ãŠ †Ìãâ ãäÌãÔ¦ãð¦ã •ãã¶ã‡ãŠãÀãè
ƒâ›À¶ãñ› ¹ãÀ ¦ãìÀâ¦ã „¹ãÊãº£ã Öãñ •ãã¦ããè Öõý  ƒâ›À¶ãñ› ¹ãÀ Ö½ã ŒãÀãèªªãÀãè ¼ããè ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö •ããñ
ãä‡ãŠ ¹ããÀâ¹ããäÀ‡ãŠ ŒãÀãèªªãÀãè Ôãñ ºãñÖ¦ãÀ Öõý  ‚ãã•ã ‡ãŠ½¹¾ãî›À ÊãØã¼ãØã Ôã¼ããè ãäÌã¼ããØããò ´ãÀã ¹ãÆ¾ããñØã
ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ Öö ÞããÖñ ÌãÖ ÀñÊãÌãñ Öãñ, ºããè½ãã àãñ¨ã Öãñ, Ààãã àãñ¨ã Öãñ ‚ã©ãÌãã ‡ãŠãñƒÃ ‚ã¶¾ãý

11.6 ÔãâÞããÊã¶ã ¹ãÆ¥ããÊããè (Operating system-OS)

OS †‡ãŠ †ñÔãã ¹ãÆãñØãÆã½ã Öõ •ããñ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ´ãÀã ºãã‡ãŠãè Ôã¼ããè ¹ãÆãñØãÆã½ããò ‡ãŠãñ ÞãÊãÌãã¦ãã Öõý  ¾ãÖ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ
‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠã ÔãºãÔãñ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ¹ãÆãñØãÆã½ã Öãñ¦ãã Öõý  ƒÔãñ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠãè Àãèü¤ ½ãã¶ãã •ãã¦ãã Öõ ¦ã©ãã ¾ãÖ
‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ Öã¡ÃÌãñ¾ãÀ †Ìãâ Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ªãñ¶ããò ‡ãŠã ÔãâÞããÊã¶ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ Ôã¼ããè ‡ãŠã¾ãÃ ½ãõ½ãÀãè
‡ãŠã ¹ãÆºã¶£ã ‡ãŠÀ¶ãã, ƒ¶ã¹ãì› ‡ãŠãñ Ôã½ã¢ã¶ãã ¦ã©ãã output ‡ãŠãñ ªÍããÃ¶ãã ‚ãããäª - OS ´ãÀã Öãè ãä‡ãŠ† •ãã¦ãñ
Ööý  OS ‡ãŠ½¹¾ãî›À ½ãò ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠã ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãŠÀ¦ãñ Öö ¦ã©ãã ƒÔãÔãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ã
¼ããè ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý  MS-Windows, Mac OS X ¦ã©ãã VMX OS ƒÔã‡ãñŠ ‡ãìŠœ „ªãÖÀ¥ã Ööý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 11.1

1. ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ ‡ãŠãèãä•ã†ý

(‡ãŠ) ________ ¦ã©ãã ________ †‡ãŠ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ãäÔãÔ›½ã ‡ãñŠ ªãñ Üã›‡ãŠ Öãñ¦ãñ Ööý
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(Œã) Ôãñ¶›ÈÊã ¹ãÆãñÔãñãäÔãâØã ¾ãîãä¶ã› ‡ãñŠ ¦ããè¶ã ¼ããØã _______, _______ ¦ã©ãã _______
Öãñ¦ãñ Ööý

(Øã) _______ ¦ã©ãã _______ ‚ãã…›¹ãì› „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãñŠ „ªãÖÀ¥ã Ööý

(Üã) ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠãè ½ãõ½ãÀãè ¾ãîãä¶ã› _______ ¦ã©ãã ãä½ãÊã‡ãŠÀ ºã¶ã¦ããè Öõý

11.7 †½ã†Ôã-Ìã¡Ã (MS-Word)

Íãºª ÔãâÔãã£ã¶ã ½ãò ‡ãŠƒÃ Ôããù¹ãŠá›Ìãñ¾ãÀ ¹ãõ‡ãñŠ•ã Ööý Íãºª ÔãâÔãã£ã¶ã ƒ¶ã½ãò Ôãñ †‡ãŠ Öõý ‡ãŠ½¹¾ãî›À ¹ãÀ ¹ã¨ã,
ÊãñŒã, ‚ããÌãñª¶ã ¹ã¨ã, ãä¶ã½ãâ¨ã¥ã ¹ã¨ã ƒ¦¾ãããäª ªÔ¦ããÌãñ•ã ¦ãñ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãñ Ìã¡Ã ¹ãÆãñÔãñãäÔãâØã (word

processing) ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  Ìã¡Ã ¹ãÆãñÔãñãäÔãâØã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¶ãñ‡ãŠãò Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ¹ãõ‡ãñŠ•ã „¹ãÊãº£ã Ööý  †½ã†Ôã
Ìã¡Ã †ñÔãã Öãè †‡ãŠ Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ¹ãõ‡ãñŠ•ã Öõý  ¾ãÖ †‡ãŠ ºãü¡ñ Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ¹ãõ‡ãñŠ•ã †½ã†Ôã ‚ããùãä¹ãŠÔã (MS-

office) Íãºª ÔãâÔãã£ã¶ã †‡ãŠ Üã›‡ãŠ Öõý  †½ã†Ôã ‚ããùãä¹ãŠÔã ‡ãñŠ ÞããÀ ½ãìŒ¾ã Üã›‡ãŠ Öö : †½ã†Ôã Ìã¡Ã, (Íãºª
ÔãâÔãã£ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã†), †½ã†Ôã †‡ã‹ÔãñÊã, (Ô¹ãÆñ¡Íããè› ‡ãñŠ ãäÊã†) †½ã†Ôã †‡ã‹ÔãñÔã (¡ã›ãºãñÔã ¹ãÆºã¶£ã¶ã) ¦ã©ãã
†½ã†Ôã ¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› (y n ‡ãñŠ ãäÊã†)ý  Ö½ã ƒÔã ¹ããŸ ½ãò †½ã†Ôã Ìã¡Ã, †½ã†Ôã †‡ã‹ÔãñÊã ¦ã©ãã †½ã†Ôã
†‡ã‹ÔãñÔã ‡ãñŠ ãäÌãÓã¾ã ¹ãü¤òØãñý

11.7.1 †½ã†Ôã Ìã¡Ã ‡ãŠãè ‡ãìŠœ ½ãìŒ¾ã ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â ¶ããèÞãñ ªãè ØãƒÃ Öõ-

(i) †½ã†Ôã Ìã¡Ã ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã Ôãñ Ö½ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ºã¶ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ¦ãããä‡ãŠ ºããª ½ãò •ãºã ÞããÖò ƒ¶ã ªÔ¦ããÌãñ•ããò
‡ãŠãñ Ôãâ¹ãããäª¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ƒÔã‡ãñŠ ãäÊã† Ö½ã ªÔ¦ããÌãñ•ããò ½ãò ¶ã¾ãã ›õ‡ã‹Ô› ¡ãÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

(ii) ½ãããä•ãÃ¶ã ‡ãŠã ÔããƒÃ•ã ºãªÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

(iii) ¹ãŠãù¶› ÔããƒÃ•ã (font size) ¦ã©ãã ¹ãŠãù¶› ›ãƒ¹ã (font type) ºãªÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

(iv) ¹ãðÓŸ ÔãâŒ¾ãã, Öõ¡À (header) ¦ã©ãã ¹ãìŠ›À (footer) ºã¶ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

(v) ¹ãîÀñ ªÔ¦ããÌãñ•ã ¾ãã „Ôã‡ãñŠ ãä‡ãŠÔããè ãäÖÔÔãñ ½ãò Ô¹ãõãäÊãâØã (spelling) Þãõ‡ãŠ ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ¦ã©ãã „¶Öò
Ÿãè‡ãŠ ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  Íãºª ÔãâŒ¾ãã ¦ã©ãã †ñÔãñ ‚ã¶¾ã ‚ããâ‡ãŠü¡ñ ºã¶ãã† •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

(vi) ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠãñ ‡ãŠãùÊã½ã (column) Á¹ã ½ãò Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã Öõ •ãõÔãñ Ôã½ããÞããÀ ¹ã¨ã ‚ãããäª ½ãò
Öãñ¦ãã Öõý  ¦ãããäÊã‡ãŠã†â (tables)  ¦ã©ãã ›õ‡ã‹Ô› ºããù‡ã‹Ôã ‚ãããäª ¼ããè ºã¶ãã† •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

(vii) ªÔ¦ããÌãñ•ã ½ãò ãäÞã¨ã ºã¶ãã† •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ¾ãã ãä‡ã‹Êã¹ã ‚ãã›Ã ØãõÊãÀãè (clip art gallery) ½ãò „¹ãÊãº£ã
ãä‡ã‹Êã¹ã ‚ãã›ÃáÔã (clip arts) (•ããñ ãä‡ãŠ ºã¶ãñ ºã¶ãã† ãäÞã¨ã Öãñ¦ãñ Öö) ¼ããè ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ† •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ
Ööý  ƒâ›À¶ãñ› Ôãñ ¡ã„¶ãÊããñ¡ (download) ãä‡ãŠ† Øã† ãäÞã¨ã, ØãÆããä¹ãŠ‡ã‹Ôã (graphics) ¦ã©ãã
›õ‡ã‹Ô› (text) ¼ããè ªÔ¦ããÌãñ•ã ½ãò Íãããä½ãÊã ãä‡ãŠ† •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

(viii) †½ã†Ôã Ìã¡Ã ½ãò ½ãñÊã-½ã•ãÃ ÔãìãäÌã£ãã ¼ããè „¹ãÊãº£ã Öõý  ƒÔã‡ãñŠ ́ ãÀã †‡ãŠ Öãè ¹ã¨ã ‡ãŠãè ‚ã¶ãñ‡ãŠãò ¹ãÆãä¦ã¾ããâ
‚ãÊãØã-‚ãÊãØã Ì¾ããä‡ã‹¦ã¾ããò ‡ãŠãñ Ôãã½ãã¶¾ã ¹ããäÀÌã¦ãÃ¶ããò •ãñÔãñ „¶ã‡ãñŠ ¶ãã½ã ¦ã©ãã ¹ã¦ãñ ‡ãñŠ Ôãã©ã ºã¶ããƒÃ
•ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý
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(ix) Ìã¡Ã ½ãò ½ãõ‰ãŠãñ (macro) ÔãìãäÌã£ãã ¼ããè „¹ãÊãº£ã Öõý  ½ãõ‰ãŠãñ ´ãÀã Ö½ã ãä‡ãŠÔããè ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãñ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ
ãäÌããä¼ã¸ã ÞãÀ¥ããò ‡ãŠãñ †‡ãŠ Öãè ÞãÀ¥ã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ƒ‡ãŠ›áŸã ÀŒã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ãä¹ãŠÀ •ãºã Ö½ãò ¾ãÖ ‡ãŠã¾ãÃ
ªãñºããÀã ‡ãŠÀ¶ãã Öãñ ¦ããñ ½ãõ‰ãŠãñ ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ¾ãÖ †‡ãŠ Öãè ÞãÀ¥ã ½ãò Öãñ •ãã¦ãã Öõý  ãä‡ãŠÔããè ¼ããè
½ãõ‰ãŠãñ ‡ãŠãñ Ö½ã ãä‡ãŠÔããè ¹ãâŠ‡ã‹Íã¶ã ‡ãŠãè (function key) ãäÌãÍãñÓã ‡ãŠãè (special key), ãä‡ãŠÔããè
›îÊãºããÀ (tool bar) ‚ã©ãÌãã ½ãõ¶¾ãî ºããÀ (menu bar) Ôãñ ÔãâÊãØ¶ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

(x) Ìã¡Ã Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ãäÌãÓã¾ã/ãäÌãÍãñÓã¦ãã/Øãì¥ã ¹ãÀ ‚ããù¶ã-Êããƒ¶ã (online) ¦ã©ãã ‚ããù¹ãŠ-
Êããƒ¶ã (off-line) ÔãìãäÌã£ãã „¹ãÊãº£ã Öõý

11.7.2 †½ã†Ôã Ìã¡Ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãã

Ö½ã †½ã†Ôã Ìã¡Ã Ô‰ãŠãè¶ã (MS word screen) ‡ãñŠ ½ãìŒ¾ã Üã›‡ãŠãò ‡ãŠãñ Ôã½ã¢ãòý  ¾ãñ ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Öö :

(‡ãŠ) ›ãƒ›Êã ºããÀ (Title bar)

ƒÔã ºããÀ ½ãò Ìã¦ãÃ½ãã¶ã ½ãò ŒãìÊãñ Öì† ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠã ¶ãã½ã ¹ãÆªãäÍãÃ¦ã Öãñ¦ãñ Ööý  ãäÌãâ¡ãñ•ã ‡ãñŠ ‚ã¶¾ã ¹ãÆãñØãÆã½ããò
‡ãŠãè ¦ãÀÖ Ìã¡Ã ‡ãŠãè ›ãƒ›Êã ºããÀ Ìã¡Ã-ãäÌãâ¡ãñ (word window) ‡ãŠã ‚ãã‡ãŠãÀ ¦ã©ãã ãäÔ©ããä¦ã ºãªÊã¶ãñ ‡ãñŠ
ãäÊã† ƒÔ¦ãñ½ããÊã ‡ãŠãè •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý

(Œã) ›îÊã ºããÔãÃ (Tool bars)

†½ã†Ôã Ìã¡Ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠãñ ¦ããèÌãÆ ¦ã©ãã ÔãÀÊã ºã¶ãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ Ôãã£ã¶ã „¹ãÊãº£ã Ööý  ¾ãñ
Ôãã£ã¶ã ‚ãÊãØã-‚ãÊãØã ÌãØããô ½ãò ºããâ›‡ãŠÀ ãäÌããä¼ã¸ã ›îÊã ºããÔãÃ ¹ãÀ „¹ãÊãº£ã ‡ãŠÀÌãã† Øã† Ööý  ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ ¹ãÆ¾ããñØã
½ãò ‚ãã¶ãñ ÌããÊããè ªãñ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ›îÊã ºããÔãÃ Öö ¹ãŠãù½ãóãä›âØã ›îÊã ºããÀ (formatting Tool Bar) ¦ã©ãã Ô›ö¡¡Ã
›îÊã ºããÀ (Standard Tool Bar)ý  ¾ãñ ªãñ¶ããò ›îÊã ºããÔãÃ ›ãƒ›Êã ºããÀ ‡ãñŠ †‡ãŠª½ã ¶ããèÞãñ ãäÔ©ã¦ã Öãñ¦ãñ
Ööý  ¾ãñ ›îÊã ºããÔãÃ ƒÞœã¶ãìÔããÀ ‡ãŠ¼ããè ¼ããè ÒãäÓ›Øã¦ã ‚ã©ãÌãã ‚ãÒÍ¾ã ãä‡ãŠ† •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öõâý

Ô›ö¡¡Ã ›îÊã ºããÀ

¹ãŠã½ãóãä›âØã ›îÊã ºããÀ
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(Øã) ÁÊãÀ ºããÀ (Ruler bar)

ÁËÀ ºããÀ ªÔ¦ããÌãñ•ã ½ãò ›õ‡ã‹Ô› ‡ãŠãñ †‡ãŠ Ô‡ãñŠÊã ¹ãÀ Ìããä›Ã‡ãŠÊã ‚ãÊããƒ¶ã½ãò› (vertical alignment)

‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ÔãÖã¾ã¦ãã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

(Üã) Ô›ñ›áÔã ºããÀ (status bar)

¾ãÖ ºããÀ Ôããä‰ãŠ¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãñŠ ºããÀñ ½ãò ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆªãäÍãÃ¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ƒÔã½ãò Ìã¦ãÃ½ãã¶ã ¹ãñ•ã ¶ãâºãÀ,
Ôãõ‡ã‹Íã¶ã ¶ãâºãÀ ‚ãããäª ãäª¾ãã •ãã¦ãã Öõý

(¡.) Ô‰ãŠãñÊã ºããÀ (scroll bar)

ƒÔã‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ‚ãã¹ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠãñ …¹ãÀ-¶ããèÞãñ ¦ã©ãã ªã†â-ºãã†â ãäŒãÔã‡ãŠã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ƒÔã‡ãñŠ
ãäÊã† Ô‰ãŠãñÊã ºããÀ ¹ãÀ ºã¶ãñ Öì† Êãâºãñ ºã›¶ã ‡ãŠãñ ½ãã…Ôã ´ãÀã Ìããâãäœ¦ã ãäªÍãã ½ãò ãäŒãÔã‡ãŠã¶ãã ¹ãü¡¦ãã
Öõý  ¾ãÖ ‡ãŠã½ã Ô‰ãŠãñÊã ºããÀ ¹ãÀ ºã¶ãñ Öì† ¦ããèÀ ‚ãâãä‡ãŠ¦ã ºã›¶ããò ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ (click) ‡ãŠÀ‡ãñŠ ¼ããè ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

(Þã) Ìã‡ãÃŠ Ô¹ãñÔã (work space)

Ìã‡ãÃŠ Ô¹ãñÔã ªÔ¦ããÌãñ•ã ãäÌãâ¡ãñ ½ãò ÌãÖ àãñ¨ã Öãñ¦ãã Öõ •ãÖãâ ‚ãã¹ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠã ›õ‡ã‹Ô› †Ìãâ ØãÆããä¹ãŠ‡ã‹Ôã
›ãƒ¹ã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý

(œ) ½ãñ¶ã ½ãõ¶¾ãî (main menu)

¾ãÖ ›ãƒ›Êã ºããÀ Ô‰ãŠãè¶ã ‡ãñŠ ÔãºãÔãñ …¹ãÀ Öãñ¦ãã Öõý ½ãìŒ¾ã ½ãõ¶¾ãî ‡ãñŠ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Ôãñ †‡ãŠ Ôãºã-
½ãõ¶¾ãî (sub menu) ŒãìÊã¦ãã Öõý  ƒÔã Ôãºã-½ãõ¶¾ãî ½ãò ‡ãìŠœ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Ôãã½ãã¶ã Á¹ã Ôãñ ‚ããõÀ ‡ãìŠœ
ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ½ã®½ã Á¹ã ½ãò ¹ããäÀÊããäàã¦ã Öãñ¦ãñ Ööý  ãä‡ãŠÔããè ¼ããè Ôã½ã¾ã Ôãã½ãã¶¾ã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ãñ •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ
Öö ¦ã©ãã ½ã®½ã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ¶ãÖãé ãäªŒããƒÃ ªñ¦ãñ Ööý  ãä‡ãŠÔããè †‡ãŠ ãäÔ©ããä¦ã ½ãò Ôãñ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ½ã®½ã Öãñ¦ãñ
Öö  ‚ããõÀ ‚ã¶¾ã ãäÔ©ããä¦ã ½ãò Ìãñ Ôãã½ãã¶¾ã Öãñ •ãã¦ãñ Ööý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 11.2

1. ãä¶ã½¶ã ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ÔãÖãè ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ãò :

(‡ãŠ) †½ã†Ôã Ìã¡Ã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãñ Öì† ‚ãã¹ã

(i) ‡ãñŠÌãÊã ½ãã…Ôã Ôãñ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý

(ii) ‡ãñŠÌãÊã ‡ãŠãè-ºããñ¡Ã Ôãñ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý

(iii) ‡ãŠãè-ºããñ¡Ã ¦ã©ãã ½ãã…Ôã ªãñ¶ããò Ôãñ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý

(Œã) †½ã†Ôã Ìã¡Ã ½ãò ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ‡ãŠ½ããâ¡ (command) ãä‡ãŠÔã Á¹ã ½ãò Öãñ¦ããè Öõ

(i) ½ãìãä³¦ã (print)
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(ii) ãäÊããäŒã¦ã (letter)

(iii) ‚ããƒ‡ãŠ¶ã (icon)

2. ÔãÖãè ‚ã©ãÌãã ØãÊã¦ã ºã¦ãã†âý

(‡ãŠ) ›ãƒ›Êã ºããÀ Ìã¦ãÃ½ãã¶ã ½ãò Ôããä‰ãŠ¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠã ¶ãã½ã ¹ãÆªãäÍãÃ¦ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý

(Œã) ¹ãŠã½ãóãä›âØã ›îÊã ºããÀ ¦ã©ãã Ô›ö¡¡Ã ›îÊã ºããÀ ªãñ ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ ¹ãÆ¾ããñØã ½ãò ‚ãã¶ãñ ÌããÊãñ ›îÊã ºããÔãÃ
Ööý

(Øã) Ô‰ãŠãñÊã ºããÀ ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ Ö½ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠãñ Ô‰ãŠãñÊã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

(Üã) Ìã‡ãÃŠ-Ô¹ãñÔã ªÔ¦ããÌãñ•ã ãäÌãâ¡ãò ‡ãŠã ÌãÖ àãñ¨ã Öãñ¦ãã Öõ •ãÖãâ ‚ãã¹ã ›õ‡ã‹Ô› ¡ãÊã¦ãñ Ööý

(¡.) Ìã¡Ã ¹ãÆãñÔãñÔãÀ ½ãò ØãÆããä¹ãŠ‡ã‹Ôã ¶ãÖãé ¡ãÊã Ôã‡ãŠ¦ãñý

(•ã) ½ãñ¶ã ½ãõ¶¾ãî ½ãò ãäÌã‡ãŠÊ¹ã (main menu options)

½ãñ¶ã ½ãõ¶¾ãî ‡ãñŠ Ôã¼ããè ‚ããƒ›½ããò ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ ¶ããèÞãñ ãäª† Øã† Öö :

(‡ãŠ) ¹ãŠãƒÊã (file)

½ãñ¶ã ½ãõ¶¾ãî ‡ãñŠ ãäÌã‡ãŠÊ¹ããò ½ãò ¹ãŠãƒÊã ÔãºãÔãñ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Öõý  ‚ãã¹ã ƒÔãÔãñ Ôã¼ããè ¹ãŠãƒÊã
½ãõ¶ãñ•ã½ãò› ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ ƒÔã½ãò ‚ããñ¹ããä¶ãâØã, ÔãñãäÌãâØã, ‡ã‹Êããñãä•ãâØã, ãä¹ãÆâãä›âØã †Ìãâ
†ãäØ•ããä›âØã •ãõÔãñ Ôã¼ããè ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ½ããõ•ãîª Ööý  ¹ãŠãƒÃÊã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Ôãºã ½ãõ¶¾ãî ¹ãÆªãäÍãÃ¦ã
‡ãŠÀ¦ãã Öõ :

ãäÞã¨ã 11.2 ¹ãŠãƒÊã Ôãºã ½ãõ¶¾ãî
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(Œã) †ãä¡› (Edit)

ƒÔã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ´ãÀã ‚ãã¹ã Ôãâ¹ããª¶ã Ôãã£ã¶ããò •ãõÔãñ ‡ãŠ› (cut), ‡ãŠãù¹ããè (copy), ¹ãñÔ› (paste),
¹ãŠãƒâ¡ †â¡ ãäÀ¹ÊãñÔã (find and replace) ‚ãããäª ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  †ãä¡› ãäÌã‡ãŠÊ¹ã
ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Ôãºã-½ãõ¶¾ãî ¹ãÆªãäÍãÃ¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ :

ãäÞã¨ã 11.3 †ãä¡› Ôãºã ½ãõ¶¾ãî

(Øã) Ì¾ãî (view)

Ìã¡Ã †‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãŠãñ ãäÌããä¼ã¸ã ¦ãÀãè‡ãŠãò Ôãñ ªÍããÃ Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ãä‡ãŠÔããè ªÔ¦ããÌãñ•ã ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ
‡ãñŠ ¹ãÆªÍãÃ¶ããò ‡ãŠãñ Ì¾ãî ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Ì¾ãî ‡ãŠãè ‚ã¹ã¶ããè ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â ¦ã©ãã Ôããè½ãã†â Öãñ¦ããè Ööý  •ãõÔãñ
¶ããù½ãÃÊã (normal) Ì¾ãî ½ãò ØãÆããä¹ãŠ‡ã‹Êã ãäÞã¨ã ¶ãÖãé ªñŒãñ •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ¾ãÖ ‡ãñŠÌãÊã ¹ãñ•ã Êãñ-‚ãã…›
(page layout) Ì¾ãî ½ãò Öãè ªñŒãñ •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ½ãñ¶ã ½ãõ¶¾ãî ‡ãñŠ Ì¾ãî ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ´ãÀã ‚ãã¹ã †‡ãŠ
Ì¾ãî Ôãñ ªîÔãÀñ Ì¾ãî ½ãò •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ¾ãÖ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Ôãºã ½ãõ¶¾ãî ¹ãÆªãäÍãÃ¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ:



‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ ½ãîÊã ¦ã¦Ìã :: 205

ãäÞã¨ã 11.4 Ì¾ãî Ôãºã ½ãõ¶¾ãî

(Üã) ƒ¶Ôã›Ã (insert)

ƒÔã ½ãõ¶¾ãî ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ‚ãã¹ã ãäÌããä¼ã¸ã ‚ããùº•ãñ‡ã‹› (object) •ãõÔãñ ¹ãðÓŸ ÔãâŒ¾ãã
(page number) ¹ãìŠ› ¶ããñ›áÔã (foot notes), ãä¹ã‡ã‹ÞãÀ ¹ãÆñŠ½ã (picture frame) ‚ãããäª ‚ã¹ã¶ãñ
ªÔ¦ããÌãñ•ã ½ãò ¡ãÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ¾ãÖ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Ôãºã ½ãõ¶¾ãî ¹ãÆªãäÍãÃ¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

ãäÞã¨ã 11.5 ƒ¶Ôã›Ã Ôãºã ½ãõ¶¾ãî
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(¡.) ¹ãŠãù½ãó› (format)

ƒÔã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ́ ãÀã ‚ãã¹ã ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ¹ãŠãù½ãóãä›âØã (formating) ‡ãŠã¾ãÃ •ãõÔãñ ¹ãŠãù¶› ºãªÊã¶ãã,
ºããù¡ÃÀ (border) ºã¶ãã¶ãã ‚ãããäª ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ¾ãÖ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Ôãºã ½ãõ¶¾ãî ¹ãÆªãäÍãÃ¦ã
‡ãŠÀ¦ãã Öõ:

ãäÞã¨ã 11.6 ¹ãŠãù½ãó› Ôãºã ½ãõ¶¾ãî

(Þã) ›îÊÔã (tools)

ƒÔã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ´ãÀã ‚ãã¹ã Ìã¡Ã ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ›îÊÔã/¾ãîãä›ãäÊã›ãè•ã (Tools/utilities) ½ãõ‰ãŠãñ•ã
(macross), ½ãñÊã-½ã•ãÃ (mail-merge) ‚ãããäª ‡ãŠã ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ¾ãÖ
ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Ôãºã-½ãõ¶¾ãî ¹ãÆªãäÍãÃ¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý
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ãäÞã¨ã 11.7 ›îÊÔã Ôãºã ½ãõ¶¾ãî

(œ) ›ñºãÊã (table)

ªÔ¦ããÌãñ•ã ½ãò ›ñºãÊã (¦ãããäÊã‡ãŠã) ¹ãÀ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ƒÔã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã
Öõý  ¾ãÖ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ Ôãºã ½ãõ¶¾ãî ¹ãÆªãäÍãÃ¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ :

ãäÞã¨ã 11.8 ›ñºãÊã Ôãºã ½ãõ¶¾ãî
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(•ã) ãäÌãâ¡ãñ (window)

¾ãÖ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ¦ãºã ‡ãŠã½ã ‚ãã¦ãã Öõ •ãºã ‚ãã¹ã Ìã¡Ã ½ãò †‡ãŠ Ôãã©ã ‚ã¶ãñ‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ã ŒããñÊã‡ãŠÀ ‡ãŠã½ã
‡ãŠÀ¦ãñ Ööý  †ñÔãñ ½ãò ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ªÔ¦ããÌãñ•ã †‡ãŠ ‚ãÊãØã ãäÌãâ¡ãñ ½ãò ŒãìÊãã Öãñ¦ãã Öõý  ãäÌãâ¡ãñ Ôãºã ½ãõ¶¾ãî
‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ‚ãã¹ã †‡ãŠ ãäÌãâ¡ãñ Ôãñ ªîÔãÀãè ãäÌãâ¡ãñ ½ãò •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ¾ãÖ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ
Ôãºã ½ãõ¶¾ãî ¹ãÆªãäÍãÃ¦ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõ :

ãäÞã¨ã 11.9 ãäÌãâ¡ãñ Ôãºã ½ãõ¶¾ãî

11.7.3 ½ãñÊã ½ã•ãÃ (mail merge)

¾ããäª ‚ãã¹ã¶ãñ ‡ãŠãñƒÃ †‡ãŠ ¹ã¨ã ‚ã¶ãñ‡ãŠ ÊããñØããò ‡ãŠãñ ¼ãñ•ã¶ãã Öãñ ¦ããñ †ñÔãñ ¹ã¨ã ½ãò ¹ãã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãñŠ ¶ãã½ã ¦ã©ãã ¹ã¦ãñ
‡ãñŠ ‚ãÊããÌãã ºãã‡ãŠãè Ôãºã ‡ãìŠœ †‡ãŠ •ãõÔãã Öãñ¦ãã Öõý  ½ãã¶ã Êããèãä•ã† ãä‡ãŠ ‡ãŠãñƒÃ ‡ãâŠ¹ã¶ããè †‡ãŠ ¶ã¾ãã „¦¹ããª
ºã¶ãã¦ããè Öõ ¦ã©ãã „Ôã „¦¹ããª ‡ãñŠ ãäÌãÓã¾ã ½ãò ‚ã¶ãñ‡ãŠ „¹ã¼ããñ‡ã‹¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ ¹ã¨ã ´ãÀã ÔãîãäÞã¦ã ‡ãŠÀ¶ãã ÞããÖ¦ããè
Öõý  †ñÔããè ‚ãÌãÔ©ãã ½ãò ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ã¨ã ¹ãÀ ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãŠã ¶ãã½ã, ÊããñØããñ (logo) ¦ã©ãã „¦¹ããª ãäÌãÌãÀ¥ã ¦ããñ †‡ãŠ
•ãõÔãñ ÀÖòØãñ ¹ãÀâ¦ãì ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ã¨ã ¹ãÀ „¹ã¼ããñ‡ã‹¦ãã ‡ãŠã ¶ãã½ã ¦ã©ãã ¹ã¦ãã ‚ãÊãØã-‚ãÊãØã ÖãòØãñý  †ñÔãñ ¹ã¨ã Ìã¡Ã
½ãò ½ãñÊã ½ã•ãÃ ÔãìãäÌã£ãã ´ãÀã ºãü¡ãè ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ ºã¶ãã† •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ½ãñÊã ½ã•ãÃ ÔãìãäÌã£ãã Ôãñ ‡ãñŠÌãÊã †ñÔãñ
¹ã¨ã Öãè ¶ãÖãé ‚ããä¹ã¦ãì ¹ã¦ãñ ‡ãñŠ ÊãñºãÊã, †¶ÌãñÊã¹Ôã (envelops - ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ), †¡ÈñÔã ãäÊãÔ› (address

list), ƒ¦¾ãããäª ¼ããè ºã¶ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

¡ã‡ãŠ ÊãñºãÊã ¾ãã ãäÊã¹ãŠã¹ãñŠ (†¶ÌãñÊã¹Ôã) : ƒ¶ã ¹ãÀ ¼ãñ•ã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ¶ãã½ã ¦ã©ãã ¹ã¦ãã †‡ãŠ ÀÖ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ¶¦ãì
¹ãã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ¶ãã½ã Ìã ¹ã¦ãã ºãªÊã¦ãã ÀÖ¦ãã Öõý

¹ãŠãù½ãÃ Êãõ›ÔãÃ, ƒÃ-½ãñÊã ÔãâªñÍã, ¹ãõŠ‡ã‹Ôã (form letter, e-mail messages, faxes) : ƒ¶ã½ãò
ÔãâªñÍã ¦ããñ Ôã½ãã¶ã Öãñ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ¶¦ãì ¹ãã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ¶ãã½ã ¦ã©ãã ¹ã¦ãã ‚ãÊãØã-‚ãÊãØã Öãñ¦ãã Öõ ‡ã‹¾ããòãä‡ãŠ †ñÔãã
ÔãâªñÍã Ôã¼ããè ¹ãã¶ãñ ÌããÊããò ‡ãñŠ ãäÊã† Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã Öãñ¦ãã Öõý

‰ãŠ½ããâ‡ãŠ ÌããÊãñ ‡ãîŠ¹ã¶ã (A set of numbered coupons) : †ñÔãñ Ôã¼ããè ‡ãîŠ¹ã¶ã Ôã½ãã¶ã Öãñ¦ãñ Öö ‡ãñŠÌãÊã
ƒ¶ã ¹ãÀ ‰ãŠ½ããâ‡ãŠ ‚ãÊãØã-‚ãÊãØã Öãñ¦ãñ Ööý
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¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 11.3

1. ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ ‡ãŠÀò:

(i) ›õ‡ã‹Ô› ‡ãŠãñ ‡ãŠãù¹ããè ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† _______ ¦ã©ãã _______ ‡ãŠ½ããâ¡áÔã
(commands) ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

(ii) _________ ´ãÀã ¾ãî•ãÔãÃ (users) ½ãñÊã ½ã•ãÃ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

(iii) ¹ãŠãù½ãóãä›âØã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ½ãò __________ ¡ãÊã¶ãñ ¦ã©ãã ________ ºãªÊã¶ãñ
‡ãŠãè ÔãìãäÌã£ãã ªñ¦ãã Öõý

2. ½ãñÊã ½ã•ãÃ ‡ãŠãè ¹ããäÀ¼ããÓãã ªòý  ƒÔã‡ãŠã ‡ãõŠÔãñ ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ?

11.8 †½ã†Ôã †‡ã‹ÔãõÊã (MS Excel)

¾ãÖ ãäÌãâ¡ãñ•ã ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã †‡ãŠ †ãä¹Êã‡ãñŠÍã¶ã ¹ãõ‡ãñŠ•ã (âapplication package) Öõý  ¾ãÖ ‚ããâ‡ãŠü¡ãò
(data) ‡ãŠãñ †â›À (enter) ‡ãŠÀ¶ãñ, „Ôãñ †ãä¡› ‡ãŠÀ¶ãñ, „Ôã‡ãŠã ãäÌãÍÊãñÓã¥ã ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã Ô›ãñÀ (store)

‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò ºãÖì¦ã „¹ã¾ããñØããè Öõý  †‡ã‹ÔãñÊã ½ãò •ã½ãã, Üã›ã, Øãì¥ãã, ¼ããØã •ãõÔãñ Øããä¥ã¦ããè¾ã ‡ãŠã¾ãÃ ¼ããè ãä‡ãŠ† •ãã
Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ‚ãã¹ã ÔãâŒ¾ãã‚ããò ¾ãã Íãºªãò ‡ãŠãñ ªãè ØãƒÃ Íã¦ããô ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ ‰ãŠ½ãÌããÀ (‚ããÀãñÖãè/‚ãÌãÀãñÖãè ‰ãŠ½ã
½ãò) ÊãØãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ‚ãã¹ã ƒÔã½ãò Ôãã½ãã¶¾ã ãäÌã¦¦ããè¾ã, Øããä¥ã¦ããè¾ã ¦ã©ãã ÔããâãäŒ¾ã‡ãŠãè¾ã ¹ãŠãù½ãîÃÊãñ (formulae)

ÖÊã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

11.9 †½ã†Ôã †‡ã‹ÔãõÊã ‡ãŠãè ½ãìŒ¾ã ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â

1. ‚ããù›ãñ ¹ãŠãù½ãó› : ƒÔã‡ãñŠ ´ãÀã ‚ãã¹ã ¹ãîÌãÃ ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ›ñºãÊã ¹ãŠãù½ãó› (table formats) ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã
‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

2. ‚ããù›ãñ-Ôã½ã (Auto sum) :  ƒÔã‡ãñŠ ́ ãÀã ‚ãã¹ã ÔãõÊããò (cells) ‡ãñŠ †‡ãŠ Ôã½ãîÖ ½ãò „¹ããäÔ©ã¦ã ‚ããâ‡ãŠü¡ãò
‡ãŠã ¾ããñØã (sum) ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

3. ãäÊãÔ› ‚ããù›ãñ ãä¹ãŠÊã (List auto fill) : ƒÔã‡ãñŠ ́ ãÀã ‚ãã¹ã †‡ãŠ ÔãõÊã ¹ãŠãù½ãóãä›âØã ‡ãŠã ÔÌã¦ã: ãäÌãÔ¦ããÀ
†‡ãŠ ¶ãƒÃ ÔãõÊã ½ãò ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

4. ‚ããù›ãñ-ãä¹ãŠÊã (Auto fill) : ƒÔã‡ãñŠ ´ãÀã ‚ãã¹ã ÔãõÊããò ½ãò ºããÀâºããÀ ‚ãã¶ãñ ÌããÊãã ‚ã©ãÌãã ‰ãŠãä½ã¦ã ¡ã›ã
•ãñÔãñ ÊãØãã¦ããÀ ãä¦ããä©ã¾ããâ, ‰ãŠãä½ã¦ã ÔãâŒ¾ãã†â ¦ã©ãã ªãñÖÀã¶ãñ ÌããÊãã ›õ‡ã‹Ô› ‚ãããäª ¡ãÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý
‚ããù›ãñ-ãä¹ãŠÊã ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ¹ãâŠ‡ã‹Íã¶ã (function) ¼ããè ‡ãŠãù¹ããè (copy) ãä‡ãŠ† •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý
ƒÔã‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ‚ãã¹ã ›õ‡ã‹Ô› ¦ã©ãã ÔãâŒ¾ãã‚ããò ‡ãŠãñ ºãªÊã ¼ããè Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

5. ‚ããù›ãñ Íãñ¹Ôã ›îÊãºããÀ (Auto shapes toolbar) : ƒÔã‡ãñŠ ́ ãÀã Ö½ã Ìã‡ãÃŠÍããè› (worksheet)
½ãò ÀñŒããØããä¥ã¦ããè¾ã Íãñ¹Ôã (geometric shapes) •ãõÔãñ ÌãØãÃ, ‚ãã¾ã¦ã, ãä¨ã¼ãì•ã, ÀñŒãã, ãä‡ãŠÀ¥ã
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¦ã©ãã ‡ãŠƒÃ ‚ã¶¾ã ¦ã‡ãŠ¶ããè‡ãŠãè Íãñ¹Ôã ¡ãÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ƒ¶ã Íãñ¹Ôã ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ Ö½ã ‡ãŠãñƒÃ ‚ã¶¾ã
ãäÞã¨ã ¼ããè ºã¶ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

6. ãäÌã•ãã¡Ã (wizard) : Ìã‡ãÃŠÍããè› ½ãò ‡ãŠƒÃ ºããÀ †ñÔãñ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ Öãñ¦ãñ Öö ãä•ã¶ã‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãîÌãÃ ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã
ÞãÀ¥ããò ½ãò ‡ãŠã½ã ‡ãŠÀ¶ãã ¹ãü¡¦ãã Öõý  †ñÔãñ ‡ãŠã¾ããô ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ã‹ÔãõÊã ½ãò ãäÌããä¼ã¸ã ãäÌã•ãã¡Ã „¹ãÊãº£ã Öò
•ããñ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‰ãŠãä½ã¦ã ãä¶ãªóÍã ªñ¦ãñ Ööý

7. ¡ÈõØã †â¡ ¡Èãù¹ã (Drag and drop) : ƒÔã‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ Ö½ã ¡ã›ã ¦ã©ãã ›õ‡ã‹Ô› ‡ãŠãñ †‡ãŠ ÔãõÊã
Ôãñ ªîÔãÀñ ÔãõÊã ½ãò ½ãã…Ôã ´ãÀã Êãñ •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

8. Þãã›ÃáÔã (Charts) : Þãã›áÃÔã ´ãÀã ‚ãã¹ã Ìã‡ãÃŠÍããè› ½ãò ¡ãÊãñ Øã† ¡ã›ã ‡ãŠãñ ÔããâãäŒ¾ã‡ãŠãè¾ã ãäÞã¨ããò
•ãõÔãñ ¹ããƒÃ Þãã›Ã (pie chart), ºããÀ Þãã›Ã (bar chart), Êããƒ¶ã Þãã›Ã (line chart) ƒ¦¾ãããäª
‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

9. ãä¹ãÌãñ› ›ñºãÊã (Pivot table) : ¾ãÖ †‡ã‹ÔãõÊã ‡ãŠã †‡ãŠ ‚ã¦¾ãâ¦ã ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ Üã›‡ãŠ Öõý  ƒÔã‡ãŠãè
ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ‚ãã¹ã ‚ã¦¾ããä£ã‡ãŠ ¡ã›ã ‡ãŠã ¦ãìÀâ¦ã ãäÌãÍÊãñÓã¥ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ƒÔã‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ
‚ã¶ãñ‡ãŠ ãäÀ¹ããñ›ô (reports) •ãõÔãñ ãäÌã¦¦ããè¾ã ãäÀ¹ããñ›Ã, ÔããâãäŒ¾ã‡ãŠãè¾ã ãäÀ¹ããñ›Ã ‚ãããäª ¼ããè ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠãè
•ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý  ƒÔã‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ‡ãñŠ •ããä›Êã ‚ãâ¦ãÔãÄºãâ£ããò ‡ãŠãñ ØãÆã¹ãŠ Á¹ã ½ãò ¼ããè ªÍããÃ¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

10. Íããù›‡ãŠ› ½ãõ¶¾ãî•ã (shortcut menus) : †‡ã‹ÔãõÊã ½ãò ‡ãŠãñƒÃ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãñ Ôã½ã¾ã ½ãã…Ôã ‡ãñŠ ªããäÖ¶ãñ
ºã›¶ã ‡ãŠãñ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀ¶ãñ ¹ãÀ Ôãâºãâãä£ã¦ã Íããù›Ã‡ãŠ› ½ãõ¶¾ãî ŒãìÊã¦ãã Öõý

11.8.2 †½ã†Ôã †‡ã‹ÔãõÊã ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ¹ãÆãÀâ¼ã ‡ãŠÀ¶ãã :

†½ã†Ôã †‡ã‹ÔãõÊã ÍãìÁ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä¶ã½¶ã ‰ãŠ½ã ½ãò ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ãò :

Ô›ã›Ã (start)-¹ãÆãñØãÆã½Ôã (programs)-†½ã†Ôã †‡ã‹ÔãõÊã (MS Excel)

• †‡ã‹ÔãõÊã Ìã‡ãÃŠÍããè› : †‡ã‹ÔãõÊã ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ¹ãñ¹ãÀ Êãõ•ãÀ (paper ledger) ‡ãŠãè ¦ãÀÖ Öãè Ìã‡ãÃŠÍããè›
ºã¶ãã¶ãñ ‡ãŠãè ‚ã¶ãì½ããä¦ã ªñ¦ãã Öõ •ããñ ‚ã¹ã¶ãñ ‚ãã¹ã Øã¥ã¶ãã†â ‡ãŠÀ¦ããè Öõý  †‡ã‹ÔãõÊã ¹ãŠãƒÊã †‡ãŠ Ìã‡ãÃŠºãì‡ãŠ
(workbook) Öãñ¦ããè Öõ ãä•ãÔã½ãò ‚ã¶ãñ‡ãŠ Ìã‡ãÃŠÍããè›áÔã (worksheets) Öãñ¦ããè Öõý  Ìã‡ãÃŠÍããè›
‡ãŠãùÊã½ããò (columns) ¦ã©ãã Êããƒ¶ããò (rows) ‡ãŠãñ ãä½ãÊãã‡ãŠÀ ºã¶ãã †‡ãŠ ãäØãÆ¡ (grid) Öãñ¦ãã Öõý
ƒÔã½ãò ‡ãŠãùÊã½ããò ‡ãŠãñ ‚ãàãÀãò (A,B,C,D......‚ãããäª) Ôãñ †Ìãâ Êããƒ¶ããò ‡ãŠãñ ÔãâŒ¾ãã‚ããò (1,2,3,4
......) Ôãñ ¶ãã½ããâãä‡ãŠ¦ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ƒ¶Öò ÊãñºãÊã (label) ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý  ¾ãñ ‚ãàãÀ ¦ã©ãã ÔãâŒ¾ãã†â
ºã›¶ããò ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ‡ãŠãùÊã½ã ‡ãñŠ …¹ãÀ ¦ã©ãã Êããƒ¶ããò ‡ãñŠ ºããƒÄ ‚ããñÀ ãäÔ©ã¦ã Öãñ¦ãñ Ööý  †‡ãŠ ‡ãŠãùÊã½ã ¦ã©ãã
†‡ãŠ Êããƒ¶ã ‡ãñŠ ¹ãÆãä¦ãÞœñª (intersection) Ôãñ †‡ãŠ ÔãõÊã ºã¶ã¦ãã Öõý  Ô¹ãÆñ¡Íããè› (spreadsheet)

‚ã©ããÃ¦ã Ìã‡ãÃŠÍããè› ‡ãñŠ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÔãõÊã ‡ãŠã ‚ã¹ã¶ãã †‡ãŠ †¡ÈõÔã (address) Öãñ¦ãã Öõ •ããñ ãä‡ãŠ ‡ãŠãùÊã½ã
‡ãñŠ ‚ãàãÀ ¦ã©ãã Êããƒ¶ã ‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã ‡ãŠãñ ãä½ãÊãã‡ãŠÀ ºã¶ã¦ãã Öõý  ƒ¶ã ÔãõÊããò ½ãò ›õ‡ã‹Ô›, ¶ãâºãÀ ¾ãã Øããä¥ã¦ããè¾ã
¹ãŠãù½ãîÃÊãñ ¡ãÊãñ •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý
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11.8.3 Ìã‡ãÃŠÍããè›ãò ‡ãŠãñ Þãì¶ã¶ãã, ¶ãƒÃ Ìã‡ãÃŠÍããè› ºã¶ãã¶ãã ¦ã©ãã Ìã‡ãÃŠÍããè› ‡ãŠã ¶ãã½ã
ºãªÊã¶ãã

Ô›õ›áÔã ºããÀ (status bar) ‡ãñŠ Ÿãè‡ãŠ …¹ãÀ ãäªŒã¶ãñ ÌããÊãñ Ìã‡ãÃŠÍããè› ›õºã (worksheet tab) ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ
‡ãŠÀ‡ãñŠ Ìã‡ãÃŠºãì‡ãŠ ‡ãŠãè ãä‡ãŠÔããè ¼ããè Ìã‡ãÃŠÍããè› ½ãò ¹ãÆÌãñÍã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý  ÍãìÁ ½ãò ãä‡ãŠÔããè Ìã‡ãÃŠºãì‡ãŠ
½ãò ¦ããè¶ã Ìã‡ãÃŠÍããè› Íãããä½ãÊã Öãñ¦ããè Öõý  †‡ãŠ ‚ããõÀ Íããè› •ããñü¡¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ½ãõ¶¾ãî ºããÀ ½ãò Ôãñ ƒ¶Ôã› (insert)

- Ìã‡ãÃŠÍããè› (worksheet) Þãì¶ãòý  Ìã‡ãÃŠÍããè› ›õºã ‡ãŠãñ ãä¹ãŠÀ Ôãñ ¶ãã½ããâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠÔãÃÀ
(cursor) ‡ãŠãñ Íããè› (sheet) ›õºã ¹ãÀ Êãã†â ‚ããõÀ ½ãã…Ôã Ôãñ Àãƒ› ãä‡ã‹Êã‡ãŠ (right click) ‡ãŠÀòý  Íããù›Ã‡ãŠ›
½ãõ¶¾ãî ½ãò Ôãñ Àãè¶ãñ½ã (Rename) ‡ãŠãñ Þãì¶ãòý  ¶ã¾ãã ¶ãã½ã ›ãƒ¹ã ‡ãŠÀ‡ãñŠ †â›À (Enter) ‡ãìâŠ•ããè ªºãã†âý

11.8.4 Ô›ö¡¡Ã ›îÊãºããÀ (standard Toolbar)

¾ãÖ ›îÊãºããÀ Ô‰ãŠãè¶ã ‡ãñŠ …¹ãÀãè ¼ããØã ½ãò ½ãõ¶¾ãî ºããÀ ‡ãñŠ Ÿãè‡ãŠ ¶ããèÞãñ ãäÔ©ã¦ã Öãñ¦ããè Öõý  ƒÔãÔãñ ‚ãã¹ã ºãñãäÔã‡ãŠ
†‡ã‹ÔãõÊã ‡ãŠ½ããâ¡ãñ (basic excel commands) ½ãò ‚ããÔãã¶ããè Ôãñ ¹ãÆÌãñÍã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

1. ¶¾ãî (New) - ¾ãÖ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ¶ãƒÃ Ìã‡ãÃŠºãì‡ãŠ ºã¶ãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ¶ãƒÃ Ìã‡ãÃŠºãì‡ãŠ
½ãñ¶ã ½ãõ¶¾ãî Ôãñ ¹ãŠãƒÊã-¶¾ãî ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ã‡ãŠÀ ‚ã©ãÌãã ctrl+N ªºãã‡ãŠÀ ¼ããè ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

2. ‚ããñ¹ã¶ã (Open) - ¾ãÖ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ãä‡ãŠÔããè ºã¶ããè ÖìƒÃ Ìã‡ãÃŠºãì‡ãŠ ‡ãŠãñ ŒããñÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã
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•ãã¦ãã Öõý  ¾ãÖ ‡ãŠã¾ãÃ ½ãñ¶ã ½ãõ¶¾ãî Ôãñ ¹ãŠãƒÊã-‚ããñ¹ã¶ã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ã‡ãŠÀ ‚ã©ãÌãã ctrl+o ªºãã‡ãŠÀ
¼ããè ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

3. ÔãñÌã (save) - ¾ãÖ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ãä‡ãŠÔããè Ìã‡ãÃŠºãì‡ãŠ ‡ãŠãñ ÔãñÌã (save) ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã¦ãã Öõý  ¾ãÖ ‡ãŠã¾ãÃ ½ãñ¶ã ½ãõ¶¾ãî Ôãñ ¹ãŠãƒÊã-ÔãñÌã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ã‡ãŠÀ ‚ã©ãÌãã ctrl+s ªºãã‡ãŠÀ ¼ããè
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

4. ãä¹ãÆâ› (Print) : ¾ãÖ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ãä‡ãŠÔããè Ìã‡ãÃŠÍããè› ‡ãŠãñ œã¹ã¶ãñ (print ‡ãŠÀ¶ãñ) ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã¦ãã Öõý

5. ãä¹ãÆâ› ãä¹ãÆÌ¾ãî (print preview) :  ƒÔã‡ãñŠ ´ãÀã Ö½ã Ìã‡ãÃŠÍããè› ‡ãŠãñ œã¹ã¶ãñ Ôãñ ¹ãÖÊãñ ªñŒã Ôã‡ãŠ¦ãñ
Öö ãä‡ãŠ œ¹ã¶ãñ ¹ãÀ ÌãÖ ‡ãõŠÔããè ãäªŒãñØããèý

6. Ô¹ãõÊã Þãõ‡ãŠ (spell check) : ƒÔã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã Ìã‡ãÃŠÍããè› ½ãò Ô¹ãõãäÊãâØã (spelling) •ããâÞã¶ãñ
¦ã©ãã ØãÊã¦ã Ô¹ãõãäÊãâØã ‡ãŠãñ Ÿãè‡ãŠ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

7. ‡ãŠ›, ‡ãŠãù¹ããè, ¹ãñÔ› †Ìãâ ¹ãŠãù½ãó› ¹ãò›À (cut, copy, paste and format painter) :
ƒ¶ã ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠãñ ƒÔã ¹ããŸ ½ãò ºããª ½ãò ºã¦ãã¾ãã •ãã†Øããý

8. ‚ã¶ã¡î ¦ã©ãã Àãè¡ (undo and redo) : ãä‡ãŠÔããè ãä‡ãŠ† Øã† ‡ãŠã¾ãÃ •ãõÔãñ ‚ããâ‡ãŠü¡ñ ¡ãÊã¶ãã, ¹ãŠãù¶›
ºãªÊã¶ãã ‚ãããäª ‡ãŠãÀÌããƒÃ ‡ãŠãñ Àÿ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ºãõ‡ãŠÌã¡Ã ‚ã¶ã¡î †ñÀãñ (backward undo

arrow) ªºãã¦ãñ Ööý  ãä‡ãŠÔããè Àÿ ãä‡ãŠ† Øã† ¹ãÆ¼ããÌã ‡ãŠãñ Ìãããä¹ãÔã Êãã¶ãñ (Àÿ ‡ãŠãñ Àÿ ‡ãŠÀ¶ãñ) ‡ãñŠ ãäÊã†
¹ãŠãùÀÌã¡Ã Àãè¡î †ñÀãñ (forward redo arrow) ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý

9. ƒ¶Ôã›Ã Öãƒ¹ãÀ ãäÊãâ‡ãŠ (Insert hyper link) : ¾ãÖ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Ìã‡ãÃŠÍããè› ½ãò ƒâ›À¶ãñ› ‡ãŠãè ãä‡ãŠÔããè
ÌãñºãÔããƒ› (website) ‡ãŠã Öãƒ¹ãÀ ãäÊãâ‡ãŠ ¡ãÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  ƒÔã ‡ãŠã¾ãÃ
‡ãñŠ ãäÊã† „Ôã ÔãñÊã ½ãò ›ñ‡ã‹Ô› ›ãƒ¹ã ‡ãŠÀò ãä•ãÔãñ ‚ãã¹ã ÞããÖ¦ãñ Öö ãä‡ãŠ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀ¶ãñ ¹ãÀ ÌãñºãÔããƒ›
ŒãìÊã •ãã†ý  ƒÔã‡ãñŠ ºããª ƒ¶Ôã›Ã Öãƒ¹ãÀãäÊãâ‡ãŠ ºã›¶ã ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀò ‚ããõÀ „Ôã ÌãñºãÔããƒ› ‡ãŠã
†¡ÈõÔã (address) ¡ãÊãò ãä•ãÔãñ ‚ãã¹ã ŒãìÊãÌãã¶ãã ÞããÖ¦ãñ Ööý  ‚ãâ¦ã ½ãò ok ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀòý

10. ‚ããù›ãñ Ôã½ã, ¹ãâŠ‡ã‹Íã¶ã ãäÌã•ãã¡Ã †Ìãâ Ôããùãä›ÄØã (Auto sum, function wizard and sorting) :
‚ããù›ãñ Ôã½ã ¦ã©ãã ¹ãâŠ‡ã‹Íã¶ã ãäÌã•ãã¡Ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã Øããä¥ã¦ããè¾ã Øã¥ã¶ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý  Ôããù›Ã
(sort) ºã›¶ã ‡ãñŠ ¹ãÆ¾ããñØã Ôãñ ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ‡ãŠãñ ‚ããÀãñÖãè ‚ã©ãÌãã ‚ãÌãÀãñÖãè ‰ãŠ½ã ½ãò Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ãä‡ãŠ¾ãã
•ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

11. Þãã›Ã †Ìãâ ¡ÈãùƒâØã (chart and drawing) :   ƒÔã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã Ìã‡ãÃŠÍããè› ‡ãñŠ ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ‡ãŠãñ Þãã›Ã
(chart) ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ªÍããÃ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

12. •ãî½ã (zoom) : ƒÔã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠ½¹¾ãî›À Ô‰ãŠãè¶ã ¹ãÀ Ìã‡ãÃŠÍããè› ‡ãŠã ‚ãã‡ãŠãÀ Üã›ã¶ãñ ¾ãã ºãü¤ã¶ãñ
‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý
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11.8.5 ‚ããâ‡ãŠü¡ñ ¡ãÊã¶ãã (Data Entry) :

‚ãã¹ã †‡ãŠ ÔãñÊã ½ãò ‡ãŠƒÃ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ‚ã¶ãñ‡ãŠ ‚ããâ‡ãŠü¡ñ ¹ãÆãäÌãÓ› ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ¾ãñ ‚ããâ‡ãŠü¡ñ ãä¶ã½¶ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ
‡ãñŠ Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö :

1. ÔãâŒ¾ãã†â (Numbers) : ‚ãã¹ã‡ãŠãè ÔãâŒ¾ãã†â ¹ãî¥ãÃ ÔãâŒ¾ãã (•ãõÔãñ 25), ªÍã½ãÊãÌã ÔãâŒ¾ãã (•ãõÔãñ
25.67) ‚ããõÀ Ìãõ—ãããä¶ã‡ãŠ ÔãâŒ¾ãã •ãõÔãñ (0.2567E+2) ½ãò Ôãñ ‡ãìŠœ ¼ããè Öãñ Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý  †‡ã‹ÔãõÊã
½ãò ¾ããäª ‚ãã¹ã¶ãñ ‡ãŠãñƒÃ ºãÖì¦ã ºãü¡ãè ÔãâŒ¾ãã ¡ãÊããè Öõ ¦ããñ †‡ã‹ÔãõÊã ÔÌã¦ã: „Ôãñ Ìãõ—ãããä¶ã‡ãŠ Á¹ã ½ãò ªÍããÃ¦ãã
Öõý  ¾ããäª ‡ãŠãñƒÃ ÔãâŒ¾ãã ƒ¦ã¶ããè ºãü¡ãè Öõ ãä‡ãŠ †‡ãŠ ÔãõÊã ½ãò ¹ãîÀãè ¶ãÖãé Ôã½ãã¦ããè ¦ããñ †‡ã‹ÔãõÊã ƒÔãñ ÔãâŒ¾ãã
ãäÞãÙ¶ã (####) ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò ªÍããÃ¦ãã Öõý  ÔãõÊã ‡ãŠãè Þããõü¡ãƒÃ ºãü¤ã¶ãñ ¹ãÀ ¾ãÖ ÔãâŒ¾ãã Ö½ãò Ôãã½ãã¶¾ã
Á¹ã ½ãò ¶ã•ãÀ ‚ãã¶ãñ ÊãØã¦ããè Öõý

2. ¹ããŸ¿ã (Text) : ‚ãã¹ã ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ÔãõÊã ½ãò ›õ‡ã‹Ô› ¼ããè ¡ãÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ¾ããäª ‚ãã¹ã ÔãâŒ¾ãã‚ããò
‡ãŠãñ ¼ããè ›õ‡ã‹Ô› ‡ãŠãè ¦ãÀÖ ãäÊãŒã¶ãã ÞããÖ¦ãñ Öö ¦ããñ ÔãâŒ¾ãã ‡ãñŠ ¹ãÖÊãñ †‡ãŠ †¹ããñÔ›Èãù¹ãñŠ (apostrophe)

ãäÞãÙ¶ã (‘) ¡ãÊã ªòý  ›õ‡ã‹Ô› ‡ãŠã ãä‡ãŠÔããè Øããä¥ã¦ããè¾ã Øã¥ã¶ãã ½ãò ¹ãÆ¾ããñØã ¶ãÖãé ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ããý

3. ãä¦ããä©ã ¦ã©ãã Ôã½ã¾ã (Date and time) : •ãºã ‚ãã¹ã ãä‡ãŠÔããè ÔãõÊã ½ãò ãä¦ããä©ã ‚ã©ãÌãã Ôã½ã¾ã ¡ãÊã¦ãñ
Öö ¦ããñ †‡ã‹ÔãõÊã ƒÔãñ ÔãâŒ¾ãã Á¹ã ½ãò ºãªÊã ªñ¦ãã Öõý  ¾ãÖ ÔãâŒ¾ãã †‡ã‹ÔãõÊã ‚ã¹ã¶ãñ ãäÊã† ÀŒã¦ãã Öõ
¦ã©ãã ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ãä¦ããä©ã/Ôã½ã¾ã Ìããâãäœ¦ã Á¹ã ½ãò ¶ã•ãÀ ‚ãã¦ãñ Ööý

4. ‰ãŠãä½ã¦ã ‚ããâ‡ãŠü¡ñ (Data in series) : ‚ãã¹ã ÔãõÊããò ‡ãŠãè †‡ãŠ Àò•ã ‡ãŠãñ ¾ãã ¦ããñ †‡ãŠ Öãè ½ãã¶ã Ôãñ
¼ãÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ‚ã©ãÌãã ‚ããù›ãñ-ãä¹ãŠÊã ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ ½ãã¶ããò (values) ‡ãñŠ †‡ãŠ ‰ãŠ½ã Ôãñ ¼ãÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ
Ööý

11.8.6 †‡ãŠ Ìã‡ãÃŠÍããè› ‡ãŠãñ ½ããùãä¡¹ãŠãƒÃ (modify) ‡ãŠÀ¶ãã (ÔãâÍããñ£ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãã)

Ìã‡ãÃŠÍããè›, Êããƒ¶ã ¦ã©ãã ‡ãŠãùÊã½ã ¡ãÊã¶ãã

1. Ìã‡ãÃŠÍããè› : ½ãõ¶¾ãî ºããÀ Ôãñ ƒ¶Ôã›Ã-Ìã‡ãÃŠÍããè› ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ã‡ãŠÀ Ö½ã Ìã‡ãÃŠºãì‡ãŠ ½ãò †‡ãŠ ¶ãƒÃ Ìã‡ãÃŠÍããè›
¡ãÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

2. ÊããƒÃ¶ã : Ìã‡ãÃŠÍããè› ½ãò ¶ãƒÃ Êããƒ¶ã ¡ãÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ½ãõ¶¾ãî-ºããÀ Ôãñ ƒ¶Ôã›Ã - Àãñ (row) ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ã
Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ‚ã©ãÌãã ÊããƒÃ¶ã ÊãñºãÀ ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀ‡ãñŠ ÊããƒÃ¶ã ‡ãŠãñ ÖãƒÃÊããƒ› (highlight) ‡ãŠÀò ¦ã©ãã
Àãƒ›-ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀ‡ãñŠ Íããù›Ã‡ãŠ› ½ãõ¶¾ãî Ôãñ ƒ¶Ôã›Ã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ãòý

3. ‡ãŠãùÊã½ã : Ìã‡ãÃŠÍããè› ½ãò ¶ã¾ãã ‡ãŠãùÊã½ã ¡ãÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ½ãõ¶¾ãî ºããÀ Ôãñ ƒ¶Ôã›Ã - ‡ãŠãùÊã½ã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ãò
‚ã©ãÌãã ‡ãŠãùÊã½ã ÊãñºãÊã ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀ‡ãñŠ ‡ãŠãùÊã½ã ‡ãŠãñ ÖãƒÃÊããƒ› ‡ãŠÀò ¦ã©ãã Àãƒ› ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀ‡ãñŠ
Íããù›Ã‡ãŠ› ½ãõ¶¾ãî Ôãñ ƒ¶Ôã›Ã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ãòý

11.8.7 ¹ãñ•ã ºãÆñ‡ãŠ (page break)

Ìã‡ãÃŠÍããè› ‡ãñŠ ºããèÞã ½ãò ¹ãñ•ã ºãÆñ‡ãŠ Ôãõ› ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† „Ôã Êããƒ¶ã ‡ãŠãñ Þãìãä¶ã† ãä•ãÔãñ ‚ãã¹ã ÞããÖ¦ãñ Öö ãä‡ãŠ
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ÌãÖ ¹ãñ•ã ºãÆñ‡ãŠ ‡ãñŠ Ÿãè‡ãŠ ¶ããèÞãñ ‚ãã†ý  ƒÔã‡ãñŠ ºããª ½ãõ¶¾ãî ºããÀ ½ãò Ôãñ ƒ¶Ôã›Ã-¹ãñ•ã ºãÆñ‡ãŠ Þãì¶ãòý  Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã
Öõ ãä‡ãŠ ƒÔã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ‡ãŠãñ ªñŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ½ãõ¶¾ãî ãäÊãÔ› (menu list) ‡ãñŠ ¶ããèÞãñ ãäª† Øã† ¡ºãÊã
¡ã„¶ã †ñÀãñ (double down arrow) ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀ¶ãã ¹ãü¡ñý

11.8.8 ¹ãñ•ã Ôãõ›‚ã¹ã (page setup)

¹ãñ•ã ‡ãŠãñ ¹ãŠãù½ãó› ‡ãŠÀ¶ãñ, ½ãããä•ãÃ¶ã Ôãõ› ‡ãŠÀ¶ãñ, †Ìãâ Öõ¡À ¹ãìŠ›À ¡ãÊã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ½ãõ¶¾ãî ºããÀ ½ãò Ôãñ ¹ãŠãƒÃÊã-
¹ãñ•ã Ôãõ›‚ã¹ã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ãòý

¹ããŸØã¦ã ¹ãÆÍ¶ã 11.4

1. ÔãÖãè/ØãÊã¦ã ºã¦ãã†â :

(‡ãŠ) ¹ãîÌãÃ ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã Öõ¡À ¦ã©ãã ¹ãìŠ›À ½ãò ÔãâÍããñ£ã¶ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† †ãä¡› Öõ¡À ¦ã©ãã †ãä¡› ¹ãìŠ›À
ºã›¶ããò ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀòý

(Œã) ‚ããù›ãñ-ãä¹ãŠÊã ´ãÀã ÔãâÊãØ¶ã ÔãõÊããò ‡ãñŠ †‡ãŠ Ôã½ãîÖ ‡ãñŠ ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ‡ãŠã ¾ããñØã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

(Øã) Þãã›ÃáÔã ´ãÀã ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ‡ãŠãñ ãäÞããä¨ã¦ã Á¹ã ½ãò ¹ãñÍã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

(Üã) Ìã‡ãÃŠÍããè› ãä¹ãÆâ› ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† †ãä¡› ºã›¶ã ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý

(¡.) ãä¹ãÌãñ›-›ñºãÊã (pivot table) Ôãñ ‚ããâ‡ãŠü¡ãò ‡ãŠã ãäÌãÍÊãñÓã¥ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

2. ãäÀ‡ã‹¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãŠãè ¹ãîãä¦ãÃ ‡ãŠãèãä•ã† :

(‡ãŠ) ¹ãñ•ã Ôãõ›‚ã¹ã ´ãÀã ________¦ã©ãã _______ ¡ãÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

(Œã) ¾ãÖ ªñŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‡ãŠ œ¹ã¶ãñ ¹ãÀ Ìã‡ãÃŠÍããè› ‡ãõŠÔããè ãäªŒãñØããè, ½ãõ¶¾ãî ºããÀ Ôãñ ________
ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ãòý

(Øã) Ìã‡ãÃŠºãì‡ãŠ ‡ãñŠ †‡ãŠ ¹ãñ•ã ‡ãŠãñ _______ ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

(Üã) _______ ¦ã©ãã ________ ¡ã›ã ›ãƒ¹ã (data type) ‡ãñŠ ªãñ ãä¼ã¸ã Á¹ã Ööý

(¡.) _________ †‡ãŠ ¹ãîÌãÃ ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ¹ãŠãù½ãîÃÊãã Öãñ¦ãã Öõý

11.9 †½ã†Ôã ¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› (MS Power Point)

½ãã¶ã Êããèãä•ã† ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ãä‡ãŠÔããè ãäÌãÓã¾ã ¹ãÀ ‚ã¹ã¶ãã ½ã¦ã/¹ãàã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ¶ãã Öõ ‚ã©ãÌãã ãä‡ãŠÔããè ãäÌãÓã¾ã ¹ãÀ
Ì¾ããŒ¾ãã¶ã ªñ¶ãã Öõý  †ñÔãã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãã¹ã ‚ã¹ã¶ããè ºãã¦ã ãäÊãŒã‡ãŠÀ ‚ã©ãÌãã ºããñÊã‡ãŠÀ ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ
Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ãä‡ãŠ¶¦ãì ¾ããäª ‚ãã¹ã ‚ã¹ã¶ããè ºãã¦ã ‡ãñŠ Ôã½ã©ãÃ¶ã ½ãò ãäÞã¨ã, ÞãÊããäÞã¨ã ‚ãããäª ¼ããè ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀ Ôã‡ãòŠ
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¦ããñ ¾ãÖ ‚ããä£ã‡ãŠ ¹ãÆ¼ããÌãÍããÊããè ÖãñØããý  ãäÞã¨ã-ÞãÊããäÞã¨ã-Ìãã²ã-¹ããŸ¿ã ‚ãããäª Ôãñ ÔãìÔããä••ã¦ã ¹ãÆÔ¦ãìãä¦ã ‡ãŠãñ
†‡ãŠ ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã (presentation) ‡ãŠÖã •ãã¦ãã Öõý  ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ãäÌãÓã¾ã ¹ãÀ ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ºã¶ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý
ƒÔããäÊã† ƒÔãñ ¹ãÆ•ãò›ñÍã¶ã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ‡ãŠÖ¦ãñ Ööý

¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› ½ããƒ‰ãŠãñÔããù¹ã‹› ‚ããùãä¹ãŠÔã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ¹ãõ‡ãñŠ•ã ‡ãŠã Öãè †‡ãŠ Üã›‡ãŠ Öõý  ¾ãÖ ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã
Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ‡ãŠƒÃ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ „¹ã¾ããñ‡ã‹¦ãã‚ããò •ãõÔãñ Ì¾ãã¹ããÀãè ÌãØãÃ, œã¨ã ÌãØãÃ, ‚ããõ²ããñãäØã‡ãŠ ãä¡•ããƒ¶ã ãä•ã¶ã‡ãñŠ
¹ããÔã ‡ãŠãñƒÃ ‚ããõ¹ãÞãããäÀ‡ãŠ ØãÆããä¹ãŠ‡ãŠ ãä¡•ããƒ¶ã ‡ãŠãè ¹ãðÓŸ¼ãîãä½ã ¶ãÖãé Öõ, ‡ãŠãñ †‡ãŠ ØãÆããä¹ãŠ‡ãŠÊã ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ºã¶ãã¶ãñ
‡ãŠã ‚ããÔãã¶ã ¦ãÀãè‡ãŠã ºã¦ãã¦ãã Öõý  ¾ãÖ „¹ã¾ããñ‡ã‹¦ãã ‡ãŠãñ ›õ‡ã‹Ô› ¡ãÊã¶ãã, ºãìÊãñãä›¡ ãäÊãÔ› (bulleted list)

¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãã, Þãã›Ã †Ìãâ ØãÆããä¹ãŠ‡ã‹Ôã Íãããä½ãÊã ‡ãŠÀ¶ãã, ãäÞã¨ããò ‡ãŠãñ ºã¶ãã¶ãã †Ìãâ ¹ãò› ‡ãŠÀ¶ãã, „¶Öò Øããä¦ã½ãã¶ã
‡ãŠÀ¶ãã ‚ããõÀ ƒ¶ã Ôã¼ããè ‡ãŠãñ †‡ãŠ-ªîÔãÀñ Ôãñ Ô¹ãñÍãÊã ƒ¹ãñŠ‡ã‹› (special effect) ́ ãÀã •ããñü¡¶ãã ‚ãããäª Ôã¼ããè
‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ÔãìãäÌã£ãã ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý

11.9.1 †½ã†Ôã ¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› ‡ãŠãè ½ãìŒ¾ã ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â

¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› ‡ãŠãè ‡ãŠƒÃ ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â Öö •ããñ Ö½ããÀñ ‡ãŠã½ã ‡ãŠãñ ÔãìãäÌã£ãã•ã¶ã‡ãŠ ºã¶ãã¦ããè Ööý  ƒ¶ã½ãò Ôãñ ‡ãìŠœ
½ãìŒ¾ã ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â ƒÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Öö :

(1) †½ã†Ôã ¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› ¹ãìÀã¶ãñ Ôã½ã¾ã ‡ãŠãè 35mm ÔÊããƒ¡ (slides) ‡ãŠãñ †‡ãŠ ‰ãŠ½ã ½ãò ÀŒã‡ãŠÀ ºã¶ãã¾ãã
•ãã¦ãã Öõý

(2) ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÔÊããƒ¡ (slide) ¹ãÀ ‡ãŠƒÃ ¹ÊãñÔã-ÖãñÊ¡ÔãÃ (place holders) ºã¶ãã† •ãã¦ãñ Ööý  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ
¹ÊãñÔã ÖãñÊ¡À ½ãò ›õ‡ã‹Ô› ‚ã©ãÌãã ãäÞã¨ã ÀŒãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

(3) ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ÊãñÔã ÖãñÊ¡À ‡ãŠãñ ªÍããÃ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† „Ôãñ ãäÌãÍãñÓã ¹ãÆ¼ããÌã (special effect) ãäª¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã
Öõý ƒÔãÔãñ ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã •ããèÌãâ¦ã ¦ã©ãã ½ã¶ããñÀâ•ã‡ãŠ ºã¶ã •ãã¦ããè Öõý

(4) ÑãÌ¾ã-ÒÍ¾ã/‚ããùãä¡¾ããñ ãäÌã•ãì‚ãÊã (Audio visual) ¹ãÆ¼ããÌã ¼ããè ¡ãÊãñ •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

(5) ãä‡ãŠÔããè ‚ã¶¾ã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ (•ãõÔãñ ¹ãŠãñ›ãñÍããù¹ã (photoshop), ¹ã‹ÊãõÍã (flash) ‚ãããäª) ½ãò ºã¶ããƒÃ
ØãƒÃ ¹ãŠãƒÊããò ‡ãŠã Ôã½ããÌãñÍã ¼ããè ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

(6) ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ãäÌãÓã¾ã ¹ãÀ ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ºã¶ããƒÃ •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý

11.9.2 ¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› ‡ãŠãñ Ô›ã›Ã (start) ‡ãŠÀ¶ãã

¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› ¹ãÆãñØãÆã½ã ‡ãŠãñ ÍãìÁ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ›ãÔ‡ãŠºããÀ (taskbar) ¹ãÀ ãäÔ©ã¦ã Ô›ã›Ã ºã›¶ã ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ
‡ãŠÀò , Ô›ã›Ã ½ãõ¶¾ãî ½ãò Ôãñ ¹ãÆãñØãÆã½Ôã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ‡ãŠãñ Þãì¶ãò ¦ã©ãã ½ããƒ‰ãŠãñÔããù¹ã‹› ¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ¹ãÀ
ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀòý

11.9.3 †‡ãŠ ¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ‡ãñŠ Üã›‡ãŠ

¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ÔÊããƒ¡ãò, Öõâ¡ ‚ãã„›áÔã (hand outs), Ô¹ããè‡ãŠÀ-¶ããñ›áÔã (speaker notes)
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†Ìãâ ‚ãã„›Êããƒ¶ã (outline) Ôã¼ããè ‡ãŠã †‡ãŠ Öãè ¹ãŠãƒÊã ½ãò ãä‡ãŠ¾ãã Øã¾ãã ÔãâØãÆÖ Öõý  †‡ãŠ ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ‚ãÊãØã-
‚ãÊãØã ÔÊããƒ¡ãò ‡ãŠãñ ãä½ãÊãã‡ãŠÀ ºã¶ãã¾ãã •ãã¦ãã Öõý

• ÔÊããƒ¡ :  ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ‡ãŠãè ‚ãÊãØã-‚ãÊãØã Íããè› ‡ãŠãñ ÔÊããƒ¡ ‡ãŠÖã •ãã¦ãã Öõý  ÔÊããƒ¡ãò ½ãò ›ãƒ›Êã,
Ôãºã ›ãƒ›Êã, ›õ‡ã‹Ô›, ØãÆã¹ãŠ, ¹ãÆŠãè-¹ãŠãù½ãÃ ‚ãã›Ã (free form art), Íãñ¹Ôã, ãä‡ã‹Êã¹ã ‚ãã›Ã (clip art)

†Ìãâ ãäÌã•ãì‚ãÊã ‚ãããäª Ôãºã Öãñ¦ãã Öõý

• Öö¡ ‚ãã„›áÔã :  Öö¡ ‚ãã„›, ÔÊããƒ¡ãò ‡ãŠãè ‡ãŠãù¹ããè (copy) ¾ãã ½ãìãä³¦ã ÔãâÔ‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠãñ ‡ãŠÖã •ãã¦ãã
Öõý  ƒÔã½ãò ÌãÖ ›õ‡ã‹Ô› Öãñ¦ãã Öõ •ããñ Ö½ã ªÍãÃ‡ãŠãò ‡ãŠãñ ªñ¶ãã ÞããÖ¦ãñ Ööý  ƒÔã½ãò Ö½ã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãñ•ã
¹ãÀ ªãñ, ¦ããè¶ã, ÞããÀ, œ: ¾ãã ¶ããõ ÔÊããƒ¡ ¡ãÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

• Ô¹ããè‡ãŠÀ ¶ããñ›áÔã : ¾ãÖ ¹ãÆñ•ãò› ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãñŠ ãäÊã† †‡ãŠ ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ÔãìãäÌã£ãã Öõý  ¾ãñ ¶ããñ›áÔã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ
ÔÊããƒ¡ ‡ãñŠ ãäÊã† ¼ããè ºã¶ãã† •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ‚ããõÀ Ìã‡ã‹¦ãã ‡ãñŠ ãäÊã† ãä¹ãÆâ› ¼ããè ãä‡ãŠ¾ãñ •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý
ƒ¶ã ¶ããñ›áÔã ‡ãñŠ …¹ãÀãè ¼ããØã ½ãò „¶ã‡ãŠãè Ì¾ããŒ¾ãã Öãñ¦ããè Öõý

• ‚ãã„› Êããƒ¶ã : ƒÔã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ½ãò ‡ãñŠÌãÊã ›ãƒ›Êã ‚ããõÀ ½ãìŒ¾ã ›õ‡ã‹Ô› Öãè ãäªŒããƒÃ ªñ¦ãã Öõ, ‡ãŠãñƒÃ
¼ããè ØãÆããä¹ãŠ‡ãŠ ¶ãÖãé ãäªŒããƒÃ ªñ¦ããý  †‡ãŠ „¹ã¾ããñ‡ã‹¦ãã ƒÔã ‚ãã„› Êããƒ¶ã ½ããñ¡ ½ãò ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãã
Öõý  „Ôãñ ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ‡ãñŠ ƒ½ãñ•ã ½ããñ¡ (image mode) ½ãò •ãã¶ãñ ‡ãŠãè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ãÖãé Öãñ¦ããèý

• ¹ãÆ•ãò›ñÍã¶ã ¹ãŠãƒÊãò :  †‡ãŠ ¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ‡ãŠãè Ôã¼ããè ÔÊããƒ¡ò †‡ãŠ Öãè ¹ãŠãƒÊã ½ãò ÔãìÀãäàã¦ã
ÀŒããè •ãã¦ããè Öö ãä•ãÔãñ ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ¹ãŠãƒÊã ‡ãŠÖã •ãã¦ãã Öõý  †‡ãŠ ¹ããÌãÀ ¹Ìããƒâ› ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ¹ãŠãƒÊã
‡ãŠã †‡ã‹Ôã›òÍã¶ã (extension) ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõý

• ½ããÔ›ÔãÃ (masters) : ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã Ö½ã ¼ããè ºã¶ãã¦ãñ Öö, ¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ „¶ã‡ãŠãè
½ããÔ›ÔãÃ (masters) ºã¶ãã Êãñ¦ãã Öõý  ƒ¶ã½ãò ÌãÖ ÔãîÞã¶ãã Öãñ¦ããè Öõ •ããñ ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ‡ãŠãè ‡ãŠƒÃ ÔÊããƒ¡ãò
¹ãÀ ãäªŒããƒÃ ªñ¦ãã Öõý  ƒ¶ã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ›ãƒ›Êã †ãäÀ¾ãã, ¹ãìŠ›À, ÔÊããƒ¡ ¶ãâºãÀ ‚ãããäª ‡ãŠãñ ¹ããäÀÌããä¦ãÃ¦ã
‡ãŠÀ¶ãñ †Ìãâ †‡ãŠ ¹ãñ•ã ¹ãÀ ãä¹ãÆâ› Öãñ¶ãñ ÌããÊããè ÔÊããƒ¡ãò ‡ãŠãñ ¹ãì¶ã: Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ½ãò Öãñ¦ãã Öõý  ãäÌããä¼ã¸ã
¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãñŠ ½ããÔ›À Öö - ÔÊããƒ¡ ½ããÔ›À, ›ãƒ›Êã ½ããÔ›À, ¶ããñ›áÔã ½ããÔ›À †Ìãâ Öö¡ ‚ãã„› ½ããÔ›Àý

11.9.4 ¶ãƒÃ ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ºã¶ãã¶ãã

†‡ãŠ ¶ãƒÃ ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ÍãìÁ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ãä‰ãŠ†› † ¶¾ãî ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã (create a new presentation)

¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀòý
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11.9.5 ŒããÊããè ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã (Blank presentation)

ºÊãö‡ãŠ ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ºã›¶ã ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀòý  ƒÔãÔãñ ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ‡ãŠƒÃ ÔÊããƒ¡ Êãñ-‚ãã„› (slide layout)

ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ãä½ãÊãòØãñý  ‚ãã¹ã Ìããâãäœ¦ã ÔÊããƒ¡ Êãñ-‚ãã„› Þãì¶ã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

ÔÊããƒ¡ Êãñ-‚ãã„› ½ãò ãäÌããä¼ã¸ã Üã›‡ãŠãò ‡ãŠãñ ªñãäŒã†: Êãâºããè Êãñ›ãè ÖìƒÃ ØãÆñ Êããƒ¶ãò ›õ‡ã‹Ô› ºããù‡ã‹Ôã (text box)

‡ãŠãñ ƒâãäØã¦ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõ, ãäÞã¨ã ÌããÊãñ œãñ›ñ-œãñ›ñ Œãã¶ãñ ƒ½ãñ•ã ‚ããùº•ãñ‡ã‹› (image object) ‡ãŠãñ ƒâãäØã¦ã
‡ãŠÀ¦ãñ Öö ¦ã©ãã ºãìÊãñãä›¡ ãäÊãÔ› ºãìÊãñãä›¡ ãäÊãÔ› ‡ãŠãñ Öãè ƒâãäØã¦ã ‡ãŠÀ¦ããè Öõý

¾ããäª ‚ãã¹ã ƒ¶ã½ãò Ôãñ ãä‡ãŠÔããè ¹ãîÌãÃ-ãä¶ããä½ãÃ¦ã ÔÊããƒ¡ Êãñ-‚ãã„› ‡ãŠãñ Þãì¶ã¦ãñ Öö ¦ããñ £¾ãã¶ã ÀŒãò ãä‡ãŠ ‚ãã¹ã ƒÔã
Êãñ-‚ãã„› ‡ãñŠ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè Üã›‡ãŠ ‡ãŠã Ô©ãã¶ã ºãªÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ‚ã©ãÌãã „Ôãñ Ö›ã/ãä½ã›ã ¼ããè Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý

¾ããäª ‚ãã¹ã †‡ãŠ ‡ãŠª½ã ‚ããõÀ ‚ããØãñ ºãü¤¶ãã ÞããÖò ¦ããñ ‚ãã¹ã †‡ãŠ ãäºãÊ‡ãìŠÊã ŒããÊããè ÔÊããƒ¡ ºã¶ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö
¦ã©ãã ƒÔã½ãò ‚ã¹ã¶ããè ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã¶ãìÔããÀ ‡ãŠãñƒÃ ‚ããùº•ãñ‡ã‹› (object) ‚ã©ãÌãã ›õ‡ã‹Ô› ¡ãÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ºÊãö‡ãŠ
ÔÊããƒ¡ ÔÊããƒ¡ Êãñ-‚ãã„› ¹ãõ¶ãÊã ½ãò ÔãºãÔãñ …¹ãÀ Öãñ¦ããè Öõý

11.9.6 ãä¡•ããƒ¶ã ›õ½¹ãÊãñ› (Design Template)

¶¾ãî ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ¹ãõ¶ãÊã (new presentation panel) ‡ãñŠ ¶¾ãî (new) Ôãõ‡ã‹Íã¶ã ½ãò `¹ãÆŠãù½ã ãä¡•ããƒ¶ã
›ö½¹ãÊãñ› ºã›¶ã` ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀòý  ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ãä¶ã½¶ã ¹ãõ¶ãÊã ãäªŒããƒÃ ªñØããý
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¾ãÖ ãäÌããä¼ã¸ã ãä¡•ããƒ¶ã ›õ½¹ãÊãñ›ãò ‡ãŠãè †‡ãŠ ÔãîÞããè Öõý  ¾ãñ ¹ãîÌãÃ-ãä¶ããä½ãÃ¦ã ºãõ‡ãŠØãÆã„â¡ (background) ¦ã©ãã
Êãñ-‚ãã„› Öõ ãä•ã¶ã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‚ãã¹ã ‚ã¹ã¶ããè ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ºã¶ãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ãä¡•ããƒ¶ã ›õ½¹ãÊãñ›ãò
‡ãŠãè ¹ãîÀãè ÔãîÞããè ªñŒã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ô‰ãŠãñÊã ºããÀ ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀòý

11.9.7 ‚ããù›ãñ-‡ãâŠ›ò› ãäÌã•ãã¡Ã (auto content wizard)

¾ãÖ †‡ãŠ ƒâ›Èõãä‡ã‹›Ìã ›¿ãî›ãñãäÀ¾ãÊã (interactive tutotial) ‡ãŠãè ¦ãÀÖ Öãñ¦ãã Öõ •ããñ ÔÊããƒ¡ ¦ã©ãã „Ôã‡ãñŠ
Üã›‡ãŠ ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‰ãŠãä½ã¦ã ¹ãÀã½ãÍãÃ ªñ¦ãã Öõý  ¾ããäª ‚ãã¹ã¶ãñ ¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› ½ãò ¹ãÖÊãñ ‡ãŠãñƒÃ ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã
¦ãõ¾ããÀ ¶ãÖãé ãä‡ãŠ¾ãã ¦ããñ ‚ãã¹ã ƒÔã ãäÌã•ãã¡Ã ‡ãŠã ƒÔ¦ãñ½ããÊã ‡ãŠÀ¶ãñ ¹ãÀ ãäÌãÞããÀ ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý
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¶¾ãî ¹ãÆñ•ãò›ñÍã¶ã ¹ãõ¶ãÊã ‡ãñŠ ¶¾ãî Ôãõ‡ã‹Íã¶ã ½ãò ¹ãÆŠãù½ã ‚ããù›ãñ ‡ãâŠ›ò› ãäÌã•ãã¡Ã (auto content wizard) ºã›¶ã
¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀòý ƒÔãÔãñ …¹ãÀ ªãè ØãƒÃ ãäÌãâ¡ãñ ŒãìÊãñØããèý

ãäÌã•ãã¡Ã ́ ãÀã ºã¦ãã† Øã† ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÞãÀ¥ã ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀò, ƒÔãÔãñ ‚ãã¹ã ¦ãìÀâ¦ã †‡ãŠ ›õ½¹ãÊãñ› ¹ãã†âØãñý  ãäÌã•ãã¡Ã
‡ãñŠ ÞãÀ¥ããò ‡ãŠãñ ¹ãîÀã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãã¹ã‡ãŠãñ ‡ãñŠÌãÊã ¶ãõ‡ã‹Ô› (Next) ºã›¶ã ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀ¦ãñ •ãã¶ãã Öõý

11.9.8 ÔÊããƒ¡ Íããñ ½ãõ¶¾ãî (slide show menu)

ƒÔã ½ãõ¶¾ãî ´ãÀã Ö½ã ÔÊããƒ¡ Íããñ ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã †‡ãŠ ÔÊããƒ¡ Ôãñ ªîÔãÀãè ÔÊããƒ¡ ¹ãÀ •ãã¦ãñ Ôã½ã¾ã Öãñ¶ãñ ÌããÊãñ
›Èãâãä•ãÍã¶ã (transition) ‚ã©ããÃ¦ã ÒÍ¾ã ¹ãÆ¼ããÌã ‡ãŠãñ ºãªÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ƒÔãÔãñ Ö½ã †‡ãŠ ÔÊããƒ¡ ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã
Üã›‡ãŠãò ‡ãñŠ ÒÍ¾ã ¹ãÆ¼ããÌã ‡ãŠãñ ¼ããè ºãªÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ƒÔã ½ãõ¶¾ãî ½ãò •ãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ½ãõ¶¾ãî ºããÀ ½ãò `ÔÊããƒ¡
Íããñ` ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ãòý

11.10 ƒâ›À¶ãñ› †Ìãâ ƒÃ-½ãñÊã (Internet and E-mail)

‚ãã•ã ‡ãñŠ ¾ãìØã ½ãò, ƒâ›À¶ãñ› ÔãâÞããÀ ‡ãŠã ÔãÌããÃãä£ã‡ãŠ Êããñ‡ãŠãä¹ãÆ¾ã ½ãã£¾ã½ã ºã¶ã Øã¾ãã Öõý  ¾ãÖ Ôãâ¹ãî¥ãÃ ãäÌãÍÌã
½ãò ¹ãõŠÊãñ ¶ãñ›Ìã‡ãŠãô ‡ãŠãñ ãä½ãÊãã‡ãŠÀ ºã¶ãã †‡ãŠ ãäÌãÍããÊã ¶ãñ›Ìã‡ãÃŠ Öõ •ããñ ‡ãŠÀãñü¡ãò ‡ãŠãè ÔãñÌãã ‡ãŠÀ¦ãã Öõý  ¾ãÖ
¶ãñ›Ìã‡ãŠãô ‡ãŠã †‡ãŠ †ñÔãã ¹ãÆ¾ããñ‡ã‹¦ãã‚ããò ¶ãñ›Ìã‡ãÃŠ Öõ ãä•ãÔã½ãò ÊããŒããò ãä¶ã•ããè, ÔããÌãÃ•ããä¶ã‡ãŠ, Íãõàããä¥ã‡ãŠ,
Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¦ã©ãã ÔãÀ‡ãŠãÀãè ¶ãñ›Ìã‡ãÃŠ Íãããä½ãÊã Ööý  ¾ãñ Ôã¼ããè ¶ãñ›Ìã‡ãÃŠ ƒÊãñ‡ã‹›Èãùãä¶ã‡ãŠ ¦ã©ãã ‚ããùãä¹›‡ãŠÊã
¦ã‡ãŠ¶ããè‡ãŠãò ¦ã©ãã ¾ãâ¨ããò ‡ãñŠ †‡ãŠ ãäÌãÍããÊã •ããÊã ´ãÀã †‡ãŠ ªîÔãÀñ Ôãñ •ãìü¡ñ Ööý  ƒâ›À¶ãñ› ¹ãÀ •ãã¶ã‡ãŠãÀãè
†Ìãâ ÔãñÌãã‚ããò ‡ãŠã †‡ãŠ ãäÌãÔ¦ãð¦ã ¼ãâ¡ãÀ „¹ãÊãº£ã Öõý

†‡ãŠ Ìãõºã ºãÆã„•ãÀ (web browser) `ÌãÊ¡Ã Ìããƒ¡ Ìãõºã` (world wide web) ¹ãÀ „¹ãÊãº£ã ÔãñÌãã‚ããò
¦ã©ãã ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠãñ ÖããäÔãÊã ‡ãŠÀ¶ãñ ¦ã©ãã „¶Öò ‡ãŠ½¹¾ãî›À Ô‰ãŠãè¶ã ¹ãÀ ãäªŒãã¶ãñ ÌããÊãã †ãä¹Êã‡ãñŠÍã¶ã Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ
Öõý  ƒâ›À¶ãñ› ¹ãÀ †‡ãŠ ÔãîÞã¶ãã Õããñ¦ã †‡ãŠ Ìãõºã ¹ãñ•ã, ãäÞã¨ã, ÞãÊããäÞã¨ã ‚ã©ãÌãã ‡ãìŠœ ¼ããè ‚ããõÀ Öãñ Ôã‡ãŠ¦ãã
Öõý
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11.10.1 ƒÃ-½ãñÊã ‡ãõŠÔãñ ¼ãñ•ãò

ƒÃ-½ãñÊã ¼ãñ•ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãã¹ã‡ãŠãè †‡ãŠ ƒÃ-½ãñÊã ‚ããƒÃ¡ãè (e-mail ID) Öãñ¶ããè ÞãããäÖ† •ããñ ãä‡ãŠ gmail.com,

yahoomail.com, hotmail.com, rediffmail.com •ãõÔãñ ãä‡ãŠÔããè ¼ããè ‚ããä£ã‡ãŠãÀ-àãñ¨ã ¡ãñ½ãñ¶ã
(domain) ¹ãÀ ºã¶ããƒÃ •ãã Ôã‡ãŠ¦ããè Öõý

‚ãã¹ã ‚ã¹ã¶ãñ ƒÃ-½ãñÊã ‚ããƒÃ¡ãè ½ãò ‚ããƒÃ¡ãè †¡ÈõÔã ¦ã©ãã ¹ããÔãÌã¡Ã (password) ªñ‡ãŠÀ ¹ãÆÌãñÍã ‡ãŠÀòý  ƒÔã‡ãñŠ
ºããª WRITE MAIL ‚ã©ãÌãã COMPOSE MAIL ãäÊãâ‡ãŠ ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀò ¦ã©ãã ‚ã¹ã¶ãã ½ãõÔãñ•ã ›ãƒ¹ã
‡ãŠÀòý  ¾ããäª ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã Öãñ ¦ããñ ¹ãŠãƒÊã ÔãâÊãØ¶ã ‡ãŠÀ ªòý  ãä¹ãŠÀ ¹ãã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ƒÃ-½ãñÊã †¡ÈõÔã ¡ãÊãò ¦ã©ãã
`Ôãö¡ ½ãñÊã` (send mail) ºã›¶ã ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀòý  ‚ãã¹ã‡ãŠãè ½ãñÊã ¼ãñ•ã ªãè •ãã†Øããèý

11.11 ‚ãã¹ã¶ãñ ‡ã‹¾ãã ÔããèŒãã

ƒÔã ‚ã£¾ãã¾ã ½ãò ‚ãã¹ã¶ãñ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãŠã ‚ã©ãÃ •ãã¶ãã ¦ã©ãã ¾ãÖ ¼ããè •ãã¶ãã ãä‡ãŠ ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã Üã›‡ãŠ
‡ã‹¾ãã Ööý  ¾ãÖãâ ‚ãã¹ã¶ãñ †½ã†Ôã Ìã¡Ã, †‡ã‹ÔãñÊã ¦ã©ãã ¹ããùÌãÀ ¹Ìããƒâ› ‡ãŠãè ãäÌãÍãñÓã¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ ¼ããè •ãã¶ããý  †½ã†Ôã
Ìã¡Ã ½ãò ‚ãã¹ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ºã¶ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö, Ÿãè‡ãŠ ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö, ãä¹ãÆâ› ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ¦ã©ãã ½ãñÊã-½ã•ãÃ ¼ããè
‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  †‡ã‹ÔãñÊã ½ãò ‚ãã¹ã Ìã‡ãÃŠÍããè› ¹ãÀ ‡ãŠã¾ãÃ ‡ãŠÀ¦ãñ Ööý  ‚ãã¹ã †‡ãŠ ¾ãã ‚ã¶ãñ‡ãŠ ÔãõÊã (ãäÔãÊãñ‡ã‹›
‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ) Þãì¶ã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ¦ã©ãã Ìã‡ãÃŠÍããè› ½ãò ¡ã›ã ¼ããè ¡ãÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ¹ãñ•ã Ôãõ›‚ã¹ã ´ãÀã ¹ãñ•ã ‡ãŠã
Ôããƒ•ã ºãªÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Öö ¦ã©ãã ¹ãñ•ã ºãÆñ‡ãŠ ¼ããè ¡ãÊã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ‚ãã¹ã¶ãñ ãä¹ãÆâ› ãä¹ãÆÌ¾ãî ‡ãñŠ ºããÀñ ½ãò ¼ããè ¹ãü¤ã
•ããñ Ö½ãò ªÍããÃ¦ãã Öõ ãä‡ãŠ œ¹ã¶ãñ ¹ãÀ Ìã‡ãÃŠÍããè› ‡ãõŠÔããè ãäªŒãñØããèý  ‚ãã¹ã¶ãñ ¾ãÖ ¼ããè ÔããèŒãã ãä‡ãŠ ¹ãÆñ•ãö›ñÍã¶ã
‡ãõŠÔãñ ºã¶ãã¦ãñ Öö ¦ã©ãã ÔÊããƒ¡ãò ½ãò ãäÌããä¼ã¸ã Üã›‡ãŠ ‡ãõŠÔãñ ¡ãÊã¦ãñ Ööý  ‚ãã¹ã¶ãñ ¾ãÖ ¼ããè ÔããèŒãã ãä‡ãŠ ¹ããùÌãÀ
¹Ìããƒâ› ½ãò Öö¡ ‚ãã„› ¼ããè œã¹ãñ •ãã Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ‚ãã¹ã¶ãñ ¾ãÖ ¼ããè ÔããèŒãã ãä‡ãŠ ¹ãÆñ•ãö›ñÍã¶ã ‡ãŠãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ¹ãÆ¼ããÌããè
ºã¶ãã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ÔÊããƒ¡ ›Èãâãä•ãÍã¶ã, Ìã¡Ã ‚ãã›Ã ¦ã©ãã ãä‡ã‹Êã¹ã ‚ãã›Ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ Ôã‡ãŠ¦ãñ Ööý  ‚ãâ¦ã ½ãò
‚ãã¹ã¶ãñ ¾ãÖ •ãã¶ãã ãä‡ãŠ ƒâ›À¶ãñ› ‡ã‹¾ãã Öõ ¦ã©ãã ƒÃ-½ãñÊã ‡ãõŠÔãñ ¼ãñ•ã¦ãñ Ööý

11.12 ¹ããŸãâ¦ã ¹ãÆÍ¶ã

1. ‡ãŠ½¹¾ãî›À ‡ãñŠ ½ãîÊã ‡ãŠã¾ãÃ ‡ã‹¾ãã Öö?

2. †½ã†Ôã †‡ã‹ÔãñÊã ‡ãŠãè ½ãìŒ¾ã ãäÌãÍãñÓã¦ãã†â ‡ã‹¾ãã Öö?

3. Ìã‡ãÃŠºãì‡ãŠ ¦ã©ãã Ìã‡ãÃŠÍããè› ½ãò ‚ãâ¦ãÀ Ô¹ãÓ› ‡ãŠÀòý

4. Ìã‡ãÃŠÍããè› ‡ãñŠ ÔãõÊããò ½ãò ãä‡ãŠÔã-ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠã ¡ã›ã ¹ãÆãäÌãÓ› ãä‡ãŠ¾ãã •ãã Ôã‡ãŠ¦ãã Öõ?

5. †‡ãŠ Ìã‡ãÃŠºãì‡ãŠ ‡ãŠãñ ÔãìÀãäàã¦ã (protect) ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¦ããè¶ã ¦ãÀãè‡ãŠãò ‡ãŠã ãäÌãÌãÀ¥ã ªãèãä•ã†ý

6. Ìã‡ãÃŠºãì‡ãŠ ‡ãŠãñ ÔãñÌã (save) ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ¦ããè¶ã ¦ãÀãè‡ãñŠ ‡ãŠãõ¶ã Ôãñ Öö?

7. †½ã†Ôã †‡ã‹ÔãñÊã ‡ãñŠ ‡ãŠãñƒÃ ÞããÀ „¹ã¾ããñØã ºã¦ãã†âý
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8. Ìã¡Ã-¹ãÆãñÔãñãäÔãâØã Ôãñ ‚ãã¹ã ‡ã‹¾ãã Ôã½ã¢ã¦ãñ Öö?  Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀòý

9. †½ã†Ôã Ìã¡Ã ‡ãŠãè ½ãìŒ¾ã ãäÌãÍãñÓã¦ãã‚ããò ‡ãñŠ ºããÀñ ½ãò ãäÊãŒãòý

10. †½ã†Ôã Ìã¡Ã ‡ãŠãè ½ãñ¶ã ½ãõ¶¾ãî ºããÀ ¹ãÀ „¹ãÊãº£ã ãäÌããä¼ã¸ã ãäÌã‡ãŠÊ¹ããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀòý

11. ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠñ ›îÊã ºããÀ ‡ãŠãõ¶ã-‡ãŠãõ¶ã Ôãñ Öãñ¦ãñ Öö?

11.13 ¹ããŸØã¦ã (Intext) ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ

11.1

1. (‡ãŠ) Öã¡ÃÌãñ¾ãÀ †Ìãâ Ôããù¹ã‹›Ìãñ¾ãÀ ‚ã©ãÃ

(Œã) ‡ãâŠ›ÈãñÊã ¾ãîãä¶ã›, ½ãõãä›‡ãŠ Êããùãä•ã‡ãŠ ¾ãîãä¶ã›, ½ãìŒ¾ã ½ãõ½ãÀãè

(Øã) ½ããù¶ããè›À, ãä¹ãÆâ›À

(Üã) ¹ãÆ½ãìŒã ½ãõ½ãÀãè, Øããõ¥ã ½ãõ½ãÀãè

11.2

1. (‡ãŠ) (iii)

(Œã) (iii)

2. (‡ãŠ) ÔãÖãè

(Œã) ÔãÖãè

(Øã) ÔãÖãè

(Üã) ÔãÖãè

(¡.) ØãÊã¦ã

11.3

1. (i) ‡ãŠãù¹ããè, ¹ãñÔ›

(ii) ›îÊÔã

(iii) ¹ãŠãù¶›áÔã, ºããù¡ÃÀ

2. ¾ãÖ `›îÊÔã` ½ãò „¹ãÊãº£ã †‡ãŠ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Öõ ãä•ãÔã‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã †ñÔãñ ªÔ¦ããÌãñ•ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã†
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõ ãä•ã¶ã½ãò ½ãìŒ¾ã ÔãîÞã¶ãã ¦ããñ †‡ãŠ Ôã½ãã¶ã ÀÖ¦ããè Öõ ãä‡ãŠ¶¦ãì ¹ãã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠã ¶ãã½ã, ¹ã¦ãã
‚ãããäª ºãªÊã¦ãã ÀÖ¦ãã Öõý
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½ãñÊã-½ã•ãÃ ‡ãñŠ ªãñ Üã›‡ãŠ Öö :

(‡ãŠ) ¡ã›ã ÔããñÔãÃ (Œã) ½ãìŒ¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ã

¡ã›ã ÔããñÔãÃ ¦ã©ãã ½ãìŒ¾ã ªÔ¦ããÌãñ•ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† :

1. ›îÊÔã-½ãñÊã ½ã•ãÃ Þãì¶ãòý

2. ½ãñ¶ã-¡ãù‡ã‹¾ãì½ãò› ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Ôãñ (`ãä‰ãŠ†›`) Þãì¶ãòý

3. ºã¦ãã†â ãä‡ãŠ ‚ãã¹ã Ôããä‰ãŠ¾ã ãäÌãââ¡ãñ ‡ãŠãñ ½ãñ¶ã-¡ãù‡ã‹¾ãì½ãò› ‡ãŠãè ¦ãÀÖ ƒÔ¦ãñ½ããÊã ‡ãŠÀ¶ãã ÞããÖ¦ãñ Öö
‚ã©ãÌãã †‡ãŠ ¶ã¾ãã ¡ãù‡ã‹¾ãì½ãò› ºã¶ãã¶ãã ÞããÖ¦ãñ Ööý

4. Øãõ› ¡ã›ã - ãä‰ãŠ†› ¡ã›ã ÔããñÔãÃ Þãì¶ãòý

5. ªãè ØãƒÃ ÔãîÞããè ‡ãŠãñ •ããâÞãò ¦ã©ãã ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ¦ãã¶ãìÔããÀ ƒÔã½ãò Ôãñ ¹ãŠãèÊ¡áÔã ‡ãŠãñ ãä½ã›ã†â ‚ã©ãÌãã
¶ãƒÃ ¹ãŠãèÊ¡áÔã •ããñü¡òý

6. ok ¦ã©ãã save ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀòý

7. ¡ã›ã †â›Èãè ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ããù¹Íã¶ã ¡ã¾ãÊããù½ã ºããù‡ã‹Ôã ‚ãã¶ãñ ¹ãÀ „Ôã½ãò Ôãñ †ãä¡› ¡ã›ã ÔããñÔãÃ
‡ãŠã ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Þãì¶ãòý

8. ¡ã›ã †â›Èãè ¹ãŠãù½ãÃ ŒãìÊã¶ãñ ¹ãÀ ¡ã›ã ¡ãÊãòý

9. ‚ããñ.‡ãñŠ. ¦ã©ãã ãä¹ãŠÀ ÔãñÌã ¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀòý

ªÔ¦ããÌãñ•ããò ‡ãŠãñ ½ã•ãÃ ‡ãŠÀ¶ãã

1. ½ãñ¶ã ¡ãù‡ã‹¾ãì½ãò› ¦ã©ãã ¡ã›ã ÔããñÔãÃ ºã¶ãã Êãñ¶ãñ ¹ãÀ ½ãñÊã ½ã•ãÃ ›îÊã ºããÀ Ôãñ ̀ ½ã•ãÃ ›î ¶¾ãî ¡ãù‡ã‹¾ãî½ãò›`
¹ãÀ ãä‡ã‹Êã‡ãŠ ‡ãŠÀòý

2. ½ã•ãÃ ãäÀ•ãÊ› ‡ãŠãñ ãä¹ãÆÌ¾ãî ¦ã©ãã ãä¹ãÆâ› ‡ãŠÀòý

11.4

1. (‡ãŠ) ÔãÖãè

(Œã) ÔãÖãè

(Øã) ÔãÖãè

(Üã) ØãÊã¦ã
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2. (‡ãŠ) Öõ¡À, ¹ãìŠ›À

(Œã) ãä¹ãÆâ› ãä¹ãÆÌ¾ãî

(Øã) Ìã‡ãÃŠÍããè›

(Üã) ÔãâŒ¾ãã, ›õ‡ã‹Ô›

(¡.) ¹ãâŠ‡ã‹Íã¶ã
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¹ãÆñãä‡ã‹›‡ãŠÊã Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããâ

¶ããñ›:  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãÆãäÍãàãã©ããê †‡ãŠ ¹ãÆñãä‡ã‹›‡ãŠÊã ¹ãŠãƒÃÊã ºã¶ãã†Øãã ‚ããõÀ ƒÔã‡ãŠã ½ãîÊ¾ããâ‡ãŠ¶ã ‡ãñŠ¶³ãò ‡ãñŠ „¶ã
‚ã£¾ãã¹ã‡ãŠãò ´ãÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†Øãã •ããñ ƒÔã ãäÌãÓã¾ã ‡ãŠãñ ¹ãü¤ã ÀÖñ Ööý  ¹ãÆñãä‡ã‹›‡ãŠÊã ¹ãŠãƒÃÊã  ‡ãñŠ ãäÊã† 5 ‚ãâ‡ãŠ
‚ããÌãâãä›¦ã ãä‡ãŠ† Øã† Ööý  ¶ããèÞãñ ªãè ØãƒÃ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãÆñãä‡ã‹›‡ãŠÊã Øããä¦ããäÌããä£ã ‡ãŠãñ ãäÌã²ãã©ããê ´ãÀã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†Øãã
‚ããõÀ „Ôãñ ¹ãŠãƒÃÊã ½ãò ãäÀ‡ãŠã¡Ã ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†Øããý

Øããä¦ããäÌããä£ã-1
(¹ããŸ-2 ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã)

ÔãâØãŸ¶ãã¦½ã‡ãŠ ÔãâÀÞã¶ãã - ‡ãŠã¾ããÃ¦½ã‡ãŠ ¦ã©ãã ¹ãÆ¼ããØããè¾ã

ãä‡ãŠÔããè ÔããÌãÃ•ããä¶ã‡ãŠ àãñ¨ã ‡ãñŠ „¹ã‰ãŠ½ã ‡ãŠã ½ãã½ãÊãã Êãòý  „Ôã ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãñŠ ¹ãª‰ãŠ½ã ‡ãŠã ‚ã£¾ã¾ã¶ã ‡ãŠÀò ‚ããõÀ
ÍããèÓãÃ ¹ãÆºãâ£ã¶ã Ôãñ ãä¶ã½¶ã¦ãÀ ¹ãÆºãâ£ã¶ã ¦ã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÌããä¼ã¸ã ‚ããä£ã‡ãŠããäÀ¾ããò ´ãÀã ¹ãÆã¹¦ã ãäÌããä¼ã¸ã ¹ãªãò ‡ãŠãñ
ªÍããÃ¦ãã Öì‚ãã †‡ãŠ Þãã›Ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀòý

Øããä¦ããäÌããä£ã-2
(¹ããŸ-3 ‚ããõÀ 11 ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã)

Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã

Ô›ñÍã¶ãÀãè ‡ãŠãè ‡ãìŠœ ÌãÔ¦ãì‚ããò ‡ãŠã ½ãîÊ¾ã •ãã¶ã¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ô›ñÍã¶ãÀãè ‡ãñŠ ¡ãèÊãÀ ‡ãŠãñ †‡ãŠ ƒÃ-½ãñÊã ¼ãñ•ãòý

Øããä¦ããäÌããä£ã-3
(¹ããŸ-4 ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã)
Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞããÀ

ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãäÌããäÍãÓ›¦ãã‚ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ †‡ãŠ ãäÀ¹ããñ›Ã ‡ãŠã ¼ããØã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀâñ:

- ãäÀ¹ããñ›Ã ‡ãŠã ¹ãÆ©ã½ã ¹ãðÓŸ ãä•ãÔã½ãò  ÍããèÓãÃ‡ãŠ ¦ã©ãã ÊãñŒã‡ãŠ/¹ãÆ‡ãŠãÍã‡ãŠ ‡ãŠã ¶ãã½ã Ìã ¶ããèÞãñ „Ôã‡ãŠã ¹ã¦ãã
Öãñý

- ªîÔãÀñ ¹ãðÓŸ ¹ãÀ, •ããäÔ›¹ãŠãƒÃ¡ †Êããƒ¶ã½ãò› ‡ãñŠ Ôãã©ã ãäÀ¹ããñ›Ã ‡ãñŠ „ÿñÍ¾ã ãäÊãŒãòý

- ¦ããèÔãÀñ ¹ãðÓŸ ¹ãÀ †‡ãŠ ãäÞã¨ã ‡ãŠãñ Íãããä½ãÊã ‡ãŠÀòý

- ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãðÓŸ ¹ãÀ ¹ãñ•ã ÔãâŒ¾ãã ‚ãÌãÍ¾ã ¡ãÊãòý
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Øããä¦ããäÌããä£ã-4
(¹ããŸ-5 ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã)

¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè Ì¾ãÌãÔ©ãã

‚ã¹ãñãäàã¦ã Ôãã½ãØãÆãè (Øããä¦ããäÌããä£ã ‡ãñŠ ãäÊã†):
†‡ãŠ ãäÊã¹ãŠã¹ãŠã
†‡ãŠ ›ãƒÃ¹ã ¹ã¨ã
Øããòª

Øããä¦ããäÌããä£ã-‡ãŠ

•ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ Àãä•ãÔ›À/¹ãÆñÓã¥ã Àãä•ãÔ›À ½ãò ºããÖÀ •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ¹ã¨ããò ‡ãŠãè ¹ãÆãäÌããäÓ›¾ããâ ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Á¹ã Ôãñ
‡ãŠÀòý ‚ã¹ã¶ãñ ÌããäÀÓŸ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ, Ñããè Íãâ¼ãî Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã ¹ã¨ã ‡ãŠãñ ¦ã¦‡ãŠãÊã ãäÞããäÙ¶ã¦ã ‡ãŠÀòý ‚ã¶¾ã ãäÌãÌãÀ¥ããò
‡ãŠãñ ‡ãŠãÊ¹ããä¶ã‡ãŠ Á¹ã Ôãñ ¼ãÀòý  ¹ãÆãäÍãàãì •ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ Àãä•ãÔ›À ‡ãñŠ ¹ãŠã½ãó› ‡ãŠãñ †‡ãŠ ¹Êãñ¶ã Íããè› ¹ãÀ
ºã¶ãã†Øããý

Øããä¦ããäÌããä£ã-Œã

¡ã‡ãŠ ¹ãÆÞããÊã¶ã Ôãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ¡ã‡ãŠ ÜãÀ ½ãò „¹ãÊãº£ã ‡ãŠ½ã Ôãñ ‡ãŠ½ã ¹ããâÞã ¹ãŠã½ããô ‡ãŠãñ †‡ãŠ¨ã ‡ãŠÀò ‚ããõÀ „¶Öò
¼ãÀò ¦ã©ãã „¶Öò ‚ã¹ã¶ããè ¹ãÆñãä‡ã‹›‡ãŠÊã ¹ãŠãƒÃÊã ½ãò ãäÞã¹ã‡ãŠã ªòý

Øããä¦ããäÌããä£ã-5
(¹ããŸ-6 ¦ã©ãã 11 ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã)

ãäÀ‡ãŠã¡ãô ‡ãŠã ‚ã¶ãìÀàã¥ã

†½ã†Ôã Ìã¡Ã ½ãò ªãñ ¹ãŠãñÊ¡À ºã¶ãã†â ‚ããõÀ „¶ã‡ãŠãñ ãäÌãÓã¾ãÌããÀ ¶ãã½ã ªòý ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãŠãñÊ¡À ½ãò ¦ãª¶ãìÔããÀ 10
ãäÌããä¼ã¸ã Ôãâºãâãä£ã¦ã ¹ãŠãƒÃÊããò ‡ãŠãñ Ôã½ãîÖºã® ‡ãŠÀòý

Øããä¦ããäÌããä£ã-6
(¹ããŸ-7 ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã)

½ãìÊãã‡ãŠã¦ããè Ôã½ã¾ã

‚ãã¹ã‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãŠãè ÞããÀ †¹ããñƒâ›½ãò› Ööý  ƒ¶ã‡ãŠãè ¹ãÆãäÌããäÓ›¾ããâ †¹ããñƒâ›½ãò› Àãä•ãÔ›À ½ãò ‡ãŠÀò(¹ãÆãäÍãàãã©ããê
´ãÀã ŒããÊããè ‡ãŠãØã•ã ¹ãÀ Àãä•ãÔ›À ‡ãŠã ¹ãŠã½ãó› ¦ãõ¾ããÀ ãä‡ãŠ¾ãã •ãã†Øãã)ý  ƒÔã½ãò ãä¶ã½¶ãã¶ãìÔããÀ ãäÌãÌãÀ¥ã
¼ãÀã •ãã†Øãã:
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‡ãŠ. ¹ãÖÊãã ½ãìÊãã‡ãŠã¦ããè Ôã½ã¾ã ›ò¡À ‡ãŠãñ›ñÍã¶ã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ¹ãâ•ããºã ‡ãñŠ ½ãõÔãÔãÃ ÔããñÖ¶ã †â¡ ‡ãâŠ¹ã¶ããè ‡ãñŠ
Ñããè ÔããñÖ¶ã ‡ãñŠ Ôãã©ã 10.00 ºã•ãñ Öõý

Œã. ªîÔãÀãè ½ãìÊãã‡ãŠã¦ã ÔãìÑããè ãäÌããä£ã½ãã ‡ãñŠ Ôãã©ã ãä•ãÔãñ „Ôãñ ¹ãÆã¹¦ã Þãõ‡ãŠ ‡ãŠã ãä‡ã‹Êã¾ãÀòÔã ¶ãÖãé Öì‚ãã Öõý

Øã. ½ãì½ºãƒÃ Ôãñ Ñããè ºããñÔãý

Üã. Øãì¥ãÌã¦¦ãã ¹ãÆ½ãã¥ã¶ã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ÀãÓ›Èãè¾ã ãäÌããä¶ã½ããÃ¥ã ¹ãŠ½ãÃ Ôãñ Ñããè ãä¦ãÊã‡ãŠý

Øããä¦ããäÌããä£ã-7
(¹ããŸ-8 ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã)

ºãõŸ‡ãòŠ

1. ‚ãØãÊãñ ½ããÖ ‡ãñŠ ªîÔãÀñ Ôã¹¦ããÖ ½ãò ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã Öãñ¶ãñ ÌããÊããè Íãñ¾ãÀ£ããÀ‡ãŠ ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ¶ããñãä›Ôã
‡ãŠã ½ãÔããõªãý

2. ¶ããñãä›Ôã ‡ãñŠ Ôãã©ã ÊãØã¶ãñ ÌããÊãñ ‡ãŠ½ã Ôãñ ‡ãŠ½ã ÞããÀ ªÔ¦ããÌãñ•ããò ÔããäÖ¦ã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãŠã¾ãÃÔãîÞããè
¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀòý

Øããä¦ããäÌããä£ã-8
(¹ããŸ-9 ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã)

¾ãã¨ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã†â

†‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ‡ãñŠ ãäÊã† ªãõÀã ‡ãŠã¾ãÃ‰ãŠ½ã ºã¶ãã†â •ããñ ãäªÊÊããè Ôãñ ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã Ô©ãã¶ããò ‡ãñŠ ãäÊã† ¾ãã¨ãã
‡ãŠÀòØãñ:

• ãäÍã½ãÊãã

• Àã•ãÔ©ãã¶ã

• ½ãì½ºãƒÃ

• ‡ãŠãñÊã‡ãŠã¦ãã

(ÀñÊãÌãñ Ôã½ã¾ãÔããÀãä¥ã Ôãñ ÀñÊãÌãñ Ô›ñÍã¶ã ‡ãŠã ¹ã¦ãã ÊãØãã†â, Ìãõ‡ãŠãäÊ¹ã‡ãŠ ½ããØããô ‡ãŠã ¹ã¦ãã ÊãØãã†â, ¾ã©ãã
Ôãâ¼ãÌã ÔãÌããó¦¦ã½ã ¾ãã¨ãã ¹Êãã¶ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀâñý  ƒÔã ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ½ãò Íãããä½ãÊã Ôã¼ããè ÞãÀ¥ããò ‡ãŠãñ ‚ã¹ã¶ããè
¹ãÆñãä‡ã‹›‡ãŠÊã ¹ãŠãƒÃÊã ½ãò ÊãØãã†âý)



¹ãÆñãä‡ã‹›‡ãŠÊã Øããä¦ããäÌããä£ã¾ããâ :: 227

Øããä¦ããäÌããä£ã-9
(¹ããŸ-10 ¦ã©ãã 11 ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã)
‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã „¹ã‡ãŠÀ¥ã ¦ã©ãã ‡ãâŠ¹¾ãî›À

‡ãŠ. ¹ãÆãäÍãàãã©ããê ‡ãŠãñ ãäÌããä¼ã¸ã ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã „¹ã‡ãŠÀ¥ããò ‡ãŠã ¹ãÆñãä‡ã‹›‡ãŠÊã ¹ãÆªÍãÃ¶ã ãäª¾ãã •ãã¶ãã ÞãããäÖ†ý

Œã. ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãäÌããäÍãÓ›¦ãã‚ããò ‡ãñŠ ‚ã¶ãìÔããÀ †½ã†Ôã-Ìã¡Ã ½ãò ‚ã¹ã¶ãã •ããèÌã¶ãÌãð¦¦ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀò ‚ããõÀ
ƒÔã‡ãŠã ãä¹ãÆâ›‚ãã„› ãä¶ã‡ãŠãÊãòý  ‚ã¹ã¶ãñ •ããèÌã¶ãÌãð¦¦ã ½ãò ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ãäÌãÍãñÓã¦ãã‚ããò ‡ãŠãñ Íãããä½ãÊã
‡ãŠÀò:

1. ÍããèÓãÃ‡ãŠ - •ããèÌã¶ãÌãð¦¦ã

• ¹ãŠãâ› Ôããƒ•ã :  20

• ¹ãŠãâ› ¹ãÆ‡ãŠãÀ :  ›ãƒ½Ôã ¶¾ãî Àãñ½ã¶ã

• ºããñÊ¡

• Ôãò›ÈÊããè †Êããƒâ¡ ¹ããŸ

2. ¦ãããäÊã‡ãŠã ‡ãñŠ Á¹ã ½ãò Íãõãäàã‡ãŠ ¾ããñØ¾ã¦ãã

• ¹ãŠãâ› Ôããƒ•ã :  16

• ¹ãŠãâ› ¹ãÆ‡ãŠãÀ :  ›ãƒ½Ôã ¶¾ãî Àãñ½ã¶ã

• ¦ãããäÊã‡ãŠã ‡ãñŠ ÍããèÓãÃ‡ãŠ ºããñÊ¡ ½ãò

• Ôãò›ÈÊããè †Êããƒâ¡ ¹ããŸ

3. ÍãñÓã ¹ããŸ

• ¹ãŠãâ› Ôããƒ•ã :  14

• ¹ãŠãâ› ¹ãÆ‡ãŠãÀ :  ›ãƒ½Ôã ¶¾ãî Àãñ½ã¶ã

4. ºãìÊãñ› ¹ãŠã½ãÃ ½ãò ÁãäÞã¾ããâ

5. ¹ãðÓŸ ‡ãñŠ ºãã†â œãñÀ ¹ãÀ ¦ããÀãèŒã ¦ã©ãã Ô©ãã¶ã

Øããä¦ããäÌããä£ã-10
(¹ããŸ- 11 ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã)
‡ãâŠ¹¾ãî›À ‡ãŠã ½ããõãäÊã‡ãŠ —ãã¶ã

1. ½ãñÊã ½ã•ãÃ ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀ‡ãñŠ ‚ã¹ã¶ãñ •ããèÌã¶ãÌãð¦¦ã ‡ãŠãñ 10 ãä¼ã¸ã ‡ãâŠ¹ããä¶ã¾ããò ½ãò ¼ãñ•ãòý †ñÔãã ‡ãŠÀ¶ãñ
‡ãñŠ ÞãÀ¥ããò ‡ãŠãñ ãäÊãŒãòý



228 :: lfpoh; i¼fr (la'kksf/r)

2. Þãì¶ãñ Øã† 20 ½ãò Ôãñ 10 ÊããñØããò ‡ãŠãñ ¼ãñ•ãñ •ãã¶ãñ ÌããÊãñ ¹ã¨ã ¹ãÀ ãäÌãÞããÀ ‡ãŠÀòý

ƒÔã ¹ã¨ã ‡ãŠãè ½ãìŒ¾ã ãäÌãÓã¾ãÌãÔ¦ãì ½ãò ‚ãã¹ã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Þã¾ããä¶ã¦ã „½½ããèªÌããÀ ‡ãŠãñ ãäÌããäÍãÓ› ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã,
ãäÀ¹ããñãä›ÄØã ‡ãŠàã ÔãâŒ¾ãã, ãä¦ããä©ã ¦ã©ãã Ôã½ã¾ã ‡ãñŠ Ôãâºãâ£ã ½ãò ÔãîãäÞã¦ã ‡ãŠÀòØãñ ‚ããõÀ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ã
ªîÔãÀñ ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ããò Ôãñ ãä¼ã¸ã ÖãñØããý  †‡ãŠ ½ãñÊã ½ã•ãÃ ‚ããÌãñª¶ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀò •ããñ ãäÌããä¼ã¸ã ¹ããŸ¿ã‰ãŠ½ããò
‡ãñŠ ãäÊã† Þãì¶ãñ Øã† 10 „½½ããèªÌããÀãò ‡ãñŠ ãäÊã† …¹ãÀ „ãäÊÊããäŒã¦ã ¹ãÆãÁ¹ã ½ãò ‚ã¶ãñ‡ãŠ ¹ã¨ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀ
Ôã‡ãñŠý

Øããä¦ããäÌããä£ã-11
(¹ããŸ- 11 ¹ãÀ ‚ãã£ãããäÀ¦ã)

¹ãÆÍ¶ã:  ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã Ìã‡ãÃŠÍããè› ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀò ‚ããõÀ ¶ããèÞãñ ãäª† Øã† ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ã ‡ãŠãñ †½ã†Ôã †‡ã‹ÔãÊã ½ãò
‡ãŠÀòý

‡ãŠãñ¡ Ôãâ.

ãäºã‰ãŠãè Á¹ã† ½ãò

„¦¦ãÀ ¹ãîÌãÃ ¹ããäÍÞã½ã ªãäàã¥ã ‡ãìŠÊã

†Ôã01 8000 4500 9000 2000

†Ôã02 7800 4590 8200 3000

†Ôã03 7600 3000 12000 4000

†Ôã04 8500 3500 14000 5000

†Ôã05 9000 5000 13500 6000

†Ôã06 12000 6000 12500 2500

†Ôã07 14000 7000 15000 4500

(‡ãŠ) ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÔãñÊÔã½ãñ¶ã ´ãÀã ‡ãŠãè ØãƒÃ ‡ãìŠÊã ãäºã‰ãŠãè ‡ãŠã ¹ããäÀ‡ãŠÊã¶ãý

(Œã) †‡ãŠ ãäÌããäÍãÓ› àãñ¨ã ½ãò ‡ãŠãè ØãƒÃ ‚ããä£ã‡ãŠ¦ã½ã ãäºã‰ãŠãè ‚ããõÀ ‚ããä£ã‡ãŠ¦ã½ã ãäºã‰ãŠãè ‡ãŠÀ¶ãñ ÌããÊãñ ÔãñÊÔã½ãñ¶ã
‡ãŠã ¶ãã½ãý

(Øã) Ôã½ãÌã¦ããê ¹ããƒÃ-Þãã›Ã ¦ãõ¾ããÀ ‡ãŠÀòý
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ÔããäÞãÌããè¾ã ¹ã®ãä¦ã
‡ãŠãñ¡: 326/426

¶ã½ãî¶ãã ¹ãÆÍ¶ã ¹ã¨ã

Ôã½ã¾ã: 3 Üãâ›ñ ‚ãâ‡ãŠ:  70

„½½ããèªÌããÀãò ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¶ãìªñÍã

• Ôã¼ããè ¹ãÆÍ¶ã ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ Ööý

• 7 ‚ãâ‡ãŠãò ÌããÊãñ ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ 150 Íãºªãò Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ¶ãÖãé Öãñ¶ãñ ÞãããäÖ†ý

• 3 ‚ãâ‡ãŠãò ÌããÊãñ ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ 70 Íãºªãò Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ¶ãÖãé Öãñ¶ãñ ÞãããäÖ†ý

• 2 ‚ãâ‡ãŠãò ÌããÊãñ ¹ãÆÍ¶ããò ‡ãñŠ „¦¦ãÀ 30 Íãºªãò Ôãñ ‚ããä£ã‡ãŠ ¶ãÖãé Öãñ¶ãñ ÞãããäÖ†ý

1. ‚ã¹ã¶ããè ¡¿ãîãä›¾ããñâ ‡ãŠãñ ‡ãìŠÍãÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ã¹ãñãäàã¦ã ªãñ ½ãÖ¦Ìã¹ãî¥ãÃ ‡ãŠãõÍãÊããò ‡ãŠã
„ÊÊãñŒã ‡ãŠÀòý 2

2. ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ¾ãìØã ½ãò ºãõŸ‡ãòŠ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† Ìãñºã ‡ãŠãâ¹ãÆòŠãäÔãâØã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ
ãä‡ãŠ¾ãã •ãã¦ãã Öõý

¾ãã

¹ãÆ¼ããÌã¹ãî¥ãÃ Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ ªãñ ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ ¦ã¦Ìããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀòý 2

3. †‡ãŠ ‚ãÞœñ ½ãÔããõªñ ‡ãñŠ ãä‡ãŠ¶Öãè ªãñ Øãì¥ããò ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠÀòý 2

4. ‚ãã•ã ‡ãñŠ ãäÊã† ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ½ãìÊãã‡ãŠã¦ã ‡ãŠãñ ‚ãÞãã¶ã‡ãŠ Àÿ ‡ãŠÀ¶ãã ¹ãü¡ãý  ‚ãã¹ã ƒÔãñ ¹ãì¶ã: ‚ã¶ãìÔãîãäÞã¦ã
ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‡ãŠÀòØãñý 2

5. ‚ããù¶ãÊããƒÃ¶ã ãä›‡ãŠ› ºãì‡ãŠ ‡ãŠÀã¦ãñ Ôã½ã¾ã Ô‰ãŠãè¶ã ½ãò ¼ãìØã¦ãã¶ã ‡ãñŠ ‡ãìŠœ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã ãäªŒããƒÃ ªñ¦ãñ Ööý
Ìãñ ‡ãŠãõ¶ã-Ôãñ ãäÌã‡ãŠÊ¹ã Ööý 2

6. ‡ãŠ) †‡ãŠ Íãºª ‡ãŠãè Ìã¦ãÃ¶ããè ØãÊã¦ã Öõý  †½ã†Ôã-Ìã¡Ã ½ãò ‚ãã¹ã ƒÔãñ ãä‡ãŠÔã ¹ãÆ‡ãŠãÀ Ÿãè‡ãŠ ‡ãŠÀòØãñ?

Œã) Ìã‡ãÃŠÍããè› ½ãò ¡ñãäÔã½ãÊã ¹ãÆãäÌããäÓ›¾ããâ ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãñŠ ãäÊã† ‡ãŠãõ¶ã-Ôãã ¡ã›ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ „¹ã¾ãì‡ã‹¦ã ÖãñØãã?

1+1
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7. ‡ãŠ) Ñããè ãä‡ãŠÍããñÀ †‡ãŠ ¹ããŸ ½ãò Íãºªãò ‡ãñŠ Ôã½ãîÖ ‡ãñŠ Ôãã©ã ‡ãìŠœ ‚ããõÀ Íãºª •ããñü¡¶ãã ÞããÖ¦ãñ Ööý
ƒÔã ¹ãÆ¾ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† Ìãñ †½ã†Ôã-Ìã¡Ã ½ãò ãä‡ãŠÔã ¹ãŠãèÞãÀ ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀòØãñý 2

Œã) ‚ãã¹ã‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃ¹ããÊã‡ãŠ ´ãÀã ‚ã¹ã¶ãñ ãäÌã¹ã¥ã¶ã ªÊã ‡ãŠãñ ¶ãƒÃ ãäÌã‰ãŠ¾ã ¶ããèãä¦ã Ôã½ã¢ãã¶ããè Öõý ÌãÖ
†‡ãŠ ¹ãÆ¼ããÌããè ¹ãÆÔ¦ãì¦ããè‡ãŠÀ¥ã ÌããÊã Êãñ‡ã‹ÞãÀ ‡ãŠãè ÔãÖã¾ã¦ãã Ôãñ †ñÔãã ‡ãŠÀ¶ãã ÞããÖ¦ãñ Ööý ƒÔã
¹ãÆ¾ããñ•ã¶ã ‡ãñŠ ãäÊã† ‚ãã¹ã †½ã†Ôã-‚ããùãä¹ãŠÔã ‡ãñŠ ‡ãŠãõ¶ã-Ôãñ †ãä¹Êã‡ãñŠÍã¶ã ‡ãŠã ¹ãÆ¾ããñØã ‡ãŠÀòØãñ?
ÞãÞããÃ ‡ãŠÀòý 2

8. ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãñŠ ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ã ÔãâØãŸ¶ã-ªÀ-ÔãâØãŸ¶ã ãä¼ã¸ã Öãñ¦ãñ Ööý ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ´ãÀã ãä‡ãŠ† •ãã¶ãñ
ÌããÊãñ ãä‡ãŠ¶Öãé ¦ããè¶ã ªõãä¶ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããô ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀòý 3

9. ãäÊããäŒã¦ã Ôãâ¹ãÆñÓã¥ã ‡ãñŠ ‡ãŠãñƒÃ ¦ããè¶ã Øãì¥ã ºã¦ãã†âý 3

10. Ì¾ããÌãÔãããä¾ã‡ãŠ ¹ã¨ããò ‡ãñŠ Ôãñ½ããè ºÊãã‡ãŠ ¦ã©ãã ºÊããù‡ãŠ ÍãõÊããè ‡ãñŠ ¹ãÆãÁ¹ããò ‡ãñŠ ºããèÞã ‚ãâ¦ãÀ Ô©ãããä¹ã¦ã ‡ãŠÀòý
3

11. ½ãìÊãã‡ãŠã¦ããè Ôã½ã¾ã ãä¶ã£ããÃãäÀ¦ã ‡ãŠÀ¶ãñ ‡ãŠãè ãäÌããä¼ã¸ã ãäÌããä£ã¾ããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀòý 3

12. ‡ãŠã¾ããÃ¦½ã‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãŠãñ ¹ããäÀ¼ãããäÓã¦ã ‡ãŠÀòý ‡ãŠã¾ããÃ¦½ã‡ãŠ ÔãâØãŸ¶ã ‡ãñŠ Øãì¥ããò ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀòý

¾ãã

Öõ¶ãÀãè ¹ãñŠ¾ããñÊã ´ãÀã ãäª† Øã† ¹ãÆºãâ£ã¶ã ‡ãñŠ ãäÔã®ãâ¦ããò ‡ãŠã ãäÌãÔ¦ããÀ¹ãîÌãÃ‡ãŠ ÞãÞããÃ ‡ãŠÀòý 7

13. †‡ãŠ ºãü¡ñ ÔãâØãŸ¶ã ½ãò ‚ããÌã‡ãŠ ¦ã©ãã •ããÌã‡ãŠ ¡ã‡ãŠ ‡ãŠãè ‡ãìŠÍãÊã¦ãã¹ãîÌãÃ‡ãŠ Ì¾ãÌãÔ©ãã ‡ãŠãè ¹ãÆãä‰ãŠ¾ãã ‡ãŠã
Ôãâãäàã¹¦ã ãäÌãÌãÀ¥ã ¹ãÆÔ¦ãì¦ã ‡ãŠÀòý 7

14. ƒÃ-¹ãŠãƒÃãäÊãâØã ‡ãŠã Øãì¥ã-ªãñÓããò ‡ãñŠ Ôãã©ã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀòý 7

15. †‡ãŠ Ìãõ£ã ºãõŸ‡ãŠ ‡ãŠãè ‚ããä¶ãÌãã¾ãÃ ¹ãîÌããÃ¹ãñàãã‚ããò ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠÀòý

¾ãã

ãä¶ã½¶ããäÊããäŒã¦ã ½ãò Ôãñ ãä‡ãŠ¶Öãé ªãñ ‡ãŠã Ìã¥ãÃ¶ã ‡ãŠÀò: 7

‡ãŠ.  ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ªãõÀã¶ã ãä¶ã•ããè ÔããäÞãÌã ‡ãŠãè ¼ãîãä½ã‡ãŠ

Œã.  ºãõŸ‡ãŠ ‡ãñŠ ‡ãŠã¾ãÃÌãð¦¦ã

Øã.  Øã¥ã¹ãîãä¦ãÃ (Quorum)

16. †‡ãŠ ‚ãã£ãìãä¶ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃÊã¾ã ‡ãñŠ ¾ããâ¨ããè‡ãŠÀ¥ã ‡ãñŠ ½ããõãäÊã‡ãŠ „ÿñÍ¾ããò ‡ãŠã „ÊÊãñŒã ‡ãŠÀòý 7


